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Bic ldp - Tw do - Hanh phic

W4 02/2013/TT-BNG
Ha Ngi, ngay 25 thdang 06 nam 2013

THONG TU
-Hvong din viée cip, gia han, sia ddi, bo sung ho chleu ngoai giao,
ho chiéu e¢ong vy va cap edng ham daé nghi cap thi thue

Cdan ci Nghi dinh $6 136/2007/ND-CP ngay 17 thang 8 ndm 2007 ciia Chinh
phut Vé xudt canh nhdp canh cia cong dan Viét Nam (sau ddy goi la Nghi dinh
. 136);

Céin cte Nehi dinh 50 65/2012/NP-CP ngay 06 thang 9 ndm 2012 ctia Chinh
phi swea déi, bo sung mot 56 diéu cia Neghi dinh $6 136/2007/NP-CP (sau ddy goi
fa Nehi dinh 63);

Céin cit Nghi dinh s6 15/2008/ND-CP ngay 04 théng 02 ndm 2008 ciia Chinh
phil quy dink chite nang, whiém vy, quyén han va co cdu 16 chire ciia Bé Ngoai
giao,

Bé Ngoai giao hudng a’mz viée cdp, gia han, sita déi, bé sung hi chiéu ngoai
giao, ho chiéu eong vu va cdp cong ham dé nghi edp thi thue nhie sau:

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay hudng din vé thim quw.,n déi tugng va th tuc cdp, gia han,
sira d6i, b sung ho chicu ngoai giao, hg chiéu cong vu theo quy dinh tai Nght dinh
136 va Nghi dinh 65; cip cong ham dé& nghi co quan ¢6 thim quyén cia nude
ngoai ¢dp thi thue cho cong dén Viét Nam.

Diéu 2. Cor quan cd tham quyen cip, gia han, sira d6i, bé sung h§ chiéu
ngoai giao, hd chiéu céng vu va cip eéng ham

1. Co quan cép, gia han, sira ddi, bd sung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu céng
vu va cip cong ham & trong nuwoc bao gébm Cuc Lanh sw Bo Ngoai giao va Sa
Ngoai vu Thanh phé H& Chi Minh (sau ddy gei chung 13 Co quan cap ho chiéu &
trong nudc).



2. Co quan cfp, gia han, sira d6i, b sung 1o chiéu ngoai giao, ho chiéu cong
vu vi cip eong ham & nude ngodi bao gdm cic co quan dai dién ngoai giao, co
quan dai dién lanh sur v co quan khac duoge y quyén thue hién chire nang lanh su
cua Viél Nam ¢ nude ngodi (sau diy goi chung la Co quan dai dién).

-

Diéu 3. Thii han eda h§ chicu ngogi giao, h chiéu ¢dng vy

1. 1d chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu w.p theo quy dinh tai khodn 12 Diéu
6 va khoan 5 Didu 7 N ghi dinh 136 dugc sira doi, hé sung theo khoan 4 Diéu 1
Nghi dinh 65 ¢6 gid tri it nhat 01 niam ké tir ngdy LJ]‘J va ca thé dirge oia han mdt
lin voi thin gian gin han khéng qua thed han ban ddu coa ho chiéu do va khéng qua
03 niim.

2. Ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong v cip cho con dudi 18 tdi theo ¢ gLy
dinh tai khoan 11 Diéu 6 va khodn 4 Diéu 7 Nghi dinh 136 duoc sia dm_ hd sung
theo khoan 4 Piéu 1 Nghi dinh 65 ¢6 giatri it nhéit 01 nam ké tir ngidy cip cho dén
khi ngudi con do dut 18 tdi va khéng qua 05 nam.

Ditu 4. Viin ban cir hodic cho phép cin b, cing chire ra nurde ngoai

1. Vin ban cir hodc cho phén can bg, cong chire, 5§ quan, quin nhin chuvén
nghi¢p di nude ngoai (sau diy goi la vin ban etr di mrde ngoai) phai ¢ diy du néi
dung theo mau 03/XNC ban hinh kém theo Théng tur ndy va phai duge nguoi co
tham quyén hoiic duge Uy quyén ki true tiép, dong diu cua co quan.

2. Van ban cir di nude ngoai ¢o tr hai trang (rér 1én phai danh sé thit wr va
déng diu gmp lai gitta cic trang. Truong hop stra di, bd sung thi phai duoc ngudi
c6 thim quyén ky truc tiép va dong déu ctia co quan vao diém stra doi, bé Sung.
Truémg hop sira ddi, bd sung tir hai ndi dung trér 1én thi phai ra viin ban mdi.

3. D61 voi thanh vién chinh thire, thy thng cde doan ena Tong Bi thu, Thudng
trire Ban Bi thu, Uy vién Bé Chinh tri, Bi thu Trung vong Pang, Cha tich nude,
Phé Chu tich nurde, Chi tich Qudce hoi, Phé Chu tich Qude hoi, Tha tdng Chinh
pht, Pho Thu tudng Chinh phu thi viin ban e di nude ngeai i cong vin lhunﬂ bao
danh sach dodn cua Ban Poi ngogl Trung wong Pang, Vin phong Chu tich nudc,
Vin phong Quéc héi. Van phong Chinh phi.

4. DBbi véi ngudi thude dién quan ly cua Ban Chép hianh Trung wong Dang,
ngudi dimg diu Lién hiép cée 16 chire hitu nghi Viét Nam, Lién hiép cdc hoi vin
hoc nghé thudt Viét Nam, Lién hiép cic hdi khoa hoc va k¥ thudt Viét Nam, Lién
minh hop tdc xi Viét Nam va Phong Thuong mai va Cong nghiép Viét Nam thi
viin ban cir di nude ngodi 14 cong viin cia Ban D& ngoai Trung wong Ding, Vin
phong Chn tich nude, Vin phang Ounc ho1 hofic Viin phong Chinh phti thong bdo
¥ kién déng ¥ cho di nurde ngoai cha c¢ip c6 thim quyén.
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. Dbi véi vo, chéng di theo hanh trinh cong téc thi su dung van ban cu di
nude ngoai cua nhirng nguot thude dién quy dinh tr khoan 1 dén khoan 8§ Diéu 6
Nghi dinh 136 dugc sta déi, bd sung theo khoan 3 Piéu 1 Nghi dinh 65, trong do
ghi o ngudi nay duge mang ve, chdng di theo héanh trinh cong tac. Quy dinh nay
cing ap dung d6i voi vo, chong va con dudi 18 tudi di tham, di theo phong vién
thong tan va bdo chi nha nudc cia Viét Nam thudng tra ¢ nudc ngoal.

6. Pdi véi vo, chéng va con dudi 18 tudi di tham, di theo thanh vién Co quan
dai dién thi van ban cir di nuwoe ngodi 12 van ban dbng ¥ ca Vu T chire Can b
B Ngoai giao. Trudmg hup Vg, ch{mg 14 cdn b, cong chie, vién chie thi Vu T
chie Can bg B9 Ngoai giao giai quyét trén co s& cong vin cho phép di nude ngoai
ctia Cor quan, 16 chire truc tiép quan Iy nhén su.

Pic¢u 5. Vin bian iy quvén civ hoic cho phép cian bd, céng chirc di nudc
ngoai

1. Viée ity quyén cho don vi trire thude trong viée ctr hode cho phép cdn bd,
cong chire di nude ngoat theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 32 Nghi dinh 136 duoc
sira doi, bd sung theo khoan 9 Pidu 1 Nghi dinh 65 phai duoc 1ap thanh van ban
theo méu 05/XNC ban hanh kem theo Théng tir nay.

2. Viin ban iy quyén phai do ngudi dimg diu cic ban true thude Trung wong
Dang; Bi thyr tinh 1y, thanh uy true thuge Trung wong; Thu trudong cdc B, co quan
ngang Bé, co quan thudc Chinh phi va céc 1o chitc su nghiép cong lap do Chinh
pht thanh ldp; Chéanh 4n Toa dn nhdn dén 161 cao; Vién trudmg Vién Kiém sat nhén
dan t6i cao: Chu tich Hoi déng nhan dén, Chi tich Uy ban nhan dén cdc tinh, thanh
pim true thude Trung wong ky true tiép va déng diu cta co quan,

Pidu 6. Viée gi6i thiéu miu con dau, mau chiv Ky va chire danh

l. Céc co quan cé thim quyén ot hodc cho phép cén bd, cong chie, sy quan,
quan nhén chuyén nghiép ra nudc ngoai va co quan duge iy quyén theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 32 Nghi dinh 136 dugc sira ddi, bo sung theo khoan 9 biéu 1
Nghi dinh 65 phii gidi thidu trudce bang vin ban cho Co quan cip hd chiéu o trong
Nroc vé miu con diu cua co quan, mau chit ky va chirc danh ciia ngudi cé tham
quyén theo miu 04/XNC ban hanh kém theo Théng tu ndy.

2. Vin ban gitn thigu mdu con diu, miu chir k¥ va chitc danh phai duge
ngudi co thim quyén ky trie tiép va déng diu cia co quan.



Dién 7: T khai dé nghi eap hi chicu ngoai giao, hi chiéu e¢dbng vu, cong
hiim xin thi thue

1. Tt khai d-:, nghi La|1 ho chidu ngogl glao, ho chln.u cong vu, cong ham xin
thi thyc theo mau OL/XNC ¢ thé khai trén bin in sdn hodc khai truc tuyén trén
Cdng théng tin dién tir vé cong tic lanh su tai dia chi www.lanhsuvietnam. 20V.V1,
sau do inra, ky va xde nhan theo quy dinh tai khoan 2 Piéu niy.

To khai dé nghi ¢ "up hé chiéu ngoai giao, ho chicu cong vy, cong ham xin
thi Lhuc phai duoe dién diy du cdc ndi dung trong T& khai, do nguoi dé nghi ky
true tiép vi ¢6 xde nhin cla Co quan, td chire trire IILFI quan Iy nhin s va dong
diu gidp lai anh.

Dbi vai vo, ching di theo hinh trinh cong tac; vy, chong va con dudi 18 tudi
di tham, di theo thanh vién Co quan dai dién, phéng vién théng tin va hdo chi nha
nude cia Viet Nam thuong tri & nude ngodi ma khong thuge bién ché cua co quan,
to chite ndo thi To khai phdi ¢6 xde nhan etia Co quan, 6 chire triece tiép quan Iy
nhin sir ena ngudt duoe e di cong tdc nude ngoai.

D6i véi ngwdi dé nghi clp hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu ma co h
chiéu ngogi giao, ho L}‘.I!Lll cong vu ¢l con gid tri vit khong co su thay ddi vé Co
quan, 16 chire truc t1f:p quan ly nhan sir so vivi thai diém cip ho c.hu,u trirore day
cting nhu khong thay doi €O quan cip ho chiéu thi Ter khai khéng can xdc nhin cua
Co quan, to chire tryc mp quan [V nhén sy. Quy dinh nay ciing ap dung déi véi
triudne hop chi dé nghi cip cing him,

Diéu 8. Chire danh trong hd chié¢u ngoai giao, ho chicu cong vy

1. Co quan cip ho chiéu & trong nude hodc Co quan dai dién ghi chire danh
bang tiéng Viét vao ho chifu ngoai giao dbi voi nhilmg ngudi gifr cde chire vy quy
dinh tir khoan 2 dén khoan 8 Diu 6 Nghi dinh 136 duoc sira doi, bé sung theo
khodn 3 Biéu 1 Nghi dinh 65, trir trudmg hop co quan chi quan dé nghi khéng ghi
chirc danh hodic vi h* do ddi ngoai, an ninh quic gia.

2. Co quan cip ho chiéu & trong nuwde hode Co quan dai dién ghi chire danh
bing tiéng Viét va tiéng Anh vao ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu ctia Bo
triromg Ngoai giao, Thir tuedng Negoai giao, Tro ly Bo trudmg Negoat giao. can bo
ngoal giao di duge phong him ngogi giao, thanh vién Co quan dai dién, co quan
théng tan, bio chi nhd nude cia Viét Nam thudmg i & nude ngoai vi neudi di
thim, di theo quy dinh tai khoan 11 Bitu 6 va khoan 4 Didu 7 Nghi dinh 136 duge
stra d61, bé sung theo quy dinh tai khodn 4 Diéu 1 Nghi dinh 65,

3. Newd mang ho chiéu ngoai giao, h{ chiéu cong vu khong duoe tw v ghi
chire danh trong ho chicu,



Chwong IT
THU TUC CAP, GIA HAN, SUA POI, BU SUNG HOQ CHIEU NGOAI
GIAO, HO CHIEU CONG VU VA CAP CONG HAM O TRONG NUOC

Diéu 9. Viée nhdn hé so va tra két qua thong qua Co quan ngoai vy dia
phwong

Viée nhan hd so va tra két qua dé nghi cép, gia han, sta ddi. bd sung ho chiéu
ngoai giao, hd chiéu coéng vu va cdp c¢dng ham théng qua cac S&/Phong/bd phin
ngoai vu cac tinh, thanh phé true thude Trun g uong (sau day goi la Co quan ngoai
vu dja phuong) theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 14 Nghi dinh 136 duoc sira doi, bo
sung theo khoan 5 Diéu 1 Nghi dinh 65 thue hién nhu sau:

1. Co quan ngoai vu dia phuong tiép nhan hé 50 dé nghi cap. gia han, sia doi,
b6 sung ha chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu va ¢ip cong ham.

. Co guan ngoai vu dia phuong chu}rcn hé so kém theo Ié phi cho Co guan
cap ho thuu @ trong nuoe. Trudng hop chuyén hé so qua dudmg buu dién thi thure
hién théng qua doanh nghiép chuyén phat nhanh duge B Ngoai giao chi dinh va
kem theo cude phi buu dién.

3. Sau khi nhan két qua tir Co quan cap ho chiéu ¢ trong nuéc, Co quan ngoai
vu dia phuong tra k&t qua cho duong sy

Diéu 10. Ho so dé nghi cap hi chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu

Newdi dé nghi cdp hé chiéu ngoai giao, hd chiéu cdng vu ndp 01 bd ho so
gdm:

1. 01 Tt khai theo quy dinh tai Piéu 7 Thong tir nay.
2. 03 anh giong nhau, ¢& 4 X 6 cm, chup trén nén mau sédng, mit nhin thing,
ddu dé tran, khong deo kinh mau, mic thudng phue, chup khong qua 01 nam, trong

da 01 anh dan vao To khai va 02 anh dinh kém.

3. 01 ban chinh van ban cir di nude ngoai theo quy dinh tai Di¢u 4 Thong tu
nay.

4. 01 ban chup Gidy khai sinh hodc Gidy chitng nhén viéc nudi con nudi doi
voi con dudi 18 tudi di tham, di theo (xuét trinh ban chinh dé doi chiéu).

. 01 ban chup Gidy ching minh nhén din hoic gidy chimg minh cia cic lue
]T.mrnb vil trang (d6i voi luc lrgng v trang);

L



6. 116 chiéu ngoai giao hoic ho chi¢u cong vu duoe cdp trong vong 08 nim
{nLu co). Trong truong hop miit h§ chiéu thi ndp 01 ban chinh van ban thing hao
viée mat ho chiéu (theo mau 06/XNC ban hanh kém theo Thong tu nay).

bicu 11. Ha so dé nghi gia han hi chiéu ngoai giao, h) chiéu cing vu

Ngudi dé nghi gia han ho chi¢u ngoai giao, hd chiu cong vu ndp 01 bo hd so
gom;

1. Hé chigu ngoai giao, ho chicu cong vu con gid tri dudi 06 thang;

2. 01 ban chinh van bin et di nude ngodi theo quy dinh tai Diéu 4 Thong tur
nay.

Diéu 12. Hd so dé nghi sira dbi, bé sung h{ chieu ngoai giao, hi chiéu
cong vu

\gu‘m dé nehi sua dm b sung hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu nop 01
b6 hé so gom:

1. 01 T khai theo méau 02/XNC (céd thé khai trén ban in san hodic khai truc
tuyén trén Cong thong tin dién wr v& cbng tic lanh sw 1l dia chi
www.lanhsuvielnam.gov.vn, sau do in ra v ky touc Lép).

2. H chicu ngoai giao, ho chieu cong vu cdn gia tri.

3. 01 ban chup gidy t& chimg minh viéc sira ddi, bd sung ho chiéu la cin thiét
{(xuit trinh ban chinh dé doi chiéu).

4. 01 ban chinh van ban gidi trinh cta co quan ¢6 thim quyén quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Diéu 32 Nghj dinh 136 duge sta ddi, bo sung theo khoian 9

Diéu 1 Ng;,hl dinh 65 trong trudmg hop dé nghj stra doi, b sung khac vai hé sor L..i])
hé chiéu,

Dicu 13. Ho so dé nghi cap cong hiim xin thi thue
Neudi dé nghi eap cong ham xin thi thue ndp 01 bo hd so gom:
1. 01 Té khai theo quy dinh tai Diéu 7 Thong wr nay.

2. 1o chiéu con gid tri trén 06 thang ké tir ngdy du kién xuft canh.



3. 01 ban chinh vin ban cir di mrde ngoai theo quy dinh tai Piéu 4 Théng tu
nay. =

4. 01 ban chup thu mdi (néu cé).
Piéu 14. Trinh ty gidi quyét
1. Nhin ho so:

Néu hé so da da}f dii va hop 1€ theo quy dinh tai khoan | Piéu 14 Nghj dinh

136 duge stra déi, bd sung theo khoan 5 E':cu 1 Nghi dinh 65 va quy dinh tu Piéu

10 dén Piéu 13 Théng tir nay, co quan tiép nhin Im so (Co quan cap ho chmu o

trong nudc hodc Co quan ngoai vu dia phuong) cap phiéu bién nhan (theo mdu

07/XNC), thu I¢ phi va cap bién lai. Néu hd so chua ddy di, hop 18 thi co quan tiép
nhén hé so hudn g din bd sung, hoan thién hd so.

2. Thon han xur ly:

a) Truémg hop nép hd so true tiép tai co quan cap ho chiéu thi trong thoi han
khéng qua 05 ngay lam vige kc tir ngdy nhén du hé so hop 18, Co quan cip ho
chiéu & trong nude tién hanh cép, gia han, sira déi, bd sung ho chiéu ngoai giao, ho
chiéu cong vu hode/va cap cong ham. Néu chi dé nghi sitra déi, bé sung ho chiéu
hodic cip cong ham thi thoi han giai quyét khong qua 02 ngay lam viée.

b) Trudmg hop nép hd so 1ai Co quan ngoai vu dia phuong thi trong thoi han
khéng qua 02 ngay lam viée ké tir ngay nhén du hd so hop 1&, Co quan ngoai vu
dia phuong phai chuyén hé se cho Co quan n.,ap hé chiéu & trong nude, Trong thoi
han 03 ngay lam vice ké tir ngay nhén duge ho so, Co quan cap hd chiéu & trong
nude tién hanh mp gia han, stra dbi, bd sung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong
v hodic/va cAp cong ham. Neu chi d& nghi stra ddi, bo sung hd chiéu hodc cp
cong ham thi théi han giai quy ét khéong qua 02 ngay lam viéc.

c) Truong hop khai Tt khai truce tuyén thi thoi han giai quy ét1a 01 ngay lam
vige ké tr ngay Co quan cap hé chiéu & trong nude nhan di hé so hop 6. Doi véi
doan ¢6 s luong tir 50 nguoi trér 1én thi thai han giai quyét 1a 05 ngay lam vige.

3. Truong hop nop ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu con gia trj sir dung

th, trude khi cép ho chidu méi, Co quan cép ho chiéu & trong nude lam thi tuc hiy

& tri ho chiéu do. D61 véi truomg hop di thim thanh vién Co quan dai dién. co

ql.ldtl théng tan, bdo chi nha nuoc cta Viét Nam thudng trt ¢ nude ngoai thi Co

quan cdp h chiéu & trong nudce cip hd chidu mdi cd ghi chire danh va khang hiy
hé chiéu ci.



Truémg hop ¢é van ban thong bdo viée mét ho chiéu thi Co quan :.ap hé chiéu
& trong nude 1am thi tue thong bio hoy gid tri ho chiéu e 16i cde co quan lién
quan.

4. Tra két qua:

Cor quan tiép nhan hd so tri 10:1 qué cho ngudi ¢d 1én trong gidy bién nhan.
Trudng hop ngudi ¢o tén trong gidy bién nhan khdng phai la ngudni duge cap, gia
han, sira doi, b sung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu hode/va cip cong ham
thi ¢in xudt trinh Gidy chimg minh nhan déan dé kiém tra.

Diéu 15, Ciip hd chicu ngoai gino, hg chiéu cong vu trong trudng hop dic
bict

L. Trudmg hop dé nghi cip ho chiéu ngogi giao, ho chiéu cong vu theo guy
dinh tai khodn 12 Diéu 6 va khoan 5 Piéu 7 Nghi dinh 136 duoce stra dbi, bd sung,
theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 1 Nghi dinh 65 thi ngoai hd so theo quy dinh tai
Diéu 10 Thong tur nay cin bé sung 01 ban chinh vin ban dé nghi cha co quan co
thim quyén quy dinh tai khodn 1 Diéu 32 duoe sira doi, bb sung theo quy dinh taj
khodn 9 Biéu 1 Nghi dinh 65, trong d6 néu rd Iy do d& nghj cip ho chiéu ngoai
giao, hd chiéu cong vu.

2. Trong thot han khong qua 05 ngay lam viée ké tir ngay nhin da ho sor hop
18, Co quan cip hé chiéu & trong nude xem xét, L.J.]'J hé chiéu ngoai giao, hi chiéu
cong vu voi thoi han gia tri phit hop hode tir chdi cip hé chiéu.

Chuong I
THU TUC CAP, GIA AN, SUA DO, BO SUNG HO CHIEU NGOAI
GIAO. O C HIEU CONG VU VA CAP CONG HHAM O NUOC NGOALI

. R A A . A - E . . - ik -
Diéu 16. D61 twgng duwge eip, gia han hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong
Vi O nurde ngodi

1. Ngudi by mdt, bi hong ho chicu ngoai giao, hd chiéu ¢ong vu hodc hi chicu
ngoat giao, ho chiéu cong vu het trang, hét thid han st dung trong thai gian eong
tac o nurde ngoai.

2. Nguoi dang la thanh vién cua Co quan dai dién hogie co quan thong tan,
bio th nha nude cta Viét Nam thudng tri & nude ngoai co thay doi vé chire vu.

3. Nguoi dang ¢ nudc ngodi duge bd nhiém lam thanh vién Co quan dai dién
hode co quan thong tan, bdo chi nha nude cda Viét Nam thudmg tri & nudce ngodt.



4. Vo. chng, con dudi 18 tudi dang & nudce ngoai di tham, di theo thanh vién
Co quan dai dién hoac co quan théng tan, bao chi nha nudc cia Viét Nam thuong
t & nudc ngodl.

5. Céc trudng hop dic biét khdc theo hudng dan ctia B6 Ngoai giao.
Pidu 17. Hd so d& nghj cp, gia han h chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu

Ngudi dé& nghj cép, gia han h chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu ndp 01 bd
hé so gém:

1. 01 Tt khai theo quy dinh tai chu 7 Thong tu nay va khéng cén cé xdc
nhén. Truong hop dé nghi gia han ho chidu ngoeai giao, ho chiéu céng vu thi khong
cin nop T khai.

2,03 anh oidng nhau, ¢& 4 x 6 ¢cm, chup trén nén mau sang, mét nhin thing,
dau dé tran, khéng deo kinh mau, mac thuong phue, chup khong qua 01 nam; trong
dé 01 anh dan vao to khai, 02 anh dinh kem

3. 01 ban chup van ban cr di nude ngodi theo quy dinh tai Diéu 4 Théng tu
nay doi véi trwdmg hop néu tai khoan 1, khoan 3 va khoan 4 Piéu 16 Thong tu nay.

4. 01 ban chup Quyét dinh hogc thong bio ctia Bo Ngoai giao hodc cia co
quan quan ly co quan thong tin, bao chi nha nudce cia Viét Nam thudmng tra & nudc
ngoai vé viéce thay déi chirc vu ddi véi trudng hop néu tai khoan 2 Diéu 16 Théng
fr nay.

5. Ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu bi hong, hét trang hoge hét han st
dung hoac don trinh bdo mat ho chiéu ¢ x4c nhén cia co quan chire ndng nudc sd
tai ddi voi trudmg hop néu tai khoan 1 Piéu 16 Théng tu nay.

6. Ha chiéu ngoai giao, hd chmu cong vu da duge cp (ne:u c6) doi véi trudng
hop néu tir khodn 2 dén khoan 3 Piéu 16 Thong tu nay. Trudng hop d& nghi gia

han thi ho chiéu phai con gid tri dudi 06 thang,

Diéu 18. Ho so dé nghi sira dbi, bo sung hé chiéu ngoai giao, hj chiéu
cong vu va ¢ip cong ham

Hb so dé nghi sira ddi, bd sung hd chiu ngoal giao, hd chiu cong vu va cip
cing ham & nude ngoai thue hién theo quy dinh tai Diéu 12 va 13 Thong tu nay.
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Diéu 19. Trinh tw giai quyét
1. Nhin hé sor

Néu ho so da lew du va hop 1€ theo quy dinh tai i:?ru.u 17 va 18 Thong tir nay,
Co quan dai dién cdp phiéu bién nhan. thu I¢ phi va cap bién lai. Néu hd so chua
diy duo, hop 18 thi Co quan dai dién huéng din bo sung, hodn thién hd so.

2. Pii vai dé nghi cap gia han ho chiéu ngoai giio, hd chicu cong vu cho cac
doi lermg néu fir khodn 1 dén khodn 4 Diéu 16 Thdng tu ndy:

a) Trong thoi han 01 ngiy lam vice ké tir ngdy nhan di ho so hop 1¢, Ca quan
dai dién gui chi tiét nhan than o6m ho vi tén, ngay thang niim sinh, noi sinh, gidi
tinh, qubc tich (kém theo dnh) cua ngudi cL_ nuhi mp, gia han ho chiéu cho Cuc
Lanh sir Bo Ngoai giao, ddng g co quan cip ho chiéu e trude day {twu hé chiéu
dé duge cip tai Co quan dai dién khic hodic tai So Ngoai vu Thinh phd Hdo Chi
Minh) dé xac minh va xin v kién.

b) Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir khi nhén duge yéu ciu xdc minh, co
quan cfp hd chifu trude diy co trach nhiém tra 10 cho Co quan dai dién, dong giri
Cuc Lanh sur B Ngoai giao.

Truong hop Cue Lanh sy Bo Ngoai giao 1a co quan cip ho chidu ngoai giao,
hé chiéu cong vu trude ddy thi trd 161 xdc minh phai kém theo y kién vé viée cap.,
gia han h{ chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu.

¢) Trong thai han 02 ngay lam vige ke tir ngay nhin duge ket qua xdac minh,
Cuc Lanh su Bj Ngoai giao thdng bdo y kién vé viée edp, gia han ho chiéu ngoai
giao, hd chiéu cdng vu cho Ca quan dai dién.

d) Trong thei han 01 ngdy lam viée ké tir neay nhan duge tra 1o coa Cuc
Linh s B§ Ngoai giao, Co quan dai dién thue hién viée cip, gia han hd chiéu
ngoai giao, ho chiéu cong vu hodc ¢d vin ban tir chéi e cho duong su.

d) Sau khi cap hd chiéu, Co quan dai dién théng biao ngay cho Cue Lanh sy
B Ngoai giao va Cuc Quan ly Xuat nhép canh Bo Cong an danh sich nhimg
ngudi duge cip hd chiéu, trong do ghi ro chi tiét nhan thin, s6 ho L]]ILLI ngay cip
ho chiéu mai va ho chiéu cti, thoi han eta hd chiéu méi, Iy do cip hd chiéu va
chire danh ciia ngudi duge cép ha chiéu.

e} Co quan dai dién thong bdo cho Cyc Lanh sy Bd Ngoai giao danh sdich

nhu‘ng ngudi trinh bio mét ho I...h1CLl ngoai giao, hd chiéu cong vu, dong thei thong
béo viée hity gid tri ho chiéu bi mét cho co quan ¢ thim quyén eta nude so tai.
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g) Cuc Lanh su Bo Ngoai giao thong béo hiy gia tri ho chiéu bi mét cho Cuc
Quan ly xudt nhap canh Bg Céng an, Cuc Cira khau B§ Tu 1énh B¢ doi bién phong
Bo Quac phéng, 8& Ngoai vu Thanh phé I—ID Chi Minh vd cde Co quan dai dién
khic dé théng bdo cho co quan co thim quyén ctia nude so tai,

3. Déi véi dé nghi cip, gia han ho chiéu ngoai giao, hé chiéu cong vu cho céc
dbi rong néu tai khoan 5 Biéu 16 Thong tr nay:

a) Trong thoi han 03 ngay lam vige ké tir ngay nhan du hd so hop 1€, Co quan
dai dién tién hanh cép, gia han hé chiu ngoai giao, ho chiéu céng vu theo v kién
cua Cuc Lanh su Bd Ngoai giao.

b) Sau khi cép hé chiéu, Co quan dai dién thong bdo ngay cho Cuc Lanh sy
B Ngoai giao va Cuc Quan Ly Xuat nhap canh B§ Cong an danh sach nhﬂnL
nguoi duge cap hé chiéu, trong dé ghi rd chi tiét nhén than, sé ho chleu ngéay cp
ho chiéu moi va hé chiéu ct, thoi han cna ho chiéu méi, 1y do cip ho chiéu va
chire danh ciia ngudi duoce cap ho chiéu,

4. Dai voi dé nghi stra doi, bo sung hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu va
cdp cong ham:

Trong thoi han khong qua 02 ngay lam vigc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1€,
Co quan dai dién sta déi, bd sung hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va cép
cong ham hodc ¢6 van ban théng bao tir chéi cho dwong su.

5. Tra két qua:

Co quan dai dién tra két qua cho ngudi co tén trong gidy bién nhan. Truong
hop ngudi ¢d tén trong gidy bién nhan khéng phai 14 ngudi duge cép, gia han, sua
dm bo sung hG chiéu ngoai giao, ho chiéu ccrng vu hogchra C.dp cong ham thi can
xufit trinh Gidy ching minh nhan dan hodc gidy 1o thay thé dé kiém tra.

Chuong IV |
LUU TRU VA BAO QUAN HO SO

Picu 20: Ho so hru triv
H6 so huu trit bao gbm céc hé so cdp, gia han, sira doi, bd sung hd chmu ngoat

giao, hd chiéu cong vu va cip cong ham va s6 luu duge in tir phdn mém cip phat
hé chiéu.



Diéu 21: Ché do bio quin

- Ho so cip, gia han, s ddi, bo sung ho chiéu ngoai giao, hi chiéu cong vu
Vi ¢ip cong ham dige danh sé thir tr va lua trir trong thot han 08 nam.

2. 86 luu dwoe L triv vo thad han.
Chuu‘ng \%
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 22. Ban hanh cic biéu miu
1. Ban hanh kém theo Théng tw nay 07 bicu miu sau:

- T& kkhai dé nghi edp ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu. cong ham xin thi
thue (mau 01/XNC):

- Tor khai dé nghi sita doi, bé sung hé chiéu ngoai giao, hd chiéu comg vu
(miu 02/xXNC);

- Viin ban vé viée cir ¢in bd, cong chire, s¥ quan, guéin nhin chuvén nghiép di
cOng tic nudce ngoai (mau 03/ XNC);

- Vian ban giGi thiéu miu con diu, chit ky cia co quan va ngudi co tham
quyén cur can bg, cong chire, s§ quan, quin nhin chuyén nghiép di cong tdc nurée
ngoal (mau 04/XNC);

- Vin bhan uy quyén cir cin bd, cong chire, s§ quan, qudn nhan chuyén nghiép
di cong tdc nudce ngodr va gidi thigu mau con diu, chir ky cia co quan va ngudi
dirge 1y quyén (mau 03/XNC);

- Vin ban thong bdo mit hd chidu ngoai giao, hd chiéu cong vu (mau
D6/XNC);

- Phi¢u bién nhin hé so cip, gia han, sta dbi, b sung hd chidu ngoai giao, hd
chiéu cong vu va cip cong hiam xin thi thuc (miu 07/ XNC).

2. Cde bicu miu trén duge ding tai trén Cong thing tin dién tr vé cong tde
lanh su tai dia (.111 hitp://lanhsuvietnam.gov.va dé cic co quan, t6 chire. ca nhin co
nhu ciu tai xudng st dung.




Diéu 23. Hiéu e thi hanh

Thong tr nay cd hiéu luc tir ngay 15 thang 08 ndm 2013 va thay thé Théng tu
56 02/2008/TT-BNG ngay 04 thang 02 nam 2008 cua Bg Ngoal giao huong dén
viéc cép, gia han, sira ddi, bb sung va quan 1y ho chmu ngoai giao, hd chiéu cong
vu ¢ trong nude va ¢ nude ngoai theo Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17
thang 08 nam 2007 cua Chinh phu vé xuht canh, nhdp canh cia cong dan Viét

Nam./., 5 4
z; {_,f;"‘"
0‘% nhdrn:
- Thil tudng, cdc Pho Thit tudng Chinh phit (dé béo cdo);
- Wan phang Cnebie hiis
- Vian phong Chi tich nude;
- Win phong Chinh pht;
- VP TU Bing v& cdc Ban elda Bang;
- Céc Bg, co quan ngang B, cor guan thude Chinh phii;
- Toa &n nhidn din 161 cao;
- Vidm Kiém sit nhin dén t5i cao;
- UBND tinh, thanh phd tryge thuge TU;
- Cédc co quan TU cia cde 18 chire chinh trf - %3 hii;
- Céc Coquan dai dién VIN & nudc ngoai;
- Cong biao, Website Chinh phi;
- 8& Mpoai vu Thanh pho H3 Chi Minh;
- Cyc ki#m tra viin ban (Bé& Tu phép);

= Luu HC, LS.
UY BAN NHAN DAN SAO Y BAN CHINH
TINH BINH BINH
S6: 1023/SY-UBND Binh Dinh, ngay 08 thdng 7 nam 2013
Nai nhin: TL. CHU TICH
- CT, cac PCT UBND tinh; KT. CHANH VAN PHONG

- 5¢ Ngoai vu;
- CVP, E3;
= LLTI.l: v-l* {{]?h}.

VAN PHONG

guyén Thii Binh

13



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tw do— Hanh phic

TO KHAI PE NGHI

CAP HO CHIEU NGOAI GIAO 0 HO CHIEU CONG VU O

CONG HAM XIN THI TH'C C
(Boc b7 eding dén o mdl san tricde &hi dién (8 Kiali

I. Thing tin cd nhan:

l. Ho va tén:.

2. Sinh ngay:.
4, Noi sinh:.

thmm cWAM ..o 3L Gidd tinh O Nam

U Nir

Mau 01/XNC

BO NGOAI GIAO

- Mg 03 fnh, cf Jixﬁcrr:
phﬂng nén méu sdng, mét
nhin IJ1ﬂnr_.,_ Hu dé irin,
khénz deo kinh miu, mac
thuimg phye,

~Anh chup cach day khing
qua 1 nim.

-Dén 1 dnh vao khung néy. |
-Béng diu gifp [ai vio Y |
anh i v cde trwdng hop
phai xie nhin Té khai,

5. Ho khiu thucm g lru

6. i-fiiﬁ}f chimng minh nhén dén sé:..oooeeiiiiiiiiiinnns
A OB BB T v A S A S

8. Chire vu:

Ehf;n ﬂ't{hill

a. Cong chitc: ]nEﬂ e BB copviiin

b. Cén b6 (bdu cir, phe cfzuﬂn hé nhiém): .
¢c. Cép bic, ham (luc heong vit trang). .

9. Pa duge cdp hd chiéu ngoai giao s6...
hodc/va hé chiéu céng vu s6..

10. Théng tin gia dinh:

BT OB T L N A S, IO

LApNERY...o il EaE vt o i s

Gia dinh Ho va tén

| Nimsinh | Nghé nghiép | Bia chi

Cha

Me

Volchdng

Con

Con

Con

I1. Thong tin chuyén di:
1. Bi dén:..

2. Dé nghi (.ﬁp cung i st th1 thu-c nhap canth ..

fSchengen...

3. Chire d&nh {bd.ng tleng F'mh) ctia ngudi xin 1111 thye cén ghi trong cﬁng ham

T6i xin cam doan nhimg l&i khai trén 14 ding su thit va xin chiu hoan toan trach nhiém trude phép ludt.
ncim 20,

XAC NHAN
Ongiba....

- Lat can J'-'rq‘J cung c-‘fm:: iy -:;r:ran qa.: Fr? l'.hdn n.‘.l'zzn'er' nghiép va nhimg 167 khai
trén phit hep vai thing tin trong hd 5o gquan Iy cdn b

Lhedy... thang. ..

MNgwdi khai
(Ky va ghi 16 ho tén)

- Dwrpe phép &1 thim, di theo think vién Ceo guan dai didn Vit Nam o nide
ngodi hode di theo hanh wrinh ong tde cua cdn bé, cong ehie, 57 quan, qudn

nhdn chuvén nghicp

...... th:rng.,,,. i 2[}

(Needi ¢6 tham quyén ky, g.li'ﬂ rd hﬂ tén, cha‘r.-: vu va ding dau)

udpngdy BOTRRULLL . 1~ W ...

qué c:anh .............
.tal DSQ.-‘TLSQ!CQBD tall



Rﬂs qu 3

Mau 01/XNC
HUONG DAN CACH PIEN TO KHAI

Huéng dan chung:

Ter khai phai duge dién chinh xdc va day du. Truong hop chi dé nghi gia han ho
chiu ngoai giao, ho chiéu cong vu thi khéng cin c6 Ty khai. Trudng hop chi dé nehi
cip cong ham xin thi thuc thi khéng can dién diém 10 phin I. khéng can xdc nhan va
dan anh trong T& khai.

Huémg din cu thé:

Phan tiéu dé: Dénh diu x vio 6 vudng thich hop.

Phén I Théng tin cd nhdn:

- Diém 1: Viét chit in hoa theo ding ho va tén ghi trong Gidly chiing minh nhén
dan;

- Diém 7: Ghi rd don vi cong tac tir cap Phong, Ban tré 1én;

Diém 8: Ghi ro chirc vu hién nay: (vi du: Phé Vy truong, Trudng phong...).

+ Muc a: Ghi ro cong chire loai (vi du: Al, A2), béc (vi du: 1/9, 3/8) ngach (vi du:

chuyén vién. chuyén vién chinh).

+ Muc b: Ghi r6 chic danh cta cian bd va nhiém ky céng tac (vi du: Eily vién BCH
Téng lién doan lao déng Viét Nam nhiém ky 2011 — 2016...).

+ Muc c: Ghird cﬁp bac, ham (vi du: Thiéu twémg, Pai ta...).

Phan IT Théng tin chuyén di:

- Diém 1: Ghi r& tén nude hodc ving lanh thd noi dén hodc qua canh.

- Diém 2: Ghi rd tén nuée xin thi thue nhdp canh, xin thi thuc qua canh. Truong
hop xin thi thiyc Schengen thi ghi 16 tén nwde nhip canh déu tién. Ghi rd tén Dai st
quan, Tc;:ng Linh su quan hodc Co quan dai dién nudc ngodi noi np hd so xin thi
thure.

Phdn xdc nhéan:

- Co quan, td chirc true tiép quan ly nhan sy xac nhin T¢ khai va dong diu g1ap
lai anh. Truong hop nguoi dé nghi cdp hd chiéu c¢6 ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong
vu cii con gia tri va khong ¢6 sur thay déi Co quan, t& chire truc tiép quan 1y nhan su so
v6i thoi diém cdp ho chiéu trude day cing nhu khong thay dbi co quan cép hé chiéu
thi T khai khéng cén ¢6 xac nhan.

- Trudmg hop vo, chéng di theo hanh trinh cong tac; vo, chéng va con dudi 18
tudi di tham, di theo thanh vién Co quan dai dién, co quan théng tan, bao chi nha nude
ctia Viét Nam thudng tri & nuée ngodi ma khéng thude bién ché cia co quan, t6 chire
nao thi Co quan, t& chirc truc tiép quan 1y nhén sy ctia ngudi duge clr di céng tdc nude
ngodi xac nhan To khai.



M

o lea

Lh

6.

Mau 02/XNC

BO NGOAI GTAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
) ' Piéc lip — Tw do — Hanh phice

TO KHAI PE NGHI
. SUADOICBOSUNGD
HQ CHIEU NGOAI GIAO O HQ CHIEU CONG VU T
A B T e s S S R T T T B
Sl BEAY: . .o tHRTIE o o IR i s i
Gigitinh: JNam [ Nir

Pa duoe cip ho chifu ngoal giao $6........cc.cevvveen CAp NEAY. oo ool

hodc/va hé chiu chng vu O e cép npdyiiaalialiaasia | e e

T6i xin cam doan nhitng 161 khai trén 14 ddng sy thét va xin chiu hoan todn trich nhiém trude
phép ludt.

......... ngay... thang... ndm 20...
Newiri khai
Ky va ghi ro ho tén)



Miu 02/XNC

HUONG DAN CACH BIEN TO KHAI

Hudng dan chung:

T khai phai duoc dién chinh xdc va diy du.

Huéng din cu thé:

Phan tiéu dé: Pénh dau x vao 6 vudng thich hop.

Phan ndi dung:

- Diém 1: Viét chir in hoa theo diing ho va tén ghi trong Gidy ching minh nhin
dan;

- Piém 6: Dién thong tin vé& hé chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu can duoc sira
déi, bo sung.

- Piém 7: Ghi diy du théng tin dé nghi sira déi, bd sung (thay déi ho tén, s6 Gidy

ching minh nhan dan, ngay sinh, noi sinh, gidi tinh...).



(Co quan ¢6 thaim quyén)’

Sé: /QD-....

Mau 03/ XNC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poe lip - Ty do - Hanh phiie

Ha Ngi, ngay ... thang ... ndm 20..

QUYET DPINH

Ve viéc cir can bd, cong chire, sy quan, quin nhin chuyén nghiép
di cong tdc nude ngoai

(Co quan ¢6 thim quyén)

Can ctr (quy dinh vé chite nang, nhiém vy, quyén han cua co quan co tham

quyeén ra quyét dinh);

Can ¢t (vdn ban iy quyén cuw, cho phép can bo, cong chie, sy quan, quan
nhdn chuyén nghiép di nude ngodai cua Bé truong/Thu truong co quan so

Xét nhu cau cdng tac va kha ning can bo;
Xét dé nghi cua (Thu trudng don vi ¢ can b di cong tac),

Piéu 1. Cir dng / ba:
VD 1. Nguyén Viin A,

VD 2. Nguyén Vin B,
VD 3. Nguyén Thi C

Bi miede/vinglanh thé:
Thoi gian®:

Mue dich:

Chi phi chuyén di:

Co quan moi hodc thu xép
chuyén di

QUYET PINH:

VD déi véi céng chirc: Phé Vu truéng Vu Td
chirc can bd; cong chie loai A2, bac 2/8, ngach
chuyén vien chinh, ma ngach 01 002

VD déi véi s quan: Trung ta, Truéng phong,
Cuc Quan ly xuat nhap canh y

VD doi voi can bé duoc bau cir: Uy vién ban
chap hanh Tong Lién doan lao dong Viét Nam,
nhiém ky 2011-2016°



Mau 03/XNC
Piéu 2. Tha trudng cac don vi: ... va (cac) ca nhén cd tén & Piéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
THU TRUONG CO QUAN
(hodic KT. Thu truomg co quan,
hodc ngudi dugce ty quyen)

(K3 truee tiép va ghi rd ho tén, dong dau)
Nai nhan:
- Nhur Biéu 2:
- B& Mgoai giao;
-Liuu ...

'Caor quan theo quy djnh tai khodn | Diéu 32 Nghi dinh 136 dugc sira ddi, b sung theo khoan 9 Biéu 1 Nghi dinh 65.
: Ap dyng déi vai trudmg hop co quan ra quyét dinh | co quan duge Gy quyén.

Ap dyng déi vai cing chic.

* Ap dung déi vdi sy quan, quéan nhin chuyén nghigp.

Ap dung dii voi can bd duge biu i theo nhiém k¥, g
® Tir ngay...dén ngay... hoic khoang thoi gian ...npay; ...Tudn ke tr ngay. ..
Van bin cé nhiéu trang thi phal ddnh sé thir tw vi déng diu gidp lai gitta céc trang.



(Co quan ¢6 tham quyén')

Sé: TN =

V& viée gioi thigu médu con
dau, chir ky

Kinh gtri:

Mau 04/XNC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dac lap - Tw do - Hanh phic

Ha N6i, ngay ... thang ... nam 20..

B& Ngoai giao ‘
(Cuc Lanh su va S& Ngoai vu TP, Hoé Chi Minh)

Can cilt vao Nghj dinh 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 vé xuat canh, nhdp
canh cla cong din Viét Nam va Nghi dinh 65//2012/NP-CP ngay 06/9/2012 sta doi,
bd sung mat s6 diéu cua Nghi dinh 136IZD[}?NI} CP va trén co s& quyét dinh iy

quyeén so .

ﬂgﬁ}f .cud. .

(g kem theo)’,

(Co quan co rham quy En) ¢idi thigu mau con dau cua co quan va chir ky cua
ngudi cd thim quyén cir can bd/ céng chire/ s§ quan/ quan nhén chuyén nghiép di

cong tac nuoc ngoai:

Ong/ba:
Chire vu:
Thoi han’; , i
Mau chit ky (ky truc tiép 3 mdu),

= A =
Mau con dédu cua co quan:

Noi niriin:

- Nhirtrén:

-Luu ...

TL: THf[ TRUQ‘NG Co QUAN?
CHANH VAN PHONG

(Ky truc ffé:.ﬂ' va ghi rd ho 1én, dong d.:i'u)

' Cor quan theo quy dinh tai khoan 1 Pigu 32 Nghi dinh 136 duge sira ddi, bo sung theo khoan 9 Bidu | Nghi dinh 65.
:‘kp dung dbi voi tm{mg, hop duge ty quyén cif can bd di nude ngodi.

* Théi han duge giao tham quwen cir cdn b di mrde ngodi (theo nhlém oy hofic cd thi han),

" Newai kv van ban gidi thidu khéng phai 1a ngrad diroe gidd thidu miu chir ky.



Miu 05/XNC
(Co quan ¢6 thim quyén)’ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
: Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
§6:  /QP-...

Ha Néi, ngay ... thang ... nam 20..

QUYET PINH UY QUYEN
cir can bg, cong chire, sy quan, quian nhan chuyén nghiép
di cong tac nwdc ngoai

(Co quan ¢6 thAim quyén)

Cén cir (van ban quy dinh vé chirc nang, quyén han va co cdu té chite cua co
quan);

Thu truéng co quan QUYET DINH:
QUYET DINH

Diéu 1:

Uy quyén cho 6ng/ba:
Chire vu: ﬂ
Pham vi uy quyén 2
Thoi han ty quyén:’

Piéu 2: Thi truong cic don vi: .... va (cdc) ca nhén co tén ¢ Piéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

THU TRUONG CO QUAN

Noi nhin:

- Nhu Biéu 3;

- 35 Ngoal giao;
- L ...

(Ky triee .rfé:p va ghi rd ho tén, ding détu)

' Co quan theo quy dinh tai khean | Biéu 32 Nghi dinh 136 duge sia ddi, bd sung theo khodn 9 Diéu 1 Nghj dinh 65.
* Buge cir can b cip ndo, di nude nao, muc dich g, thdi gian bao nhigu 14y va kinh phi do ai chi tr.
* Thai han duge cir can bd di nude ngedi (theo nhiém k¥ hofic thei han céng tac).

Néu van ban cé nhiéu trang thi phai dénh s6 thir oy, kv nhay & m&i trang va déng dau gidp lai gita cac rang.



Mau 06/ XNC

(Co quan quén Iy hi chiéu')  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Pic lip - Tw do - Hanh phiic

So:  /CV-..
Vv thang bio mét h{ chiéu ngoai gizo, ho Ha Ngi, ngay ... thang ... ndm 20..

chiéu céng vu {cdp trong vong chua qué 8

o

L L

nam)

Kinh guri:
- Cuc Lanh su Bo Ngﬂai’ gia:e
- S¢ ngoai vu Thanh pho Ho Chi Minh

(Co guan guan Iy ho chiéu) thong bao hg chiéu bi mat nhu sau:

Hé chiéu mang tén Ong/Ba:
Ngay thang nam sinh:

Noi sinh:
Chirc vu:
. Bi mét hd chidu: - Loai (ngogi giao/cong vi)
- S6:
- Noi cﬁp: (Cuc Lanh sw, So Ngoai vu TP. Hé Chi Minh, Co
quan dai dién Viét Nam tai...)
- Ngay cap:
. Ly do mit:

(Co quan quan Iy ho chiéu) thong bao viéc mat (cde) hd chiéu trén dé Cac co

guan c6 tham quyén lam thu tue hity h chiéu nay theo quy dinh./.

THU TRUONG

(K3 trute tiép va ghi vd ho tén, déng déu)

Noi nhan:

- Nhur trén;

- B Céng an;
-Luu ...

' Co quan quan Iy hd chiéu theo Quyét dinh 58/2012/QB-TTg ngiy 24/12/2012 ciia Thi tuéng Chinh phil vé viéc sir dung
vi quan Iy hé chifu ngoai giao, hé chifu cong v



Mau 07/XNC
(Co quan tiép nhan hé so)’
PHIEU BIEN NHAN HO SO
SH%: (Ma chimg thue: )
1. Phin danh cho ngwdi ndp ho so:
O A R S i e CH S I S S R S N RS e
1505 r st U 10 o RSt o ) S N S A
Tén co quan cir nguol di NUGC MEOALL. ....oviiiiiiiiiirr s
SE NEUOT LAM Tl TCI . eeevieieiieeieee e it s
i mreiviimg TAnh PG o s o A T i S R S SR ST
2. Phin danh cho cin b nhin hé so
IR . o opvsns o omammms o nes emm s b d b b s B e R Y e ST W o T PR e S U
Hen e ket QU DEAY: sworvisnsssms e (séng tir 8h30-11h, chiéu tir 14h-16h)
557 1 11 R oy ot -4 34y {3 e 1P o
i oy REAY L thANg ... .NAM ...
Negwii nop ho so Cén bd nhin ho so
(T tény) (Ky va ghi rd ho tén)

Chii ¥: Gify ny sit dung dé nhan két qua, néu mét phai théng béo ngay cho co quan nhén hé
S50,

' Néu la co quan ngoai vy dja phuong thi dé nghi ddnh 56 thir tir hé so dé phuc vu viéc tra két qua. .
2 §5 va ma chimg thyc do co quan chp/gia han/sira ddi/bd sung hd chifu ngoai giao, hd chiéu cong vy, ¢ip cong
ham ghi.



