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$6:353/BNG-LS
Viv thong béo cde miu van ban Hé Ngi, ngay ** thang 09 nam 2013
theo Théng twr 02/2013/TT-BNG

Kinh giri: - Vén phong Trung uvong Pang;
- Céc Ban truc thude Trung wvong Pang:
- Vin phong Chu tich nuoc;
- Van phong Qudc hdi;
- Van phong Chinh phu;
- Toa 4n nhén din t6i cao;
_ Vién kiém sat nhan dan ti cao
- Kiém to4n Nha nudéc;
- Céc B6, co quan ngang B6, co quan thuge Chinh phu;
- UBND eic tinh, thanh ph truc thude Trung uong;
- Co quan Trung uong céac doan thé va tb chirc nhan dén.

Thm:: hién Nghi dinh sb HSKZGIEI“JB CP ngay 06/09/2012 sira dm, bc: sung
mot s didu cua Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 vé xudt canh,
nhap canh clia cong dén Viet Naim, ngay 25/06/2013, B0 truong Bo Ngoal giao da
ky ban hanh Thong tu $6 02/2013/TT-BNG huéng dan viée cau gla han, ::LJ.‘& ddi,
b6 sung hé chiéu ngoai giao, ho chidu céng vu va cép cong ham dé nghi cép thi
thue (thay thé Thong tu sd 02/2008/TT-BNG ngay 04/02/2008) v& Thong tu nay
bat d4u c6 hiéu luc tir ngay 15/08/2013.

Ban hanh kém theo Théng tu la cic miu van ban (xin gui kém theo cdng
van) lién quan -:Een vige cép, gia han, sira ddi, bd sung ho chiéu ngoai giao, hd
chiéu cbng v va cdp céng ham d& nghi cép thi thue nhu sauw:

- Té& khai theo miu 01/XNC dé nghi cap hé chiéu ngoai giao, ho chiéu cong
vy, céng ham xin thi thue (c6 thé khai truc tuyén trén Cong théng tin dién tir vé
céng tac 1anh su tai dia chi www.lanhsuvietnam.gov.vn).

- T& khai theo miu 02/XNC dé nghj sia ddi, bd sung ho chiéu ngoai giao,
ho chifu cong vu (c6 thé khai truc tuyén trén Céng théng tin dién tit vé cong téc
lanh sut tai dia chi www.lanhsuvietnam.gov.vn),

- Viin ban theo miu 03/XNC quyét dinh ctt hodc cho phép cin bd, cong
chite, s quan, quin nhan chuyén nghiép di nude ngoai (sau déy goi 1 viin ban cu
di nudc ngoai).

- Vin ban theo méiu 04/XNC cua co quan co thidm quyén theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 32 Nghi dinh 136 dugce stra doi, bo sung theo khoan 9 Diéu 1 Nghi



dinh 635 gioi thiéu mau con déu ciia co quan minh, méiu chit ky va chtc danh cta
ngudi co thim quyén ctt hojc cho phép cén bf, cong chire, s§ quan, quin nhin
chuvén nghiép ra nude ngoai.

- Vin ban theo mau 05/XNC ciia cdc co quan co tham quyén quyvét dinh co
quan duge 0y quyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 32 Nghij dinh 136 dugc sua
ddi, bd sung theo khoan 9 Piéu 1 Nghi dinh 65 iy quyén cho don vi true thude
trong viéc cir hodc cho phép cdn bg, edng chite di nude ngoal.

- Vin ban theo miu 06/XNC thong bio viéc mat hd chiéu ngoal giao, hd
chiéu céng vu.

Pé tao thudn loi cho viée giai quyét thi tue ding quy dinh va nhanh chéng,
xin trin trong d& nghj Quy Co quan gii viin ban gidi thigu chire danh v mau chit
ky clia nguroi cd thdm quyen va ngudi duge uy quven ky quy ét dinh etia Lan bn di
cong tdc nude ngoai t¢i Cuc Lanh su va ddng giri S& Ngoai v Thanh pho Ho Chi

Minh theo mau kém theo céng van nay.

Bo Ngoai giao xin trén trong thong bdo va chén thanh cam on su phdi hop
- - F
cua cac Quy Co quan./ng

TL. BQ TRUONG

Noi nhin: TONG CUC LANH SU
- Nhu trén; ‘\\

- VuTCCB cta BNG (dé bidty;

- S5&NegoaivaTp Hb Chi Minh:

- Lwu HC, LS.
guyén Hiru Trang

UY BAN NHAN DAN SAO Y BAN CHINH

TINH BINH PINH

Sé: 1417/SY-UBND Binh Dinh, ngay 11 thdng 9 nam 2013
Nai nhan: TL.CHU TICH
- CT, c4c PCT UBND tinh; KT CHANH VAN PHD\’G
- S Ngoai vug TR

- CVP, K3;
- Liru: ¥WT (07b):

Nguyén Thai Binh
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Miu 01/XNC
HUONG DAN CACH PIEN TO KHAT

Huéng din chung:

Tt khai phai duoc dién chinh xac va day Eu Trudmg hop chi dé nghi gia han ho
ChlELI ngoai giao, h{ chiéu céng vu thi khéng cén ¢ To khai, Trudng hop chi dé nghj
cAp céng him xin thi thire thi khéng cin dién diém 10 phian I, khéng cn xdc nhin va
dan anh trong T khai.

Huwéng din cu thé:

Phén tiéu d2: Pénh déu x vao 6 vudng thich hop.

Phén [ Thong tin cd nhan:

- Diém 1: Viét chit in hoa theo ding ho va tén ghi rong Gidy chiing minh nhén
dan;

- Diém 7: Ghi rd don vi cdng téc tir cp Phong, Ban trés 1én:

- Piém 8: Ghi rd chite vu hign nay: (vi du: Phé Vu truémg, Trudng phong...).

+ Muc a: Ghi 13 cbng chire loai (vi du: A1, A2), bac (vi du: 1/9, 3/8) ngach (vi du:

chuyén vién, chuyén vién chinh).

+ Muc b: Ghi 3 chitc danh ctia cén bé va nhiém ki cong téc (vi du: Uy vién BCH
Téng lign doan lao ﬂ@ng Vict Nam nhiém kj 2011 —2016...).

+ Muc ¢; Ghi 18 cap bic, ham (vi du: Thiéu tréng, Paita., 2

Phadn IT Théng tin chuyén di:

- Diém 1: Ghi r5 tén nudc hoic ving lanh thd noi dén hosc qué canh.

- Diém 2: Ghi rd tén nude xin thi thue nhép canh, xin thi thue qué canh. Trudmg
hep xin thj thure Schengen thi ghi rd tén nude nhép canh dau tién. Ghi r5 tén Pai st

quén, Téng Lanh su quan hodc Co quan dai dién nudc ngoai noi ndp hd so xin thi
thue.

Phan xée nhdn:

- Co quan, td chite truc tiép quan ly nhén sy xéc nhidn T khai va déng ddu gidp
lai anh. Trudng hop ngudi dé nghj L'.‘.ap hd chiéu ¢6 nq chiéu ngoai giao, hd chiéu cong
vu cli con gid tr: va khong c6 su thay déi Co quan, té chitc truc tiép quan Iy nhén su so
vdi thoi diém cép hcp chiéu truée day ciing nhu khong thay déi co quan cép hé chidu
thi Té khai khéng cén ¢6 xdc nhén,

- Trudng hop vo, chong di theo hanh trinh cbng tic; vo, ch:mtr va con dudi 18
tudi di tham, di theo thanh vién Co quan dai dién, co quan thong tén, bdo chi nha nude
ctia Viét Nam thuéng trni & nude ngoai ma khong thudc bién ché ctia co quan, t6 chirc
nao thi Co quan, 6 chirc trure tiép quéan Iy rhan su cla ngudi duge cir di cdng tdc nude
ngoal xdc nhén To khai,



MaEu 02/XNC

BO NGOAI GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
' ' Dgc ldp — Tyr do ~ Hanh phiic
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7. DE nghi sira ddi/ bd sung:

----------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................................

Toi xin cam doan nhiing 1&i khai trén 13 ding sir that va xin chiu hoan toan tréch nhiém tnréc
phép ludt,

......... ngay... thang. .. ndm 20. .,
Ngwriri khai
(KY va ghi r& ho tén)



Mau 023N

HUGNG DAN CACH PIEN TO KHAI

Huéng din chung:

T& khai phéi dwge dién chinh xdc va ddy du.

Huéng dan cy thé:

Phan tiéu d2: Danh ddu x vio 6 vudng thich hop.

Phan ngi dung:

- Diém 1: Viét chit in hoa theo diing ho v tén ghi trong Gidy chimg minh nhan
dén;

- Piém 6: Pién thdng tin v& ho chiéu ngoai giao, hd chitu cbng vu cn duoe sira
déi, bd sung.

- DPiém 7: Ghi day du théng tin d& nghi sua dbi, b sung (thay dai ho tén, sb Gidy
chimg minh nhén dan, ngay sinh, noi sinh, giai tinh...).



Mau 03/XNC

(Co quan e tham quyén)’ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

S6: 1OP-...

Ha Ngi, ngay ... thdng ... ndm 20..

QUYET PINH
Ve viéc cir can b, cdng chite, sy quan, quin nhén chuyén nghiép
di cong tac nwée ngoai

(Co quan c6 thim quyén)

Cén ctt (quy dinh vé chike ndng, nhiém vu, guvén han cua co quan ¢o thdam
guyen ra quyét dinh);

Can cu (van bdn uy quyén ci, cho phép cdn bé, céng chire, 5V quan, qudn
nhdn chzgyén nghiép di nude ngodi cua Bg truong/Thi trucng co quan 56
ngay...)y

Xét nhu cau cdng tic va kha ning cin bo;

Xét dé nghi cla (Tht triedmg don vi ¢d cdn b6 4 cong tdc),

QUYET DINH:
Diéu 1. Cir 6ng / ba:
VD 1. Nguyén Vin A, VD déi véi eong chike: Phé Vu trudong Vu T
chirc can bo; cong chire loai A2, bdc 2/8, ngach
chuyén vién chinh, ma ngach 01.002°

VD 2. Nguyén Vin B, VD déi véi 5¥ gquan: Trung ta, Truong phong,
Cuc Quan 1y xuit nhap canh *

VD 3. Nguyén Thi C VD déi véi cdn bé dugc bdu cir: Uy vién ban
chép hanh Téng Lién doén lao déng Viét Nam,

_ nhiém ky 2011-2016 °

Di nuce/vungldnh tho:

Thoi gian®:

Mue dich:

Chi phi chuvén di:

Co quan mgi hodc thu xép

chuyén di



Mau 03/XNC

Dieu 2. Thu truéng cdc don vi: ... va (c4c) cé nhén c6 tén & Pidu 1 chiu

trdch nhiém thi hinh Quyét dinh nay./.

THU TRUGNG CO QUAN
(hodc KT. Thn truéng co quan,
hodc ngudi duge by quyen)

(Ky fr;rr: !fé;r:v va ghi rd hp tén, ding a’aﬂx)

Noi nhén:

- Nhur Biu 2:

- Bo Ngpai giao;
-Lwu ...

 Co quan theo quy dinh tai khodn 1 Didu 32 Nehi dinh 136 duge sira ddi, bé sung theo khodn 9 Biéu | Nghi dinh &5
* Ap dung ddi véi trutmg hep co quan ra quyét dinh 1a co quan duge iy quyén.

* Ap dung ddi vdi cdng chire.

¢ Ap dung d&i vdi s quan, quan nhin chuyén nehiép.

¥ Ap dung déi véi can bé duge biu cir theo nhiém ky.

® T ngdy...dén ngay... hodc khoing théi gian ...ngdy; ... tuin ké ti ngay...

Van ban ¢¢ nhiéu trang thi phii dénh s thit ty va déng déu gidp lai giila cdc trang.



Mau 04/XNC

(Co quan cé tham quyén') CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Ty do - Hanh phic

So:  /CV-...
V& viéc gioi thiu mau con Ha Noi, ngay ... thdng ... ndm 20..
déu, chit kv

Kinh giri:  Bd Ngoazl giao ‘
(Cuc Lanh sir va S Ngoai vu TP. Hé6 Chi Minh)

Cén clr vao Nghi dinh 136/2007/NB-CP ngay 17/8/2007 vé& xudt canh, nhip
canh cla cdng dén Viét Nam va Nghj dinh 65//2012/NB-CP ngay 06/9/2012 stra doi,
bd sung mot s6 didu ciia Nghj dinh 136/2007/ND-CP va trén co s& quyét dinh iy
quyén s6 ...ngdy...cta....(gt kém theo)?,

(Co quan cé 1rf1:i:m quyén) gidi thidu miu con diu cla co quan va chir ky cta
ngudi co thdm quyén cit cdn bd/ cbng chire/ s§ quan/ quin nhéin chuyén nghiép di
cOng tac nuoc ngoai:

f)ng{b'a'.

Chitc vu:

Thot han’:

Mau chit ky (& truc tiep 3 mau),

MZzu con déu cia co quan;

TL. THU TRUONG CO QUAN'
Noi nhin: CHANH VAN PHE)NG
- Nhue trén;
= Luu i [ .
(K truc tiép va ghi rd ho tén, ddng ddu)

! Co quan theo quy dinh tai khodn | Didu 32 Nghi dinh 136 duoe sua ddi, b sung theo khoan 9 Bidy | Nghi dinh 65.
;Ap dung di vdi rrdng hop duge Gy quyén o cdn bi di nwde ngodi,
: Théi han duoe giae thdm quyén ol can b4 di nrde ngoai (theo nhigm k¥ hodc cé thisi han}.

Ngudi ky vin bin gigi thidu khang phai 12 ngudi dige gidi thign miu ch ky.



Mau 03/XNC
(Co quan cé thAm quyén)’ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

So:  /QD-...
Ha Néi, ngay .., thing ... ndm 20..
QUYET PINH UY QUYEN

ctr can b, cdng chike, s§ quan, quin nhin chuyén nghiép
di cong tac nwéc ngoai

(Co quan c6 thim quyén)

Can cit (van ban quy dinh vé chire néng, quyén han va co cdu 16 chite ctia co
quan);

Thu trurdng co quan QUYET DINH;

QUYET PINH
Dicu 1:
Uy quyén cho dng/ba:
Chie vu: ol
Pham vi uy quyen:”
Thoi han 1y quyén:®
Piéu 2: Thu truong cdc dom vii ... va (céc) cd nhén cb tén & Didu 1 chiu

tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

THU TRUONG CO QUAN
Not nhan: (K truee tidp vii ghi v ho tén, dong déu)
- Nhu Biéu 3;
- B Nzoai giao;
-Lim....

- Co quan theo quy dinh tai khoan 1 Didu 32 Nghi dinh 136 duoe sira ddi, bé sung theo khodn 9 Digu | Nehi dinh 65.
, Buge ¢l cdn bd cap ndo, di nwde nio, myc dich gi, théi gian bao nhidu 14 va kinh phi do ai chi tra,
Théi han duge ci cdn bé di nudc neodi (theo nhiém ki hoZc therd han edng tic).

Neéu vin bin cé nhidu trang thi phai ddnh sd thir tyr, ky nhay & méi trang vi déng diu pidp lai giita cac trang.



(Co quan quén Iy h chicu’)  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lap - T do - Hanh phiic

S8 1OVe..

Yiv thing biao mat’w chiéu ngoai giao, hd Ha Néi, ngay ... thdng ... ném 20..
chigu cdng vu {cap trong vong chuaqué § ’ -
ném}

Kinh gii:
- Cuc Lanh sir B Ngoai gia:o
- S& ngoal vu Thanh phé Hé Chi Minh

(Co quan qudn Iy hd chiéu) thdng bdo hd chiéu bi mét nhu sau:

1. Hb chifu mang tén Ong/Ba:
2. Ngay thang nam sinh:
3. Noi sinh:
4, Chue vu:
5. Bi métho chidu: - Loai (ngoai gino/cong vu)
- S6:
- Noi c:ip: (Cuc Lanh sw, So Ngoai vu TP. Hé Chi Minh, Co
quan dai dién Viet Nam tai...)
- Ngiy cép:
6. Ly do mét:

(Co guan quarz Y hé chiéy) thong bio viéc mét (edec) ho chibu trén dé Céac co
quan cé thdm quyén lam thd tuc hiy hé chiéu nay theo quy dinh./.

THU TRUONG
(KY truec tiép va ghi 16 ho tén, ddng déu)
Noi nhin:
- Nhurtrén;

- B4 Cing an;
-Lm ...,

' Co quan quan ly hé chiéu theo Qu},ﬂ:=h dinh 58/2012/QBD-TTe ngay 24/12/2012 cia Thi tuéng Chinh phii v viée sir dung
va quan ly h§ chiéu ngoal gias, hi chifu cdng v



