BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tu do - Hanh phue

Sé: 13/2013/TT-BTP Ha N¢i, ngay 15 thang 9 nam 2013

] THONG TU
WQuyrdinh ticu chudin chire danh cong chive gir chire vu linh dao, quan ly
“thude Cue Thi hanh dn din sy va Chi cuc Thi hanh an dan su

Ca cte Ludat Can bg, eéng chire ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can cie Lugt Thi hnnh an ddan sw ngay 14 thang 11 nam 2008;
Cén cie Nehi dinh s6 22 2/2013/ND-CP ngay 13 thdng 3 ndam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chure nang, nhiém Vi, quvén han va co cdu 16 chite ctia B Tie phép;

: Can civ Nghi dinh 56 74/2009/ND-CP ngay 09 thang 9 nam 2009 cuia Chinh
phi quy dinh chi tiét va hwong dan thi hanh mét 50 diéu cua Ludt Thi hanh an ddn
sw vé co quan quan Iy thi hanh dan dan sw, co quan thi hanh an dan sw va cong
chire lam céng tac thi hanh dn ddn su;

Cén ctt Neghi dinh 56 36/2012/NP-CP ngay 18 thing 4 ndm 2012 cia Chinh

I quy dinh chite nang, nhiém vu, quyén han va co cdu to chie cua Bo, co quan

ngang Bo;

Xet dé neghi cua Tong Cuc triwong Tong cuc Thi hanh an dan suw va Vu
truong Vu To chire can bé Bo Tw phap;

Bo mueng Bo Tw phap ban hanh Thong te quy dinh tiéu chuan chire danh
cong chike gitr chibe vu ldnh dao, quan Iy thude Cuc Thi hanh dn ddn sw va Chi cuc
Thi hanh an dan suw whu sau:

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Dicu 1. Ddi twong 4p dung
Théng tu nay ap dung ddi voi coéng chitc giit chite vu lanh dao, quan ly
thuée Cuc Thi hanh an din su céc tinh, thanh phé true thuée Trung vong (goi tit la

Cuc Thi hanh an dan su) va Chi cuc Thi hinh dn dén sy cdc huyén, quén, thj x4,
thanh phf.) thude tinh (goi tat 1a Chi cuc Thi hanh an dan sur) bao gom:

1. Cuc truong Cuc Thi hanh an dan sur;
2. Pho Cuc truong Cuc Thi hanh én déan su;
3. Truang phong va trong duong thude Cuc Thi hanh an dan su;
4. Pho Truong phong va tvong duong thude Cuc Thi hanh 4n dén su;
5. Chi cuc trudng Chi cue Thi hanh an dén su;
6. Pho Chi cue triedng Chi cuc Thi hanh an din sur.

Diéu 2. Tieu chuin chung



-

. Co ban linh chinh trj vitng vang, trung thanh voi ly tuong cach mang cta
Dang, cim nghia Mac - L& nin, tw tuéng H6 Chi Minh; ¢é ¥ thirc ddu tranh bao vé
quan diém, LiLrﬂrng 16 ctia Pang; chinh séch, phap ludt ctia Nha nude. Linh dao va
thuc hién tét cée chu truomg, chinh sach cua Bang va phap luat ctia Nha nude,

2. Guong mau vé dao due, 16i SDT‘EE cin kiém liém chinh, chi céng vo tu;
khong quan liéu, tham nhiing, lang phi va kién quyet déu tranh chéng quan liéu,
tham nhiing, lang phi; ¢é tdc phong din chii, gén b6 chiit ché véi nhan dén, thuc
hién nghiém tic céc quy ché, quy dinh ctia co quan, don vi va dap Umg cdc Chuén
murc dao dirc nghé nghi€p cta can bg, cong chire, vién chite Nganh Tu phap.

3. C6 tinh than trach nhiém va y thire té chire ky luit cao; co tinh thin hoc
hoi, nghién ciru, séng tao, niing ddng, hoan thanh tét nhiém vu duge giao.

4. Co y thire va kha n.:mg nghién ciru, hiéu biét vé tinh hinh chinh tri, kinh té,

van hoa, x&@ hdi, an ninh, qudc phong va dcu ngoai cua Nha mrdc; duoce dao tao va
c6 kién thire co ban vé chuyén mon, nghiép vu, ngoai ngir, tin hoc.

5. Cé kha néng quy tu; t’tp hop duoc stre manh ctia toan Ihe cong chire, ngudi lao
déng trong co quan, don vi va phdi hop tét véi cac co quan, té chirc cé lién quan thue
hién nhiém vu dugce giao.

6. Ban than va gia dinh guong mau thue hién duong 161, chu trurong, chinh
sdch chia Dang va phap ludt cua Nha nude. Khong lam dung chire vu, quyén han va
d& ngudi than loi dung chite vu, quyén han ctia minh muu loi riéng.

Chwong 11
TIEU CHUAN CU THE POI VOI TUNG CHUC DANH

Pitu 3. Chire danh Cuc trurdng, Pho Cue trwong Cuc Thi hanh an déin sur

1. Vi tri, nhiém vy

1.1. Cuc trudng

Cuc truwong Cuc Thi hanh an dén su chiu trdch nhiém trude Téng Cuc trirdng
Téng cuc Thi hanh 4n dén sy va trude phép luat viéc lanh dao, quan 1y, didu hanh
moi hoat déng ciia Cuc Thi hanh 4n dén sy dé thuc hién cdc chi truong, chinh sich
cua Dang, phép ludt ctia Nha nudc, nhiém vu, quyén han cta don vi va cdc quy
dinh, quy ché ctia Nganh va don vi; bao dam dé Cuc Thi hanh 4n dén sur va céc Chi
cuc Thi hanh dn dén sy true thude hodn thanh tét chirc ning, nhiém vu duoc giao.
Cuc trirdng ¢ cac nhidm vu cu thé nhu sau:

a) Thue hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh cta Luat Thi hanh an dén
sw va cdc van ban phép ludt ¢6 lién quan;

b) Té chire trién khai thue hién cdc nhiém vu, quyén han cta co quan thi
hanh 4n déan su cép tinh theo quy dinh ciia Luat Thi hanh 4n dan Sir;

c¢) Lanh dao, chi dao toan dién cic don vi thude Cuc va cdc Chi cuc Thi hanh
an dan sur truce thudce trong viéce t6 chite trién khai thue hién cac chitc ning, nhiém
vu cua Cuc Thi hanh an dén su theo quy dinh cia phép luét;



d) Téng két thue tidn cdng tdc quan ly cta don vi, kién nghj va tham muu
xay dung vin ban quy pham phap ludt, hoan thién co ché quan ly cling nhu co ché
chinh sach quan ly cac hoat déng cua don vi;

d) Lanh dao don vi trong viéc td chire thue hién cédc chu truong, dé an, ké
hoach, chuong trinh céng tac; st dung ¢d hiéu qua cdc ngudn lue duoce giao;

e) Thuc hién cdc nhiém vu khac theo guy dinh cua phap ludt, theo chi dao
ctia Bo truong Bo Tu phap, Tong Cuc truong Tong cuc Thi hanh an dan su va
phuc vu tét nhigém vu chinh 1 tai dia phuong;

1.2. Phé Cuc truong

Pho Cuc truéng Cuc Thi hanh dn dén sy giop Cuce trudng phu trach, chi dao
vé mot s6 mit cong tic theo sy phin céng cia Cuc truéng, chiu trach nhiém trudce
Cuc trudng Cuc Thi hanh 4n dan su va trude phap ludt vé két qua thue hién nhiém
vu duge giao, thay mat Cuc trudng dieu hanh cong viéc cta Cuc khi duge Cuc
trirdmg uy quyén. Phé Cuc trivdng ¢é cdc nhiém vu cu thé nhu sau:

a) Td chire thue hién céc céng viée chuyén mén, nghiép vu theo phéan céng
hodc uy quyen cua Cuc trirong;

b) Chi dao, kiém tra, dén doc cac don vi thude Cuc va cac Chi cue Thi hanh
an dan su truc thude trong viée thue hién cong viéc trong cac linh vye, nhiém vu
duoc phan cong phu trach;

¢) Phén cong cong tac va dénh gia két qua thuc hién nhiém vu déi véi cic
don vi thude Cuc va cong chire duge phan céng phu trach;

d) Ky thay Cuc trudng cic van ban trong linh vire duge phan cdng phu trach
va cdc van ban khac theo ty quyén cta Cuc truong;

d) Tham muu, dé xuat vai Cuc trirong céac chu truong, bién phap quan 1y nha
nurde lién quan dén linh vuc duge phan cong phu trach va cac linh vuc khac thude
pham vi quan ly cua Cuc trudng;

e) Thurc hién cac nhiém vu khac theo su phéan céng cua Cuc truong.

2. Yéu cau vé tiéu chuan, trinh do va niang luc

2.1. Tot nghiép dai hoc chuyén nganh Ludt tra 1én;

2.2. Bap tmg cdce tiéu chuan cia Th trudng, Phoé Thi trudng co quan thi hanh an
din su theo quy dinh cua Ludt Thi hanh an dan su va quy dinh khéc ¢6 lién quan;

2.3. Pa tot nghiép céc khoa dao tao, boi dudng vé chuong trinh cao cip ly
ludn chinh tr1 hoac twong duong tro 1én;

2.4, Co ngoai ngr trinh do B td lén (mot trong nam thir téng: Anh, Phap, Nga,
Dire, Trung Quoc) hoic tiéng Lao, Campuchia (do1 véi cac tinh bién gidi gidp voi Cong
hoa dan chi nhan dan Lao va Vuong quéc Campuchia).

Déi véi nhimg cong chire dang lam viée ¢ vung dén toc thiéu 56, ¢6 chimg chi dao
tao t|eng dén tge thiéu s6 do co s& dio tao cdp theo tham quyén vé c8ng chire 1a nguoi dén
toc thiéu sd dang lam viée & vimg dén téc thidu s6 thi khéng bét bude phai ¢6 mét trong
cac ngoai ngll trén;
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2.5. C6 trinh d tin hoc vin phong dé ap dung tin hoc trong céng tic lanh dao,
quan ly va chuyén mon, nghiép vu;

2.6. B 16t nghiép chuong trinh bdi dudng kién thirc an ninh quéc phong
theo quy dinh;

2.7. Péi véi chirc danh Cuc trudong: Di timg dam nhiém chire vu Chi cuc
truong Chi cue Thi hanh an dan sy, trir truong hop 1a lanh dao cdc co quan ngoai
hé thong thi hanh an dén su va nhiing truonmg hgp can bo sung ngay Cuc truéng dée
dap (mg yéu cau to chire, hoat dong ctia don vi do B0 truong Bo Tu phap quyét
dinh.

bicu 4. Chire danh Chanh Van phong, Pho Chanh van phong Cuc Thi
hanh an din sy

1. Vi tri, nhiém vu

1.1. Chanh Vin phong

Chanh Van phong chiu trach nhiém trudce Cuc truéng Cuc Thi hanh an dan
su viéc ldnh dao, quan ly, diéu hanh moi hoat dong ctia Vin phong theo chirc nang,
nhiém vu duge phan cong. Chanh Van phong co cac nhiém vu cu thé nhu sau:

a) Té chire quan 19, diéu hanh céng viée ctia Van phong;

b) Tb chirc phan cong, phén nhiém cho ciac Pho Chanh Vian phong, cong
chire, ngudi lao dong trong Vian phong; xdc dinh co ché lam viéc va méi quan hé
phdi hop cong tac gifta cac thanh vién trong tap thé ldnh dao ctiia Vin phong; phm
hop cong tac gifta cac don vi thude Cuc, cac Chi cuc Thi hanh an dan sy céap huyén
trén dia ban; hudng dan, don doc cong chirec nguoi lao dong thudc pham vi quan ly
hoan thanh cac nhiém vu duoc giao;

¢) Tham muu cho Linh dao Cuc trong viée phdi hop céng tic véi cic co
quan, ban nganh hiru quan; dén doc viéc thue hién chuong trinh, ké hoach céng
tac, ndi quy, quy ché cua Cuc;

d) Kiém sodt viéc chap hanh va tun thi cdc quy dinh ctia Pang, phap ludt
ctia Nha nudce trong qua trinh giai quyét eong viée cia Van phong;

d) Quan 1y viéc chdp hanh ché do vé thoi gian lam viée; ndi quy, quy ché
lam viée cha co quan déi véi edng chire, ngudi lao dong cua Van phong;

¢) Thuc hién cdc nhiém vu khac theo phén cdng, phéan Ciip ctia Thu trudng
don vi.

1.2. Pho Chanh Van phong

Phé Chanh Vian phong giup Chénh Van phong, chiu trach nhiém trudc
Chéanh Van phong va trude phap ludt vé cac linh vue cong tac duge Chdnh Vin
phong phéan cong. Phé Chanh Van phong c6 cac nhiém vu cu thé nhu sau:

a) T6 chirc thue hién cdc cong viée theo phin céng hodc Uy quyén cua
Chéanh Vin phong;

b) Chi dao, kiém tra, dén déc céng chirc, ngudi lao déng thude Vin phong
trong viéc thue hién cdc nhiém vu thudc linh vue duge phan céng phu trich;



¢) Thuc hién cdc nhiém vu khac theo phédn cong, phéan cap cua Chanh Van
phong va Thu trudng don vi.

2. Yéu cau vé tiéu chudn, trinh dd va ning lre

2.1. Béi véi Chanh Van phong: Tét nghiép dai hoc chuyén nganh Ludt tré
lén va co thoi gian kinh qua cong tac trong linh vue quan ly Nha nude tir 05 ndm
trd 1én.

Déi véi Phé Chanh van phong: Tét nghiép dai hoc chuyén nganh Ludt trd
Ién hodic chuyén nganh pht hop vdi céng tdc van phong va co thoi gian kinh qua
cong tac trong linh vuc quén 1y Nha nudce tor 03 ndm trd 1€n;

2.2. PBang & ngach Chuyén vién va tuong duong tro 1én;

2.3. P 1ot nghiép cac khoa dao tao, boi dudng vé chuong trinh trung céap 1y
ludn chinh tri hodc tuwong duong trd 1én;

2.4. Coé ngoai ngtr trinh dé B tré Ién (mot trong nam thir tieng: Anh, Phap, Neaa,
Dire, Trung Quaéc) hoic tieng Lao, Campuchia (d6i voi cac tinh bién giol giap val Cong
haoa dan chu nhén dén Lao va Vuong quéc Campuchia).

Péi véi nhtmg cong chure dang lam wcc ¢ vimg dan toc thiéu s6, ¢6 chimng chi dao

tao ucng dan toc thi¢u 56 do co' ¢ dao tao cp theo thém quyen va cong chire 14 nguoi dan
téc thiéu sb dang lam viée & ving dan toc thiéu sé thi khéng bit bude phai ¢ mét trong

cac ngoai ngir trén;

2.5. Cé trinh dé tin hoc van phong dé dp dung tin hoc trong cong tac lanh dao,
quan ly va chuyén mén, nghiép vu;

2.6. Da tot nghiép chuong trinh boi dudng kien thirc an ninh quoc phong
theo quy dinh.

bicu 5. Chive danh Truéng phong, Pho Trudng phong Nghiép vu va To
chire thi hanh An dian sw Cue Thi hanh dn dén sy

1. Vi tri, nhiém vu

1.1. Truong phong:

Truéng phong Nghiép vu va T6 chire thi hanh an dan su chiu trach nhiém
trude Cuc trwong Cuc Thi hanh dn din sy viée lanh dao, quan ly, diéu hanh moi
hoat dong ctia Phong Nghiép vu va To chue thi hanh an dan su theo chtc nang,
nhi¢m vu duge phan cong. Truong phong 6 cac nhiém vu cu the sau:

a) Té chire quan ly, diéu hanh céng viéc cua phong;

b) To chirc phan cong, phan nhiém cho cic Pho Truong phong, cong chirc,
ngudi lao déng trong phong; x4c dinh co ché lim vide va mdi quan hé phdi hop cong
tdc gitta cdc thanh vién trong tap thé linh dao cia Phong; huéng din, dén ddc cong
chire, nguoi lao dong thudc pham vi qudn 1y hoan thanh cdc nhiém vu duoc giao;

¢) Tham muu cho Lanh dao Cuc trong viée bao dam viée ap dung thong nhat
cac quy dinh cta phép ludt trong hoat dong thi hanh 4dn dan su; chi dao hoat dong
thi hianh én dan su déi véi co quan thi hanh an dén su cdp huyén; hudng din

nghiép vu thi hanh an dan su cho Chép hanh vién, céng chirc khac cua co quan thi
hanh 4n dn su trén dia ban; t6 chire thi hanh bén an, quyét dinh thude tham quyén



ctia Cuc Thi hanh 4n dén sy; 1dp hd so dé nghi xét mién, giam nghia vu thi hanh an
dan su; phdi hop véi co quan Céng an trong viée 1dp hd so dé nghi xét midn, giam
chap hanh hinh phat t0 va dic xa cho ngudi ¢6 nghia vu thi hanh 4n dan su dang
C]‘Edp hanh hinh phat ti theo quy dinh;

d) Kiém sodt viée chap hanh va tudn thi cde quy dinh clia Dang, phéap luét
clia nha nude trong qud trinh giai quyét cgng viée clia phong;

d) Quan ly viéc phap hanh ché do vé thoi gian 1am viéc; noi quy, quy ché
lam vige cta co quan do6i véi cong chite, ngudi lao déng trong phong;

e) Thue hién edc nhiém vu khic theo phin céng, phan cip ciia Thu truéng
don vi.

1.2. Pho Truong phong

Pho Trudng Phong Nghiép vu va Té chire thi hanh an déan sy gitp Truéng
phong va chiu trach nhiém trude Trudng phéong Nghiép vu va Té chire thi hanh an
déin syr va trude phap ludt va cdc linh vure cong tic duge Trudng phong phin C{mg
thay mét Truong phong diéu hanh céng viée cua Phong khi duge Truoéng phong uy
quyén. Phé truéng phong co cac nhiém vu chinh nhu sau:

a) To chire thuce hign céac cdng viéc chuyén mon, nghiép vu theo phan cong
hoic tiy quyén ctia Trudng phong;

b) Chi dao, kiém tra, dén déc cong chire, vién chire, nguoi lao dong thude
Phong trong viée thue hién cdc nhiém vu thude linh vue duoc phédn edng phu trich;

c¢) Thuc hién cdc nhiém vu khéc theo phin céng, phin cip cia Trudng
phong va Thu truéng don vi.

2. Yéu ¢iu vé tidu chudn, trinh di va ning e

2.1. Tét nghiép dai hoc chuyén nganh Luét tré 1én;

2.2. Dbi vdi chite danh T rm:mg phnng Pi dwoc bé nhiém vao ngach Chip
hanh vién trung cp tro 1én va c6 thdi gian kinh qua céng téc trong linh vue thi
hanh an dan su tir 05 nédm tro 1€n.

Déi v6i chire danh Phé Truéng phong: Pa duoc bd nhiém vao ngach Chép
hanh vién so cap tré 1én va co thoi gian kinh qua céng tic trong linh vire thi hanh
an dan su tir 03 nAm tro lén;

2.3. Pa tbt nghiép cdc khoa dao tao, bdi dudng vé chuong trinh trung c:ip ly
ludn chinh tri hodc twong duong tré lén;

2.4, C6 ngoai ngir trinh do B trd 1én (mét trong nim thir tiéng: Anh, Phép, Nea,
Pre, Trung Quoc) hodce tieng Lao, Campuchia (doi voi cac tinh bién gidi giap voi Cong
hoa din chii nhan dan Lao va Vuong quoc Campuchia).

Péi v nhimg cdng chic dang lam viée ¢ ving dan toc thiéu sé, o chimg chi dao
tao txenn dm toc thiéu sb do co s& dao tao mp theo thim quyén va cong chire 1a ngudi dén
toc thiéu sd dang lam viée & viing dan t6e thicu so thi khéng bit bude phai cd mot trong
cic ngoal ngir trén;

2.5. C6 trinh @ tin hoc van phang dé ap dung tin hoc trong céng téc 1anh dao,
quan Iy va chuyén mon, nghiép vu;



2.6. Pi 6t nghiép chuong trinh béi dudng kién thirc an ninh qube phong
theo quy dinh.

Diéu 6. Chire danh Trudng phong, Phé Truwdng phong Kiém tra va Gii
quydt khitu nai, t6 cao Cue Thi hanh an dan sy

1. Vi tri, nhiém vu

1.1. Truong phong

Truong phong Kiém tra va Giai quvét khiéu nai, t& cdo chju trach nhiém
truée Cuc truong Cue Thi hanh an dan sy viée lanh dao, qua.n Iy, diéu hanh moi
hoat déng ctia Phong Kiém tra va Giai quvet khiéu nai, t6 cdo theo chirc nang,
nhiém vu duge phin c¢éng. Trudng phong ¢6 ¢dc nhiém vu cu thé sau:

a) T chire thue hién cac nhiém vu nhir quy dinh tai tiét a, b, d, d, e diém 1.1
khoan 1 Diéu S Théng tu nay;

b) Tham muu gitp Lanh dao Cuc trong viée kiém tra cong tdc thi hanh én
dan su dbéi v&i co quan thi ‘hanh dn dan su cdp huyén; kiém tra néi bo ciia Cuc Thi
hanh 4n dan su; giai quyét khiéu nai, t6 cdo vé thi hanh an dan su thudc tham

quyén cia Cuc Thl hanh an déan su.

1.2. Pho Truodng phong

Pho Truong Phong Kiém tra va Gial quyét khiéu, to cdo giup Truong phong
va chiu trach nhiém truée Trudng phong Kiém tra va Giai quyét khiéu nai, t6 cdo
va trude phép ludt vé cdc Iinh vue cong tic dugc Truéng phong phén cong. Pho
Truéng phong ¢6 cac nhiém vu nhu quy dinh tai tiét a, b, ¢ diém 1.2 khoan 1 Diéu
5 Théng tu nay.

2. Yéu ciu vé tiéu chuan, trinh dj va nang lue

2.1. Tét nghiép dai hoc chuyén nganh Luat trd [én;

2.2. Béi véi chite danh Truéng phong: Pd duge bd nhiém vao ngach Thim
tra vién chinh hodc Chap hanh vién trung cap tré 1én va c6 thoi gian kinh qua cong
tac trong linh vue thi hanh dn dan su tir 05 nam tro 1én.

D6i véi chite danh Pho Trudng phong: P duoc bé nhiém vao ngach Thim
tra vién hodc Chap hanh vién so cép trd 18n va cd thoi gian kinh qua cong téce trong
ITnh vue thi hanh an dan su tir 03 ndm tro lén.

2.3. D4 tot nghiép cdc khoa dio tao, boi dudng vé chuong trinh trung cap 1y
luan chinh tri hoéc twong duong tré 1én;

2.4. Co ngoai nglr trinh dé B trd 1én (mét tr ong nam thtt tiéng: Anh, Phép, Nga,
Dire, Trung Quoc) hoic tiéng Lao, C :un_puc ria (doi véi cée tinh bién eio1 giap vol Cong
hoa dan chu nhan dan Lao va Vuong quoc Campuchia),

Boi voi nhimg cdng chirc dang lam viéc ¢ ving dén tdc thiéu so, cd chimg chi dao
tao t:eng dan tgc thiéu s do co sé dio tao cép theo thim quyén va cong chire la nguot dan
t6c thiéu s dang lam viée & ving dan toc thiéu sd thi khong bt bude phai co mét trong
cac ngoal ngilt trén;

2.5, Co trinh dd tin hoc vin phong dé ap dung tin hoc trong cong tac linh dao,
quan ly va chuyén mén, nghiép vu;



2.6. DA t6t nghiép chuong trinh bdi dudng kién thie an ninh quée phong
theo quy dinh.

Diéu 7. Chire danh Trudng phong, Phé Truéng phong T6 chire can bd
Cue Thi hanh an dan su

1. Vi tri, nhi¢m vu

I.1. Truong phong

Truong phong Té chitc can bd chiu trich nhiém trude Cuc trugng Cuc Thi
hanh an dén sur viéc lanh dao, quan ly, diéu hanh moi hoat déng cua Phong Té chic
can bd theo chire ning, nhiém vu duwge phan cong. Trudng phong co cac nhiém vu
chu véu sau:

a) Té chite thuc hién cac nhiém vu nhu quy dinh tai tiét a, b, d, d, e diém 1.1
khoan 1 BPiéu 5 Théng tu nay;

b) Tham muu cho Lidnh dao Cuc Thi hanh an dén su trong cong tac to chire
cédn bo cuia Cuc va cac Chi cuc Thi hanh 4n dan su truc thude theo phén cap cua Bé
truéng Bo Tu phép, Tong cuc Thi hanh dn dén su va theo quy dinh ctia phap luat.

1.2. Pho Trudng phong

Pho Trudng phong thyc hién nhiém vu chuyén mén, gitp Truéng phong
Phong Té chire can bd phu trach mét 56 mit cong téc theo su phin cong cua Truong
phong va chiu trach nhiém v& nhiém vy duge giao; chiu trach nhiém diéu hanh hoat
ddng cua Phong khi duge Trudng phong ty quyén. Pho Truong p!mng ¢d cac nhiém
vu nhu quy dinh tai tiét a, b, ¢ diém 1.2 khoan 1 Diéu 5 Théng tu nay.

2. Yéu ciu vé tiéu chuiin, trinh dd va niing lye

2.1. Bbi voi Truong phong: Tot nghiép dai hoc chuyén nganh Ludt tré 1én
va ¢o thoi gian kinh qua cong téc trong linh vure quan ly nha nudce tir 05 ndm tré 1én.

Déi vai Pho Truong phong: Tét nghiép dai hoe chuyén nganh Ludt tré 1én
hodc chuyén nganh phiu hop voi cong tic to chire can b va co thoi gian kinh qua
cOng tac trong linh vue quan 1y nha nude tir 03 nam tro lén;

2.2. Pang ¢ ngach Chuyén vién hodc tuong duong tré 1én;

2.3. DA tét nghiép céc khoa dao tao, boi dudng vé chwong trinh trung cap ly
luén chinh tri hodc twong duong tré 1én;

2.4. C6 ngoai ngtr trinh do B tré 1én (mot trong nam thir tiéng: Anh, Phap, Nga,
Dtre, Trung Quoce) hodc tiéng Lao, Campuchia (doi voi cac tinh bién gidi giap vaéi Cong
hoa dan chi nhan din Lao va Vuong quoc Campuchia).

Déi véi nhimg cdng chire dang lam viée ¢ vimg dan toc thiéu 6, ¢6 chimg chi dio
tao TICI'IP dan toc thiéu sb do co sé ddo tao cap theo tham quven va cong chirc la nguoi dan
tdc thidu sd dang lam viée & viing dén toe thiéu s6 thi khong bét bude phdi coé mét trong
cdc ngoal ngl trén;

2.5. Cé trinh d6 tin hoc vin phong dé dp dung tin hoe trong e¢éng tic lanh dao,
quan I¥ va chuyén moén, nghiép vu;

2.6. Da t6t nghiép chuong trinh bdi dudng kién thirc an ninh qudc phong
theo quy dinh.



Diéu 8. Chire danh Truéng phong, Phé Triréng phong Tai chinh - Ké todn
Cue Thi hanh an dén s

1. Vi tri, nhiém vu

1.1. Trudmg phong

Truéng phong Tai chinh - K& toan chiu trach nhiém trude Cuc trudng Cuc
Thi hanh an dén sy viéc lanh dao, quan 1y, diéu hanh moi hoat déng cua Phong Tai
chinh - Ké toan theo chirc nang, nhiém vu duge phan cong. Trudng phong co cac
nhiém vu chu véu sau:

a) Té chire thue hién cde nhiém vu nhu quy dinh tai tiéta, b, d, d, e diém 1.1
khoan 1 Biéu 5 Thong tu nay;

b) Tham muu cho Lanh dao Cuc Thi hanh an dédn su trong cong tac tai
chinh, ké todn cua Cuc va cdc Chi cuc Thi hanh dan dan su true thudce theo phén cap
cua Bé trudng Bo Tu phap, Tong cue Thi hanh é4n din su va theo quy dinh cua
phap luat.

[.2. Pho Truong phong

Phé Trudng phong Tai chinh - K& todn thuc hién nhiém vy chuyén mon,
gitip Truong phong Tai chinh - K& todn phu trdch mét s mit c¢dng tdc theo su
phin céng cua Trudng phong va chiu trach nhiém vé nhiém vu dugc giao; chiu
trach nhiém diéu hanh hoat déng ctia Phong khi duge Truong phong uy quyeén. Pho
Truong phong cé cac nhiém vu nhu quy dinh tai tiét a, b, ¢ diém 1.2 khoan 1 Diéu
5 Thong tw nay.

. Yéu ciu vé tiéu chudn, trinh dd va ning lwe
1. Tét nghiép dai hoc chuyén nganh Ké toan, Tai chinh trd 1én;

2.2. Doi voi chite danh Truéng phong: Ba duge bo nhiém Keé todn trudng,
co thoi gian kinh qua cong tac trong [inh vuc tai chinh, ké toan tir 05 nam tro 1én.

D6i voi chite danh Phd Truong phong: Pang ¢ ngach Ké toan vién hodc
twong duong tra 1én, co thoil gian kinh qua cong tac trong linh vue tai chinh, ké toan tir
03 nam tro 1én;

2.3. Da tot nghiép cdc khoa dao tao, boi dudng vé chuong trinh trung cap ly
ludn chinh tri hoéc tuong duong tré 1én;

2.4. Co6 ngoai nglr winh dg B trd 1én (mot trong nam thir tiéng: Anh, Phdp, Nega,
Biic, Trung Quéc) hodc tiéng Lo, Campuchia (déi véi cdc tinh bién gidi gidp véi Cong
hoa dan cht nhan dan Lao va Vuong quoc Campuchia).

Déi véi nhimg cong chiie d:mlg; lam viée & ving dan t0c thiéu sd, c6 chimg chi ddo
tao tiéng dan 16c thiéu s6 do co s& déo tao cip theo thim quyén va cong chire la nguoi dan
toc thiéu s6 dang lam viée & ving din toc thiéu sb thi khong bat bude phai cé mot trong
cac ngoai ngir trén;

2.5. Co trinh do tin hoc van phong dé ap dung tin hoc trong cong tac lanh dao,
quan ly va chuyén mon, nghiép vu;

2.6. Da tot nghiép chuong trinh boi dudng kién thire an ninh quéc phong
theo quy dinh.

]
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. A - - s v - - . - .
Dicu 9. Chire danh Chi cuc truwdomg, Pho Chi cuc trwagng Chi cuc Thi
hianh an dan sur
1. Vi tri, nhiém vu
1.1. Chi euc truong
Chi Cuc truemg Chi cuc Thi hanh an dan su chiu trach nhiém truée Cuc
truong Cuc Thi hanh 4n dén suwr va trude phdp ludt viéc lanh dao, quan ly, diéu
hanh moi hoat déng ctia Chi cuc Thi hanh 4n dén su dé thuc hién cdc chu truong,
chinh sach cia Ehng,yhap ludt cia Nha nuée, nhiém vy, quyen han cua Chi cuc va
cdc quy dinh, quy ché cita Nganh va don vi; bao dam dé Chi cuc Thi hanh én dén
si hoan thanh tot chire ndng, nhiém vu duge giao. Chi Cuc trudng co céc nhiém vu
cu thé nhu sau:
a) Thyc hién nhiém vy, quyén han quy dinh cua Luét Thi hanh an dan sur va
cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cua phap Iuat;
b) Lanh dao, chi dao don vi trong viéc to chire trién khai thue hién céc chiic
nang, nhiém vu cua Chi cuc theo quy dinh cta phap luat va nhiém vu dugce giao;
~ c¢) Kién nghi, dé xuat véi Cuc Thi hanh dn dén su va co quan nha mroc co
tham quyén cdc chi trirong, bién phap dé té chirc ¢ hiéu qua cic nhiém vu thude
[inh vue quan ly cua Chi cuc Thi hanh an dan su;
d) Thuc hién phin cong va 16 chic lao dong khoa hoc; hudng dan, kiém tra
don doc cong chire, ngudi lao dong hoan thanh nhiém vu;
d) Trén co s& thuc tién cong tdc quan ly Chi cuc Thi hanh én dén sy, kién
nghi cac giai phdp nang cao hi¢u qua cdng tdc quan ly, hoan thién co ché chinh
sach quan ly cac hoat dong hé théng thi hanh an dén sy;

e) Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cua phap luat, theo chi dgo cua
Cuc trudng Cuc Thi hanh 4n dén sur va phuc vu 16t nhiém vu chinh tn ta1 dia phuong,

1.2. Pho Chi cuc truong

Phé Chi cuc truéng Chi cuc Thi hanh dn déan sy gitp Chi Cuc truong phu
trach, chi dao vé mét sé mit cong tac theo sy phéan cdng cua Chi Cuc trudng; chiu
tréch nhiém trude Chi Cuc truong Chi cuc Thi hanh 4n dan su va trudce phap ludt
vé két qua thure hién nhiém vu duge giao; thay mat Chi Cuc truong diéu hanh c¢éng
viéc ena Chi cuc khi duge Chi Cuc trudng uy quyén. Phé Chi cuc trudmg c6 cac
nhiém vu cu thé nhu sau:

a) Thuc hién nhiém v, quyén han quy dinh cta Ludt Thi hanh én dan su va
cac nhiém vu, quyén han khéc theo quy dinh ctia phap luat;

b) Theo cong viée duge phén cdng, linh dao cong chic, nguoi lao ding
trong don vi td chirc thue hién t6t nhiém vu dugce giao;

¢) Théng qua thuc tién céng tic lanh dao, dé xuét, kién nghi céc gidi phap
nang cao chét Jwong, hidu qua cong téc; kién nghi céng tic hoan thién co ché quan
Iy ddi véi cac hoat dong cua Chi cyc Thi hanh 4n déan su;

d) Giup cong tac lanh dao chung va quan ly cac nguén lre duge giao cho
dom vi quan 1y theo phéin cong cia Chi Cuc trudng;
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d) Thue hién cdac nhiém vu khac theo phan céng cua Chi Cuc truong.

2. Yéu cau veé tiéu chufin, trinh dd va ning luc

2.1. Té6t nghiép dai hoc chuyén nganh Ludt tra 1én;

2.2. Pap Ung cac tiéu chudn cia Tha trudng, Phé Th trudmg co quan thi hanh
an dan su quy dinh tai Ludt Thi hanh dn din sur va van ban hudng dan ¢6 lién quan;

2.3. Da tét nghiép céc khéa dao tao, bdi dudng vé chuong trinh trung cép 1y
ludn chinh tri hofc tuong duong tré 1én;

2.4, Co ngoai ngtr trinh d6 B tro [én (mot trong nam tha tié‘ng: Anh, Phap, Nga,
Bic, Trung Quéc) hoge tieng Lao, Campuchia (doi vai cac tinh bién gidi gidp véi Cong
hoa din chi nhin dan Lao va Vuong quoc Campuchia).

Déi véi nhimg Lﬁn;: chtre dang lam viée 0 vung dan toe thiéu sd, ¢é chimg chi dao
tao tiéng dén toc thiéu sb do co s& dio tao cip theo thdm quyén va céng chire 1a ngudi dén
16c thidu sé dang lam viée & viing dén tdc thiéu so thi khéng bét bude phai ¢6 mot trong
cac ngoai ngir trén;

2.5. Co trinh dé tin hoc van phong dé ap dung tin hoc trong céng tac lanh dao,
quan ly va chuyén mon, nghiép vu;

2.6. Pi tot nghiép chuang trinh bdi dudng kién thirc an ninh qubc phong
theo quy dinh;

2.7. P61 véi chire danh Chi cuc trudong: Pa dam nhiém chire vu Pho Chi cuc
U‘Ln:mg, trir truong hep 1a nhan su tir cde co quan ngoai he théng thi hanh dn dén sy
va nhitng trudmg hop cin bo sung ngay Chi cuc trudng dé dap (g yéu cu 16 chure,
hoat déng cia don vi do Téng Cuc tredng Tong cuc Thi hanh an dan su quyét

dinh.

2.8. B6i véi mot s6 trudmg hop dic biét:

a) O céc dia phuong mién ndi, bién gidi, hai déo, ving sdu, vung Xxa, vung
¢6 didu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan, truomg hop néu khéng di tiéu
chudn theo quy dinh Lai Diéu nay thi cé thé xem xét timg truong hop cu thé dé bd
nhidm, nhing nhét thiét phai ¢é trinh d6 Cir nhén luat;

b) Béi véi cong chite ni, cong chire ngudi dén tde thiéu s6 khéng du tiéu
chuan theo quy dinh tai Diéu nay nhung c6 nang luc ndi troi trong chi dao thue
tién, dugc cong chiic, nguol lao dong trong don vi tin nhiém cao thi co thé xem xét
timg trudng hop cu thé dé bd nhiém, nhung nhét thiét phai c6 trinh d§ Cir nhan luét,

Chuong 111
TO CHUC THU'C HIEN

bi¢u 10. Ap dung tiéu chuin chire danh linh dao cic cip

1. K¢ tir ngay Théng tu ndy cé hiéu luc thi hanh, viéc bé nhiém lan diu céc
chire vy lanh dao, quan ly thudée Cuc Thi hanh an dan sw va Chi cuc Thi hanh dn
dan sy phai tudn thi cdc tiéu chuan quy dinh tai Thong tu nay.

2. Doi véi quy dinh ve trinh d6, nang luc va chitng chi diéu kién (trinh do 1y
ludn chinh tri, quan 1y hanh chinh nha nude, an ninh quoc phong): truong hop dic
biét do yéu ciu giai quyét cong viée cla co quan, céng chirc chua cé diéu kién di
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hoc dé dap tmg da quy dinh vé trinh dd va chimg chi diéu kién, trong khi don vi c6 nhu
ciu bo sung nhéan sy lanh dao ngay dé dam bao hoan thanh nhiém vu thi don vi ¢6 thé
xem xét bo nhiém, néu dugc B6 truong Bo Tu phap chip thudn. Sau khi duge bd
nhiém, céng chirc phéi hoc tip dé bd sung du trinh do va chimg chi diéu kién quy dinh
cho timg chitc danh. Néu hét nhiém loy gift chitc vu ma khéng hoan thién dugce cac d1eu
kién chimg chi theo quy dinh thi s& khong duoc xem xét bo nhiém lai & nhiém ky tiép
theo.

3. Tiéu chufin vé thim nién cong tac s€ duge xem Xet cu thé dbi véi mét so
truomg hop dic biét do ngurcsn cong chie tir ngoai hé théng Thi hanh 4n dan sy chuyén
dén theo chi truong ctia cdp c6 thém quyén.

4. Déi véi cac truomg hop trude day da b6 nhiém nhumg chua dap tmg du cic

diéu kién, tiéu chuén theo quy dinh tai van ban nay, Thu tmcmg don wi hang niam co
trach nhiém bd tri, tao didu kién cho céng chirc di dio tao, boi duéng dé dep g du
dleu kién, tiéu Ehl.ldl‘l theo quy dinh (trir trudmg hop chi con mét nhiém ky cong tac tro
xudng 13 du tudi nghi huu theo quy dinh). Néu hét nhiém ky giit chire vu ma khong
hoan thién duge cac dleu kién chimg chi theo quy dinh thi s& khong dugce xem xét bo
nhiém lai & nhiém ky tiép theo.

Diéu 11. Trich nhiém ciia Téng Cyc truéng Tong cue Thi hanh dn déin sy

1. Huéng dén, hp ké hoach, xac dinh thoi gian dé cac co quan thi hanh 4n dan su
dia phuong thuc hign viée ra sodt, diéu chinh, bd sung quy hoach trén co so quy dinh
tiéu chuén nay va tiéu chufin cu thé ctia timg don vi.

2. Chiu trach nhiém téng hop, xdy dung, ra soat, didu chinh, bé sung quy hoach
can bd lanh dao, quan 1y cua Cuc Thi hanh an din sy trinh Lanh dao Bd, Ban can su
Dang Bo Tu phap xem xét, quyet dinh.

3. Gitp Bo truong Bo Tu phap kidém tra, don doc, theo doi viée thue hién dp
dung Théng tur ndy trong cong tac quan ly, st dung cong chire Thi hanh an dan sy

4. Phoi hap voi Vu truomg Vu T chire can bo Bo Tu phap kién nghi sua ddi, b
sung kip thoi cac ndi dung cuia Thong tur nay dé dap tmg yéu ciu quan ly khi can thiét,

Pic¢u 12. Triach nhiém ciia Vu trutmg Vu T6 chire can bd Bo Tuw phap

1. Gitip B truong Bo T phap kiém tra viéc thuc hién Thong tur nay ctia Tong
Cuc truong Tong cuc Thi hanh én dan su.

2. Phéi hop voi l"r.mg Cuc truong Téng cuc Thi hanh 4n dan Sur kién nghi sira
doi, bo sung kip thot cdc ndi dung cua Théng tr nay dé dép tmg véu céu quan 1y nganh
khi can thiét.

Piéu 13. Trich nhiém ctia Cye truwdéng Cuc Thi hanh dn din sy

1. Té chite quan triét cho can bd, cdng chire co quan, don vi truc thude, hiéu rd
dé thuc hién.

2. Phéi hop véi Péng ty, Chi Gy cliing cip trién khai thuc hién viée ra sod, diéu
chinh, bo sung quy hoach cén bé lanh dao, quén 1y ciia co quan, don vi.

3. Trén co s& quy hoach can b lanh dao, quan ly di dwge xdy dung, phé

duyét, td chirc trién khai dén cic don vi truc thudc lap ké hoach dao tao, boi
dudng, luan chuyén dé dam bao tiu chuin khi xem xét va lam quy trinh bo nhiém.
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4. Trong qua trinh trién khai thuc hién Théng tu nay, néu cé cac van dé phat
smh hojc khé khin, vudng mac dé nghi phan anh vé Ton g cuc Thi hanh an dan su
dé mn hop, bao cao Bé trudng xem xét, quyét dinh.

Dicu 14. Hiéu lue thi hanh
Théng tu nay 6 hiéu luc ké tir ngay04 thang 44/ nim 2013.

Thu trirdng cde don vi thuge Bo Tu phap, Tha truong cdce co quan thi hanh
an dan su dia phuong trong pham vi nhiém vy, quyén han duge /gr’”u chiju trach
nhiém t6 chire trién khai thire hién cée quy dinh tai Théng tu nay.

Noi nhtin: BO TRUONG
- Ban Bi thu Trung wong Péang (dé bao edo); "
- Thii tuémg Chinh phi (dé bio cio);
- Phé Thit twémg Nguyén Xuan Phiic (dé bio cdo);
- Ban chi dao cai cich tr phap TW;
- Ban Té chirc TW; UBKTTW:
- Ban Néi chinh TW:
- Van phong Trung vong Bang;
- Vin phong Qude hai:
- Van phong Chu tich nudce; - 2
- Vin phong Chinh phu; Ha Hung Cudng
- Vign Kiém sit nhin dén toi cao:
- Toa an nhén dan t6i cao;
- B NG v
- Tinh uy, UBKND tinh. TP truc thude TW:
- Cong bin;
- Website Chinh phi;
- Website B Tu phap;
- 80 Tar phap, Cuc Thi hanh 4n déin su:
- Cic don vi thuge B Tu phap;
- Luu: VT, Téng cuc THADS.

UY BAN NHAN DAN SAO Y BAN CHINH
TINH BINH DINH
S6: 1483/ SY-UBND Binh Dinh, ngay 20 thang 9 nam 2013
Nai nhin: TL. CHU TICH
- CT, cac PCT UBND tinh; KT. CH ANH VAN PHUNG
- 50 Nt v,
- CVP, KZ:

- Luu: VT (07h)

Nguyén Thai Binh
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