BOLAOPONG - THUONG BINH  CONG HOA XA HO1 CHUNGHIA VIET NAM

VA XA HOI Pjc lip - T do - Hanh phiic
S6: 18/2013/TT-BLPTBXH Hé Noi, ngay 09 thang 9 nam 2013
THONG TU

¢ng din thire hién quin Iy lao ding, tien lrong va tién thuomg
WNWi véi ngwdi lao dong trong cong ty trich nhiém hiru han m§t
thanh vién do Nha nude lam chii so hiru

“Clitleir Nehi dinh 56 106/2012/ND-CP ngdy 20 thing 12 nim 2012 cia
“Chinh ph p}:lu quy dinh ehive néng, nhiém v, quyén han va co cdu t6 chite ciia Bé Lao
dong - Thiwong binh va Xda hoi;

Cén cie Nghj dinh s6 50/2013/NP-CP ngay 14 thang 5 ndm 2013 cia Chinh
phit quy dinh qudn Iy lao ding, tién lwong vé tién thudng déi véi newei lao ding
frong cong ty trdch nhiém hitu han mot thanh vién do Nha nude lam chu so hitu;

Theo d@é nghi ciia Vu trudmg Vi Lao déng — Tién luong;

_ Bp truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hol ban hanh Thong tr hueong
ddn thiee hién qudan Iy lao déng, tién heong va tién ihidng doi véi nguoi lao déng
fropgtong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién do Nha nuede lam chi sé hitu,

Muc1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng wr nay hudéng din quéan Iy lao dong, tién lrong, tién thudng déi véi
ngudi lao dong 1am viée theo hop dong lao dong (khong bao gbm Téng gidm déc hofic
Gidm dbc, Pho tong giam ddc hodic Pho gidm dbc, Ké toan trrémg lam viée theo hop
déng lao dong) trong edng ty trach nhiém hiru han mdt thanh vién do Nha nuée lam cha
s¢ hit, bao gdm:

1. Céng ty trach nhiém hiru han mdt thanh vién déc ldp thude cie Bo, Uy ban
nhdn dén tinh, thanh phé true thude Trung uong.

2, Cong ty trach nhiém hitu han m{t thanh vién la cng ty me cta Tap dodn
kinh t& nha nude, cong ty me trong mé hinh céng ty me - cong ty con do Tha fwéng
Chinh phu, BS trrong, Cha tich Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc thude Trung
tong quyét dinh chuyén ddi, thanh 1ap.

Céng tv trach nhiém hitu han mét thanh vién quy dinh tai Khodn 1 va Khodn
2 Diéu nay sau day goi tat 13 cong ty.



oA L -
Bieu 2. Doi twong dp dung
. Ngudi lao dong 1am viée theo hop dong lao dong thzo quy dinh cua Bo
ludt lao ding.

2. Héi dong thanh vién hode Chu tich céng tv. Téng gidm déc hode Gidm
dée va Kiém soat vién céng ty.

3. Cac B, co quan ngang Bg, co quan thude Chinh phu, Uy ban nhén djn tink.
thanh pho true thube Trung uong, duge phan edng, phan cap thye hién cic quy &n, trach
nhiém va nghia vu ciia chi s& hitu dbi véi cong Ly (sau day goi chung la cht sd hitu),

4. Céc co guan, t& chirc va ¢d nhan ¢ lién quan dén quan 1y lao ding, tién
luong, tién thudng doi voi ngudi lao dong quy dinh ai Théng i ndy.

Muc 2
QUAN LY LAD DONG

Diéu 3. Xay dyng ké hoach st dyng Iao déng

1. Hang ném, Tong gidm doc (Gidm die) t6 chie ra sodt lai lao déng, dinh
mic lao déng, xac dinh cde vi tri, chite danh cdng viée trong timg t6 déi. phan
xudng, phong, ban lam co so xdy dung ke hoach tuyeén dung, sir dung lao déng.

s
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Théng 1 hidng ném, cén cr vap k& hoach va chién luoc san xuit kinh
doanh, tinh hinh str dung lao dgng nim trudce va céc v tri, chie danh céng viéc.
dinh mire lao dong, Tdng gidm dbe (Gidm déc) xdy dung ké hoach sir dung lao
dong, trinh Hi rioncr t]‘IHFh vxen (hode Chu ucﬁ cong tv) E]}..L duvet, lu‘E hoach sty
dung lao dong bao gdm ting s6 lao dong cén sit dung, sd lwong, chat lugng lao
déng tuyén dung méi theo chire danh, vi tri Jam vige; ké hoach dao tao, boi dudng
chuyén mén, nghigp vu, ki thuét ciia timg loai lao déng. Ké hoach st dung lao
dbng cia edng tv phai duge bdo céo ehit so hitu (kém s6 lidu theo bidu mAu sé 1 tai
Théng t nay) trirde khi thire hign,

3. CiAn cu vao ké hoach sir dung lacr dong. Tﬂng oigm dée (Clam dac) thire
hign vife tuy én lao dong theo quy ¢ ché tuy én dung cua cong 1y va giao két | nop dmjo
ian dﬂng V@i nguol lao dong mdi duge Luyen {Eung theo quy dinh cua phép luét lao
dong. Tong gigm dde (Gidm dic) khing duoe tuyén dung thém lao dong khi chua
duge 1161 dong thanh vién (hode Chu tich cong tv) phé duvét ké hoach sir dung lao
ddng trong n&m va phai chiu trach nhiém trude Hoi c‘iéng thémh vién (hodc Chu tich
cOng 1v) vé viée tuyén dung. sir dung lao dong, bio dam o hidu qua.

Digu 4. P4nh gid tinh hinh sit dyng lao ddng

1. Quy IV hang nam, Téng giam dée (Gidm dée) td chire dénh 2id tinh hinh
sir dung lao déng theo ké hoach a3 duoc phé'duyét. Nai dung ddnh gid phai phin
tich rd vu diém, tén tal. han ché trong viée tuyén dung, st dung lao ding, nguyén
nhan chi quan, khach quan. trédch nhiém cia Téng gidm dbe (Gidm dbc) va dé xuat
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bién phdp khic phuc tén tai, han ché. Béo cdo danh gid dug: giti cho Hoi dong
thanh vién (hofic Chu tich céng ty) va chu s¢ hitu.

2. Trong qud trinh thue hién, néu s6 lao dong thue 1é st dung vuot ké hoach
dd duge phé duyét din dén ngudi lao dong khong c6 viée lam hodc chit lugng lao
dong khong dép ting duge yéu ciu cdng vige thi Téng gidm @be (Gidm c‘léc) thue
hién céc bién phap sip xé_p lai lao déng hojc boi dudng, dao tao, dao tao lai s6 lao
ddng nay. Tﬂ.rri:rng h:;rp di tim moi bién phdp nhung vin khong bo tri, sap xép
duge viée 1am, din dén ngudi lao déng klmng co viéc lam, phal chdm duat hop
ﬂ{}ng lao déng thi Tﬂn giam dée (Gidm dbe) phai gidi quyét ddy du ché dd doi
v ngudi lao dong theo quy dinh cua phéap luat-lao déng.

Muye 3
KAC PINH QUY TIEN LUONG

Ditu 5. Quy tién Iwong ké hoach

1. Quy tién luong ké hoach duoc xac dinh trén co s¢ s6 lao dong k& hoach
(hodc lao ddng dinh mirc) va mic tién luong binh quin ké hoach theo quy dinh tai
khodn 2 Biéu nay.

2. Mie tién luong binh quén ké hogeh duge xédc dinh cin ct vao mirc tién
luong binh quan thue hién cia ndm trude lidn ké gﬁn véi chi tigu ning sudt lao dong
va loi nhudn ké hoach so véi thuc hlén ciia nim trude lién ké theo nguyén tic: ndng
suit lao dong va loi nhudn ting thi tién luong binh quéan tang; ning suét lao déng va
191 nhudn gidm thi tién luong binh quéan giam; khéng ¢6 loi nhudn hofc 16 thi mirc
tién lromg binh quin béng miic lueng theo hop déng lao déng binh quin:

Mite luong theo hop déng lao dong binh quén 14 mic luong dugc tinh binh
quén cdc mie lwong ghi trong hgp dong lao dong clia ngudi lao ddng cén clr vao
mirc lwong theo chire danir hofe cdng vi¢e trong thang luong, bang luong (Ihéng
bao gom khoan phy cdp va cic khoan b sung khéc) do cong ty xay dung theo quy
dinh tai Diéu 93 cta B luat lao dong va Nghj d;ﬂh sb 49/2013/ND-CP ngay 14
thang 5 nam 2013 clia Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh m6l sé didu coa B6é Iuat
lao dong vé tién luong va huéng dén ciia B§ Lao déng - Thuong binh va Xa hoi.

3. Déi véi cong ty thye hién cde sén phim, dich vu cong ich do Nha nude dit
hang hodc hoat dfng khéng vi myc tiéu lgi nhuédn, khi xac dinh mirc tidn luomg binh
quan ké hoach quy dinh tai Khoan 2 Piéu ndy, céng ty duce thay chi tiéu loi nhudn
bang chi tiéu khéi lugng san pham dich vy. Truomg hgp ning suit lao dong, Id'l{fn
lqung san phém, dich vu ké hoach khéng tang so véi thue hién cta nam trudce lidn
ké do khdi lugng san phdm, dich vu Nha nuée dét hang hogc nhiém vu clia cong
ty b glm han bai didu kién, cong nghé san xudt, kinh dnanh hofie ning sudt lao
dong ké hoach tang nhu'ng muic tang thip hon mire tang chi s gid tidu dung du béo
trong ndm theo Nghi uu}ret cla Qunc hoi vé& Ké hoach phét trién 1(11111 1€ xa hai hang
nim thi duge tinh thém véo mic tién lwong binh qudn ké hoach t6i da bing mic ting
chi s6 gid tidu ding du bdo trong nim theo Nghi quyét cia Quéce hoi.



Piéu 6. Pon gi4 tién luong

L. Tuy theo diéu kién va yéu ciu thure té, cong ty duge quyén xdc dinh don
bid tién lwong dé didu hanh hoat déng san xudt, kinh doanh cta cong ty.
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2. Bon gid tién luong duge xde dinh trén co s& quf tién luomg ké hoach va
chi tiéu tdng doanh thu hoic téng doanh thu trir téng chi phi chua cé lwong hofc 1o
nhuén hode don vi san phdm hofic theo chi tiéu hiéu qué san xudtl. kinh doanh khac
phit hop véi tinh chét hoat dong cia cong ty. :

oy r . i
Dicu 7. Tam iing tién luong

1. Ciéin cir quy tien lueng ké hoach, tinh hinh str dung quy tién frong ctia nam
trude lién ké va du kién mtre dg thie hién cdc chi tiéu san xudt, kinh doanh trong
nim, edng ty tam tmg qu¥ tién lrong dé trd cho ngudi lao dong.

2. Mire tam mg quy tién luong do cong ty quyét ditth nhu saw:

a) Céng ty cé ké hoach sén xudt, kinh doanh i (co lgi nhudn) thi tam Umng
tm da khong virot qua 80% qui tién lwong thye hién ctia nam trude lién ké. Quy
tién lwong thire hién chia nam trude lién ké 13 L qui Lién lromg da duoc quwél todn
theo quy dinh cia Nha nude trong bdo cdo tai chinh cia cong ty, ké ca tién luong
tinh thém khi [dm thém gio, lam vi¢e vao ban dém, tien luong cua nhimg ngay
nghi duge huong luong theo quy dinh cia B ludt lao dong va khong bao gom
khodn tién hrong dir phong tir cde nam trude chuyén sang.

b) Cong ty ¢ ké hoach san xudt. kinh doanh 15 hosc khong cé loi nhudn thi
chi dugce tam Gmg quy tién luong €6i da bing quy tién lwong tinh theo mirc hrong
theo hop ddng lao dong binh quén quy dinh tai Khodn 2 Diéu 5 Thong t nay.

¢) Déi véi truong hop cong ty mé rdng san xuét, kinh doanh hozc diu tur
moi phai tuyén dung thém lao ddng thi dugc tam tng thém tién luong cho s6 lao
dong mai tu_yen dung, nhung muc tién lrong binh quin tam tng (61 da khong
vuot qua muc tién luong binh quén tinh cho ngudi lao dong quy dinh tai diém a
hodc dicm b, Khoan 2 Diéu nay.

Piéu 8. Quy tién lwong thye hién

. Quy tién lwong thwe hién cia ngudt lao dong duge xac dinh theo cong thire saw:

Vi = Ligg X TLpgn x12 + Vi (1)

- Vir: Qu tién lwong thye hién.

- Lisg Lao dong thue té sir dung binh quan, duge xdc dinh theo huéng din tai
Phu lue s6 I kém theo Théng tur nay.

- TLign: Mire tién lorong binh quén thuethién duge xdc dinh theo quy dinh tai
Khoin 2 Diéu nay.

=12 'S8 thang trong nam, doi véi truong hop cong ty méi thanh ldp thi tinh

theo s thang thire té hoat dong.



- Vs Khoén chénh 1éch tién luong ciia cdn bo chuyén trach doan thé do 6 chire
doén thé tra luong, duge tinh trén co s& sé cén bd chuyén trach doan thé thie té binh
quén va khoan chénh léch gitta mu:., tién luong binh quén cta cin b chuyén trach
doan thé & cOng ty cao hon va mic tién luomg binh qudﬂ do t& chire doan thé tra. Mic
tién luong binh quin ciia cdn bé chuyén trach doan thé & cong ty duge xéc dinh trén
cor 8¢ mite tién lucmb binh quéin ding ldm can ctr. d& xac dinh khoan chénh léch tién
iua:mg nim trude lién ké cta can bo chuyén trich doan thé theo quy dinh clia Nha nudc
va diéu chinh theo ning suft lao ddng binh quén, lui nhudn thyc hién trong ndm so vdéi
thye hién cia nam trude lidn ké quy dinh tai Khodn 2 biéu nay.

2. Mic tién hiong binh quén thuc hién dugc xde dinh trén co sé mirc tién
lm:rng binh quén thyuc hién cta nim trude lién ké (tinh theo hmfrng dan tai Phu luc
56 I kém theo Thong tu nay) gan véi mire ting (hodc gxamj nang sudt lao dong binh
quédn va lgi nhudin thyc hién trong ndm so véi ning sudt lao ding binh quin va lgi
nhudn thye hién clia ndm trude lidn ké nhu sau:

a) Cong ty ¢é ning suét lao dong binh qudn va loi nhuén thyre-hién trong ndm
cao hon so véi thue hién cta nim trwde lién ké thi mire tién Ivong binh quin thuc
hién dugce xac dinh nhu sau:

Tthth Tththnt T TLrls + TLIn {2}

Trong do:

= TLpgtn: Mire tién hrong binh quén thue hién.

- TLpuiry: Mire tién lwomg binh quan thye hién cta nam trude lién ké.,

- TLys: Khodn tién luong ting thém theo ning sudt lao déng binh quin, duoc

xdc dmbh theo cong thie:
W

TLy = Tth!Jmt X { = j-)x Hﬂn! (3}

wllml

Wy, va Wy @ Néng sudt lao déng binh quin thie hién trong nam va nang
sudt lao dOng binh quén thye hién nam trude lién k& tinh theo huéng dan tai Phu
luc s6 1 kém theo Théng tu nay.

Hy, - Hé s6 tién lwong tang theo mic ting nin g sudt Jao d6ng binh quan thye
hién trong ndm so véi thite hién clia ndm trude lidn ké, do cong ty quyét dinh toi da
khéng duge vuot qua 0,8,

- TLy: Khoan tién hrong tang thém theo lgi nhugn, duge xdc dinh theo cong thie:

Py,

TL'J:I = Tththnr. X ( - 1) X ﬂv?’ {4)

P that

Py, va Py ¢ Loi nhudn thue hién trong ndm va loi nhudn thue hién nim trude
lién ké, trong do lgi nhuéin thuc hién trong nﬁm 14 1gi nhuén tuong ting véi tién
luong binh quén thye hién sau khi d4 xdc dinh tién luong cua ngudi leo dong theo
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niing suét lao dong va quy tién luong cta Hi dbng thanh vién hodc Chu tich cing
ty, Kiém sodt vién, Tong gidm dbc hodc Gidm ddc, Pho tbng gidm ddc hodc Phéd
giam ddc, Ké toan trudng quy dinh tai Théng tir s6 19 /2013/TT-BLDTBXH ngay
9 thang 9 nam 2013 cta B) Lao dong-Thuong binh va X3 hoi.

Murc ting (tinh theo ty 1& %) tién lrong binh quan thye hién (sau khi tinh theo
cong thire 2) so véi mic tién lwong binh quan thue hién cia nam trude lién ké phai
thép hon muie ting (tinh theo ty 1& %) ning sudt lao dong binh quén thue hién trong
nim so vai ndng sudt lao dong binh quén thue hién cia nam trudce lién ké.

b) Cong ty 6 ning suit lao dong binh quéan va lo1 nhudn thire hién trong nim
bang thyc hién ciia nim trude lien ké thi mie tién luong binh qudn: thue hién duge
xdc dinh bing mirc tién lwong binh quan thue hién cia nim truée lién ké.

c¢) Céng ty co ning sufit lao ddng binh quén va loi nhudn thue hién trong nim
thdp hon so véi thue hién cla ném trude lién ke thi mie tién lvong binh quéan thue
nién duge xdc dinh nhu sau:

Tth:h = Tthlhni -TLys - TLy, (5)

Trong do:

- TLagn: Mure tién luong binh quén thue hién.

- TLiquua: MiTC tién luong binh quén thyc hién ctia nim trude lién ké.

- TLoe: Khoan tién luong giam theo ning suat lao ddng binh quén, duge xde
dinh theo cOng thirc:

Wi

TL]’IE = TL’hqthnl X {1 T J {6}
Wlhlll

W va Wy, : Nang sudt lao dong binh quan thue hién trong nam va nang suit
lao dong binh quén thue hién ndm trudc lién ke.

- TLy: Khoan tién luong giam theo loi nhudn, duge xdc dinh theo cong thire:

P
- rl—"in thq!hnI x(l- —)x 0.3 {?}

Pm va Pyye: Loi nhuén thue hién trong ndm va loi nhudn thie hién nam lrm:rc
lién ké, trong do loi nhuén thue hién trong nam 4 lgi nhudn trong (meg vai tién
luong bmh quin thyue hién sau khi da xdc diﬂh tién luong cla ngudi lao dong theo
ning sudt lao dong va quy ticn lwong cua Hoi dong thanh vién hogc Chu tich cong
tv, Kiém sodt vién, Téng gidm doc hoic Giam duu Pho tdng giam déc hodc Phé
giam dbe, Ké todn trudng quy dinh tai Thong t s6 19 /2013/TT-BLDTBXH ngay
9 théng 9 nim 2013 ciia Bé Lao dong-Thuong binh va X hoi,

Mire tién lwong binh quén thuc hién sau khi tinh theo céng thite (5) bao
dam khong thdp hon miec tién luong theo hop dong lao dong binh quin quy dinh
tai Khoan 2 Biéu 5 Thdng fur nay.



d) Cong ty co nang suét lao déng binh quan bang hoic cao hcm va lgl nhuan
thue hién trong nim thép hon so v&i thue hién ¢da ndm trude lidn k& thi mirc tién
lirong binh quén thue hign duge xéce dinh nhw sau:

TLyqw = TLpguee + TLis = TLy, (8)
Trong do.
- TLygp: Mure tién lwong binh quin thue hién.
= TLpgthe? MiZC tién liromg binh quén thire hign cta ndm trude lién ké.

- TL,: Khodan tién Iuong tang thém theo ning suft lao dong binh qudn, duce
xac dinh theo cong thic (3).

- TLy,: Khoan tién lvong giam theo lgi nhudn, dugce xac dinh theo cong thie (7).

d) Céng ty co ning Sudt lao déng binh quén thﬁp hon va loi nhuin thue hién
trong ndm bang holdc cao hon so v&i thue hién cia ndm trude lién ké thi mibc tién
luemg binh quén thuc hign dugce xdce dinh nhu sau:

TLygih = TLligthne = TLps + TLy, ()
Trong do:
- TLygw: Mc tién luong binh quén thire hién,
~ TLiyqtine: Mitc tién lrong binh quén thue hién cia nam trudc lién ké.

- TLy: Khodn tién lwong gidm theo nang suét lao déng binh quin, duge xédc
dinh theo cong thie (6).

- TLis: Khoan tién lrong ting thém theo lgi nhudn, duoe xé4c dinh theo cong
thire (4).

¢) Déi voi cong ty 15 hogic khong ¢6 loi nhiudn sau khi dé loai trir céc yéu 10
khéch quan (néu cé) thi mirc tién lwong binh quén thue hién tim;rc tinh bancr mure
luong theo hop ddng lao déng binh quén quy dinh tai Khoan 2 Diéu 5 Théng tw nay.

3. Khi xdc-dinh qu¥ tién luong vé mirc tién lvong binh quin thye hién theo
quy ﬂinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Bicu nay:
a) Cong ty loai trir cdc yéu 16 khéch quan énh hucmg dén niing suft lao dong
va loi nhudn thue hién, bao g%m

- Nha nuéc can thiép dé binh &n thi truong hodc uu dai thué thu nhép doanh
nghiép hodc yéu cu ting khéu hao dé thu hdi vén nhanh.

- Cong ty thyc hién san phim, dich v Nha nuée dinh gia hodc qudn Iy gid,
thue hién chmmg trinh an sinh xa hoi theo quy dinh cta Chinh phy; tiép nhan hodc
chuyén giao quyén dai dién chii s hiru vén Nha muée déi voi l'lhl_m}_j doanh nghigp
tai co cdu theo chi dao cia Tha twéng Chinh phi; mé réng san xudt kinh doanh,
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dau tr mai. Béi véi cong ty kinh doanh xé sé thi loai trir chénh 1&ch (cao hon hoic
thiap hom) tra thudng thue (€ trong ndm so véi thue hién cia ndm trude lién ke

Viée loai trir véu 16 khach quan néu trén dirge thue hién theo nguyén tic: phin
nang sudt lao déng. loi nhudn bi anh huémg bai cic véu t& khach quan phai duge
lrgng héa va tinh todn béng s6 liéu cy thé: cac yéu 10 khach quan 1am ting thém
ning suét lao dong. loi nhudn thi phdi gidm trir phdll nang sudt lao déng. loi nhudn
ting thém, cac }-LT.I t6 khéch quan 1am giam néng suat lao dong. lgi nhuin thi duge
cGng thém phén nang suét lao dong, lyi nhudn giam vao chi tiéu nang sudt lao dong,
lgi nhudn thire hién lam can eir dé xde dinh mie tién lvong binh quan thue hién,

b) Péi véi cong ty thuc hién cdc san phﬁm. dich vu cong ich do Nha nude dit
hang hode cong ty hoat dong khong vi mue tiéu lgi nhudn, khi xdc dinh mirc tién
luong binh quén thuc hién twong (ng voi san phim, dich vu céng ich do Nha nude
dat hang hofc hoat dong khéng vi mue tiéu lgi nhudn, cong tv dugc thay chi tiéu loi
nhudn bing chi tiéu khéi lwgng san pham, dich vu thie hién, Mire tién lareng binh
quin thuc hién dugc xdc dinh bing mirc tien luong binh quin thye hién cia nam
trude lién ké va diéu chinh (ting hodic gidm) theo mire ting hodic giam ning sudt lao
dong tinh theo khéi lugng san pham, dich vy thie hién trong nam so véi thuc hign
ciia nam trude lién ké.

Truimg hep nang sudt lao ddng, khéi lugmg san phfim dich vu thue hién
banﬂ ning sudt lao dong, khéi lugng san pham. dich vu thuc hién ciua nam truoc
liégn ké& do khéi Irgng san pham dich vu Nha nudce dit hang hodic nhiém vu cia
cing tv bi gidi han boi diéu kién, cOng ngh¢ san xudt, kinh doanh hodc ning suit
lao dong ting nhung mire ting thip hon mure ting chi sb gid tiéu ding thue té
trong niam do Tong cuc Théng ké cong bd thi mire ting tién hrong binh quan thye
hién tuong (mg voi san phiam, dich vu céne ich hofic hoat dong khong vi muc tiéu loi
nhuin so véi muec tién luong binh quén thye hién cla nam trude lién ké do cong ty
xdc dinh nhung t6i da khéng qua mirc tang chi s6 gia tiéu dung thue té trong nam
do Téng cuc Thong ké cong bé.

Diéu 9. Xdc dinh quy tién luong con lai dwye hudong

1. Cin cir quy tién luong thye hién quy dinh tai Didu 8 va quy tién luong da
tam img dé tra luong cho ngudi lao dong quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Diéu 7
Thong tir nay, cong ty xac dinh qu¥ tién Irong con lai dwoc hudng ciia ngudi lao
dong. Trudng hgp cong ty di tam (g va chi tra cho ngudi lao ddng vuot quy tién
lrong thue hién thi phai hoan tra phén tién luong da chi vuot tir quy tién hrong thue
hién ctia nim sau lién ké.

2. Dbi véi cong ty thue hién cac san phﬁm, dich vu céng ich do Nha nudce dit
hang, khi xdc dinh quy tién lrong con lai theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay, cong
ty con phai can cir vao chénh léch gifta mire tién Twong binh quan thuc hién (theo
mirc ting chi sb gia tidu ding thyc t&) quy dinh tai diém b, Khoan 3, Diéu § va mic
tién lrong binh quén ké hoach (theo mic ting chi sé gid tiéu dine du bdo) quy dinh
tai Khoan 3 Diéu 5 Théng tir nay.



MMuc 4
PHAN PHOI TIEN LUONG VA TIEN THUONG

Diéu 10. Phén phéi tién lvong

1. Ciin etr vao quy tién luong thue hién, céng ty trich 1ap quy du phong dé bd
sung vao quy tién luong ctia ndm sau lién ké nhdm bao dam viéc tra lwong khdng bi
gidn doan, Mt du phong hang nim do Tong Giam déc [Glam dée) quyét dinh sau
khi ¢6 ¥ kién ctia Ban Chép hanh céng doan cong ty, nhung khéng duge vugt qud
17% quyf tién luong thye hién. Dbi véi cong ty san xudt, kinh doanh thude linh vue
nudi, trong, khai thdc cde san phdm néng nghiép, 1am nghiép, ciy cong nghiép,
nudi tréng va danh bat thiy, hai san, diém nghiép thi qu¥ du phong hing nim
khong vurgt qua 20% quy tién hrong thuc hign.

2. Céng ty xdy dung quy ché tra lwong theo vi tri, chite danh cdng viée, bdo
dam ding quy dinh ctia phép lut, ddn chi, céng bing, cong khai, minh bach, gin véi
néng Suit, chat Iu‘u‘ng hiéu qué sén xuét, kinh doanh, trd hrong théa dang (khéng han
ché mire t6i da) dbi véi ngudl €6 tal nang, co trinh dd chuyén mén, ky thuit, ning
sudt lao dong cao va ding 20p nhiéu cho cdng ty. Khi xiy dung quy ché tra luong
phai cé sy tham gia cia Ban Chép hanh cong doan cong ty va ngudi lao dong.

3, Cian el vao qu§ tién luong thue hién va quy ché tra lrong, cong ty tra
lwong cho ngudi lao ding. Cong ty khong duge sit dung quf tién lwong cla
ngudi lao dong dé tra cho thanh vién Hi ddng thanh vién hodc Chi tich cng ty,
Kiém soat vién, Téng giam dc hodic Gidm dde, Phé Tong gidm dde hodc Pho
gidm déc, K€ todn triudng va khéng duge sit dung qu§ tién lwong cia ngudi lao
dong vao muc dich khdc.

Diéu 11. Quy tién thwéng va phén phéi tidn thuéng

|, Quy tién thuéng hang ndm tir guy khen thudng, phic loi cla cbng ty theo
quy dinh ctia Chinh pht vé déu tu vén nha nuée vao doanh nghidp va qudn 1y tai
chinh déi véi doanh nghiép do Nha nude nim gitt 100% vdn didu 16 va huéng din
ctia B§ Tai chinh,

2. Cong ty xdy dung quy ché t‘qu(m g theo ding quy dinh cia phap ludt, bao
dam dan chu, cnng khai, minh bach, gin vdi ning sudt, chat hrong, hiéu qua san xuét,
Lu}h doanh, khuyén khich nguti ¢é tai ning, ¢6 trinh d6 chuyén mén, k¥ thuit, ning
suat lao déng cao, déng g6p nhidu cho cong ty. Khi xéy dung quy ché thudng phai c6
syt tham gia ctia Ban Chép hanh céng doan cbng ty va ngudi lao déng,

3. Ciin cofr vao quy tién thudng va quy ché thuéng, cong ty thuc hién thudng
cho ngudn lao dong.

_ Mue 5
TRACH NHIEM TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 12. Trach nhiém ciia Téng gidm dbc hodic Giim déc
1. Xay dung dinh mirc lao dong, k& hoach sir dung lao déng, dénh gia tinh
hinh str dyng lao ddng bdo cdo H¢i dong thanh vién hodc Chi tich céng ty; xdy
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dung va ban hanh quy ché tuyén dung, sir dung lao ddng va td chire tuyén dung lao
dong theo quy dinh.

2. Cham nhét vao ngay 15 thang 01 hang nam, xac dinh qu¥ rif“;n luomg thue
hién ndm trude gén véi cdc chi tiéu san xudl, kinh doanh thuc hién deé béo cdo Hoi
dong thanh vién hodc Chu tich edng ty quyét dinh. Bédo cdo xdc dinh quy tién
[ur::‘rlﬂ, thm: hién phai co thu\'Lt minh vé cin cir xdy dyng tién lirong, edc =0 lidu tai
bidu mu s6 2 kém theo Théng tur nay.

Trong qua trinh ra sodt, xdy dyng bdo cdo tai chinh hang nim cia cdng ty.
truomg hop ¢o su thay d6i cdc chi tiu san xudt, kinh doanh thuc hién thi xdc dinh va
bdo cdo Hoi ddng thanh vién hofic Chu tich cong ty didu chinh va quyét dinh chinh
thitc quy tién luong thye hién nim trude chim nhiit viio ngay 01 thing 3 hang nam.

3. Cham nhét vao ngay 31 thang 3 hing nam. xdc dinh quy tién Iuong ké
hoach (kém biéu miu s6 3 theo Théng tr ndy) trinh Hoi ddng thanh vién holic Cht
tich cong ty phé duyét; quyét dinh viée xdy dung don gid tién lwong, mire tam (mg
quy tién lwong dé ira luong cho ngudi lao déng.

4. Cham nhat vao ngdy 15 thing 7 hing nim, bdo cdo Hoi dong thanh vién
hodc Chua tich ¢éng ty tinh hinh thue hién quy tién hrong, tam tng tién lwong _E,dl'!
v cde chi tleu san xuit, kinh doanh etia 6 thang diu nam, trong dé téng hop cic sé
liéu tai biéu mau s6 4 kém theo Théng tir nay.

5. Quyét dinh ty 1& trich du phong tién lvong, quy thudng tr quy khen
thudng, phic loi theo quy ché cia cdng ty.

6. T chire ra sodt, sira doi, bd sung hodc ban hanh méi quy ché tra luong, quy
ché thuong sau khi co ¥ kién coa Hoi dong thanh vién hofic Chu tich cong ty: thuc
hién tra luong, thuéng cho ngudi lao déng theo quy ché tra luomg, thudmg cia cong ty.

7. Dinh ky bs’m cao Hoi d{’jncr tha’mh vién hoac Chu tich cong ty 1inh hinh lao
dong, trﬂn lrong, ElEﬂ thudng; cung cqp day di cdc béo co, tai lidu, sb litu vé lao
ding, tién hrong, tién thwong theo yéu cau cia Kidm sodt vién,

Piéu 13. Trich nhiém cia Hoi dong thanh vién hodc Chi tich cong ty

1. Quyét dinh ké hoach san xudl, kinh doanh, ké hoach str dung lao déng,
qu¥ tién lIwong ké hoach theo quy dinh tai Thong tu nay.

2. Xem xét quyét dinh quy tién luong thye hién ndm trude gan voi chi tiéu
san xudt, kinh doanh thue hién theo dé nghi ctia Tdng giam dbc (Giam doc) cong ty
quy dinh tai Khoan 2, Piéu 12 Théng tu nay.

3. Béo cdo chii s hitu, dong thoi giri cho Kiém sodt vién tién luong clia ngudi
lao dong theo biéu miu s6 2, s6 3 va s 4 kém theo Thong tw nay nhur sau:

a) Cham nhat vio ngay 15 thang 02 hang ndm, bdo cdo qu¥ tién lrong thuc
hién nam truede kém theo biéu mau s6 2. D61 vai trudmg hep dicu chinh lai quy tién
luong thue hign quy dinh tai Khoan 2, Dicu 12 Thong tir nay thi bdo cao cham nhit
vao ngay 15 thang 3 hang nim.
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b) Cham nhét vio ngdy 31 thing 3 hang nim, bdo céo vide xdc dinh quyf tién
luemg ké hoach kém theo bidu mdu s6 3,

¢) Cham nhit vao ngay 30 thang 7 hang ndm, bdo cdo tinh hinh thure hién quy
tien luong, tam Ung tidn hmng gin véi cdc chi tiéu san xudt, kinh doanh ctia 6 thang
dau nim kém theo bidu mau sd 4.

Dbi voi cdng ty me - Tdp doan kinh té nha née, edng ty me clia Téng cong ty
hang dac biét, Téng cong ty Quan 1y bay Viét Nam, Tmlg cong ty Cang hang khong
Viét Nam, lénc cong ty Bao dim an toan hang hai mién Bic, Téng cong ty Bdo dam
an todn hang hai mién Nam va Téng céng ty Buu dién Viét Nam khi béo cdo chit s&
hitu thi déng thoi giri Bo Lao déng - Thuong binh va X4 hoi dé theo dai, gidm sét.

4, Chi dao l“ong gifim dbe (Gidm dbe) 1\1$n toan to chire bd may, nhéan sur lam
cong tac laoc dong, t!ﬂﬂ I!.mrng ciia cong ty dé thwe hién cde ndi dung quén Iy lao
dong, tién lvong, tién ﬂmmtg ddi voi ngudd lao dong theo quy dinh ctia Chinh phi va
quy dinh tai Thong tu nay.

5. Cung ciip céc tai lidu, bdo ¢do co lién quan dén tinh hinh thyc hién ché o
tién luong, thi lao, tién thudng theo yéu ciu ciia Kiém soat vién; ra soat cac ndi
dung theo kién nghj ciia Kiém soat vién (néu c6) dé chi dao Tong gidm déc (Gidm
ddc) sira @bi, bd sung theo diing quy dinh.

Biga 14, Trach nhifm ciia Kiém sosit vién

1. Kiém tra, giam sdt va dinh k¥ bdo cdo chu s& hitu tinh hinh thye hién céc
n6i dung quéan 1y lao déng, tién lwong, tién thudng d6i véi ngudi lao déng cia Hai
ddng thanh vién hofic Chul tich ebng ty, Téng gidm dbe hodic Gidm dde theo quy
dinh cva Chinh phu va quy dinh tai Théng tu nay.

2. Bé nghj Hai dong thanh vién hodc Cha tich cong ty chi dao sira dbi, didu
chinh néu phét hién ndi dung khéng ding quy dinh trong qué trinh ra sodt, kiém tra.
Trudmg hop Héi dong thanh vién hodc Chn tich céng ty khang thuc hién thi bdo
cdo chi s& hiru biét dé kip thoi x 1.

3. Thim dinh viéc xdc dinh quy tién hrong thye hién dé bdo cdo chu s& hitu
trong vong 15 ngdy ké tir khi nhén bdo cao cia Hoi dong thanh vién hogc Chu tich
cang ty; chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thue cua bao cdo thim dinh.

Diéu 15. Trach nhitm cia chi s hivu

1 1. T4 chue trién khai hudmg dfn viée thue hién ché d, chinh sach lao ding,
tién luong, tien thudng theo quy dinh tai Théng tu ndy dbi véi cde cdng ty duge
phéan cbng lam chi s& httu. .

2. TIEp nhan, thcra doi, gidm sat ‘i-"lt‘iﬂ'. xéc dinh qu¥ tién lr.rcmg ké hoach, tinh
hinh thye hién quy tidn luong, tam tng tién luong cua 6 théng ddu ndm cia cong
ty. Trudmg hop phét hién viée xde dinh quy tién lwong, tam (ng tién luong khong
dling quy dinh thi chi dao Hoi ddng thanh vién hodc Chu tich céng ty sira ddi, bd
sung theo quy dinh.
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3. Tiép nhén, gidm sat, I{mm tra béo cdo cua HOi déng thanh vién hodic Chu
tich céng ty, Kiém sodt vién vé quy tién luong thire hién va rd sodt cac véu td khéch
quan anh hudmg v dén ning sudt lao déng va lgi nhudn {ncu Cal

Truomg hgp phat hi¢n ndi dung khoéng dung quy dinh thi trong vong 30 ngiy
k¢ tir ngay nhan dwoc bdo cdo, chii s& hitu phai ¢6 viin ban yéu cau Hoi déng thanh
vién hoac Chi tich ebng ty chi dao sira déi, bé sung hodic diéu chinh lai; déng thei,
tlly theo mire do sai pham dé quyét dinh hinh thire ky ludt khong tang luong, kéo dai
thod han ning bic luong, ha bic lvong, giam trir tién lvong, tién thudng, thi lao dbi
véi Chit tich Hai ddng thanh vién hogic Chi tich cong ty.

4, Dinh kv 6 thang mdt [an td chire kiém tra, giam sat viée thue hién chinh
sach lao ddng. tién luong do6i véi cac cdng ty dugre phin cong 1am chh sé hir.

5. Chiam nhit vio ngay 31 thdng 3 hang nim, bdo cdo tinh hinh thue hién lao
dong, tién lwomg, tién thudng nam trude lién ké va vide xay dung ké hoach tién luong,
quy tién lwong nim ké hoach @i véi cde cong ty duge phan cong lam chi s& hiru vé
B0 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi theo biéu miu s 5 kém theo Théng tu nay.

Piéu 16, Trich nhiém cia B Lao déng - Thuwong binh va Xa hdi

1. Thue hién cdc nhiém vu lién quan dén quyén. nghia vu ctia chi sd hira dbi
vai chng ty trach nhiém hitu han mdt thanh vién do Nha nude lam cha s& hitu theo
phian céng cia Chinh phu.

2. Phéi hop véi chi s¢ hitu gidm sat tién luomg, thi lao, tién thuéng ciia ngudi
lao ddng trong cong ty me cita Tp doan kinh t&, Téng cong ty hang dic biét, Téng
cong ty Quan ly bay Viét Nam, Téng edng ty Cing hang khong Viét Nam, Tong
cong ty Bao dam an todn hiang hai mién Bic, Téng c¢ong ly Bao dam an toan
hang hai mién Nam va Téng cong ty Buu dién Viét Nam:

a) Tiép nhin cdc bdo cdo vé viée xdc dinh quy tién hrong ké hoach: tinh hinh
thue hién qu¥ tién luong, tam tng ticn rong cua 6 thing diu ndm; viéc xdc dinh,
quyét dinh quy tién luong thue hién cta cong tv.

b) Ra soat viéc xdc dinh tién lrong trong cdc bdo cdo cla cong ty va chil s&
hiru theo quy dinh cua Nha nude.

¢) Dinh k¥ 6 thang mdt lan phdi hop véi cha s hitu (6 chire kiém tra, giam
sat viée xdc dinh qu¥ tién luong, tam tng tién luong, tra loong cua cong ty.

Trong qué trinh ra sodt, kiém tra, giam sat, truong hgp phét hién vife xdc
dinh quy tién !um'né trd luong khéng ding quy dinh thi c6 y kién dé chi s& hitu chi
dao cdng ty diéu chinh hojc xudt todn theo quy dinh.

3. Thanh tra, kiém tra, giam sat viée thire hién cac quy dinh tai Thong tu nay
v tong hop tinh hinh lao déng, tién luong, tién thudng cia ngudi lao dong trong
céc cong ty va dinh kv bdo cdo Thu tuémg Chinh phi.



Muyc 6
| BPIRU KHOAN THI HANH

Pidu 17. Hitu lye thi hanh
1. Thong tu ndy cé hiéu lye thi hinh k& r ngay 25 thang 10 ndm 2013,

2, Théng tw s6 27/2010/TT-BLDTBXII ngay 14 thing 9 ndm 2010 cia B
Lao déng - Thuong binh va Xa hai hudéng din thye hién quan Iy lao déng, tién
lwong, thil lao v tién thudng trong céng ty trach nhiém hitu han mot thanh vién do
Nha nude lam chu sé& hitu; Théng tw 6 19/2007/TT-BLDTBXH ngay 4 thing 10
nam 2007 cia B6 Lao déng - Thuong binh va Xa hoi hudng din thue hién Nghj
dinh s& 141/2007/NP-CP ngay 05 théng 9 nim 2007 cia Chinh phi quy dinh ché
db ticn lwong dbi vai cong ty me do Nha nuée lam chu sé hiiu va cac cong ty con
trong Tép doan kinh té; Théng tu s6 07/2005/TT-BLDTBXH ngay 5 théng 01 nim
2005 ctia Bd Lao dong - Thirong binh va Xa hoi huéng din thye hién Nghj dinh sb
206/2004/ND-CP ngay 14 théng 12 ndm 2004 ctia Chinh pht quy dinh quéan Iy lao
déng, tién luong va thu nhip trong cde edng Ly nha nude; Thong tw sb 09/2005/TT-
BLBTBXH ngay 05 thang 01 nim 2005 cta B Lao dfng - Thuong binh va X& héi
huéng din tinh ning suft lao déng binh quén va tién luong binh quan trong céc
cong ty nha nude theo Nghi dinh sé 206/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004
cta Chinh pha va céc quy dinh trude day trai véi quy dinh tai Théng tu nay hét
hiéu Iye thi hanh ké tir ngdy Théng tw nay cd hiéu hye.

3. Céc ché @ quy dinh tai Thong tu nay dwoc &p dung tir ngdy 01 théng 5
nam 2013. Quy tién luong thuc hién nam 2013 cia ngudi lao déng dwoc xde dinh
theo 02 giai doan (tir ngay 01 thang 01 dén hét ngay 30 thang 4 va tr ngay 01 thang
5 dén hét ngay 31 thang 12) theo hudng diin tai Phu luc s6 1 ban hanh kém theo
Théng tu nay.

4. P6i v6i cong ty khong ¢6 loi nhufin hodc 13, trong thai gian chua xay dung
duge thang lwong, bing lwong theo quy dinh tai Diéu 93 ctia B luat lao dong va
Nghi dinh s6 49/2013/ND-CP ngay 14 thing 5 ndm 2013 coa Chinh pha thi mic
lwong theo hop déng lao déng binh quén dé xdc dinh quy tién luong thyc hién duge
tinh trén co s& hé sb luong ciia ngudi lao dong theo Nghi dinh s& 205/2004/ND-CP
ngdy 14 thang 12 niim 2004 cta Chinh pht (tinh binh quén) nhén v&i mic hrong tdi
thiéu chung do Chinh phil quy dinh tai thoi diém ngay 30 thang 4 nim 2013 va nhén
v chi s6 gid tigu ding do Téng cuc Théng ké cdng b tai thivi diém ngay 31 théng
12 hing nim so voi thoi diém ngay 30 thing 4 nidm 2013, P&i v6i ngudi lao dong
¢6 mitc lwong (sau khi nhén véi chi sb gia tidu dung) thﬁp hon mire luong thi thiéu
viing theo timg thdri k¥ do Chinh phti quy dinh déi véi dia ban hoat dong ciia cdng
ty thi mite lwvong clia ngudi lao ddng duoe tinh bing mire luong t6i thidu ving.

5. Ngoai quy tién luong thue hién tinh theo cong thire (1), ngudi lao dong &
mét s6 nganh, nghé ddc thi con duge huéng ché d6 dic thd, bao gdm: ché do
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thuémg an toan; phu cip the lan, phu c¢ap di bien, ché dd thiéu nude ngot theo quy
dinh tai Quyét dinh s6 234/2005/QB-TTg ngiy 26 thing 9 nam 2005, Quyét dinh so
43/2012/QD-TTg ngay 12 thang 10 nam 2012 ciia Tha tuéng Chinh phi va Thong wr
hudémg din ctia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Bo Tai chinh,

6. Cong ty tiép te thue hién mire tién chi bira 3n gitra ca cho ngudi lao
dong t6i da khong vuot qua 680,000 déng/ngudi/thang. Viée thue hién ché do dn
giita ca theo hudng dan tai Thang tu s 22/2008/ TT-BLDTBXII ngay 15 thang
10 nam 2008 ctia Bo Lao déng-Thuong binh va X3 hai hudng dén thue hién ché
dd an gitia ca trong cong ty nha nuoe.

Dicu 18. Ap dung dbi vai cong ty, 16 chire khic

1. Céng ty me - Tép doan Vién théng Quén doi tiep tuc ap dung quy dinh tai
Nghi dinh s6 65/2011/ND-CP ngdy 29 thang 7 nam 2011 caa Chinh pha Thue hién
thi diém quin 1y tién luong d6i véi Cong ty me - Tdp doan Vién thong Quén doi
giai doan 2011 - 2013 va Théng tu lién tich s6 26/201 /TTLT-BLDTBXH-BQP
ngdy 12 thing 11 nam 2011 cda Bd Lao dong - Thuong binh va X3 hoi, B Quée
phong dé xac dinh tién lrong nim 2013.

2. Céc th chire, dom vi hién dang 4p dung ché d¢ tién lwong nhu cdng ty nha
nwrée trude diy hodic cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién do nha nude 1am
chii s& hitu theo quy dinh ctia co quan nhi nude ¢ép ¢6 thim quyén, cdng ty trach
nhiém hitu han mét thanh vién do cong ty me tyi Piéu 1 Thong tu nay lam chu sé
hitu thi thue hién quan Iy lao déng, tién luong, tién thuding déi véi nguoi lao dong
theo quy dinh tai Thong tu ndy va cdc van bin khic theo quy dinh cia Chinh phu,
Thu tuéng Chinh phu.

Pidu 19. Tridch nhiém thi hanh

1. Bd truong, Tha trudng co quan ngang B§. Tha trudmg co quan thude
Chinh phii, Cht tich Uy ban nhén dén tinh, thanh phé true thude Trung wong ¢d
trich nhiém chi dao, don dée, kiém tra cdc cong ty thude quyén quan 1y thyc hién
theo dung quy dinh tai Thing wr nay.

2, H6i dong thanh vién hodc Chu tich cong ty me cia cong ty tai Piéu 1 Thong
fr ndy, ¢in el vao ndi dung quan I¥ lao dong, tién luong, tién thudng tai Théng fu nay
dé td chire quan 1y lao déng, tién luong, tién thudng déi voi ngudi lao déng lam vige
trong cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién do cong ty me lam chu s¢ hiu

3. 16 chire chinh trf, t6 chire chifnh tri - X3 hoi xem xét, quyét dinh viée dp
dung cdc quy dinh tai Thong tu ndy dbi véi ngudi lao dong 1am viée trong cong ty
trach nhiém hiru han mdt thanh vién do minh lam chi s& hiru.

4, Co quan, 16 chire dai dién phan von nha nudc tai cong ty ¢ ¢d phin, von
gop chi phoi cia nhd nudce chi dao nguoi dai dién von cin o ndi dung quy dinh tai
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Thong tur nay, tham gia quyet dinh hode de xuat vai Hot dong quan tri, Hi dong
2y i 3 5 - B . v 1 LA s S "

thanh vién dé quyét dinh quén 1y lao ddng. tién luong. tién thuumg trong céng ty co
3 3 A . . A 3 - = I b TR N o

¢o phan, von gdp chi phai cia nha nude cho pht hop voi digu kign thye t€ va bao

dam quan ly chung cta Wha nudc.

Trong qu”a trinh thuee hién néu ¢d vudng mac, d2 nghi cdce co quan, t§ chire, cong

ty phan dnh v& B6 Lao dong - Thuong binh v& X3 hoi dé hudng dAa bd sung kip th‘i’i"hh

Nai nhidn:
- Tho tirdmig v ¢de Phd Tha twéng Chinh phi:
- ¥an phing Qudc hoi:
= Wan phong Chil tich muode;
- Win phiong Chinh phil;
- V&1 phbng Trung vong va cic Ban cia Dang,
- Che B, vae oo quan ngang B,
cac oo quan e thude CP
- ¥iin phong BCH T'W vé phéng, ching tham nhing;
- HEMND, UBND Tink, thinh phé trre thude TW,
- l'od dn nhin ddn 166 cao:
- Wien kidm s nhin dan 161 can;
- Kiém toan Nha nudc;
- Corquan TW céc dodn thé va cic Hai;
- 8¢ Tai chinf tinh, TP tnzc tnL.q.. W,
- SCF LBTBXH tinh, .Jﬁnh “]'u:u e thisde TW,

Ldc Tap dodn kmn 16 va Tdng cing ty hang dic bigt;

- H:m hiém tién gl Viet Nam;

- Ngdn hang Chinh séch %3 hii;

- Mgin hang Phat tridn Vigs Nam;

- Cie Kiém tra van ban {84 T phipl;
- Biing Cong bio;

- Website c¢ia Chinh phil,

- Website cita Bo LETEXH:

=L ¥T, Vi LBETL, PC.

KT. BO TRUONG
THU TRUGNG

ﬂl: BAN }\IHE.N DAN
TINH BINH PINH

SH: 1647/ SY-UBND

Nei nhin:

- PCT Mai Thanh Théng;

- CVP, PVPVX, K16, K17:
- Lz VT (05

SAO Y BAN CHINH

Binh Dinh, ngay 23 thang 10 ndm 2013

TL. CHU TICH
KT CHANH VAN P’H{)NG

Mai Viét Trung




Phy luc s6 1
Xac dinh lao ding thuc té siv dung, mic tidn lirong,
niang suat lao dong binh quin
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 18 /2013/TT-BLDTBXH ngay 09 thdng 9 ndm
2013 cuta Bg Lao ding-Thuong bink va Xd hoi)

1. Xdc dinh s6 lao ddng thwe té si dyng binh quin

a) 6 lao ding thue té s ' dung binh qu.m (Lusg) @€ xdc dinh quy tién lrong thue
hign theo cong thic (1), bao gdm tat ca s6 lao déng lam viée theo hop ddng lao dong
thude doi twong hudng hrong tr qu} tién iucm;: theo quy dinh tai Thong tr nay.
Kh(}ng bao gbm Chu tich va thanh vién Hai ﬂﬂng thanh vién hodic Chu tich cong ty,
Kiém sodt vién, Téng gidm dbc hodc Giam déc, Pho tong gidm dbc hogic Phé giam
ddc, Ké todn trudng, cén b chuyén trach doan thé do 16 chie doan thé tra hromg.

b) S& lao déng thuc té sir dung binh quéan nim duge tinh theo cong thirc sau:
i
Lia = - (10)
Trong do:
Lysq : 86 lao déng thuye té sir dung binh quén ndm.

li: S8 lao dong thye té sir dung binh quédn cta thang thit § trong ndm,

i: 86 nguyén, duong dimg dé chi thang thit i trong nam, tir 1 dén 12.

iﬁ : Téng clia s6 lao ddng binh quin céc thing trong nam.

t 6 thang trong ndm. Riéng abi vai cac cong ty moi bét dau hoat dong thi s6
thang trong ndm duge tinh theo s thang thyc t€ hoat dong trong nim.

¢) S lao dong thuc té sty dung binh quin théng dugc tinh theo cong thirc sau:

N

: 2K

Ligai = ©—— (11)
n
Trong do:
Ly 86 lao dong thyc té st dung binh quén cta thing thir i trong nim.

Xj: Sb lao dfng cia ngay thi j trong thang, duge tinh iheo s6 lao dbng thuc té
lam vige va s lao dong nghi viéc do; 6m, thai sin, con ém me nghi, tai nan lao
dong, phép ndm, di hoc, nghi viée riéng c6 litong theo bang chdm cdng cta cong ty.
Poi vii ngay nghi thi an 56 lao dong thue té lam viée theo bang chim céng cta
cong ty & ngay trude lién do, néu ngdy triude d6 ciing 1a ngay nghi thi lay ngay lién
ké tiép theo khong phai 13 ngay nghi.
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> Xj: Tong cla so lao dong cic ngay trong thing.

J=l

n: S50 ngay theo lich cua thang (khdng k& cong ty ¢o lam dua hay khong du s6
ngay trong thang);

d) Péi véi nhimg cong ty ¢d s6 lao dong binh quén nam la so thip phén thi
vige ldm tron sé duoe dp dung theo nguyén tée s hoe, néu phan thap phin trén 0,5
thi lam tron thanh 1; dbi véi SCI lao dng binh quin thiang cé s6 thap phan thi dwoc
gift nguyén sau ddu phay hai s6 va khong lam tron sb.

2. Xac dinh ning suét lao déng binh quin

a) \’ﬁng suat lao dong binh quan (thye hién trong nam hodc thye hién ctia nam
trirde lidn ké) lam co s& dé xdce dinh mie tién luomg thue higén binh quan dugce tinh
theo nam va theo tong doanh thu trir tdng chi phi chwa ¢6 lrong hodic theo téng san
phim (ké ca sin phim quy d6i) thue té tidu thu, duge tinh theo cong thire sau:

(X Ty - £ Cy) hoic Ty,

W = (12)
Lmd

Trong do:

Wy Nang sudt lao ddng thue hién binh quéan,

=Ty Tt%ng doanh thu thue hién nim.

¥ Cy: Tong chi phi chira ¢é luon) thie hién nam.

Ty : Tong san phém (ké ca san phdm quy d6i) thue té tiéu thu,

Ly SO lao dong thue té sir dung binh quin nim. |

b) Déi véi trlfivng hgfp ning sudt tinh theo tong doanh thu trir téng chi phi
(chura co llrcmg) néu co yéu t6 khich quan theo quy dinh cia Chinh phu thi duge

tinh todn béng s6 liéu cu thé dé cdng vao hogc trir di theo quy dinh trong chi tiéu tong
doanh thu trir tdng chi phi (chua ¢6 lwong) khi tinh ning suét lao dong,

- . - A 0 a . - o v o A A
3. Xac dinh.mite tién lwong thye hién binh quin nam trude lién ké

Mire tién luong thye hign binh quéin ndm trudce lién ké duge xdc dinh theo
cong thire sau:

TLipoe = (13)

Trong do:
o . + 4 " " a o ' w3 3
= TL iy : Moe tién luong thue hién binh quan nim trirde lien ké.

- Vi Qu¥ tién luong thue hién ndm trude lién ké tinh theo cdng thire (1).
Khéng bao gom khoan tién luong du phong tir céc ndm trude chuyén sang.



- Lsani: S6 lao dong thuc té st dung binh quén theo thang cta nim trudc lién
ké tinh theo edng thire (10).

- 12 : 86 thing trong ndm. Trudmg hop céng ty mai thanh ldp, hoat dong
khéng di 12 théng thi hoat déng thang nao thi tinh theo thang do, péu co sO ngay 1é
dudi 15 ngay thi khong tinh, néu 1& tir 15 ngdy trd 1én thi lam tron bang mét thang,

4. Xde dinh mic tién hwong thye hién binh quin nim 2013
a) Qui tién lwong thiee hién ndm 2013 duoc tinh theo cdng thire sau:

Vin = Vit Vg (14)
Trong do:
Vi Quy tién Iwong thire hién cia ngudi lao dng nidm 2013,

Vit : Quy tidn luomg thyc hién ciia ngudi lao dong 4 thang dAu nim 2013 (tir
ngiy 01 thing 01 dén ngay 30 thing 4 nam 2013) duge tinh theo hudng din tai
diém b, khodn nay.

Vips ¢ Qu¥ tién luong thue hién cta ngudi lao dong 8 thang cudi nam 2013 (o
ngdy 01 thing 5 dén ngay 31 théng 12 ndm 2013) duge tinh theo huéng din tai
diém ¢, khoan nay.

b) Qup 1ién lwong thie hién 4 thang dau ncam 2013 (Vi)

Céng ty xdc dinh don gid tién luong va quf tidn lyong thue hign nim 2013
lam cén eir xdc dinh quy tién lrong thue hién 4 thang ddu nam 2013 nhu sau:

- Blan rgié tién lwong nim 2013 duge xic dinh theo quy dinh tai Khodn 1 Diéu 6
Théng fu s6 27/2010/TT-BLETBXH ngiy 14 thing 9 ndm 2010 va Thong tu 56
192007/ TT-BLPTBXH ngav 04 thang 10 niam 2007 cia Bo Lao dong-Thuong binh
vaa X4 hoi.

- Quy tién luong thye hién niim 2013 duge tinh bing quy tién lwong thyc hién
theo don gid tién luong quy dinh fai Khoan | Diéu 8 Thong tu s6 27/2010/TT-
BLDTBXH, Thong tr s6 192007/ TT-BLDTBXH, cong voi cdc khodn tién luong
tinh thém khi lam-thém giéy, lam viéc vio ban dém, tién lwong ciia nhitng ngay nghi
duge hudng luong theo quy dinh cia Bé ludt Lao déng; xdc dinh quf tién luong thue
hién 4 thang diu ndm 2013 trén co s& lay quf tién lwong thue hién nim 2013 chia
cho 12 thang va nhdn v&i 4 thang,

Chi ti€u san xufit, kinh doanh dé x4c dinh quy tién lwong thuc hién 14 chi tiéu
san xudt, kinh doanh thyuc hién ndm 2013 va so sanh v6i chi tiéu sén xudt, kinh
doanh ké hoach nam 2013.

¢) Qup tién lwong thue hién 8 thang cudi ném 2013 (Vg

Cong ty phdi ra soat lai mirc tién lvong binh quén thyre hign nim 2012 lam co
s& dé xac dinh muc tién luong binh quén thuc hign nam 201 3 xéc dinh quy tién
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lrong thue hién ndm 2013 1am cén o xdc dinh quy tién luvong thue hién § thing
cudl nam 2013 nhur sau;

- Ra s04t lai mie tién luwong binh quin thuc hién nam 2012 trén co s& mire
tién lirong binh quén thie hién nam 2011 (duge xde dinh bing quy tién luong thye
hién theo don gid tién lwong chia cho s6 lao dong thire té sir dung binh quan nim
2011 va chia cho 12 théng) va diéu chinh theo mirc ting hojic gidm ning suét lao
ddng binh quin, loi nhuin thye hién ndm 2012 so voi thue hién ndm 2011 quy dinh
tai Khoan 2 Diéu 8 Thong tu nay. Khi ra sodt, cong ty loai trir cac véu tH khach
quan theo quy dinh tai Khoan 3, Didu & Théng tu ndy. Mirc tién lvong binh quén
thure hién niam 2012 theo don gid tién luong (sau khi ra sodt néu trén) duoc ding
lam co s& dé xac dinh mire tién luong binh quén thye hién nam 2013 (quy dinh nay
khong ding dé diéu chinh lai quy tién luong thue hién nam 2012).

- Mirc tién lrong binh quén thue hién niim 2013 duge xdc dinh trén co s¢ mic
tién lwong binh quin thuc hién nam 2012 theo don gid tién luong (sau khi ra soat).
cong véi cac khoan tién luong tinh thém khi lam thém gio, lim viée vio ban dém,
tién lwong cha nhimg ngdy nghi duroe huéng hrong da thue hién trong nam 2012
(tinh binh quén theo thing) theo quy dinh ctia Bo luat lao dong va diéu chinh theo
ndng sudt lao dong binh quén, lgi nhudn quy dinh tai Khodn 2 Diéu 8 Théng tir nav.
Chi tiéu san xudt, kinh doanh dé xdc dinh mitc tién luong binh quan va qu¥ tién
lrong thye hign la chi tiu san xuit, kinh doanh thyc hién ndm 2013 va so sanh véi
chi tiéu san xudt, kinh doanh thuc hién nim 2012.

- Mire tién hrong binh quén ctia cin b chuyén trich doan thé & cong ty nim
2012 1am co s¢ dé xéc dinh khodan chénh léch tién luong ctia ¢én bo chuyén trach doan
thé niim 2013 theo céng thirc (1) quy dinh tai Diéu 8 Théng tu nay 1a mic tién luong
duge tinh trén co sé hé 86 luong binh quan ciia can b chuyén trich dodn thé theo quy
dinh ciia Nha nuée va mire luong t6i thiu dé tinh don gia tién luong ndm 2012 do
cOng ty lwa chon theo quy dinh tai Diéu 5 Théng tw s6 27/2010/TT-BLDTBXH ngay
14 thang 9 ndm 2010 cua B Lao ding - Thuong binh va Xa hoi.

- Quy tién Irong thue hién nim 2013 duge xéc dinh trén co $& mic tién luong
binh quén thyc hién va s6 lao dong thuc té sit dung binh quan nim 2013 theo cong
thitc (1) quy dinhtai Didu 8 Thong tr nay; xdc dinh quy tién lrong thye hién 8
thang cudi ndm 2013 trén co s ldy quy tién luong thuc hién nim 2013 chia cho
12 thdng va nhéin véi 8 théng.
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Biéu miu sb 1

(Thiri han béo cdo: théng 01 hang nim)

BAO CAO TINH HINH SU DUNG LAO DPONG NAM TRUGC VA

KI: HOACH SU DUNG LAO BONG NAM: ...ov....

(Ban hanh kém theo Thong tw 56 18 /2013/TT-BLDTBXH ngay 9 thang 9 wim 2013
cua Bg Lao dong-Thieong binh va Xd hji)

Ban vi finh: newdi

Tinh hinh st dung lao dfng ndm trirde

Téng | Tong | Tong | Tong | Téngsd | Lao
$ shlao | sblao | sblao | laodéng | déng
Chi tidu lao | dong | déng | dong | thucté | thuctd
déng | thucté | pidm ting cOd mit | sirdyng
ké |comdt| wong | wong | ngdy binh |
hoach | ngay | ném ném 31712 qudn
L 011 | (3)
I 1 2 3 4 5 6 7

'1"5ng 50
lao
ding
Ieé
hoach
nim

L Tﬁng s0 lao ding:
1. Lao diing quan 1¥ (1)
2. Lao ddng chuyén mén, nghiép vu

3. Lao dng tryc tiép san xudt, kinh
doanh

4. Lao d@ng thira hanh, phuc vu
IL Trinh 66 lao djng (2):

1. Pai hoe trd 1én

2. Cao diing

3, Trung hoe chuyén nghiép

4. Sor cdp

3, Cong nhén k¥ thuat

6. Chua gua dao tao

Ghi chil: (1) Bao gém cde Tridng phong (bary, Phd Trudng phong (ban) va twong dicong theo co céu t6
chike, _rj’a'éz.: ¢ eiia cong iy. fs’.’ho“ng bao gom C‘hfi} tich v n_i's-cirm"a vién Hi dong thanh vién hoge Chi tich cdng
ty, Kiém sodt vién, Tong gidm doe hodc Gidm doc, Phd tong gidm dac hodic Phd gidm dde, Ké todn treimg.

(2} Ghi theo béng cdp cao nhat dat duge,

(3) 86 lao ding thoi viéc, mdt viée, nghi ... trong ndm.

Ngwdi 1dp bidu
(K¥ va ghi rd ho tén, chirc yu)

ceey HEGY......tHAWE, ... .RAM........
Thi trudng don vi
(K¥ 1én, dong déu)



Bidu miu s 2
( Thid han baoe ¢io: 1502 hosc 15703)

Tén Chia s hivu ... . s
Cong ty trach nhiém hiru han mt thanh vién_____ . E

BAO CAO XAC PINH QUY TIEN LUONG THU'C HIEN
CUA NGUOI LAO PONG NAM .........
(Ban hanh kém theo Théng tie 56 18 /2013/TT-BLEOTBXH ngay 9 thdng 9 ném 2013
ciia Bo Lao dine-Thuong binh va Xa héi)

St nam trwrde litn S6 bio cio E
S Pon vi ké nim bio cio nEm ...
TT Chi tidu tinh Ké Thwe Ké Thue
hoach hii;_”:n hogch hign
1 2 3 4 5 & 7
1 | CHI TIEU SAN XUAT KINH DOANH
1 | Téng san pham (ké ca quy doi) '
2 | Téng doanh thu Tr.dbng
3 | Tong chi phi (chwa 6 lrong) Tr.dong
4 | Loi nhugn Tr.dbng
5 | Téng cdc khoan nop ngan sich Nha nude Tr-nlf“mg
11 | TIEN LUONG |
I | Lao déng ké hoach | Ngudni
2 | Lao ddng the té sir dung binh quén Ngurin
3 | Mirc luong binh quan theo hop ddng lao dong | 1.000d/thang
4 | Mire tién luomg binh quan ké hoach | .000d/thang
5 | Mite tién luong binh quén thue hién 1.000d/thing
6 | Nang sudt lao ddng binh quén theo... (1) Tr.ddng/mam
= Pl}én chénh 1éch tién heong ciia can bo chuyén Tr.dbng
trach doan thé
8 | Qu¥ thuéng an toan va ché dd diic thi khac Tr.déng
(néu co)
9 | Quy tién lwong ké hoach Tr.dbng
10 | Quy tién luong thyue hién Tr.dong
11 | Qu¥ tién thuémg, phie loi phin phdi tre tiép Tr.dbng
cho ngudi lao déng
12 | Thu nhip binh quin 1.000d/thang '

Ghi chii: (1) ghi rd ndng suat lao dgng tinh theo chi tiéu téng doanh thu tric tong chi phi (chira cd lweng) hode

tink theo tong san phdm tiéu thu.

Ngudi lap bicu
( Ky va ghi rd ho tén, chic vu )

e REQY.LLthdng. L ndm......

Thii trudng don vi
(Ky tén, dong dau)




Tén Chii sé hivu _ ' Bitu miu sb 3
Cung ty trich nhiém hira han mdt thimh WG o (Thei han béo cdo: 31/03)

BAO CAO XAC BINI QUY TIEN LUONG Kit HOACH
CUA NGUOT LAO PONG NAM ........
(Ban hanh kém theo Thong tiw so 18 /2013/TT-BLDITBXH ngay 9 thang 9 ndm 2013

cua B3 Lao dong-Thuwong bink va Xa hoi)

S0 bdo cdo Ké
sb Chi tiéu Bon vi nim truge | hoach
TT tinh Ké | Thue | Mo

hoach | hign | ™Y

1 2 3 4 5 6
I | CHI TIEU SAN XUAT KINH DOANH
1 | Téng san phim (k& ca quy déi)
2 | Téng doanh thu Tr,ﬂ%‘mg
3 | Téng chi phi (chua cé luong) Tr.déng
4 | Led nhudn Tr.dérng
5 | Téng cde khodn ndp ngén sdch Nha nude Tr.ddng
11 | TIEN LUONG
| | Lao ddug ké hoach Neusi |
2 | Lao dong thye t& sir dung binh quén | Ngudi
3 | Mt luong binh quén theo hop déag lao dong 1.000d/thang
4 | Miie tién luong binh quén ké hoach 1.000d/thang
5 | Mire tién luong binh quén thwe hién L.000d/ thang
6 | Nang sufit lao ddng binh guén theo....(1) Tr.dong/nim
7 E]'.lh&%n chénh léch tién luong cia can bo chuyén trach doan Tr.dfing

thé

Quf thuémng an todn va ché d6 dic tht khac (néu cd) Tr.dbng

Quy tién lwong ké hoach . Tr.ddng
10 | QuF tién hrong thyc hién Tr.dbng
11| Quy tién thuomg, phic loi phén phéi true tiép cho ngudi Tr.dbng

lao déng
12 | Thu nhdp binh quin |1 .000d/thang B

Ghi chit; (1) ghz ra nang sudt lao djng finh theo chi tiéu 1ong doanh thu trie tong chi phi (chiea ¢6 lwong) hode
tinh theo tong san pham tiéu thy,

...... , ngay..... thang......ndm......
Nguoi lip biéu Thu truong don vi
( Ky va ghi rd ho tén, chic vu ) (Ky tén, dong déu)



Tén Chit s¢ hiru Biéu mAu sé 4

Cong ty trich nhiém hiru han mgt thanh vién ___.... .. { Thot han bio cao: 30/7)

BAO CAO TINH HiNH THUC HIEN TIEN LUONG
CUA NGUOI LAO BONG 6 THANG DPAU NAM .........

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 18 /2013/TT-BLDTBXH ngay 9 thdng 9 ndm 2013
cua Bg Lao dong-Thuong binh va Xa hai)

6 T Chi tiéu Don vij tinh | Ké hoach [Thye hién 6| So sanh
ci nim thiang (%)
| 2 3 4 5 6=5/4
I | CHITIEU SAN XUAT KINH DOANH |
1 | Tong san phim (k& ca quy ddi) |
2 | Tong doanh thu Tr.dbng
3 | T'éng chi phi (chua ¢6 luong) Tr.dong
4 | Loi nhugn Tr.ddng
5 | Téng cde khoan ndp ngan sdch Nha nude Tr.dbng
Il | TIEN LUONG
1 | Lao déng ké hoach Negudi
2 | Lao déng thue té sir dung binh guén Ngtrdri
3 | Mire lvong binh quén theo hop dong lao dong 1.000d/thang
4 | Mic tien lvong binh quén ké hoach 1.000d/thang
5 | Miure tién luong binh quén thuc hién 1.000d/thang
6 | Ning suit lao déng binh quin theo.... (1) Tr.déng/nam
7 Phan chénh lr.‘Ech tién luong ctia cén b chuyén Tr.déng
trich dodn thé
8 Ql;]? thudng an toan va ché df dic tha khidc (néu Tr.déng
C0 |
9 | Qui tién luong ké hoach Tr.déng
10 | Quy tién luon g thure hién Tr.déng
11 | Quy tién thwdng, phiic loi phan phéi tnre tiép cho Tr.ding
nguoi lao dong -
12 | Thu nhép binh quén 1.000d/ thang l

Ghi chii: (1) ghi ré nang sudt lao dpng tinh theo chi tiéu téng doanh thu triv téng chi phi (cliea c6 heomg) hodc
tinh theo tong san pham tiéu thu.
i, MgAy,.thang.oade
Negudi lip biéu Thii trwdmg dom vi
( Ky v ghi 15 ho tén, chire vu ) (Ky tén, dong diu)



Ténchisdbau_______

BAO CAO TINH HINH THUC HIEN LAO DONG, TIEN LUGNG, TIEN THUGNG
CUA NGUUI LAO BONG NAM TRUOC VA KE HOACH NAM ........

(Ban hanh kém theo Thong tw sG 18 /2013/TT-BLOTBXH ngay 9 thang 9 ndm 2013
cua B Lao dong-Thuong binh va Xé hii)

= K = A
Bitu man s6 5
(Théri han bio cdo: 31/5)

) ) : Quy khen
Chi tiéu sdn xndt, kinh doanh Lao déng ké Lao ding MiTe tign Mire tign Qug tién luong | thudng, phic
. heach thire 1€ sl liromg binh lreng binh (ir.d) Lo (tr.d)
36| Tén (ngwdi) dung binh quan theo hop | quin the 18
TT | cong Tang doanh Nop ngin Loi nhudio Thng chi chira quén (ngudi) | déng lao démg (1r.d/thdng)
y | thu(tr.d) sdch (ir.d) (tr.d) oo lrong (tr.d) (tr.d/thdmng)
Thire Ké Thre Ké Thire Ke Thuc Ké T\am Mam | MNam | Nim | Thuce Ké Thure Ke | Thire Ee& Thure Ké
hign | hoach | hign | hoach | hién | hoach | hién | hopch | trude nay | trude | nay | hién | hoach | hién | hoach | hién | hoach | hign | hogch
nam nim nin nam nim nam mam nam nim nim nam nim nam nim nam niim
lege | may | wwde | nay | twede | nay | tnaode | nay teoc | nay | trude | may | trwde | nay | twde | may
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Ghi chi: Doi voi eong ty c6 ché dé thudmg an toan thi bdo cdo thém gup thirdng an todn ndm triede va thuce hién ndm nay ctia ngwdi lao dong.

Neguwdri 1ip bitu
(K3 va ghi 18 ho tén, chire vu)

, REgay.thdng.....ndam.......
Thil trudng don vi
(l¥ tén, dong dan)



