BOTU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lip - Ty do - Hanh phie

_S,ﬂ..’i___g_fjﬂ 13/TT-BTP Ha Not, ngay 20 thang 11 nam 2013

THONG TU

_[Lun.u.g.d% cich tinh thiri gian thye hién va thu tyce thanh todn chi phi thue
hién vu vife tro giap phip Iy

Cein crr Ludt Tro gitlp phédp I ngay 29 thang 6 ndm 2 006,

Can cit Nghi dinh §6 22/2013/ND-CP ngay 13 thdng 3 ndm 2013 cua
Chinh phit quy dinh chitc ndng, nhiém vi, guyén han va co cau t6 chiee cua Bo

T phap;

Cén cit Nghi dinh so 07/2007/ND-CP ngay 12 thang 01 ndm 2007 cua
Chinh phit quy dinh chi tiét va hudng dén thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Tre
giip phap ly;

Can it Nghi dinh s6 14/2013/ND-CP ngay 03 thang 02 nam 2013 cua
Chinh phii sira doi, bo sung mét s6 diéu cua Nghi dinh s6 07/200 7INB-CP ngay
12 thing 01 ndm 2007 cia Chinh phit guy dinh chi tiét va huong dan thi hanh
mot 56 diéu ena Ludt Tro gitip phap Iy,

Dé thue hién y kién théng nhat cia B¢ Tai chinh va Bo Tw phap tai Thong
tue lién tich 56 209/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 30 thang 11 ném 2012 eia Bé Tai
chinh va B6 Tu phdp huéng dan viéc ldp, quan Iy, sir dung va quyél toan kinh
phi bdo ddam hoat dong cua co quan Irg gitip phdp Iy nha nude, B truong BY
Tur phép ban hanh Thong tw edng dén cdeh tinh thei gian thue hién va thi tuc
thanh todn chi phi thue hién vy viéc trg oiup phdp WV nhw sau:

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Théng tu nay hudng dan céch tinh thdi gian thwe hién va thi tue thanh
toan chi phi thuc hién vy viée trg gitup phap lv.

2. Théng tu nay ap dung déi vdi Trung tdm tro gitp phdp ly nha nuoe
(sau ddy goi tit 1a Trung tdm), Chi nhanh etia Trung tm (sau déy gei tat 1a Chi
nhénh) va cdng tac vién trg gitp phap ly: truong hop Tro gitp vién phap I¥ thue
hign tro gitp phép 1y theo hinh thie tham gia t6 tung, dai dién ngoai th tung, hoa
gidi thi cdch tinh thoi gian thue hién va thi tuc thanh todn chi phi the hién vu
viée tro giup phép ly duge thue hién theo quy dinh ctia Thong tu nay va Trg
gip vién phép 1y dugc hudng ché do bdi dudng vu viée bang 20% mic ap dung



d61 véi cong tac vién tro giap phap ly.
Piéu 2. Nguyén tic thue hién

|. Phit hop vai tinh chét phirc tap cia timg vi viée theo quy dinh tai
Théng tu sb 05/2008/TT-BTP ngiy 23/9/2008 cia B Tu phap hudng din vé
nghiép vu trg gitip phap 1y va quan Iy nha nude vé tro giap phip ly: tao didu
kién cho Trung tém, Chi nhénh, Trg ginp vién pliép Iy, cong tac vién tro giap
phap Iy trong viéc thanh toan chi phi thuc hién vu viée trg gitp phap Iy.

2. Khi duyét thanh todn chi phi thue hién vu viée tro giap phéap 1y, Giam
dbc Trung tim chiu trach nhigém v& tinh hop 1¥, hop phip cua viée phe duyét.

3. Khi ké khai thoi gian thuc hién vu viée tro gitp phap ly, ngudi thye
hién tro gitp phéap 1y chiu trach nhidm vé tinh xéc thuc cta viée lcé lchai.

4. Khi xac nhin thoi gian 1am viéc cia nguoi thuce hién tro giap phéap ly,

nguoi xac nhén chiu trich nhiém ve tinh xdc thue eia viée xdc nhén.
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Ppicu 3. Thoi gian tw van phap luat

1. Théi gian tw vin phap ludt bing miéng (dwge tinh bing gid) va can cl
xéc dinh thoi gian tu van phép ludt bao gom:

a) Thoi gian truc tiép gip g0, tiép xiic v&i ngudi duge tro gitp phap Ly
hoic than nhan cia ho do ngudi duge Lro aiip phap 1y hodc than nhan cua ho
xac nhin;

b} Thoi gian xdc minh, [Am viéc taj co quan, to chuc va cd nhan co lién
quan dén vu viée trg gitip phap Iy do co quan, 16 chire, ca nhan noi dén lam viéc
xac nhin;

¢) Thoi gian nghién ciru ho so vy viée tro gitp phap 1y; thoi gian chuan bi
tai lidu cho viée tu vin phép luat do Trung tim hodc Chi nhanh xdc nhén trén co
50 d& xudl etia ngudi thue hién tro gidp phip 1.

2. Déi v&i vu vie Ly vAn phap ludt bang van ban thi viée thanh toan chi phi
duoge thue hién theo quy dinh tai muc 1.4 Phu luc ban hanh kém theo Thong tur li€n
tich 56 209/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 30/11/2012 cta B Tai chinh va B Tu
phép hudng dén viée 18p, quan ¥, str dung va quyet toan kinh phi bao dim hogt dong
ctia cor quan, t6 chiie tro gitp phap ly nha nuoe.
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Picu 4. Thoi gian tham gia to tung

|. Théi gian va cin cl xéc dinh thol gian tham gia to tung gial quyet vu
viée tro giap phap 1y bao gdm:

a) Théi gian gdp nguol bi tam gilt, bi can, bi cdo tai Trai tam giam, Nha
tam gift do can bé Trai tam giam, Nha tam gitt xdc nhén; trudng hop bi can, bi
cAo tai ngoai thi thot gian gap do bi can, bi cdo xac nhan,



b) Thoi gian tham gia hoi cung bi can, bi cdo hodc | Gy 101 khai cia nguoi
bi hai, ngurdri lam chimg, ngual co quyén loi, nghia vu lién quan clng voi Piéu
tra vién hodc Kiém sat vién do Diéu tra vién hodc Kiém sat vién hoi cung hoic

lay lat khai xdc nhén;

c) Thii gian gip g, lam viée véi than nhén coa ngum bi tam gilr, bi can,
bi cdo: thoi gian lam viéc vai ngudi bi hal, nguoi co quvén loi, nghia vu lién
quan, ngudi lam ching, ngudi tham gia th tung khac trong vu viée tham gia &
tung hinh sy do nhirmg ngudi nay xéc nhan,

d) Thoi gian gdp g&, lam viéc vdl nguyén don dan su. bi don ddn su,

ngudi lam chimg, nguol co quyLn loi, nghia vu lién quan, nguoi tham gia e
tung khéc trong vu viéc tham gia t6 tung déin su do nhilng ngudi nay xac nhan;

d) Thoi gian lam wec v ngudai khéi kién, nguol bi kién, ngum tham g1a
t6 tung khéc, nguoi co quy &n loi, nghfa vu lién quan trong vu viéc tham gia th
tung hanh chinh do nhimg ngudi nay xdc nhan;

¢) Thoi glan nDEﬂLn ctru hd sor va chudn bi tai lidu tai co quan tién hanh tb
tung do nguai truc tiép giai quy & vy 4n cla co quan tién hanh t6 tung xdc nhan;
thoi gian gip go. lam viéc véi nguot tién hanh té tung do nguoi tién hanh td

tung xac¢ nhan;

g) Thoi gian xac minh, thu thip tai Liéu, dd vat, chimg ctt, tinh tiét cén
thiét lién quan dén viéc bao chiia, bio vé; thoi gian xem xét hien tr womng; thoi
gian tham gia déi thoai trong vu 4n hanh chinh do Trung tdm hodc Chi nhanh

xAc nhén trén co s& d& xuat cia Luat s cbng tac vién, Tro gitp vién phap ly;

h) Thoi gian thuc hién hoa giai ddi véi vu 4n din su bit budc phai hoa
giai trude khi xét xir theo quy dinh cia phap luat do Tham phdn chu tri phién
hoa gial xac nhan;

i} Théi gian tham gia phién tod do Tham phan chu toa phién toa xac nhan;

k) Thoi gian lam viéc can thidt véi co quan, td chie, ca nhan khac cd lién

quan dén vu viée tro gitip phép 1y do co quan, t& chire, ca nhan dd xéc nhan.

2. Trong trudmg hop co quan tién hmm to ng dinh chi hodc tam dinh chi
vu an thu thot gian lam cin ¢ thanh toén c hé do boi dudmg vu viée tro gmp phap
ly clia Ludt su cong téc vién, Tro giap vién phap 1y 1a thoi gian thue té 1‘1‘1'3 Luat
su cong tac vién, Tro gitp vién phap ly da tham gia tro gitp phap ly dén thoi

L)

diém dinh chi hodc tam dinh chi vu dn,
Piéu 5. Thoi gian tham gia dai dién ngoai to tung
Thoi gian va cin i x4c dinh thei gian tham gia dai dién ngoal to tung bao

gdm:

Lad



I. Thii gian gip gd, tiép xtc voi nguoi duge tro gidp phap 1y, thén nhin
cia ho, ngwdi lam chimg do nhiing ngudi nay xac nhin;

2. Thoi gian nghién ciru hé so, chudn bi tai lidu dé thyc hién vide dal dién
do Trung tdm hodc Chi nhédnh xdc nhén trén co s¢ d& xudt ctia Ludt su cong téc
vién, Tro gitip vién phap ly;

3, Thai gian xéc minh, thu thap i liéu, dd vit, chimg ci, tinh tiét lién
quan dén viéc dai dién do Trung tdm hodc Chi nhanh xdc nhén trén co so dé
xudt cua Ludt su cong téc vién, Tro gitp vién phap ly;

4, Thoi gian Ludt su cdng tac vién, Tro gitp vién phap 1y gap g, lam viéc
véi co quan, th chite, ¢d nhan co lign quan do co quan, 16 chie, ¢4 nhén do xdc
nhén;

5. Thoi gian Ludt su cdng tac vién, Trg ﬁmp vién phap Iy tham gia dai
dién trudc co quan, t& chire, cd nhan c6 thim quyén giai quyét vu viée trg gilip
phép 1y do co quan, t6 chite, c& nhén dé x4c nhan,

Didu 6. Thit tuc dé nghi thanh todn chi phi the hién vy viée trg giip
phap Iy

1. Sau khi hoan thanh vu viée tr vin, tham gia td tung, tham gia dai dién
ngodi th tung, ngudi thue hién tro gitp phédp ly lap 01 bd hé so dr:- nghi thanh
todn chi phi thuc hign vu viée tro gitip phap 1y gul Trung tAm hodic Chi nhanh,
Hé& so bao ghm:

a) Béang ké chi phi va thoi gian thye hién tu van phap ludt, tham gia o
tung, dai dién ngoai to tung (Méau so 01 ban hanh kem theo Théng tu név);

h) Phiéu xdc nhin thoi gian lam vige (Mdu so 02 ban hanh kém theo
Thong tu nay);

¢) Hod don, ching tir va cac gidy t& hop & chimg minh chi phi hanh chinh
lién quan dén viée thue hién vu viée tro gitip phép 1y (néu o) theo quy dinh hién
hanh vé tai chinh.

9. Sau khi hoan thanh vu viéc hoa gii, ngudi thue hién trg giup phap ly
1ap bang k& chi phi thuc hién vu vige hoa giai (Mau s0 03 ban hanh kém theo

Théng tu nay) gti Trung tim hodc Chi nhénh dé nghi th anh toan.

3. Thoi han thanh toan ché dé boi dudng vu viée try gitip phap ly.

Trong thoi han ba (03) ngay lam viée, ké tir ngdy nhén duoce ho so dé nghi
thanh to4n theo quy dinh tai khodn 1 va khodn 2 Biéu 1151}' Cﬁ nhanh noi cu
neudi thue hién trg gitp phap 1y ¢o trach nhiém chuyén hé so vé Trung tam dé

thanh toan theo quy dinh.
Trong thoi han nim (05) ngay lam vige, ke tir ngay nhan duoe ho so hop
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18 theo quy dinh tai Théng tu nay, Trung tam c6 trach nhiém thanh toan chi phi

thue hién vu viée trg giap phép 1y cho nguai de nghi theo quy dinh.

Trong trudmg hop hé so chua hop 1¢ thi trong thoi han ba (03) ngay lam
viéc, ké tir ngay nhéan dugc ha so, Trung tAm yeéu cau neudi thue hién trg aiup
phép ly hoan thién.

Piéu 7. Biéu khodn thi hanh

Thong tu nay ¢b higu le tu ngay 10 thing 01 nam 2014.

Trong qua trinh trién khai thue hién, néu cé kho khan, vuong mac phat
sinh, d& nghi cac dia phuong phan anh vé B Tu phap dé nghién ciru, sua do,

bé sung cho kip thai va phi hop./. & —

Nei nhin:

- Thi twéma. cic Pho Thi twong Chinh pho;

- Véan phong Téng Bi thir:

- HOND, UBND cic tinh, thanh phé trire thude TW:
- Vian phang TW va cac Ban cua BDang;

- Viin phong Chu tich nude:

- Wan phong Qube héi:

_Hai déng Dan 16 vi cac Uy ban cla Quiic hoi:

- Tha an |j11§.|1 dan toi can; _

- Vién kiem sat nhiin dan toi can: gy e -
_Cic Ba, co quan ngang Bg, co quan thude Chinh ph; Nguyén Thay Hien
- Kiém toan Nhi mudc;

- |:.'}f ban TW MEL tran T qufﬁc Wit Mam;

- Co quan Trung yong cla cac héi, dodn thé;

- Cue IKiém tra viin ban quy pham phép luit, Bd T phip,

- 8¢ Tu phép. S& Tai chinh cac tinh, thanh phd true thude TW;

- Trung tam trg gitip phip ly nha nrde cde tinh, thanh phé e

thudic TW:

_ Céang bao, cong thang tin dign 1 Chinh pho, 3a Tu phap.

Ba Tai chinh;

Lo VT, Cue TGEL.

UY BAN NHAN DAN S A '
TINH BINH BINH SAO Y BAN CHINH
So: 1938/ SY-UBND Binh BPinh, ngay 04 thdng 12 nam 2013
Nai nhin: s
- CT, cic PCT UBND tinh; TL. CHU TICH
_CVP. K2 KT. CHANH VAN PHONG
- Luu: VT (06b). MPH{}NG
N
fé‘* \
128,77, B2\
AR e =87 )

Nguyén Thai Binh



TRUNG TAM TRO GLUP PHAP LY NHA NUOC

SC TU PHAP TINH/TP....

1. Chi bdi dudng

CONG HOA XA HQOIL CHU NGHIA VIET NAM
Doe lip — Tw do — Hanh phuc

M s6 01

BANG K CHI PHi VA THOT GIAN THU'C HIEN TU VAN PHAP LUAT,
THAM GIA TO TUNG, DAI DIEN NGOAITO TUNG

M sd ho so vu viée tro gip phip I .o

Stt ].II'EI'I gian thue hién vu viée Dé xuit mire chi | i Ghi chu
Long ] ] )

IL Chi phi hanh chinh _ -

Stt Ndi dung chi Dé xuil mire chi | Ghi chi

Téng b

(Kém theo chimg tu gbe, vé, hoa don,...)
IIL. Cing tiac phi ) i
. 7 S , T ST : T o
| Stt S0 ngay di chng tiac Pé xuit mure chi ', Ghi chi

Tong

'.F_,.-"'_
...... , hgay  thang  ndm 20....

Nguwoi thue hién tro giap phap 1y
(ky v ghi ré ho tén)



SO TU PHAP TINH/TP....
TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY NHA NU'OC

CONG HOA XA 1HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phiie

PHIEU XAC NHAN THOI GIAN LAM VIEC

Mau s6 02

Stt

Noi dung lam viée

Pia dicm dén lam
viée

Thai gian [am vice

Xic ]lilfll_l
(ky va ghi rd ho
tén)

|

Ghi chii

ooy HIEQAY

thang nam 20...

Nguoi thue hién tro giup phap ly
(ky va ghi rd ho tén)




SO TU PHAP TINI/TP.

TRUNG TAM FHU GIup ]’IIAP LY I\HA NUGC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dde lap — Tw do — Hanh phic

BANG KIE CHT PHI THUC HIEN VU VIEC HOA GIAI

Mi s [m 80°vu viéce tro gitp phap ly:

L Chi boi dugng

Miu sé 03

8§ _ Dé xuiit mire chi

Y
z —

Ghi chi R

II (‘111 1hi hanh 1 phi hanh chinh - _ -

ﬂl ___ Naidung chi Dé xuiit mire chi Ghi chi

- Tﬂlt_g_ -
{I\em theo chimg tir gdc, vé, hoa don,...)
I1I. Céng tic phi ) : :
t Sit S6 ngiy di cong tac iy Pé xuiit mic chi Ghi chi
I |
:_ - - Tong
o hgay  thang nam 20...

Nguwoi thue hién tro giitp phap Iy
(kv va ghi 15 ho tén)



