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*@En‘ Qir cac quy dinh vé b dudng cén bd, cdng chirc dugc ban hanh tai Nghi dinh

D-CP ngay 05/3/2010 cua Chinh phi; Quy 4t dinh sb 1374/QD-TTg ngay
F cua Tha twdng Chinh pht; Thimg tw s¢ 139/2010/TT-BTC ngay 21 ’QrE{J]'D clia
BD Tai chinh; Théng tur sd 03/201 /TT-BNV ngay 25/01/2011 cia B§ Nm Vi Ve vide
hugng din thue hién mét s& dicu LLM Nghi dinh 182010/NB-CP ngay 3/2010 cua
Chinh phu

Trién khai ké hoach céng tic nam 2014, Hoc vién Tu phdp chicu sinh hge vién
tham gia ciic Lop bdi dudng ngach chy uyen vién chinh, Lop | béi dudmg ngach chuyen vien,
Lop déo tao. bdi dudng nghiép vu lanh dao cép phong va cac lop boi dudng ki nang,
nghigp vu chuyén sdu nhu sau:

L Lép boi duing ngach chuyén vién chinh

Ha Ngi, ngay M thdngoy nam 2014

1. Ngi dung hoc

Theo chuong trinh bdi dudng neach chuyén vién chinh do B& Noi vu ban hinh
kem theo {'}Ll}*f‘l dinh 6 975/QB-BNV ngdy 28/8/2013. Tuy nhién, ndi dung gidng day sé
1@p trung chu yéu vao vige bal dudng L,:Ln thire v k¥ niing nhim hdng cao nang ire. trimh
dg cho ngudi hoe nhw cde kién thue vé phdp ludt hinh chinh nha nude; quyst dinh va ky
néng ban hanh cic quyét dinh hanh chinh; k¥ anr_ quin ly nL,LJD"l nhan lye; k¥ ndng lan
/’eﬁp::}aﬁ trong 19 chire; k¥ ndng 16 chie va dicu hanh hqn hop; k¥ ndng phan tich cong
viée: k¥ ning phin céng va phdi hop trong hoat dong céng vyu: k¥ ning thuvét trinh: k¥
nang danh gia thue thi cdéng vu; k¥ nang xdy dung vin bdn quy pham phap luit,

2, Thoi gian hge: 2 thing/ kivda.

Thi gian ]q‘];n w]::mn va dia diém hcn: dLr kién cu thé nhur sau:
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3. Doi tugng:

- Linh dao ¢ip Vu, ¢ip S va wong duong;

- Lanh dao cap phong va trong duong;

- Chuvén vién chinh va twong duong chuyén vién chinh chua qua khda bai dugmg
kién thirc quan ly nha nude chuong trinh chuyén vién chinh;

- Chuyén vién va tuong duong chuyén vién 6 thi gian gitr ngach chuyén vien va
twong duong tir 06 nam trér [én (A1 van digén quy hoach tir U3 ndm tro 1€n).

4. Hoe phi

. - };?55 vai cac lap td chire tai thanh phé Ha Noi: 2.600.000 déhg/ngusi/khaa (bao

gom ca tien i ligu),

- Péi voi cae 1ép 16 chire tai thanh phé Ho Chi Minh: 3.600.000 dong/nguditkhoa,

5, Pitu kién va thi tuc nhip hoc:

Hue vién dén nhip hoc mang theo:

- Quyét dinh cir di hoe (ban chinh) va 02 anh 3 x 4 (ghi rd ho tén, ngay sinh va co
quan cong tac);

- Tién hoe phi (déng cho cd khoa hoc).

il. Lap boi dudng ngach chuyén vién

1. Noi dung hoe

Theo chuong trinh béi duding ngach chuyén vién do B NGi vu ban hdnh keém theo
Quyét dinh sé S1/QD-BNV ngay 22/01/2013. Tuy nhién, ndi dung giang day s& chu yeil
tap trung vao viéc boi dudng cac k]ﬂ]l thire va k¥ ning nhﬁm nang cao n’ing luc, trinh do
cho ng__u:h‘l hoe nhu cic kién thire vé hanh chinh nha nude. vé cong chire, cong vu; céc ky
ning quan 1y thoi gmn k¥ ning giao tmp k¥ néing lap v quan ly hé so, k¥ nang lim viée
uhén, k¥ ning soan thdo vin ban, k§ ning viét bio cdo, k¥ ning thu thip vé xr ly thing
in, !

2. Thoi gian hoce:

2 thang/ khoa. Théd gian khai giang va dia diém hoc dy kién cu thé nhur sau:
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- Cong chire, vién chitc ngach can sy va tuong dum1g co thoi gian gilr ngach thi
thitu 1a 03 nam; Cong chire, vién chirc ngach chuyen vién va trong duong (ké ca cong
~ chire dy bi) chua qua kho béi duémg k]ﬁj thire quén ly nha nude; Cong chire quan 1y cip

phéng va du ngudn cong chire quan 1y cép phong va tuong duong.

- Déi twrgng chuyén tir cée co quan hanh chinh, sy nghiép, doanh nghiép nha nude
sang cic co quan hanh chinh, don vi sir nghiép nhung chua duge béi dudng kicn thirc
guan |y nha nwéc.

4, Hoc phi

- P6i vai cde 1ap td chire tai thanh phd Ha Nai: 2,600.000 déng/nguéi/khoa (bao
gdm ca tién tai lidu);

- Péi vai cae 1op t6 chire tai thinh phd H6 Chi Minh: 3.600.000 déng/newdi/khoa,

5. Thi tye nhiip hoc:

Hge vién dén nhép hoc mang theo:

- Quyét dinh cir di hoc (ban chinh) va 02 &nh 3 x 4 (ghi 0 ho tén. ngay sinh va ca
quan cdng tac);

- Tién hoe phi (déng cho ci khoa hoe).

111. Lép bdi dutng ngach Chap hinh vién cao edp

1. Ngi dung hoc

Theo chuong trinh boi dirdmg ngach chuyén vién cao céip do B& Néi vu ban hanh
kém theo Quyet dinh 50 1 107/QD-BNV ngdy 08/10/2013, Puy nhién, nd1 dung g oiang day
s& chi yéu dp trung vao viéc béi dudéing cac Llen thire va k¥ niing quan ly nhim ning cao
nang lye, trinh d§ cho ngudn hoe nhu cac kién thire vé hanh chinh nha nude, cac kién
thire vé quan ¥ nha nudc: cdc k¥ ning quan ly t6 chite, quan ly nhan su; ky nang Oy
quyén; kv nang tao déng luc lam viée, k¥ ndng xay dung va quéan ly du an; k¥ nang quan
|y xung ddt trong cong vu; ki ning quan ly sy thay déi.

2, Thivi gian hoe:

2 théng/ khéa. Thovi gian khai gidng va dia diém hoc dur kién cy thé nhu sau;

- Khai gidng: du kién thang 6/2014 hoc vao thir bay, chii nhat;

- Dia diém hoe: Hoe vién Tur phip — s6 9 duomg Lé Pac Tho kéo dai, phudmg Mai
Dich, quan Ciu Gidy, thanh phé Ha NG

3. Débi tuong:

- Céng chire, vién chire ngach chuyén vién cao cip vi tuong duong;

- Cong chire git ngach chuyén vién chinh va tuong duang chuén bj thi nang ngach
1&n chuyén vién cao ¢ip l&m vige trong he théng chinh tri Viét Nam theo quy dinh cua
phap luét.

IV. Lop dio tao, béi dwing nghiép vu quin Iy lanh dao cﬁp phong

1. Ngi dung hoe

Theo chuong trinh dao tao, boi dudme lanh dao cflp phang do B Nt vu ban hanh
keém theo Quvét dinh 58 1243/QB-BNV ngay 29/11/2012. Tuy nhién. ndi dung giang day
s& chu véu tap trung vio viée bdi dudng cde kién thire, k¥ nang. nghiép vu quan Iy nhim
nang cao nang Iur., trinh d& cho nguad hoo nhu k¥ niing cdp nhdt va ap dung phiap ludl
trong ¢ong tac, kT nang quan 1y va lanh dae: kv aang ldp va & ehitre thue hién ké hoach

cong tac: k¥ ndng tham i k¥ ndng quian 1y v phdl tndn nhdn sie k¥ nding phan tich va

phat trién 16 chae kP niing Kidm tra, oxin sal hog dong



2. Thoi gian hoe: | théing/ khoa. Thoi gian khai giang va dia diém hoe du kién cu
thé nhu sau:

Ngay Khai |
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1 Lop tai Ha Nai 08h00 ngay | Thir bay va | H_cu:: vien Tu phap, S6 9
| 12/4/2014 chu nhit dudmg Lé Bic Tho kéo dai
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phé H& Chi Minh |

3. Doi tugng:

- Cong chire, vién chire lanh dgo cdp phong va twong duong: cong chic. vién chire
quy hoach lanh dao cAp phong vi twong dwong cua cic B, ngdnh trung uveng va UBND
cde tinh, thanh phé truc thude Trung wong; cde so, nganh thuge UBND céc tinh, thanh
]"-]10 trire thude trung vong va cac phong chuyan moén thuge UBND C‘-dp huyén:

- Cong chire, vién chire 14 lanh dao cip phong va twong duong; cdng chire. vién
chire duge quy hoach lanh dao eip phéng va twong duong ciia cde don vi su nghigp cdng
lap, cac doanh nghiép, cac t6 chirc chinh tri xa hi.

4, Hoe phi

- Pbi véi chc 16p 16 chre tai thanh pho Ha Noi: 1,800.000 déng/ngutifkhda (bao
pom ca tién Lai ligu);

- Déi vai cde 1op th chire tai thanh phd Hoé Chi Minh: 2.500.000 ddng/npudifkhoa.

3. Thu tue nhip hge:

Hoe vién dén nhdp hoe mang theo:

- Quyét dinh eir di hoc (bdn chinh) va 02 dnh 3 x 4 (ghi 18 ho tén, ngay sinh va co
quan cdng tac);

- Tién hoe phi (déng cho ca khéa hoc).

IV. Céc I&p boi dudng k¥ ning nghiép vu chuyén siiu

Ngodi céc 1op boi du’ﬁ'nﬁ theo tiéu chudn ngach cong chire, bdi dudng k¥ ning
nghigp vul quan ly lanh dao cap phong trén, Hoc vién Tu phap lién tue chidu sinh va lién
két t6 chire cde 16p bdi dudng vé kién thire, k¥ niing nghiép vu sau:

- Lap bmlduﬁng kién thirc phap ludt, ki ning hanh nghé cho cén bd tu phip cép
x4 phudmg;

- Lép béi dudng kién thire phap ludt va k§ nang cho cdn b§ 1dm cdng tic quan 1y
tu phap xa phl.n:mg,

- Lép boi dudng ning cao kién thire, k¥ ning :1ghe nghiép vé phap ludt cho cén bj.
cong chire, vién chire nham han ché céc tranh chap khigu kién hanh chinh;

- Lap béi dutimg cho can b, cdng chire vé k¥ ning dui dién, tham gia giai quydt
cac tranh chip, khigu kién hinh chinh;

 =Lop bai dudng ve kién thie phap fudt va ky nang, nghigp vu vé cong thae phap

che;

- Lip bdi dudng chuvén siu vé k¥ ning soan thio, ban hinh cic quver ding i Iy
vi pham hinh chini



- Lép bi dudng vé k¥ ning giao tiép, vin hoa cong sd;

- Lép bbi dudng chuyén sdu vé k¥ nang soan thao van ban hanh chinh (céng van.
bdo cdo, bién ban, quyét dinh .....);

- Lép bdi dudmg vé k¥ ning quan 1y, linh dao;

- Lép boi dudng vé k¥ ning, nghiép vu viin phong (lip, quan Iy va luu il ho so
cong vibe; quan Iy van ban di dén....)

- Lép boi dudng vé cde k¥ nang meém cho can bo. cang chire.,

1. Thoi gian hoc: Theo yéu cu ctia ce co quan, don vi v 16 chire ¢6 nhu cdu.

2. Hoc phi

Trén co s& nhu cdu td chite 1op cta cac co quan, 18 chire va od nkin vé théd gian.
dia diém td chirc 16p, s6 Irong hoc vién va théd Jugng chuong trinh, Hoe vién Tu phédp sé
xdy dung ké hoc td chire I&p, kinh phi 1dp hge va thong béo lai cho co quan. don vi. 10
chirc va c& nhén di dang ky.

4. Thi tue to chive: Theo ]u;:p dbng/thoa thuin dao tao, boi dudng,

Kinh dé nghi c4c co quan, to chire va ¢é nhin co nhu L.dLJ dang ky tham gia cdc lop
béi dudmg trén ldp va gl danh sach {lhm mau giii kém) dé Hoe vien Tu plw:: bé tri to
chire [6p hoc. Xin Em trudre ngdy khai gidng 6p hoc it nhat 20 ngay vé dia chi:

Trung (i Béi diwdng cin b, H.;:Jc vién T pluip - Sé 09 dudng Lé Dive The kéo
dat, phieong Mai Dich, quiin Ciu Gmp, thani phio Ha N,

(Xin guri trirde vao dia chi mail: ttbe iu.hgjmcu gov.vn va hanhhvtp@igmail.com)

Trén co so ding ky cua cac co quan, th chirc va cdc cé nhén, Hoc vién Tu phap sé
xét tuyeén sinh va glri Thing bdo triéu tép hee va dia diém td chirc hoe trude théi gian
khai giang lép hoe 5-7 ngay. Pong théd, Hoc vién cling s& thong bdo trén dia chi website:
http://hocvientuphap.edu.vn.

Néu hoe vién cd nhu céu v& chd & xin lién hé vai Ban t6 chive 1op hoe.

Thong tin chi tiét, xin vui long lién hé: Trung tdm Boi duémg can b

Dién thoai: 04. 37566129 (ext 228) - Di dong: 0912.029.216 (d/c Truong Thé
Con — Gigm dée Trung tim Béi dudmg can bd).

Email: tthdeb@mo).gov.vn.

Trin tmng!W

Nl nhin: KT. GIAM DOC
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- Pha GD (o8 bigth;

- Low; VT, BDCRB, TEKT.
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