BO TAl CHINH CONG HOA XA HOT CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tu do - Hanh phic

Sé: 21/2014/TT-BTC
Ha Noi, ngay 14 thdng 02 nam 2014

THONG TU
Ban hﬁlah Quy ché hoat ddng cia Ngiwti dai dién theo uy quytn
voi phan von nha nwée diu tw vao doanh nghiép

- Cén cir Nehi dinh s6 99/2012/ND-CP ngay 15/11/2012 ciia Chink phi vé
phdn cé%, prhdn cc:’trp thue hién cdc guyém trach m’hiém, nghia vu \;:-zlra Chu so hiru
nha néoe doi voi doanh nghiép nha nuée va von nha nwée dau tw vao doanh
nghiep,

- Céin ctr Nghi dinh s6 61/2013/ND-CP ngay 25/6/2013 cua Chinh phit vé
Quy ché gidm st tai chinh va ddnh gid hig¢u qua hogt dong va edng khai tai chinh
doi véi doanh nghiép do nha nude lam chu s¢ hitu va doanh nghiép co vén nha
nuoe;

- Cén eir Nghi dinh 56 71/2013/ND-CP ngay 11/7/2013 ciia Chinh phu quy
dinh vé ddu tic von nha nede vao doanh nghiép va quan ly tai chinh déi voi doanh
nghiép do Nha nude nam gitt 100% von diéu le;

- Cén cit Nghi dinh s6 215/2013/ND-CP ngay 23/12/2013 cita Chinh phu
quy dinh chite nang, nhiém vy, quyén han va cor cau 16 chire Bé Tai chinh;

Theo dé nghi cua Cuc trucng Cuc Tai chinh doanh nghiép,
B trieéme Bé Tai chinh ban hanh Thong tu vé Quy ché hoat déng cuia Neudi

P T e S et A AR L ey 2 &1 5 : 2 . ‘a
Gai dién theosly quyén doivei phan von nha nudc dau tw vao doanh nghiép.
""J —— o

— _l.-d:"

Pidu 1. Ban hanh kém theo Théng tu nay Quy ché hoat dong clia Ngudi dai
dién theo Gy quyén déi véi phan von nha nuée dau tr vao doanh nghiép.

Didu 2. Théng tunay ¢6 higu lye ké tir ngay 01 théng 04 ndm 2014,



Pidu 3. Ngudi dai dién theo ty quyén déi voi phan vén nha nude dau tr vao
doanh nghiép; cdc co quan, t6 chire duge Chinh phu, Tha tudng Chinh phu phén
cong, phén cap hoic giao Chu sé hita phén von nha nude dau tu vao doanh nghiép
chiu trach nhiém thi hanh Théng tu nay./.

Noi nhin: ¥~

- Thi tudng, cdc Phd Thi twdng Chinh phi;

- Vin phang Téng Bi th;

- Vin phong Trung wong va cic Ban cla Dang;

- Vin phong Québe hdi:

- Viin phong Chu tich nude;

- Vin phong Chinh phi;

- Toa 4n nhan dan 1Hi cao;

- Vién Kiém sat nhan dén t6i cao:

- Kiém todn nha nude;

- Céc B, corquan ngang Bg, eo quan thuge Chinh phi:

- HPND, UBND céc tinh, thanh phé true thuge Trung wong;
- Vin phéng BCD Trung wong phong chéng tham nhiing;

- Co quan Trung weng cia cde doin thé;

_ S Tai chinh, Cuc Thué cée tinh thanh phd true thuge TW;
- Céac Tip doan kinh té, Tong cdng ty;

- Céng béo; Website Chinh phi; Website BTC;

- Cuc kiém tra vin ban - Bd Tu phép:

- Céc don vi thude B Tai chinh;

- Luwu: VT, Cye TCDN. (500)

UY BAN NHAN DAN SAO Y BAN CHINH

TiNH BINH PINH

S6: 315/SY-UBND Binh Dinh, ngdy 28 thdng 02 ndm 2014
Noi nhin: TL. CHU TICH
- CT, cic PCT UBND tinh; KT. CHANH VAN PHONG
-CVP,K17: = VAN PHONG

- Luu: VT (06b).

—

Neuyén Thai Binh
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BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Hoat dong clia Ngudi dai dién theo uy quyeén
doi véi phﬁn vén nha nwée dau tw vao doanh nghiép
(Ban hanh kém theo Thong tu 56.21/2014/TT-BTC
ngay A thang Zndm 2014 ciia BG Tai chinh)

Chuong I
QUY BINH CHUNG

Didu 1. Pham vi di¢u chinh va dbi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé ché dé hoat dong ctia Ngudi
dai dién theo Uy quyén doi véi phén vén nha nudc diu tu vao doanh nghiép; moi
quan hé gitta Chu so hiru phén vén nha nuée dau tu vao doanh nghiép va Ngudi dai
dién theo iy quyén dbi véi phin vén nha nude dau tu vao doanh nghigp trong viée
thire hién quyén, trach nhiém va nghia vu ctia Chu so hitu (dudi vai tro la cb dong,
thanh vién gép vén) tai cong ty cd phan, cong ty trach nhiém hiru han tir 2 thanh
vién trd 1én.

2. Déi twong 4p dung: Quy ché nay 4p dung d6i vdi Chi s& hiru phén vén
nha nude diu tr tai doanh nghiép; Ngudi dai dién theo ty quyén dbi voi phan vén
nha nuée diu tu tai doanh nghiép; cée t6 chirc, cdc cd nhan ¢d lién quan dén hoat
dong cua Ngudi dai dién theo Uy quyf’:n d6i voi phﬁin vén nha nude dau tu tai:

a) Doanh nghiép ma nha nudc ndm gitr trén 50% von didu 18,

b) Doanh nghiép ma nha nuce nam gitt khéng qua 50% von diéu l&.

Didu 2. Giai thich tir ngi¥

Trong Quy ché ndy, cde tir ngit dudi ddy duge hiéu nhur sau:

1. Chu s6 hiru phin von nha nudce dAu tu tai doanh nghiép (sau day viét tht 13
Chu so hitu phé‘m von nha nude): 1a Bo, co quan ngang Bo, Uy ban nhan dan tinh,
thanh pho truc thude Trung wong (goi chung 1a Bo quan ly nganh, Uy ban nhan dén
cép tinh) dugc phan cdng, phan cip thuc hién quyén, nghia vy, trdch nhiém cua
Chii s& hitu di véi phin vén nha nude dau tu tai doanh nghiép.

2. Ngudi dai dién theo dy quyén ddi véi phin vén Nha nudc dau tu vio
doanh nghiép (goi tht 1a Nguoi dai dién) 1a cé nhén duge Chu sd hira phin vén nha
nude Uy quyén bang van ban dé thue hién quyén, trach nhiém va nghia vu ctia Chi
s& hitu phin vén nha nude, bao gom:

a) Ngudi dai dién 13 ngudi lam viée chuyén trach tai doanh nghiép.

b) Ngudi dai dién 14 can bg, cong chire thuge co quan hanh chinh nha nudc
(B, Uy ban nhén dén tinh) duge cir hodic chi dinh lam Ngudi dai dién kiém nhiém
tai doanh nghiép.
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Chuong I1
TIEU CHUA\I CHE DO HOAT DPONG, NHTFM VU, QUYEN HAN,
NGHIA VU CUA NGUOI DAI DIEN VA MUI QUAN HE GITA
NGUOI PAI DIEN VOI TO CHUC CA NHAN CO LIEN QUAN

Ditu 3. Nguti dai dién theo iy quyen cé cac tiéu chuin va diéu kién sau

day:
. L& cong déan Viét Nam, thuong tra tal Viét Nam.

. €6 du nang lyc hanh vi dén su.

4 &) pham chit dao dirc tot, c6 stre khoé dam duong nhiém vu.

. Hiéu biét phap luat, cé y thirc chip hanh lujt phap

. C6 trinh d§ chuyén mén béc dai hoc o 1én, co kha ndng, kinh nghlem
thyre té tir ba (03) nam trér 1én vé& quéan ly tai chinh doanh 11gh|ep, vé kinh doanh va
t6 chic quan ly doanh nghi¢p phu hop véi yeu t:au ctia vi tri duoc Uy quyén lam
Ngudi dai dién. Truong h(rp doanh nghiép co yeu tb nucrc ngoai thi Ngum dai dién
phai ¢6 di trinh do ngoai neu dé lam viéc truc tmp v&i ngudi nude ngoal.

6. Khong la v, chong, cha, cha nubi, me, mg nudi, con, con nuéi, anh, chi,
em rudt cua nguoi quan l}, diéu hanh doanh nghiép co phan vbn gép clia nha nude
va cia ngudi ¢é thim quyén quyﬂt dinh viéc uy quyen lam Nguai dai dién.

7. Nguoi dai dién tham gia vao Hoi dong quéan tri, Hoi déng thanh vién,
Téng gmm d6c/Gidm doc doanh nghiép phai ¢é du tiéu chuén va diéu kién tuong
img voi chire danh d6 theo quy dinh ctta Ludt Doanh nghi¢p; Piéu I ciia doanh
nghiép; cac tiéu chudn ctia chire danh lanh dao, quéan 1y theo quy dinh cua Luét cin
bo cong chie déi vai ngudi duoce cir lam dai dién tai cdc doanh nghiép co phan von
gop cua nha nwroc.

8. Khong thudce dbi twong bj cAm quan 1y doanh nghiép theo quy dinh cia
phap ludt.

9. Tiéu chuén va diéu kién khac theo quy dinh cta Chinh phu va céc vin ban

phap ludt khac co lién quan.

u..p,l..qr-._ta—-

Pidu 4. S6 lwong Nguwdi dai dién:vd ndi dung viin ban iy quyén d6i voi
Negwai dai dién
1. Chu s& hiru phén vén nha nuéc quyét dinh vé so lugng, thanh phén, co
cau \Igu:m dai dién tai doanh nghiép theo quy dinh cia Ludt Doanh nghiép, phu
hop véi Diéu I8 ctia doanh nghiép, pht hop voi déc diém cu thé cua timg doanh
nghiép cé phan vnn nha nudc theo cdc cin cir sau:

a) Quy md von &Leu 1é cua doanh nghigp:

b) Ty 1¢ phén vén Nha nude déu tr tai doanh nghiép;

¢) Nganh nghé kinh doanh va dic diém hoat déng san xudt kinh doanh cua
doanh nghiép;

d) Chién hroc va muc tiéu phat trién doanh nghiép theo dinh hudng clia nha
nudec,

d) Céc quy dinh khdc cua phéap lugt.

Truong hop Chi s& hitu phan w:m nha nudce 0y quyén cho tir 02 (hai) ‘\Igum
dai dién trd lén thi Chi so hitu phén vén nha nuée xac dinh cu thé s6 ¢d phan va so
phiéu bau Gy quy én cho mdi Nguoi dai di¢n va giao cho mot ngudi dai dién chiu
trach nhiém phu trach chung (goi tit 1a Ngudi dai dién phu trach chung).
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2. Vige uy quyén ctia Cha s¢ hitu phan vén nha nude cho Ngudi dai dién
phai thire hién bang vin ban. Vin ban y quyén bao gnm cac ndi dung sau:

a) Nhiém vu giao cho Ngudi dai dign;

b) Panh gid hoat dong cta Nguoi dai dién;

¢) Mién nhiém, khen thm:l‘ﬂg., ky lugt Ngudi dai dién;

d) Quyét dinh mirc tién luong, tién thudmg, thii lao trd cho Ngudi dai dién
theo mure d§ hoan thanh nhiém vu dugc giao;

d) Quy dinh vé viéc bdi thlmng vt chét trong truong hop Nguoi dai dién
¢6 hanh vi gay thiét hai dén loi ich ciia Chu s& hitu va to chire, cdc nhén ¢6 lién
quan; J

¢) Nhimg néi dung khac (néu co).

Piéu 5. Ché dd hoat dong cita Ngwdi dai dién

I, Ngudi dai dién lam viée theo ché do:

a) Chuyen trach trong ban quan Iy, didu hanh tai doanh nghiép (Hoi dong
thanh vién, Hai déng quan tri, Ban Téng gidm déc/Ban Giam déc).

b) Kiém nhiém trong Hoi ddng thanh vién, Hoi ddng quén tri.
2. Théi han iy quyén cho Ngudi dai dién:

~a) Thai han vy quyén cho Nguoi dai dién do Chu so hiu phén vén nha nuée
quyét dinh theo nhiém ky Héi ddng thanh vién, Hoi déng quan tri,

b) Truong hgp c6 su thay doi Ngudi dai di¢n trong nhiém ky Hai dong thanh
vién, Hoi déng quan tri thi thoi han uy qu}ren Nguon dai dién Ia thori gian con lai
cua nhiém ky Hoi dong thanh vién, Hoi dong quan tri do.

3. Nguoi dai dlcn da duge Chi s hiru phin vén nha nuée iy qu:,ren thi khong
duge giao, tiy quyén lai cho ngudi khéc d-’:’il dién thay minh bmu qu}'et quyet dinh
cdc ni dung dad duge chi s& hitu phin vén nha nude ty quy én, cho ¥ kién.

Piéu 6. Nhiém vu ciia Nguoi dai dién
1. Thue hién quyén ctia cb dong, thanh vién gép vén do Chi s& hiru giaﬂ'

a) Ngm:r: dai dién tai doanh nghiép ma Nha nudc nim gitt trén 50% vén didu
1¢ phai xin ¥ kién Chu s& hitu phin von nha nudc bing vin ban dé tham gia y kién,
biéu quyet quyét dinh tai cude hop Hal ddng thanh vién, Hoi drmg quan tri, Dai
héi dong cb déng, cic cude h@p khéc (néu ¢6) dbi vdi nhitng néi dung quy dinh tai
Khoan 4 Piéu 20 Nghl dinh sé QQKZUIHNEJ CP ngay 15/11/2012 ctia Chinh pht vé
phin cung, phan cap thue hién cac quyen trach nhi¢m, nghia vu cta chu s¢ hiu
nhd nuée déi véi doanh nghidp nha nude va von Nha nudce ddu tu vao doanh
nghiép.

b) Ngudi dai dién tai doanh nghiép ma Nha nudc ndm gitt khcng qua 50%
vén didu 18 duge tham gia v kién, biéu quyet quvet dinh tai cac cudc hop Hoi dong

quan tri, Hol dcang thanh vién, Dai hdi dong c6 dong, cac cuge hgp khac (néu co)
déi véi nhitng ndi dung quy dinh tai Khoan 4 Diéu 29 Nghi dinh sb 99/2012/NB-
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CP ngdy 15/11/2012 cua Chinh phi vé phén cong, phan cép thuc hién cdc quyén,
trach nhiém, nghia vu cua chi so hiru nha nudc doi véi doanh nghiép nha nudce va
yon Nha nude dau tur vao doanh nghiép; Poi véi nhimg ndi dung khéng quy dinh
tai Khoan 4 Bléu 29 néi trén, nhung lam thay dbi loi ich ctia nha nudée nhu: lam
giam phan vén nha nuée tai doanh nghiép hodc lam giam ty 1€ von nha nudc tai
doanh nghiép va céc loi ich khac ctia nha nude tai doanh nghiép (néu ¢6) thi Nguoi
dai dién phai xin y kién Chi s& hitu phfm vén nha nude (bang vin ban) trude khi cb
¥ kién bidu quyét, quyét dinh.

2. Trach nhiém bdo cdo cta Nguoi dai dién
a) Cac hinh thirc Béao cdo

- Bio c4o dinh ky (hang Quy, nim): trén co s& bdo cdo tai chinh va bao cao
khac ctia doanh nghiép, dinh k¥ (Quy, ndm), Nguoi dai dién theo quy dinh Piém a
Khoan 1 Diéu 6 Quy ché ndy c6 trach nhiém tong hop va phan tich dnh gid tinh
hinh hoat déng cua doanh nghiép (theo Mau sé 01 dinh kém Quy ché nay).

Ngudi dai dién theo quy dinh tai Didm b Khoan 1 Piéu 6 Quy ché nay cé
trdch nhiém tong hop va phén tich dénh gid tinh hinh hoat dgng cila doanh nghi¢p
dinh kv 6 thang, nim (theo MAu s8 02 dinh kém Quy ché nay). Chu s& hitu phin
vén nha nuéce o thé can o ty 18 vén gdp cua nha nude trén vén diéu lé cta doanh
nghiép dé quy dinh cu thé céc chi tiéu Nguoi dai dién phai béo céo.

Thoi han Ngudi dai dién gii bao céo cho Chu so hiiu phén vén nha nudc la
trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy hét han 1dp bdo céo tai chinh quy, nim theo quy
dinh tai Quyét dinh 15/2006/QP-BTC ngay 20/3/2006 ctuia B truong Bo Tai chinh.

- Béo céo theo yéu ciu dot XUat: .

Can ctr muc dich quan ly ctia Chu s& hiru phin y6n nha nudc, yéu ciu quan ly
ctia co quan qudn ly nha nudc, trén co s¢ quy dinh hodc thong bdo bing van ban
ctia Chu s& hiru phan vén nha nude, co quan quan ly nha nude co thdm quyén;
Ngudi dai dién cung cép céc théng tin ¢6 lién quan tdi tinh hinh hoat déng san Xuat
Kinh doanh, v& viée diu tu, tinh hinh tii-chinh cia doanh nghiép. Khi duoc yéu cau,
Neudi dai didn ¢6 tréch nhiém béo cdo day du céc ndi dung nhur yéu ciu cia Chu
s& hiru phan vén nha nuée va co quan quan ly nha nude.

- B4o cdo bt thudng:

Ngudi dai dién cd trach nhiém, nghia vu bao cao diy du, kip thoi cho Chi sé
hitu phan vén nha nuée nhimg théng tin bét thudng c6 dnh hudng 16n téi hoat déng
san xuét kinh doanh ctia doanh nghiép hodic anh hudng téi loi ich cua doanh nghiép,
ctia Chil s& hiru phin vén nha nude trong théi han nam (05) ngay ké tir ngay Ngudi
dai dién c¢d dugce cac théng tin bt thuong cia doanh nghiép nhu: tai khoan cla
doanh nghiép tai ngan hang bi phong tod; doanh nghiép tam ngimg kinh doanh; bi
thu héi Gidy ding ky doanh nghiép hofic Gidy phép thanh 1dp va hoat dong hojc
Giy phép hoat dng; ¢6 quyét dinh khai t6 dbi véi Ban quan ly diéu hanh doanh
nghiép, Ké toan trudng ciia doanh nghiép; c¢é ban én, quyét dinh cua Toa én lién
quan dén hoat dong cna doanh nghiép; co két luin kiém tra, thanh tra cla co quan
thué, co quan kigm tra, thanh tra, kiém todn nha nudc va cdc tranh chip vé tai san,
von, dat dai, lao dong, cdc ndi dung bt thudmg khéc (néu cd).



b) Phuong thire béo cao

- Ngudi dai dién bao cdo Chi s¢ hitu phan vén nha nude, cic co quan quan Iy
nha nude bing van ban va chiu trach nhi¢m trude Chu so hiu phén von nha nude,
cdc co quan quan ly nha nudc vé noi dung da bao cdo.

- Céc van ban xin ¥ kién Chu s& hiru phin von nha nude cia Ngudi dai dign
(theo MAu s6 03 dinh kém Quy ché nay) phai gii dén cho Chu s& hitu phan von
nha nude v&i thoi han it nhit truée 05 ngay lam viée (theo déu cong van dén) dé
Chu sé hitu phan von nha nude ¢6 ¥ kién (trir triudmg hop da ghi rd thoi han).

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hop [Hoi dong thanh vién, Hoi ddng quan
tri, Pai hoi ddng cb ddng, céc cude hop khdc (ncu ¢6)], Ngudi dai dién phai gui
Bién ban cudc hop va cc tai liéu lién quan khdc dén Chu so hiiu phan von nha
nude (Mau s6 04 dinh kém Quy ché nay).

Truong hop khong thé dam bao thoi gian da néu vi Iy do bét kha khang thi
Neudi dai dién phai thong bao cho Chu so hitu phdn von nha nudc théng qua cac
phuong tién théng tin (dién thoai, fax, email) dé Chil s& hitu phan vén nha nude ¢6
v kién.

- Déi voi céc théng tin, tai lidu mét, viée cung cAp théng tin gitta Ngudi dai
dién v&i Chu so hitu phan von nha nuéce hogce cac co quan quan ly nha nudc duge
thue hién theo quy dinh cua phép luét hién hanh.

Ditu 7. Quyén han ciia Ngudi dai digén

1. Puoc Chi s6 hifu phin vén nha nude xem xét chi dinh tham gia Hoi déng
thanh vién hodc dé ctr dé tham gia Hoi déng quan tri theo quy dinh ctia Ludt Doanh
nghiép, Diéu 18 cta doanh nghiép, cic van ban phap lut khc co lién quan.

2. Puge Chu s¢ hitu phﬁ"mﬁ von nha nude uy quyén tham gia y kiép va biéu
quyét tai cude hop theo s6 ¢d phan (mic von) duge uy quyen dai dién. P6i vai céc
noi dung phai xin y kién Chu so hitu phin vén nha nude thi sau khi cé y kién chdp
thuén cia Chi s hitu phin vén nha nuée Nguoi dai dién phai tham gia y kién, biéu
quyét, quyét dinh theo dung y kién chi dao bang vin ban cua Chil s& hitu phén von
nha nuée. Truong hop cé ndi dung phét sinh thém chura xin dugce y kién chi dao thi
dé nghi cudc hop cho biéu quyét, quyét dinh sau.

3. Pugc huéng tién luong, tién thuong, phu cép trach nhiém (néu cd), thi lao,
cac quyén lai khéc theo quy djnh ciia phép luét.

4, Puge tham gia cac chuong trinh dao tao, béi dudng nghiép vy, cap nhét
thong tin do Chu s& hitu phan vén nha nudc t6 chire.

5. Cac quyén khéc theo quy dinh cua phap ludt, Piéu 1é clia doanh nghiép
theo ty quyén.

Pitu 8. Nghia vu cia Ngudi dai dién

1. Ngui dai dién tun thi theo quy dinh cta phép ludt, Diéu [é cia doanh
nghiép do minh lam Ngudi dai dién; cac quy dinh cua Chi s& hitu phin von nha
nude trong viée thure higén nhiém vu duge gizo, cac quyém trach nhiém ctia minh.

2. Thuéng xuyén theo ddi, thu thap thong tin vé tinh hinh hoat déng va két
qua san xudt kinh doanh; giam sat tinh hinh tai chinh; gui cac bdo cdo dinh ky (quy,
nim), bdo céo bat thudng va bao cdo dot xuat theo yéu ciu cta Chu s& hiru phin



vén nha nudc, cac co quan quan Iy nha nude co tham quyén theo quy dinh cua
phap luit.

3. Béo cdo kip thoi, dé xuAt nhitg giai phap ddi véi Chi s& hitu phan von nha
nuée vé tinh hinh doanh nghi¢p hoat dong thua 15; khang dém bao kha nang thanh
todn; dau tu khong ding muc tiéu chién luge, quy hoach, ké hoach; khdng hoan
thanh muc tiéy, nhiém vu do Chu s& hiru phan von nha nude giao hodc nhing
truong hop sai pham khac.

4, Céc nghia vy khéc theo quy dinh cua phap ludt.

Pidu 9. Mbi quan hé giira Ngudi dai dién va Chi s¢ hiru phan von nha
nuéce
1. Chti sé& hiru phan vén nha nuée 6 trach nhiém:

a) Chi dinh hodc cir Ngudi dai di¢n dé thuc hién céc quyén cua cbd déng,
thanh vién gp von theo quy dinh ctia phap luat va Pidu 1 ciia doanh nghiép;

b) Mién nhiém, khen thudng, ky luat Nguoi dai dién; quyét dinh tién luong,
thit lao, tién thudmg, phu ¢ap trach nhiém (néu cd) va cace loi ich khéc cua Ngudi
dai dién; d4nh gi di véi Ngudi dai dién.

¢) Yéu cau Ngudi dai dién bdo cao dinh ky hoiic dot xuat tinh hinh dau tu, tai

chinh, hiéu qua sir dung vén nha nude, két qua kinh doanh cia doanh nghiép.

d) Kiém tra, gidm sat hoat dong cula Ngudi dai dién, phét hién nhing thiéu
s6t, yéu kém ctia Ngudi dai dign dé ngin chan, xir ly va chén chinh kip thai.

d) Giao nhiém vu véa chi dao Nguoi dai dién bao vé quyén lgid, lgi ich hop
phép cia nha nude tai doanh nghiép. Yéu ciu Ngudi dai dién bdo co (quy, nam)
viéc thuc hién nhiém vu duge giao, quyén han, trach nhiém, nghia vu clia Ngudi
dai dién. '

¢) C6 trdch nhiém ban hanh Quy ché danh gid Ngudi dai di¢n theo mire do
hoan thanh nhiém vu trén co s& do quyét dinh viéc tra luong, tha lao, tién thuong,
loi ich khac (néu c6) cho Ngudi dai dién; quy dinh bing van ban vé sy phén céng,
phdi hop gifta nhimg ngudi dai dién (trudmg hop c0 tir hai Nguoi dai dién tré lén)
tai doanh nghiép va gitra Ngudi dai dién voi Chu so hiru phan vén nha nude,

o) C6 v kién chi dao kip thdi bang van ban khi Ngudi dai dién xin v kién
trong thoi han 15 ngay lam viéc (k& tir ngay nhan theo déu céng vin dén hoic
nhén théng bao qua cdc phuong tién thong tin: dién thoai, fax, email) hodc thoi han
khac theo yéu ciu dé Ngudi dai dién biét va thuc hién. Trudmg hop tai li¢u khdng

- .
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du, khéng ¢ co s& dé tham gia ¥ kien thi trong vong ba (03) ngay lam viéc (ké tir
khi nhén duoc tai li¢u, nhdn duge théng bdo qua cdc phuong tign théng tin), Chu SO
hifu phdn von nha nu6e phai ¢é van ban dé& Nguoi dai dién biét va bd sung hoan
chinh tai liéu, théng tin.

h) Thue hién trdch nhiém khéc theo quy dinh cta phap luat.

2. Ngudi dai dién ¢ trach nhiém thue hién dﬁy du nhiém vu tai Diéu 6 Quy
ché ndy va cdc ndi dung sau day:

a) Thang 01 hang nam, xay dung chuong trinh ké hoach cong tac nim bao
cdo Chit s& hitu phan von nha nudc.



Trc-ng? d6, déi vai Nguoi dai di¢n tai doanh nghiép ma nha nudc nam gidr
trén 50% von diéu 1& phai dé xuit ké hoach, phurong huéng, bién phap hoat dong
ciia minh tai doanh nghi¢p do minh lam Ngudi dai dién dé Chu s hitu phan von
nha nuwde phé duyét nhim huéng doanh nghiép thuc hién cdc muc tiéu, chien luge
cua nha nudc.

b) X4y dung Quy ché hoat déng cua Ngudi dai dién trinh Chi s hitu phén
von nha nude phé duyét.

¢) Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thic quy va 30 ngay ké tir ngay két

thiic nam, Ngudi dai dién phai gui cho Chu so hiru phan von nha nude bdo cdo
danh gia tinh hinh va ngi dung hoat dong cta Nguoi dai dién.

Pidu 10. Mdi quan hé giita Ngudi dai di¢n va Doanh nghiép cé phén von
gOp ctia nha nwée

I. Doanh nghiép c6 phin von gbp cua nha nude co trach nhiém cung cap day
du céc Hcs so tai lidu, théng tin lién quan dén tinh hinh hoat dong san xuat kinh

doanh, v& viée diu tu, tinh hinh tai chinh, nhitng ndi dung khac (neu co) cho Ngudi
dai dién khi duoe yéu ciu theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép, Piéu 1& ciia doanh

nghiép.

2. Nguoi dai dién khi giri bao cdo cho Chu so hiu phén von nha nude va cic
co quan quan ly nha nude thi dong thoi giri bdo cdo do cho doanh nghiép. Truong
hop doanh nghiép co ¥ kién khdc véi ndi dung bdo cdo, dénh gid nhén xét cua
Ngwudi dai dién thi trong thai han 10 ngay lam vige ké tir ngay nhan dugc bio cao
ctia Nguoi dai dién, doanh nghiép phai cé vin ban gui dén Chii s hiru phin von
nha nude dé duge xem xét.

3. Nguoi dai dién tai doanh nghiép ma nha nudc nédm gitr trén 50% vén diéu
18 trude khi giri bao ¢do cho Chu so hitu phan vén nha nudc lay v kién ctia doanh
nnhlcp Truong hop doanh nghiép co ¥ kién khac voi ndi dung bdo céo, danh gla
nhin xét ciia Nguoi dai dién thi doanh nghiép trirc tiép ban bac, giai thich cdc ndi
dung khéc dé véi Ngudi dai dién dé c6 su dong thudn trong bdo céo dénh gia, nhén
xét. Sau khi ban bac néu con ¥ kién khdc nhau thi thuc hi¢n theo quy dinh tai
Khoén 2 Diéu nay.

Didu 11. Mbi quan hé giita cdc Nguoi dai dién

j Ng,u'm dai dién chiu trach nhiém truc tiép vé két qua cong viée duge Chu
s¢ hiru phéan von nha nudc giao, dcmg thoi ciing véi cac Nguoi dai dién khéae chiu

trach nhiém vé két qud hoat dm1g chung cua cde Nguoi dai dién (trudng hop doanh
nghiép co tir 02 ngudi dai dign tré [én).

2. Nguoi dai dign duge Chu so hitu phan von nha nudc giao la Ngudi dai
dién phu trach chung chiu trach nhiém tong hop cdc ¥ kién tham gia, cic so liéu
ctia cac Nguoi dai dién vao cac bao cao, chuong trinh ké hoach cong tac dé giri cho
Cht s& hitu phan vén nha nuée, bao gdm ca chju trach nhiém vé két qua hoat dong
chung cta céc Ngudi dai dién (trong trudng hgp doanh nghiép co tir 02 nguoi dai
dién tré lén).
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Chuwong 111
TO CHUC, THUC HIEN

Diéu 12. TH chiie, thue hién

1. Can cr vao quy dinh cua Quy ché nay, quy dinh khae ctia Chinh phu
trong thoi han 90 ngay ké tir ngay Thﬁng tu nay co higu e, cac Bo quan ly nganh,
Uy ban nhén dan cap tinh duge phan cong, phan cip hodc duge giao la Chu so
hitu phén von nha nude tai doanh nghi¢p ban hanh Quy ché hoat déng ciia Nguoi
dai dién theo ty quyén phit hop véi Diéu 1& ciia doanh nghiép, véi diéu kién cu thé
ctia timg doanh nghiép; ban hanh Quy ché danh gia mirc do hodn thanh nhi¢m vu
clia Nguoi dai dién trén co sg do quyét dinh cdc ndi dung c6 lién quan dén Nguoi

dai dlEI‘I nhur: khen thuong, ky ludt, qu}ren loi, vé viéc m—::p tuc uy quyén, cham durt
uy quven thay thé Ngudi dai dién, céc ndi dung khac (néu cb).

. Trudomg hop Ngudi dai dién dang thuc hién nhiém vu trudce thoi diém
Fhong to nay co hiéu hye, trong thdi han 60 ngay ké tir ngdy Thong tu ndy cd hi¢u
luc, cac Bo quan Iy nganh, Uy ban nhan dan cap tinh duge phéan cong, phén cép
hodc dugc giao 1a Cha so hiu phin von nha nudc tai doanh nghi€p chiu trach
nhiém ra sodt, diéu chinh lai cdc ndi dung tai van ban Gy quyén déi vai Noudi dai
dién.

3. Cong ty me - Tap doan, Tong -::(mg ty, Cong ty dugc to chire theo hinh
thirc Céng ty me - Cong ty con do Nha nuée nam gitr 100% vén dicu 1¢; Céng ty
co phan von gop cua nha nude dugc to chirc theo md hinh Cong ty me - Cong ty
con; Tong cong y diu tr va Kinh doanh vén nha nuée (SCIC) can ctt néi dung
Thong tr ndy dé xdy dung Quy che hoat dong d6i véi Ngudi dai dién theo uy
quven tai doanh nghiép cé phan vnn g()p ctua minh,

Trong qué trinh thye hién, néu c6 vuéng mic dé nghi phan dnh kip thoi vé
B Tai chinh dé dwoc nghién cru bo sung sira doi./.
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BAO CAO MOT SO CHI TIEU QUY

A. Mit sb thing tin vi doanh nghiép:
1. Tén doanh nghiép:

Bia chi tru s& chinh:

. Gidly dang ky kinh doanh:

. Nganh nghé kinh doanh chinh duge phé duyét:
FAX:

tri¢u déng

Lo M

Ngay cap:

S

n

. 86 Pién thoai:
6. Vén diéu l&:
Trong d6: Vén gop cua Nha mréc:

7. Vén Cha sé hira hién co dén cudi quy:

Noi cap:

triéu déng

triéu dong

B. Mt s6 chi tiéu vé tinh hinh hoat djng ciia doanh nghigp:

Mau so 01

- NAM.......

Bon vi: triéu dong

i Chi titu Miash | S6 dau nim | S0 cudi ky
1. Tai siin ngan han 100-BCDKT
1. Tién v céc khoan tuong duong tién 110-BCRKT
2. Céc khoan dau tu tai chinh ngan han 120-BCBKT |
3. Céc khoan phai thu ngin han 130-BCPKT
Trong do: N phai thu kho doi '
4. Hang ton kho 140-BCDKT
5. Tai san ngin han khéc 150-BCDKT
I1. TAi san dai han 200-BCRKT
I, Tai san ¢ dinh | 220-BCBKT
| - Téi san c0 dinh httu hinh 221-BCBKT ' 2
| - Tai san c6 dinh v hinh 227-BCBKT
- Chi phi xdy dung co ban da dang 230-BCRKT
2. Bat dong sén dau nr 240-BCBKT
3, Cac khoan dau tu tai chinh dai han 250-BCBKT
Trong do: - Pau tu vao cong ty con | 251-BCBKT
- Dur phong giam gid dau tur tai chinh dai han | 255-BCBKT | ]

| II1. Ng¢ phai tra

300-BCEKT

310-BCDKT |

1. N ngan han

Trong d6: No qué han

2. No dai han

330-BCBKT

|
IV, Nguon von chi s¢ hiru 400-BCBKT ]
| 1. Von clia chi s¢ hitu 410-BCBKT i
Trong do: Von dau tu ciia cha sé hi 411-BCBKT l
2. Ngudn kinh phi va quy khdc | il |
V. Két qui kinh doanh
1, Tong doanh thu o
- Doanh thu thudn vé bdn hang vi cung cip dich vu | 10-BCKQKD :
_Doanh thu hoat dong tai chinh B 21-BCKQKD |
- Thu nhap khac 31-BCKOQKD
2. Tong chi phi |
| 3. Téng loi nhuan trude thus | 50-BCKQKD | |
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4. Lgi nhudn sau thué thu nhap DN - -II-SIE—BCKQKD

1L Chi tleu khic

1. Tong so phat sinh phai ndp ngin sach
Trong do: céc loai thué ;

. Lgi nhudn trude thué/Von chi so hitu (%)

. Tong no phai tra/Von chi sé hitu (%)
. Tong Quy luong |
|

. 86 lao ddng binh quédn :f - !

. Tien lwemg binh quén ngudi/nam |

:nu..::.mlu

Gri kém bdo cdo tai chinh Quy ndm va cdc tai ht:u lién quan khac).

—

€. Phan tich danh gr.‘i w. kién nghi cdc nii dung sau:
. Tinh hinh va két qua kinh doanh: tinh hinh thyc hi¢n cac chi ti¢u ké hoach: San lugng,

doanh lhu I nhugn ....ohiing }.*Lu té thudn lgi v khé khin .

2. Tinh hinh va két qua lrlen Idlm cdc du an diu tur [ké hoach dau tu, khéi 1m:mg thire hién,
tinh hinh va kha nang thanh todn vén dau tw...); tinh hinh diu tr tai chinh dai han..

3. Viée quén 1§ ng phai thu, ng phai trd, nguyén nhin va giai phap xur l} cde khoan ng
phai thu kho doi, ng phai tra qua han.

4. Tinh hinh quan 1y sir dung va bao toan vén gbp cia nha nude.

5. Tinh hinh thyre hién cée khoan thu nhu: thu tir ban cd phin khi ¢b phin hod, thu tir ban
tiép o phin nha nudc, thu tir ¢d tae, lgi nhuin duge chia..

6. Tinh hinh thyc hi¢n nghia vy v6i Ngan séch nha nurde.

7. Tinh hinh thye hién Nghi quyét cia Dai hdi dong cd déng, Hoi dong quan tri , Hoi
dong thanh vién, tinh hinh thue hién nhiém vu duge Chi sé hitu phan von nha nude giao......

8. Céc ndi dung khac......

Kién nghi;
D. Lun ¥ vé tinh hinh tii chinh céa Doanh nghiép (néu ¢é) :

Nguwdi dai dién
(K3, ghi rd hg tén)



Miu s6 02

BAO CAO HOAT BONG CUA DOANH NGHIEP
6 THANG, NAM 20...

1. Tén doanh nghiép:

2. Dia chi try s& chinh:

3. Gidy dang ky kinh doanh: Ngay cép: Noi cap:

4, Nganh nghé kinh doanh chinh duge phé duyét:

5. S4 Dién thoai: FAX:

6. Von didu 1¢: triéu déng

Trong d6; Vén gop eua nha nude: triéu déng

7. Vén Chi sé& hiru hién cé dén cudi quy [I/nim: triéu déng

1. Tom tit hoat djng cia Doanh nghiép 6 thing, Nam
a) Tinh hinh két qué san xudt kinh doanh (Téng Doanh thu va thu nhap, Lai (L&), S& danop nedn

sach)

b} Tinh hinh quan 1y, st dung, bao toan va phfit trién vén nha nudc tai doanh nghiép.

¢) Tinh hinh thye hién cde du én diu tir : diu tr TSCP, ddu tu tai chinh (ngén han, dai han).

d) Tinh hinh ng phai thu trong d6 ng phai thu khé doi, ng khnng c6 kha nang thu hdi.

d) Tinh hinh va kha nanﬂ' thanh todn ng (téng sé ng vay, 56 phai trd ng trong quy, cin i ngucm

tra no, thira {ﬂneu} nguﬂn tra ng).
e) Viée thue Iuen cdc cong viée duge Chi s¢ hitu phin vén nha nuéc giao, vige thye hien cac ndi

dung theo Nghi quyét Pai hoi ddng cd ddng, cae cude hop, bidu quy ét.
g) MNhimg ndi dung khic (neu cd)
h) Nhitng kho khin vudng méc,

2. Luu ¥ vé tinh hinh tai chinh ciia Doanh nghiép (néu cd) :
3. Pénh gid va kién nghi:

Ceic tai liéu kém theo! Neudi dai di¢n
- Bdo edo tai chinh Quy (K¥, ghi rd ho tén)
- Cdc tai liéu khde cd lién quan



Miu s6 03
Y KIEN VE NQI DUNG HOP
HOI PONG THANH VIEN/HQT PONG QUAN TR/
PAI HOI PONG CO PONG

Kinh gtti: Cht s¢ hitu phén von nha nuée (B, UBND ... )

Ho va tén Nguoi dai dién duge ay quyén:

Tén doanh nghiép:

Chirc danh Nguoi dai dién (néu co):

Vi tu cach la ngudi duge (B§, UBND ........... ) iy quyén dai dién phin vbn
nha nude tai ........, Toi (ching tm} s& tham du cude hop Héi déng Quan tri/ Dai
héi déng cd dongfl Im déng thanh vién cla ngay thdang nam

T6i (chiing t6i) xin bao cao vin dé sau:

1. Panh gia chung vé tinh hinh hoat ddng cia doanh nghiép (trong quy.....,

2. Nhitng ndi dung cén xin ¥ kién:
Can ctr theo quy dinh pidu Quy ché hoat dong Nguoi dai dién:.......

Dé nghi B9, UBND .. ..cho ¥ kién dé tdi (ching toi) tham gia ¥ kién,
quyét dinh, biéu quyét dbi vai cac van dé sau:

STT | Noi dung vandé | Y kién cita Ngudi daidién | Ly do |

1 |

2 | : |

* Néu gitra cac Ngudi dai dién co y ki én khéc phai ghi day du y kién cta
timg ngudi (truong hop co tir 02 Nguoi dai dién trd 1én).

Tai ligu dinh kem
- Chuong trinh cuge hop

- Céc tai liéu lién quan néu c6
Ngay  thang nam
Nguoi dai dién
(ky, ghi ré ho tén)
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Midiu so 04

BAO CAU KLT QUA XIN Y KIEN
(HOAC KET QUA HOP, BIEU QUYET)

Kinh giri: Chii s& hitu phén vén nha nuée (B, UBND...)

Ho va tén Nguoi dai dién duge uy quyén:

Tén doanh nghigp:

Chite danh Ngudi dai dién {neu co):

Ngay thang nam

Nguoi dai dién da xin y kién va Chu s& hira phan vén nha nuée di co y kién
tal van ban............

NERY oS st cude hop Vé viéc.........o..

da diZn ra, tom tit két qua cude hop va bdo cdo cy thé:

[STT| Nai | ¥ kiénchi | Y kién cia Nguoi | Y kién cudi | Ghicht |
dung dao cla dai dign da tham cling tai cude
viin dé | Chii s& hitu gia, hleu quyét, | hop

| . quyét dinh

Tai liéu dinh kem:

- Bién ban cudc hop.
- Cic tai liéu lién quan (néu c6)
Ngay  thang  ndm
Ngudi dai dién
(ky, ghi rd ho tén)




