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QUYET DINH
Phé duyét K¢ hoach boi dudng Bm vién D¢ 4n thi diém
i fuyem chon tri thire tré tinh nguyén vé cdc xa tham gia phat trién
ndng thén, mién nii giai doan 2013 - 2020

BO TRUGNG BO NOI VU

~Can-elr- Ngl‘u dinh sb 61/2012/NB-CP ngay 10/8/2012 cua Chinh pha quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co céu t6 chire ctia B Noi vu;

_ Can cir Qu}-'et dinh sb 1758/QD-TTg ngay 30/9/2013 cta Thu tuong Chinh
phtt phé duyét Eh:, &n thi diém tuyen chon tri thire tré tinh nguyén ve cac xi
tham gia phat trién nong thon, mién nii giai doan 2013 - 2020;

Can otr Quyét dinh s6 1152/QD-BNV ngay 22/10/2013 cia Bo trudng Bo

Noi vu phé duyét Ké hoach trién khai thuc hién E}c an thi diém tuyen chon tri

thire tré tinh nguyén vé cde xa tham gia phat trién nong thén, mién nui giai

doan 2013 - 2020;

Xét dé nghi ctia Vu trudng Vu Cong téc thanh nién va Gidm dbe Ban
Quan ly Du 4n 600 Pho Chu tich x8 Bo Noi vu,
QUYET DINH:

Bmu I. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Ké hoach bdi dudng Dai

vién De an thi diém tmen chon tri thirc tré tinh nguyén vé cdc xi tham gia
phat trién néng thon, mién noi giai doan 2013 - 2020.

Bitu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Didu 3. Chanh Vin phong B, Vu trudng Vu Céng téc thanh nién, Giam
dbéc Ban Quan ly Du dn 600 Pho Cha tich x8 Bé No6i vy, Vu truéng Vu Ké
hoach - Tai chinh, Thu truéng cic don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh
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BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAN
= Poc ldp - Tir do - Hanh phic

KE HOACH
Boi dudng Doi vien Pé dn thi diém tuyén chon tri thire tré tinh nguyén vé
cac xA tham gia phat trién mrw thdn, midn nii giai dogn 2013 - 2020

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 47 /OP-BNV ngay 34 thang 3 ndm 2014
ciia Bo trucng Bo Noi vu)

I. MUC PICH, YEU CAU VA THOI GIAN
1. Mue dich

Mue dich cla khéa bdi dudng 1a cung cép nhing kién thite co ban v'*
quén ly nhé nuée theo vi tri viée lam cia chirc danh cong chirc xi va mot 56
k¥ ndng cAn thiét nhim omp cdc trf thite tré tinh nguyén vé céc xa tham gia
phat trién non o thon, mlen nui giai doan 2013 - 2020 (sau diy goi tét 1a Pai
vién) ¢6 da nang luc dé thuc lm.n ngay duge cac nhiém vu cia chirc danh
cOng chire x&; d{mE thér tao tién ¢, dinh hudng cho Di vién tiép tuc phan
dén, nang cao hiéu biét, trau dm kinh nghiém, rén luyén k¥ ning dé 1am tot
cac nhiém vu duge giao kil vé xd céng téc,

2. Yéu cau
a) Noi dung béi dudng phai cu thé, g4t véi yéu cau quéan Iy nha nude &

xd; déng thoi phi hop voi ddi tuong la nhitng ngudi di tot nghigp dai hoc,
song chura co kién thite va kinh nghiém vé quan |y nha nude & co sé;

b) Cung cép day du tai lieu va bd tri doi ngli ging vién, bdo cdo vién co
kién thire, kinh nghiém thyc té 6& thue hién tm chuong trinh, ké hoach béi
dudng dbi véi Ddi vién da duge cép cb thidm quyén phé duyét;

c¢) Céc ldp bdi duding cho Pdi vién phai duoc td chirc khoa hoe, hop 1y tao
diéu kién thuén loi cho cac Do vién trong thdi gian t&p trung bodi dudng 1y
thuyét ciing nhu di thue té tai cde x&:; bio dam an toan, tiét kiém,

3. Thoi gian

Thoi gian bdi dudng 1a 12 tuin. Trong dé:

.,'|>-

a) Thoi gian bdi dudng ly thuy &t vi bio v& d an 1a 8 tudn;
b) Thoi gian di thure t& tai xA 13 4 tudn,

11. NOI DUNG BOI DUONG

1. Kién thire chung

a) Hé théng chinh tri & co sé;



b) Nha nude va b may nha nude;

c) Quan 1y nha nudc & x&;

d) T4 chire va hoat dong ciia Uy ban nhén dan 4.

2. Kién thirc chuyén mén theo vi tri viée 1am etia cong chie x4
a) Chirc danh Vin phong - théng ké;

b) Chirc danh Tai chinh - ké toan;

c) Chirc danh Dia chinh - xéy dung - néng nghiép va méi truomg;

d) Chirc danh Tur phéap - ho tich;

d) Chitc danh Vén hoa - x3 héi.

3. K§ nang danh cho cac chire danh ciong chire

a) K§ ning xiy dung va tb chire thuc hién ké hoach;

b) K ning thiét ké va té chire thue hién quy ché;

¢) K§ niing tra ciru va hé théng hoa vin ban phap ludt chiyén ngéanh;
d) K ning va phuong phap té chite 1am viéc;

d) K¥ ndng soan thao vin ban hanh chinh;

¢) K.¥ ning giao tiép trong hoat #5ng céng vu;

g) K ning thuyét trinh;

1) K ndng phén tich, tong hop;

1) K néng lam viéc nhom;

k) K¥ nang xar I¥ vi pham hanh chinh & xa;

[) Ky nang xéy dung va bio vé chuong trinh, dé an, du én;

m) Huéng din DSi vién xay dung va bdo vé d& an cubi khoa bdi dusng,
4. Bi thire & tai x4

a) Poi vién duge b tri tip sir theo chic danh cong chitc xa dir kién phan
cong phu trach khi vé x4 cbng tic trong thai gian 4 twan,

b) Noi dung cong viée trong thoi gian di thue té tai xa:

- Mo ta eong viée hang ngay cua chirc danh céng chic tip su;

- Ném duge chire ning, nhiém vu va quyén han cu thé {thue t&/ly thuyét)
ctia chire danh cong chirc tép su;

- Nim duoc trinh tu, thi tue giai quyét cong viée thude linh vire cong tac
cua chire danh tap su;



- Nhian xét viéc thuc hién nhiém vu cong tac chuvén moén cia cong chire
duong nhiém (nhiing viée da lam duge, nhitng viéc chwra duge, mit manh,
mét yéu va nguyén nhan);

- Tim hiéu mo6i quan hé cong tac cua chitc danh cdng chire tdp su voi cap
iy, 1anh dao H&i déng nhén dén va Uy ban nhdn dén x&; cén bg, cong chic
khdc lam viée tai Uy ban nhén dan x4, thén (lang, &p, ban) va ngudi dén;

- Bo tri thoi gian di thue té tai cdc thon (lang, dp, ban) dé khao sat, nhén xet
viée thue hién nhiém vu cdng tac chuyén mon cua cdng chirc chuyén trach hién
tai dang lam, viéc giai quyét cac kién nghi, vuéng mic, nguyén vong (phan énh)
clia ngudi dén o co s& va tim hiéu phong tue, tép quan cua dia phuong;

- Tham gia xit ly cong viéc chuyén moén ctia chire danh cong chire tip sur
theo phén céng ctia ngudi co tham quyén.

¢) San pham di thuc té tai xa:

- Tép théng tin thu thap dugce trong thoi gian di thuce té (bao gom so liéu,
tai lidu va tu liéu lién quan);

- Bdo céo két qua di thue té (theo miu ctia Ban Quan Iy Dy 4n 600 Phd
Chui tich xd B& Ndi vu);

- Cha dé cia dé én cudi khoa béi dudng (¢6 ¥ kién clia Cha tich Uy ban
nhin din x3);

- Ban nhén xét cia Chu tich Uy ban nhén din x& (theo mau cta Ban
Quan ly Du an 600 Pho Chu tich x3 Bo Néi vu).

Da&i vién co trach nhiém hodn thanh va ndp cdc san pham néu trén cho
Ban Quan Iy Dy d4n 600 Pho Chu tich xa Bd N1 vu 3 ngay truoc ngay bao ve
dé dn cuoi khoa boi dudng.

5. Bdo cao chuyén dé

Sau thdi gian di thuc t€ & xd, Pdi vién tiep tuc duge nghe cac bao cdo
chuyén dé sau day:

a) Chuyén dé xo6a doi, giam ngheo;

b) Chuyén dé xay dung néng thén méi;

¢) Chuyén dé dén tgc, t6n gido;

d) Chuyén dé cdng tic dan van;

d) Chuyén dé cin bé, céng chire & xi;

¢) Chuyén de dao dirc cong vu;

) Chuyén dé phong chéng tham nhiing;

h) Chuyén dé quéc phong, an ninh va trit ty an toan, xa hdi;

i) Chuyén dé chiam soc va bao ve tré em & X
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k) Chuyén dé cong tic thanh nién va quan 1y nha nude v& thanh nién ¢ X4,

[) Chuyén dé gidi va binh déng gidi.

6. Xy dung va bao vé dé 4n cudi khéa bdi dutng

a) Xay dung dé an:

- D0i vién c6 trach nhiém xdy dung dé 4n 1am co s& dé danh gia két qua
cubi khoa bdi dudng;

- N6i dung ctia dé an tip trung vio viée cai tién ning cao hiéu qua cong
tac thude linh vuc chuyén mén du kién duge phén céng phu trach.

h) Bao vé dé 4n:

- Di vién c6 m’mh nhiém bio vé d& 4n ciia minh truge Hoi ddng danh
oid etia B Noi vu

- 201 vién bao vé thanh cﬁng d2 4n va hoan thanh khéa bdi dudng duge

cép ¢6 thim quyén gidi thidu vé d’la phuong dé bd tri 13m viée theo cdc chirc
danh cdng chitc xa di ding ky tuyén chon;

Trinh ty, thi tuc xdy dung va bdo vé d& 4n thue hién theo hudng dan cua
Ban Quan ly Du an 600 Pho Chu tich xd Bo Nai vu.

(Co Phu luc ndi dung boi duéng kém theo)

I{1. KINH PHI

Kinh phi t6 chirc bdi dudng cho Poi vién trude khi bd i vé xa cong tac
14y tir ngudn kinh phi hoat ddng ctia Ban Quén ly Du an 600 Phé Chu tich xa
B4 Néi vu duge Bo truong Bo Noi vu giao ae trién khai thue hién Be. an thi

ditm tuyen chon tri thitc tré tinh nguyén vé cac xa tham gia phét trién nong
than, mién nui giai doan 2013 - 2020,

IV. TO CHU'C THU'C HIEN

i. Ban Quan Iy Dy 4n 600 Pho Chi tich x2 Bj Néivygc

..;1

ich nhiém:

A
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a) Chu wi, phoi hop wéi 8& NGi vu cée tinh thuge phigm vi diu chinh cua
P& 4n va céc co sd dao tao xdy dung tai liéu va tb chire bai dudng cho cac Doi
vién trude khi bd tri v& x4 cdng tdc;

b) Bé tri noi n, & cho cac Pai wen trong subt thoi gian tap trung boi
dudng ly thuyét va td chie danh gia cubi khoa bdi dudng;

c) B tri gidng vién, bdo cdo vién phi hop véi mue dich, yéu céu va noi
dung bdi dudng Pdi vién;

d) Phéi hop véi S& Nbi vu cée tinh thude pham vi dicu chinh ciia P& 4n t6
chite cho P61 vién di thure té tai cde xa;

d) T chire danh gia két qua cuoi khoa boi dudng cho P3i vién:



e) Quyét dinh cong nhan két qua bol dubng ctia Pai vién va giri vé S& Noi
vu cac tinh lam co so dé bd tri Dol vién vé X3 cong tac.

2. 86 Noi vu cac tinh thude pham vi cia Bé an ¢6 trach nhiém:

a) Phéi hop véi Ban Quén Iy Dy 4n 600 Phé Chu tich xa Bd Néi vu trong
viéc to chire boi dudng cho D6i vién trude khi ve xd cong tac;

b) C6 ¢ong vin yéu cau Uy ban nhan dan cac huyén chi dao cdc xd bo tri
cho D61 vién di thuc té theo ké hoach;

¢) Thanh lip Doan kiém tra, gnm sat viée tap su cia cac Dol vién O x&;

thanh phan Poan kiém tra, gidm sat gom Trudng doan la cong chirc S¢ Noi vu,
thanh vién la cong chirc S& Noi vu va cong chire ciia huyén c6 D6i vién di thue

té tai céc x4.

3. Uy ban nhén din huyén thufje pham vi ciia DE an 6 trach nhiém:

a) Chi dao Uy ban nhan dan cdc xd ¢6 ké hoach tiép nhén va bé tri Di vién
tdp su theo céc chirc danh-cdng t thm ‘du kién phan cong khi vé xi cong tic;

b) Té chire cude hcrp mai- dﬂng chi Bi thu Pang uy, Chu tich Uy ban nhén
din céc xa vé huyén dé quén triét; dong thoi tiép nhan Ho6i vién vé x4 tip su;

¢) Phan cong Phong N&i vu huyén c6 trach nhiém phéi hop chit ché véi
Uy ban nhén din céc x4 theo ddi, kiém tra, gidm sat va quan ly D4i vién trong
thdr gian di thue té tai xa

4. Uy ban nhén dén x3 thudc pham vi ciia P& dn ¢6 trach nhiém:

a) Tiép nhan va bb tri Doi vién tép su theo chic danh cong chire dur kién
phén cong khi vé xa cong tac;

b) Phén cong cong chire x& hudng dan Boi vién tim hiéu va tiép cn cong
viée; dua Béi vién di thuc té tai cac thén (lang, ap, ban) theo ké hoach;

¢) Quan tam, tao diéu kién hd tro v& noi an, nghi cua Doi vién trong thdi
gian di thuc t€ tai x&;

d) Chu tich UBND xa c6 trach nhiém nhén xét, danh gia (trao déi, théng
nhit véi déng chi Bi thu Pang ty Xa trude khi danh gia) két qua tap su cia Do
vién & xa va g két qua danh gid }re Ban Quan ly Du an 600 Phoé Chu tich x3 Bo
N6i vu dé 1am cin cir danh gia cuoi khoa boi dudng.

5. Boi vién cé trach nhiém:

a) Chu déng, tich cure nghién ciru tai liéu, tap tung trao déi, thao luan dé

ném bﬁt kién thirc chuyén moén, k¥ ning va kinh nghiém cén thiét nhim thue
hién tét chite trach, nhiém vu duge giao khi vé X3 cong tac;

b) Thue hién diy di cdc ndi dung cia chuong trinh bdi dudng da duge cip
¢6 tham quyén phe duyét;



¢) Giit gin méi doan két v6i cac Poi vién khdac; chdp hanh céc quy dinh da
cam két véi Ban Quan 1y Du 4n 600 Phé Chil tich xa B Néi vu va quy ché lam
viée ctia co s& dio tao trong thoi gian hoc 1y thuyét va cia Uy ban nhén dan xa
khi ¢ thuc t & co sé.

Trén day la Ké hoach t6 chirc boi dudng cho Déi vién trude khi bd tri vé
x4 cong tac. Trong qué trinh td chitc thuc hién, néu thay can sira déi, bd sung
nhimg ndi dung cu thé cua chuong trinh boi dudng dé nghi céc tinh thudc
pham vi diéu chinh ctia D& 4n phén anh vé Bo N6i vu dé xem xét, diéu chinh,
bo sung cho phit hop./gp -

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

| .Ngu}fiz:n Tién Dinh



BO NOQI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc lip - Ty do - Hanh phiic

'.?_"i {'fl ! PHU LU(,
%fﬂﬁkﬂun : bbi dmmg {}91 vién Dé 4n thi diém tuyen chon
fp{r‘{huc t“rﬁ tinh nguvm vé cdc xi tham gia phat trién néng thon,
L’:HH: e :.'___é mién nii giai doan 2013 - 2020
(B‘L&\ h@rﬁakéﬁi\_;ﬁfe ; Qu_}-n,r dinh s6 342/0P-BNV ngay H thang 3 ndm 2014 clia
e Bé trucng Ba Noi vu)

1. KIEN THU'C CHUNG (40 tict)

1. Hé théng chinh tri & co s6 (10 tiét)

a) Khai niém vé hé théng chinh trj va hé théng chinh tri & co sd;

b) Co cAu ctia hé théng chinh tri & co sd;

¢) Vi tri, vai tro, chitc ning, nhiém vu cla cic thanh vién trong hé thong
chinh tri & co so;

d) Mobi quan hé giira cdc thanh vién cia hé théng chinh tri & ca s0.

2. Nha nude va bd mdy nha nude (10 tiét)

a) Khai niém nha nudc va quyén lire nha nudc;

b) B may nha nudc va nguyen tic té chire, hoat dong ctia bo médy nha nudc;

¢) Hé théng céc co quan hinh chinh nha nude;

d) Phan loai v& phan céng quyén luc trong hé théng céc co quan hanh
chinh nha nudc;

d) Nén hanh chinh va céi cdc hanh chinh nha nude.

3. Quéan 1§ hanh chinh nha nudc (10 tiét)

a) Téng quan vé quan ly;

b) Khai niém quéan 1y nha nude va quan 1y hanh chinh nha nuéc;

¢) Bac diém cta quéan Iy hanh chinh nha nuéc;

d) Noi dung cta quan 1y hanh chinh nha nudc;

d) Phuong thire quan 1y hanh chinh nha nude.

4. Té chite va hoat dong ctia Uy ban nhén dan xa (10 tiét)

a) Vi tri, vai trd ctia Uy ban nhén dén xa;

b) Sé lwong v co ciu cac thanh vién Uy ban nhén dén x&;

¢) Chire néng, nhiém vu ctia Uy ban nhén dén x4;

d) Quyén han va trach nhiém cua Uy ban nhan dan X&;

d) Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhén dén x&.

L. KIEN THUC CHUYEN MON THEO VI TRi VIEC LAM CUA
CONG CHUT XA (180 tiét)

1. Céng tac Van phong - thong ké & x3



a) Téng quan céng tic Vin phong - thong ké x4;

b) Nghiép vu cong tdc Vian phong - théng ké xa:

- Soan thao vin ban;

- Quan tri van phong va vin hoa cong so;

- Nghiép vu luu trit;

- Tin hoc vin phong;

- Théng ké:

- Nghiép vu vian thu.

¢) Té chirc thure hién cén g tac viin phong & x4;

d) Chtre trach, nhiém vu, quyén han, trach nhiém, tidu chuén vé chuyén
mon, nghiép vu ctia chirc danh céng chirc Van phong - thong ké;

d) Bai tap xit Iy tinh hudng (lam viéc nhém).

2. Cong tac Tai chinh - ké todn & x&

a) Tong quan vé Tai chinh x&;

b) Nghiép vu cong téac Tai chinh - ké todn xi:

- Quan ly thu ngén sach va thu tai chinh khac cua x&;

- Quan ly chi ngén sach va chi tai chinh khac ctia xa;

- Quan 1y tai chinh dyr én do xa lam chu dau tu;

- Quan ly tai san nha nuoc tai x&;

- Giao dich hoat dong tai chinh xa qua kho bac nha nuéce;

- K& toan ngan sach x3 va cc hoat déng tai chinh khac & xa.

¢) Chure trach, nhiém vu, quyén han, trach nhiém va tiéu chudn vé chuyén
mon, nghiép vu quan ly tai chinh - ngan sach x& cua chirc danh céng chirc Tai
chinh - ké toan xa;

d) Bai tap xtr Iy tinh hudng (1am viéc nhém).

3. Cong tac Dia chinh - nong nghiép - xdy dung va mdi truong & xa

a) Téng quan vé cong tac Dia chinh - néng nghiép - xay dung va moi truomg;

b) Nghiép vu vé céng tic Pia chinh & xa:

- Quan 1y nha nuée vé dit dai;

- Quy hoach, ké hoach sir dung dét;

- Giao dét, cho thug dat va thu hdi dat;

- Sir dung va chinh ly ban db dia chinh;

- Pang ky l4n dau - Lap ho so dia chinh va cdp gidy chirng nhan;

- Ding ky bién déng sau khi cip gidy chimng nhan;

- Théng k8, kiém ké dat dai va xay dyng co s& dir lidu dét dai;

- Thanh tra, kiém tra, giai quyét tranh chap khiéu t6 vé dit dai & co sé.

¢) Nghiép vu v& céng tac M6i trudng & xa:

- Quan 1y nha nude vé méi truomg;

- Quan Iy nha nude vé tai nguyén nudc;



- Quan Iy nha nude vé khodng sén;

- Thanh tra, kiém tra bdo vé& méi trudong O co so;

- Thanh tra, kiém tra tai nguyén nude va khodng san & co so.

d) Nghiép vu vé céng tac Nong nghiép ¢ xa:

- Quén ly nha nudge vé néng nghiép va phat trién nong thén x4,

- Quan 1y nha nude dbi véi cic té chire kinh té trén dia ban x3;

- Tb chirc quan 1y quy hoach néng nghiép va néng thén;

- Lip va td chirc thue hién ké hoach xay dung x4 néng thén méi;

- T4 chtic quén 1y vé sinh an todn san pham ndng nghiép, mdi trudng;

- T4 chire va quan Iy cdc dich vu trong néng nghiép, néng thon;

- Quan 1y nha nudc vé tai nguyén ring & cac xd;

- Xay dung va quan ly dur dn néng nghiép, nong thén;

- Phét trién cong dong noéng thén bén vimg;

- H6i nhép quéc té trong néng nghiép, ndéng thon.

d) Nghicp vu vé cong tac Xay dung & xi:

- Téng quan quan ly nha nude vé xdy dung trén dia bin x4;

- Quy hoach xdy dung trén dia ban xa;

- Quan Iy du 4n dau tu xdy dung trén dia ban x&;

- Quéan 1y ha tang k¥ thuit va mai trudng trén dia ban xd;

- Cong tac thanh tra, kiém tra; xir Iy, x phat vi pham hanh chinh; giai
quy &t khiéu nai, t cdo vé xdy dung trén dia ban x;

- K§ ning doc ban vé va do béc tién lugng phuc vu cbng tic quan Iy du
an ddu tu x4y dung cdng trinh.

e) Chic trach, nhiém vy, quyén han, trach nhiém va tidu chuén vé chuyén
mén, nghiép vu ctia chirc danh cong chiic Pia chinh - néng nghi¢p - x&y dung va
moi trudng,

o) Bai tap xi ly tinh hudng (1am viéc nhém).

4. Coéng tac Tu phap - ho tich o xa

a) Téng quan vé cong tac Tir phap - h tich & x&;

b) Nghiép vu céng tdc T phap - ho tich & xa:

- Quén 1y nha nudc vé& céng tac Tu phép - ho tich & x&;

- Cong tac theo doi tinh hinh thi hanh phap luat O xa;

- Céng tac dang ky, quan ly ho tich ctia Uy ban nhén dén x4;

- Céng tac chirng thue cua [:,T},f ban nhan dan x4&;

- Cong tdc xdy dung van ban quy pham phép ludt cia Ho1 ¢dng nhén
din, f]’y ban nhin dan xa;

- Céng tac tur kiém tra, ra sodt, hé thdng hoa vin ban quy pham phép ludt & x3;

- Céng téc phod bién, gido duc phap luit & xa;

- Cong tac hoa giai & co 50,

Lk



- Céng téc trg gitip phdp 1y cho nguoi nghéo va ngudi c6 cdng véi cach mang;

- Cong téc x&y dung va thuec hién huong wée, quy wée cia lang, ban,
thén, dp, cum dén cu;

¢) Chirc trach, nhiém vu, quyén han, trach nhiém va tidu chudn vé chuyén
mén, nghiép vu ctia chire danh céng chirc Tu phép - hé tich x&;

d) Bai tip xtt Iy tinh huéng (lam viéc nhom).

5.Coéngtac Van hda-xd hoi o xa

a) Tong quan vé cong tdc Vian hoa - xd hdi & xa;

b) Nghiép vu cong tic vé Vin héa & xi:

- Kién thire chung;

- K¥ néng tdc nghiép.

¢) Nghiép vu cong téc vé Xa hoi & xa:

- Céng téc day nghé;

- Viée lam;

- Cong téc xuit khiu lao dong;

- Béo hiém x4 hoi;

- Uu dai xa héi déi voi ngurod eb cong;

- Bao trg x4 hoi va giam nghéo;

- Bao v¢ va chim soc tré em;

- Phong, c[‘-_ffnng té nan x4 hoi;

d) Chutc trach, nhiém wuy, qu}fén han, trach nhiém va tiéu chuin vé
chuyén mon, nghicp vu cia chite danh coéng chire Vin hda - x3 hai;

d) Bai tip xir Iy tinh hudng (1am viéc nhom).

111 CAC K¥Y NANG CO BAN (140 tiét)

1. K¥ nang x4y dung va td chitc thuce hién ké hoach (20 tiét).

2. K nang thiét ké va t6 chirc thyre hién quy ché (10 tiét),

3. K nfing tra citu va hé théng héa ce viin ban phép ludt chuyén nganh (10 tiét),

4, I\J’ nang va phuong phap tb chirc 1am vidc (quan tri thoi gian, lap lich cong
t4c, phan cong, phoi hop, kiém tra, gidm st va dénh gia -::Dng viec) (10 tiét).

5. K¥ ning soan thao viin ban hanh chinh (10 tiét).

6. K¥ ning giao tlep trong hoat dong cong vu (10 tiét).

7. K§ nang thuyét trinh (10 tlet}

8. K¥ niing phéan tich, tdng hop (10 tiét),

9. K¥ ning lam viéc nhém (10 tiét).

10. K§ ning xtt Iy vi pham hanh chinh & xi (10 tiét).

i, I{jfr niing xdy dymg va bdo vé ehrong trinh, dé 4n, di an (20 1iép).

12, Hudng dan D61 vién di thue té, xdy & mg va bdo vé dé dn cudi khoa
bl dudin {1 "L,l'_l:

- rlmnﬂ dén Bgi vién tp su chirc danh cong chire xi;



- Yéu ciu vé san pham ctia Doi vién sau khi di thue té tai x;

- Huéng din xdy dung va bao vé dé an.

IV. DI THUC TE O XA (240 tict)

1. D61 vién duge bd tri thp su theo chire danh cbng chirc x4 dy kién phan
cong phu trach khi vé X cong tac trong thoi gian 4 tuén.

2. Trong thoi gian ¢ x4 D§i vién can niim bit duge chic trach, nhiém vy,
quyén han cu thé; chwong trinh, ke hoach cong tic thang, quy, 6 thing va
nam: di thue té tai cac thon (lang, ap, ban) dé tim hieu cdng viéc; tham gla Xu
1y cong viée chuyén mén khi cé yéu céu; tim hiéu mbi quan hé cong téc,
phong tuc, tdp qudn,... trén co s& d6 nhin xét, danh gia két qua thue hién Iinh
vuc cong tdc cia chirc danh tép su.

V. BAO CAO CEUYEN BE (60 tiéf)

1. Chuyén dé xéa déi, giam nghéo (5 tiét).

2. Chuyén dé xdy dung néng thén méi (5 tiét).

3. Chuyén dé dan tée, ton gido (5 tiét).

4. Chuyén dé cong tac dén vén (3 tiét).

5. Chuyén @& cén bd, cong chie xi (5 tiét).

6. Chuyén dé dao dirc cong vu (5 tiét).

7. Chuyén dé tham nhfing va phong chéng tham nhiing (5 tiée).

8. Chuyén dé quéc. phorng, an ninh va (it tw an todn, xa hoi (5 GeL).

9. Chuyén d& vé chim sdc va béo tré em ¢ x3 (5 ‘um}

10. Chuyén dé cong tic thanh nién va quan Iy nha nudée vé thanh nién 0 x4 (5 tiét).

11. Chuyén d@ gidi va binh ding gidi (10 tiét)

VL. XAY DUNG VA BAO VE BE AN (60 tiét)

l. Sau khi di thire t& & x3 Doi vién tién hanh xay dung dL an co ndi dung
lién quan dén linh vuc chuyén mén du kién phan eéng khi vé xi cong tic.

2, Ban Quan Iy Du 4n 600 Pho Chu tich xa@ Bo Noi vu hudng dan xdy
dimg va t& chirc cho Ddi vién bdo vé d& an. Két qua bao vé d& an 1a co s¢
quan trong dé cong nhin P6i vién dd hoan thanh khoa bdi dudng,

VIIL. PHUONG PHAP GIANG DAY

1. Bbi véi bai gxan;.z chung duge trinh bay ngin gon, bam séit chuong

trinh, tai liéu, tdp trung vao cdc ndi dung chinh lién quan dén hoat déng cia
Uy ban nhén dén xd va céng chirc xa.

2. Poi véi bai giang vé kién thirc chuyén mén theo vi tri viée lam cla
cong chirc x&, Poi vién duge bé tri hoc theo 5 nhom: Vian phong - thong ké,
Tai chinh - ké todn, Dia chinh - xdy dung - nong nghiép va moi truong, Tur phép
- ho tich, Vin hda - xi hoi. Trong do, phin bai tép tinh hubng ctia mdi chire
danh céng chirc x& duge thue hién nhr sau:



- Ban Té chirc 16p mdi thém 02 bo cdo vién gom: 01 céng chic 1A
Trrdng hodic Phd Trudng phong cip huyén phy trich finh vize chuyén mén
ciia bai giang va 01 edng chire xa phu trach chirc danh do;

- Giang vién V"l b4o cdo vién trao dbi, thong nhat va dua ra bai tdp tinh
huong s&t voi thuc té cong vide & xi cho Poi vién nghién etru;

- Chia l&p thanh cic nhém d3 P6i vien thao ludn, dudi su trg giup cua
giang vien va bao cdo vién;

- Céc nhém clr P6i vién dai dién nhém thuyét trinh vén d& thao luén, cac
thanh vién ctia nhém bd sung ¥ kién va cdc nhém khae tham gia ¥ kién dé
trao déi, thao luin;

- Giang vién hodc bdo cdo vién nhén xét, gdp ¥ bd sung cho timg nhém,

- Giai dap thic méc va cap nhit kién thire m&i cho D61 vién sau khi két thic
thei gian di thire t8 & x4.

3. Cée giang vién, bdo cdo Vien s dung 61 da cac thidt ! bt hién dai, bao
'I

160 g trire quan va dé tiép thu./- ez



