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' ‘ NGHI DINH
Quy dinh diéu kién, thi tyc cap gidy phép hoat dong dich vu viéc lam
ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viée lam

Céin cir Ludt Té chite Chinh phit ngay 25 thang 12 nam 2001,
Céin cir B ludt Lao dong ngay 18 thang 6 nam 2012,
Cén cir Ludt Doanh nghiép ngay 29 thang 11 nam 2005,
Theo dé nghi cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hai,
Chinh phtt ban hanh Nghi dinh quy dinh diéu kién, thi tue cap gidy phép
hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.
Chuong 1
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Nghi dinh nay quy dinh didu kién, thi tue, tham quyén cip gidy phép
hoat déng dich vu viée lam; quyén va trach nhiém cha doanh nghiép hoat
dong dich vu viée lam.

Piéu 2. Péi twong ap dung

1. Doanh nghiép hoat déng dich vu viéc lam theo quy dinh tai Khoan 2,
Pidu 14 cua B6 luit Lao dong (sau ddy viét tat 1a doanh nghiép).

2. Té chitc, ¢4 nhan lién quan dén thanh lap va hoat dong cua doanh
nghiép hoat déng dich vu viée lam.

Piéu 3. Cic hoat dong dich vu viée lam cta doanh nghiép
1. Tu vén cho ngudi lao dong va ngudi sir dung lao dong, bao gbm;

a) Tu van nghé cho ngudi lao dong vé lua chon nghé, trinh dd dao tao,
noi hoc phil hop véi kha nang va nguyén vong;

b) Tur vén viée lam cho nguoi lao ddng lya chon céng viéc pht hop vdi
kha ning va nguyén vong; k¥ nang thi tuyén; tao viéc lam, tim viéc lam trong
va ngodi nuac;



¢) Tu vén cho nguoi sur dung lao dong tuyén dung, quan ly lao dong;
quan tri va phat trién ngudn nhén lue, str dung lao dong va phat trién viée lam.

2. Gidi thiéu viée 1am cho ngudi lao déng, cung ing va tuyén lao dong
theo yéu cidu cua nguoi sir dung lao dong, bao gom:

a) Gidi thiéu ngudl lao dong can tim viéc lam cho nguodi sir dung lao
dong cin tuyén lao dong;

b) Cung tmg lao dong theo yéu cau cua nguoi sur dung lao dong;

¢) Cung tmg, giagi thiéu lao déng cho cac don vi, doanh nghiép duoc cap
phép dua ngudi lao dong Viét Nam di lam viée & nude ngoai theo hop dong
lao ddng.

3. Thu thap, phan tich, diur bdo va cung tmg théng tin thi truong lao dong.

4. Té chire dao tao, tdp huin nang cao ning lue tim kiém viée lam va dao
tao k¥ ning, day nghé theo quy dinh cua phap luat.

5. Thue hién cdc chuong trinh, du an vé viéc lam.
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Picu 4. Quyén han cua doanh nghiép trong hoat déng dich vu viée lam

1. Ky ‘két hop d%&ng dé thue hién céc hoat déng dich vu viée l[am theo quy
dinh tai Diéu 3 Nghi dinh nay.

2. Khai thac théng tin vé lao dong, viéc lam va day nghé.
3. Thu phi theo quy dinh phép ludt vé phi.
Diéu 5. Triach nhiém cia doanh nghiép trong hoat déng dich vu viée lam

1. Thue hién day du cic hop dong da giao két, cic cam két vai ngudi lao
dong va nguol str dung lao dong, ngudi hoc nghé, nguoi duge tu vin, gioi
thiéu viéc lam.

2. Thuc hién ding cdc ché do tai chinh, cac khoan phai ndp theo quy
dinh ciia phap ludt va bdi thuong cde thiét hai do vi pham cac hop dong theo
quy dinh cta phap luét.

3. Theo dai tinh trang viéc lam cua nguéri lao dong do doanh nghiép giai
thi€u hodc cung tmg trong thoi gian ngudi lao dﬂng thue hién hop déng lao
dong mua vu, hop dbng lao dong theo mét cong vige nhit dinh c6 lhm han
dudi 12 théng. Déi véi hop dong lao dong ¢6 thai han tir di 12 thang tré 1én
thi theo déi tinh trang viéc lam ctta nguoi lao dong trong 12 thdng,
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4. Niém yét cong khai Ban sao chimg thuc gidy phép hoat dong dich vu
viéc lam tai tru so.

5. B4o cdo S¢ Lao déng - Thuong binh va X2 héi dinh ky 06 (sau) thang,
hang nam hodc ddt xuat vé tinh hinh hoat dong dich vu viéc lam cta doanh
nghiép theo hudng dan ctia B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hol.

: _ Chuong II ) )
DIEU KIEN, THU TUC, THAM QUYEN CAP GIAY PHEP
HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Pidu 6. Gidy phép hoat ddng dich vy viée lam

1. Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam (sau day viét tit 1a gidy phép)
do Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc thude Trung wong hodc S¢ Lao dong
- Thirong binh va Xa hoi duge Uy ban nhéan dan tinh, thanh phé truc thude
Trung uong uy quyén (sau diy goi chung la co quan nha nude cd thim quyén
cép gidy phép hoat dong dich vu viée lam) cap cho doanh nghiép duoc thanh
lap theo quy dinh cua phép luat vé doanh nghiép va co du cac diéu kién quy
dinh tai Diéu 7 Nghi dinh nay.

Giy phép theo méu tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh nay.
2. Gidy phép c6 thoi han toi da 05 nim (60 thang).

Didu 7. Piéu kién cip gidy phép

1. C6 tru so theo quy dinh tai Piéu 8 Nghi dinh nay.

2. C6 bd may chuyén trich dé thuc hién cic hoat dong dich vu vige lam
theo quy dinh tai Biéu 9 Nghi dinh nay.

3. P thue hién ky qu¥ theo quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh nay.
Pidu 8. Pidu kién dia diém dit tru sé, chi nhanh ciia doanh nghiép

Dia diém dat tru s&, chi nhanh cua doanh nghiép phai on dinh va cé thoi
han tir 03 nam (36 thang) tré 18n; néu 1a nha thude s¢ hiru cua ngudi dimg ten
ding ky doanh nghiép thi trong hé so dé nghi cip gidy phép phai co gidy tor
hop 1€, néu 14 nha thué thi phai 6 hop dbng thué nha cé thoi han thué tir 03
nam (36 thang) tro lén.

Piéu 9. Piéu kién bd may chuyén trich dé thue hién cic hoat dong
dich vu viée lam

Bd mdy chuyén trach dé thuc hién cac hoat dong dich vu vigc lam bao
gdm it nhat 03 nhan vién ¢6 trinh dd cao ddng tr& 1&n, c6 ndng luc hanh vi dan
sur ﬂs"iy du, 1y lich rd rang.



Piéu 10. Ky quy vi quéin Iy tién ky quy

1. Tién ky quy dwoc sir dung dé giai quyét céc riii ro va cac khoan phai
dén bu ¢6 thé xay ra trong qud trinh hoat déng dich vu viéc lam cua doanh
nghiép.

2. Doanh nghiép phai ndp tién ky quy 1a 300.000.000 déng (ba tram triéu
dong) tai ngan hang thuong mai noi doanh nghiép mo tai khoan giao dich
chinh (sau day viét tit 1 ngan hang).

Doanh nghiép thuc hién thi tuc nép tién ky quy theo ding quy dinh cta
ngdn hang va quy dinh cta phép luat.

Ngan hang cé trach nhiém xéc nhéan tién ky quy kinh doanh hoat dong
dich vu viéc lam cho doanh nghiép.

3. Doanh nghiép duoc huéng ldi suit tir tién ky quy theo thoa thudn véi
ngdn hang,.
4. Sau khi thuc hién hét cdc nghia vu tai chinh lién quan dén hoat déong

dich vu viéc lam cua doanh nghiép, doanh nghiép duge hoan wa tién ky quy
trong cac truong hop sau:

a) Co van ban cia co quan nha nude c¢d tham quyeén cip giay phép hoat
ddng dich vu viéc lam vé viéc doanh nghiép khéng duoc cép, ciap lai, gia han
giay phép;

b) C6 van ban cua co quan nha nude co tham quyén ::ap gla}! phép hoat

dong dich vu viée lam vé viéc doanh nghiép nép lai, bi thu héi gidy phép.

5. Tién ky quy duoc rt trong truong hop nhén duoc vin ban cua co
quan nhi nuée cd tham quyén cip gidy phép hoat dong dich vu viée lam xdc
nhin vé viéc giai quyet riii ro hojc cic khoan dén bl xay ra trong qua trinh

hoat déng dich vu viéc lam cua doanh nhiép.

Ngan hang khong duge cho doanh nghiép rut tién ky quy khi chua cé y
kién bang vin ban cla co quan nha nude cd thim quyén cép gidy phép hoat
déng dich vu viéc lam.

Pitu 11. Hd so dé nghi efp gidy phép
1. Hb so dé nghi cép gidy phép bao gdm:
a) Vin ban dé nghi cip gidy phép cua doanh nghiép;

b) Ban sao chimg thuc gidiy chimg nhin ding ky doanh nghiép hodc Ban
sao gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép, xudt trinh ban goc dé déi chiéu;



¢) Béan sao chimg thuc Gidy xdc nhin vige da thye hién ky qu¥ theo quy
dinh tai Dicu 10 Nghi dinh nay;

~ d) Céc gidy to chimg minh da diéu kién vé dia diém theo quy dinh tai
Dieu 8 Nghi dinh nay.

. Trong thai han 15 ngay, ké tir ngay nhan da (01 bd) Im so theo quy
dmh tal Khoan 1 Piédu nay, co ‘quan nha nudc 6 tham quyen cép gidy phép
hoat dong dich vu viée lam cdp gidy phép cho doanh nghi¢p. Truong hop
khong cap phai tra loi bing vin ban va néu rd 1y do.

Diéu 12. Thong b:io hoat ddng dich vu viée [am

1. Trong thoi han 30 ngay. ké tir ngay duge cap gidy phép, doanh nghiép
phai thong bdo cong khai trén phuong tién théng tin dai chang vé Uld}’ phep,
dia diém, linh vurc hoat dong, tai khodn, tén giam doc, sb dién thoai,

2. Trude 15 ngay, ké tir ngay bét ddu hoat déng dich vu viée lam, doanh
nghiép c6 trach nhiém théng béo bing vin ban cho co quan nha nude ¢d thim
quyén cip gidy phép hoat dong dich vu viée lam noi dét tru so chinh vé ngay

biit dau hoat dong.

3. Truong hop chuyén dia diém dit try so, chi nhanh, ngudi ding d’m
doanh nghiép phai ¢ vin ban giri co quan nha nude ¢6 thdm quyén cép gidy
phép hoat dong dich vu viée lam vé dia diém méi kém gidy to chimg minh
tinh hop 1é cua dia diém maoi theo quy dinh tai biéu 8 cta Ng}l'u dinh nay
trong thoi han 15 ngay, trude ngay thue hién viée chuyén dia diém.

Piéu 13. CAp lai gidy phép

1. Doanh nghiép duoc cép lai gidy phép khi gidy phép bi mat, bi hu hong
hodc thay d&i mot trong céc ndi dung cta gidy phép.

2. Hb so cAp lai gidy phép bao gdm:

a) Vin ban dé nghi cAp lai gidy phép cua doanh nghiép;

b) Gidy phép bi hu hong hodic ban sao cac oidy t& chimg minh viéc thay
dbi mét trong céc ndi dung cua gidy phép.

3. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhén dugc du (01 bd) hd so theo
quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay, co quan nha nudc co thim quyén chp gidy
phép. cap lai gidy phep cho doanh nghiép. Trudmg hop khéng cap lai phai tra
1&1 bing van ban va néu 18 ly do.

4, Giay phép duoc cap lai co thoi han khong qud thoi han cia gidy phép
da duge cap trudce do.

n



Ditu 14. Gia han gidy phép

I Tmng thoi han 30 ngay truedic ngay ;:,Hv phep hét han, doanh nghiép
ndp hd so dé nghi gia han gidy phép. Hb so gia han gidy phép gém:

a) Vin ban dé nghi gia han gidy phép cua doanh nghiép;
b) Gidy phép da hét han;

¢) Ban sao cic gidy t& chimg minh di diéu kién cip gidy phép quy dinh
tai Biéu 7 Nghi dinh nay.

2. Méi ldn gia han khéng qua 60 thang.

3. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhéan duge (01 bd) lm so' theo quy
dinh tai Khoan 1 Biéu nay, co quan nha nude co tham quyén cap gidy phép
hoat déng dich vu viée 1am gia han gidy phép hoat dong dich vu viée lam cho
doanh nghiép. Truong hop khong gia han phai trd loi bang van ban va néu rd
Iy do.

Didu 15. Nop lai, thu hdi gidy phép

1. Doanh nghiép phai nép lai gify phép khi thuéec mét trong céc truong
hop sau day:

a) Tur chdm dit hoat dong;
b) Tu cham dut hoat déng dich vu viée lam,

2. Doanh nghiép thudc cédc trudng hop sau diy sé bi thu hoi gidy phép
hoat ddng dich vu viéc lam:

a) Khéng béo dam méot trong cdc diéu kién tai Didu 7 Nghi dinh nay;
~ b) Khéng hoat dong dich vu viée [am sau 06 thang ké tir ngay duoc cip
giay phép;
¢) Bi chdm dirt hoat dong;
d) Bi chdm ditt hoat dong dich vu viée lam;
d) Bi thu hoi gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép.

3. Doanh nghiep bi thu hoi gny phép theo quy dinh tai cdc diém a, ¢ va d
I\hmn 2 Piéu 11'1} dugce céip lai gidy phép sau 01 nam (12 thang), ké tir ngay
quyet dinh thu hdi gidy phép cé hiéu luc, néu cé d cac diéu kién quy dinh tai
Piéu 7 Nghi dinh nay.
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~ Dicu 16. Fham quyén cap, cip lai, gia han, thu hoi hodc nhian lai
gidy phép
|. Co quan nha nude cé tham quyen cip gidy phép hoat dong dich vu
viée lam ¢6 tham quyén cap, cip lai, gia han hodc thu hor oidv phép.

2. Co quan nha nude c6 tham quyen cdp giday phep hoat dong dich vu
viée 1am ¢6 trach nhiém nhan gidy phép do doanh nghiép nop.

3. Trong théi han 10 ngay ké tir ngay cép, cdp lai, gia han hodc thu hoi
gidy phép, co quan nha nudce co thim quyén cap gidy phép hoat dong dich vu
viée lam phai théng bao bang vin ban cho Uy ban nhin dan cap huyén noi
doanh nghiép dit tru so chinh.

Pidu 17. Chi nhanh hoat @ong dich vu viée lam ciia doanh nghicp

1. Doanh nghiép dugc thanh lap chi nhanh hoat déng dich vu viéc lam
theo quy dinh ciia Ludt Doanh nghi¢p va du diéu kién quy dinh tai Piéu 8
Nghi dinh nay.

2. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngiy giao nhiém vu cho chi nhanh,
doanh nghiép phai thong bao cho co quan nha nude c6 thim quyén cép gidy
phép hoat dong dich vu vige lam noi dat tru s¢ chi nhanh.

3. Nghia vu cta chi nhdanh hoat ddng dich vu viée lam:

a) Niém vyét cong khai quyet dinh ctia doanh nghiép giao nhiém vu cho
chi nhanh hoat ddng dich vu viée lam va Ban sao ching thue giay phép cua
doanh nghiép tai tru s¢ chi nhanh;

b) Béo céo dinh ki hodc bdo cdo dot xuat theo yéu cau cla co quan nha
nude c6 thim quyén noi dat tru sé chi nhanh,

4. Thoi han hoat déng dich vu viéc lam ctia chi nhanh khong vuot qua
thoi han gidy phép cua doanh nghigp.
Chuong I
PIEU KHOAN THI HANH
Didu 18. Trich nhiém ciia B6 Lao déng - Thuwong binh va Xa hoi
1. Thuc hién quén Iy nha nudc vé hoat déng dich vu viéc lam trong pham
vi ca nuac.

2. Hudng din, kiém tra, thanh tra viéc thanh lap va hoat déng cua doanh
nghiép hoat déng dich vu vige lam.



3. Tong hgp v bao cio Chinh phu vé tinh hinh hoat déng cua cic doanh
nehiép hoat dong dich vu viée lam.

Piéu 19. Trich nhiém ciia B§ Tai chinh

Chu tri, phdi hop véi B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dén
vé phi dich vu viéc lam theo quy dinh cua phap ludt vé phi.

Pidu 20. Triach nhiém cia Uy ban nhin din tinh, thanh phé true
thudc Trung wong

1. Chi dao viéc theo doi, kiém tra, thanh tra hoat dong cua cdc doanh
nghiép hoat déng dich vu viéc lam trén dia ban,

2. Cép, cap lai, gia han, thu héi hode nhén lai gidy phép hoat dong dich
vu viée lam hodc uy quvcn cho S& Lao déng - Thuong binh va Xa hoi cp,
cap lai, gia han, thu héi hodic nhin lai gidy phép hoat dong dich vu viéc lam
cua doanh nghiép.

3. Khen thuéng va xir 1 cac vi pham theo quy dinh ctia phap Iudt.

4. Béo cdo Bd Lao dong - Thuong binh va X hoi vé tinh hinh thanh lap
va hoat déng ctia doanh nghiép hoat dgng dich vu viée lam trén dia ban thude
pham vi quan ly dinh k¥ 06 (sdu) thang, hang nim hodc dot \Ll‘lt khi ¢6 yéu cau.

Piéu 21. Quy dinh r:huyen t:ep

|. Doanh nghiép da duge cip gidy phép hoat ~dong gidi thigu vie lam
truée ngay Nghi dinh nay co hi¢u lyc thi hanh thi tiép tuc duoe hoat dong cho
dén hét thoi han cia gidy phép duge cép.

2. Doanh nghiép da ndp du hé so cip gidy phép theo ding quy dinh tai
Nghi dmh s6 19/2005/NB-CP ngay 28 thing 02 ndm 2005 cua Chinh phu quy
dinh diéu kién, thu tue thanh lap va hoat dong cua t6 chire gidi thidu vide lam
va Nghi dinh s6 71/2008/ND-CP ngay 05 thing 6 nim 2008 cia Chinh phu
stra doi, bd sung mot s dicéu cia Nghi dinh s6 19/2005/ND-CP ngay 28 théng
02 nim 2005 cta Chinh phu quy dinh diéu kién, thi tuc thanh lap va hoat
déng cha to chire gidi thidu viée 1am trude ngay Nghi dinh ndy 6 hiéu luc thi
dwoc cip gidy phép.

3. Doanh nghiép c6 gidy phép hoat dong gidi thiéu viée lam hét thoi han
ké tir ngay 20 thang 01 nam 2014 dén ngay Nghi dinh nay c6 hiéu lyc thi
hanh thi doanh nghiép tiép tuc hoat déng dich vu viée lam dén ngay Nghi dinh
nay co hiéu luc thi hanh.

Piéu 22. Hiéu lwe thi hanh

Nghi dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15 thang 7 nim 2014,



Diéu 23. Trich nhiém thi hanh

Bé truong, Thi trudng co quan ngang B9, Thu truong co quan thudc
Chinh phu, ngudi ding ddu co quan do Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu
thanh ldp, Chu tich U}* ban nhan dan tinh, thanh phé trie thude Trung wong
va cac co quan, td chirc ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi dinh nay./.

Noi nhin: TM. CHINH PHU
- Ban Bi thir Trung wong Ding; e ] TUONG
- Thil tudng, cdc Phé Thit tudmg Chinh phi; P ) ’--—H‘-K

R ‘_" + %
- ,C‘i'vu ""‘-ﬁu?;\. o )i.

- Cac Bd, co quan ngang Bo, co quan thude CP;
- P

- HDND, UBND eic tinh, TP trie thude TW; o/ 87 e el

- Vin phang Trung wong vé cée Ban clia Ping; f =14 N ot h’"— 8

- Vin phong Tang Bi thur; A 2 g

- Vin phong Chi tich nurae; )

- Hoi déng Din tde va cde Uy ban cia Quic hi;

- Van phong Quéc héi;

- Tda #n nhan dan thi cao;

- Vién Kiém sat nhan dén toi cao;

- Kiém todn Nha Mo,

- Uy ban Gidm st tai chinh quéc gia;

- Ngin hang Chinh sich xi hdi;

- Ngin hang Phat tricn Viét Nam;

- Uy ban Trung wong Mt triin To quoce Viét Nam;

- Cr quan Trung wong ctia céc dodn the; ‘

- VPCP: BTCN, cac PCN, Trg ly TTCP, TGP Cong TTDT,
cac Vu, Cue, dom vi trire thude, Cong bdo;

- L Vin thr, KGVX (3b).xx 240

=
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Nguyén Tén Diing

U'Y BAN NHAN DAN SAO Y BAN CHINH
TINH BINH DINH
Sé: 920/ SY-UBND Binh Binh, ngay 09 thdang 6 ndm 2014
Noi nhin: TL. CHU TICH
- CT, cdc PCT UBND tinh; CHANH VAN PHONG

- 8¢ Lao déng - Thuong binh va Xa héi;
- CVP, PVPVX, K16;
- Luu: VT (08b),

O VAN PHONG



” T s Phu luc
MAU CIAV PHEP HOAT DONG I]TCH VU VIEC LAM
('Bmz hanh kém theo Nehi dinh so | 52/2014/NP-CP
ngay 83 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu

co QUAN NHA NUGC €O CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THAM QUYEN CAP GIAY PHEP Poc lip - Tw do - Hanh phiic
HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Bhe o dnadGE s ngay..... thang..... nam.....

GIAY PHEP ‘
HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

NGUOIDUNG PAU CO QUAN NHA NUGC CO THAM QUYEN CAP
GIAY PHEP HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Can ctt B ludt lao dong ngay 18 thang 6 nam 2012;

Can ¢t Nghi dinh $6 ... /...... IND-CP ngdy .../...[..... cia Chinh phu
quy dinh didu kién, thu tuc cip gi ay phep hoat dong dich vu viéc lam ctia doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam;

Xét dé nghi ctia (tén doanh nghIEP )i .

QUYET DINII:

Piéu 1. Cho phép (tén doanh nEhIEP J..ooiiiii s
15 Tl [0« LR R
$é Gidy chimg nhan dang ky doanh nghigp: ...cocuciiesissmemimsssisnees
Neay | AR R e FIQH CAD? 1rnnrnesernssonsnssesssrssammamstiasisiiinin
Dia chi tru s& chinh: .o A L TR AR SR VRt
Pign thoai: .ecseerensmerensn Bity: avcimeiisisons Biaili issmmmssspsines
duoc hoat déng dich vu vige lam.
Pidu 2. (Tén doanh NghIEP)......ocvrvrimimimimiit s
¢é trach nhiém thue hién ddy du cdc quy dinh cta phap luat vé lao déng, viéc lam.
Pidu 3. Thai han cia gidy phép: Tir ngdy...... thang... nam...... dén ngay.....
thang..... ndm......
Neri nhin: QUYEN HAN, CHU'C VU CUA
NGUOI KY
TN (Chit ky, daw)

Ho va tén



