UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH BINH PINH DPoc lap - Ty do - Hanh phic
Sé: 48F /QD-UBND Binh Dinh, ngdy £2 thing 01 nam 2018
QUYET PINH

Ban hanh Ké hoach cdng tac
van thw, lwu trivt nim 2018

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Cin ctr Luat T4 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;
Céan ctr Luét Luu trit ngay 11 thang 11 ndm 2011;

Can c Cong van s6 73/BNV-VTLTNN ngay 08 thang 01 ndm 2018 cua Bo
Nbi vu vé phuong huéng, nhiém vu cong tac van thu, luu trit nam 2018;

~ Xét dé nghij ctia Giam déc S& Nbi vu tai T trinh s6 33/TTr-SNV ngay 16
thang 01 nam 2018,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay K& hoach cong tac van thu, luu
trlt ndm 2018.

Dleu 2. Giao Giam ddc S& Nbi vu theo doi, huéng dan, dén dbc, kiém tra
viée to chir trién khai thuc hién K& hoach dat hiéu qua.

Dleu 3. Chanh Van phong UBND tinh, Thi trudng cac s, ban, nganh; cac
co quan, t6 chirc thudc ngudn nop luu hd so, tai lidu vao Luu trit lich st tinh va
Chu tich UBND cac huyén, thi x4, thanh phé chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

nay ké tir ngay ky./. WM/V

Noi nhin:

- Nhu biéu 3;

- Cuc VT va LT Nha nudc;
- CT, cac PCT UBND tinh;
- Luu: VT, K12. th/

Trang viin ban chi dao, diéu hanh:vbdh.ubndbinhdinh.vn
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH PINH Doc lap - Tw do - Hanh phic

KE HOACH
Cong tac van thw, lvu trit nim 2018
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A8F /OD-UBND
ngay 22 thdng 01 nam 2018 cua Chu tich UBND tinh)

' L. MUC PICH, YEU CAU

1. Néang cao trach nhiém cua céc cép, cac nganh Ve cong tac van thu, luu tri,
théng nhat trong chi dao; ddng thoi 14 co s dé céc clp, cac nganh xay dung Ké
hoach va tb chirc thuc hién cong tac van thu, luu trit ndm 2018 dat hidu qua.

2. C4c co quan, tb chirc, dia phuong thuc hién nhiém vu van thu, luu trit theo
ding quy dinh cua phép luat. Tap trung day manh cdng tac 14p ho so cong viéc;
quan tdm thuc hién chinh ly tai li€u, gidi quyét tinh trang tai liéu tén dong, tich
dbng; tmg dung cong nghé thdng tin, thuc hién t6t Pé an sd hoéa; nang cao chét
lwong hd so, tai liéu ndp luu vao Luu trit co quan va Luu trit lich str tinh.

I1. NOI DUNG

Co quan Co quan Thoi 1

STT Noi dung cdng viée thuc hién | phoihgp | gian

1. Quan ly, chi dao, hwéng din cong tac viin thw, lwu triv

a) Tuyén truyén, phé bién phdp ludt vé cong tdc van thu, luu triv

i S& Noi vy, Sé

T4 chirc tuyén truyén, phd bién vin ban Thogg th va
) S , ” Truyén thong,

quy pham phap luét, van ban hudng dan Vin oho

nghi€p vu v€ cdng téc vin thu, luu trit| Céc co UBNI% tigﬁ

ddi véi co quan, don vi thudc pham vi| quan, t6 ’ Ca

quan ly trén Cong théng tin dién tt, cac | chic, dia f})lzlni}i/a; ndm
phuong tién thong tin dai ching va cac | phuong Truvén hinh
Hoi nghi trién khai nhiém wy, tong két ruyen iin
cua nganh, don vi. Binh Dinh,
: Béo Binh
Dinh “M
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b) Xdy dung, ban hanh vin ban qudn Iy, heéng dén vé cong tac van thu, luu triv

moi

2 van

Ra soat stra d6i, bd sung; ban hanh
cac van ban chi dao, huéng dan v

thu, luu trit thudc trach nhiém, thdm | Céc co
quyén quan ly cta co quan, td chig, dia | quan, tb S& N Trong
phuong phu hop véi quy dinh cia phap chuec, dia ey nam
lugt hién hanh va yéu cau nhiém vu/|(thuc | phuong
hién c4c hoat dong nghiép vu vin thu,
luu trit, thu thap, chinh ly tai liéu,..|).
Vin ban hudng dan cdc co quan, tb
chire, dia phuong vé cac giai phép|xir ly Céc co quan, .
tai liéu tén dong, tich déng theo Chi thi | S6 Noi vu | td chuc, dia ?ﬁy
s6 01/2014/CT-UBND cta Chi tich phuong
UBND tinh.
c) T 6 chire cdn bo, tap hudn, béi du"é’n% nghiép vu van thuw, luu triv
Kién toan t6 chirc lam nhiém vu vin thu,
luu trit cia don vi, dia phuong, ddm bao| Céc co
b tri ¢6 ngudi lam chuyén trach|va du| quan, tb S& Nbi vu Ca
tiéu chuan theo quy dinh tai Thong tu sb chure, dia, T nam
13/2014/TT-BNV  va Thong tu sb phuong
14/2014/TT-BNV cua B Nbi vu. |
Thye hién kip thoi, day du céc hé 4o
chinh sach (tién lwong, tién con , phu| Cécco S5 Nbi
: 2 o Noi vy, co ,
cdp ddc hai, trach nhiém, bao ho lao quan, to L 1o Ca
1.5 o e quan c6 lién <
dong...) va cir cdng chirc, vién chirc 1am | chirc, dia nam
céng tac vén thu, luu trit tham gia cdc | phuong quan
16p tap hudn, bdi dudng.
TS chic che Iép tip hudn, bdi|duong | ¢\ fgf:ﬁgcq‘;‘; C
nghiép vu van thu, luu tri. nam
phuong

d) Kiém tra, huémg dan thuc hién cdcl quy dinh ciia phdp ludt vé vin thu, luu trit

Xay dung K& hoach va thuc hi¢n kiém
tra, huéng dan cong tac van thu, luu trit
tai cic co quan, to chirc, dia |phuong
‘(v1ec thuc hién cac quy dinh |[vé tiéu
chudn chtrc danh cong chuc, vign chuc
lam céng tac van thu, luu trit; hoat dong
nghiép vu van thu, luu trit...).

S& Noi vu

Céc co quan,
t6 chirc, dia
phuong

Quy
I
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2. Hién dai héa cong tac vin thw, lwu triv

S& Noi vu,
Tang cuong Ung dung cong nghé théng | Céc co Van phong
tin vao cong tdc van thu, luu trlt; tng| quan, to UBND tinh, Ca
a) , X X , rox ) . . ) A . <
dung cdc phan mém quan ly van ban, | chirc, dia | S& Thong tin | nidm
quan ly tai liéu dién tir. phuong va Truyén
thong
Thuc hién s6 héa tai liéu luu trit theo D& S& Tai chinh
an da dugc UBND tinh phé duyét; xay A e ,
© 1 11 A : n WA S& Thoéng tin Ca
b) | dung co s& dit liéu phuc vu dich vu cong | S& Noi vu . A g
£ A ve qia va Truyén nam
truc tuyén, khai théc, st dung tai liéu luu o
Zoa thong
trir tu xa.
Céc co quan, td chuc, dia phuong bd tri
kinh phi cho hoat dong van thu, luu trix Cac co
theo quy dinh tai Diéu 39 ctua Luit Luu 2 0 rose gs ,
~ oA o P .4, | quan,td | S& Tai chinh, Ca
c) | trlt (xay dung kho luu trit, mua sim thiét o e  NTAS g
. N R .| chtc, dia S& Noi vu nam
bi, phuong tién bao quéan va phuc vu viée huon
st dung tai liéu Iuu trit, chinh Iy tai| PTUOR8
lidu,...).
3. Quan ly tai li€u tai Lwu trir co' quan, Lwu trit lich si tinh
X4y dung ké hoach thu tai liéu vao Luu| Céc co
trit co quan; t6 chirc chinh ly, xac dinh | quan, td  NTA: Ca
a) e L. . A e qen . o e S& Nb6i vu <
gia tr1, giao ndp tai liéu vao Luu trit lich | chic, dia nam
str tinh theo quy dinh. phuong
Lép Danh muc tai lidu c6 déng du chi
.cdc muc d0 mat Phong UBND tinh Co quan ¢6 Ca
b) | Nghia Binh lam thu tuc giai mét tai lidu | S& N6i vu liég S B
theo Théng tu s 05/2014/TT-BNV cua q
B§ Noi vu.
T6 chire thu tai lidu da dén han nép luu Cac co quan, | .,
c) |cua cic co quan, t6 chirc thudec nguodn | S Noivu | td chic, dia -4
nop luu vao Luu trit lich st tinh. phuong nam
Cuc Vin thu
Phéi hop cong bd, gi6i thiéu tai lidu lwu | ., - ... va Luu trit Ca
d) trit tai Luu trit lich str tinh. 30 Noi vu Nha nudc, co | nim
quan lién quan
Trién khai thuc hién P& 4n Suu tAm tai S& Tai chinh
&) liéu quy, hiém trong va ngoai tinh giai SENGivu | co quan ¢6 1 Quy
doan 2017 - 2021 @ duoc UBND tinh PV d I

phé duyét.

lién quan ’W
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4. Cong tac tong két, danh gia

A g N . £ < Céc co quan, ,
) T_ci chu’f Hoi n%hl so két 05 nam thuc SENGivu | 16 chire, dia Quy
hién Luéat Luu trir. 1A%
phuong
T chirc Hoi nghi trién khai thuc hign Chi
thi sb 35/CT-TTg cua Tha tuéng | Chinh : Céac co quan,
b) |pht vé tang cuong cong tac 1ap hc> sova| SONOivu | tochuc,dia | Quy Il
giao ndp hd so, tai liéu vao Lu’u trit co phuong
quan, Luu trit lich str.

III. TO CHU'C THUC HIEN

1. Thu truédng céc sd, ban, nganh thudc tinh; céc co quan, td chirc thudc

ngudn ndp luu vao Luu trit lich sir ti

nh va Chu tich UBND cac huyén, thi x3,

thanh phé can cir néi dung K& hoach néu trén c6 trach nhiém xay dung ké hoach

trién khai va chi dao thuc hién ddy du,
2018.

|c6 hi€u qua cong tac van thu, luu trit nam

2. Giam doc S& Noi vu ¢6 trach nhiém theo ddi, hudng dan, don doc, kiém

tra viéc thuc hién Ké hoach va bao céo

Trong qué trinh trién khai thuc hiér
nghi céc co quan, don vi, dia phuong ph
thoi huéng dan./.

két qua cho UBND tinh.

1 K& hoach, néu c6 khé khin, vudng mic, dé
in 4nh vé UBND tinh (qua S& Noi vu) dé kip
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