UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PINH Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic
Sé: 4/1 0 /Qb-UBND Binh Dinh, ngay o6 thang 02 ndm 2013
QUYET PINH

Ban hanh Ké hoach cong tac van thw, lwu trir nim 2013

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Luét T6 chirc HDND va UBND ngay 26 thang 11 nam 2003;

Can cir Luét Luu trlf ngay 11 thang 11 ndm 2011;

Cén cir Nghi dinh s6 110/2004/ND- CP ngay 08 thang 4 nam 2004 cua Chinh
phii vé& cong tac van thu va Nghi dinh 5O 09/2010/ND-CP ngay 08 thang 02 nim
2010 ctia Chinh phu sira d6i, b sung mét sé didu cua Nghi dinh s6 110/2004/ND-
CP;

Can ctr Thong tu 07/2012/TT-BNV ngay 22 thang 11 nam 2012 cua B Noi
vu huéng din quan ly vin ban, 1ap hd so va ndp luu hd so, tai lidu vao Luu trit co
quan;

Cin ctr Quyét dinh sb 34/2012/QD-UBND ngay 19 thang 9 nam 2012 cua
UBND tinh ban hanh Quy dinh cdng tc véan thu, luu trit cia UBND céc cép va céc
nganh thudc tinh;

Xét dé& nghi cua Giam dbc Sé N01 vu tai To trinh s6 61/TTr-SNV ngay 30
thang 01 nam 2013,
QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Ké hoach céng tac van thu, luu trit
nam 2013 trén dia ban tinh Binh Dinh.

Dleu 2. Giao Giam ddc S6 Noi vu theo ddi, hudng dan, don déc, kiém tra viée
t6 chirc trién khai thyuc hién K& hoach dat hiéu qua.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam dbc S& Nbi vy, Thu trudng cac
s&, ban, nganh, cac co quan, t6 chirc thude nguon nép luu hd so, tai lidu cia tinh va
Chu tich UBND céc huyén, thi x4, thanh phd chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay ké tir ngay ky./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; . 8 i

-Cuc VT va LT Nha nudc; ; PHO CHU T!CH
- CT, PCT Hd Quéc Diing;

- Luu: VT, K12

W s

HO Qubc Diing
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH DINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

KE HOACH
Cong tac vin thw, lvu trit nam 2013
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 440/0D-UBND
ngay 06 théng 02 ndm 2013 ciia Chii tich UBND tinh)

I. MUC PICH, YEU CAU

- Nang cao trach nhiém cia céc cap, cac nganh vé vi tri, vai tro, tdm quan trong
clia cong tac van thu, luu trit cling nhu gia tri cta tai liéu luu trit; dong thoi thong
nhat trong chi dao va thuc hién nhiém vu cong tac van thu, luu trit nam 2013.

- Tao budc chuyén bién, dua cong tac van thu, Iuu trit cua cac cép, cac nganh
di vao hoat déng c6 né nép, khoa hoc, dép tmg yéu cdu cai cach hanh chinh nha
nuoce va thue hién dang quy dinh ctia phdp luat v€ cong tac vén thu, luu trll; dong
thoi 14 co sé dé cac clp, cac nganh xdy dung K& hoach va t6 chuic thuc hién cong
tac van thu, luu trlit ndm 2013 c6 hi€u qua.

II. NOI DUNG

Pon vi Pon vi Thoi

STT Noi dung cong viée thwe hién phdi hop gian

1. Cong tac to chirc va bién che

Ti€p tuc kién toan td chirc véan thu, luu trit | Céc co

cac cép, cac nganh du diéu kién thuc hién | quan, don Quy
nhiém vy quén ly céng tac van thw, luvu trit | vi, dia II
theo quy dinh phuong

Bo6 sung, sap x€p lai bién che cong chuec, vién

P A a AN Cac co
chure 1am cong tac van thu, luu trit tai cac co ,
Y A D ., | quan, don Quy
b | quan, to chiic cap tinh, cap huyén, ddm bao i dia I
tiéu chuan ngach cong chirc, vién chie van | >
phuong

thu, luu trit theo ding quy dinh cia nha nudc

Ting cudng cong tac dao tao, dao tao lai, to

chirc tap huén, bdi dudng nghiép vu van thu, | ., . Cac €O quan, Trong
c N \ 2 A , oA .| SO NG6i vu | don vi, dia y
luu trit cho toan thé cong chirc, vién chuc nam
A 4o A A N AL~ phucmg
cap tinh, cap huyén va cap xa
Thuc hién ché d6 tién lwong, phu cip trach
nhiém, ddc hai cho can bd, cong chirc, vién
d chic van thu, luu trit theo quy dinh hién | Céc cap, Quy
hanh; quan tdm dén ché dd cho can bd | cdc nganh II

khong chuyén trach lam cong tac van thu,
luu trit cap xa
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2. Vé xay dung, ban hanh viin ban
Ra so4t, xay dung, ban hanh méi hodc sira d6i, bd sung, thay thé kip thdi cic vin
ban hudéng dan vé cong tac van thu, luu trit cho phit hop véi Luat Luu trit va cac quy dinh
phép luat hién hanh.
a | Danh muyc hd so co quan S& Noi vu Quy I
b | Quy ché cong tac van thu, luu trit S& Noi vu Quy I
. B o 7 & ——_— s . ~ | Cac co ,
Hudng dan 18p ho so hién hanh va giao ndp rATAS Quy
¢ 1nd so, tai liéu vao luu triy quan, don | S6NOivu II
vi, dia
Bang thoi han bao quan tai liéu cia co quan, | Phuong
d don vi theo Théng tu 09/2011/TT-BNV ngay S& N6i vu Quy
03/6/2011 va Thong tu 13/2011/TT-BNV T II
ngay 24/10/2011 cua B6 N6i vu
Danh muc cac co quan, t6 chirc cip tinh va Cac co quan, Quy
d cap huyén thudc nguén ndp luu vao Luu trlt | SO Noi vu | don vi, dia Y
III
Lich st tinh phuong
Danh muc thanh phan tai lidu cua céc co Cac co quan, Quy
e | quan, to chure thudc nguon ndp Ivu cia tinh | SG Noi vu | don vi, dia IHy 1
da dén han ndp luu vao Luu trit Lich st tinh phuong
VanAbanAhucmg ‘d.ar.lAcac co quan, t9, ch.ucf cap | Céc huyén, thi | Quy
g | huyén ndp luu tai li€u luu trit c6 gid tri lich | S6 No6i vu o s X
Nl 1ty e x4&, thanh pho I
str vao Luu trit lich str tinh
3. Vé kiém tra, hwéng din cac vin ban hién hanh vé viin thw, lvu triv
Ban hanh c4c vin ban huéng dén, kiém tra, 3 R A Cac €O quan, Trong
a . mR a am - S& Noivu | don vi, dia N
don doc cong tac van thu, luu triy nam
phuong
T6 chirc phd bién, tap huén, trién khai thi | Cac co
b hanh Luét Luu trit, cadc van ban hudng dan | quan, don S& Nbi vu Quy I
thi hanh Luat Luu trlt va cac van ban khac | vi, dia T Y
ciia Nha nudc vé cong tac van thu, luu trir phuong
Thuc hién cac khau nghi€p vu cong tac véin
thu:
- Soan thao va ban hanh vén ban: Quy trinh | 4. <o
soan thao va ban hanh véan ban; cac quy dinh quan, don o Trong
¢ | cla nha nuéc vé thé thirc va k¥ thuét trinh | ; g1y So Noi vu nim
bay van ban theo Thong tu 01/291 1/TT- phudng
BNV ngay 19/01/2011 cta Bo Noi vu va
Quyet dinh 34/2012/QDb-UBND ngay
19/9/2012 ctia UBND tinh.
2




- Quan ly vin ban di, vin ban dén; quan ly
va st dung con diu; 14p hd so cong viée va
giao ndp hd so, tai lidu vao luu trit co theo
quy dinh Théng tu sb 07/2012/TT-BNV
ngay 22/11/2012 ctia Bd N6i vu; Quyét dinh
34/2012/Qb-UBND ngay 19/9/2012 cua
UBND tinh va Chi thi 02/2011/CT-UBND
ngady 20/5/2011 cua UBND tinh.

Thuc hién cac khau nghi€p vu cong tac luu
trie:

- Thu thap, chinh ly tai liéu: T chtrc chinh
ly tai liéu va giao nop hd so, tai liéu vao Luu
trlt co quan, Luu trit lich st tinh theo ding
thot han va thu tuc quy dinh cia Nha nuée.

- Béo quéan tai liéu: Pau tu xdy dung moi,
cai tao, néng cap kho luu trit va mua sim
trang thiét bi va quy trinh nghiép vu bao
quén an toan tai li¢u.

- T6 chirc khai thac sir dung tai liéu theo quy
dinh.

- Thuc hién ché d6 bao cdo théng ké vé vin
thu, luu trir.

Céac co
quan, don
vi, dia
phuong

S& Noi vu

Trong
nam

Ung dung cong nghé théng tin vao cong tac
vén thu, luu trit: Phan mém quan 1y vén ban
di, dén va tra tim tai li€u trén may vi tinh

Céc co
quan, don
vi, dia
phuong

S& Nbi vu

Trong
nam

T4 chirc kiém tra chéo cong tac van thu, luu
trit gitta cdc s&, ban, nganh; cac co quan, td
chirc thudc ngudn ndp luu cia tinh va gitra
cac huyén, thi x4, thanh phd theo Céng vin
56 2864/UBND-NC ngay 05/9/2011 cta
UBND tinh v& viéc huéng dan kiém tra thanh
tich thi dua khen thudng cong tac van thur,
luu trit 02 nam 2011-2013 va Céng vin sd
4829/UBND-NC ngay 11/12/2012 cua
UBND tinh stra d6i, bd sung phu luc I, I ban
hanh kém theo Cong van sb 2864/UBND-NC

Cac co
quan, don
vi, dia
phuong

S& Noi vu

Quy
11

Tb chirc so két, tong két v& hoat dong vin
thu, luu trir

S& Noi vu

Cac co quan,

don vi, dia
phuong

Quy
v
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4. Xay dung cac dé an, quy hoach vé vin thw, lwu triv

Mo rong kho luu trit chuyén dung cta tinh ; < 5
a | trong khudn vién Vén phong UBND tinh da | S& Noi vu l(ijgrf nﬁ:;lh c0 Trf;rrlllg

duoc Chi tich UBND tinh phé duyét q

Quy hoach nganh van thu, luu trit tinh Binh ,

: £ s % NV Céc co quan, :

b Dinh dén ndm 2020, tim nhin dén ndm 2030 S N6i vy | don vi. dia Quy

theo Quyet dinh 579/QDb-BNV  ngay T huorr; : II

27/6/2012 ctia BO Noi vu phuong
. Pé 4n s6 hoa tai liéu luu trix lich st cta tinh S6 N6i vy Cac nganh c6 Quy

giai doan 1903 - 2007 7 | lién quan III

D,é an xay dung kho luu trlt chuyén dung ’

cap xa (theo Cong vén s6 2252/UBND-NC Cac cap, cac Oy
d | ngdy 22/6/2012 ctia UBND tinh v& viéc trién | S¢ N§i vu | nganh c6 lién I{?

khai thuc hién Théng tu 14/2011/TT-BNV quan

cuia B6 Néi vu)

S. Thu thap va giao ndp tai liéu vao lwu trir lich sir tinh

T6 chuc thu thép, tiép nhan tai liéu luu trit

cac co quan, t6 chic cip tinh, cip huyén

thugc nguon ndp luu vao Luu trit Lich sir Céc co quan

tinh theo dung quy dinh ctia Nha nudc; thu | ., . ac coquan, Trong
a S&Noi vu | don vi, dia y

thap tai li€u luu trit co gia tri bao quan vinh nam

phuong

vien cla cédc nganh coéng an, quoc phong,

ngoai giao va cac nganh, linh vuc khac theo

quy dinh

Tiép tuc suu tim, thu thap va théng ké, lap

Danh muyc tai liéu quy, hiém cua tinh qua Céc co quan, to Tron
b |cac thoi ky lich st theo Cdng vidn s6 | S&NoOivu | chirc, ca nhan némg

1273/UBND-NC  ngay 04/5/2011 cua lién quan

UBND tinh

III. TO CHUC THU'C HIEN

1. Can ctr c4ac ndi dung Ké hoach va tinh hinh thuc té tai co quan, don vi, dia
phuong, Thu trudng cac sd, ban, nganh tinh; cac co quan, td chire thude nguén nop
luu ctia tinh va Chi tich UBND cac huyén, thi x4, thanh phd chi dao xay dung ké
hoach cu thé va trién khai thuc hién tdt cong tac van thu, luu trit nam 2013.

2. Gidm dbc Sé Noi vu ¢6 trach nhiém theo ddi, huéng dan, dén dbc, kiém tra
viéc thuc hién Ké hoach va bao céo két qua UBND tinh.
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Trong qua trinh trién khai thuc hién Ké hoach, néu c6 khé khan, vudng mic, dé
nghi cdc co quan, don vi, dia phuong phén 4nh vé UBND tinh (qua S Néi vu) dé kip
thoi hudng dan./.

W

KT. CHU TICH
PHO-CHU TICH
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