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HUONG DAN

Chire niing, nhiém vu, quyén han, td chirc va bién ché -
ciia Phong Gido duc va Pao tao thudc UBND cac huyén, thj x4, thanh phd

Cén cu Nghl dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 cia Chinh phd quy
dinh t& chitc c4c co quan chuyén mén thuéc UBND huyén, quan, thi x4, thanh phd
thudc tinh;

Cin ¢ Théng tu lién tich s& 11/2015/T TLT-BGDDT-BNV ngay 29/5/2015.
cia B Giao duc va DPao tao, B6 Ngi vu huéng dan vé chirc ning, nhiém vu,
quyen han va co cdu t§ chirc ctia S& Gido duc va Pao tao thude UBND tinh, thanh
phd truc thude Trung wong, Phong Gido duc va Dao tao thuéc UBND huyén,
quin, thi x3, thanh phé thudc tinh;

UBND tinh huéng din chirc ning, nhiém vy, quyen han, td chirc va bién
ché cia Phong Gido dyc va Dao tao thugc UBND céc huyén, thi x4, thanh phé
(sau day goi chung 13 cdp huyén) nhu sau:

I. VI TRI VA CHUC NANG

l. Phong Gido duc va Dao tao 1a co quan chuyén mén thude UBND cp
huyén; glup UBND cép huyén thuc hién chuc nang quan ly nha nuée vé gi4o duc
va dao tao ¢ dia phwong va thyc hién mot s6 nhiém vy, quyen han theo phén cong

hoic iy quyén ctia UBND cap huyén, Chu tich UBND cép huyén va theo quy dinh
cta phap luat.

2. Phong Gido duc va Pao tao co tu cach phap nhén, c6 con ddu va ta
khoan riéng; chiu su chi dao, quan 1y vé tb chire, bién ché va cdng tac cua UBND

cép huyén, ddng thoi chiu su chi dao, huéng dén, kiém tra vé chuyén mén, nghiép
vu cua S¢ Gido duc va P3o tao.

II. NHIEM VU VA QUYEN HAN
1. Trinh UBND cip huyén:

a) Du thao céc vin ban hudng dan thyc hién co ché chinh sach, phép ludt,
- ¢ac quy dinh clia UBND cép tinh vé hoat dong gido duc & dia phuong;

b) Dy thao quyet dinh, chi thi, quy hoach, ké hoqch 05 ndm, hang ndm va
chuong trinh, ndi dung cai cach hanh chinh nha nudc ve linh vuc gido duc & dia
phuong;

c) Du thao quy hoach mang ludi cac trudng trung hoc co sd; trudng phd
théng cé nhiéu cip hoc khong ¢6 cdp hoe trung hoc phd thong; truong phd théng
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din tdc ban tri; truong phd théng dén tdc ndi tr( khong co cép trung hoc phd
thong; truong tiéu hoc; trudng mam non, nha tré, nhém tré, truong, 16p mau gido
(goi chung 12 co s& gido duc mim non) & dia phuong theo hudng dén cta S& Gido
duc va Pao tao va UBND cép huyén.

». Trinh Chit tich UBND cép huyén dur thao céc quyét dinh thanh 1ap (d6i
vdi cac co s& gido duc cong 1ap), cho phép thanh lép (dbi véi cac co sd gido duc
ngoai cdng 14p), sap nhdp, chia tich, giai thé céac co s& gido duc (bao gdm ca céc
co s& gigo duc co6 su dau tu cla céc td chire, ca nhan nudc ngoai), dbi véi: Truong
trung hoc co sd; truong phd théng ¢6 nhidu cp hoc khéng c6 cip hoc trung hoc
phé théng; trudong phd théng din tdc ban tra; truong phd thong dan tdc ndi tra
khéng c6 cip trung hoc phd théng; trudong tiéu hoc; co s& gido duc mam non; céng
nhin viéc thanh l4ap trung tdm hoc tdp cdng ddng; cic co s& gido duc cb tén goi
khéc (néu c6) thudc thdm quyén quan ly ctia UBND cap huyén. |

3. Hudng din, t§ chic thuc hién cdc van ban quy pham phap Iuat, chuong
trinh, k& hoach phat trién gido duc & dia phuong, céc co ché, chinh sach v& x3 hdi hoa-
gi4o duc sau khi duge co quan ¢o thdm quyén phé duyét; huy dong, quan ly, st dung
céc ngudn luc ‘dé phét trién gido duc trén dia ban; tuyén truyén, pho bién, gido duc
phép lujt va thong tin vé gido duc.

4. Huéng din, 16 chirc thyuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach, chuyén
mén, nghiép vy, cic hoat dong gido duc, phé cap gido dyc, xda mu chit; cong tac
tuyén sinh, thi, xét duyét, cép viin bang, chimg chi dbi véi céc co sé gido duc thude
thdm quyén quan ly cia UBND cép huyén.

5. Chii tri xay dung, 13p du toan ngan séch gido duc hang nam; quyét dinh
phén bd, giao dir toan chi ngin sich gido duc cho céc co s& gido duc thuéc UBND
chp huyén khi dugc cp c6 thim quyén phé duyét; phdi hop véi Phong Tai chinh - Ké
hoach cung cép x4c dinh, can dbi ngan sach nha nudce chi cho gido duc hang ndm cua
dia phuong, trinh Cé.p c¢6 thAm quyén phé duyét; hudng dan, kiém tra viéc st dung
ngén sich nha nudc va cac ngudn thu hgp phép khéc cho gido duc b1 véi cac co s&
giao duc thudoc UBND cAp huyén.

6. Kiém tra chuyén nganh theo hudng din cia thanh tra S& Gido duc va Pao
tao; phdi hop véi thanh tra huyén, thanh tra S¢ Gido duc va Pao tao trong cac hoat
d6ng kiém tra, thanh tra vé gido duc va dao tao ¢ dia phuong.

7. Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc, dinh chi hoat dong gido dyc céc
co s& gido duc quy dinh tai Khoan 3, Muc III tai huong dan nay theo quy dinh cla
Bd Gido duc va Pao tao - By N&i vu.

8. Xay dung ké hoach va td chirc thuc hién vigc dao tao, bdi dudng cong
chirc, vién chitc cac co s& gido dyc thude thdm quyén quan ly cuia UBND cép
huyén sau khi dugc co quan c6 thim quyen phé duyét.

5 T8 chtc tmg dung céc kinh nghiém, thanh tyu khoa hoc céng nghé tién
tién, téng két kinh nghiém, séng kién cta dia phuong trong linh vyc gido duc.

10. T6 chirc thue hién cong tac xay dung va nhéan dién hinh tién ‘gién, cong
téc thi dua, khen thuéng vé gido dyc trén dia ban huyén (thi x4, thanh phd). ¥
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11. Thyc hién cai cach hanh chinh, cdng tac thuc hanh, t1et kiém, phong
chong tham nhiing, 18ng phi; cong thc thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, to
céo, kién nghi co lién quan dén giao duc va xur Iy vi pham theo quy dinh ctia phap
ludt va phan cdng cua UBND cap huyén. :

12. Giip UBND cap huyén thyce hién va chiu tréch nhiém v& vidc tham dinh,
ding ky, cdp clc loai gidy phép thudc pham vi, trach nhiém va tham quyen cla

Phong Gido duc va Dao tao theo quy dinh cta phap luat va theo phén cong cla
UBND cép huyén.

13. Gitip UBND cép huyén quén lj? nha nudce dbi véi cac hoi, td chire phi
chinh phu hoat dong vé linh vyc gido duc va dao tao trén dia ban huyén (thi x4,
thanh pho) theo quy dinh cta phap lujt.

14. Hudng din chuyén mén, nghidp vu v& quéan 1y gido duc va dao tao ddi
véi can b, cong chirc x3 duge phin cong phy trach, theo dbi cong tac gido duc &
dia phuong.

15. Quan 1y t chirc bd mdy, bién ché céng chire, co chu ngach cong chirc, vi
tri viéc lam; thyuc hién ché d6 tién luong va chinh sich, ché d6 dai ngd, dao tao, bdi
dudng, khen thudng, ky ludt dbi véi cong chirc thudc pham vi quén Iy theo quy dinh
cua phép luit va theo su phin cong hodc iy quyén cia UBND cip huyén,

16. Quan ly va chiu trdch nhiém vé tai ch’mh, tai san, co s& vit chét dugc
giao theo quy dinh cia phap luat va cia UBND cép huyén.

17. Thuc,hiép cdng tdc théng ké, thong tin, bdo cdo dinh k¥ va hang nam,
bao cdo ddt xuat vé to chirc va hoat déng gido duc theo huéng dan cta S& Gido
duc va Pao tao va UBND cép huyén.

18. Thuc hién céc nhiém vu khac do Chu tich UBND cép huyén giao va
theo quy dinh ctia phap luét.

III. TO CHUC VA BIEN CHE
1. T4 chirc:

a) Phong Gido duc va Pao tao ¢é Trudng phong, 03 Phé Trudong phong va
cac cong chirc thire hién céng tdc chuyén moén nghiép vy;

b) Trudng Phong Gido duc va Pao tao 1a nguoi ding d4u Phong Gido duc
va Pao tao chiu trach nhiém trudc UBND, Cha tich UBND cﬁp huyén va trudce
phép luat vé thue hién chirc nang, nhidm vy, quyén han va toan bd hoat dong clia
Phong Gido duc va Do tao, cu thé nhu sau:

- Cén cr cac quy dinh hién hanh cta phap ludt va phan cdng cia UBND cép
huyé_‘:n, ban hanh quy ché lam viéc, ché d6 thong tin bao cao cia phong va chi dao,
kiém tra viéc thuc hién quy dinh do;

- Chiu trach nhiém tru'érc‘UBND, Chd tich UBND cép huyén trong viée thirc
hién chire néng, nhiém vy, quyén han cia Phong Giao dyc va Dao tao quy dinh tai

huéng din nay va cdc cong viée duge UBND, Chu tich UBND cap huyén phan
cdng hodc tiy quyén; thue hanh tiét kiém chéng lang phi va chiu tréch nhiém khi
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dé xay ra tinh trang tham nhiing, l&ng phi géy thiét hai trong ¢o quan va cac co sd
gigo duc thudc tham quyén quén ly;

- C6 tréch nhiém bao cdo véi UBND, Chi tich UBND cép huyén ve to chic,
hoat dong gido duc cia Phong Gido dyuc va Dao tao; bao cdo cong tac, cung cép tai
liéu trude Hoi dong nhan dan va UBND cép huyén khi c6 yéu cau; phdi hop véi
Trudng phong khic va ngudi dimg dAu t chitc chinh trj - x& hoi cép huyén giai quyét
nhimg van & lién quan trong viéc thye hién nhiém vu cla Phong Gido duc va Dao
tao;

- Tham gia phéi hop véi Trudng phong Phong Noi vu thue hién quy trinh,
trinh Cha tich UBND cép huyén: Quyét dinh b nhiém, b nhiém lai, mién nhiém,
luén chuyén, cach chire, gidng chirc 461 v6i ngudi dimg dau, cAp phé ngudi dimg
dau, cdng nhén, khong cdng nhan héi d@)ng trudmg cac co s& gido duc truc thude
UBND cép huyén; quyét dinh cong nhin, khdng cong nhin hdi ddng quan tri, chit
tich hdi déng quan tri, hidu trudng, pho hidu trudng cic co s giao duc ngoai cong
1ap thudc tham quyén quén 1y nha nuéc cia UBND cép huyén theo quy dinh cua
phép ludt va phén cép quéin 1y t& chirc can bd ciia UBND cép tinh;

c) Phé Trudng phong Phong Gido duc va Dao tao giup Trudng phong phu
trach va theo doi mot sb mit cong tac, chiu trach nhiém trudéc Trudng phong va
truGe phap ludt vé& nhiém vy duge phin c¢dng. Khi Trudng phong véng mit, mot
Phé trudng phong duge Trudng phong ty nhiém diéu hanh hoat d6ng cia phong;

d) Viéc bb nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, didu ddng, luan chuyén, khen
thuéng, ky luat, cho tir chirc, nghi huu va thyc hién ché d9 chinh sach khac doi voi
Trudng phong, Phé Truéng phong Phong Gido duc va Dao tao do Chi tich UBND
cép huyén quyét dinh theo quy dinh clia phép luét.

2. Bién ché cong chirc ciia Phong Gido duc va Dao tao

~ a) Bién ché cong chuc ciia Phong Gido dye va Do tao do Chu tich UBND
cap huyén quyét dinh trong téng bién ché cong chirc clia huyén (thi x4, thanh phd)
duge UBND tinh giao hing ndm trén co s& Dé 4n vi trf viée lam duogc ca‘ip 6 thim
quyén phé duyét;

b) Viéc bd tri cong tac doi véi cong chire cla Phong Giao dyc va Dao tao
phai can ¢ vao vi tri viéc lam, tiéu chufn ngach cong chirc va pham chat, trinh
d6, ning lyc clia cong chuc;

¢) Can ¢t chirc ning, nhiém vy va danh muc vi tri viéce lam, co chu cong
chitc dugce cp c6 tham quyén phé duyét, hang ndm Phong Gido dyc va Dao tao
chi tri, phéi hop véi Phong Noi vu x4y dung ké hoach bién ché cong chirc theo
quy dinh ctia phap ludt bao dam thuc hi¢n nhi€ém vu dugc giao trinh cép c6 tham
quyén phé duyét.

3. CAc co s& gido duc thudec UBND cép huyén:

Phong Gido duc va Pao tao chju trach nhiém giap UBND cap huyén quan
ly nha nudc dbi véi cac co s¢ gido duc (bao gdm ca cac ¢o s& giao duc co sy tham
gia dau tu clia céc to chire va cd nhin nudce ngoai): Trudng trung hoc co so; trupng
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phé théng co nhiéu cip hoc khdng cb c¢ip hoc trung hoc phd théng; truong phd
thdng dén toc ban tra; truong phd thong dan toc ndi trd khong c6 cap trung hoc
rhb théng; truomg tieu hoc; co s gido duc mam non.

IV. TO CHUC THU'C HIEN )

1. UBND cép huyén ban hanh Quyét dinh quy dinh cuy thé chirc nang,
nhiém vy, quyén han, t& chirc va bién ché ctia Phong Gido duc va Pao tao theo
ding ndi dung Huéng dan nay; ban hanh Quy ché phdi hop giita Phéng gido duc
va Dao tao, Phong Noi Vu va c4c co quan, td chite, don vi c6 lién quan trong thyc
hién chirc ning quan 1y nha nudc vé gido duc trén dia ban.

2. Phong Gido duc va Dao tao dy thao trinh UBND cAp huyén ban hanh:

- Quyét dinh quy dinh cy thé chitc ning, nhiém vy, quyén han, td chirc va
bién ché ctia Phong Gido duc va Do tao theo ding ndi dung Huéng dan nay;

- Quy ché phéi hop gifta Phong Gido dyc va Dao tao, Phong Néi vu va cac
co quan, t0 chirc, don vi c6 lién quan trong thuc hién chirc nng quan ly nha
nude ve gido duc trén dia ban.

3. Céc van ban hudng din quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyé“:n han, co cAu
td chirc ctia Phong Gido duc va Pdo tao trai vdi van ban hudng din nay déu bai
bo; cac Quydt dinh quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va Quy ché phéi
hop ctia Phong Gido duc va Pao tao giti v& UBND tinh (qua S& Nbi vu, S¢ Gido
duc va Pao tao) dé theo ddi, quan Iy chung.

Trong qua trinh thuc hién, néu gip vudng méc, UBND céc huyén, thi x4,
thanh phd kip thdi bao cdo vé UBND tinh (qua S& Gido duc va Dao tao, S& No6i
vu) dé xem xét, didu chinh bd sung cho phtt hgp./m W

Noi nhin:

- CT, cac PCT UBND tinh;

- S& Nai vy;

- 8& Giao duc va Dao tao;

- CVP UBND tinh;

- UBND céac huyén, TX, TP;

- Phong N§i vu cac huyén, TX, TP;

- Phong GD va BT cac huyén, TX, TP;
-Luu: VT, K9, K12. \(,,L

Mai Thanh Thing
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