UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH DINH Djc 1ap — Ty do — Hanh phiic
Sé: 4364 /UBND-TTHC Binh Dinh, ngay 09 thang M nem 2012

V/v huéng dan thiét lap, kién
toan lai hé théng T4 can bo dau
mbi thuc hién nhiém vu kiém
soat tha tuc hanh chinh theo
Chi thi s6 02/CT-CTUBND
cua Chu tich UBND tinh

Kinh gui: - Thu trudng céc s, nganh trong tinh; ,
- Chu tich UBND céc huyén, thi x4, thér,lh pho;
- Chu tich UBND céc xa, phuong, thi tran.

Thyc hién Nghi dinh s 63/2010/NB-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh pht vé
kiém soat thu tuc hanh chinh (KSTTHC) va Chi thi s 02/CT-CTUBND ngay
06/3/2012 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé ting cudng hoat dong KSTTHC
trén dia ban tinh, trén co so diéu kién va dic diém cu thé vé dia ly, sb luong don
vi hanh chinh, TTHC cta tinh lién quan dén hoat dong KSTTHC, Chu tich UBND
tinh hudng dan viéc thiét lap, kién toan lai hé thong T6 can bo ddu mdi thuc hién
nhiém vu KSTTHC (Té can bo dau méi) trén dia ban tinh nhu sau:

I. PHAM VI THIET LAP

1. MBOi s0, ban, nganh, UBND huyén, thi x4, thanh phé, UBND x4, phuong,
thi trdn ¢6 01 TS can bd dau mdi thuc hién nhiém vu KSTTHC.

2. Heé théng T6 can bd dau mdi bao gdm:

- Tb cén bd dau mdi tai cac sd, ban, nganh chuyén moén truc thu¢c UBND
tinh (goi tat 1a TS cén bd ddu mbi cap tinh);

- T6 can bd dau mdi tai UBND céc huyén, thi x4, thanh phé (goi tat 1a TO
can bd dau mdi cap huyén);

- Tb cén bd dau mdi tai UBND céc x4, phuong, thi trin (goi tat 1a TO can
b6 dau mdi cap xa).

II. THANH PHAN, SO LUQONG, CO CAU CUA TO CAN BQ PAU MOI

1. T6 can bo dau moi cép tinh: do Thu trudong cac sé, ban, nganh thanh lap,
¢ 02 thanh vién; trong d6 ¢6 01 can bd (Chanh Van phong hodc Pho Chanh Vian
phong) lam T6 trudng, thanh vién con lai 1a chuyén vién Vian phong truc thude so,
ban, nganh.




2. T6 can bdo dau mdi cip huyén: do Chu tich UBND cap huyén thanh lap,
c6 02 thanh vién; trong d6 c6 01 can bd (Chu tich hodc Phé Chu tich UBND
huyén) lam T6 trudng, thanh vién con lai 13 can bd Vin phong HDND & UBND
huyén.

3. T6 can bd diu mdi cép xd: do Chu tich UBND cép xa thanh lap, c6 02
thanh vién, trong d6 c¢6 01 can bd (Chu tich hodc Phé Chu tich UBND xa) la T
truéng, thanh vién con lai 13 can bd Vin phong — Thong ké thudc UBND xa.

4. Trén co s& xem xét cac yéu cu vé sd luong, co cAu, diéu kién va tiéu
chuan nhan sy, Thu trudng cac sd, ban, nganh, Chu tich UBND cép huyén, Chu
tich UBND cép x3 quyét dinh ctr can bo, céng chirc tham gia vao T6 can bd dau
méi cla co quan, don vi minh va chiu trach nhiém vé chét lugng can bo, cong
chire da quyét dinh. Khi c6 su thay doi vé nhan sy cia T can bd diu mdi, Thi
trudng co quan, don vi cé trach nhiém thong bao Van phong UBND tinh (Phong
KSTTHC) dé diéu chinh kip thoi.

5. UBND cép huyén chiu trach nhiém trién khai, don ddc, kiém tra, téng
hop va bao cdo UBND tinh thong qua Van phong UBND tinh (Phong KSTTHC)
viée thiét 1ap, kién toan lai T6 can bd ddu mdi cta don vi minh va UBND céc x4
truc thudc.

III. CHE PO LAM VIEC

1. Thuc hién nhiém vu KSTTHC theo ché do kiém nhiém, chju su chi dao,
kiém tra, hudéng dan vé chuyén mon, nghi¢p vu cia Cuc KSTTHC, céc B9, nganh
Trung vong va Van phong UBND tinh.

2. Thanh vién T6 cén bd dau mdi tai cac cép chiu trach nhiém vé cong tac
chuyén moén dugc phéan cong trudce lanh dao co quan, don vi minh va Chanh Van
phong UBND tinh.

IV. CHUC NANG, NHIEM VU CUA TO CAN BO PAU MOI

1. Nhiém vu ctia T can bd dau mdi cip tinh ddi véi ting noi dung hoat
dong cu thé:

a) Tap huan nghiép vu KSTTHC: Tham gia tap huén, bdi dudng nghiép vu
KSTTHC do Cuc KSTTHC va UBND tinh t6 chirc. Trén co s& huéng dan cua
Van phong UBND tinh (Phong KSTTHC), nghién cuu, dé xuét voi Thi truong
don vi to chtre tap huén cho cén bo, cong chure ¢o lién quan trong don vi.

b) Hoat dong kiém soat quy dinh vé TTHC trong du thdo vin ban quy
pham phap luat: ‘

- Hudng dan can bd, cong chire, bd phan ¢6 lién quan trong don vi dién
biéu mau danh gia tdc dong va tinh todn chi phi tuan thu theo quy dinh tai
Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP cua Chinh pht; Céng vin sb 7416/VPCP-
TCCV ngay 15/10/2010 cua Van phong Chinh phu vé tai liéu huéng dan dénh




gia tac dong quy dinh vé TTHC; Quyét dinh sé 19/2012/QD-UBND ngay
22/6/2012 ctia UBND tinh vé viéc ban hanh Quy dinh quy trinh ban hanh vin
ban quy pham phép ludt trén dia ban tinh Binh Dinh.

- Tham gia gop v kién vao cac quy dinh vé TTHC dé hoan chinh du
thao va cac biéu mau danh gia taic dong TTHC trudce khi giri Phong KSTTHC.

- Tham gia cac hoat dong tham van, céc budi lam viéc véi Phong
KSTTHC vé céc van dé lién quan dén quy dinh vé TTHC trong du thao vin
ban quy pham phap luét trong qua trinh tham gia y kién ctia Phong KSTTHC,

¢) Céng bd, céong khai TTHC thuc hién & ca 03 cdp (cap tinh, cap
huyén, cip x4a) trén dia ban tinh:

- Do6n dbc, hudng dan can bo, cong chirc, bd phan co lién quan trong don
vi thuc hién viéc cong bd viée stra ddi, bo sung, huy bo, bai bo TTHC thuc hién
& ca 03 cAp (cép tinh, cip huyén, cép xd); cong khai noi dung ctia cac TTHC da
duoc cong b theo ding quy dinh va huéng dan ctia Vin phong Chinh phu, Cuc
KSTTHC, Van phong UBND tinh (Phong KSTTHC).

- Tham gia gép y kién, hoan chinh lan cudi hd so du thao Quyét dinh
cong bd TTHC trude khi giri Vin phong UBND tinh dé trinh Cht tich UBND
tinh ban hanh.

d) Ra soat, danh gia TTHC:

- Hudng dan, phdi hop véi cac bo phan cé lién quan trong don vi to
chirc ra soat, danh gida TTHC thudc pham vi chirc ndng quan ly theo ké hoach
ctia don vi va ctia UBND tinh, trinh cdp c6 tham quyén phé duyét cac phuong
4n don gian hoa TTHC theo dung quy dinh va huéng dan cta Vin phong
Chinh phua va Vin phong UBND tinh (Phong KSTTHC).

- Theo di, don ddc, tdng hop két qua thuc thi cac phuong an don gian
hoa d duge phé duyét theo két qua ra soat, danh gia.

d) Tiép nhan, xtr Iy phan 4nh, kién nghi ctia ca nhan, t6 chtrc theo Vian
ban chuyén ctia Van phong UBND tinh (Phong KSTTHC); don dbc, theo doi
va bao cdo két qua xir 1y.

e) Tham gia viét tin, bai vé hoat dong to chire trién khai KSTTHC cua co
quan, don vi.

2) Té)ng hop, bdo céo céac hoat dong KSTTHC tai co quan, don vi dinh ky
theo quy dinh hodc dot xudt theo yéu cau.

2. Nhiém vu ctia T6 can bo dau moi cap huyén:

a) DPon doc, kiém tra céc phong, ban va cac don vi cap xa truc thude
thuc hién nghiém tlc viéc cong khai, niém yét day du, chinh xac ndi dung cac




TTHC da dugc Chu tich UBND tinh céng b6 theo hudng dan cua Vin phong
UBND tinh (Phong KSTTHC).

b) Cht dong phdi hop véi cac phong, ban, bd phan chuyén mén va cac T
can bd dau mdi tai don vi cép x4 truc thude dé phat hién kip thoi va phan anh,
théng bao Vian phong UBND tinh (Phong KSTTHC) nhitng TTHC moi ban hanh,
TTHC duoc stra d6i, bd sung hoic thay thé, TTHC bi hiy bo hozc bai bo (ké ca
TTHC hét hiéu luc thi hanh) nhung cdc s& chua coéng bd, hodc dd cong bd nhung
chua ddy du, chinh xédc so véi cac quy dinh tai Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP va
cac van ban quy pham phap ludt c6 quy dinh TTHC do co quan co thdm quyén
ban hanh.

¢) Xay dung ké hoach tuyén truyén, phd bién, tdp hudn nghiép vu
KSTTHC; huéng dan, kiém tra can bo, cdng chirc 1am dau mbi tai UBND cip xa
truc thudc trong viée trién khai, thuc hién cac nhiém vu KSTTHC.

d) Xay dung va trién khai viéc thuc hién ké hoach ra soat cac quy dinh,
TTHC dang 1a rao can ddi véi su phat trién kinh té, xa hoi; dé xuét cip c6 tham
quyén thuc hién viéc don gian héa TTHC theo chi dao cua Trung uong va cua
UBND tinh.

d) Tiép nhan, xtr Iy phan 4nh, kién nghi ctia ca nhén, t6 chic theo van ban
chuyén ctia Vian phong UBND tinh (Phong KSTTHC); don déc, theo ddi, béo céo
két qua xur ly.

e) Tham gia viét tin, bai vé hoat dong td chtre trién khai KSTTHC cua
co quan, don vi.

g) Téng hop, bdo cdo tinh hinh trién khai, thuc hién céc hoat dong
KSTTHC tai co quan, don vi minh va UBND cép x4 truc thudc dinh ky theo quy
dinh hodc dot xuét theo yéu cau.

3. Nhiém vu cta To6 can bd dau moi cap xa:

a) Kiém tra, huéng dan, chi dao cic bd phan, t0 mot ctra cua don vi thuc
hién nghiém tuc viéc cong khai, niém yét day dua, chinh xac nodi dung cac TTHC
da dugc Chu tich UBND tinh cong bo theo quy dinh.

b) Chu dong phdi hop véi cac phong, ban, b phan chuyén mén ¢ dia
phuong, don vi phat hién, kip thoi va phan 4nh, bao cdo UBND huye¢n, Van
phong UBND tinh (Phong KSTTHC) nhitng TTHC mé6i ban hanh, TTHC dugc
stra ddi, bd sung hogc thay thé, TTHC bi huy bé hodc bii bo (ké ca TTHC hét
hiéu luc thi hanh) nhung cac sé chua cong b, hodc da cong bd nhung chua day
du, chinh x4c so véi cac quy dinh tai Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP va céac van
ban quy pham phap ludt c6 quy dinh TTHC do co quan ¢6 thdm quyén ban hanh.

¢) Xay dung va trién khai viéc thuc hién ké hoach ra soat cac quy dinh,
TTHC dang 1a rao can ddi véi su phat trién kinh t€, xd hoi; dé xuat cap co thim
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quyén thuc hién viéc don gian hoa TTHC theo chi dao ctia Trung wong va cua
UBND tinh.

d) Tiép nhan, xtt ly phan anh, kién nghi ctia c nhan, t6 chiic theo Véan ban
chuyén ctia Van phong UBND tinh (Phong KSTTHC); d6n dbc, theo ddi, bao cdo
két qua xir ly.

d) Tham gia viét tin, bai vé& hoat dong t6 chirc trién khai KSTTHC cua
co quan, don vi.

e) Tong hop, bdo cdo UBND cép huyén vé tinh hinh trién khai va thuc
hién cac hoat dong KSTTHC tai co quan, don vi dinh ky theo quy dinh hoéc
dot xuat theo yéu cau.

Chu tich UBND tinh dé nghi Thu trudng cac sd, ban, nganh, Chu tich
UBND cac huyén, thi xa, thanh phé, Chu tich UBND cac xa, phuong, thi tran
can ctr ndi dung hudéng dan tai vin ban nay, nghiém tdc trién khai, hoan thanh
viéc thiét lap, kién toan lai hé théng Té can bd dau mdi thuc hién nhiém vu
kiém soat tha tuc hanh chinh & s&, nganh, dia phuong minh va gui két qua
béo c4o kém theo danh sach (c6 miu kém theo) vé Van phong UBND tinh
trudc ngay 25/11/2012 dé Van phong UBND tinh tong hop, bao cao Chu tich
UBND tinh./.

sl ui KT.CHU TICH
- Nhu trén; ' 7

- TT Tinh y (b/c); PHOCH U TICH
- TT HDND tinh (b/c); 7D
- Cuc Kiém soat TTHC-VPCP (b/c);
- Lanh dao UBND tinh; i z
- Lanh dao VP UBND tinh;

- Luu: VT, P.KSTTHC/N. \C- ¢




Mau Danh sach can bd, cong chire ciia To can bd dau mdi thwe hién nhiém vu kiém soat thi tuc hanh chinh
(Ban hanh kém theo Céng vin sé 436%/UBND-TTHC ngay 09 thdng A4 nam 2012 cua UBND tinh)

TEN CO QUAN, PON VI

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap — Tw do — Hanh phuc

! "DANH: SACH CAN BQ, CONG CHU'C CUA TO CAN BO PAU MOI
| TAI CAC mQ BAN, NGANH, UBND CAC HUYEN, THI XA, THANH PHO
, ; /VA UBND CAC XA, PHUONG, THI TRAN

Churc danh kiém nhiém

DPién thoai, Email

STT Ho va Tén Chirc danh Co quan T& cén bé JAu méi likn b
A. TO CAN BQ PAU MOI TAI CAC SO, BAN, NGANH
1. Nguyén Vin A (vi du) Chanh Van phong So .. T trudng - Co quan:
- Di dong:
- Email:
2. Chuyén vién Van phong So .. Thanh vién - Co quan:
- Di dong:
- Email:
B. TO CAN BQ PAU MOI TAI UBND CAC HUYEN, THI XA, THANH PHO
1. Nguyén Vin B (vi du) Chu tich (Phé Chu tich) UBND huyén T trudng - Co quan:
UBND huyén | ... - Di dong:
- Email:
2. Can bo VP HDND & VP HDND & Thanh vién - Co quan:
UBND huyén UBND huyén - Di dong:

- Email:

__




STT Ho va Tén Chite danh Co quan Clote danh kiémuhicm, | Bign.thogi, Fnail
i To6 can by dau moi lien hé
C. TO CAN BO PAU MOI TAI UBND CAC XA, PHUONG, THI TRAN
1. Nguyén Thi C (vi du) Cha tich (Phé Chu tich) UBND x4 ... Té trudong - Co quan:
UBND xa - Di dong:
- Email:
2. Nguyén Vin E (vi du) Céan b0 Van phong — UBND x4 ... Thanh vién - Co quan:
Théng ké - Di dong:
- Email:
................ ,ngay .........thang ......ndm .......
Thu trudng co quan, don vi
(Ky tén, dong dau)
Luu y:

o Cac s0, ban, mezvv UBND céc huy¢n, thi xa, thanh mrmu UBND céc x4, phuong, thi trin gui Danh sach thanh lap T6 can bd
dau moi cua don vi minh vé Vin phong UBND tinh (Phong Ki€m soat thu tuc hanh chinh) truéc ngay 25/11/2012.
- Sau khi nhan dugc Danh sach T6 can bd dau méi cua céc \qu vi néu ,Qm:u Vian phong UBND tinh dé xuét trinh Chu tich
UBND tinh ban hanh vin ban phé duyét (cong nhan) Danh sach hé thong can bd dau moi kiém sodt thi tuc hanh chinh.




