ỦY BAN NHÂN DÂN
               CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
  TỈNH BÌNH ĐỊNH                                          Độc lập – Tự do – Hạnh phúc         

Số: 3016  /QĐ-CTUBND                                    Quy Nhơn, ngày 01   tháng 12 năm 2009
QUYẾT ĐỊNH

Ban hành Quy chế tổ chức và hoạt động của Ban Quản lý dự án Hoàn thiện
 và hiện đại hóa hệ thống quản lý đất đai Việt Nam, tỉnh Bình Định
———————
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH
Căn cứ Luật Tổ chức Hội đồng nhân dân và Uỷ ban nhân dân ngày 26 tháng 11 năm 2003;

Căn cứ Quyết định số 236/QĐ-BTNMT ngày 05/02/2008 của Bộ Tài nguyên và Môi trường về việc Phê duyệt nội dung văn kiện Dự án Hoàn thiện và hiện đại hóa hệ thống quản lý đất đai Việt nam;

Căn cứ Sổ tay hướng dẫn thực hiện dự án Hoàn thiện và hiện đại hóa hệ thống quản lý đất đai Việt Nam ban hành kèm theo quyết định số 1804/QĐ-BTNMT ngày 11/9/2008 của Bộ Tài nguyên và Môi trường;

Căn cứ Quyết định số 235/QĐ-UBND ngày 01/4/2009 của UBND tỉnh về việc  kiện toàn Ban quản lý dự án hoàn thiện và hiện đại hoá hệ thống quản lý đất đai Việt Nam của tỉnh;

Căn cứ Quyết định số 497/QĐ-UBND ngày 15/7/2009 của UBND tỉnh Bình Định về việc phê duyệt kế hoạch hoạt động và kế hoạch tài chính năm 2009 của Dự án Hoàn thiện và hiện đại hóa hệ thống quản lý đất đai Việt Nam (VLAP) tỉnh Bình Định;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Tài nguyên và Môi trường tại Tờ trình số 2147/TTr-STNMT ngày 09 tháng 11 năm 2009,
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này Quy chế tổ chức và hoạt động của Ban Quản lý Dự án Hoàn thiện và hiện đại hóa hệ thống quản lý đất đai Việt Nam, tỉnh Bình Định (gọi tắt là Ban Quản lý Dự án VLAP tỉnh).
Điều 2. Trưởng Ban quản lý dự án VLAP tỉnh chịu trách nhiệm phối hợp với Thủ trưởng các ngành có liên quan, UBND các huyện, thành phố tổ chức thực hiện Quy chế này. 
Điều 3. Chánh Văn phòng UBND tỉnh, Giám đốc Sở Tài nguyên và Môi trường, Giám đốc Sở Kế hoạch và Đầu tư, Giám đốc Sở Tài chính, các thành viên trong Ban chỉ đạo dự án VLAP tỉnh, Thủ trưởng các ngành có liên quan, Trưởng ban Ban Quản lý Dự án VLAP tỉnh,  chịu trách nhiệm thi hành quyết định này kể từ ngày ký./.
                                                                                        KT. CHỦ TỊCH 

                                                                                       PHÓ CHỦ TỊCH

Nơi nhận:
- Như Điều 3;

- CT và các PCT UBND tỉnh;

- Lãnh đạo VP;

- Lưu: VT, K4

                                                                                           Hồ Quốc Dũng

ỦY BAN NHÂN DÂN                      CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

  TỈNH BÌNH ĐỊNH                                              Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
QUY CHẾ

Về tổ chức và hoạt động của Ban Quản lý Dự án “Hoàn thiện và hiện đại 
hóa hệ thống quản lý đất đai Việt Nam” tỉnh Bình Định
(Ban hành kèm theo Quyết định số 3016  /QĐ-CTUBND

ngày 01  /12 /2009 của Chủ tịch Uỷ ban nhân dân tỉnh)

——————

Chương I

NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG
Điều 1. Cơ sở pháp lý: 

Quy chế tổ chức và hoạt động của Ban Quản lý dự án “Hoàn thiện và Hiện đại hóa hệ thống quản lý đất đai Việt Nam” (sau đây gọi tắt là Ban Quản lý Dự án VLAP) được lập dựa vào các căn cứ pháp lý sau đây:

- Nghị định số 131/2006/NĐ-CP ngày 09/11/2006 của Chính phủ ban hành Quy chế quản lý và sử dụng nguồn hỗ trợ phát triển chính thức (ODA);

- Thông tư số 108/2007/TT-BTC ngày 07/9/2007 của Bộ Tài chính về hướng dẫn cơ chế quản lý tài chính đối với các chương trình, dự án hỗ trợ phát triển chính thức (ODA)
- Thông tư số 03/2007/TT-BKH ngày 12/3/2007 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn về chức năng, nhiệm vụ và cơ cấu tổ chức của Ban quản lý chương trình, dự án ODA;

- Quyết định số 236/QĐ-BTNMT ngày 05/02/2008 của Bộ trưởng Bộ Tài nguyên và Môi trường về việc phê duyệt nội dung văn kiện Dự án Hoàn thiện và hiện đại hóa hệ thống quản lý đất đai Việt Nam (viết tắt theo tiếng Anh là VLAP);

- Quyết định số 1804/QĐ-BTNMT ngày 11/9/2008 của Bộ trưởng Bộ Tài nguyên và Môi trường về việc phê duyệt Sổ tay hướng dẫn thực hiện Dự án VLAP;

- Hiệp định Tài trợ số 4407-VN của Dự án VLAP được ký kết ngày 16/6/2008;

- Quyết định số 235/QĐ-UBND ngày 01/4/2009 của UBND tỉnh về việc  kiện toàn Ban quản lý dự án hoàn thiện và hiện đại hoá hệ thống quản lý đất đai Việt Nam của tỉnh;

Điều 2. Thông tin chung về chương trình, dự án:

- Tên dự án: “Hoàn thiện và hiện đại hóa hệ thống quản lý đất đai Việt Nam”, tên tiếng Anh là “Vietnam Land Administration Project” (viết tắt là VLAP);


- Cơ quan chủ quản: Ủy ban nhân dân tỉnh Bình Định;


- Chủ dự án: Sở Tài nguyên và Môi trường Bình Định;


- Mục tiêu và kết quả chủ yếu của dự án:

 Mục tiêu của dự án: Tăng cường sự tiếp cận của mọi đối tượng đối với dịch vụ thông tin đất đai thông qua việc phát triển một hệ thống quản lý đất đai hoàn thiện ở các tỉnh được lựa chọn của Việt Nam, trong đó có tỉnh Bình Định.

Kết quả chủ yếu của dự án: 

Hợp phần 1: Hiện đại hóa hệ thống đăng ký đất đai: Hệ thống cơ sở dữ liệu về đất đai được thành lập (bao gồm các trang thiết bị phần cứng, phần mềm, dữ liệu về bản đồ và hồ sơ địa chính) và các kết quả nghiên cứu chính sách cần thiết, phục vụ cho công tác quản lý đất đai.


Hợp phần 2: Tăng cường dịch vụ đăng ký đất đai, các Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất cấp tỉnh và cấp huyện, thành phố được nâng cấp về cơ sở vật chất, năng lực cán bộ, tổ chức các địa điểm, tạo điều kiện dễ dàng tiếp cận thông tin đất đai và nâng cao nhận thức cộng đồng, để tự giác đăng ký khi thực hiện các giao dịch về đất đai.


Hợp phần 3: Hỗ trợ quản lý và thực hiện dự án, các công cụ để quản lý dự án gồm hệ thống thông tin quản lý, hệ thống giám sát và đánh giá kết quả thực hiện dự án.


- Thời gian bắt đầu và kết thúc dự án: Bắt đầu tháng 9 năm 2008 và kết thúc vào tháng 12 năm 2013.


- Tổng vốn đầu tư cho Dự án VLAP tỉnh Bình Định: 12,135 triệu USD (kinh phí tính tại thời điểm năm 2008); trong đó:

+  Vốn IDA: 8,915 triệu USD chiếm 73,5%, 

+  Vốn đối ứng của tỉnh: 3,22 triệu USD chiếm 26,5%.

- Nguồn vốn và cơ chế tài chính trong nước đối với dự án: Vốn vay ưu đãi của Ngân hàng thế giới thực hiện theo cơ chế Ngân sách Nhà nước cấp phát và vốn đối ứng được Uỷ ban nhân dân tỉnh bố trí từ nguồn ngân sách hoạt động hàng năm của Sở Tài nguyên và Môi trường.


Điều 3. Thông tin về Ban quản lý dự án cấp tỉnh:

- Tên giao dịch: Ban quản lý Dự án về Hoàn thiện và hiện đại hóa hệ thống quản lý đất đai Việt Nam (VLAP) tỉnh Bình Định;

- Địa chỉ: 08 Hai Bà Trưng, thành phố Quy Nhơn, tỉnh Bình Định 

- Điện thoại : 056 3824674
- Fax           : 056 3820704
- E-mail      : vlapbd@gmail.com 

- Số tài khoản: 342 01 0000 406 tại Kho bạc Nhà nước tỉnh Bình Định. 
- Số tài khoản: 10201 0000 659831 tại Ngân hàng Công thương tỉnh Bình Định 

Chương II
CHỨC NĂNG, NHIỆM VỤ, CƠ CẤU TỔ CHỨC VÀ HOẠT ĐỘNG
 CỦA BAN QUẢN LÝ DỰ ÁN CẤP TỈNH

Điều 4. Vị trí và chức năng:

1. Ban Quản lý Dự án cấp tỉnh (PPMU) là tổ chức giúp Ủy ban nhân dân tỉnh, Sở Tài nguyên và Môi trường thực hiện nhiệm vụ của cơ quan chủ quản và chủ dự án cấp tỉnh. Ban Quản lý Dự án cấp tỉnh chịu sự chỉ đạo và báo cáo trực tiếp cho Sở Tài nguyên và Môi trường - chủ dự án cấp tỉnh;

          2. Ban Quản lý Dự án cấp tỉnh có con dấu riêng, được mở tài khoản tại Kho bạc Nhà nước và Ngân hàng công thương Việt Nam (Viettin bank) chi nhánh Bình Định để tiếp nhận nguồn vốn ODA, chịu trách nhiệm quản lý tài khoản tiếp nhận nguồn vốn vay được cấp phát từ tài khoản chỉ định của Dự án, được mở tài khoản riêng để tiếp nhận nguồn vốn đối ứng của tỉnh cho Dự án.
Điều 5. Nhiệm vụ và quyền hạn của Ban Quản lý Dự án cấp tỉnh:

Thực hiện nhiệm vụ quản lý, tổ chức triển khai dự án trên cơ sở quy định tại sổ tay hướng dẫn thực hiện Dự án và thực hiện các nhiệm vụ cụ thể sau đây:
1. Lập kế hoạch, điều phối thực hiện:

a). Điều phối kế hoạch 18  tháng và 5 năm của tỉnh đã được phê duyệt tại Văn kiện dự án và trình Ban chỉ đạo Dự án cấp tỉnh xem xét khi phát sinh yêu cầu điều chỉnh kế hoạch để Trưởng ban chỉ đạo cấp tỉnh làm việc với Ban chỉ đạo dự án cấp quốc gia, trình Bộ trưởng Bộ TN&MT quyết định những điều chỉnh cần thiết, đảm bảo đạt được mục tiêu phát triển chung của toàn bộ dự án;

b. Xây dựng kế hoạch chi tiết hàng năm thực hiện dự án đối với các hoạt động đầu tư trực tiếp tại tỉnh (bao gồm cả kế hoạch hoạt động, kế hoạch giải ngân, kế hoạch đấu thầu,…), trong đó xác định rõ các nguồn lực sử dụng, tiến độ thực hiện, thời hạn hoàn thành, mục tiêu chất lượng và tiêu chí chấp nhận kết quả đối với nội dung dự án để làm cơ sở theo dõi, đánh giá;  

c. Tổ chức triển khai kế hoạch hoạt động đầu tư trực tiếp tại tỉnh sau khi được cấp thẩm quyền phê duyệt.  

2. Thực hiện các hoạt động mua sắm,  đấu thầu và quản lý hợp đồng: 

a. Quản lý và tổ chức thực hiện các hoạt động đấu thầu theo đúng quy định của pháp luật về đấu thầu và theo hướng dẫn cụ thể quy định tại sổ tay Hướng dẫn thực hiện dự án;
b. Quản lý việc thực hiện các nghĩa vụ quy định tại hợp đồng đã được người có thẩm quyền ký kết với nhà thầu (trên các phương diện: tiến độ, khối lượng, chất lượng, an toàn lao động và vệ sinh môi trường); 

c. Theo dõi, giám sát, đánh giá hoạt động và kết quả hoạt động của nhà thầu. Kịp thời giải quyết các vấn đề nảy sinh trong quá trình thực hiện các hợp đồng theo thẩm quyền;
d. Tổ chức thực hiện nghiệm thu sản phẩm; thanh quyết toán theo quy định của pháp luật.


3. Quản  lý  tài  chính,  tài  sản  và  giải  ngân: 
Tổ chức quản lý tài chính, tài sản và thực hiện các thủ tục giải ngân của phần dự án đầu tư tại tỉnh theo đúng hướng dẫn về quản lý tài chính được nêu tại sổ tay hướng dẫn thực hiện dự án, đảm bảo đúng quy định của pháp luật và phù hợp với các quy định của Ngân hàng Thế giới và các nhà đồng tài trợ cho dự án. 


4. Công tác hành chính, điều phối, tổng hợp và trách nhiệm giải trình: 
a. Chuẩn bị, đề xuất kịp thời để UBND tỉnh và Sở TN&MT quyết định điều động cán bộ tham gia thực hiện dự án, tổ chức quản lý nhân sự tham gia thực hiện dự án;

b. Duy trì hệ  thống  thông  tin  nội  bộ,  tập  hợp,  phân  loại,  lưu  trữ  toàn  bộ thông tin, tư liệu gốc liên quan đến dự án và Ban Quản lý Dự án cấp tỉnh theo các quy định của pháp luật;

c. Chuẩn bị để UBND tỉnh công khai hoá nội dung dự án, tổ chức, tiến độ thực hiện và ngân sách đối ứng của tỉnh đối với dự án…

d. Cung  cấp  các  thông  tin  chính  xác  và  trung  thực  cho  các  cơ  quan  bảo  vệ pháp  luật,  kiểm  tra,  thanh  tra,  kiểm  toán,  nhà  tài  trợ,  các  cơ  quan  thông  tin  đại chúng và cá nhân liên quan trong khuôn khổ nhiệm vụ và trách nhiệm được giao, ngoại trừ những thông tin được giới hạn phổ biến theo quy định;

e. Thực hiện các nhiệm vụ được ủy quyền của UBND tỉnh và Sở TN&MT trong các giao dịch dân sự có liên quan trong phạm vi đại diện được xác định tại Sổ tay hướng dẫn thực hiện dự án và tại các văn bản ủy quyền của UBND tỉnh và Sở Tài nguyên và Môi trường; 

f. Làm đầu mối của UBND tỉnh và Sở Tài nguyên và Môi trường trong việc duy trì mối liên hệ với Ban quản lý Dự án cấp trung ương, các bên liên quan ở địa phương thông qua các Nhóm tư vấn cộng đồng ở tỉnh và các Nhóm tham gia cộng đồng ở cấp huyện cũng như các đối tác khác trong quá trình thực hiện dự án;

g. Làm đầu mối phối hợp với các cơ quan, đơn vị có liên quan thuộc UBND tỉnh, tham gia các hoạt động của dự án.

5. Công  tác  theo  dõi,  đánh  giá  và  báo  cáo  tình  hình  thực  hiện dự án: 
a. Tổng hợp báo cáo theo định kỳ;

b. Tổ chức đánh giá về hoạt động của Ban Quản lý Dự án tỉnh;

c. Tổ chức theo dõi và đánh giá các hoạt động của dự án tại tỉnh theo đúng hướng dẫn, đánh giá dự án được quy định tại sổ tay hướng dẫn dự án và các hướng dẫn khác của CPMU.

d. Tổng hợp báo cáo hàng tháng cho Ban chỉ đạo Dự án VLAP tỉnh.
6. Công  tác nghiệm  thu,  bàn  giao,  quyết  toán  chương  trình,  dự án:

a. Chuẩn bị để UBND tỉnh, Sở Tài nguyên và Môi trường nghiệm thu dự án và bàn giao kết quả, sản phẩm dự án đã hoàn thành cho đơn vị tiếp nhận theo quy định để vận hành, khai thác;

b. Lập báo cáo kết thúc dự án và báo cáo quyết toán dự án theo đúng quy định.

7. Một số nhiệm vụ khác do Cơ quan chủ quản hoặc Chủ dự án giao:
a. Thực hiện các nhiệm vụ khác theo ủy quyền của UBND tỉnh, Sở Tài nguyên và Môi trường trong phạm vi được ủy quyền;

b. Thực hiện các nhiệm vụ theo kế hoạch do Ban Quản lý Dự án VLAP trung ương (CPMU) điều phối.

Điều 6. Chức năng, nhiệm vụ của Ban quản lý Dự án cấp tỉnh:

1. Trưởng Ban quản lý Dự án: 

a. Trưởng Ban quản lý Dự án là người đứng đầu Ban Quản lý Dự án VLAP, chịu trách nhiệm trước Trưởng Ban Chỉ đạo Dự án, UBND tỉnh và Ban quản lý Dự án Trung ương về các hoạt động của Ban Quản lý Dự án VLAP tỉnh Bình Định. Trưởng Ban quản lý Dự án làm việc theo chế độ kiêm nhiệm, có nhiệm vụ cụ thể như sau: 

- Điều hành chung nhằm thực hiện các nhiệm vụ tham mưu cho UBND tỉnh  và Sở Tài nguyên và Môi trường đảm bảo đạt được mục tiêu của Dự án;

- Điều hành hoạt động và phân công nhiệm vụ cho các cán bộ, nhân viên của PPMU, điều động hoặc đề xuất điều động cán bộ cần thiết tham gia PPMU, ký hợp đồng tuyển dụng cán bộ tham gia Dự án của tỉnh;

- Chịu trách nhiệm chuẩn bị kế hoạch hoạt động, kế hoạch tài chính hàng năm và báo cáo định kỳ của Dự án trên địa bàn tỉnh;

- Tổ chức triển khai kế hoạch đã được cấp thẩm quyền phê duyệt, hướng dẫn, kiểm tra và giám sát việc thực hiện dự án cấp tỉnh; đảm bảo kế hoạch đã duyệt được thực hiện đúng tiến độ, đúng quy định quản lý tài chính;

- Duy trì mối liên hệ thường xuyên với CPMU;

- Tổ chức theo dõi và đánh giá việc thực hiện Dự án theo hướng dẫn và yêu cầu của CPMU;

- Làm chủ tài khoản của Dự án cấp tỉnh;

- Thực hiện nhiệm vụ quản lý tài chính Dự án cấp tỉnh;

- Giám sát việc tổ chức mua sắm của Dự án được thực hiện đúng quy định của Nhà nước và hướng dẫn của Dự án;

- Duyệt báo cáo tài chính của Dự án và chịu trách nhiệm về các thông tin tài chính của dự án, được cung cấp cho các cơ quan có thẩm quyền.
2. Phó Trưởng Ban thường trực phụ trách tài chính: 

Phó Trưởng ban thường trực phụ trách tài chính làm việc kiêm nhiệm, là người tham mưu và chịu trách nhiệm trước Trưởng ban về các hoạt động trong phạm vi trách nhiệm được phân công, cụ thể như sau:

- Giám sát và quản lý tài chính của Dự án;

- Giám sát việc chuẩn bị kế hoạch kinh phí hàng năm của Dự án; đảm bảo kế hoạch đã được duyệt được thực hiện đúng tiến độ giải ngân, đúng quy định quản lý tài chính;

- Rà soát và đề xuất sửa đổi hướng dẫn quản lý tài chính, hướng dẫn mua sắm đấu thầu;

- Giám sát việc tổ chức mua sắm của Dự án theo đúng quy định mua sắm đấu thầu;

- Duyệt báo cáo tài chính của Dự án và chịu trách nhiệm về các thông tin tài chính của Dự án được cung cấp cho các cơ quan có thẩm quyền;

- Làm chủ tài khoản ủy quyền của Ban quản lý Dự án;

- Giám sát kế toán trưởng;

- Tổng hợp báo cáo kết quả hoạt động hàng quý và hàng năm của dự án. Duyệt các nội dung dự thảo báo cáo, đề xuất của Ban quản lý dự án cấp tỉnh (PPMU) cho tất cả các buổi họp định kỳ, hội nghị, hội thảo, hội đàm và các hoạt động chuyên môn khác do dự án hoặc các bên tham gia khác tổ chức trước khi trình Trưởng ban xem xét; 
- Thực hiện các công việc khác theo phân công của Trưởng ban. Giải quyết các công việc của Trưởng ban khi Trưởng ban đi vắng và các nhiệm vụ khác do Trưởng ban ủy quyền.
3. Phó Trưởng ban phụ trách kỹ thuật: 

Phó Trưởng ban phụ trách kỹ thuật làm việc kiêm nhiệm, là người tham mưu và chịu trách nhiệm trước Trưởng ban về các hoạt động trong phạm vi trách nhiệm được phân công, cụ thể như sau:
- Tổ chức triển khai nội dung kỹ thuật của dự án;

- Chuẩn bị nội dung và báo cáo kỹ thuật của dự án;
- Chuẩn bị nội dung kỹ thuật của kế hoạch hàng năm của dự án; đảm bảo kế hoạch đã duyệt được thực hiện đúng tiến độ, đạt chất lượng kỹ thuật;

- Chịu trách nhiệm về nội dung kỹ thuật trong kế hoạch mua sắm và tổ chức chỉ đạo, hướng dẫn, giám sát các nhà thầu trong việc thực hiện nghĩa vụ hợp đồng kỹ thuật đạt chất lượng;

- Tổ chức phổ biến thông tin và kết quả của dự án;

- Kiến nghị các nội dung để hoàn thiện các quy định, quy trình, quy phạm cần thiết nhằm đảm bảo đạt được mục tiêu dự án;

- Thực hiện các nhiệm vụ khác khi được phân công của Trưởng ban.
4. Cán bộ Kế hoạch:
Làm việc kiêm nhiệm và chịu trách nhiệm trước Trưởng ban về:
- Làm đầu mối về kế hoạch của dự án cấp tỉnh;

- Chủ trì lập kế hoạch hoạt động, cân đối các kỳ kế hoạch với kế hoạch chung của dự án cấp tỉnh, đảm bảo tính hợp lý, tính khả thi để đạt được kế hoạch và mục tiêu của toàn dự án;

- Làm đầu mối thuyết minh bảo vệ kế hoạch cấp tỉnh;
- Xác nhận các nội dung có liên quan và tiến độ của dự án trước khi Trưởng ban quyết định;

- Làm đầu mối cung cấp thông tin và trao đổi với Ban quản lý dự án Trung ương (CPMU);

- Thực hiện các nhiệm vụ khác khi được phân công của Trưởng ban.
5. Cán bộ Điều phối viên:
Làm việc chuyên trách và chịu trách nhiệm trước Trưởng ban về:

- Trực tiếp lập kế hoạch hoạt động hàng năm, kế hoạch mua sắm, kế hoạch đào tạo theo mẫu của Ban quản lý Dự án VLAP cấp trung ương;

- Đôn đốc theo dõi tiến độ thực hiện kế hoạch cấp tỉnh;
- Trợ giúp việc liên kết giữa nội dung theo dõi, đánh giá (M&E) và Hệ thống thông tin quản lý (MIS); phối hợp trong tổ chức, thực hiện việc theo dõi và đánh giá ở cấp Trung ương và cấp tỉnh;

- Đề xuất các nội dung để hoàn thiện hướng dẫn về lập kế hoạch của dự án;
- Thực hiện các nhiệm vụ khác khi được  phân công của Trưởng ban.
6. Cán bộ theo dõi đánh giá kỹ thuật: 

Làm việc kiêm nhiệm và chịu trách nhiệm trước Trưởng ban về:

- Tổ  chức theo dõi, đánh giá và tổng hợp các báo cáo chung của toàn dự án cấp tỉnh;

- Tổ chức vận hành hệ thống theo dõi đánh giá của dự án cấp tỉnh;

- Đề xuất những điều chỉnh, cập nhật về nội dung theo dõi đánh giá và Hệ thống thông tin quản lý (MIS) của Dự án,

- Tổ chức trợ giúp các đầu mối thực hiện dự án về thu thập dữ liệu, yêu cầu phân tích và đánh giá dự án;

- Phối hợp với điều phối viên dự án xác nhận các nội dung có liên quan và tiến độ dự án trước khi trình Trưởng ban quyết định;

- Theo dõi và đôn đốc UBND xã, phường, thị trấn, các Phòng TN&MT và Văn phòng đăng ký QSDĐ cấp huyện, tỉnh thực hiện đầy đủ trách nhiệm phối hợp với Nhà thầu trong việc tổ chức tuyên truyền, đo đạc, đăng ký, xét duyệt và cấp GCN QSDĐ; thực hiện đầy đủ chế độ họp, báo cáo theo quy định; 

- Phối hợp với Nhóm hỗ trợ thực hiện dự án cấp huyện giám sát tiến độ thực hiện của các nhà thầu trong việc triển khai công tác đo đạc, đăng ký cấp giấy chứng nhận tại địa bàn các xã để đảm bảo dự án được thực hiện đúng tiến độ, chất lượng;

- Thực hiện các nhiệm vụ khác khi được  phân công của Trưởng ban.
7. Cán bộ mua sắm: 

Làm việc kiêm nhiệm và chịu trách nhiệm trước Trưởng ban về:
- Tổ chức nhiệm vụ hành chính, hậu cần, quản lý nhân sự của PPMU;
- Chịu trách nhiệm toàn diện về công tác mua sắm của dự án cấp tỉnh;

- Đầu mối xây dựng kế hoạch mua sắm cấp tỉnh và tổ chức thực hiện theo kế hoạch đã được phê duyệt;

- Chuẩn bị hồ sơ thầu cho việc mua sắm theo hướng dẫn của CPMU;  

- Dự thảo và công bố thông báo mua sắm mời thầu; 

- Tổ chức mở thầu và đề xuất với Trưởng ban về việc thành lập Hội đồng xét thầu; 

- Thực hiện nhiệm vụ thư ký thường trực của Hội đồng xét thầu, lập biên bản của cuộc họp Hội đồng và dự thảo báo cáo xét thầu có kèm theo ý kiến đóng góp;

- Tham gia đàm phán với nhà thầu, lập biên bản cuộc đàm phán và chuẩn bị thảo hợp đồng;

- Nhận, kiểm tra hàng hóa đảm bảo việc giao hàng đã được hoàn thiện, theo đúng thông số kỹ thuật và kiểm tra việc thanh toán;

- Chuẩn bị danh sách hàng hóa giao nhận, đảm bảo hàng hóa được giao đến người sử dụng thích hợp, lắp đặt chính xác và có thẻ định dạng;

- Đảm bảo tất cả các thiết bị đã được nhập vào danh mục hàng trong kho;

- Chịu trách nhiệm ký công lệnh của Dự án.

8. Kế toán trưởng:

Làm việc kiêm nhiệm và chịu trách nhiệm trước Trưởng ban về:
- Chịu trách nhiệm toàn diện về công tác kế toán và quản lý tài chính của dự án cấp tỉnh;

- Duy trì hệ thống phần mềm quản lý tài chính và kế toán;

- Giám sát việc thực hiện nhiệm vụ của kế toán viên PPMU;

- Bảo đảm việc sử dụng kinh phí của dự án theo quy định trong Hướng dẫn quản lý tài chính;

- Đề xuất các nội dung về việc điều chỉnh, sửa đổi về hướng dẫn quản lý tài chính của dự án;

- Cung cấp báo cáo hàng quý về ngân sách thực tế của mỗi hoạt động và chuẩn bị báo cáo đánh giá tình hình giải ngân;

- Giữ mối liên hệ thường xuyên với kế toán trưởng CPMU trong các nhiệm vụ có liên quan;

- Thực hiện các nhiệm vụ khác khi được phân công của Trưởng ban.
9. Cán bộ đo đạc bản đồ địa chính:

Làm việc kiêm nhiệm và chịu trách nhiệm trước Trưởng ban về:
- Tổ chức việc hỗ trợ và hướng dẫn kỹ thuật cho các Nhóm hỗ trợ thực hiện dự án cấp huyện; 

- Tổ chức triển khai và giám sát các nội dung đo đạc lập bản đồ địa chính;

- Hướng dẫn các Nhóm hỗ trợ thực hiện cấp huyện và nhà thầu về các nội dung liên quan;
- Thực hiện các nhiệm vụ khác khi được phân công của Trưởng ban.
10. Cán bộ đăng ký đất đai: 

Làm việc kiêm nhiệm và chịu trách nhiệm trước Trưởng ban về:
- Tổ chức triển khai và giám sát các nội dung đăng ký đất đai;

- Hướng dẫn các Nhóm hỗ trợ thực hiện cấp huyện và nhà thầu về các nội dung có liên quan;
- Theo dõi tình hình khiếu nại và tranh chấp của Người sử dụng đất trong quá trình thực hiện các gói thầu Dịch vụ kỹ thuật của Dự án trên địa bàn các huyện và thành phố;
- Thực hiện các nhiệm vụ khác khi được phân công của Trưởng ban.
11. Cán bộ cơ sở dữ liệu đất đai và hệ thống thông tin đất đai (LIS): 

Làm việc kiêm nhiệm và chịu trách nhiệm trước Trưởng ban về:
- Tổ chức triển khai các nội dung về cơ sở dữ liệu đất đai và Hệ thống thông tin đất đai (LIS);

- Hướng dẫn các Nhóm hỗ trợ thực hiện cấp huyện và nhà thầu về các nội dung liên quan;

- Phối hợp với đơn vị tư vấn hỗ trợ cho Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất các cấp vận hành Phần mềm hệ thống thông tin đất đai (ViLIS) sau khi được cài đặt và chuyển giao công nghệ. Đề xuất các nội dung cần chỉnh sửa, bổ sung phần mềm để phù hợp với nhiệm vụ quản lý đất đai của địa phương; 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác khi được phân công của Trưởng ban.
12. Cán bộ phụ trách đào tạo, nâng cao nhận thức cộng đồng:

 Làm việc kiêm nhiệm và chịu trách nhiệm trước Trưởng ban về:

- Tổ chức triển khai kế hoạch đào tạo của dự án cấp tỉnh;

- Tổ chức triển khai kế hoạch nâng cao nhận thức cộng đồng của dự án cấp tỉnh;

- Cung cấp hướng dẫn các Nhóm hỗ trợ thực hiện cấp huyện và nhà thầu về các vấn đề liên quan đến nhận thức cộng đồng;

- Chuẩn bị nội dung các cuộc họp của các nhóm tư vấn cộng đồng cấp tỉnh và nhóm tham gia cộng đồng cấp huyện, cung cấp các báo cáo, đề xuất cho Trưởng ban quản lý dự án;
- Thực hiện các nhiệm vụ khác khi được phân công của Trưởng ban.
13. Thủ quỹ kiêm văn thư: 

Làm việc kiêm nhiệm và chịu trách nhiệm trước Trưởng ban về:


Quản lý con dấu của Ban quản lý dự án cấp tỉnh (PPMU), lưu trữ các loại công văn đi, đến của dự án cấp tỉnh;

- Thực hiện nhiệm vụ thu chi và giữ sổ sách quỹ của Ban quản lý Dự án.
- Thực hiện các nhiệm vụ khác khi được phân công của Trưởng ban.
Điều 7. Chức năng, nhiệm vụ của các cán bộ hợp đồng cho Ban quản lý Dự án cấp tỉnh:
1. Kế toán thanh toán: 

Làm việc theo chế độ hợp đồng trong suốt quá trình thực hiện dự án, có nhiệm vụ:

- Chịu trách nhiệm trước Ban quản lý Dự án về quản lý tài chính, kế toán đối với ngân sách và tài khoản cấp tỉnh;
- Hỗ trợ kế toán trưởng và kế toán tại Ban quản lý dự án VLAP trung ương trong việc thiết lập và duy trì một hệ thống phần mềm quản lý tài chính và kế toán đáp ứng yêu cầu của dự án; tổ chức đào tạo và trợ giúp cho các nhân viên liên quan của PPMU và các đơn vị thực hiện dự án cấp tỉnh
- Hỗ trợ các đơn vị thực hiện dự án và PPMU trong việc chuẩn bị kế hoạch ngân sách và tài chính cho việc triển khai các hoạt động của Dự án; tổng hợp kế hoạch ngân sách và tài chính cho các huyện tham gia dự án trong tỉnh;
- Sắp xếp thanh toán cho các hoạt động dự án cấp tỉnh;
- Lập các báo cáo tài chính định kỳ cho các hoạt động dự án cấp tỉnh;
- Tiến hành thủ tục thanh toán theo quy định cho nhà thầu dựa trên Biên bản chấp thuận về khối lượng và chất lượng công việc hoàn thành của nhà thầu cung cấp dịch vụ và hàng hóa cho các hợp phần của PPMU được chuẩn bị bởi cán bộ PPMU liên quan;

- Kiểm soát nguồn vốn cấp cho PPMU và các hạng mục chi tiêu của hợp phần PPMU, bao gồm cả chi phí quản lý;

- Theo dõi và quản lý số phát sinh, số dư của tiền gửi ngân hàng, định kỳ hoặc cuối tháng đối chiếu số phát sinh, số dư với thủ quỹ, ngân hàng và Kho bạc nhà nước;

- Kiểm tra các chứng từ thanh toán của PPMU  và tiến hành các thủ tục thanh toán với CPMU;

- Lập các báo cáo theo quý, hàng năm  và các báo cáo tổng hợp khác liên quan tới tiến độ thực hiện hợp phần của PPMU;

- Lưu các tài liệu kế toán của PPMU.


- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Kế toán trưởng phân công.
1. Trợ lý  hành chính: 

Làm việc theo chế độ hợp đồng trong suốt quá trình thực hiện dự án, có nhiệm vụ:
- Thực hiện các nhiệm vụ thư ký, hậu cần, hành chính của dự án (bố trí lịch công tác; chuẩn bị tài liệu, sắp xếp tổ chức các cuộc làm việc, hội họp và công tác thực địa của Ban QLDA, các bên liên quan và các đối tác dự án; theo dõi công văn đi đến (phối hợp với thủ quỹ kiêm văn thư dự án); theo dõi tình trạng và kiểm kê tài sản của dự án, tổng hợp và đề xuất cung cấp văn phòng phẩm hàng tháng cho các nhóm công tác và các công việc khác có liên quan đến hành chính văn phòng);
- Lưu giữ hệ thống hồ sơ của Ban quản lý dự án cấp tỉnh (PPMU) (bao gồm hồ sơ nhân sự của PPMU);

- Tập hợp tất cả các báo cáo kỹ thuật được chuẩn bị trong dự án, duy trì một thư viện các báo cáo và tài liệu tham khảo tại văn phòng của PPMU;

- Trợ giúp Trưởng ban trong việc soạn thảo văn bản cần thiết;

- Là đầu mối liên lạc thường xuyên giữa PPMU và Nhóm thực hiện dự án cấp huyện;
- Hàng tháng lập báo cáo về tình hình hoạt động của Ban quản lý Dự án tỉnh cho Ban chỉ đạo Dự án tỉnh để nắm bắt tình hình;

- Thường xuyên truy cập vào hộp thư của Ban quản lý Dự án VLAP tỉnh để cập nhật các thông tin của Dự án và báo cáo lại với các thành viên có liên quan.
- Thực hiện các nhiệm vụ khác khi được phân công.
1. Cán bộ công nghệ thông tin và Hệ thống thông tin quản lý (MIS/IT): 
Làm việc theo chế độ hợp đồng trong suốt quá trình thực hiện dự án, có nhiệm vụ:
- Hỗ trợ Ban quản lý Dự án tỉnh trong việc lập kế hoạch các hoạt động giám sát, kiểm tra, đánh giá của dự án và theo dõi việc triển khai
- Triển khai hệ thống thông tin quản lý (MIS) dưới sự hướng dẫn của CPMU bao gồm cả việc vận hành và bảo trì hệ thống tại địa phương;
- Thu thập và lưu trữ toàn bộ thông tin của PPMU;
- Xử lý việc thu thập tất cả các dữ liệu cơ sở và yêu cầu lập báo cáo ở cấp tỉnh. Thu thập và lưu trữ các thông tin của các đơn vị thực hiện Dự án. Phân tích và tổng hợp các dữ liệu theo dõi và đưa ra các báo cáo định kỳ theo quy định; chuẩn bị và trình bày các báo cáo bổ sung theo yêu cầu của Ban quản lý dự án; chủ động có các đề xuất và ý kiến độc lập. Thực hiện việc phân tích so sánh về ngân sách chi tiêu sử dụng so với phần trăm khối lượng công việc hoàn thành;

- Xử lý các yêu cầu phân tích dữ liệu cơ sở tại cấp tỉnh;

- Hướng dẫn đối với các bên tham gia thực hiện dự án tại cấp tỉnh trong việc lập báo cáo và theo dõi tiến độ dự án;

- Tổ chức các hội thảo tại địa phương và các khóa tập huấn về việc sử dụng MIS;

- Hỗ trợ việc sử dụng có hiệu quả công nghệ thông tin trong công tác quản lý dự án tại PPMU;

- Thực hiện các nhiệm vụ khác khi được phân công.
1. Lái xe: 
Làm việc theo chế độ hợp đồng  trong suốt quá trình thực hiện dự án, có nhiệm vụ: 
- Phục vụ việc đi lại theo yêu cầu;

- Bảo đảm việc bảo dưỡng và chăm sóc thường xuyên xe ô tô trang bị cho dự án.
Điều 8. Kinh phí hoạt động của Ban Quản lý dự án cấp tỉnh:

Kinh phí hoạt động của Ban quản lý dự án cấp tỉnh được trích từ chi phí hành chính, thuộc nguồn đối ứng của dự án theo quy định hiện hành của Nhà nước. Các cán bộ thuộc biên chế làm công tác kiêm nhiệm tại Ban quản lý Dự án tỉnh được hưởng phụ cấp 30% x (lương cơ bản + phụ cấp chức vụ + thâm niên, vượt khung), cán bộ chuyên trách được hưởng phụ cấp 100% x (lương cơ bản + phụ cấp chức vụ + thâm niên, vượt khung) các cán bộ hợp đồng và chuyên gia hưởng lương theo hợp đồng tính trong tổng kinh phí của toàn dự án.
Mức thời gian làm căn cứ tính phụ cấp phụ thuộc vào phân công nhiệm vụ và Quyết định của UBND tỉnh và Sở Tài nguyên và Môi trường.
Chương III
CHẾ ĐỘ LÀM VIỆC, THÔNG TIN BÁO CÁO CỦA DỰ ÁN
Điều 9. Chế độ làm việc:

1. Định kỳ hàng tháng, Ban quản lý dự án triệu tập phiên họp toàn thể các thành viên của Ban quản lý Dự án vào tuần cuối cùng của tháng để tiến hành rà soát đánh giá tiến độ dự án.

2. Định kỳ 6 tháng một lần, Ban quản lý dự án tỉnh chuẩn bị nội dung, giúp Ban chỉ đạo tỉnh tổ chức phiên họp toàn thể của Ban chỉ đạo Dự án tỉnh để đánh giá tiến độ nửa năm và hàng năm.
Điều 10. Thông tin, báo cáo:

1.Ban quản lý dự án thực hiện chế độ báo cáo định kỳ hàng tháng, quý, năm và các báo cáo chuyên đề theo quy định:

- Thực hiện nhiệm vụ tổng hợp báo cáo chung, đánh giá tiến độ, kế hoạch của Dự án theo quy định.

- Chuẩn bị báo cáo liên quan đến tài chính, giải ngân, mua sắm đấu thầu của Dự án theo quy định của Trưởng Ban quản lý Dự án và Ban chỉ đạo Dự án tỉnh.

- Tổng hợp các báo cáo về nội dung liên quan đến kỹ thuật của Dự án theo quy định và theo yêu cầu của Trưởng Ban quản lý Dự án và Ban chỉ đạo Dự án tỉnh.

- Tổng hợp báo cáo về tình hình thực hiện Dự án trên địa bàn huyện theo quy định và yêu cầu của Trưởng Ban quản lý Dự án và Ban chỉ đạo Dự án tỉnh.
2. Các tài liệu báo cáo của dự án được chuyển đầy đủ đến từng đầu mối Ban chỉ đạo, Ban quản lý của dự án và được cung cấp thông qua hệ thống thông tin quản lý của dự án.
Chương IV
ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH

Điều 11. Hiệu lực thi hành
1.  Quy chế này có hiệu lực kể từ ngày ký.

2.  Ban quản lý Dự án tỉnh Bình Định, Thủ trưởng các đơn vị có liên quan trực thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường có trách nhiệm thi hành Quy chế này trong quá trình chỉ đạo, điều hành, quản lý và thực hiện Dự án.

3. Trong quá trình thực hiện, nếu có phát sinh khó khăn, vướng mắc, Ban quản lý Dự án VLAP tỉnh có trách nhiệm đề xuất với UBND tỉnh xem xét, điều chỉnh, bổ sung, sửa đổi Quy chế này.
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