
BO NQI vu 	ONG H6A 3a HQI C1110 NGHIA VItT NAM 

DO 10p - Tv do - 113nh pink 

sa: 15 /2023/TT-BNV 	Ha NOi, ngay 34 thcing 8 nam 2023 

THONG TU.  

Huirng din lull tat he, so.  thii tyc hanh chinh din tit 

Can G.& Ludt btu tra ngay 11 thang 11 nam 2011; 

Can cu. Nghi dinh 5d 01/2013/ND-CF ngay 03 thgng 01 nam 2013 caa 

Chinh pith quy clinh chi flit thi hanh mOt se diu caa Ludt Luiz trie ; 

Can ca. Nghi clinh 3J 63/2022/ND-CF ngay 12 thang 9 nam 2022 dux 

Chinh phet quy dinh char ming, nhiem vy, quyin hgn viz ca dm td cherc ceta BO 

Nôi vy; 

Can czi• Nghi clinh 5J 61/2018/ND-CF ngiry 23 thcing 4 nam 2018 mkt 

Chinh phr v" thr hien ca chi mOt dm, mat dila lien thong trong gied quyit thee 

tychanh chinh va Nglzi dinh sa 107/2021/ND-03  ngay 06 Mang 12 niim 2021 - 

ceza Chr'nh pha sera dal, ba sung mOt s6 diu ctia Nghi clinh sO 61/2018/ND-UP 

ngay 23 thang 4 nam 2018 awl Chinh pith 4 thr hien ca chi mat cüa, mOt cera 

lien thong trong giái quyet the' tyc hanh chinh; 

Can ca. Nghl clinh s6 30/2020/ND-CF ngay 05 thing 3 nam 2020 cua 

Chinh pith ye cong tic van thy; 

Can cer Nghi dinh s6 45/2020/ND-CF ngity 08 thing 4 nam 2020 cilia 

Chinh phn ye' thr hien the' tyc hanh chinh tren mai trueng din ter; 

Can ca. Nghi clinh sa 47/2020/ND-CF ngay 09 thang 4 nam 2020 ceza 

Chinh 	quan lit, kit nal va chia se' die lieu so 	ca quan nha /mac; 

Can ca. Nghi clinh sa 42/2022/ND-CF ngizy 24 dicing 6 nam 2022 cact 

Chinh phn quy clinh v viec cung cap thong tin vii dich vy c6ng tryv tuyin czia 

ca quan nha nu& tren mai truoing mgng; 

Theo dE nghi cña Cyc trzeling Cyc Van thte vii Luiz Era nha nte6c; 

BO truang BO Nal vy ban hanh Thong he hzeang can lieu tril ha so' thez tyc 

hanh chinh clien ter. 
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Dieu 1. Phum vi dieu chinh 

ThOng tu nay huemg dan lint frit he so the tvc hkih chinh then t. 

Dieu 2. Del tucrng bp dung 

Ca quan, te chi"; doanh nghiep nha nude (sau day vik tat la co quan, te 

chirc) va cá nhãn thvc hien giai quyet the tvc halt chinh. 

Dieu Thinh phan ha so' thii tyc hinh chinh dik4n tir n(ip lint 

Tai lieu s6 hOa tiz giAy ter, tai lieu do co quan, th chic, ca nhan map d'e 

thvc hien thu ttic hanh chinh quy dinh tai Dieu 4 ThOng tu se 01/2023/TT-VPCP 

ngay 05 thing 4 nem 2023 dia.  BO throng, Chu item Van phOng Chinh pIth quy 

dinh mOt s6 nOi dung va bien phap thi hanh trong so Ma ho so, ket qua giai guy& 

the We hanh chinh va thvc hien the tvc hanh chinh tren mei truerng then tit' . 

Tai lieu .dien tir do co quan, tO chec, ca. nhan nep qua Ceng Dich vv 

c8ng qu'ec gia, Cong Dich vv ding cap be, cep tinh va tai lieu dien te hinh thanh 

trong qua Irinh giai quyet the tvc hanh chintz till co quan c6 tham quyen giai 

quyet. 

Dee lieu dc ta cea tai lieu then ter quy dinh tai lchoan 1, khoan 2 Dieu 

nay va kien cea the ca nhan tong .qua trinh giai quyet the we hanh chinh.tren 

theng thong tin eel quyet the tvc hanh chinh cep be, cep tinh (nu c6). 

Diet! 4. Dinh dung ha so.  thii tyc hanh chinh din tir np Itru 

1. Dei veri he so the tvc hanh chinh dien til duqc se hoi tai co quan, th 

chirc tip nhan he so hoc &roc tip nhen trvc tuyen qua C8ng Dich vii c8ng 

quec gia, Ceng Dich vv Gong cAp b0, cAp tinh thvc hien theo quy dinh tai Dieu 8 

ThOng tu so 01/2023/TT-VPCP. 

2. Dot vai he' so the tvc hanh chinh duet Wo lap  diçn ter 

Tai li4u hanh chinh: dinh dung .PDF, phiên ban 1.4 ter len; tai lieu do 

co quan, te chirc ban hanh bao dam thvc hien theo quy dinh tai Nghi tinh so 

30/2020/ND-CP ngay 05 thing 3 nem 2020 dm Chinh phe v c8ng tac van thu; 

tai lieu cila ca nhan, doanh nghiep phai duqc1c5,  s6 theo quy dinh ala phip luat 

ve giao dich then te. 

b) Tai lieu Ichic theo quy dinh cM phap luet chuyen nganh. 

3. Ceu tree va dinh dang de lieu gei tin phvc vv ket nei ciza He theng thong 

tin giai guy& the tvc hanh chinh cap be, cap tinh thvc hien theo quy dinh tai 

Thong tu se 18/2019/TT-B n ngay 25 thang 12 nem 2019 cea BO tnzeng BO 

Thong tin va Truyen thong ban hanh quy chuin Icy thuat quac gia ye ciu true, 



dinh clang dfr lieu goi tin phtic vu ket nai Cang Dich vu cOng quac gia voi Cang 

Dich vu clang, He thong thong tin mOt cfra dien ta cap b0, cap tinh va the ea sa 

der lieu quoc gia, chuyen nganh. 

4. Ma ha so km trti the We hanh chinh dien tu duce thire hien theo quy 

dirt Diu 26 Nghi dinh sa 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 elm 

Chinh phe ve thut Men  ca che mOt cea, mOt cfra lien thong trong giai quyet the tee 

hart chinh. 

Ma dinh dart dm co quan c6 tham quyen tiep nhari the We hanh chinh. 

Ngay, thang, nam, flap nhan 

SO thir hr ha so tip nhan trong ngay. 

5. Cu true ma dinh dart co quan, ta chirc thire Men  theo quy dinh tai 

Quyet dinh sa 20/2020/QD-TTg ngay 22 thang 7 narn 2020 elm The tuerng Chinh 

phi). ve ma' dinh danh dien tir eUa cac ccr quan, t6 chlre phuc vu ket noi, chia se 

dir lieu voi cac-  be, nganh, dia phucrng. 

Dieu 5. Nep lieu he thii tyc hinh chinh dien tir vao Ltru frit co.  quan 

H6 so the We hanh chinh dien tü nOp km vao Luu tit ea quan phai deng 

thanh phan, cu tree, dinh clang theomuy dinh tai Thong tu nay va Di'eu 7 1>ighi 

clinh sa 01/2013/ND-CP ngay 03 thong 01 nam 2013 cea Chinh phe quy dinh chi 

tiet thi hanh mOt sa dieu cUa Luat Ltru tnt 

HO so the We hart chinh dien tà dugc nOp km vao Liar tra ccx quan 

trong thai han 01 nam k tir ngay c8ng viec ket thee. 

Ma ha so the We hanh chinh dien tir nOp kru dirge gitlynguyen theo quy 

dinh ti Ichoan 4 Dieu 4 Thong tu nay va bao dam tinh duy nhat trong H'e thang 

quart ly tai lieu dien th cUa Ltm tit ccr quan. 

HO so the We hanh chinh dien tu duct nOp km vao Ltru tat co ,quan tren 

co sof ket nai gicta H thang thong tin gial quyet the We hanh chinh cap b0, cap 

tinh va H th8ng quan lY tai lieu dien dr. 

Dieu 6. Ket no' girra He thong thong tin giai quyet thit tyc hanh chinh 

cOp be, ap tinh va H theng quail I tai lieu dien tfr 

1. He thong thong tin giai quyat the. tvc  hanh chinh cap b0, ,cdp tinh duce 

ket noi veri H thang quan lY tai lieu dien tü theo quy dinh tai Dieu 32 Nghi dinh 

so 47/2020/ND-CP ngay 09 thang 4 nam 2020 cea Chinh phe ye quan ly, ket n6i 

va chia se dit lieu s8 eUa ccr quan nha nuerc d8 dap ling you eau giai quy'et, quan 

19 va ltru ho so the tee hanh chinh dien hr. 
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Nguai dung du be, nganh, dia phmmg có trach nhiem chi So xay 

dung, trien khai thtrc hien phucmg S ket noi gala hai (02) He thong d6 thuc hien 

thu thap, nOp km ha so thu tuc hanh chinh din ter va chia se der lieu ha sor tho 

tic hanh chinh dien tir phuc \RA giii guy& ding viec dm be, nganh, dia phuong. 

Trong truang hop hai (02) He thong chua dugc kat noi, h6 so eta tic 

hanh chinh din ter phai duce luu gift teen H theng th8ng tin giai quyet ilia We 

hanh chinh cap be, cap tinh va thuc hien ck nghiep vg km trek theo quy dinh tai 

cac khoan 1, 2, 3 Ditu 5 va Dieu 7 Thong tu nay. 

Dieu 7. Hoyt dOng nghib vy ltru trfr dai yeti ha so' thii tyc hinh chinh 

din tir 

1. Hot d'ong nghiep vu km er dai yr% ha so thit We hanh chinh enter, gam: 

Thu thap ha so, tai lieu km trey; 

Xac dinh gia tri tai lieu; 

Bao quan tai lieu luu frit; 

Bag dam an toan va bao mat tai lieu luu frit; 

d) Theng ke tai lieu km frit 

TietihuSf tai lieu km trit; 

g) Sir dung 61 li4u  ltru frit 

2. Ck hog d'Ong nghiep vu km trit del yen ho so tho Arc hanh chinh din 

tir thtrc hien theo quy dirt tai Nghi dinh s 01/2013/ND-CP, Thong tu s6 

02/2019/TT-BNV ngay 24 thing 01 nam 2019 dm BO twang Be Nei vtr quy 

dinh tieu chuin dit lieu th8ng tin dau vao va you cau bao quan tai lieu ltru trey 

dien ter va Thong tu se 10/2022/TT-BNV ngay 19 thang 12 nam 2022 oda BO 

truorng BO Nei vu quy dinh ve then han bao quart tai lieu. 

Dieu 8. Sir dyng ha so thii tyc hinh chinh din ti ti 	trier cct quan 

1. HO so thutitc hanh chinh dien ter duce sir dung de gig guy& thu tic 

hanh chinh va phuc vu ck nhu cau chinh clang khk dm co quan, t6 chirc, cá 

ruin theo quy dinh cM phap luat. 

, 2. Ha so the' tuc hanh chinh then tuda nep hru phai ducic sir dung true 

tuyen th8ng qua He thong quart 15f tai lieu dien tir va He theng th8ng tin &Ai quyet 

thii Arc hanh chinh cap be, cap tinh. 
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Luu trit co quan phyc vv khai thee, sfr dung ha so tha tic hanh chinh 

then tfr dfl nOp ltru theo quy dinh cfra Lust Lim tit nam 2011 va cac van ban quy 

pham phap luSt co lien quan. 

He thang quanilY tai lieu dien tfr tai Luu frit co quan phai bao dam tinh 

nang cho phep trich xuat da lieu tir ho so din tyc hanh chinh then tir clued 'clang 

van ban then tir theo dinh clang quy dinh tai khoan 2 Dieu 4 Th8ng tu nay hoc 

in ra van ban giay de phyc vi giai quyet thñ tyc hanh chinh. 

Dieu 9. Trach nhiem hru frit he so thu tyc hanh chinh then tir 

Ngueri dung dau co quan, t'a chfrc trong pham vi nhiem vi, quyen han 

cüa minh c6 trach nhiem áp dung cat bien phap nham nang cao hieu qua trong 

viec lap ho so, thu thSp, quan bao quan va sir dung hO so thfi ttic hanh chinh 

dien dr. 

Ngued giai quyet ha so thir tic hanh chinh then tit c6 teach nhiem l.p va 

giao nOp ha so thit tyc hanh chinh then tü vao Ltm tier co quan dung quy dinh. 

Ngued lam km Ut c6 trach nhiem: 

Giup ngubi dung du co quan, ta chirc huerng clan viec nOp hzu ha so 

tha tic hanh chinh dien tir. 

Thu thap, xac dinh giá trj tai lieu, thang kê bao quan va tã chtic sir dyng 

ha so till tic hanh chinh then tfr. 

Giao nOp ha so the' tyc hanh chinh then tir co gia tri bao quan vitt vien 

thuOc Danh myc tai lieu nOp luu vao Lint tre lich sir. 

Ta chfre huy he so thir tic hanh chinh dien tir het gia tri theo quy dinh 

cUa phap luSt va theo quyet dinh cUa ngueri dung dau-co quan,,t6 chfic. 

Dieu 10. Hien lye thi hanh 

Thong tu nay c6 hieu lye thi hanh k tit ngay 15 thang 10 nam 2023. 

Tad:mg hop cac van ban quy pham phap lust vien dan tai Thong tu nay 

duce sira doi, bo sung hoc thay the bang van ban quy pham phap luSt Ichac thi 

thtre hien theo quy dinh tai cac van ban sfra doi, bo sung hoc thay the. 

Dieu 11. TO chin thyc hien 

1. BO truemg, Thfi tnrorng co quan ngang BO, Thu truang co quan thuOc 

Chinh phU, Chu tich Uy ban nhan clan tinh, thanh ph o truc thuOc Trung ucmg va 

cac co quan, to chirc, doanh nghiep, ca nhan c6 lien quan chiu trach nhiem thyc 

hien Theing tu nay. 



BO TRITONG 

Phnrn Thi Thanh Tra 

2. Trong qua trinh tri len Ichai dive hi8n, nett có wrong mac d8 nghi ck ca 

quan, to' chirc, doanh nghi8p, cá nhan phan anh v8 BO Ni vu a clugc huong dn 

hoc xem xet, giai quykl— 

Noinhmn: 
- Ban Bi Ulu Trung trcmg Bang; 
- Thu ttremg Chinh pith; 
- Cac Pho Thu Wang Chinh On; 

Ck BO, ca quan ngang BO, ca quan thuOc Chinh pita; 
Van phOng Trung trang va cac Ban caa Bang; 

- Van phOng TOng Bi Our; 
- Van phong QuOc hoi; 
- Van phong Chit tich ntrerc; 
- Van pheing Chinh phit; 
- Vin kiem sat nhan clan tOi cao; 

- Tea an nhan dan tOi cao; 

- Kiem Wan Nha lark; 

- vs/ ban Trung trang mat tean T6 quOc Viet Nam; 

- Uy ban Giam sat tài chinh QuOc gia; 
- Ca quan Trung Iran caa cac t6 chirc chinh tri - xi hOi; 
- HDND, UBND cáo link, thanh ph6 Irtrc thuOc Trung tong; 

- Cvc Kiem tra VBQPPL (BO Tv phip); 
- BO Ni vv: BO truang, cite Thti twang, ck dan vi thuoc 

vit trtrc thuoc BO; 
- Ceing.bito; COng ThOng tin djen tir Chink phi', COng 
Thong tin din ter BO NOi vv; 
- Dru: VT, Cvc VTLTNN. 
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