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         ─────── 
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       CàNG HÒA XÃ HàI CHĀ NGHĨA VIàT NAM 
     Đác lập - Tÿ do - H¿nh phúc 
      ───────────────── 

                   Bình Định, ngày      tháng 3  năm 2024 

K¾ HO¾CH 
Đảm bảo công tác lß tân, hậu c¿n phÿc vÿ đ¿i biểu, khách mời về dÿ  

Tu¿n lß Văn hóa, Thể thao và Du låch tãnh Bình Đånh 2024 
(từ ngày 22/3/2024 đ¿n ngày 31/3/2024) 

 

Căn cứ Kế hoạch số 180/KH-UBND ngày 31/10/2023 cāa Āy ban nhân dân 

tỉnh về việc triển khai công tác tổ chức Giải Đua thuyền máy Nhà nghề Quốc tế 
UIM F1H20 và UIM-ABP AQUABIKE Bình Định Grand Prix 2024; Āy ban nhân 

dân tỉnh ban hành Kế hoạch đảm bảo công tác lễ tân, hậu cần phÿc vÿ đai biểu, 
khách mời về dự Tuần lễ Văn hóa, Thể thao và Du lịch tỉnh Bình Định 2024 (từ 
ngày 22/3/2024 đến ngày 31/3/2024) với các nội dung như sau: 

I. MþC ĐÍCH, YÊU C¾U 

1. Mÿc đ ch  
- Chuẩn bị đầy đā các điều kiện để tổ chức đón tiếp chu đáo đại biểu, khách 

mời về dự Tuần lễ Văn hóa, Thể thao và Du lịch tỉnh Bình Định 2024. 

- Cÿ thể hóa các nhiệm vÿ, nội dung công tác lễ tân, hậu cần và phân công 
trách nhiệm cho các c  quan, đ n vị, địa phư ng có li n quan. 

2  Y u c¿u  
- Công tác lễ tân, hậu cần đư c thực hiện chuy n nghiệp, đ ng nghi thức, 

đ ng quy định, thể hiện sự thân thiện, mến khách, mang đậm nét văn hoá đặc trưng 
cāa người Bình Định, để lại ấn tư ng tốt đẹp đối với đại biểu và du khách.  

- Bảo đảm sự phối h p chặt ch , đ ng bộ, trách nhiệm gi a các c  quan, đ n 
vị, địa phư ng có li n quan trong quá trình triển khai thực hiện  

II. C C NàI DUNG CHÍNH  

1. Thi¿t  ¿ mar et, in  n, phát hành gi y mời,  ác thÿc đ¿i biểu,  hách 
mời  

- Tham mưu market, trình duyệt m u, đặt in, phát hành giấy mời, ph  hiệu, 
biển, th  theo y u cầu cāa Ban Tổ chức đối với từng sự kiện trong chư ng trình 
Tuần lễ Văn hóa, Thể thao và Du lịch tỉnh Bình Định 2024; 

- Tổng h p, trình duyệt danh sách đại biểu, khách mời trong tỉnh, trong nước 
và nước ngoài; 

- Theo d i, xác nhận thông tin đại biểu, khách mời sau khi đ  phát hành giấy 
mời (bố trí cán bộ chuy n trách từ khâu nắm thông tin đại biểu đến khi tiễn khách); 

2. Đưa, đón, bố tr  nơi ăn, nghã cho đ¿i biểu,  hách mời; hướng dẫn chß 
ngßi khi tham gia các sÿ  ián. 
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-  ập kế hoạch cÿ thể về thời gian, địa điểm bố trí n i ăn, nghỉ, phư ng tiện 
đưa đón đại biểu tại sân bay, c  sở lưu tr  theo nguy n tắc đại biểu Quốc tế, l nh 
đạo Đảng, Nhà nước, l nh đạo các ban, bộ, ngành, địa phư ng bố trí 01 
người/phòng; cán bộ đi c ng: 02 người/phòng; bố trí ăn cho đại biểu theo chế độ, 
theo d i thực đ n hàng ngày để điều chỉnh h p lý; lập s  đ  bố trí chỗ ng i đại 
biểu, khách mời tại các sự kiện; 

- Thống nhất số lư ng phát hành ph  hiệu xe ô tô, th  các loại đối với từng sự 
kiện; 

- Đề xuất l nh đạo tỉnh đón tiếp và tiễn khách theo quy định, ph  h p với 
từng đối tư ng  Trường h p khách muốn chào x  giao l nh đạo tỉnh, kết h p làm 
việc với các c  quan, đ n vị cāa tỉnh, báo cáo l nh đạo tỉnh cho ý kiến thực hiện. 

3  Quà tặng 

- Tham mưu, trình duyệt m u t i và lựa chọn các vật phẩm, hàng hóa đặc sản 
OCOP cāa địa phư ng làm quà tặng; 

- Tổng h p danh sách, xác định số lư ng đại biểu, khách mời tặng quà; 
- Mức quà tặng: Tối đa 500 000 đ ng/t i quà 

4. Tá chăc tiác chi u đãi 
-  ập danh sách, xác định số lư ng đại biểu, khách mời dự tiệc chi u đ i do 

l nh đạo tỉnh tổ chức; phát hành giấy mời theo danh sách đ  đư c ph  duyệt; 
- Lên thực đ n, market, chuẩn bị bài phát biểu cāa l nh đạo tỉnh, chư ng trình 

văn nghệ (chọn các tiết mÿc đặc sắc mang tính truyền thống cāa địa phư ng để 
giới thiệu, quảng bá), đảm bảo tổ chức chu đáo, trọng thị, tiết kiệm, hiệu quả  

III. PHÂN C NG NHIàM Vþ  

1. Văn phòng UBND tãnh 

- Chịu trách nhiệm tham mưu cho UBND tỉnh xây dưng kế hoạch và chā trì 
phối h p với các c  quan, đ n vị, địa phư ng li n quan tổ chức triển khai thực hiện 
công tác lễ tân, hậu cần theo nhiệm vÿ đư c phân công  

- Phối  h p với Sở Văn hóa Thể thao và các c  quan, đ n vị có li n quan lập, 
trình duyệt danh sách đại biểu, khách mời; m u giấy mời, ph  hiệu, biển xe ô tô, 
th  các loại; 

- Trực tiếp gửi thư mời, giấy mời; nắm thông tin đại biểu và bố trí lực lư ng 
lễ tân đưa, đón đại biểu, khách mời theo phân công; phát hành ph  hiệu xe ô tô, th  
các loại đối với từng sự kiện; đặt bảng t n, hướng d n chỗ ng i đại biểu, khách 

mời dự các sự kiện theo kế hoạch; 

- Chā trì, phối h p với Văn phòng Tỉnh āy, Văn phòng Đoàn ĐBQH và 
HĐND tỉnh xây dựng kế hoạch đón Đoàn các đ ng chí l nh đạo Đảng, Nhà nước 
theo quy định; 

- Chā trì, phối h p với Văn phòng Tỉnh āy, Văn phòng Đoàn ĐBQH và 
HĐND, các sở, ban, ngành cāa tỉnh xác thực đại biểu và bố trí ăn, nghỉ cho lãnh 
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đạo Đảng, Nhà nước; l nh đạo các ban, bộ ngành Trung ư ng; l nh đạo Tỉnh āy, 
UBND các tỉnh, thành phố; l nh đạo các c  quan đại diện ngoại giao và các tổ 
chức nước ngoài tại Việt Nam, l nh đạo các c  quan thông tấn, báo chí Trung ư ng 
và các khách mời khác theo phân công. 

- Bố trí phư ng tiện đưa đón các đ ng chí l nh đạo UBND các tỉnh, thành phố; 
nguy n Chā tịch, Phó Chā tịch UBND tỉnh tham dự các sự kiện theo kế hoạch; 

- Chā trì, phối h p với Sở Văn hóa, Thể thao, Sở Du lịch, Sở Ngoại vÿ; Tỉnh 
đoàn tổ chức tuyển chọn và tập huấn lực lư ng cán bộ tham gia công tác lễ tân, hậu 
cần; 

- Tham mưu UBND tỉnh tổ chức tiệc chi u đ i đại biểu, khách mời về tham dự 
các hoạt động theo kế hoạch  

- Thực hiện các công việc khác theo y u cầu chỉ đạo cāa l nh đạo UBND tỉnh. 

2  Đề nghå Văn phòng Tãnh āy 

- Phối h p với Văn phòng UBND tỉnh xây dựng kế hoạch đón các đ ng chí 
l nh đạo Đảng, Nhà nước; 

- Bố trí phư ng tiện đưa đón các đ ng chí l nh đạo các c  quan thuộc khối 
Đảng ở Trung ư ng; Bí thư, Phó Bí thư Thường trực các tỉnh, thành phố; các đ ng 
chí nguy n Bí thư Tỉnh āy, nguy n Quyền Bí thư Tỉnh āy, nguy n Āy vi n Ban 
Thường vÿ Tỉnh āy tham dự các sự kiện theo kế hoạch; đ ng thời phối h p với 
Văn phòng UBND tỉnh xác thực và bố trí ăn, nghỉ đại biểu l nh đạo các c  quan 
thuộc khối Đảng ở Trung ư ng; Bí thư, Phó Bí thư Thường trực các tỉnh, thành 
phố; 

- Thực hiện các công việc khác theo y u cầu chỉ đạo cāa l nh đạo thường trực 
Tỉnh āy. 

3  Đề nghå Văn phòng Đoàn ĐBQH và HĐND tãnh 

- Phối h p với Văn phòng UBND tỉnh xây dựng kế hoạch đón các đ ng chí 
l nh đạo Đảng, Nhà nước; 

- Bố trí phư ng tiện đưa đón các đ ng chí l nh đạo Hội đ ng Dân tộc, các Āy 
ban cāa Quốc hội và Văn phòng Quốc hội, các đ ng chí nguy n l nh đạo Đoàn Đại 
biểu Quốc hội tỉnh, Thường trực HĐND tỉnh tham dự các sự kiện theo kế hoạch; 
đ ng thời phối h p với Văn phòng UBND tỉnh xác thực và bố trí ăn, nghỉ đại biểu 
l nh đạo Hội đ ng Dân tộc, các Āy ban cāa Quốc hội và Văn phòng Quốc hội  

- Thực hiện các công việc khác theo y u cầu chỉ đạo cāa l nh đạo HĐND 
tỉnh. 

4.    Văn hóa và Thể thao 

- Phối h p với Văn phòng UBND tỉnh lập danh sách đại biểu, khách mời và 
phát hành giấy mời theo Danh sách đư c UBND tỉnh ph  duyệt; 

- Thiết kế và in ấn các loại th  đeo cāa Ban Chỉ đạo, Tổ phÿc vÿ, th  đại biểu 
và ph  hiệu xe ô tô; 
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- Chā trì, phối h p c ng Văn phòng UBND tỉnh, Công ty Cổ phần Bình Định 
F1 và các c  quan, đ n vị li n quan thực hiện công tác sắp xếp, bố trí chỗ ng i đại 
biểu dự các sự kiện theo kế hoạch; 

- Đón tiếp, bố trí ăn, nghỉ cho đại biểu các Sở Văn hóa và Thể thao/Sở Văn 
hóa, Thể thao và Du lịch; l nh đạo các Cÿc, Vÿ, Viện thuộc Bộ Văn hóa, Thể thao 
và Du lịch; các đoàn nghệ thuật trong nước (nếu có); chuẩn bị kế hoạch đón tiếp 
các đoàn đến tham quan tại các di tích văn hóa lịch sử; xây dựng các tiết mÿc văn 
nghệ biểu diễn tại tiệc chi u đ i cāa tỉnh; 

- Chuẩn bị quà tặng đại biểu; lập danh sách và phân phối quà tặng cho đại biểu 
theo danh sách đư c ph  duyệt; 

- Chā trì, phối h p với các c  quan, đ n vị, địa phư ng li n quan bảo đảm công 
tác lễ tân, hậu cần cho các sự kiện đư c giao tổ chức   

5.    Y t¿ 
- Đảm bảo công tác an toàn vệ sinh thực phẩm, phòng chống dịch bệnh, nhất 

là tại khu vực diễn ra các sự kiện, tiệc chi u đ i, các gian hàng ẩm thực và tại các 

địa điểm lưu tr  cāa các đoàn đại biểu, khách mời, ban tổ chức giải và các đội đua; 
- Xây dựng và triển khai phư ng án bố trí lực lư ng, phư ng tiện, trang thiết 

bị, thuốc, vật tư y tế tại các địa điểm diễn ra các sự kiện. 

6.    Du låch 

- Chā trì, phối h p với Hiệp hội du lịch tỉnh chỉ đạo, vận động các đ n vị l  
hành; các c  sở lưu tr , khách sạn, nhà hàng; các khu, điểm du lịch trên địa bàn 
tỉnh chuẩn bị đầy đā, chu đáo các điều kiện về s  sở vật chất, nhân lực…để đón 
khách về tham dự sự kiện; có chính sách khuyến mại, giảm giá và nâng cao chất 
lư ng dịch vÿ; bảo đảm số lư ng phòng bố trí cho đại biểu, khách mời cāa tỉnh 
theo đề nghị cāa Văn phòng UBND tỉnh; 

- Tăng cường công tác kiểm tra, giám sát chất lư ng, giá cả cung cấp các dịch 
vÿ du lịch, không để tình trạng chèo kéo khách, nâng giá dịch vÿ, bảo đảm an toàn 
cho khách; 

- Chỉ đạo các đ n vị du lịch l  hành có kế hoạch quảng bá, tổ chức các tour 
du lịch trước, trong và sau thời gian diễn ra các sự kiện; 

- Chā trì, phối h p với các c  quan, đ n vị, địa phư ng li n quan bảo đảm công 
tác lễ tân, hậu cần cho các sự kiện đư c giao tổ chức  

7.    Công Thương 

- Phối h p với Sở Nông nghiệp và PTNT chuẩn bị quà tặng đại biểu, khách 
mời tham dự Hội nghị x c tiến đầu tư; 

- Phối h p với Công ty Cổ phần Bình Định F1 đón tiếp các nhà đầu tư, các 
doanh nghiệp, hiệp hội doanh nghiệp. 

8.    Thông tin và Truyền thông 

- Phối h p với Văn phòng UBND tỉnh lập danh sách các c  quan thông tấn, 
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báo chí Trung ư ng mời tham dự sự kiện, phát hành giấy mời, xác thực đại biểu, 
bố trí đưa đón, ăn, nghỉ cho đại biểu theo chế độ quy định; 

- Thành lập Trung tâm báo chí, đón tiếp, hỗ tr  phóng vi n tác nghiệp, đưa tin 
về các sự kiện; 

- Chā trì, phối h p với Sở Ngoại vÿ lập danh sách, cấp th  tác nghiệp báo chí 
cho các phóng vi n báo chí trong nước và nước ngoài tham gia tác nghiệp tại sự 
kiện; 

- Đảm bảo thông tin li n lạc, đường truyền thông suốt trong thời gian tổ chức 
các sự kiện theo kế hoạch. 

9     Ngo¿i vÿ 

- Phối h p với Văn phòng UBND tỉnh, Sở Thông tin và Truyền thông lập 
danh sách các c  quan thông tấn, báo chí nước ngoài tại Việt Nam, các t y vi n 
báo chí, các c  quan đại diện ngoại giao và các tổ chức nước ngoài tại Việt Nam 

mời tham dự sự kiện, phát hành giấy mời, xác thực đại biểu, bố trí đưa đón, ăn, 
nghỉ cho đại biểu theo chế độ quy định; 

- Phối h p với Sở Thông tin và Truyền thông lập danh sách, cấp th  tác nghiệp 
báo chí cho các phóng vi n báo chí nước ngoài tham gia tác nghiệp tại sự kiện; 

- Phối h p với các c  quan, đ n vị li n quan hỗ tr  các thā tÿc xuất nhập cảnh 

cho các đại biểu, khách là người nước ngoài, các thā tÿc lễ tân ngoại giao cho các 
đoàn nghệ thuật quốc tế; 

- Tham mưu, điều hành công tác lễ tân đón khách quốc tế theo đ ng nghi thức 
ngoại giao; 

- Chā trì, phối h p với các c  quan, đ n vị, địa phư ng li n quan bảo đảm công 
tác lễ tân, hậu cần Hội nghị gặp gỡ các c  quan thông tấn, báo chí nước ngoài tại 
Việt Nam  

10     K¿ ho¿ch và Đ¿u tư: Chā trì, phối h p với các c  quan, đ n vị, địa 
phư ng li n quan bảo đảm công tác lễ tân, hậu cần cho Hội nghị x c tiến đầu tư. 

11.    Tài ch nh  Phối h p với Sở Văn hóa và Thể thao thẩm định dự toán 
kinh phí tổ chức triển khai các nhiệm vÿ lễ tân, hậu cần theo kế hoạch. 

12. Tãnh đoàn Bình Đånh: Chā trì, phối h p với Văn phòng UBND tinh, Sở 
Văn hoá và Thể thao, Sở Du lịch và Công ty Cổ phần Bình Định F1 xây dựng và 
triển khai thực hiện phư ng huy động tình nguyện vi n để hỗ tr  đưa đón, hướng 
d n đại biểu, khách mời tham dự các sự kiện. 

13. Các s , ban, ngành, cơ quan Trung ương đóng tr n đåa bàn tãnh  
- Thực hiện theo Kế hoạch số 180/KH-UBND ngày 31/10/2023 cāa Uỷ ban 

nhân dân tỉnh về việc triển khai công tác tổ chức Giải Đua thuyền máy Nhà nghề 
Quốc tế UIM F1H20 và UIM-ABP AQUABIKE Bình Định Grand Prix 2024. 

- Xác thực đại biểu; bố trí phư ng tiện đưa đón đại biểu các các ban, bộ, 
ngành ở Trung ư ng theo ngành dọc; kịp thời cung cấp thông tin đại biểu cho Văn 
phòng UBND tỉnh để phối h p bố trí ăn, nghỉ cho các đ ng chí l nh đạo từ cấp thứ 
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trưởng trở l n và thư ký, tr  lý đi c ng; các trường h p còn lại do c  quan, đ n vị 
đón tiếp, bố trí ăn, nghi, đi lại theo chế độ quy định. 

14. UBND thành phố Quy Nhơn 

- Thực hiện công tác chỉnh trang đô thị, vệ sinh môi trường; tuy n truyền trực 
quan tại các tuyến đường, khu vực theo phân công;  

- Phối h p với Công an tỉnh bố trí, điều tiết các khu vực đỗ xe tại các địa điểm 
diễn ra các sự kiện; 

- Chỉ đạo Công ty Cổ phần Công vi n, Cây xanh và Chiếu sáng đô thị Quy 
Nh n, Công ty Cổ phần Môi trường đô thị Quy Nh n phối h p với các đ n vị tổ 
chức sự kiện và các đ n vị li n quan xây dựng phư ng án phối h p tăng cường tần 
suất thu gom rác thải, bảo đảm vệ sinh môi trường, phối h p với Công ty điện lực 
Bình Định có phư ng án bảo đảm ngu n điện theo y u cầu cāa đ n vị tổ chức sự 
kiện (lưu ý bố trí, tăng cường các nhà vệ sinh công cộng tại các điểm diễn ra sự 
kiện). 

15. UBND các huyán, thå  ã: Tập trung chỉ đạo tăng cường công tác kiểm tra 

vệ sinh an toàn thực phẩm, phòng chống dịch bệnh, vệ sinh môi trường, an ninh 

trật tự, quản lý thị trường tại địa phư ng, nhất là nh ng địa bàn trọng điểm du lịch  
16. Công ty Đián lÿc Bình Đånh  

- Đảm bảo ngu n điện tại các địa điểm tổ chức các sự kiện; phân công lực 
lư ng trực 24/24 để kịp thời xử lý các sự cố về điện. 

- Có phư ng án dự phòng khi có sự cố điện xảy ra (bố trí hệ thống điện dự 
phòng), đặc biệt là n i diễn ra các sự kiện quan trọng, n i ở cāa các đoàn khách 
Trung ư ng, khách quốc tế. 

17. Công ty Cá ph¿n C p thoát nước Bình Đånh: Đảm bảo ngu n nước 
cung cấp cho khu vực thành phố Quy Nh n và các địa điểm li n quan trong suốt 
thời gian diễn ra các sự kiện. 

18  Công ty Cá ph¿n F1 Bình Đånh 

- Đưa, đón, bố trí n i ăn, nghỉ cho đại biểu là thành vi n Ban tổ chức, các đội 
đua và các đại biểu là khách mời cāa doanh nghiệp mời; thông tin về khách mời là người 
nước ngoài cho các c  quan nhà nước có li n quan cāa tỉnh theo quy định; 

- Phối h p với các sở, ban, ngành cāa tỉnh, các c  quan, đ n vị có li n quan triển 
khai thực hiện công tác lễ tân, hậu cần; kịp thời thông tin về lịch trình tổ chức các sự kiện 
do Công ty tổ chức cho các c  quan có li n quan  

IV. Tà CHĂC THþC HIàN 

1. Kinh phí thực hiện công tác lễ tân, hậu cần: Các sở, ban, ngành đư c giao 

nhiệm vÿ thực hiện các nội dung cāa Kế hoạch, lập dự toán kinh phí gửi về Sở 
Văn hóa và Thể thao tổng h p, gửi Sở Tài chính thẩm định để trình UBND tỉnh 
phân bổ kinh phí thực hiện theo quy định. 

2. Căn cứ Kế hoạch này, các sở, ban, ngành, địa phư ng có liên quan chā 

động xây dựng kế hoạch, phư ng án chi tiết cāa c  quan, đ n vị, địa phư ng mình 
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để triển khai thực hiện  
3. Văn phòng UBND tỉnh làm đầu mối đôn đốc, triển khai thực hiện; tổng h p 

các phản ánh và nh ng vấn đề phát sinh để báo cáo UBND tỉnh, Ban Chỉ đạo Giải 
Đua thuyền máy Nhà nghề Quốc tế UIM F1H20 và UIM-ABP AQUABIKE Bình 

Định Grand Prix 2024 chỉ đạo, giải quyết./. 
 

 

 

Nơi nhận:                                                                                        KT  CHĀ TäCH 

- CT và các PCT UBND tỉnh;                                                             PHÓ CHĀ TäCH  

- Văn phòng TU, Đoàn ĐBQH và HĐND tỉnh; 
- Các sở, ban, ngành; 

- UBND huyện, TX, TP; 

-   nh đạo VP UBND tỉnh; 
-  ưu VT, K1, K8, các P. QTTV, HCTC;                                                       

                                                                                    Lâm Hải Giang 

                                      

                                                      

 

 

 

 


