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TINH BINH PINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6:1615/QD-UBND Binh Dinh, ngay 08 thing 05 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh noi bo giai quyét thii tuc hanh chinh
khéng lién thong cap tinh, cap huyén trong linh vue Vién chirc
thudgc pham vi chirc nang quan ly cia Sé Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Lugt To 6 chirc chinh quyen dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt Sva doz b6 sung mot s6 diéu cia Ludt To chire Chinh phii va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cur Nghi dinh s6 61/2018/Nb-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua
Chinh phii vé thiee hién co che mot cua, mot cua lién thong trong gzaz quyét thi
tuc hanh chinh; Nghi dinh $6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua
Chinh phui sira d6i, bo sung mot sé a”zeu cua Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thye hién co ché mét cira, mot cira lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B
tru’ong, Chu nhi¢m Van phong Chinh phu huong dan thi hanh mét s6 quy dinh
ciia Nghi dinh so 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 cua Chinh phi vé
thuee hién co ché mét civa, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 72/2020/0P- UBND ngay 20 thang 11 nam 2020
ciia Uy ban nhdn dan tinh ban hanh Quy ché thuwc hién co ché mdt cira, mét cira
lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh;

Can cit Quyét dinh s6 08/2022/0P- UBND ngay 21 thang 3 nam 2022
ciia Uy ban nhdn dén tinh ban hanh Quy ché lam viéc cia Uy ban nhén dén
tinh Binh Dinh nhiém ky 2021 - 2026;

Can cir Quyét dinh s6 03/2021/0P- UBND ngay 09 thang 02 nam 2021
ciia Uy ban nhdn dan tinh ban hanh Quy ché hoat dong kiém sodt thii tuc hanh
chinh trén dia ban tinh,

Can cir Quyét dinh sé 5 7/2023/0D-UBND ngay 22 thdng 9 nam 2023 cua
Uy ban nhdn dan tinh sua doi, bé sung mot sé diéu ciia cac quyét dinh lién quan
dén cong tc kiém soat thii tuc hanh chinh, giai quyét thi tuc hanh chinh va
cung cdp dich vu céng truc tuyén trén dia ban tinh;

Theo dé nghi cua Giam doc S& Néi vu tai To trinh s6 301/TTr-SNV ngay
02 thdang 5 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bo giai quyét
06 thu tuc hanh chinh khong lién thong céap tinh, cap huyén trong linh vuc Vién
chtrc thugc pham vi chirc nang quan 1y cia S& Noi vu.



Piéu 2. Quyét dinh nay sira doi, bé sung Quyét dinh sd 4600/QDb-
UBND ngay 31 thang 12 nim 2022 cta Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé
duyét quy trinh noi bo giai quyét thu tuc hanh chinh khong lién thong cip tinh,
cap huyén trong linh vuc Vién chtic thudc pham vi chic ning quan 1y cua SO
NoOi1 vu.

Piéu 3. Giao Vin phong Uy ban nhan dan tinh chil tri, phbi hop véi So
Noi vu va cac co quan, don vi lién quan can cir Quyét dinh nay thiét lap quy
trinh dién tir giai quyét timg thi tuc hanh chinh trén Hé thong phin mém mot
ctra dién tr cua tinh theo quy dinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam ddc S¢ Néi vu,
Thu truong cac so, ban, nganh, Gidm ddc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huy¢n, thi xa, thanh phé va cac co quan, don
vi, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay ké tir

ngay ky ban hanh./
4
Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4; = PHO CHU TICH
- Vin phong Chinh phu (Cuc Kiém soat TTHC); /;_\J\ O CHUTIC
- Bo Noi vy; X/ & .
- CT, cac PCT UBND tinh;
- UBND cac x4, phuong, thi trén; s PP
- LDVP UBND tinh; o (AT -
- VNPT Binh Dinh;
- Buu dién tinh;

- TT TH-CB, Phong HC-TC.

- Luu: VT, K12, KSTT, p Lam Hai Giang
oo~



QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET 06 THU TUC HANH CHINH KHONG LIEN THONG CAP TINH, CAP HUYEN
TRONG LINH VUC VIEN CHU'C THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA SO NQI VU
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so /OD-UBND ngay / /2024 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh)

I. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET 03 THU TUC HANH CHINH KHONG LIEN THONG PUQC TIEP NHAN VA
TRA KET QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG TINH

(3) Trinh tu cac buéc thue hién
STT (3A) @)
QTNB gidi Trung tam (3~C) (3D) TTHC
uvét Phuc vu Lanh Co quan dugc
quy (2) hanh dao |chuyén | cong bo
TTHC (1) e e N A (3B) ‘ A . I
STT £ n , N , Thoi gian gidi |chinh cong A 1n R R co mon tai Quyét
theo Quyét | Tén thu tuc hanh chinh I . B0 phan chuyén mon £ A . -
dinh ci : quyét tinh Bude 2: Gidi quvét h quan Budc4: | dinh cia
clll:” f“ﬁ (Bude 1: (Buoe 2: Gidi quyet ho so) (Buéc [Vao s, | Chi tich
UBND Sieh Tiép 3:Ky |trakét | UBND
! nhén ho duyét) | qua) tinh
SO)
Vong 1 thi tric nghiém trén may va Vong 2 thi mén nghiép vu chuyén nganh
Thot han nhan
STT 01, Phiéu dang ky
: : du tuyén 1a 30 £
mucAI U8 | Thi tuyén vién chuc ngdy ké tir QuyetA
QUYGE dinh (Nghi dinh & ned thon Budc 1. Trung tam Phuc vu ‘hémh dinh s6
| 50 85/2023/ND-CP) R chinh cong tinh tiép nhian hd so, 872/QD-
4600/Qb- Y 30 ngay | chuyén dén Phong chuyén moén co UBND
UBND 1.012299.000.00.00.HOS8 iﬁng COIAlg quan, don Vi co thém quyén tuyén ngéy
ngay ’ e at U_’?n dung. 15/3/2024
31/12/2022 phuong  ti¢n '
thong tin dai
ching;  trén
trang thOng tin




dién tr hoac
cong thong tin
dién tr cua co
quan c6 thim
quyén tuyén
dung

Khoéng quy
dinh
(04 ngay)

Budc 2. Phong chuyén mon tham muu
Lanh dao co quan, don vi thanh lap
Hoi dong tuyén dung, Ban Giam sat
ky tuyén dung:

- Lanh dao Phong phin céng chuyén
vién thu ly: 1/2 ngay.

- Chuyén vién thu ly: 1,5 ngay.

- Lanh dao Phong thong qua két qua:
1/2 ngay.

01
ngay

12
ngay

Buéc 3. Hoi ddng tuyén dung to chirc
ky thi tuyén vién chirc theo quy dinh
cta phép luat

3.1. Thanh lip Ban Kiém tra Phiéu
ding ky dw tuyén; Kiém tra phiéu
ding ky du tuyén; giri thong bao téi
ngudi khong dap wng diéu Kién, tiéu
chuin du tuyén; bao cdo ngudi
ditng diu co quan, don vi c6 thim
quyén tuyén dung vién chirc phé
duyét danh sach thi sinh di diéu
kién du tuyén

01 ngay

Thanh 13p Ban Kiém tra Phiéu ding
ky du tuyén




07 ngay

Kiém tra diéu kién, tiéu chuan: 07
ngay.

05 ngay

Hoi dong Thong bao danh sach nguoi
du tuyén khong dap ung diéu kién,
tiéu chuan du tuyén; bao cdo nguoi
ding dau co quan, don vi c6 thim
quyén tuyén dung vién chirc ban hanh
cac quyét dinh danh sach thi sinh du
diéu kién tham du ky thi tuyén sau khi
kiém tra Phiéu dang ky duy tuyén:

- Lanh dao Phong chuyén moén phan
cong chuyén vién thu ly: 1/2 ngay.

- Chuyén vién thu ly: 2,5 ngay.

- Lanh dao Phong thong qua két qua:
1/2 ngay.

01
ngay

172
ngay

3.2. T6 chirc Ky thi tuyén vién chirc

Hoi dong
tuyén dung to
chic thi vong
1 cham nhéat
15 ngay ké tur
ngay  thong
bdo trieu tap
thi sinh tham
du vong 1 (15
ngay)

Thong bao triéu tap thi sinh duogc
tham dy vong 1

Khong quy
dinh
(07 ngay)

Thoi gian t6 chirc thi: 07 ngay. Trong
do:

- Khai mac ky thi, hoc tap quy ché, ndi
quy thi: 01 ngay

- Thi vong 1 (Thi trac nghiém trén




mdy vi tinh): 06 ngay. Khong thuc
hién viéc phtuc khao doi véi két qua thi
vong 1 trén mdy vi tinh

Cham nhét 05
ngay lam viéc

Théng bao triéu tap thi sinh du diéu
kién dy thi vong 2: 3,5 ngay
- Lanh dao Phong chuyén mon phan

ke’ tu ngay keF cong chuyén vién thu ly: 1/2 ngay O} 1/\2
thuc viéc thi A n . \ ngay | ngay
vong 1 (05 - Chllyen vién thl% ly: 2.5Angay.
R - Lanh dao Phong thong qua: 1/2
ngay) o
gay.
Cham nhat 15 Hoi dong tuyén dung t6 chirc thi vong
ngdy ké tu 2 - mén nghiép vu chuyén nganh (Can
ngay  thong cir vao tinh chat, dic dzem vd yéu cau
bao tricu tap ciia vi tri viéc lam can tuyen nguoi
thi sinh dugc ding dau co quan cé tham quyén
tham du vong tuyen dung lwa chon mot trong ba
2 hinh thirc thi: Vin dap hodc thuc hanh
(15 ngay) hodc viét)
Lam phach, cham thi vong 2. Truong
hop co quan, don vi co tham quyén
R tuyén dung to chirc thi vong 2 bang
hone duy hinh thic thi viét thi thuc hién chém
(38 ilgﬁy) thi, phtc khao theo quy dinh. ,
Khong thyc hi¢n viéc phuc khao doéi
v6i két qua thi vong 2 bang hinh thirc
van dap hodc thuc hanh.
Sau khi hoan Hoi dong tuyén dung xét duyét bao
thanh viéc cao nguoi ding dau xem xét, phé
2 o 01 1/2
cham thi vong duyét két qua tuyen dung va thong bao N N
2 theo quy két qua tring tuyén: 3,5 ngly, trong neay | neay

dinh, cham

do:




nhat 05 ngay
lam viéc, Ho1
déng  tuyén
dung phai bao
cao nguoi
dung dau co
quan co thim
quyén tuyén
dung vién
chirc xem xé&t,
phé duyét két
qua tuyén
dung; thong
bdo cong khai
trén trang
thong tin di¢n
tr hodc cong
thong tin dién
tor cua co quan
c¢6 tham quyén
tuyén dung

- Lanh dao Phong chuyén moén phan
cong chuyén vién thu ly: 1/2 ngay.

- Chuyén vién thu ly: 2,5 ngay.

- Lanh dao Phong thong qua: 1/2
ngay.

Trong thoi han
10 ngay ké tir
ngay c6 quyét
dinh phé duyét
két qua tuyén
dung, Hoi
dong  tuyén
dung phai
thong bédo
cong khai trén
trang thong tin

Cong bd két qua diém thi vong 2: 02
ngay

- Lanh dao Phong chuyén mon phan
cong chuyén vién thu ly: 1/2 ngay.

- Chuyén vién thu ly: 01 ngay.

- Lanh dao Phong thong qua két qua:
1/2 ngay.

12
ngay

12
ngay




dién tr hoac
cong thong tin
dién tr cua co
quan c6 thim
quyén tuyén
dung vién
chiac va g
thong bao
cong nhan két
qua trung
tuyén bang
van ban toi
nguoi du
tuyén theo dia
chi ma nguoi
duy tuyén da
dang ky

30 ngay

Buéc 4. Nguoi tring tuyén phai hoan
thién ho so tuyén dung ndp tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

15 ngay

Buéc 5. Phong chuyén mon tham dinh
hd so trinh Lanh dao co quan quyét
dinh tuyén dung ddi véi nguoi tring
tuyén:

- Lanh dao Phong phan cong chuyén
vién thu ly: 01 ngay.

- Chuyén vién thu ly: 08 ngay.

- Lanh dao Phong thong qua: 01 ngay.

02
ngay

03
ngay

STT 02,
muc’I cua
Quy¢ét dinh

Xét tuyén vién chirc
(85/2023/NDb-CP)

30 ngay

Buéce 1. Trung tam phuc vu hanh
chinh coéng tinh ti€p nhan hé so,
chuyén dén Phong chuyén moén thude

Quyé’t’
dinh so
872/Qb-




50
4600/Qb-
UBND
ngay
31/12/2022

1.012300.000.00.00.HO8

co quan, don vi c¢6 thAm quyén tuyén
dung

04 ngay

Buwdc 2. Phong chuyén mon tham muu
trinh nguoi dung dau co quan, don vi
c6 thAm quyén tuyén dung thanh lap
Hoi dong xét tuyén, Ban Giam sat ky
xét tuyén:

- Lanh dao Phong phan cong chuyén
vién thu ly: 1/2 ngay

- Chuyén vién thu 1y: 1,5 ngay

- Lanh dao Phong thong qua két qua:
1/2 ngay

01
ngay

12
ngay

Buée 3. Hoi ddng tuyén dung t6 chirc
x€t tuyén theo quy dinh cia phap luat

3.1. Thanh lap Ban kiém tra Phiéu
ding ky dw tuyén; Kiém tra phiéu
ding ky du tuyén; bao cio ngudi
dirng diu co quan, don vi c6 thim
quyén tuyén dung vién chirc phé
duyét danh sich thi sinh di diéu
kién du tuyén, cu thé:

01 ngay

Thanh 1ap Ban Kiém tra Phiéu ding
ky du tuyén

07 ngay

Kiém tra phiéu ding ky dy tuyén: 07
ngay

UBND
ngay
15/3/2024




05 ngay

Hoi dong Thong bao danh sach nguoi
du tuyén khong dap Gng diéu kién du
duyén; bao céo nguoi dung dau co
quan, don vi c6 thim quyén tuyen
dung vién chirc ban hanh cac quyét
dinh danh sach thi sinh du diéu kién
tham du ky xét tuyén sau khi kiém tra
Phiéu ding ky du tuyén: 3,5 ngay,
trong do:

- Lanh dao Phong chuyén moén phan
cong chuyén vién thu ly: 1/2 ngay

- Chuyén vién thu 1y: 2,5 ngay

- Lanh dao Phong thong qua két qua:
1/2 ngay

01
ngay

12
ngay

3.2. T6 chirc thi Vong 2 ( Can cir vao
tinh chat, dac diém va yéu cau cua vi
tri viéc lam can tuyen nguoi ding dau
co quan cé tham quyén tuyén dung lua
chon mot trong ba hinh thirc thi: Van
dap hodac thwc hanh hoac viét)

05 ngay

Thong béo triéu tap thi sinh da dicu
kién dy thi vong 2, trong do:

- Lanh dao Phong phan cong chuyén
vién thu 1y :1/2 ngay

- Chuyén vién thu 1y: 2,5 ngay

- Lanh dao Phong thong qua: 1/2 ngay
- Lanh dao co quan ky duyét: 01 ngay

- Vin thu vao s6 chuyén két qua dén
noi nhan: 1/2 ngay.

Cham nhat 15

ngiy ké

tur

Hoi dong tuyén dung t6 chirc thi vong
2 - mon nghié¢p vu chuyén nganh




ngay  thong
bdo tri¢u tap
thi sinh duoc
tham du vong
2

(15 ngay)
Lam phach, chidm thi vong 2. Truong
hop co quan, don vi ¢6 tham quyén
n tuyén dung t6 chuc thi vong 2 bang
Khone quy hinh thuc thi viét thi thuc hién chém
(32 ﬁgéy) thi, phtc khao theo quy dinh.

Khong thye hién viée phac khao doi
voi két qua thi vong 2 bang hinh thirc
van déap hodc thuc hanh.

Sau khi hoan
thanh viéc
cham thi vong
2 theo quy
dinh, cham
nhat 05 ngay
lam viéc Hoi
dong  tuyén
dung  thong
bdo cong khai
trén trang
thong tin di¢n
tor hodc cong
thong tin dién
tr cua co quan
c¢6 tham quyén
tuyén  dung

3.3. Hoi dong tuyén dung bao cdo
Nguoi dung dau co quan, don vi co
tham quyén tuyén dung vién chirc xem
xét, phé duyét két qua tuyén dung va
thong bao két qua trang tuyén: 02
ngay, trong do:

- Lanh dao Phong chuyén moén phan
cong chuyén vién thu ly: 1/2 ngay.

- Chuyén vién thu 1y: 01 ngay

- Lanh dao Phong thong qua: 1/2 ngay

1/2
ngay

1/2
ngay




10

vién chuc; gui
thong bao két
qua cong nhan
trang  tuyén
dén nguoi du
tuyén

Trong thot han
10 ngay ké tur
ngay co quyét
dinh phé duyét
két qua tuyén
dung, Hoi
dong  tuyén
dung phai
thong béo
cong khai trén
trang thong tin
dién tor hoac
cong thong tin
dién tr cua co
quan c6 thim
quyén tuyén
dung vién
chuc va gt
thong bédo
cong nhan két
qua trung
tuyén  bang
van ban toi
nguoi du
tuyén theo dia
chi ma nguoi

Cong bd két qua diém thi vong 2: 02
ngay

- Lanh dao Phong chuyén mon phan
cong chuyén vién thuy 1y: 1/2 ngay.

- Chuyén vién thu ly: 01 ngay.

- Lanh dao Phong thong qua két qua:
1/2 ngay.

12
ngay

12
ngay
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du tuyén da
dang ky

30 ngay

Buéc 4. Nguoi tring tuyén phai hoan
thién ho so tuyén dung ndp tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

15 ngay

Buéc 5. Phong chuyén mon tham dinh
hd so trinh Lanh dao co quan quyét
dinh tuyén dung ddi véi nguoi tring
tuyén:

- Lanh dao Phong phin cong chuyén
vién thu ly: 01 ngay.

- Chuyén vién thu 1y: 08 ngay.

- Lanh dao Phong thong qua: 01 ngay.

02
ngay

03
ngay

STT 03,
muc I cua
Quyét dinh

50

4600/Qb-

UBND

ngay

31/12/2022

Tiép nhan vao vién chirc
khong gitt chirc vu quan
1y

(ND 85/2023/ND-CP)
1.012301.000.00.00.HO8

Khong quy
dinh
(01 ngay)

Buwéc 1. Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng tiép nhan hd so, chuyén
dén Phong chuyén mén thudc co quan
c6 tham, don vi quyén tuyén dyung

Khong quy
dinh
(03 ngay)

Budérc 2. Phong chuyén mon tiép nhan,
phan loai hd so, tham muu trinh
Nguoi dimg dau thanh 1ap Hoi dong
kiém tra, sat hach:

- Lanh dao Phong chuyén moén phéan
cong chuyén vién thu ly: 1/2 ngay

- Chuyén vién thuy ly: 01 ngay

- Lanh dao phong chuyén moén thong
qua két qua: 1/2 ngay

1/2
ngay

12
ngay

Bude 3. T6 chirc kiém tra, sat hach

Quyét
dinh sb
872/Qb-
UBND
ngay
15/3/2024
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Khong quy

3.1. Xay dyng néi dung, hinh thic sat
hach bdo cao nguoi dung dau: 7,5
ngay

dinh - Lanh dao Phong chuyén moén phan O} 1/\2
(09 ngay) cong chuyén vién thu 1y: 1/2 ngay neay | neay
- Chuyén vién thu ly: 6,5 ngay
- Lanh dao Phong thong qua: 1/2 ngay
Kh(()irilr%hquy 3.2. Hoi dong to chuc kiém tra, sat
(01 ngdy) hach theo quy dinh cua phép luat
3.3. Hoi dong kiém tra, sat hach hop,
bdo cdo nguoi dung diu co quan co
tham quyén tuyén dung vé két qua
Khéng quy kiém tra, séF hach. Nguoi ding dau co
dinh quan, don vi c6 thdm quyén céng nhén | 01 172
(04 ilgély) két qua, trong do: ngay | ngay
- Lanh dao Phong chuyén moén phan
cong chuyén vién thu 1y: 1/2 ngay.
- Chuyén vién thuy ly: 1,5 ngay
- Lanh dao Phong thong qua: 1/2 ngay
Budc 4.Phong chuyén moén tham
muu, trinh Lanh dao co quan ban hanh
R Quyét dinh tuyén dung theo tham
Kh(é?thuy quyén. 01 01
(04 ngdy) - Lanh dao Phong phan cong chuyén | ngay | ngay

vién thu ly: 01 ngay.
- Chuyén vién thu ly: 01 ngay.
- Lanh dao Phong thong qua: 01 ngay.

Tong cong: 03 TTHC
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IL. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET 03 THU TUC HANH CHINH KHONG LIEN THONG PUQC TIEP NHAN VA
TRA KET QUA TAI BQ PHAN MOT CUA CAP HUYEN

UBND cip huyén thanh

STT (3) Trinh ty cic buéc thue hién 4)
QTNB gidi (3A) 3c) | @D | TTHC
I3 Trung tam ~ Co quan | dwgc cong
quyet 2) Phuc vu hanh Lanh chuyén b6

TTHC (1) A P (3B) dao co Y ey

STT £ A , R . Thoi gian giai chinh cong A vA A mon tai Quyét
theo Quyét | Tén thu tuc hanh chinh £ . B0 phan chuyén mon quan e A . -

L quyét tinh PR . |Buoc4: | dinh cuaa
dinh cia . (Budce 2: Giai quyét ho so) | (Budc S o e
Chii tich (Budc 1: e Vaoso, | Chi tich

1 e Tiép nhan S | trakét | UBND
UBND tinh N duyét) . .,
ho s0) qua) tinh

Vong 1 thi trac nghiém trén may vi tinh va Vong 2 thi mén nghiép vu chuyén

nganh

Thoi han nhan

Phi€u dang ky du

tuyén la 30 ngay

ké tir ngay thong

STFI;IOI; bao tuyén dung & dinh
e, d(:.uill Thi tuyén vién chirc cong khai trén Buéc 1. B phan mot cira QuyetA o
Quyét din (Nghi dinh <4 | phuong tién thong S 2 o A A A SO
sé ghl ' . Z A 30 ngay cap huyén ti€p nhan ho so, 872/Qb-
1 85/2023/ND-CP) tin dai chung; trén chuyén dén Phong Noi vu
4600/QD- trang thong tin LY UBND
UBND 14 012299.000.00.00.Ho8 | dién tir hodc cong neay
ngay théng tin dién tur 15/3/2024

31/12/2022 cia co quan cb

tham quyén tuyén

dung

R . Budc 2.Phong NoOi vu
Kh(()(r)lf Icll;l;’ y?mh tham muu, trinh Chu tich | 01 ngay | 1/2 ngay
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lap Hoi dong tuyén dung,
Ban Giam sat ky tuyén
dung:

- Lanh dao Phong phan
cong chuyén vién thu ly:
1/2 ngay.

- Chuyén vién thu 1y: 1,5
ngay.

- Lanh dao Phong thong
qua két qua: 1/2 ngay.

Buwée 3. Hoi dong tuyén
dung t6 chtrc ky thi tuyén
vién chic theo quy dinh
cua phap luat

3.1. Thanh lap Ban Kiém
tra Phiéu ding ky duw
tuyén; Kiém tra phiéu
ding ky dvw tuyén; giri
thong bao té6i nguoi
khong dap ung diéu kién,
tiéu chuéin duw tuyén; bao
cdo Chu tich UBND cép
huyén phé duyét danh
sach thi sinh di diéu Kién
du tuyén

01 ngay

Thanh lap Ban Kiém tra

Phicu dang ky dy tuyén
07 nea Kié{n tra diéu kién, tiéu
= chuén: 07 ngay.
05 ngay Ho1 dong Thong bao danh 01 ngay | 1/2 ngay

sach nguoi du tuyén khong
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dap ung diéu kién, tiéu
chuin du tuyén; bao céo
Chu tich UBND cap huyén
ban hanh quyét dinh danh
sach thi sinh d diéu kién
tham dy ky thi tuyén sau
khi kiém tra Phiéu dang ky
du tuyén:

- Lanh dao Phong phan
cong chuyén vién thuy ly:
1/2 ngay.

- Chuyén vién thu ly: 2,5
ngay.

- Lanh dao Phong thong
qua két qua: 1/2 ngay.

3.2. To chirc ky thi tuyén
vién chirc

Hoi dong tuyén
dung t6 chuc thi
vong 1 cham nhét
15 ngay ké tir
ngay thong béo
tri¢u tap thi sinh
tham du vong 1

Thong bao tricu tap thi
sinh dugc tham dy vong 1

(15 ngay)
Thoi gian to chic thi: 07
ngay. Trong do:
Khoéng quy dinh - Khai mac ky thi, hoc tap
(7 ngay) quy ché, ndi quy thi: 01

ngay ,
- Thi vong 1 (Thi trac
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nghi¢ém trén may vi tinh):
06 ngay. Khong thuc hién
viéc phuc khao ddi véi két
qua thi vong 1 trén may vi
tinh

Cham nhiat 05
ngay lam viéc ké
tr ngay két thuc
viéc thi vong 1

(05 ngay)

Thong bao tricu tip thi
sinh dii diéu kién du thi
vong 2: 3,5 ngay

- Lanh dao Phong phan
cong chuyén vién thuy ly:
1/2 ngay

- Chuyén vién thu ly: 2,5
ngay.

- Lanh dao Phong thong
qua: 1/2 ngay.

01 ngay

1/2 ngay

Cham nhat 15
ngay ké tir ngay
thong bao triéu tap
thi sinh dugc tham
du vong 2

(15 ngay)

Hoi dong tuyén dung to
chic thi vong 2 - modn
nghiép vu chuyén nganh
(Can cw vao tlnh chdt, ddc
diém va yéu cau cua vi tri
viéc lam can tuyén, nguoi
dig dau co quan c6 tham
quyén tuyén dung lua chon
mot trong ba hinh thirc thi:
Van ddap hodc thuc hanh
hodc viét)

Khong quy dinh
(38 ngay)

Lam phach, chdm thi vong
2. Truong hop co quan,
don vi c6 tham quyén
tuyén dung t0 chuc thi
vong 2 bang hinh thtc thi
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viét thi thyc hién cham thi,
phuc khao theo quy dinh.
Khong thuc hién viéc phic
khao d6i véi két qua thi
vong 2 bang hinh thirc van
dap hoac thyuc hanh.

Sau khi  hoan
thanh viéc cham
thi vong 2 theo
quy dinh, cham
nhat 05 ngay lam
viéc, HOi déng
tuyén dung phai
bao cao nguoi
dting dau co quan
c6 tham quyén
tuyén dung vién
chuc xem xét, phé
duyét két qua
tuyén dung; thong
bdo cong khai trén
trang thong tin
dién tr hodc cong
thong tin dién tor
cua co quan co
thAim quyén tuyén
dung

Hoi dong tuyén dung xét
duyét bao cao Chu tich
UBND cép huyén xem xét,
phé duyét két qua tuyén
dung va thong bao két qua
trang tuyén: 3,5 ngay,
trong do:

- Lanh dao Phong phan
cong chuyén vién thu ly:
1/2 ngay.

- Chuyén vién thu ly: 2,5
ngay.

- Lanh dao Phong thong
qua: 1/2 ngay.

01 ngay

1/2 ngay

Trong thoti han 10
ngay ké tir ngay c6
quyét dinh phé
duyét két qua

Cong bo két qua diém thi
vong 2: 02 ngay

- Lanh dao Phong phén
cong chuyén vién thu ly: 5

12
ngay

1/2 ngay
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tuyén dung, Hoi
déng tuyén dung
phai  théong bao
cong khai trén
trang thong tin
dién tr hodc cong
thong tin dién tor
cua co quan co
thAm quyén tuyén
dung vién chtrc va
giri  thong  bdao
cong nhan két qua
trang tuyén bang
van ban té1 nguoi
du tuyén theo dija
chi ma nguoi du
tuyén da dang ky

ngay.

- Chuyén vién thu ly: 01
ngay.

- Lanh dao Phong thong
qua két qua: ' ngay.

30 ngay

Buéc 4. Nguoi tring tuyén
phai hoan thién ho so
tuyén dung ndp tai B9
phan mot cira cip huyén.

15 ngay

Buwéc 5.Phong NoOi wvu
tham dinh hé so trinh Chu
tich  UBND cdp huyén
quyét dinh tuyén dung d6i
v6i nguoi tring tuyén:

- Lanh dao Phong phan
cong chuyén vién thuy ly:
01 ngay.

- Chuyén vién thu ly: 08
ngay.

02 ngay

03 ngay
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- Lanh dao Phong thong
qua: 01 ngay.

STT 02,
muc II cua
Quyét dinh

50
4600/Qb-

UBND

ngay
31/12/2022

Xét tuyén vién chirc
(85/2023/NDB-CP)

1.012300.000.00.00.HO8

30 ngay

Bwéc 1. B6 phan mot cua
cap huyén tiép nhan hd so,
chuyén dén Phong Noi vu

04 ngay

Budéc 2.Phong NO1 vu
tham muu, trinh Chu tich
UBND cép huyén thanh
lap HoOi ddng xét tuyén,
Ban Giam sat ky xét tuyén:
- Lanh dao phong phan
cong chuyén vién thu ly:
1/2 ngay

- Chuyén vién thu ly: 1,5
ngay

- Lanh dao Phong thong
qua két qua: 1/2 ngay

01 ngay

1/2 ngay

Bude 3. Hoi dong tuyen
dung t6 chitc xét tuyén
theo quy dinh cua phap
luat

3.1. Thanh lap Ban kiém
tra Phiéu ding ky du
tuyén; Kiém tra phiéu
dang ky duw tuyen, bao
cdo Chu tich UBND cép
huyén phé duyét danh
sach thi sinh di diéu Kién
du tuyén, cu thé:

01 ngay

Thanh lap Ban Kiém tra
Phiéu dang ky du tuyén

Quyét dinh
50
872/Qb-
UBND
ngay
15/3/2024
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07 ngay

Kiém tra phiéu ding ky du
tuyén: 07 ngay

05 ngay

Hoi dong Thong bao danh
sach nguoi dy tuyén khong
dap tmg diéu kién du
duyén; bédo cao Chu tich
UBND cép huyén ban
hanh quyét dinh danh sach
thi sinh du diéu kién tham
du ky xét tuyén sau khi
kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén: 3,5 ngay, trong do:

- Lanh dao Phong phan
cong chuyén vién thuy ly:
1/4 ngay

- Chuyén vién thu ly: 2,5
ngay

- Lanh dao Phong thong
qua két qua: 1/2 ngay

01 ngay

1/2 ngay

3.2. T6 chirc thi vong 2
(Can cw vao tinh chat, dac
diém va yéu cau cia vi tri
viéc lam can tuyén, nguoi
dimg dau co quan c6 tham
quyén tuyén dung lya chon
mot trong ba hinh thirc thi:
Vén dap hodc thwc hanh
hodc viét)

05 ngay

Thong bao triéu tap thi
sinh du dieu kién du thi
vong 2, trong do:
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- Lanh dao Phong phan
cong chuyén vién thuy ly:
1/2 ngay

- Chuyén vién thuy 1y: 2,5
ngay

- Lanh dao Phong thong
qua: 1/2 ngay

- Lanh dao UBND cip
huyén ky duyét: 01 ngay

- Vin thu vao s6 chuyén
két qua dén noi nhan: 1/2
ngay.

Cham nhat 15
ngay ké tir ngay
thong béo tri€u tap
thi sinh dugc tham

Hoi dong tuyén dung to
chuc thi vong 2 - modn
nghi¢p vu chuyén nganh

du vong 2
(15 ngay)
Lam phach, cham thi vong
2. Truong hop co quan,
don vi co6 thim quyén
tuyén dung t6 chuc thi
A . vong 2 bang hinh thuc thi
Khong quy dinh vidt th thu’cghién cham thi,
(32 ngay)

phuc khao theo quy dinh.
Khong thuc hién viéc phtc
khao d6i véi két qua thi
vong 2 bang hinh thirc van
dap hodc thuc hanh.
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Sau khi  hoan
thanh viéc chdm
thi vong 2 theo
quy dinh, cham
nhit 05 ngay lam
viéc Hoi dong
tuyén dung thong
bdo cong khai trén
trang thong tin
dién tor hoac céng
thong tin dién tor
cua co quan co
thAm quyén tuyén
dung vién chuc;
giri thong bao két
qua céng nhan
trang tuyén dén
ngudi du tuyén

3.3. Hoi dong tuyén dung
bao cao Chu tich UBND
cAp huyén xem xét, phé
duyét két qua tuyén dung
va thong bao két qua trang
tuyén: 02 ngay, trong do:

- Lanh dao Phong chuyén
moén phan cong chuyén
vién thu ly: 1/2 ngay.

- Chuyén vién thu ly: 01
ngay

- Lanh dao Phong thong
qua: 1/2 ngay

12
ngay

1/2 ngay

Trong thoi han 10
ngay ké tir ngay c6
quyét dinh phé
duyét két qua
tuyén dung, Hoi
déng tuyén dung
phai thong bdo
cong khai trén
trang thong tin
dién tor hoac céng
thong tin dién tu
cua co quan co
thAm quyén tuyén
dung vién chic va

Cong bd két qua diém thi
vong 2: 02 ngay

- Lanh dao Phong phan
cong chuyén vién thuy ly:
1/2 ngay.

- Chuyén vién thu ly: 01
ngay.

- Lanh dao Phong thong
qua két qua: 1/2 ngay.

1/2
ngay

1/2 ngay
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gt thong bdo
cong nhan két qua
trang tuyén bang
van ban té1 nguoi
du tuyén theo dia
chi ma nguoi du
tuyén da dang ky

30 ngay

Buéc 4. Nguoi trang tuyén
phai hoan thién hd so
tuyén dung ndp tai B9
phan mot cira cap huyén.

15 ngay

Buwéc 5.Phong NoOi vu
thdm dinh ho so trinh Chit
tich  UBND cdp huyén
quyét dinh tuyén dung d6i
v6i nguoi tring tuyén:

- Lanh dao Phong phan
cong chuyén vién thu ly:
01 ngay.

- Chuyén vién thu ly: 08
ngay.

- Lanh dao Phong thong
qua: 01 ngay.

02 ngay

03 ngay

STT 03,
muc II cua
Quyét dinh

50
4600/Qb-

UBND

ngay
31/12/2022

Tiép nhan vao vién chirc
khong gilr chirc vu quan
Iy (ND 85/2023/Nb-CP)

1.012301.000.00.00.HO8

Khong quy dinh
(01 nghy)

Budc 1. B phan mdt cua
cap huyén tiép nhén ho so,
chuyén dén Phong Nbi vu

Khong quy dinh
(03 ngay)

Buéc 2. Phong Ni vu tiép
nhan, phan loai hd so,
tham muu trinh Chu tich
UBND cap huyén thianh
lap Hoi ddng kiém tra, sat

12
ngay

1/2 ngay

Quyét dinh
50
872/Qb-
UBND
ngay
15/3/2024
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hach:

- Lanh dao Phong phan
cong chuyén vién thuy ly:
1/2 ngay

- Chuyén vién thu ly: 01
ngay

- Lanh dao Phong chuyén
mon théng qua két qua: 1/2
ngay

Bude 3. T6 chirc kiém tra,
sat hach

Khong quy dinh

3.1. Xay dung ndi dung,
hinh thirc sat hach bao cao
ngudi dimg dau: 7,5 ngay

- Lanh dao Phong phan
cong chuyén vién thu ly:

(09 ngay) 12 ngay 01 ngay | 1/2 ngay
- Chuyén vién thu ly: 6,5
ngay
- Lanh dao Phong thong
qua: 1/2 ngay
Khéng quy dinh 3.2. Hc}i dong to chirc kiém
(01 ngay) trqa, sat,hac}} theo quy dinh
cua phap luat
3.3. Hoi dong kiém tra, sat
hach th,’béo cao Ch1:1 tich
Khong quy dinh UBI\II(DA cettp hl%?[’in Ee Cl;e} 01 neav | 1/2 nea
(04 ngay) qua kiém tra, sat hach. Chu ngay ngay

tich UBND cap huyén
huyén Quyét dinh cong
nhan két qua:
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- Lanh dao Phong phan
cong chuyén vién thuy ly:
1/2 ngay.

- Chuyén vién thy 1y: 1,5
ngay

- Lanh dao Phong thong
qua: 1/2 ngay

Khong quy dinh
(04 ngay)

Buéc 4.Phong NoOi vu
tham muu, trinh Chu tich
UBND cép huyén ban
hanh Quyét dinh tuyén
dung theo tham quyén.

- Lanh dao Phong phan
cong chuyén vién thuy ly:
1/2 ngay.

- Chuyén vién thu ly: 01
ngay.

- Lanh dao Phong thong
qua: 1/2 ngay.

01 ngay

01 ngay

Tong cong: 03 TTHC




