Phénll

cua Bo tru’ong Bo Tai nguyén va Moi truong

A. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG

1. Khai théc va sir dung co s& dir liéu tai nguyén, méi trwong bién va hai
dao thong qua mang dién tir

1.1. Trinh tw thuc hign

a) Buoc 1: Gui ho so

T6 chirc, ca nhan c6 nhu cau khai thac va sir dung co so dit ligu tai nguyén,
mdi truong bién va hai dao nop Ho so truc tuyen trén trang Hé thong théng tin giai
quyét thu tuc hanh chinh cia Bo Tai Nguyén va Moi truong tai dia chi:
http://dichvucong.monre.gov.vn.

b) Buéc 2: Kiém tra ho so-

Co quan quan 1y co s& dit liéu 6 trach nhiém xem xét yéu cau khai thac va
str dung co so dit liéu caa té chirc, ca nhan. Chuyén vién xu Iy hd so phai kiém tra
tinh chinh xac vé thanh phan hé so, tai liéu dé bao dam ho so da day du va hop I¢
theo quy dinh cta phap luat.

Truong hop Ho so yéu cau chua day du, co quan quan 1y co sé dit liéu co
trach nhiém gui thdng tin phan hoi dén to chire, ca nhan huéng din bd sung théng
tin. Viéc théng bao, hudng din duoc thuc hién bang cac hinh thicc phi hop nhu:
qua thu dién tir, théng qua chtc ning giri tin nhan toi nguoi dan cia Hé théng
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

¢) Buréc 3: Thong béao va tra két qud hé so-

Ho so nop truc tuyen thi hé théng s& cap nhat trang thai nop hd so bd sung va
Ho so s& dugc luan chuyén dén co quan quan 1y co s& dit liéu trén Hé théng thdng
tin giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Truong hop Hb so ddy du, chinh xac theo quy dinh: théng tin yéu cau hop
16, co quan quan 1y co s& dit liéu thuc hién viéc cung cép dir liéu cho t chic, ca
nhan:

+ Chuy@n vién xir ly ho so kiém tra, xem xét danh muc di liéu ma t6 chuec,
ca nhan yéu cau khai thac va st dung c6 thudc danh muc co so dit liéu tai nguyén,
moi truong bién va hai dao theo quy dinh tai Thong tu s6 294/2016/TT-BTC ngay
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15 thang 11 nam 2016 va ra soat lai thong tin dir liéu trong kho co s¢ dir liéu cua co
quan quan ly c6 di kha ning cung cap. Di soat dé xac dinh danh muc dir liéu tai
nguyén, moi trudng bién va hai ¢ao ma td chirc, c& nhan yéu cau khai thac, sir dung
c6 thudc danh muc bi mat theo Quyét dinh s6 1660/QD-TTg ngay 26 thang 10 nim
2020 cua Tha tuéng Chinh pha vé viéc ban hanh Danh muc bi mat nha nuée linh
vuc tai nguyén va moi truong hay khong;

+ Chuyeén vién xu ly hd so tinh phi khai thac dit liéu giri théng bao nop ph,
1& phi cho t6 chirc, ca nhan khai thac trén Hé théng thong tin giai quyet thu tyc
hanh chinh. Thong bao nop phi phai ghi rd thoi gian, dia diém thu, nop va sé tién
ma té chuc, ca nhan phai nop;

+ Sau khi Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh hién thi trang thai
da nop phi d6i véi truong hop thanh toan truc tuyén, chuyén vién xu ly ho so
chuyén Ban sao dir liéu va phiéu ban giao cho chuyén vién tiép nhan ho so ciia Vian
phong Mot cira trude it nhat 01 ngay 1am viéc so véi thoi gian hen tra két qua cho
to chrc, ca nhan;

+ Truong hop to chuc, ca nhan khong tiép tuc khai thac dit liéu thi he thong
tu dong ket thac quy trinh xir ly ho so.

- Truong hop tir chdi cung cp dit ligu thi co quan quan 1y co s¢ di liéu phai
gui thdng bao néu rd ly do cho t6 chuc, ca nhan.,

1.2. Cach tharc thuc hign

a) Céch thiic ngp ho so: ndp Ho so tryc tuyén trén trang Hé thong thong tin
giai quyet thu tuc hanh chinh cia Bo Tai Nguyén va Moi truong tai dia chi:
http://dichvucong.monre.gov.vn.

b) Cach thic nhan két qua giai quyét ho so: théng qua trang Hé thong thong
tin giai quyet thu tuc hanh chinh cua B9 Tai Nguyén va Moi truong tai dia chi:
http://dichvucong.monre.gov.vn.

1.3. Thanh phdn, sé lireng hé so

a) Thanh phan hé so: yéu cau duoc giri qua mang dién tir ciia co quan quan
ly dir liéu vai cac ndi dung sau day:

- Tén, dia chi cua to chuc; ho va tén, noi cu tra, dia chi lién h¢, s6 ching
minh Qhén dan hoac so ,thé Can cudc cong dan hoac so dinh (janh ca nhap hoac so
ho chiéu cuaa ca nhan; so fax, dién thoai, dia chi thu dién tir (néu co) cua to chirc, ca
nhan;

- Danh muc va néi dung dit liéu can cung cap:

- Muc dich khai thac va st dung di liéu;

- Hinh thire khai thac va st dung dit liéu, phuong thirc nhan két qua.



b) Sé heong ho so: Mot (01) bd.
1.4. Thoi han gidi quyét

a) Thoi han kiém tra ho so: Co quan quan 1y co so dir liéu cd trach nhiém
xem xét yéu cau khai thac va sir dung co so dir liéu caa td chuec, ca nhan.

- Truong hop théng tin yéu cau chua déy dd, co quan quan ly co s¢ dir liéu
c6 trach nhiém gui théng tin phan héi dén to chic, ca nhan hudéng dan bd sung
thong tin trong thoi han 03 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan duoc thong tin yéu cau;

- Truong hop théng tin di liéu yéu ciu khong cé trong co sé dir lidu cua co
quan quan ly co s¢ dit liéu hodc thuoc danh muc bi mat khong dugc cung cép, co
quan quan 1y co so dir liéu cé trach nhiém théng béo bang van ban tir choi cung Cap
dir liéu trong thoi han khéng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so day
du theo quy dinh;

- Truong hop thong tin dir liéu yéu cau thuoc danh muc bi mat ma to chic,
ca nhan yéu cau la co quan, t6 chirc va nguoi Vit Nam duoc giao thyc hién nhiém
vu lién quan truc tiép dén bi mat nha nudc duoc dé nghi cung cap, chuyén giao bi
mat nha nude duoc quy dinh tai Luat Bao vé bi mat nha nudc, chuyén vién xa ly hd
so thong béao to chirc, ca nhan dén 1am viéc tryc tiép.

b) Thoi han gidi quyét va trd ket qud:

- Béi voi dit lieu don gian: trong thoi han cham nhat 12 05 ngay lam viéc ké
ttr ngay nhan duoc yéu cau hop 1§;

- Pdi voi dir lieu phic tap, can phai co thoi gian dé xem xét, tim kiém, sao
chép, trich xuat, tap hop tir trong co so dir licu: trong thoi han cham nhat la 20 ngay
ké tir ngay nhan duoc yéu cau hop I§;

- Truong hop ndi dung yéu Cau qué phirc tap, khéi lwong on: trong thoi han
cham nhat 14 35 ngay ké tir ngay nhan duoc yéu cau hop Ié;

- B6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh: viéc cung cap di liéu
duoc thuc hién sau khi t6 chic, ca nhan yéu cau cung cap dir liéu thuc hién day du
cac nghia vu tai chinh theo quy dinh.

1.5. Péi twong thurc hign thi tuc hanh chinh: té chic, ca nhan.
1.6. Co’ quan gidi quyét thai tuc hanh chinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cuc Bién va Hai dao Viét Nam.

- Co quan tryc tiep thyc hi¢n: Trung tm Thong tin, dit liéu bien va hai dao
quoc gia.

1.7. Két qua theec hign thi tuc hanh chinh
- M4 truy cap mot lan;



- bia chi truy cap dé tai dit liéu;

- Tap tin dinh kém thu dién ta.

1.8. Phi, I¢ phi: thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 294/2016/TT-BTC
ngay 15 thang 11 ndm 2016 cua B truong Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do
thu, nop, mien, quan ly va st dung phi khai thac va st dung dir ligu tai nguyén, moi
truong bién va hai dao;

- Thong tu sd 74/2022/TT-BTC ngay 22 thang 12 nam 2022 cua B truong
B¢ Tai chinh quy dinh ve hinh thuc, thoi han thu, nop, ké khai cac khoan phi, 1€ phi
thudc tham quyén quy dinh cua Bo Tai chinh;

- Thong tu sO 55/2018/TT-BTC ngay 25 thang 6 nam 2018 cua B9 truong B
Tai chinh stra d6i, bo sung mot so dicu cta 07 Thong tu quy dinh thu phi trong linh
lue tai nguyén, moi truong.

1.9. Tén mdu don, méu té khai cia thi tuc hanh chinh

Biéu mau trén giao dién ctia mang dién tir cuia co quan quan 1y co so dit liéu.

1.10. Y&u cau, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh

Viéc khai thac va st ‘dl_mg €O SO dir lieu thér)g qua mang dién tir chi duoc thuc
hién khi dir liéu dugc yéu cau cung cap cé the truyén tai qua mang dién t va co quan
quan 1y co sé dir liéu co da diéu kién dé cung cap dir liéu qua mang dién tur.

Truong hop phap luat c6 quy dinh vé viéc khai thac va st dung co sé dit liéu
tai nguyén, méi truong bién va hai dao qua mang dién tir dbi véi dir liéu cy thé thi
ap dung quy dinh caa phap luat do.

1.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Thong tu so 20/2016/TT-BTNMT ngay 25/8/2016 cua B¢ truong Bo Tai
nguyén va Méi truong quy dinh vé xay dyng, khai thac va st dung co s¢ dit licu tai
nguyén, moi truong bién va hai dao.

- Thong tur s6 23/2023/TT-BTNMT ngay 28/12/2023 cua B¢ truong Bo Tai
nguyén va Mai truong stra doi, bo sung mot s6 dieu cua Thong tu s0 20/2016/TT-

BTNMT ngay 25/8/2016 quy dinh vé xay dung, khai thac va st dung co so dit liéu
tai nguyén, moi trudng bién va hai dao

2. Khai thac va sir dung co s¢ dir li¢u tai nguyén, méi truong bién va hai
dao théng qua phiéu y&u cau hoic viin ban yéu cau

2.1. Trinh te thuc hién
a) Buroc 1: Nép ho so:

T4 chirc, ca nhan c¢6 nhu cau khai thac va sir dung co so dir liéu nop HO so
yéu cau truc tiep hodc qua dudng buu dién tai Van phong Tiep nhan va Tra két qua
giai quyet TTHC (Van phong Mot ctra) caa Bo Tai nguyén va Moéi truong, dia chi
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s6 10 T6n That Thuyét, Nam Tir Liém, Ha Noi.
b) Buéc 2: Kiém tra ho so-

Co quan quan Iy co so dit liéu c6 trach nhiém tiép nhan van ban, phiéu yéu
cau khai thac va su dung co so dir ligu cua t6 chirc, c4 nhén. Truong hop van ban,
phiéu yéu cau chua diy du cac noi dung quy dinh tai khoan 2 Biéu 14 Thong tu s6
20/2016/TT-BTNMT, co quan quan 1y co s& dit liéu cd trach nhiém huéng dan to
chte, ca nhan bé sung.

¢) Buréc 3: Thong béao va tra két qud hé so-

Truong hop tir chdi cung cap dit liéu thi co quan quan 1y co sé dix liéu phai
cd van ban tra loi néu rd ly do.

Truong hop van ban, phiéu yéu vcﬁu hop 1€, co quan quan 1y co so dir ligu
thugc hién viéc cung cap dix liéu cho to chuc, ca nhan theo quy dinh tai khoan 5
Diéu 14 Thong tu s6 20/2016/TT-BTNMT.

2.2. Céch tharc thuc hién

a) Cach thirc ngp ho so: nop truc tiép hoic giri qua duong buu chinh dén
Van phong Mot ctira cua B Tai nguyén va Moi truong.

b) Céch thizc nhdn két qua gidi quyét ho so: nhan tryc tiép tai Van phong
MGt cira cia Bo Tai nguyén va Moi truong.

2.3. Thanh phdn, sé lweng hé so

a) Thanh phdan hé so: Phiéu yéu cau hoic vin ban y&u cau véi cac noi dung
sau day:

- Tén, dia chi caa to chac; ho va tén, noi cu trd, dia chi lién hé, sé chang
minh nhan dan, so6 thé Can cudc cong dan, so ho chiéu caa ca nhan hoac so dinh
danh cé nhén; so fax, dién thoai, dia chi thu dién tir (néu cd) cua to chirc, ca nhan;

- Danh muc va noi dung dir liéu can cung cap;

- Muc dich khai thac va st dung di liéu;

- Hinh thire khai thac va st dung dit liéu, phwong thtc nhan két qua.

b) S6 lirong hé so: Mot (01) ban.

2.4. Thoi hagn gidi quyét

a) Thoi han kiém tra ho so: Thoi han 01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc
van ban, phi¢u yéu cau.

Truong hop van ban, phieu yéu cau chua day du cac noi dung theo quy dinh,
co quan qudn ly co s dit lieu co trach nhiém huong dan to chuc, ca nhan bo sung
trong thot han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban, phiéu yéu cau.

b) Thoi han gidi quyét va trd két qua:
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- Ddi vai dir ligu c6 the cung cap ngay: to chirc, ca nhan dugc tryc tiép doc,
xem, nghe, ghi chép, sao chép, chup tai liéu hodc duoc cung cap ngay ban sao, ban
chup tai liéu;

- D6 v6i dit ligu don gian: trong thoi han cham nhat 1a 05 ngay 1am viéc ké
ttr ngay nhan duoc yéu cau hop 1§;

- Doi voi dir ligu phuc tap, can phai c6 thoi gian dé xem xét, tim kiém, sao
chép, trich xuat, tap hop tir trong co s¢ dix ligu: trong thoi han cham nhat la 20 ngay
ké tir ngay nhan duoc yéu cau hop I€;

- Truong hop noi dung yéu cau qua phic tap, khdi luong lén: trong thoi han
cham nhat la 35 ngay ké tir ngay nhan dugc yéu cau hop I¢;

- DOi véi truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh: viéc cung cap dir ligu
duoc thuc hién sau khi to chirc, ca nhan yéu cau cung cap dir liéu thuc hién day du
cac nghia vu tai chinh theo quy dinh.

2.5. Doi twrong theee hign tha tuc hanh chinh: t6 chuc, ca nhan.

2.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cuc Bién va Hdi ddo Viét Nam.

- Co quan tryc tiep thyc hi¢n: Trung tm Thong tin, dit liéu bien va hai dao
quoc gia.

27 Két qud thuc hién tha tuc hanh chinh: dit liéu tai nguyén, moi truong
bién va hai dao.

2.8. Phi, 1¢ phi: thyc hién theo quy dinh tai Thong tu sb 294/2016/TT-BTC
ngay 15 thang 11 ndm 2016 cua Bo truong Bo Tai chinh quy dinh mac thu, che do
thu, nop, mien, quan ly va st dung phi khai thac va sir dung dix ligu tai nguyén, moi
truong bién va hai dao;

- Thong tu sb 74/2022/TT-BTC ngay 22 thang 12 nam 2022 cua B truong
B¢ Tai chinh quy dinh vé hinh thuc, thoi han thu, nop, ké khai cac khoan phi, 1€ phi
thudc tham quyeén quy dinh caa Bo Tai chinh;

- Thong tu sO 55/2018/TT-BTC ngay 25 thang 6 nam 2018 cua B9 truong B
Tai chinh stra d6i, bo sung moét s6 dieu ctia 07 Thong tu quy dinh thu phi trong linh
lue tai nguyén, moi truong.

2.9. Tén mdu don, mdu to khai cia thi tuc hanh chinh

~ Van ban, phiéu yéu cau cung cap thong tin, dit liéu tai nguyén va moi truong
bién va hai dao duoc quy dinh theo Mau s6 02, Mau s6 03 tai Phu luc ban ‘hénh
kem theo Nghi dinh so6 73/2017/ND-CP ngay 14/06/2017 ctaa Chinh phua vé thu
thap, quan ly, khai thac va st dung thong tin, dit liéu tai nguyén va méi truong.

2.10. Y8u cdu, diéu kién thuc hign thai tuc hanh chinh
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Viéc khai thac va su dung co so di liéu tai nguyén, moi truong bién va hai
dao thdng qua phicu yéu cau hodc van ban yéu cau cung cap dir liéu dugc uu tién
thuc hién theo cac quy dinh cta phép luat chuyén nganh.

2.11. Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh sb 73/2017/ND-CP ngay 14/06/2017 caa Chinh pha vé thu thap,
quan ly, khai thac va str dung théng tin, dir liéu tai nguyén va moi truong;

- Thong tu s6 20/2016/TT-BTNMT ngay 25/8/2016 cua B¢ truong Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh ve xay dung, khai thac va st dung co s¢ dir ligu tai
nguyén, moi truong bién va hai dao;

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTNMT ngay 28/12/2023 cua B truong Bo Tai
nguyén va Mai truong stra doi, bo sung mot so dieu cua Thong tu s6 20/2016/TT-
BTNMT ngay 25/8/2016 quy dinh vé xay dung, khai thac va sur dung co so dir li¢u
tai nguyén, moi treong bién va hai dao.

B. THU TUC HANH CHINH CAP PIA PHUONG

1. Khai théc va sir dung co s& dir liéu tai nguyén, méi trwong bién va hai
dao thong qua mang dién tw

1.1. Trinh te theec hién

a) Buéc 1: G ho so:

T6 chirc, c& nhan c6 nhu cau khai thac va sir dung co s di ligu tai nguyén,
mdi truong bién va hai dao nop Ho so truc tuyen trén trang HE thong thong tin giai
quyeét thu tuc hanh chinh cap tinh.

b) Buéc 2: Kiém tra ho so-

Co quan quan 1y co s¢ dix ligu co trach nhiém xem xét yéu cau khai thac va
su dung co s¢ dit liéu cua to chire, cd nhan. Truong hop thong tin yéu cau chua day
du, co quan quan ly co s¢ dir ligu co trach nhiém gui thdng tin phan hoi den to
chuc, ca nhan hudng dan bo sung théng tin.

¢) Buéc 3: Thdng bao va tra két qud ho so:

Ho so nop truc tuyen thi hé théng s& cap nhat trang thai nop hd so bd sung va

Ho so s& dugc luan chuyén dén co quan quan 1y co s& dit liéu trén Hé théng thdng
tin giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Trudng hop thong tin yéu cau hop 1€, co quan quan 1y co so dir liéu thuc
hién viéc cung cap dit liéu cho to6 churc, ca nhéan;

- Truong hop tir chdi cung cap di li¢u thi co quan quan ly co s¢ dir liéu phai
gui thong tin théng bao néu ré ly do cho t6 chic, ca nhan.

1.2. Céch tharc thuc hign



a) Cach thirc ngp hé so: nop HO so tryc tuyén trén trang He thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh cap tinh.

T6 chirc, ca nhan ¢6 nhu cau khai thac va sir dung co s6 dir ligu giri yéu cau
bang cach nhap céac théng tin vao biéu mau trén giao dién cua mang dién tu cta co
quan quan ly co so dit ligu.

b) Céch thizc nhdn két qua giai quyét ho so: thdng qua mang dién tu.

1.3. Thanh phdn, sé lireng hé so

a) Thanh phan hé so: yéu cau duoc giri qua mang dién tir ciia co quan quan
ly dir liéu vai cac ndi dung sau day:

- Tén, dia chi caa to chuc; ho va tén, noi cu tr, dia chi lién hé, sé chang
minh nhan dan hoac so thé Can cudc cong dan hoac s6 dinh danh ca nhéan hoac so
ho chiéu caa ca nhan; so fax, dién thoai, dia chi thu dién tir (néu co) cua to chuc, ca
nhan;

- Danh muc va néi dung dit liéu can cung cap:

- Muc dich khai thac va str dung dir liéu;

- Hinh thire khai thac va st dung dit liéu, phwong thic nhan két qua.

b) Sé hirong hé so: Mat (01) bo.

1.4. Thoi han gidi quyét

a) Thoi han kiém tra ho so: Co quan quan 1y co so dir liéu cd trach nhiém
xem xét yéu cau khai thac va sir dung co so dir liéu caa td chuec, ca nhan.

- Truong hop thong tin yéu Cﬁl{ chua dé}y du, co quan quan ly co s¢ dir ligu
co trach nhiém gui thong tin phan hoi dén to6 churc, ca nhan hudéng dan bo sung
thong tin trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc thong tin yéu cau;

- Truong hop thong tin dir liéu yéu cau khong cé trong co sé dit lidu Cua co
quan quan ly co s¢ dir lieu hodc thuoc danh muyc bi mat khong dugc cung cép, co
quan quan 1y co so dir liéu cé trach nhiém thong béo bang van ban tir choi cung Cap

dir liéu trong thoi han khéng qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so day
du theo quy dinh;

- Truong hop thong tin dix licu yéu cau thuoc danh muc bi mat ma té chic,
ca nhan yéu cau la co' quan, t6 chirc va ngudi Viét Nam duogc giao thuc hién nhiém
vu lién quan truc tiép dén bi mat nha nudc dugc dé nghi cung cap, chuyén giao bi
mat nha nudc dugc quy dinh tai Luat Bao vé bi mat nha nudc, co quan quan 1y co
s& dir liéu théng bao to chire, ca nhan dén 1am viéc tryuc tiép.

b) Thoi han gidi quyét va trd két qua:

- Péi véi dit lieu don gian: trong thoi han cham nhat 1a 05 ngay lam viéc ké
ttr ngay nhan duoc yéu cau hop 1§;
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- Boi vsi dir lidu phuc tap, can phai ¢6 thoi gian dé xem xét, tim kiém, sao
chép, trich xuat, tap hop tir trong co s dix ligu: trong thoi han cham nhat 1a 20 ngay
ké tir ngay nhan duoc yéu cau hop Ié;

- Truong hop ndi dung yéu cau qué phuc tap, khéi lugng 16n: trong thoi han
cham nhat 1a 35 ngay ké tir ngay nhan duoc yéu cau hop I¢;

- Bdi véi trudng hop phai thyc hién nghia vy tai chinh: viéc cung cap dir ligu
duoc thuc hién sau khi to chic, ca nhan yéu cau cung cap dir liéu thuc hién day du
cac nghia vu tai chinh theo quy dinh.

1.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: t6 chuc, ca nhan.

1.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan tinh, thanh
phd truc thudc trung wong c6 bién.

Co quan truc tiép thyc hién: So Tai nguyén va Mbi truong.

1.7. Két qud theec hign thi tuc hanh chinh

- M4 truy cap mot lan;

- bia chi truy cap dé tai dit liéu;

- Tap tin dinh keém thu dién tur.

1.8. Phi, I¢ phi: thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 294/2016/TT-BTC
ngay 15 thang 11 ndm 2016 cua B truong Bo Tai chinh quy dinh murc thu, ché do
thu, nop, mien, quan ly va s dung phi khai thac va su dung dit li¢u tai nguyén, moi
truong bién va hai dao;

- Thong tu s6 74/2022/TT-BTC ngay 22 thang 12 nam 2022 cta Bo truong

B0 Tai chinh quy dinh vé hinh thuc, thoi han thu, nop, ké khai cac khoan phi, I phi
thugc tham quyén quy dinh caa Bo Tai chinh;

- Thong tu sO 55/2018/TT-BTC ngay 25 thang 6 nam 2018 cua B9 truong B
Tai chinh stra d6i, bo sung mot so dicu caa 07 Thong tu quy dinh thu phi trong linh
luc tai nguyén, moi truong.

1.9. Tén mdu don, médu to khai cia thi tuc hanh chinh
Biéu mau trén giao dién ctia mang dién tir cia co quan quan 1y co so dit liéu.
1.10. Y&u cau, diéu kién thuec hign thi tuc hanh chinh

Viéc khai thac, s dung co so dir liéu thdng qua mang di¢n tu chi dugc thuc
hién khi dir liéu dugc yéu cau cung cap co thé truyen tal qua mang dién tir va co
quan quan 1y co s& dit liéu c6 du diéu kién dé cung cap dit liéu qua mang dién tu.

Truong hop phap luat co quy dinh vé viéc khai thac va st dung co so dir liéu
tai nguyén, moi truong bién va hai dao qua mang dién tir ddi vai dix liéu cu thé thi
ap dung quy dinh caa phap luat do.
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1.11. Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh

- Thong tu s6 20/2016/TT-BTNMT ngay 25/8/2016 cua B trusng B Tai
nguyén va M6i truong quy dinh ve xay dyng, khai thac va st dung co s¢ dit licu tai
nguyén, moi truong bién va hai dao;

- Théng tu s6 23/2023/TT-BTNMT ngay 28/12/2023 cua B¢ truong B Tai
nguyén va Moi truong sira doi, b6 sung mot so diéu cua Thong tu s6 20/2016/TT-
BTNMT ngay 25/8/2016 quy dinh ve xay dung, khai thac va su dung co s¢ dix liu
tai nguyén, moi trueong bién va hai dao.

2. Khai thac va sir dung co s¢ dir li¢u tai nguyén, méi truong bién va hai
dao thong qua phiéu yéu cau hoic viin ban yéu cau

2.1. Trinh tg thuc hién

a) Buréc 1: Ngp hé so-

~ To chirc c6 nhu cau khai thac va sir dung co so dit liéu guri van ban yéu cau,
phicu yéu cau dén co quan quan ly co s¢ dir lidu.

b) Buéc 2: Kiém tra ho so-

Co quan quan Iy co so dit liéu 6 trach nhiém tiép nhan van ban, phiéu yéu
cau khai thac va str dung co so dir liéu cua t6 chirc, c4 nhén. Truong hop van ban,
phiéu yéu cau chua day du cac noi dung quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Thong tu sb
20/2016/TT-BTNMT va Diéu 1 Thong tu s0 23/2023/TT-BTNMT, co quan quan ly
co s¢ dir liu co trach nhiém hudng dan t6 chuc, ca nhan bo sung. Truong hop dix
li¢u dugc yéu cau khdng thugce trach nhiém cung cap thi co quan quan 1y co s¢ dix
liéu phai thdng bao cho t6 chuec, c& nhan.

¢) Buéc 3: Thong bao va tra két qud ho sor:

- Truong hop tir chbi cung cap dir lidu thi co quan quan 1y co so dir liéu phai
c6 van ban tra loi néu rd ly do.

- Truong hop vén ban, phiéu yéu cau hop 1¢, co quan quan 1y co so dir liéu
thl_{:C hién viéc cung cap dx liéu cho to chuc, ca nhan theo quy dinh tai khoan 5
Diéu 14 Thong tu s6 20/2016/TT-BTNMT.

2.2. Cach thac thuc hién

a) Cach thirc ngp ho so: nop truc tiép hodc giri qua duong buu chinh; vin
ban y&u cau cta co quan nha nudc c6 thé dugc giri qua dudng cong vin, fax.

b) Cach thic nhdn két qud gidi quyét hé so: nhan truc tiép tai co quan quan
1y co s¢ dir ligu.
2.3. Thanh phan, sé lweng hé so

a) Thanh phan hé so: phiéu yéu cau hoic van ban yéu cau véi cac noi dung
sau day:
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- Tén, dia chi cua to chuc; ho va tén, noi cu tra, dia chi lién h¢, s6 ching
minh Qhén dan hoac so the Can cudce céng dan hoac so dinh Qanh ca nhép hoac so
ho chiéu cua ca nhan; so fax, dién thoai, dia chi thu dién tir (néu co) cua to chuc, ca
nhan;

- Danh muc va néi dung dit liéu can cung cap:

- Muc dich khai thac va str dung dir liéu;

- Hinh thire khai thac va st dung dit liéu, phuong thtc nhan két qua.

b) Sé hirong ho so: Mot (01) ban.

2.4. Thoi han gidgi quyét

~a) Thoi hgn kiém tra ho so: Co quan quan 1y co so dir liéu ¢6 trach nhigm
tiep nhan vén ban, phicu yéu cau khai thac va su dung co s¢ dir liéu. Truong hop
van ban, phiéu yéu cau chwa day du cac ndi dung quy dinh tai khoan 2 bicu 14
Thong tu s0 20/2016/TT-BTNMT, co quan quéan ly co s¢ dir liéu c6 trach nhiém
huéng dan to chuc, ca nhan bo sung trong thoi han 03 ngay lam viéc ke tir ngay
nhan dugc van ban, phieu yéu cau.

b) Thoi han gidi quyét va trd ket qud:

- Ddi vai dir ligu c6 the cung cap ngay: to chire, ca nhan dugc tryc tiép doc,
xem, nghe, ghi chép, sao chép, chup tai liéu hodc duoc cung cap ngay ban sao, ban
chup tai liéu;

- Péi véi dir liéu don gian: trong thoi han cham nhat 1a 05 ngay lam viéc ké
tr ngay nhan duoc yéu cau hop 1€;

- Doi voi dir ligu phuc tap, can phai c6 thoi gian dé xem xét, tim kiém, sao
chép, trich xuat, tap hop tir trong co s¢ dix ligu: trong thoi han cham nhat la 20 ngay
ké tir ngay nhan duoc yéu cau hop I§;

- Truong hop ndi dung yéu Cau qué phiic tap, khéi lwong on: trong thoi han
cham nhat 1a 35 ngay ké tir ngay nhan duoc yéu cau hop Ié;

- P6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh: viéc cung cap dir lieu
duoc thuc hién sau khi t6 chic, ca nhan yéu cau cung cap dir liéu thuc hién day du
cac nghia vu tai chinh theo quy dinh.

2.5. Péi twong theee hién tha tuc hanh chinh: té chirc, c& nhan.
2.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh

- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thudc trung wong co bién.

- Co quan truc tiép thuc hign: So Tai nguyén va Moi truong.
2.7. Két qud thec hién tha tuc hanh chinh: di liéu tai nguyén, moi trudng
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bién va hai dao.

2.8. Phi, 1¢ phi: thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 294/2016/TT-BTC
ngay 15 thang 11 ndm 2016 cua B truong Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do
thu, nop, mien, quan ly va st dung phi khai thac va str dung dir ligu tai nguyén, moi
truong bién va hai dao;

- Thong tu sd 74/2022/TT-BTC ngay 22 thang 12 ndm 2022 cua B9 truong
B¢ Tai chinh quy dinh vé hinh thuc, thoi han thu, nop, ké khai cac khoan phi, 1€ phi
thudc tham quyeén quy dinh cua Bo Tai chinh;

- Thong tu sO 55/2018/TT-BTC ngay 25 thang 6 nam 2018 cua B9 truong B
Tai chinh stra d6i, bo sung mot so dicu cta 07 Thong tu quy dinh thu phi trong linh
lue tai nguyén, moi truong.

2.9. Tén mdu don, mdu to khai cia thi tuc hanh chinh

~ Van ban, phiéu yéu cau cung cap thong tin, di li¢u tai nguyén va méi truong
bién va hai dao duoc quy dinh theo Mau s6 02, Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 73/2017/ND-CP ngay 14/06/2017 cua Chinh phua veé thu
thap, quan ly, khai thac va su dung thong tin, di liéu tai nguyén va méi truong.

2.10. Y8u cdu, diéu kién thuc hign thai tuc hanh chinh

Viéc khai théc va su dung co s¢ dit liéu tai nguyén, moi trudng bién va hai
dao thdng qua phieu yéu cau hoac van ban yéu cau cung cap dir liéu duoc wu tién
thuc hién theo cac quy dinh cuaa phép luat chuyén nganh.

2.11. Can cir phap ly caia tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 73/2017/ND-CP ngay 14/06/2017 cia Chinh phu vé thu thap,
quan ly, khai thac va str dung théng tin, dix li€u tai nguyén va moi truong;

- Thong tu so 20/2016/TT-BTNMT ngay 25/8/2016 cua B¢ truong Bo Tai
nguyén va Méi truong quy dinh vé xay dyng, khai thac va si dung co s¢ dix liu tai
nguyén, moi truong bién va hai dao;

- Théng tu sb 23/2023/TT-BTNMT ngay 28/12/2023 cua B¢ truong Bo Tai
nguyén va Mai trudng stra doi, bo sung mot s6 dieu cua Thong tu s6 20/2016/TT-
BTNMT ngay 25/8/2016 quy dinh veé xa@y dung, khai thac va str dung co s¢ dir liéu
tai nguyén, moi trueong bién va hai dao.
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