UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:3110 /QD-UBND Binh Dinh, ngay 30 thang 8 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh
khong lién thong, lién thong trong linh vec Tin nguwéng, ton gido
thudc pham vi chirc ndng quan ly cia Sé Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phiong ngay 19 thing 6 nam 2015;
Ludt Svra doi, bo sung mot so diéu cua Ludt T6 chue Chinh phu va Luat T6 chuc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh 56 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thiee hién co ché mét civa, mot civa lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh; Nghi dinh so 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu
sua doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4
nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cua, mot cua lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Bé
trucéng Chii nhiém Vin phong Chinh phii hieémg dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia
Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cuia, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh so 08/2022/0P-UBND ngay 21 thing 3 nam 2022 ciia
Uy ban nhdn ddn tinh ban hanh Quy ché lam viéc cua Uy ban nhdn dan tinh
Binh Binh nhiém ky 2021 — 2026;

Can cir Quyét dinh s6 72/2020/0D-UBND ngay 20 thang 11 nam 2020 ciia
Uy ban nhdn dan tinh ban hanh Quy ché thuc hién co ché mot cua, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh;

Can cit Quyét dinh so 03/2021/0D-UBND ngady 09 thang 02 nam 2021 cia
Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy ché hoat dong kiém soadt thu tuc hanh chinh
trén dia ban tinh;

Can cir Quyét dinh s6 5 7/2023/QB UBND ngay 22 thang 9 nam 2023 cua
Uy ban nhdn dén tinh sira doi, b6 sung mét sé diéu cua cdc quyét dinh lién quan
dén cong tdc kiém sodt thii tuc hanh chinh, gidi quyét thii tuc hanh chinh va cung
cdp dich vu cong truc tuyén trén dia ban tinh;

Theo de nghi cua Gidm doc S& Néi vu tai To trinh s6 550/TTr-SNV ngay 27
thdang 8 nam 2024.



QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy quy trinh ndi bo giai quyét 43
thu tuc hanh chinh khong lién thong va 15 thu tuc hanh chinh lién thong trong linh
vuc Tin ngudng, ton gidao thudc pham vi chirc nang quan 1y cia S& Noi vu.

Piéu 2. Quyét dinh nay stra d6i, bo sung Quyét dinh sé 2381/QD-UBND
ngay 15 thang 7 nam 2019, Quyét dinh s6 899/QD-UBND ngay 17 thang 3 nim
2020, Quyét dinh s6 2645/QD-UBND ngay 17 thang 8 nim 2022, Quyét dinh s6
2521/QP-UBND ngay 12 thang 7 nam 2024 va thay thé Quyét dinh sé 3207/QD-
UBND ngay 03 thang 10 nim 2022 cua Cha tich Uy ban nhan déan tinh phé duyét
quy trinh nodi bd giai quyét thu tuc hanh chinh khong lién thong, lién théng trong
linh vuc Tin ngudng, ton giao thudc pham vi chirc nang quan 1y cua S Noi vu.

Piéu 3. Giao Vin phong Uy ban nhan dan tinh chu tri, phdi hop voi S¢ Noi
vu va cac co quan lién quan can ctt Quyét dinh nay thiét 1ap quy trinh dién tur trén
H¢ thong phan mém mot ctira dién tir cua tinh theo quy dinh.

Picu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam doc S& Noi vu,
Giam doc Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh; Chi tich Uy ban nhan dan cac
huyé¢n, thi xa, thanh phé; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi trin va cac
co quan, don vi, td6 chuc, ca nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay ké tr ngy ky ban hanh./.

/-

Noi nhin: KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

- Nhu Diéu 4;

- Vin phong Chinh phu (Cuc Kiém soat TTHC);
- B Noi vu;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Céc s, ban, nganh tinh;

-LDVP UBND tinh;

- VNPT Binh Dinh;

- Buu dién tinh;

- TT TH-CB, Phong HC-TC.

- Luu: VT, K2, K7, KSTT. Tho

“t .I...




QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH KHONG LIEN THONG, LIEN THONG
TRONG LINH VUC TiN NGUONG, TON GIAO THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NQI VU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so

/OD-UBND ngay

/ /2024 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh)

I. QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH KHONG LIEN THONG (43 TTHC)

1. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC TIEP NHAN HO SO VA TRA KET QUA TAI
TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG TINH (25 TTHC)

(3) Trinh tu cac budc thuwe hién (ngay)

3D C)
(D) TTHC
W @) SO BOphan | quge cong
n . \ , Thoi gian (3A) an chuyen mon bo tai
STT | Tén thu tuc hanh chinh £ ¢ 4: Va £, e
| gl quyét | Trung tim Phye vuhanh | g 0 Q0| O g | QUL dink
(ngay) chinh cong tinh, (BLI’(.'TCPZ'.Giéi Z ét ho s0) ((11311:(30 ché) Trun (t:lém cua Chu
(Bude 1: Tiép nhan hd so) LAy , o aht | tich UBND
3: Ky Phuc vu hanh tinh
duyét) chinh cong
tinh)
Pé nghi cdp chimg nhin Ba;n Ton gido: 58 ngay, cu A 4
< , A A thé: Quyet dinh
dang ky hoat dong ton < A %
‘ x 21 1. Lanh dao Ban phan sO
gido cho 16 chirc c6 dia cong thu 1y: 0,5 ngay 2722/QDP-
1. bar} hoa}t dong & mdt tinh | 60 ngay 1/2 ngay 5 Cfluyén vién gidi 1 ngay 1/2 ngay UBND
(Cap Tinh) X \ N
quyét: 56,5 ngay ngay
1.012632.H08 3'; Lavnh dag Ban duyét 29/7/2024
két qua: 01 ngay
Thong bao nguoi dugce Trong thoi gian 1/2 ngay & dinh
phong pham hofic suy cir lam viéc, nhan vién lam | Phong Nghiép vu (Chuyén Quyet din
’ lam chirc sac doi voi cac Khong viéc tai Trung tdm Phuc vu vién) thuc hién t}leo doi, i i ) 2;7
* | truong hop quy dinh tai| quydinh | hanh chinh cong tinh kiém | quan 1y va xir Iy hd so theo 722/QD-
khoan 2 Piéu 33 cua Lu’ét tra hd so va thuc hién | quy dinh UBND
tin ngudng, ton giao (Cap nhiém vu sau: ngay




(3) Trinh tw cac buéc thue hién (ngay)

C)
(D) TTHC
(D Th 2) I(gig:l chll;l(;é)nhﬁ:})n du’l(;)’ ¢ cong
Ay X , 0i gian 3A) T 0 tai
STT | Tén thu tuc hanh chinh gidi quyét | Trung tim Phyc vy hanh - (3}]13) o dao co (]X?)u;(rf: lj;tVacz Quyét dinh
(ngay) chinh cong tinh B 9 pz_agf. uyen Ilr:?n (]13uap SI(:, ;a €tqua | cfia Chia
(Bude 1: Tiép nhan o 50) (Budc 2: Giai quyét ho so) ( u’orE: cho Trung ‘tam tich UBND
3: Ky Phuc vu hanh tinh
duyét) chinh cong
tinh)
Tinh) a) Trudng hop ho so c6 day 29/7/2024
da thanh phan, dung biéu
1.012631.HO8 mau theo quy dinh, cong

chirc thuc hién:

- Lap Phiéu tiép nhan ho so
(c6 ky sb) cho t6 chuc, ca
nhan;

- Chuyén hd so lanh dao
Ban Tén gido dé chuyén
cho phong Nghiép vu.

b) Truong hop hd so chua
day du, chua chinh xac
theo quy dinh, nhan vién
tiép nhén thuc hién tra hod
so kém theo mau Phiéu
huéng din bd sung, hoan
thién hd so;

¢) Trudong hop tir chdi nhan
h6 so nhan vién tiép nhan
thyc hién néu ro ly do theo
mau Phiéu tir chbi giai
quyét hd so thu tuc hanh
chinh.




(3) Trinh tw cac buéc thue hién (ngay)

4
D) | rmae
(D 2) I(%g:l chll;l(;)fgnh?r:})n dwey cong
n . X , Thaoi gian 3A ) ] bo tai
STT | Tén tha tuc hanh chinh oidi qlglyé t | Trung tﬁm( Pth vu hanh o (3B) o dao co (]?uof: 4A Vacz Quyét dinh
(ngay) chinh céng tinh Bo phan chuyén mon quan | 0, traketqua | "oy Chy
(Buée 1: Tiép nhan hd so) (Budc 2: Giai quyét ho so) (Bu’orfz cho Trung Fam tich UBND
3: Ky Phuc vu hanh tinh
duyét) chinh cong
tinh)
Trong thoi gian 1/2 ngay
lam viéc, nhin vién lam
viéc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh kiém
tra hd so va thuc hién
nhiém vu sau:
a) Truong hop hd so ¢o dé}y
Thong bao hiy két qua dﬁ: thanh phan, Qﬁng b}éu
phong phdm hoic suy cir mau theo “wy dinh, cong £, 4
chitc sic dbi voi cic chic thic hién. ‘ . Quyét dinh
treomg hop quy dinh tai - Lap Phiéu tieép nhén ho so Phbng Nghlép vu (Chuyép sO
3. | khodn 2 DPidu 33 cia Khér}g (C(')A ky s0) cho to chuc, ca Vlé}’l) :chL_rf: 1}161} tPeo doi, i i 2722/Qb-
Luat tin ngudng, ton gido quy dinh | nhan; L i quan }y va xu ly ho so theo UBl\\ID
(Cép Tinh) ’ - Chuyén hg so lanh dao | quy dinh ngay
Ban Ton gido dé chuyén 29/7/2024

1.012630.HO8

cho phong Nghiép vu.

b) Truong hop hd so chua
day du, chua chinh xac
theo quy dinh, nhan vién
tiép nhén thuc hién tra hod
so kém theo mau Phiéu
huéng din bd sung, hoan
thién ho so:

¢) Trudong hop tir chdi nhan




(3) Trinh tw cac buéc thue hién (ngay)

C)
(3D) TTHC
W @) B9 1 BOphan | quge cong
A p . : Thoi gian (3A) an chuyen mon bo tai
STT | Tén thu tuc hanh chinh £ ¢ 4: Va A, s
. gial quyct | Trung tim Phuc vy hanh B0 hﬁn(fl]z €én mon dal(l)aila séBli(ry; ljétv?lz Quyet d;ph
(ngay) chinh cong tinh (Bute 2 Gidi quydt h 50) (Buse | cho Trung tam | 502 Chil
(Budc 1: Tiép nhan ho so) ' quy ) & \ tich UBND
3: Ky Phuc vu hanh tinh
duyét) chinh cong
tinh)
ho so nhéan vién tiép nhan
thyc hién néu 10 1y do theo
mau Phi€u tuor choi giai
quyéet hd so thu tuc hanh
chinh.
Da.I}g ky jeuon dugc b? Ban To6n gido: 18 ngay, cu
nhiém, bau cu, suy cu 2 L, 4
\ R SR the: Quyét dinh
lam chire viéc doi voi cac ~ R £
truong hop quy dinh tai L Lalllnhl doa_lo Ban  phan ) 2;7(2
, A PN N N cong thu ly: 0,5 ngay N N 7 b-
4. kh(zan, 2 Djeu 3A4 cua 20 ngay 1/2 ngay 2. Chuyén vién gii 1 ngay 1/2 ngay UBND
Luat tin ngudng, ton gido £ \ N
(Cép Tinh) quyét: 16,5 ngay ngay
P 3. Lanh dao Ban duyét 29/7/2024
1.012629.H08 ket qua: 01 ngdy
bang ky nguoi dugc bod
nhiém, bau cu, suy cu Ban Ton gido: 18 ngay, cu ’
lam chic viéc cua t0 thé: Quy¢t dinh
chiuc dugc cap chung 1. Lanh dao Ban phan O
nhan dang ky hoat dong N N cong thuy 1y: 0,5 ngay N N 2722/Qb-
> ton giao co dia ban hoat 20 ngay 1/2 ngay 2. Chuyén vién gial I ngay 1/2 ngay UBND
dong & mot tinh (Cap quyét: 16,5 ngay ngay
Tinh) 3. Lanh dao Ban duyét 29/7/2024

1.012628.HO8

két qua: 01 ngay




(3) Trinh tw cac buéc thue hién (ngay)

C)
(3D) TTHC
PR 5 ; Thai gian (3A) an chuyén .mo‘n bé tai
STT | Tén thi tuc hanh chinh gidi quyét | Trung tim Phyc vy hanh o (3B) o dao co (]?uof: 42 Vacz Quyét dinh
(ngay) chinh cﬁn;g tinh B0 phan 'cl'luyerrl mon quan s0, trd két qua cita Chii
(Bude 1: Tiép nhan hd so) (Budc 2: Giai quyét ho so) (Bu(')rfz cho Trung ‘tﬁm tich UBND
: 3: Ky Phuc vu hanh tinh
duyét) chinh cong
tinh)
Trong thoi gian 1/2 ngay
lam viéc, nhin vién lam
vi¢e tai Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong tinh kiém
tra ho so va thuc hién
nhiém vu sau: . .
a) Truong hop ho so c6 day
Théng bio v& ngudi du: thanh phan, dung bAleu
2 1ia A, mau theo quy dinh, cong
duoc bo nhiém, bau cu, , o L.
suy cir lam chue viéc déi chuc thyc hién: ‘ Quyet dinh
ok e - Lap Phiéu tiép nhan ho so | Phong Nghiép vu (Chuyén 56
o1 cac fruong DOP AUY| Khong | (c6 ky sb) cho té chirc, ca | vien) thuc hién theo doi, 2722/QP-
6. | dinh tai khoan 2 biéu 34 . N TN - -
, Ay ot ~ A quy dinh | nhan; quan ly va xtr 1y hd so theo UBND
cua Luat tin ngudng, ton X 1A ~ . N
i40 (Cp Tinh) - Chuyén ho so lanh dao | quy dinh ngay
& Ban Ton gido dé chuyén 29/7/2024

1.012626.HO8

cho phong Nghiép vu.

b) Truong hop hd so chua
day du, chua chinh xac
theo quy dinh, nhan vién
tiép nhén thuc hién tra hod
so kém theo mau Phiéu
huéng din bd sung, hoan
thién ho so:

¢) Trudong hop tir chdi nhan




(3) Trinh tw cac buéc thue hién (ngay)

4)
@3D) TTHC
(D Th 2) I(%g:l chll;l(;gnhﬁ:})n duog cong
n . X , 0i gian 3A) ) ] bo tai
STT | Tén tha tuc hanh chinh i quyét Trung tim Phyc vu hanh - (3B) A A dao co (]?uof: 13 Vacz Quyét dinh
(ngay) chinh cong tinh | BOPhanchuyén mon | quan | 0, ud k&t qui | gy Ch
(Buée 1: Tiép nhan hd so) (Budc 2: Giai quyét ho so) (Bu’orfz cho Trung Fam tich UBND
3: Ky Phuc vu hanh tinh
duyét) chinh cong
tinh)
h6 so nhan vién tiép nhan
thuc hién néu ro ly do theo
mau Phiéu tir chbi giai
quyét hd so thi tuc hanh
chinh.
Trong thoi gian 1/2 ngay
lam viéc, nhan vién lam
viéc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh kiém
Théng béo vé nguoi b ra ho so vA thyc hign
nhiém, biu ct, suy cu nhlcm‘vu Sﬁu' ho LA
lam chic viée cua tb 3)7 Truong hop ho so c6 day Quyét dinh
chic duoc cdp chimg " thanh phan, c?ung bAleu Phong Nghi¢p vu (Chuyén s6
A ax , o R mau theo quy dinh, cong | .. A ~
7 nhan dang ky hoat dong Khong chite thue hien: vién) thyc hién t‘heo doi, i i 2722/Qb-
" | ton gido cb dia ban hoat | quy dinh A DA A 1A 1A quan ly va xt ly ho so theo UBND
dong ¢ mot tinh (cA -Ijap P hl;eu tiep rxlhan,ho 91 quy dinh nga
ong 0 mo p (c6 ky s0) cho to chuc, ca quy @ gay
tinh) ’ 29/7/2024

1.012625.HO8

nhan;

- Chuyén ho so linh dao
Ban Tén gido dé chuyén
cho phong Nghiép vu.

b) Trudng hop hd so chua
day du, chwa chinh xéc
theo quy dinh, nhan vién



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=342738&qdcbid=90185&r_url=tra_cuu_tthc_bg

(3) Trinh tw cac buéc thue hién (ngay)

C)
(D) TTHC
(D 2) I(%g:l chll;l(;gnhﬁ:})n dwey cong
n . X , Thoi gian 3A) e bo tai
STT | Tén tha tuc hanh chinh oidi quydt Trung tim Phyc vu hanh - (3}]13) A A dao co (]X?)u;(rf: lj;tVacz Quyét dinh
(ngay) chinh cong tinh B ¢ pz_agf. uyen I}rll?n (]13uap SI(1) ’ ;a €tquad | ¢jia Chit
(Bue 1: Tiép nhan hd so) (Budc 2: Giai quyét ho so) ( ude | cho Trung ‘tam tich UBND
3: Ky Phuc vu hanh tinh
duyét) chinh cong
tinh)
tiép nhan thuc hién tra hd
so kém theo mau Phiéu
huéng din bd sung, hoan
thién ho so:
¢) Truong hop tir chdi nhan
h6 so nhan vién tiép nhan
thuc hién néu rd 1y do theo
mau Phiéu tr chbi giai
quyét ho so thu tuc hanh
chinh.
Thong bao két qua bod "l?rong .Ehdi gifl " 1./ A2 ngéy
nhiém, bau ct, suy cu la.IP viee, nhal} vién lam
nhﬁ:'ng nguoi lanh dao t6 viee ta tl"rung,: taquhuC. o
chitc cia & chiic duge hanh ghmh cong tinh kl.efn £, 1
cAp chimg nhan dang 1‘{},} tra ho so va thuc hién ‘ Quy¢t dinh
hoat dong ton .giéo o6 dia nhiém vu sau: ) Phc‘mg Nghlép vu (Chuyép sO
8 | ban hoat dong & mot tinh Khér}g a) Truong hop ho so co (i?}y vién) thyc hién theo dai, i i 2722/Qb-
theo qu.y dinh tai khoan 7 | 44Y dinh de.: thanh phan, (?ﬁng b’\léu quan b’/ va xu ly ho so theo UBl\\ID
Pidu 34 cua Luat tin mau theo quy dinh, cong | quy dinh ngay
; churc thuc hién: 29/7/2024

ngudng, t6n gido (Cap

Tinh)

1.012624.HO8

- Lap Phiéu tiép nhan ho so
(c6 ky sb) cho t6 chuc, ca
nhén;

- Chuyén hd so lanh dao




(3) Trinh tw cac buéc thue hién (ngay)

4)
(3D) TTHC
PR 5 ; Thai gian (3A) an chuyén mon bé tai
STT | Tén thu tuc hanh chinh £ ¢ 4: V3 A, e
' gidi quyét | Trung tm Phyc vy hanh R dao co | (Bude 4; Va0 | Quyét dinh
(ngay) chinh cong tinh B0 phan chuyén mon quan s0, trd két qua cita Chii
(Bude 1: Tiép nhan hd so) (Budc 2: Giai quyét ho so) (Bu’orfz cho Trung Fam tich UBND
3: Ky Phuc vu hanh tinh
duyét) chinh cong
tinh)
Ban Toén gido dé chuyén
cho phong Nghiép vu.
b) Truong hop ho so chua
day du, chua chinh xéc
theo quy dinh, nhan vién
tiép nhan thyc hién tra 1}6
so kém theo mau Phiéu
huong dan bod sung, hoan
thién ho so;
¢) Truong hop tur ch01 nhan
h6 so nhan vién tiép nhan
thyc hién néu 15 1y do theo
mau Phi€u tur chéi giai
quyéet hd so thu tuc hanh
chinh.
Thong bdo két qua bo Trong thoi gian 1/2 ngay
nhiém, bau cu, suy cu lam vi¢c, nhan vién lam Quyét dinh
nhitng ngu:orl lanh dao to viéc tai Trung tdm Phuc vu \ . N Y I
N , >~ , .z | Phong Nghiép vu (Chuyén sO
chtre d6i véi t6 chirc ton « hanh chinh cong tinh kiém | ., A -
Khong A \ .~ | vién) thuc hién theo doi, 2722/Qb-
9. | gi4o c6 dia ban hoat dong . tra ho so va thuc hién PN - -
Y ar . quy dinh n quan ly va xtr 1y ho so theo UBND
0 mot tinh theo quy dinh nhiém vy sau: . uy dinh o
tai khoan 7 Didu 34 cia a) Truong hop hd so c6 day | T 20/ 9024

Luat tin ngudng, ton gido

(Cip Tinh)

du thanh phan, dang bicu
mau theo quy dinh, cong




(3) Trinh tw cac buéc thue hién (ngay)

C)
@3D) TTHC
(D 2) I(gig:l chll;l(;é)nhﬁ:})n duog cong
n . X , Thoi gian 3A) e bo tai
STT | Tén thu tuc hanh chinh gidi quyét | Trung tim Phyc vy hanh - (3}]13) o dao co (]X?)u;(rf: lj;tVacz Quyét dinh
(ngay) chinh cong tinh B 9 pz_ag.cq. uyen I}rll? n (]13uap SI(1) ’ ;a ot qua cia Chu
(Buée 1: Tiép nhan hd so) (Budc 2: Giai quyét ho so) ( ude | cho Trung ‘tam tich UBND
3: Ky Phuc vu hanh tinh
duyét) chinh cong
tinh)
chtrc thuce hién:
1.012622.H08 - Lap Phiéu tiép nhan hd so
(c6 ky s6) cho t6 chirc, cd
nhan;
- Chuyén ho so linh dao
Ban Tén gido dé chuyén
cho phong Nghiép vu.
b) Truong hop hd so chua
day du, chua chinh xéc
theo quy dinh, nhan vién
tiép nhan thyc hién tra ho
so kém theo mau Phiéu
huéng dan bd sung, hoan
thién ho so;
¢) Truong hop tir chdi nhan
h6 so nhan vién tiép nhan
thuc hién néu rd 1y do theo
mau Phiéu tr chéi giai
quyét hd so thu tuc hanh
chinh.
Thong bio két qua bo Trong thoi gian 1/2 ngay | Phong Nghiép vu (Chuyén Quyét dinh
10 nhi¢m, bau cu, suy c1:I Khong lam viéc, nhan vién lam | vién) thuc hién t‘heo doi, i i so
"| nhimg nguoi lanh dao t0 | quydinh | viée tai Trung tdm Phuc vu | quan ly va xur 1y ho so theo 2722/Qb-
chirc @61 voi t6 chirc ton hanh chinh céng tinh kiém | quy dinh UBND
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(3) Trinh tw cac buéc thue hién (ngay)

4)
(3D) TTHC
(D 2) I(%g:l chll;l(;)'é)nh?ri})n dwey cong
A . \ , Thoi gian 3A ) ] bo tai
STT | Tén thi tyc hanh chinh | ;55 qlglyét Trung tﬁm(Pth vu hanh L BB dao co | (Budc 4: Vao | quyée ginh
(ngay) chinh cong tinh B? ph.an El}uyer: Ilr:?n quan - so, trd ket U3 | ciia Chia
(Buc 1: Tiép nhan hd so) (Budc 2: Giai quyét ho so) (Bu’orfz cho Trung Fam tich UBND
3: Ky Phuc vu hanh tinh
duyét) chinh cong
tinh)
gido tryc thudc cod dia ban tra h0 so va thuc hién ngay
hoat dong & mot tinh theo nhiém vu sau: 29/7/2024

quy dinh tai khoan 7 Piéu
34 cta Luat tin ngudng, ton
gido (Cap Tinh)

1.012621.HO8

a) Truong hop ho so co day
da thanh phan, dung biéu
mau theo quy dinh, cong
chirc thuc hién:

- Lap Phiéu tiép nhan ho so
(c6 ky sé) cho t6 churc, ca
nhan;

- Chuyén hd so lanh dao
Ban Toén gidgo dé chuyén
cho phong Nghiép vu.

b) Truong hop hd so chua
day du, chua chinh xac
theo quy dinh, nhan vién
tiép nhén thuc hién tra hod
so kém theo mau Phiéu
huéng din bd sung, hoan
thién hd so;

¢) Trudng hop tir chdi nhan
h6 so nhan vién tiép nhan
thuc hién néu ro ly do theo
mau Phiéu tir chdi giai
quyét hd so thu tuc hanh
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(3) Trinh tw cac buéc thue hién (ngay)

4)
(3D) TTHC
W @) B9 1 BOphan | quge cong
A o X , Thoi gian (3A) an chuyen mon bo tai
STL | Ten thu tuchanh chinh | oisi quyét | Trung tom Phye vy hinh L dao cor | (Buoe ¥ Vao | quyét djnn
(ngay) chinh cong tinh By phan chuyén mdn | quan | 50, ta ket qud | ey Cpi
(Bude 1: Tiép nhan hd so) (Budc 2: Giai quyét ho so) (Bu’orfz cho Trung Fam tich UBND
: 3: Ky Phuc vu hanh tinh
duyét) chinh cong
tinh)
chinh.
Trong thoi gian 1/2 ngay
lam viéc, nhan vién lam
viéc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh kiém
tra hd so va thuc hién
nhiém vu sau: . i
a) Truong hop ho so co day
du thanh phéan, dung biéu
Thong bdo  thuyén mau theo quy dinh, cong Quyét dinh
X - , churc thyce hién: . = R p
chuyén chic sac, chic ~Lap Phidu tiép nhan hd so Phong Nghi¢p vu (Chuyén sO
viéc, nha tu hanh (Cap Khong Ap P p Bhan, . | vién) thyc hién theo doi, 2722/Qb-
11. . (c6 ky s0) cho to chuc, cé s a1 1A - -
quy dinh nhan: quan 1y va xt 1y ho so theo UBND
Coa A ~ quy dinh ngay
1.012620.H08 - Chuyén ho solanh dgo 29/7/2024

Ban Tén gido dé chuyén
cho phong Nghiép vu.

b) Trudong hop hd so chua
day du, chua chinh xac
theo quy dinh, nhan vién
tiép nhan thuc hién tra hod
so kém theo miu Phiéu
huéng dan bd sung, hoan
thién hd so;
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(3) Trinh tw cac buéc thue hién (ngay)

4
@ | qHC
(D 2) I(%g:l chll;l(;)fgnh?r:})n duog cong
n . 5 , Thoi gian 3A ) . bo tai
STT | Tén tha tuc hanh chinh oidi quydt Trung tﬁm(Philc vu hanh o (3B) o dao co (]?uof: 4A Vacz Quyét dinh
(ngay) chinh cong tinh B? ph.an El}uyer: mon quan - so, trd ket U3 | ciia Chia
(Bue 1: Tiép nhan hd so) (Budc 2: Giai quyét ho so) (Bu’orfz cho Trung Fam tich UBND
3: Ky Phuc vu hanh tinh
duyét) chinh cong
tinh)
¢) Trudong hop tir chdi nhan
hd so nhan vién tiép nhan
thyc hién néu ro ly do theo
mau Phiéu tr chdi giai
quyét ho so thi tuc hanh
chinh.
Trong thoi gian 1/2 ngay
lam viéc, nhan vién lam
viéc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh kiém
n L S tra hd so va thuc hién
Thong béo cach chue, bai hia )
nhiém chac sic, chuc nalem ‘Vu sat N . 2 £, s
viée ddi véi cac truong a)q Tru‘crng hc_r? ho 50 €0 q?y \ n A QuyetA(hnh
hdp quy dinh tai khodn 2 A du: thanh phan, (?ung bAleu PEong Nghl@pA vu (Chuyfzp sO
12. | Didu 33 va khoan 2 Didu Khor}g mau theo quy dinh, cong | vién) thyc hién theo dai, i i 2722/Qb-
34 ciia Ludt tin ngudng quy dinh | chuc thug,hlég: . quan b’/ va xu ly ho so theo UBND
on gido (C ép Tinh) ’ - Lap Phiéu ti€p nhén ho so | quy dinh ngay
(c6 ky s0) cho to chirc, ca 29/7/2024

1.012619.HO8

nhin;

- Chuyén hd so lanh dao
Ban Toén gido dé chuyén
cho phong Nghiép vu.

b) Truong hop hd so chua
day du, chua chinh xac
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(3) Trinh tw cac buéc thue hién (ngay)

C)
(3D) TTHC
PR 5 ; Thai gian (3A) an chuyén .mo‘n bé tai
STT | Ten thu'tychanh chinh | oisi quyét | Trung tam Phyc vy hanh . OB dao cor | (Buoc 4 Vao | Quyét dinh
(ngay) chinh cong tinh B? phan .?l.luye? mon quan | s0, tra ket U3\ ciia Chi
(Buée 1: Tiép nhan hd so) (Budc 2: Giai quyét ho so) (Bu’orfz cho Trung Fam tich UBND
: 3: Ky Phuc vu hanh tinh
duyét) chinh cong
tinh)
theo quy dinh, nhan vién
ti€p nhan thuc hi§n tra 1}6
so kém theo mau Phiéu
huéng dan bd sung, hoan
thién ho so; )
¢) Truong hop tur choi nhén
ho so nhan vién ti€ép nhin
thyc hién néu 10 1y do theo
mau Phi€u tur choi giai
quyét ho so thu tuc hanh
chinh.
Trong thoi gian 1/2 ngay
lam viéc, nhan vién lam
Thong bao cach chure, bﬁj viéc tai Trung tdm Phuc vu
nhiém chic viéc cua t6 hanh chinh cong tinh kiém Quyét dinh
chic dugc cap ching tra hd so va thuc hién . A . yetdi
A ax , N A Phong Nghi¢p vu (Chuyén sO
nhan dang ky hoat dong N nhiém vu sau: A A -
NPT Khong . A . +»_ | vién) thuc hié€n theo doi, 2722/Qb-
13. | ton gido c6 dia ban hoat . a) Truong hop ho so cé day s 1 on o 1 LA - -
o Ay X quy dinh A A , .2~ | quan 1y va xu 1y ho so theo UBND
dong & mot tinh (Cap du thanh phan, dung biéu . N
: x . . quy dinh ngay
Tinh) mau theo quy dinh, cong 29/7/2004
chire thuce hién: ‘
1.012617.HO8 - Lap Phicu tiép nhan ho so

(c6 ky s0) cho to chuc, ca
nhan;
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(3) Trinh tw cac buéc thue hién (ngay)

C)
@3D) TTHC
) Th(‘)(i2 ;ian (3A) 1(4231 Ch]z(;gnhfz}’n dll’l(;l’g tcz?ing
STL | Ten thu tuchanh chinh | oisi quyét | Trung tom Phye vy hinh L dao cor | (Buoe ¥ Vao | quyét djnn
(ngay) chinh cong tinh By phin chuyénmon | quan | 50, rd k&t qud | gy Ch
(Bude 1: Tiép nhan hd so) (Budc 2: Giai quyét ho so) (Bu’orfz cho Trung Fam tich UBND
3: Ky Phuc vu hanh tinh
duyét) chinh cong
tinh)
- Chuyén ho so lanh dao
Ban Toén gidgo dé chuyén
cho phong Nghi¢p vu.
b) Trudng hop hd so chua
day du, chua chinh xéc
theo quy dinh, nhan vién
tiép nhan thyc hién tra ho
so kém theo miu Phiéu
huéng dan bd sung, hoan
thién ho so;
¢) Truong hop tir chdi nhan
hd so nhan vién tiép nhan
thuc hién néu rd 1y do theo
mau Phiéu tr chbi giai
quyét hd so thu tuc hanh
chinh.
Ban Ton gido: 28 ngay, cu
Ping ky mo 1op bdi thé: Quyét dinh
dudng vé ton giao cho 1. Lanh dao Ban phan s6
nguoi chuyén hoat don . R cong thu ly: 0,5 nga N . 2722/Qb-
14| (8 gifio (Chp Tinky | 30 medy 1/2 ngay > Chuyen vien  giai| |M€ | 12ngdy UBI\(I)D
quyét: 26,5 ngay ngay
1.012616.HO8 3. Lanh dao Ban duyét 29/7/2024

két qua: 01 ngay
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(3) Trinh tw cac buéc thue hién (ngay)

C)
(3D) TTHC
A X , Thoi gian (3A) an chuyen mon b6 tai
STT | Tén tha tuc hanh chinh gidi quyét | Trung tim Phyc vy hanh o (3B) o dao co (]?uof: 42 Vacz Quyét dinh
(ngay) chinh cﬁn;g tinh B0 phan 'cl'luyerrl mon quan s0, trd két qua cita Chii
(Bue 1: Tiép nhan hd so) (Budc 2: Giai quyét ho so) (Buoc | cho Trung tim | . .p UBND
' : 3: Ky Phuc vu hanh " tinh
duyét) chinh cong
tinh)
Trong thoi gian 1/2 ngay
lam viéc, nhin vién lam
vi¢e tai Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong tinh kiém
tra ho so va thuc hién
nhiém vu sau: . .
a) Truong hop ho so c6 day
du thanh phan, dung biéu
Thong bido danh muyc hoat mau theo wy dinh, cong L
done ton eido ddi véi 6 chuc ’[hl_I’C,hl¢1’y . Quyet’ dinh
ng o Elao . _ Lap Phibu tiép nhan hd so | Phong Nghiép vu (Chuyén s6
chirc co dia ban hoat dong : : . . .
A a 1A NI Khong | (c6 ky sd) cho to6 chuc, ca | vien) thyc hién theo doi, 2722/Qb-
15. | t6n gido & nhiéu huyén thudc . ) - -
mot tinh (C4 Tinhj i quy dinh | nhén; quan ly va xtr 1y hd so theo UBND
i p - Chuyén ho so lanh dao | quy dinh ngay
1.012615.H08 Ban Ton gido dé chuyén 29/7/2024

cho phong Nghiép vu.

b) Truong hop hd so chua
day du, chua chinh xac
theo quy dinh, nhan vién
tiép nhén thuc hién tra hod
so kém theo mau Phiéu
huéng din bd sung, hoan
thién ho so:

¢) Trudong hop tir chdi nhan
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(3) Trinh tw cac buéc thue hién (ngay)

4)
(3D) TTHC
) ) (30) B{ phin dugc cong
e Lanh chuyén moén P
A b ) . Thai gian 3A) bo tai
STT | Tén tha tuc hanh chinh £ ¢ 4: V3 A, e
) gial quyet | Trung tAm Phuc vu hanh A (3B) . dao co (]?uof: lf ; Vacz Quyét dinh
(ngay) chinh cong tinh B? phan El}uyer: mon quan ) 50, tra ket qua cia Chu
(Buée 1: Tiép nhan hd so) (Budc 2: Giai quyét ho so) (Buoc | cho Trung tim | . .p UBND
| : 3: Ky Phuc vu hanh ) tinh
duyét) chinh cong
tinh)
h6 so nhan vién tiép nhan
thyc hién néu 10 1y do theo
mau Phi€u tuor choi giai
quyéet hd so thu tuc hanh
chinh.
Trong thoi gian 1/2 ngay
lam viéc, nhin vién lam
viéc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh kiém
tra hd so va thuc hién
Thong bdo danh muc nhlcm‘vu sau: A LA
hoat dong tén gido bd 8) Truong hop ho so c6 day Quyét dinh
Y P S du thanh phan, dung biéu . o R z
sung doi véi to chuc co miu theo quy dinh. con Phong Nghi¢p vu (Chuyén sO
16 dia ban hoat dong ton Khong chire thue h(i]ég- T & vién) thyc hién theo doi, i i 2722/Qb-
1a0 0 nhi€u huyen thuoc uy din a1t A A 1A uan ly va xu 0 so theo
" | gido ¢ nhiéu huyén thud quy dinh ) quan ly va xu ly ho h UBND
N L - Lap Phi€u tiép nhan ho so . .
mot tinh (Cap Tinh) (c6 ky sb) cho b chirc, c quy dinh ngay
Y : 29/7/2024

1.012613.HO8

nhan;

- Chuyén ho so linh dao
Ban Tén gido dé chuyén
cho phong Nghiép vu.

b) Trudng hop hd so chua
day du, chwa chinh xéc
theo quy dinh, nhan vién
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(3) Trinh tw cac buéc thue hién (ngay)

C)
@3D) TTHC
(D Th 2) I(%g:l chll;l(;gnhﬁi})n duog cong
A . X , 0i gian 3A) T bo tai
STT | Tén thu tuc hanh chinh gidi quyét | Trung tim Phyc vy hanh - (3}]13) o dao co (]X?)u;(rf: lj;tVacz Quyét dinh
(ngay) chinh cong tinh B 9 pz_agf. uyen Ilr:?n (]13uap SI?’ ;a €tqua | cfia Chia
(Buc 1: Tiép nhan hd so) (Budc 2: Giai quyét ho so) ( u:orE: cho Trung ‘tam tich UBND
3: Ky Phuc vu hanh tinh
duyét) chinh cong
tinh)
tiép nhan thuc hién tra hd
so kém theo mau Phiéu
huéng dan bd sung, hoan
thién ho so:
¢) Truong hop tir chdi nhan
h6 so nhan vién tiép nhan
thuc hién néu rd 1y do theo
mau Phiéu tr chéi giai
quyét ho so thu tuc hanh
chinh.
Trong thoi gian 1/2 ngay
lam viéc, nhan vién lam
viéc tai Trung tam Phuc vu
Théng béo t6 chirc hi nghi hanh chinh cong tinh kiém
thudng nién ca t6 chirc ton tra hd so va thuc hién Quyét dinh
gido, t6 chirc ton gi4o tryc nhiém vu sau: Phong Nghi¢p vu (Chuyén s6
17 thuge c6 dia ban hoat dong |  Khong | a) Truong hop hd so ¢o d?}y vién) thyc hién theo dai, i i 2722/Qb-
"| & nhieu huyén thudc mét | quy dinh | du thanh phan, dung biéu | quan 1y va xt 1y ho so theo UBND
tinh (Cap Tinh) mau theo quy dinh, cong | quy dinh ngay
churc thuc hién: 29/7/2024

1.012608.HO8

- Lap Phiéu tiép nhan ho so
(c6 ky sb) cho t6 chuc, ca
nhén;

- Chuyén hd so lanh dao
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(3) Trinh tw cac buéc thue hién (ngay)

C)
(D) TTHC
(D 2) I(%g:l chll;l(;gnhﬁ:})n dwey cong
n . X , Thaoi gian 3A ) ] bo tai
STT | Tén tha tuc hanh chinh oidi quyét Trung tﬁm(Philc vu hanh o (3B) A A dao co (]?uof: 4A Vacz Quyét dinh
(ngay) chinh cong tinh B phan chuyén mon quan | sO, trakétqua | o4, Chi
(Buée 1: Tiép nhan hd so) (Budc 2: Giai quyét ho so) (Bu’orfz cho Trung Fam tich UBND
: 3: Ky Phuc vu hanh tinh
duyét) chinh cong
tinh)
Ban Ton gido dé chuyén
cho phong Nghi¢p vu.
b) Truong hop hd so chua
day du, chua chinh xac
theo quy dinh, nhan vién
tiép nhén thuc hién tra hod
so kém theo mau Phiéu
huéng din bd sung, hoan
thién hd so;
¢) Truong hop tir chdi nhan
h6 so nhan vién tiép nhan
thyc hién néu ro ly do theo
mau Phiéu tir chdi giai
quyét hd so thu tuc hanh
chinh.
fze nghl EO CI.H,IC an ! h(;)1 cua Ban Ton gido: 28 ngay, cu
t0 chtre ton gido, to churc ton 2. L, 4
9 A A 1 the: Quy¢ét dinh
gido tryc thude, t0 chic ~ R Z
duge cap ching nhn ding iénth?l?lhly'-%az ng]ig/n phan 272§7QB
18. gnhoitoi?n% (‘E)(r)lrflg g1'go cn(i1 ?é;ﬁ 30 ngay 1/2 ngay 2. Chuyén vién giai 1 ngay 1/2 ngay UBND
A A P quyét: 26,5 ngay ngay
huyén thuoe mot tinh (Cap 3. Lanh dao Ban duyét 29/7/2024

Tinh)

két qua: 01 ngay
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(3) Trinh tw cac buéc thue hién (ngay)

4)
(3D) TTHC
PR 5 ; Thai gian (3A) an chuyén mon bé tai
STT | Tén thu tuc hanh chinh £ 5¢ 4: Va £, s
. gial quyet | Trung tim Phuc vy hanh Bo hﬁn(fl]z én mon dal(l)aila iéBli(ry; ljé;tv?lz Quyet d;ph
(neay) chinh ¢ong tinh, (Buse 2: Gii quyét h so) | (Bude | cho Trung thm | (oo Chd
(Budc 1: Tiép nhan ho so) ' quy . & tich UBND
3: Ky Phuc vu hanh tinh
duyét) chinh cong
tinh)
1.012607.HO8
be P.ghl t({ cl}uc ?PQC !e Ban Ton gido: 28 ngay, cu
ngoai co sd ton gido, dia 2. X, s
diém hop phap da dang the: Quyet dinh
Ly cb qﬁy mé td chitc & 1. Lanh dao Ban phan SO
N A A A N N cong thu ly: 0,5 ngay N N 2722/Qb-
19. 117h16u h}lym} thg(i)c 1’17’1(.)'[ 30 ngay 1/2 ngay 2. Chuyén vién gii 1 ngay 1/2 ngay UBND
tinh hodc & nhiéu tinh Z,. \ N
(Cép Tinh) quyét: 26,5 ngay ngay
3., Lanh dao Ban duyét 29/7/2024
1.012606.HO8 ket qua: 01 ngay
Dé nghi giang dao ngoai Ban Toén giao: 28 ngay, cu
d}a baP phu' trachi CO sO the: Quyét dinh
ton gido, dia diém hop 6
phépvdﬁ dang k}'{ cod quy 1. Lanh dao Ban phan 2722/QP-
20. | mo t6 chuc & nhiéu huyén | 30 ngay 1/2 ngay cong thuy ly: 0,5 ngay 1 ngay 1/2 ngay
o A DG . = UBND
thugc mét tinh hodc ¢ 2. Chuyén vién gial oil
nhiéu tinh (C4p Tinh) quyét: 26,5 ngay 20/9024
3. Lanh dao Ban duyét
1.012605.HO8 ket qua: 01 ngay
Thf)ng“bao Ve vice t1eI? 'ljrong .‘Ehm gian 1/A2 ngay Phong Nghiép vu (Chuyén QuyétA dinh
nhén tai trg' cua to chire, ca « lam viéc, nhan vién lam | ., o o )
R . v 3R X Khong A n vién) thyc hién theo doi,
21. | nhén nudc ngoai d€ ho tro uv dinh | Vice tai Trung tdm Phuc vu wan 19 va xit 1¥ hd so theo - - 2722/Qb-
hoat dong dao tao, boi quy d hanh chinh céng tinh kiém d Y y UBND

dudng vé ton gido cho

tra ho so va thuc hién

quy dinh

ngay
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(3) Trinh tw cac buéc thue hién (ngay)

4)
(3D) TTHC
(D 2) I(%g:l chll;l(;gnhﬁ:})n dwey cong
A . . , Thoi gian 3A) e bo tai
STT | Tén thu tuc hanh chinh gidi quyét | Trung tim Phyc vy hanh o (3B) A A dao co (]?uof: 42 Vacz Quyét dinh
(ngay) chinh cong tinh B phan chuyén mon quan | sO,traketqua | o5, Chyg
(Buc 1: Tiép nhan hd so) (Budc 2: Giai quyet ho so) (Buoc | cho Trung tim | . .p UBND
' : 3:Ky | Phucvyhanh | ° 0
duyét) chinh cong
tinh)
nguoi chuyén hoat dong nhiém vu sau: 29/7/2024

ton gido; stra chira, cdi tao,
nang cap, xay dung méi co
so ton giao; to chirc céc
nghi 1& ton gido hodc cude
1€ ton gido; xuét ban, nhap
khau kinh sich, vin hoa
pham ton gido, o ding tén
gido cua to chic ton gido,
t6 chire ton gido truc thudc
c6 dia ban hoat dong & mét
tinh (Cap Tinh)

1.012604.HO8

a) Trudng hop ho so ¢ day
du thanh phan, dung biéu
mau theo quy dinh, cong
chtre thuce hién:

- Lap Phiéu tiép nhan ho so
(c6 ky s6) cho t6 chirc, ca
nhan;

- Chuyén ho so linh dao
Ban Tén gido dé chuyén
cho phong Nghiép vu.

b) Trudng hop hd so chua
day du, chua chinh xéc
theo quy dinh, nhan vién
tiép nhan thuc hién tra hod
so kém theo miu Phiéu
huéng din bd sung, hoan
thién ho so;

¢) Truong hop tir chdi nhan
h6 so nhan vién tiép nhan
thuc hién néu rd 1y do theo
mau Phiéu tr chbi giai
quyét hd so thu tuc hanh
chinh.
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(3) Trinh tw cac buéc thue hién (ngay)

C)
@3D) TTHC
(D Th 2) I(%g:l chll;l(;gnhﬁ:})n duog cong
n . X , 0i gian 3A ) ] bo tai
STT | Tén tha tuc hanh chinh oidi quyé t | Trung tﬁm( Pth vu hanh o (3B) A A dao co (]?uof: 4A Vacz Quyét dinh
(ngay) chinh cong tinh By phin chuyénmon | quan | 50, rd k&t qud | gy Ch
(Bude 1: Tiép nhan hd so) (Budc 2: Giai quyét ho so) (Bu’orfz cho Trung Fam tich UBND
3: Ky Phuc vu hanh tinh
duyét) chinh cong
tinh)
Trong thoi gian 1/2 ngay
lam viéc, nhin vién lam
viéc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh kiém
tra hd so va thuc hién
nhiém vu sau:
a) Truong hop ho so co day
du thanh phan, dung biéu
Thong béo thay d6i dia mau theo quy dinh, cong .
diém sinh hoat ton gido tp chirc thl_r.c,hlé'r}: . ' Quyét’ dinh
trung clia ngudi nudc ngodi - Lap Phiéu tieép nhén ho so Phbng Nghlép vu (Chuyép sO
25 | cu tri hop phép tai Viét Khépg (c6 ky s0) cho t6 chuc, ca | vién) thuc hién theo doi, i i 2722/Qb-
Nam (Cép Tinh) quy dinh | nhén; quan ly, xu ly ho so theo quy UBND
- Chuyén ho so lanh dao | dinh ngay
Ban Toén gido dé chuyén 29/7/2024

1.012651.HO8

cho phong Nghiép vu.

b) Truong hop hd so chua
day du, chua chinh xac
theo quy dinh, nhan vién
tiép nhén thuc hién tra hod
so kém theo mau Phiéu
huéng din bd sung, hoan
thién ho so:

¢) Trudong hop tir chdi nhan
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(3) Trinh tw cac buéc thue hién (ngay)

4)
@3D) TTHC
@ @) I(%g:l chll;l(;gnhﬁi})n dugc cong
n . X , Thoi gian 3A) e bo tai
STT | Tén thu tuc hanh chinh gidi quyét | Trung tim Phyc vy hanh - (3}]13) o dao co (]X?)u;(rf: lj;tVacz Quyét dinh
(ngay) chinh cong tinh B 0 pz_ag.cq. uyen I}rll? n (]13uap SI(1) ’ ;a ctqua cua Chu
(Buc 1: Tiép nhan hd so) (Budc 2: Giai quyét ho so) ( u:orE: cho Trung ‘tam tich UBND
3: Ky Phuc vu hanh tinh
duyét) chinh cong
tinh)
h6 so nhan vién tiép nhan
thuc hién néu ro ly do theo
mau Phiéu tir chbi giai
quyét hd so thi tuc hanh
chinh.
Trong thoi gian 1/2 ngay
lam viéc, nhan vién lam
viéc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh kiém
Thong béo vé viée thay doi tra hd so va thyc hién
try sO cua to chirc ton gido, nhi¢m vusaw R .
t chirc ton gido truc thuoc a) Truong hop ho so co Qa}y ‘ Quyg¢t dinh
6 dia ban hoat dong & X du thanh phan, dung biéu | Phong Nghiép vu (Chuyén sO
23 nhidu tinh (thudc thim Khéong | mau theo quy dinh, cong | vién) thuc hién theo doi, i i 2722/Qb-
' quyén tiép nhan cta 02 co | quy dinh chure thuce hién: ) quan ly, xu ly ho so theo quy UBND
quan) (Cép tinh) - Lap Phieu tiép nhan ho so | dinh ngay
(c6 ky s0) cho to chirc, ca 29/7/2024
nhin;
1.012642.HO8

- Chuyén hd so lanh dao
Ban Toén gido dé chuyén
cho phong Nghiép vu.

b) Truong hop hd so chua
day du, chua chinh xac
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(3) Trinh tw cac buéc thue hién (ngay)

4)
@3D) TTHC
@ @) I(%g:l chll;l(;gnhﬁ:})n dugc cong
n . X , Thaoi gian 3A ) ] bo tai
STT | Tén tha tuc hanh chinh oidi quyét Trung tﬁm(Pth vu hanh o (3B) A A dao co (]?uof: 4A Vacz Quyét dinh
(ngay) chinh cong tinh By phan chuyén mdn | quan | 50, ta ket qud | ey Cpi
(Bude 1: Tiép nhan hd so) (Budc 2: Giai quyét ho so) (Bu’orfz cho Trung Fam tich UBND
3: Ky Phuc vu hanh tinh
duyét) chinh cong
tinh)
theo quy dinh, nhan vién
tiép nhan thyc hién tra hd
so kém theo mau Phiéu
huéng dan bd sung, hoin
thién ho so;
¢) Trudng hop tir chdi nhan
h6 so nhan vién tiép nhan
thyc hién néu ro ly do theo
mau Phiéu tir chbi giai
quyét hd so thii tuc hanh
chinh.
Trong thoi gian 1/2 ngay
Thong bao ve viée da lam viéc, nhan vién lam
giai thé t6 chirc ton giao viéc tai Trung tam Phuc vu
truc th}l(_)C ?0 d}a l?an hanh chinh cong tinh kiém Quyét dinh
hoat dong ¢ mot tl,r}h tra hd so va thuc hién | Phong Nghiép vu (Chuyén sb
o theo quy dinh cua hién | Khéng | nhigm vy sau: vién) thyc hién theo ddi, ) ] 2722/Qb-
' cl}uong cla o chire (Cap quy dinh | @) Truong hop hd so ¢ day quan ly, xur ly ho so theo quy UBND
Tinh) ‘ du thanh phan, ding biéu | dinh ngay
mau theo quy dinh, cong 29/7/2024

1.012635.HO8

chirc thuc hién:
- Lap Phiéu ti€ép nhan ho so
(c6 ky s0) cho to chirc, ca
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(3) Trinh tw cac buéc thue hién (ngay)

4
D) | rmae
(2) (3C) Bg phin dugc cong
NS , Thoi gian (3A) Lanh | chuyén mon b tai
STT | Tén tha tuc hanh chinh oidi quyét Trung tim Phuc vu hanh o (3B) A A dao co (]?uof: 4A Vacz Quyét dinh
(ngay) chinh cong tinh B phan chuyén mon quan | sO,traketqua | o5, Chyg
(Bue 1: Tiép nhan hd so) (Budc 2: Giai quyét ho so) (Bu’orfz cho Trung Fam tich UBND
: 3: Ky Phuc vu hanh tinh
duyét) chinh cong
tinh)
nhan;
- Chuyén hd so lanh dao
Ban Toén gido dé chuyén
cho phong Nghi¢p vu.
b) Truong hop hd so chua
day du, chua chinh xac
theo quy dinh, nhan vién
tiép nhéan thuc hién tra hod
so kém theo mau Phiéu
huéng din bd sung, hoan
thién hd so;
¢) Trudng hop tir chdi nhan
h6 so nhan vién tiép nhan
thuc hién néu ro ly do theo
mau Phiéu tir chdi giai
quyét hd so thu tuc hanh
chinh.
T%l()ng Péo t6 Chl{l’f: quyén Trong "Eh(‘fi giAan 1/ A2 ng\éy Quyét dinh
gop d¢ thyc hién hoat la.IP VIee, nharl vién lam Phong Nghiép vu (Chuyén 50
25| SO n neuong, hOAL | Khong yice t Trung m BOUC VU | o) thye hién theo doi, | ] 2722/QD-
T oons ton _glao or Vol quy dinh A e .~ | quan ly, xtr Iy ho so theo quy UBND
truong hop quyén gop : tra' h6é so va thuyc hién dinh ngay
khong thudc quy dinh tai nhiém vu sau: 29/7/2024

diém a va diém b khoan

a) Trudng hop hd so c6 day
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(3) Trinh tw cac buéc thue hién (ngay)

4

@D | rrHC
a) (2) (3C) B phan dugc cong

& oi Lanh chuyén moén P

A . \ , Thoi gian 3A) T bo tai
STT | Tén thu tuc hanh chinh gidi quyét | Trung tim Phyc vy hanh o (3B) A A dao co (]?uof: 42 Vacz Quyét dinh

(ngay) chinh cong tinh B phan chuyén mon quan | sO,traketqua | o5, Chyg
(Bue 1: Tiép nhan hd so) (Budc 2: Giai quyét ho so) (Bu’orfz cho Trung Fam tich UBND
: 3: Ky Phuc vu hanh tinh
duyét) chinh cong
tinh)

3 Diéu 25 cua Nghj dinh
s6 95/2023/ND-CP (Cép
Tinh)

1.012634.HO8

da thanh phan, dung biéu
mau theo quy dinh, cong
chtre thuce hién:

- Lap Phiéu tiép nhan hd so
(c6 ky s6) cho to chirc, ca
nhan;

- Chuyén ho so linh dao
Ban Tén gido dé chuyén
cho phong Nghiép vu.

b) Trudng hop hd so chua
day du, chua chinh xéc
theo quy dinh, nhan vién
tiép nhan thyc hién tra ho
so kém theo miu Phiéu
huéng dan bd sung, hoan
thién ho so;

¢) Truong hop tir chdi nhan
h6 so nhan vién tiép nhan
thuc hién néu rd 1y do theo
mau Phiéu tr chbi giai
quyét ho so thu tuc hanh
chinh.

Téng cong: 25 TTHC
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2. QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC TIEP NHAN HO SO VA TRA KET QUA TAI
BO PHAN MQT CUA CAP HUYEN (08TTHC)

(3) Trinh tw cac bwéc thue hién (ngay)

(3D) C)
Q) Lﬁ(rfl?(;ao hB@ p hanA d TTHF
: n
sr| oo W G4) GB) UBND | (i Va0 | bbtai
T Tén thu tuc hanh chinh gian pidi B¢ phian Mot cira B¢ phan chuyén mon huyén/thj s6, trd két qua | Quyét dinh
% huyén/thi xa/thanh pho (Budc 2: Giai quyet ho xa/thanh A 1A ; °,
quyet (Budc 1: Tiép nhan ho so) S0) pho cho B(T) phan cua Chu
’ : (Bude 3: Ky Mot ctra cép tich UBND
duy? t.) huyén/thi tinh
; xa/thanh pho)
Trong thoi gian 1/2 ngay
lam viéc, cong chuc B
phan Mot cira cap huyén
kiém tra hd so va thuc hién
nhiém vu sau:
a) Truong hop hd so co
dﬁy du thanh phan, dung
Théng bdo mé Iop bdi bieu mau theo quy dinh, -
dudng vé ton gido theo cong chug A’thu(_:ihwn. A LA . n R Quye&dmh
quy dinh tai khodn 2 Didu A - Lap, PI’nelg tiep n?an }10 P‘hﬂong Noi1 vu (Chuyf:p sO
41 Luat tin neudne. ton Khong | so' (c6 ky s0) cho t6 churc, | vién) thyc hién theo doi, i i 2722/Qb-
L e 1erons, quy dinh | c4 nhan; quan 1y va xtt Iy hd so UBND
gido (Cap Huyen) - Chuyén hd so dén Phong | theo quy dinh ngay
Noi vu (Chuyén vién). 29/7/2024

1.012603.HO8

b) Truong hop hd so chua
day di, chwa chinh xac
theo quy dinh, Cong chuc
tiép nhan thuc hién tra hd
so kém theo mau Phiéu
huéng dan bd sung, hoan
thién ho so;

¢) Truong hop tir chdi




27

(3) Trinh tw cac bwéc thue hién (ngay)

(3D) 4)
Lﬁf’lf:ziao Bo P hanA TTH,(;
ST M Thoi (4) GB) UBND | G Vi | b et
T Tén thi tuc hanh chinh . B¢ phan Mot ctra B¢ phan chuyén mén huyén/thij XL a1 A \ £, e
gian giai A S s £ r .. ine £ 1A ~er s s0, tra két qua | Quyét dinh
% huyén/thi xa/thanh pho (Budc 2: Giai quyét ho xa/thanh N ; .
quyet (Budc 1: Tiép nhan ho so) s0) phé cho B phan cua Chu
' ' ¢~ . | Motcracap | tich UBND
(Budce 3: Ky N .
duydt) ~hu3‘/cn/th1 . tinh
xa/thanh pho)
nhan ho so Cong chirc tiép
nhan thyc hién néu ro ly
do theo mau Phiéu tir chdi
gidi quyét ho so thu tuc
hanh chinh.
Trong thoi gian 1/2 ngay
lam viéc, cong chuc BO
phan Mot cira cap huyén
kiém tra ho so va thuc hién
nhiém vu sau:
a) Truong hop }{6 SO co
Thong bdo danh muc hoat dg;y du :thénh phan, dﬁng L.
dong ton gido déi véi o blAeu mau theo quy dinh, ‘ N A Quyet; dinh
chite ¢6 dia ban hoat dong cong chiic thyc hign: | Phong Noi vu (Chuyén S0
5 ton gido (7; nhidu Xé '[hl',l(A)C Khong |- Lap Phlél} tiép nhén ho | vién) thuc hién theo‘dél, i i 2722/Qb-
: mot huyén (Cp Huyén) " | quydinh | so (c6 ky s0) cho t6 chuc, | quan 1y va xu ly hd so UBND
’ ’ ' ca nhan; theo quy dinh ngay
- Chuyén hd so dén Phong 29/7/2024

1.012602.HO8

Noi vu (Chuyén vién).

b) Trudng hop hd so chua
day du, chwa chinh xac
theo quy dinh, Cong chuc
tiép nhén thuc hién tra hd
so kém theo mau Phiéu
huéng dan bd sung, hoan
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(3) Trinh tw cac bwéc thue hién (ngay)

(3D) “4)
~(3C) B¢ phan TTHC
) Lanh dao chuyén mon | dwgc con
1) . (3A) (3B) UBND yen o0 yeoong
ST n . . , Thoi A A A A A A A ers (Budc 4: Vao bo tai
Tén thu tuc hanh chinh . B0 phan Mot cira B0 phan chuyén mon huyén/thi X a1 A A, g
T gian giai A b s R ep £ ey iz £, 1A AN s0, tra két qua | Quyét dinh
% huyén/thi xa/thanh pho (Budc 2: Giai quyét ho xa/thanh N ; .
quyet (Budc 1: Tiép nhan ho so) S0) hé cho B phan cua Chu
+Hiep nhg P v Mot ctra cap | tich UBND
(Budce 3: Ky N .
duydt) huyén/thi ) tinh
¥ xa/thanh pho)
thién ho so; ’
¢) Truong hop tir choi
nhéan ho so Cong chuec tiép
nhan thyc hién néu ro ly
do theo mau Phiéu tur choi
giai quyet ho so thu tuc
hanh chinh.
Trong thoi gian 1/2 ngay
lam viéc, cong phL'tC Bo
phan Mot cuira cap huyén
kiém tra ho so va thuc hién
nhiém vu sau: .
Théng bao danh muyc hoat a) Truong hop hé so co )
dong ton giao bd sung doi day du thanh phan, diung Quyét dinh
voi t0 chire co dia bé.l"l hoat bi€u mau theo quy dinh, | Phong N6i vu (Chuyén sO
dong ton gido ¢ nhiCu xa | Khong | cong chire thuc hién: _ | vién) thuc hién theo doi, i i 2722/Qb-
3. thugc mét huyén (Cap | quy dinh | - Lap PhiCu tiép nhén hé | quan ly va xur ly ho so UBND
Huyén) so (co ky s0) cho to chuc, | theo quy dinh ngay
ca nhan; 29/7/2024

1.012601.HO8

- Chuyén ho so dén Phong
Noi vu (Chuyén vién).

b) Trudng hop hd so chua
day du, chwa chinh xac
theo quy dinh, Cong chuc
tiép nhén thuc hién tra hd
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(3) Trinh tw cac bwéc thue hién (ngay)

(3D) “4)
~(3C) B6 phan TTHC
) Lanh dao chuyén mon | dwgc cong
1) - 3A) (3B) UBND R, YO
ST n . . , Thoi A A A A A A A ers (Budc 4: Vao bo tai
T Tén thu tuc hanh chinh gian gidi B0 phan Mot cura B0 phan chqyen mon huyén/thi $d. tra két qué Quyé ¢ dinh
% huyén/thi xa/thanh pho (Budc 2: Giai quyét ho xa/thanh A A ;
quyet (Budc 1: Tiép nhan ho so) S0) phé cho BO phan cia Chu
) (Bude 3: K Mot ctra cép tich UBND
duydt) huyén/thi ) tinh
¥ xa/thanh pho)
so kém theo mau Phiéu
huéng din bd sung, hoan
thién ho so;
¢) Truong hop tir chdi
nhan hd so Cong chirc tiép
nhan thyc hién néu 1o ly
do theo mau Phiéu tir chdi
gidi quyét ho so thu tuc
hanh chinh.
Trong thoi gian 1/2 ngay
lam viéc, cong chuc BO
phan Mot cira cap huyén
kiém tra ho so va thuc hién
R s R 4 1A . nhiém vu sau:
i I Y Qv din
gido, t chitc ton gido truc ) dgxy du:thanh phan, dpng P‘hﬂong Noi vu (Chuyﬁﬂ sO
thude ¢6 dia ban hoat d()ng-é Khong | biéu mau theo quy dinh, | vién) thyc hién theo doi, i i 2722/Qb-
4. 5t huven (Cao Huven quy dinh | cong chirc thyc hién: _|quan ly va xu ly ho so UBND
mothuyén (Cap Huyén) - Lap Phiéu tiép nhan ho | theo quy dinh ngay
so (c6 ky s6) cho t6 chuc, 29/7/2024

1.012600.HO8

ca nhan;

- Chuyén ho so dén Phong
Noi vu (Chuyén vién).

b) Trudng hop hd so chua
day du, chwa chinh xac
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(3) Trinh tw cac bwéc thue hién (ngay)

(3D) “4)
Lﬁf’lf:ziao Bo P hanA TTHF
" 0 2, o aw UoNp | dyénmin | durs e
Tén thia tuc hanh chinh s . B0 phan Mot cira B0 phian chuyén mén huyén/thi R o2 1A £ e
T gian giai A b s R ep £ e N ias £, 1A AN s0, tra két qua | Quyét dinh
% huyén/thi xa/thanh pho (Budc 2: Giai quyét ho xa/thanh N ; .
quyet (Budc 1: Tiép nhan ho so) S0) phé cho BO phan cua Chu
' : (Bude 3: Ky Mot ctra cép tich UBND
duyé t.) huyén/thi ) tinh
¥ xa/thanh pho)
theo quy dinh, Cong chuc
tiép nhan thuc hién tra hd
so kém theo mau Phiéu
huéng din bd sung, hoan
thién ho so;
¢) Truong hop tir chdi
nhan hd so Cong chirc tiép
nhan thuc hién néu 10 ly
do theo mau Phiéu tir chbi
gidi quyét ho so thu tuc
hanh chinh.
Dé nghi t6 chirc dai hoi cua Phong Noi vu: 23 ngay,
t6 chirc ton giéo,:ré churc ton cu thé: Quyét dinh
gido truc thudc, to chuc dugc 1. Lanh dao Phong L
cap chimg nhan dang ky hoat phan cong thu ly: 0,5 272;7(29_
3. dong ton giao co dia ban hoat | 25 ngay 1/2 ngay ngay 1 ngay 1/2 ngay UBND
dong & mot huyén (Cap 2. Chuyén vién giai ngdy
Huy¢n) quyét: 21,5 ngay 29/7/2024
3. Lanh dao Phong
1.012599.H08 duyét két qua: 01 ngay
Pé nghi to chic cudc 18 Phong Noi vu: 23 ngay, Quyét dinh
ngodi co sO ton gido, dia cu thé: $b
6. diém hop phap da dang ky c6 | 25 ngay 1/2 ngay 1. Lanh dao Phong 1 ngay 1/2 ngay 2722/Qb-
quy mo t6 chuc & mdt huyén phan cong thu ly: 0,5 UBND

(Cap Huyén)

ngay

ngay
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(3) Trinh tw cac bwéc thue hién (ngay)

(3D) “4)
~(3C) B6 phan TTHC
) Lanh dao chuyén mon | dwgc cong
1) - 3A) (3B) UBND s YO
ST n . . , Thoi A A A A A A A ers (Budc 4: Vao bo tai
T Ten thu tyc hanh chinh gian giai BA(') ph.s;ln~M(_)f ara Bo Phal,l chgyen mon hljyen\/th; 50, tra két qua | Quyét dinh
% huyén/thi xa/thanh pho (Budc 2: Giai quyét ho xa/thanh N ; .
quyet (Budc 1: Tiép nhan ho so) s0) phé cho B phan cua Chu
' ' ¢~ . | Motcracap | tich UBND
(Budce 3: Ky N .
duydt) ~hu3‘/cn/th1 . tinh
xa/thanh pho)
2. Chuyén vién gidi 29/7/2024
1.012598.H08 quyét: 21,5 ngay
3. Lanh dao Phong
duyét két qua: 01 ngay
‘ Ph(‘)ng Noi vu: 23 ngay,
be nghi giang dao ngoai dia cu the: [
ban phu trdch, co s¢ ton 1. Lanh dao Phong QuyeEdmh
gido, dia diém hop phap da phan coéng thu 1y: 0,5 272;7@_
7. | dang ky c6 quy md t6 chuc | 25 ngay 1/2 ngay ngay 1 ngay 1/2 ngay UBND
o0 mot huyén (Cap Huyén) 2. Chuyén vién giai ngly
quyet: 21,5 ngay 20/7/2024
1.012596.H08 3. Lanh dao Phong
duyét két qua: 01 ngay
Théng béo to chirc quyén Trong thoi gian 1/2 ngay
gop ngoai dia ban mdt xa lam viéc, cong chuc BQ
nhung trong dia ban mot phan Mot cira cap huyén
huyén, quan, thi xa, thanh kiém tra ho so va thuc hién Quyét dinh
phd thudc tinh, thanh phd nhiém vu sau: Phong No6i vu (Chuyén s6
thudc thanh phd truc thuéc | Khong | a) Trudng hop hd so co | vién) thuc hién theo doi, 2722/Qb-
8. trung wong cia co sd tin | quy dinh | ddy du thanh phan, ding | quan 1y va xtir Iy hd so i i UBND
ngudng, t6 chuc ton gido, biéu mau theo quy dinh, | theo quy dinh ngay
td churc ton giao tryc thudc cong chuc thyc hién: 29/7/2024

(Cép Huyén)

1.012593.HO8

- Lap Phiéu tiép nhan ho
so (c6 ky s0) cho to6 chuc,
ca nhan;
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(3) Trinh tw cac bwéc thue hién (ngay)

(3D) “4)
~(3C) B6 phan TTHC
) Lanh dao chuyén mon | dwgc con
1) . (3A) (3B) UBND yen o0 ve cond
ST n . R , Thoi A A A A A A A (Budc 4: Vao bo tai
Tén thu tuc hanh chinh . B0 phan Mot cira B0 phan chuyén mon huyén/thi 2, a1 A A, g
T gian gidi AR P e . PO A s0, tra két qua | Quyét dinh
% huyén/thi xa/thanh pho (Budc 2: Giai quyét ho xa/thanh A 1A s .
quyet (Budc 1: Tiép nhan ho so) S0) hé cho B phan cua Chu
+Hiep nhg PR | Motciracdp | tich UBND
(Budce 3: Ky N T,
duydt) huyén/thi tinh
¥ xa/thanh pho)

- Chuyén ho so dén Phong
Noi vu (Chuyén vién).

b) Truong hop ho so chua
day du, chwa chinh xéc
theo quy dinh, Cong chuc
tiép nhan thuc hién tra hd
so kém theo mau Phiéu
huéng din bd sung, hoan
thién ho so;

¢) Truong hop tir chdi
nhan hd so Cong chirc tiép
nhan thuc hién néu 10 ly
do theo mau Phiéu tir chdi
gidi quyét ho so thu tuc
hanh chinh.

Téng cong: 08 TTHC
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3. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC TIEP NHAN HO SO VA TRA KET QUA TAI
BOQ PHAN MOT CUA CAP XA (10 TTHC)

(3) Trinh tu cac budc thue hién (ngay)
4)
) (30) p D) | TTHC duge
(1) Thii A (3B) Lanhdao | ?PME | cong bo tai
STT | Tén thii tuc hanh chinh | . O o BA B phan chuyén | UBND | Shwyénmon | oy vée ginh
glan gial B¢ phéin Mot cira T mon <i/phudn (Budc 4: Vao cita Chii
quyet xi/phuong/thj trén o PAIET | o, rakétqua |
L (Buéc 2: Gidi quyét | g/thi tran A oan tich UBND
(Budc 1: Tiép nhan ho so) A . cho B0 phan .
ho s0) (Buée 3: o tinh
Ky duyét) Mot cua cap
YAUYEY | huyen/chp xd)
bang ky hoat dong tin ) Quyét dinh
nguong (Cap Xa) N N Cong chue cap xa N N s0 2722/Qb-
1. 12 ngay 1/2 ngay gidi quyét: 10 ngay 1 ngay 1/2 ngay UBND ngay
1.012592.HO8 29/7/2024
Dang ky bd sung hoat Quyét dinh
dong tin ngudng (Cap Xa) N N Cong chuc cap xa N N s6 2722/QD-
2. 15 ngay 1/2 ngay gidi quyst: 13 ngdy 1 ngay 1/2 ngay UBND ngay
1.012591.HO8 29/7/2024
biang ky sinh hoat ton giao ) Quyét dinh
tap trung (Cap Xa) N N Cong chuc cap xa N N s0 2722/Qb-
3. 20 ngay 1/2 ngay sidi quyét: 18 ngdy 1 ngay 1/2 ngay UBND ngay
1.012590.HO8 29/7/2024
Trong thoi gian 1/2 ngay lam
Thong bao danh muc hoa} viéc, gf)ng chl'J:’c Bo ph@n Mot
dorrlg t9n gido doi voi to cua cap xa }(Alem tra h.o SO va Céong chitc chp xa Quyét dinh
chuc c6 dia ban hoat dor,lg Khon thuc hién nhiém vusau: thue hien theo ddi 89772 /QD-
4. | ton gido 6 mot xa (Cap e a) Truong hop ho so co6 day du v o 1o 1A - - N
~ quy dinh . A , R x| quan ly va xtr Iy ho UBND ngay
Xa) thanh phan, dung bi€éu mau so theo quy dinh 29/7/2004
theo quy dinh, cong chuc thuc quy @
1.012588.HO8 hién: o ‘
- Lap Phiéu ti€ép nhan ho so (co
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(3) Trinh tu cic budc thuc hién (ngay)

C))
2 30) A(3D)A TTHC duoc
¢)) -’ (3B) Lanhdgo | DOPRAM 1 cong b tai
A T 5 8 Thoi (3A) oA . : chuyén mén e a3
STT Tén thu tuc hanh chinh . A . B¢ phan chuyén UBND ’ . Quyét dinh
glan gial B§ phan Mot cira TR ~ K (Budc 4: Vao - -
X Y mon xd/phwon | o 0 cua Chu
quyet xa/phudng/thi tran A e 2 ., X sO, tra ket qua | .
P S (Budc 2: Gidi quyet | g/thi tran A tich UBND
(Budc 1: Tiép nhan ho so) ho s0) (Bu.('y c 3: cho Bo phan tinh
K¢ du ét.) Mot cira cap
YEUYEY 1 huyen/chp xd)
ky s0) cho to Chl:f?, ca nhan; ‘
b) Truong hop hd so chua day
du, chua chinh xac theo quy
dinh, Cong chuc tiép nhan thye
hiéq tra ho S0 kélp theo mau
Phi€u huéng dan bd sung, hoan
thién ho so; ) .
¢) Truong hop tir choi nhan ho
so Cong chuc tiép nhan thyc
hién néu rd ly do theo mau
Phiéu tr choi giai quyét ho so
thua tuc hanh chinh.
Trong thoi gian 1/2 ngay lam
viéc, 96ng ch1’1:c Bo ph§1n Mot
ctra cap xa kiém tra ho so va
Thong bao danhq muc hoz;}t thuc hién nhiém vusau:
d(_,)pg;ton,gla(,) b.o Sone doi 2) ‘TmongAth }%O 50 ©9 day i‘” Cong chuc cap xa Quyét dinh
vo1 to chuc cé dia ban hoat « thanh phan, ding bi€éu mau A . 2
o A . .~ | Khong . n , thyc hién theo doi, s0 2722/Qb-
5. | dong ton gido & mot xa dinh theo quy dinh, cong chuc thuc 0 19 va xit 19 B - - BND nea
(Cép Xa) quy dinh | .. quan ly va xu ly ho UBND ngay
T so theo quy dinh 29/7/2024

1.012586.HO8

- Lap Phiéu tiép nhan hd so (c6
ky s6) cho t6 chuc, ca nhan;

b) Truong hop hd so chua diy
du, chua chinh xac theo quy
dinh, Cong chirc tiép nhan thuc
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(3) Trinh tu cic budc thuc hién (ngay)

C))
@) 30) B“(3l?1)“ TTHC duoc
@ Thii 3A (3B) Linhdao | PN | cong bo tai
STT | Tén thii tuc hanh chinh | 101 o BA) Bo phan chuyén | UBND | Shwenmon | ouut ginh
glan gial B§ phan Mot cira TR ~ . (Budc 4: Vao - -
X DY moén xd/phwon | 2 c cua Chu
quyet xa/phudng/thi tran A e 2 ., X sO, tra ket qua | .
P S (Budc 2: Gidi quyet | g/thi tran A tich UBND
(Budc 1: Ti€p nhan ho so) A A cho B0 phan .
ho so) (Budc 3: o tinh
Ky duyét) Mot cua cap
YWYV huyen/chp xa)
hiéq tra ho 80 kélp theo mau
Phi€u huéng dan bd sung, hoan
thién ho so; ’ ‘
¢) Truong hop tir chdi nhén ho
so Cong chuc tiép nhan thyc
hién néu rd 1y do theo mau
Phiéu tr choi giai quyét ho so
thua tuc hanh chinh.
Dang ky thay doi nguoi
dai dién cua nhom sinh Quyet dinh
hoat ton gido tdp trung N N Cong chirc cap xa N N s6 2722/Qb-
61 (chp xa) 15 ngay 12 ngay gidi quybt: 13 ngay | | M€Y 2ngdy | UBND ngay
29/7/2024
1.012585.H08
Dé nghi thay doi dia diém
sinh hoat tpn ‘glaoA talz Quyé t dinh
trung trong dia ban mot xa n LA 2
7. | (Cép Xa) 20 nga 1/2 nga Congchiccapxa | |, 1/2 nga 50 2722/QD-
' P gay gay giai quyét: 18 ngay gay 84Y | UBND ngay
1.012584.HO8 291712024
Dé nghi thay doi dia diém Quyét dinh
sinh hoat t6n gido tap . S Cong chirc cap xa X . s6 2722/Qb-
8. trung dén dia ban xa khac 20 ngay 1/2 ngay giai quyét: 18 ngay I ngay 1/2 ngay UBND ngay
(Cap Xa) 29/7/2024
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(3) Trinh tu cic budc thuc hién (ngay)

C))
@ GO | piongn | THHC duoe
1) Thii 3A (3B) Lanhdao | 2P0 | cong bo tai
STT | Tén thii tyc hanh chinh | 1% po o p N By phin chuyén | UBND | SMYERION | Quyét dinh
slan & 9 phan VIOt cra mon xa/phuon (; o 4 vao cia Chi
quyet xa/phudng/thi tran . .z ., X 50, trakét qua | &+ UBND
Bude 1: Tiép nhan h so) (Budc 2: Giai quyet | g/thi tran |~ 1o tich UBN
(Budc 1: Tiép nhan ho so o so Bude 3: 0 pha tinh
) ( N %
Ky duyét) Mot cua cap
i huyén/cap xa)
1.012582.HO8
Trong thoi gian 1/2 ngay lam
viéc, géng chﬁ;’c Bo ph@n Mot
ctra cap xa kiém tra ho so va
thuce hién nhiém vusau:
a) Truong hop ho so c6 day du
thanh phan, dung biéu mau
theo quy dinh, cong churc thuc
hién: o .
Thong bdo vé viéc thay - Lap Phicu tiep nhan ho s0'(¢0 | oy 0 e chp xa Quyét dinh
doi dia diém sinh hoat ton N ky s0) cho t6 chirc, ca nhan; o - 2
A PO Khong \ A »_ | thuc hién theo doi, i i s0 2722/Qb-
9. | gido tap trung (Cap Xa) . b) Truong hop ho so chua day S N
quy dinh | ., f , quan 1y va xu 1y ho UBND ngay
du, chua chinh xdc theo quy | Jo o douy dinh 29/7/2024
1.012580.H08 dinh, Cong chire tiép nhan thyc e
hiéq tra ho 50 kérp theo mau
Phiéu hudng dan bo sung, hoan
thién ho so; ) .
¢) Truong hop tir choi nhan ho
so Cong chuc tiép nhan thyc
hién néu rd ly do theo mau
Phiéu tr choi giai quyét ho so
thua tuc hanh chinh.
10 Thong bao to chitc quyén | Khong | Trong thoi gian 1/2 ngay lam | Cong chuc cap xa i i Quyét dinh
| gop trong dia ban mdt xa | quy dinh | viéc, cong chic BO phan Mot | thuc hién theo doi, s0 2722/QD-
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(3) Trinh tu cic budc thuc hién (ngay)

C))
) (30) o 3D) | TTHC duge
) Thoi 3A (3B) Linh dgo | ¢ phan cong b tai
STT | Tén thi tuc hanh chinh | 1O o BA B phin chuyén | UBND | SMUYeRmOD | ouyét dinh
glan gial B§ phan Mot cira TR ~ K (Budc 4: Vao - -
X DY moén xd/phwon | 2 c cua Chu
quyet xa/phudng/thi tran A eas X ., £ sO, tra ket qua | .
AT (Budc 2: Giai quyét | g/thi tran N g n tich UBND
(Budc 1: Tiép nhan ho so) ho s0) (Bu.('y c 3: cho Bo phan tinh
K¢ du ét.) Mot cira cap
» YEUYEY 1 huyen/chp xd)
cia co sO tin ngudng, to ctra cap xa kiém tra ho so va | quan 1y va xtr Iy ho UBND ngay
chure ton gido, to6 chirc ton thuc hién nhiém vu sau: so theo quy dinh 29/7/2024

gido tryc thude (Cap X3)

1.012579.HO8

a) Truong hop hd so co day du
thanh phan, dang biéu maiu
theo quy dinh, cong churc thuc
hién:

- Lap Phiéu tiép nhan hd so (c6
ky s6) cho t6 chtrc, c4 nhan;

b) Truong hop ho so chua day
du, chua chinh xac theo quy
dinh, Cong chirc tiép nhan thyc
hién tra hd so kém theo mau
Phiéu huéng din bo sung, hoan
thién hd so;

¢) Trudng hop tir chdi nhan hd
so Cong chirc tiép nhan thuc
hién néu 1& 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh.

Tong cong: 10 TTHC
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IL. QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH LIEN THONG PUQC TIEP NHAN HO SO VA TRA
KET QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG TINH (15 TTHC)

TTHC
Thoi gian | Thoi gian dwgc cong
Tén thii tuc gidi quyet | thuc hién ] bo tai
STT . L TTHC TTHC Quy trinh cac buéce gidi quyet TTHC Quyét dinh
hanh chinh theo quy | cua tirng cia Chu
dinh €O quan tich UBND
tinh
@ (2) 3) “4) ) (6)
1/2 nei Buwéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan ho so, chuyén dén
€% | Ban Ton gido thudc S& Noi vu
Buwéc 2. Ban Ton gido tham dinh ho so, giai quyét cu thé:
2.1. Lanh dao Ban Tén gido phan cong thy 1y hd so: 0,5 ngay;
2.2. Lanh dao Phong Nghiép vu Ban Tén giao tiép nhan hd so va chuyén
N o o chuyén vién xem xét, tham dinh ho so: 0,5 ngay; )
De, ngh} cong nh:c,ln to 2.3. Chuyén vién xem xét, thAm dinh hd so va tham muu lanh dao Phong Quyét dinh
chuc ton gido cd dia " . .. s6
\ A oA Nghiép vu xem xét: 38,5 ngay:
ban hoat dong & mdt . . L . 2722/Qb-
L. | tinh (CAp Tinh) 60 ngay 44 ngay |23.1. Chuy?n vién thu 1y ho so: 1,5 ngay; UBND
2.3.2. Gui lay y kién cac co quan lién quan: 35 ngay; ngiy
1.012672.HO08 2.3.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh 1anh dao phong: 02 ngay; 29/7/2024
2.4. Lanh dao Phong Nghi¢p vu xem xét bdo cdo lanh dao Ban: 02 ngay;
2.5. Lanh dao Ban xem xé&t trinh 1anh dao So: 01 ngay;
2.6. Lanh dao S& Noi vu xem xét hd so va ky duyét: 01 ngay;
2.7. Vin thu vao s6, chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh: 0,5 ngay.
15 ngdy Budre 3. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh ky duyét

van ban.
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TTHC
Thoi gian | Thoi gian dwgc cong
Tén thii tuc gidi quyet | thuc hién ] bo tai
STT hanh chir;h TTHC '}‘T}‘IC Quy trinh cac buée gidi quyet TTHC Qu?fét ﬂi{lh
theo quy | cua tirng cua Chu
dinh co quan tich UBND
tinh
@) (2) 3) “4) ) (6)
1/2 ngay B}ré'c v4. Vz:}n Ehu: Vé.O, S(R),Achliyén’két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh d¢ tra cho ca nhan/té chuc.
1/2 ngay Buoc } Tp,mg téfn Pl}uc A\{u hanh chinh cong tinh tiép nhén hd so, chuyén dén
Ban To6n gido thudc So Noi vu
Buére 2. Ban Ton gido tham dinh ho so, giai quyét cy thé:
2.1. Lanh dao Ban Tén gido phan cong thy 1y ho so: 0,5 ngay;
2.2. Lanh dao Phong Nghiép vu Ban Ton giao tiép nhan hd so va chuyén
chuyén vién xem xét, tham dinh ho so: 0,5 ngay;
Ping ky stra d8i hién 2.3. Phuyén Vién’ xem xét‘, tham dinh hd so va tham muu lanh dao Phong ’
chuong cta & chirc Nghiép vu xem xét:18,5 ngay: Quyét dinh
ton gido co dia ban 24 ngay | 2.3.1. Chuyén vién thu Iy ho so: 1,5 ngay; sO
2. | hoat dong 6 mot tinh | 30 ngay 2.3.2. Giri lay ¥ kién cac co quan lién quan: 15 ngay; 2722/Qb-
(Cap Tinh) 2.3.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh ldnh dao phong: 02 ngay; UBND
2.4. Lanh dao Phong Nghi¢p vu xem xét bdo cao lanh dao Ban: 02 ngay; 29;17%2%])24
1.012664.HO8 2.5. Lanh dao Ban xem xét trinh 1anh dao Sé: 01 ngay;
2.6. Lanh dao S& Noi vu xem xét ho so va ky duyét: 01 ngay;
2.7. Van thu vao s6, chuyén hd so dén Vin phong UBND tinh: 0,5 ngay.
N Buéc 3. Van phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh ky duyét
05 ngay < 1
van ban
1/2 ngay Buéc 4. Vin thu vao so, chuyén két qua dén Trung tdim Phuc vu hanh chinh

cong tinh dé tra cho ca nhan/to chirc.
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TTHC
Thoi gian | Thoi gian dwgc cong
Tén thii tuc gidi quyet | thuc hién ] bo tai
STT hanh chi .h TTHC TTHC Quy trinh cac buée gidi quyet TTHC Quyét dinh
anh chin theo quy | cua tirng cia Chu
dinh co quan tich UBND
tinh
@) (2) 3) “4) ) (6)
12 noi Budce 1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh tiép nhén hd so, chuyén dén
€% | Ban Ton gido thudc Sé Noi vu
Buére 2. Ban Ton gido tham dinh ho so, giai quyét cy thé:
2.1. Lanh dao Ban Tén gio phan cong thu Iy hd so: 0,5 ngay;
2.2. Lanh dao Phong Nghiép vu Ban Ton giao tiép nhan hd so va chuyén
chuyén vién xem xét, tham dinh ho so: 0,5 ngay;
D& nghi thanh 1ap, chia, 2.3. Chuyén vién xem xét, thim dinh hd so va tham muu linh dao Phong
tach, sap nhap, hop nhat Nghiép vu xem xét: 38,5 ngay: Quyét dinh
to chic ton gido tryc 44 ngay | 2-3.1. Chuyén vién thu ly ho so: 1,5 ngay; s6
thugc co dia ban hoat Sy S A ) - 2722/Qb-
3. dong & mot tinh (Cap 60 ngay 2.3.2. Gui lay y klenqcac co quan lién quan: 35 ngay; UBND
Tinh) ’ 2.3.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh 1anh dao phong: 02 ngay; ngay
2.4. Lanh dao Phong Nghi¢p vu xem xét bao cao lanh dao Ban: 02 ngay; 29/7/2024
1.012661.HOS 2.5. Lanh dao Ban xem x¢t trinh 1anh dao Sé: 01 ngay;
2.6. Lanh dao S& Noi vu xem xét ho so va ky duyét: 01 ngay;
2.7. Van thu vao s6, chuyén hd so dén Vin phong UBND tinh: 0,5 ngay.
N Buéc 3. Van phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh ky duyét
15 ngay < 1
van ban.
12 neyy | BUGE 4. Van thu vio s0, chuyén két qua dén Trung tm Phyc vu hanh chinh
g4y cong tinh dé tra cho ca nhan/td chuc.
n Bén% k}’/ , thuyetgn 30 ngay 1/2 ngay Buoéc } Tgmg téfn Plﬂll.lc A\{u hanh chinh cong tinh tiép nhan ho so, chuyén dén Quyé‘& dinh
chuyén churc sac, chirc Ban Ton gido thuoc S& Noi vu sd




41

TTHC
Thoi gian | Thoi gian dwgc cong
Tén thii tuc gidi quyet | thuc hién ] bo tai
STT hanh chi .h TTHC TTHC Quy trinh cac buée gidi quyet TTHC Quyét dinh
anh chin theo quy | cua tirng cia Chu
dinh co quan tich UBND
tinh
@) (2) 3) “4) ) (6)
Viécz ‘ nha tu héIAlh lAa Budc 2. Ban Ton gido tham dinh ho so, giai quyét cu thé: 2722/Qb-
nglvrcn dar{g. bi buge toi 2.1. Lanh dao Ban To6n gido phan cong thu 1y hd so: 0,5 ngay; UBND
hodc nguoi chua dugce N . o T RN . X ngay
x6a 4n tich (Cép Tinh) 2.2. }Janl?A dao Ph(zng I:Ighlgp vu Ban Ton gido tiép nhén h6 so va chuyén | ,9,7/7004
chuyén vién xem xét, tham dinh ho so: 0,5 ngay;
1.012659.H08 I2\1.3. Phuyén Vién, .xem xét‘, ‘Fhém dinh ho so va tham muu linh dao Phong
ghiép vu xem xét:18,5 ngay:
24 ngay | 23.1. Chuy&’%n Vién’ thy 1y ho so: 1,5 ngay;
2.3.2. Gui lay y kién céac co quan lién quan: 15 ngay;
2.3.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh lanh dao phong: 02 ngay;
2.4. Lanh dao Phong Nghi¢p vu xem xét bao cao lanh dao Ban: 02 ngay;
2.5. Lanh dao Ban xem xét trinh 1anh dao Sé: 01 ngay;
2.6. Lanh dao S¢ Noi vu xem xét hd so va ky duyét: 01 ngay;
2.7. Van thu vao s6, chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh: 0,5 ngay.
N Buée 3. Vian phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh ky duyét
05 ngay < 1
van ban
12 neyy | BUEE 4. Van thu vao so, chuyén ket qua deén Trung tam Phyc vy hanh chinh
g4y cong tinh dé€ tra cho ca nhan/to chirc.
P& nghi sinh hoat ton 12 ngay Budc } Trl,mg tafn Pl;ll_lc vy hanh chinh cong tinh ti€p nhan ho so, chuyén dén Quyét dinh
. N , Ban T6n gido thudc So Noi vu J4
5 | g1ao tap trung cua 30 ngay . . . . SO
" | ngudi nudc ngoai cu . Buwdc 2. Ban Ton gido tham dinh ho so, giai quyét cu thé: 2722/QD-
tra hop phap tai Viét 24 ngay UBND

2.1. Lanh dao Ban Tén gido phan cong thu 1y hd so: 0,5 ngay;
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TTHC
Thoi gian | Thoi gian dwgc cong
Tén thii tuc gidi quyet | thuc hién ] bo tai
STT R L TTHC TTHC Quy trinh cac buée gidi quyet TTHC Quyét dinh
hanh chinh theo quy | cua tirng cia Chu
dinh co quan tich UBND
tinh
@) (2) 3) “4) ) (6)
Nam (Cép Tinh) 2.2. Lanh dao Phong Nghiép vu Ban Ton giao tiép nhan ho so va chuyén ngay
chuyén vién xem xét, tham dinh ho so: 0,5 ngay; 29/7/2024
1.012658.HO8 2.3. Chuyén vién xem xét, tham dinh hd so va tham muu lanh dao Phong
Nghiép vu xem xét:18,5 ngay:
2.3.1. Chuyén vién thy 1y ho so: 1,5 ngay;
2.3.2. Gui 1ay ¥ kién céc co quan lién quan: 15 ngay;
2.3.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh lanh dao phong: 02 ngay;
2.4. Lanh dao Phong Nghi¢p vu xem xét bao c4o lanh dao Ban: 02 ngay;
2.5. Lanh dao Ban xem xé&t trinh 1anh dao So: 01 ngay;
2.6. Lanh dao S& Noi vu xem xét hd so va ky duyét: 01 ngay;
2.7. Vin thu vao s6, chuyén hd so dén Vin phong UBND tinh: 0,5 ngay.
N Buére 3. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh ky duyét
05 ngay van ban
1/2 nea Buée 4. Van thu vao s0, chl}yén két qua dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh
gay cong tinh dé tra cho ca nhan/té chuc.
Ping ky thay déi nguoi 1/2 ngay Budc } Tg,mg téfn Pl}uc vy hanh chinh cong tinh tiép nhan hd so, chuyén dén dinh
dai dién cta nhém sinh Ban Ton gido thudc S¢ Noi vu Quyet; in
hoat t6n gido tap trung Bwéc 2. Ban Ton gido thim dinh ho so, giai quyét cu thé: 30
. N o R ’ 2722/Qb-
6. | cua nguol nuoc ngoai | 30 ngay 2.1. Lanh dao Ban Ton gido phéan cong thu 1y ho so: 0,5 ngay; UBND
cu tra hop phép tai Viét N . A 5 :
Nam (Cé Tinh) R 24ngay |22 Lanh dao Phong Nghiép vu Ban Tén gido ti€p nhan hd so va chuyén ngay
P chuyén vién xem xét, tham dinh ho so: 0,5 ngay; 29/7/2024

2.3. Chuyén vién xem x¢&t, thAm dinh hd so va tham muu ldnh dao Phong
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TTHC
Thoi gian | Thoi gian dwgc cong
Tén thii tuc gidi quyet | thuc hién ] bo tai
STT R L TTHC TTHC Quy trinh cac buée gidi quyet TTHC Quyét dinh
hanh chinh theo quy | cua tirng cia Chu
dinh co quan tich UBND
tinh
@) (2) 3) “4) ) (6)
1.012657.HO8 Nghiép vu xem xét:18,5 ngay:
2.3.1. Chuyén vién thy 1y ho so: 1,5 ngay;
2.3.2. Gui 1ay ¥ kién céc co quan lién quan: 15 ngay;
2.3.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh lanh dao phong: 02 ngay;
2.4. Lanh dao Phong Nghi¢p vu xem xét bao cao lanh dao Ban: 02 ngay;
2.5. Lanh dao Ban xem xé&t trinh 1anh dao So: 01 ngay;
2.6. Lanh dao S¢ Noi vu xem xét hd so va ky duyét: 01 ngay;
2.7. Vin thu vao s6, chuyén hd so dén Vin phong UBND tinh: 0,5 ngay.
R Budre 3. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh ky duyét
05 ngay van ban
1/2 noa Buée 4. Van thu vao s0, chL}yén két qua dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh
gay cong tinh dé tra cho ca nhan/té chue.
P& nghi thay déi dia 1/2 ngay Budc } Tg,mg tafn Pl}uc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan ho so, chuyén dén
.2 . R Ban Ton gido thudc S¢ Noi vu
diém sinh hoat ton : : : : oL
gido tip trung cua Buéc 2. Ban Ton gido tham dinh ho so, giai quyet cu thé: Quyetgdmh
nguoi nudc ngoai cu 2.1. Lanh dao Ban Tén gido phan cong thy 1y hd so: 0,5 ngay; 272;7 D
7. | tri hop phap tai Viét | 30 pney ~ . A A A A 1A . 2 Qb-
: PN gay 2.2. Lanh dao Phong Nghi¢p vu Ban Ton gido ti€ép nhan ho so va chuyén UBND
Nam trong dia ban mot 24 ngay | chuyén vién xem xét, tham dinh ho so: 0,5 ngay; 3
tinh (Cap Tinh) L T N . . ngay
2.3. Chuyén vién xem xét, thdm dinh ho so va tham muu lanh dao Phong | 29/7/2024
Nghi¢p vu xem xét:18,5 ngay:
1.012656.HO8

2.3.1. Chuyén vién thu 1y hd so: 1,5 ngay;
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TTHC
Thoi gian | Thoi gian dwgc cong
Tén thii tuc gidi quyet | thuc hién ] bo tai
STT R L TTHC TTHC Quy trinh cac buée gidi quyet TTHC Quyét dinh
hanh chinh theo quy | cua tirng cia Chu
dinh co quan tich UBND
tinh
@) (2) 3) “4) ) (6)
2.3.2. Gui lay ¥ kién cac co quan lién quan: 15 ngay;
2.3.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh 1anh dao phong: 02 ngay;
2.4. Lanh dao Phong Nghi¢p vu xem xét bao cao lanh dao Ban: 02 ngay;
2.5. Lanh dao Ban xem xé&t trinh 1anh dao Sé: 01 ngay;
2.6. Lanh dao S& Noi vu xem xét hd so va ky duyét: 01 ngay;
2.7. Van thu vao s6, chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh: 0,5 ngay.
N Budre 3. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh ky duyét
05 ngay van ban
1/2 noa Buée 4. Van thu vao s0, chL}yén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
gay cong tinh dé tra cho ca nhan/té churec.
N Buée 1. Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh tiép nhan hd so, chuyén dén
1/2 ngay A g A aa NA
\ . . Ban Ton gido thudc S Noi vu
bé nghi thay do6i dia - - - -
diém sinh hoat ton Bude 2. Ban Ton gido tham dinh ho so, gidi quyét cu thé: .
gido tap trung cua 2.1. Lanh dao Ban Tén gio phan cong thu Iy hd so: 0,5 ngay; Quyetgdmh
ng,ruc‘yi nu:(’wc, ngoai cu 2.2. Lanh dao Phong Nghi¢p vu Ban Ton gido tiép nhan hd so va chuyén 272;7(25_
8. | tra hop phap tai Viét | 30 ngay chuyén vién xem xét, tham dinh ho so: 0,5 ngay: UBND
Nam dén dia ban tinh N A n . 2 . A \ ~ \
< rvhe T 24 ngay | 2.3. Chuyén vién xem xét, tham dinh ho so va tham muu lanh dao Phong 3
khéc (Cap Tinh) n ” o ngay
Nghiép vu xem x¢t: 18,5 ngay: 29/7/2024

1.012653.HO8

2.3.1. Chuyén vién thu 1y ho so: 1,5 ngay;
2.3.2. Giri lay ¥ kién cac co quan lién quan: 15 ngay;
2.3.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh lanh dao phong: 02 ngay;
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TTHC
Thoi gian | Thoi gian dwgc cong
Tén thii tuc gidi quyet | thuc hién ] bb tai
STT R L TTHC TTHC Quy trinh cac buée gidi quyet TTHC Quyét dinh
hanh chinh theo quy | cua tirng cua Chu
dinh co quan tich UBND
tinh
@) (2) 3) “4) ) (6)
2.4. Lanh dao Phong Nghi¢p vu xem xét bao cao lanh dao Ban: 02 ngay;
2.5. Lanh dao Ban xem xé&t trinh 1anh dao Sé: 01 ngay;
2.6. Lanh dao S¢ Noi vu xem xét hd so va ky duyét: 01 ngay;
2.7. Vin thu vao s6, chuyén hd so dén Van phong UBND tinh: 0,5 ngay.
N Budre 3. Vian phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh ky duyét
05 ngay van ban
1/2 noa Buée 4. Van thu vao s0, chL}yén két qua dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh
gay cong tinh dé tra cho ca nhan/té chue.
1/2 noa Buée 1. Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan ho so, chuyén dén
£3Y | Ban Tén gido thude S& Noi vu
. i Buwéc 2. Ban Ton gido tham dinh ho so, giai quyét cu thé:
DF n}g}lﬂn mot to Chu‘ff 2.1. Lanh dao Ban Tén gido phan cong thy 1y hd so: 0,5 ngay; )
ca nhan nuoe ngodl 2.2. Lanh dao Phong Nghiép vu Ban Tén gido tiép nhan hd so va chuyén | Quyetdinh
vao Vi¢t Nam thyc A o a2 A . sd
o n - chuyén vién xem xét, tham dinh ho so: 0,5 ngay;
hién hoat dong ton . N , 2 . A \ ~ . 2722/Qb-
9. gido & mot tinh (CAp 30 ngay 2.3. '(;huyen vién xem xe‘E, tham dinh h6 so va tham muu lanh dao Phong UBND
Tinh) 24 ngly Nghiép vu xem xét:18,5 ngay: ngdy
2.3.1. Chuyén vién thu ly ho so: 1,5 ngay; 29/7/2024

1.012648.HO8

2.3.2. Gui 1ay ¥ kién cac co quan lién quan: 15 ngay;

2.3.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh lanh dao phong: 02 ngay;
2.4. Lanh dao Phong Nghi¢p vu xem xét bdo cao lanh dao Ban: 02 ngay;
2.5. Lanh dao Ban xem x¢t trinh 1anh dao Sé: 01 ngay;
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TTHC
Thoi gian | Thoi gian dwgc cong
Tén thii tuc gidi quyet | thuc hién ] bo tai
STT R L TTHC TTHC Quy trinh cac buée gidi quyet TTHC Quyét dinh
hanh chinh theo quy | cua tirng cia Chu
dinh co quan tich UBND
tinh
1) (2) 3) 4) (S) (6)
2.6. Lanh dao S& Noi vu xem xét ho so va ky duyét: 01 ngay;
2.7. Vin thu vao s6, chuyén hd so dén Van phong UBND tinh: 0,5 ngay.
N Bude 3. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh ky duyét
05 ngay van ban
12 noi Buwéc 4. Vin thu vao s, chqyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
gay cong tinh dé tra cho ca nhan/té chue.
1/2 noa Budce 1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh tiép nhan ho so, Chuyén dén
885 | Ban Ton gi4o thudc S& Noi vu
Buwéc 2. Ban Ton gido tham dinh ho so, giai quyét cu thé:
Pé nghi moi chuc sic, 2.1. Lanh dao Ban Ton gido phan cong thy 1y hd so: 0,5 ngay;
nha} tu ha‘r'1h la nguol 2.2. Lanh dao Phong Nghiép vu Ban Ton gido tiép nhan hd so va chuyén ,
nuée ngoai dén giang chuyén vién xem xét, tham dinh ho so: 0,5 ngay; Quyét dinh
dao cho t6 chirc duogc A n . 2 . A \ ~ . s6
R , A ax 2.3. Chuyén vién xem xét, tham dinh ho so va tham muu lanh dao Phong
cap chimg nhan ddng 3 Nghiép vu xem xét:18,5 ngay: 2722/Qb-
10. ky hoat dong ton gido 30 ngay ghigp vi om XEE 16,01 gk}’- X UBND
¢6 dia ban hoat dong & 24 ngay 2.3.1. Chuy?n Vlen, thu 1y ho so: 1,5 ngay; ngly
mot tinh (Cap Tinh) 2.3.2. Gui lay y kién cac co quan lién quan: 15 ngay; 29/7/2024

1.012646.HO8

2.3.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh 1anh dao phong: 02 ngay;
2.4. Lanh dao Phong Nghiép vu xem xét bao c4o lanh dao Ban: 02 ngay;
2.5. Lanh dao Ban xem xét trinh 1anh dao S¢: 01 ngay;

2.6. Lanh dao S& Noi vu xem xét hd so va ky duyét: 01 ngay;

2.7. Van thu vao s6, chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh: 0,5 ngay.
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TTHC
Thoi gian | Thoi gian dwgc cong
Tén thii tuc gidi quyet | thuc hién ] bo tai
STT hanh chi .h TTHC TTHC Quy trinh cac buée gidi quyet TTHC Quyét dinh
anh chin theo quy | cua tirng cia Chu
dinh co quan tich UBND
tinh
@) (2) 3) “4) ) (6)
. Budre 3. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh ky duyét
05 ngay < 1
van ban
12 noi Buoc 4. Vf}n thu vao s, chqyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
gay cong tinh d¢ tra cho ca nhan/to chirc.
12 noi Budce 1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh tiép nhén hd so, chuyén dén
88| Ban Ton gi4o thudc S& Noi vu
Buére 2. Ban Ton gido tham dinh ho so, giai quyét cy thé:
2.1. Lanh dao Ban Tén giao phan cong thy 1y ho so: 0,5 ngay;
. i 2.2. Lanh dao Phong Nghiép vu Ban Ton giao tiép nhan hd so va chuyén
bé nghi thay doi tén chuyén vién xem xét, tham dinh ho so: 0,5 ngay;
cﬁe} to c}}ﬁc tép, gido, to 2.3. Chuyén vién xem xét, thim dinh h6 so va tham muu lanh dao Phong Quyét’ dinh
C}}lluf tond. glté)iO Itlmc Nghiép vu xem xét: 18,5 ngay: s0
thuoc co dia ban hoat R R A in F A o S 2722/Qb-
11. dong & mot tinh (Cap 30 ngay 24 ngay | 23.1. CI}l'ly?n \’lle‘nA’ thurly ho so: l,i ngay; ‘ UBND
Tinh) 2.3.2. Gui lay y kién céac co quan lién quan: 15 ngay; ngay
2.3.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh ldnh dao phong: 02 ngay; 29/7/2024
1.012645.H08 2.4. Lanh dao Phong Nghi¢p vu xem xét bao cao lanh dao Ban: 02 ngay;
2.5. Lanh dao Ban xem xét trinh lanh dao So: 01 ngay;
2.6. Lanh dao S& Noi vu xem xét ho so va ky duyét: 01 ngay;
2.7. Van thu vao s6, chuyén hd so dén Vin phong UBND tinh: 0,5 ngay.
05 ngdy Bwéc 3. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh ky duyét

van ban




48

TTHC
Thoi gian | Thoi gian dwgc cong
Tén thii tuc gidi quyet | thuc hién ] bo tai
STT hanh chi .h TTHC TTHC Quy trinh cac buée gidi quyet TTHC Quyét dinh
anh chin theo quy | cua tirng cia Chu
dinh co quan tich UBND
tinh
@) (2) 3) “4) ) (6)
12 noi Buoc 4. Vf}n thu vao s, chqyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
gay cong tinh d¢ tra cho ca nhan/to chirc.
12 noi Budce 1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh tiép nhén ho so, chuyén dén
€% | Ban Ton gido thudc Sé Noi vu
Buére 2. Ban Ton gido tham dinh ho so, giai quyét cy thé:
2.1. Lanh dao Ban Tén gido phan cong thy 1y ho so: 0,5 ngay;
2.2. Lanh dao Phong Nghi¢p vu Ban Ton giao tiép nhan hd so va chuyén
chuyén vién xem x¢&t, tham dinh ho so: 0,5 ngay;
‘ 7 2.3. Chuyén vién xem xét, tham dinh hd so va tham muu lanh dao Phong
]?é nghi t%layﬂdf)i tru S(;)' Nghiép vu xem xét:18,5 ngay: Quyét’ dinh
cua toAchu.c’ ton giao, 6 24 ngay | 2.3.1. Chuyén vién thy Iy ho so: 1,5 ngay; s0
12. E(I;g; :[l?;h%l 0 trye thude 30 ngay 2.3.2. Gui lay ¥ kié'nqcélc co quan lién quan: 15 ngay; 23;{\?}?'
2.3.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh lanh dao phong: 02 ngay; ngiy
1.012644.H08 2.4. Lanh dao Phong Nghi¢p vu xem xét bdo cao lanh dao Ban: 02 ngay; 29/7/2024
2.5. Lanh dao Ban xem xét trinh 1anh dao Sé: 01 ngay;
2.6. Lanh dao S& Noi vu xem xét hd so va ky duyét: 01 ngay;
2.7. Van thu vao s6, chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh: 0,5 ngay.
N Bwéc 3. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh ky duyét
05 ngay van ban
1/2 ngay Buéc 4. Vin thu vao so, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh

cong tinh dé tra cho ca nhan/to chirc.
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TTHC
Thoi gian | Thoi gian dwgc cong
Tén thii tuc gidi quyet | thuc hién ] bo tai
STT hanh chir;h TTHC '}‘T}‘IC Quy trinh cac buée gidi quyet TTHC Qu?fét ﬂi{lh
theo quy | cua tirng cua Chu
dinh co quan tich UBND
tinh
@) (2) 3) “4) ) (6)
1/2 ngay Buoc } Tp,mg téfn Pl}uc A\{u hanh chinh cong tinh tiép nhén hd so, chuyén dén
Ban To6n gido thudc So Noi vu
Buére 2. Ban Ton gido tham dinh ho so, giai quyét cy thé:
2.1. Lanh dao Ban Tén gio phan cong thu Iy hd so: 0,5 ngay;
2.2. Lanh dao Phong Nghi¢p vu Ban Ton giao tiép nhan hd so va chuyén
chuyén vién xem x¢&t, tham dinh ho so: 0,5 ngay;
Pé nghi cip dang ky 2.3. Chuyén vién xem xét, thim dinh hd so va tham muu linh dao Phong
phap nhéan qphi thuong Nghi¢p vu xem xét: 38,5 ngay: Quyét dinh
n@i cho 6 AChL’rC, ton 44 ngay | 2-3.1. Chuyén vién thu ly ho so: 1,5 ngay; s6
13. %;10 122; ?(};?gc (?rorg(l; 60 ngay 2.3.2. Gui lay ¥ kiénqcéc co quan lién quan: 35 ngay; 23;{\?}?'
tinh (Cép Tinh) 2.3.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh l1anh dao phong: 02 ngay; ngay
2.4. Lanh dao Phong Nghi¢p vu xem xét bao cao lanh dao Ban: 02 ngay; 29/7/2024
1.012641.HOS 2.5. Lanh dao Ban xem x¢t trinh 1anh dao Sé: 01 ngay;
2.6. Lanh dao S& Noi vu xem xét ho so va ky duyét: 01 ngay;
2.7. Van thu vao s6, chuyén hd so dén Vin phong UBND tinh: 0,5 ngay.
N Buéc 3. Van phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh ky duyét
15 ngay < 1
van ban.
1/2 ngay BAu’é’c 74. Ve}n ‘Ehu VélO, sé,Achliyén’két qua dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong tinh dé€ tra cho ca nhan/to chirc.
n Bé’ ngh} tu ,%iéi t%lé t'(;) 45 ngay 172 ngay Buéc } T%'l,lng téfn Pl}uc vu hanh chinh cong tinh: tiép nhan hd so, chuyén dén Quyét;dinh
chirc ton giao co dia Ban To6n g1a0 thudc So No6i vu SO
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TTHC
Thoi gian | Thoi gian dwgc cong
Tén thii tuc gidi quyet | thuc hién ] bo tai
STT hanh chi .h TTHC TTHC Quy trinh cac buée gidi quyet TTHC Quyét dinh
anh chin theo quy | cua tirng cia Chu
dinh co quan tich UBND
tinh
@) (2) 3) “4) ) (6)
bfm hoat dong _ o m§t Buére 2. Ban Ton gido tham dinh ho so, giai quyét cy thé: 2722/Qb-
tl.n;h theo quy dinh cua 2.1. Lanh dao Ban Tén gio phan cong thu Iy hd so: 0,5 ngay; UBND
hién chuong (Cap N . o L RN . X ngay
Tinh) 2.2. Panll dao Phqng I?Ighw.p vu Ban Ton gido tiép nhén h6 so va chuyén | ,9,7/7004
chuyén vién xem xét, tham dinh ho so: 0,5 ngay;
1012639 HO8 I2\1.3. Chuyén vién xem xét, qlém dinh ho so va tham muu linh dao Phong
ghiép vu xem xét: 33,5 ngay:
39 ngay | 2.3.1. Chuy&’%n Vién’ thy 1y ho so: 1,5 ngay;
2.3.2. Gui lay y kién céac co quan lién quan: 30 ngay;
2.3.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh lanh dao phong: 02 ngay;
2.4. Lanh dao Phong Nghi¢p vu xem xét bao cao lanh dao Ban: 02 ngay;
2.5. Lanh dao Ban xem xét trinh 1anh dao Sé: 01 ngay;
2.6. Lanh dao S& Noi vu xem xét hd so va ky duyét: 01 ngay;
2.7. Van thu vao s6, chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh: 0,5 ngay.
N Bwéc 3. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh ky duyét
05 ngay < 1
van ban
12 neyy | BUEE 4. Van thu vao so, chuyén ket qua den Trung tam Phyc vy hanh chinh
g4y cong tinh dé€ tra cho ca nhan/to chirc.
P& nghi gidi thé t 1/2 ngay Budc } T1.~1,1ng tain P}}uc vu hanh chinh cong tinh: ti€p nhan ho so, chuyén dén Quyét dinh
, A . Ban T6n gido thudc So Noi vu 4
15 chuc ton gido tryuc 45 ngay : : : : sO
'| thuoc c6 dia ban hoat . Buwdc 2. Ban Ton gido tham dinh ho so, giai quyét cu thé: 2722/Qb-
dong & mdt tinh theo 39 ngay UBND

2.1. Lanh dao Ban Tén gido phan cong thu 1y hd so: 0,5 ngay;
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TTHC
Thoi gian | Thoi gian dwgc cong
Tén thii tuc gidi quyet | thuc hién ] bo tai
STT hanh chir;h TTHC '91‘TI:IC Quy trinh cac buée gidi quyet TTHC Qu?fét ﬂi{lh
theo quy | cua tirng cua Chu
dinh co quan tich UBND
tinh
@) (2) 3) “4) ) (6)
quy dinh cua hién 2.2. Lanh dao Phong Nghiép vu Ban Ton giao tiép nhan ho so va chuyén ngay
chuong cua to6 chuc chuyén vién xem xét, tham dinh ho so: 0,5 ngay; 29/7/2024
(Cap Tinh) 2.3. Chuyén vién xem xét, tham dinh hd so va tham muu lanh dao Phong
Nghiép vu xem xét: 33,5 ngay:
1.012637.HO8 2.3.1. Chuyén vién thy 1y ho so: 1,5 ngy;
2.3.2. Gui 1ay ¥ kién céc co quan lién quan: 30 ngay;
2.3.3. Chuyén vién tong hop, hoan chinh trinh lanh dao phong: 02 ngay;
2.4. Lanh dao Phong Nghi¢p vu xem xét bao c4o lanh dao Ban: 02 ngay;
2.5. Lanh dao Ban xem xé&t trinh 1anh dao So: 01 ngay;
2.6. Lanh dao S¢ Noi vu xem xét hd so va ky duyét: 01 ngay;
2.7. Vin thu vao s6, chuyén hd so dén Van phong UBND tinh: 0,5 ngay.
N Buére 3. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND tinh ky duyét
05 ngay < 1
van ban
1/2 ngay Buée 4. Vian thu vao s, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh

cong tinh dé tra cho ca nhan/t6 chirc.

Tong sb: 15 TTHC




