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. MUCLUC 5 i
DANH MUC QUY TRINH NOI BO LINH VUC CHAN NUOI
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so /OD-BNN-CN ngay  thang  nam 2024

ciia BY truéng Bé Nong nghiép va Phat trién néng thon)

STT Tén thu tuc hanh chinh Trang

Cap glay phép nhap khau san pham xtr 1y chét thai chan nudi c6 chia chat

1 moi dé khdo nghiém, nghién ctru khoa hoc, trung bay tai hdi cho, trién 36
lam, lam mau phan tich tai phong thir nghiém hodc san xuit, gia cong
nham muc dich xuat khau

’ Cap lai giay chung nhan du di€u kién san xuat san pham xu ly chat thai 7.10
chdn nuoi

3 Cap giay chung nhan du di€u kién san xuat san pham xu 1y chat thai chan 11-19
nuoi i

4 | Cong nhan két qua khao nghiém san pham xir Iy chét thai chan nui 20-24

5 | Mién giam kiém tra chat luong thirc an chin nudi nhap khau 25.28

6 Thira nhan phuong phap thir nghiém thie an chan nudi ctia phong thur 2933
nghiém nudc xuat khau
Nhép khéau thirc &n chan nudi chua duge cong bo thong tin trén cong thong 34-37
tin di¢n tr cia BO Nong nghlep va Phat trién nong thon

g | Cong bo thong tin san pham thirc dn bo sung san xuét trong nudc 38-39

9 Cép lai gidy chimg nhan du diéu kién san xuat thirc an chian nudi thuong 40-43
mai, thirc an chdn nuoi theo dit hang

10 | Pang ky kiém tra xac nhéan chat lugng thirc an chan nuoi nhap khau 44-44

11 Thtra nhan quy trinh khao nghiém va cong nhan thire an chan nudi cua nude 45-49
xuat khau

12 | Thay doi thong tin san pham thurc an b6 sung 50-52

13 | Cong bd lai thong tin san pham thirc an bo sung 52-53

14 | Cong bd thong tin san pham thirc an bo sung nhap khau 54-55

15 Cép gidy ching nhan du diéu kién san xuat thirc dn chan nudi thuong mai, 56-67
thirc dn chan nudi theo dat hang

16 | Nhép khau lan dau duc giong, tinh, phoi, giong gia stc 68-71

17 | Cong nhan dong, giong vat nudi maéi 72-75

18 Xuat khau giéng vat nudi, san pham gidng vat nudi trong danh muc gidbng vat | 76-80
nudi cam xuat khau phuc vu nghién ctru khoa hoc, trién 1dm, quang céo

19 | Trao d6i ngudn gen gidng vat nudi quy, hiém 81-85

20 | Gia han gidy phép tiép can ngudn gen 86-89

71 Cép quyét dinh cho phép dwa nguon gen ra nudc ngoai phuc vu hoc tap hoidc 90-93
nghlen clru, phan tich, danh gla khong vi muc dich thuong mai

7o | Cap giay phép tiép can nguon gen 94-98

73 | Pangky tiép can nguon gen 99-102




Cép gidy chimg nhan Iuu hanh tu do (cfs) dbi véi hang héa xuat khau thudc

24 | pham vi quan 1y ciia bd néng nghiép va phat trién nong thon (linh vuc chan | 103-106
nudi)
Stra d61, bo sung/cap lai gidy chimg nhan lwu hanh tu do (cfs) d6i vGi hang
25 | hoa xuat khau thudc pham vi quan 1y ciia bo ndng nghiép va phat trién nong | 107-110
thon (Iinh vyc chan nudi)
Thu tuc chi dinh tam thoi t6 chirc danh gia sy phu hop hoat dong thir nghiém,
26 L U , ~ 111-115
giam dinh, ki€ém dinh, ching nhan
Thu tuc chi dinh t6 chic danh gia sy phu hop hoat dong thir nghiém, giam
27 . A . ~ 116-120
dinh, kiém dinh, chung nhan
28 | Thu tuc cap giay chirng nhan dang ky hoat dong thir nghiém 121-124
29 | Thu tuc cép bo sung, stra d6i gidy chimg nhan dang ky hoat dong thir nghiém | 125-128
30 | Thu tuc cip lai gidy chimg nhan diang ky hoat dong thir nghiém 129-132
31 | Thu tuc cip gidy ching nhan ding ky hoat dong kiém dinh 133-136
32 | Thu tuc cip bd sung, sira d6i gidy ching nhan dang ky hoat dong kiém dinh | 137-140
33 | Thu tuc cip lai gidy chimg nhan dang ky hoat dong kiém dinh 141-144
34 | Thu tuc cip gidy ching nhan dang ky hoat dong chimg nhan 145-150
35 | Thu tuc cap bo sung, stra doi gidy chimg nhan diang ky hoat dong chimg nhan | 151-156
36 | Thu tuc cip lai gidy chimg nhan dang ky hoat dong ching nhan 157-162
37 ;}:EI tuc thay doi, bd sung pham vi, linh vuc danh gid su phu hop dugc chi 163-167
38 Tha tuc cap lai quyét dinh chi dinh t6 chirc danh gia sy phu hop 168-171
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DANH MUC CAC QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CUC CHAN NUOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OP-BNN-CN ngay

thang

cua B¢ truong Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon)

QUY TRINH NOQI BQO TRONG GIAI QUYET THU TUC
CAP GIAY PHEP NHAP KHAU SAN PHAM XU LY CHAT THAI CHAN NUOI CO CHUA CHAT MOI PE KHAO NGHIEM,
NGHIEN CUU KHOA HQC, TRUNG BAY TAI HQI CHQ, TRIEN LAM, LAM MAU PHAN TiCH TAI PHONG THU NGHIEM
HOAC SAN XUAT, GIA CONG NHAM MUC PiCH XUAT KHAU

(Ma s6: 1.011033)

nam 2024

Quy trinh ndi bd s6: 01

Pinh gia bang
diém (trwée

Thu t.l‘f Noi dung cong viéc cu thé bon V!/n.gAum Tl:m stan th.l'f’ ¢ han (2d); ding
cong viéc thwe hién hién (ngay/gio) han (1d); qud
. 9
han (0d))
1. Ho so giri trye tiép
a) Truomg hop 1: ho so chua day di thanh phan, thyc hién theo cac bude sau:
* Dy thao va ky Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so (Mau sb 02) dé giri cho
to chirc, ca nhan;
e Tra lai ho so cho to chtic, ca nhan dé bd sung, hoan thién. B¢ phan Tiep Tai thai diém
Budc 1 \ N Oy A 1A X - . , . nhan va Tra két A A A
b) Trudmng hop 2: tir choi tiep nhan ho so thi thue hién theo cac budce sau: qua tiép nhan ho so

e Dy thao va ky Phiéu tir chdi tiép nhéan giai quyét hd so (Mau sb 03);

e Tra hd so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho td chirc, ca nhan.
¢) Truong hop 3: hd so ddy du thanh phan, thuc hién theo cac bude sau:

e Dong dau van ban dén trén hd so;




Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/gio)

Pinh gia bang
diém (truée
han (2d); dung
han (1d); qua
han (0d))

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s 06);
e Lap, ky Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);
e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so tiép nhan (Mau sé 05);

e Chuyén hd so dén chuyén vién duoc giao phu trach ctua phong chuyén mén.

2. Ho so qua dich vu buu chinh hodc qua méi trwong mang

a) Truong hep 1: hd so chua déy du thanh phﬁn, thuc hién theo cac budc sau:

e Pong diu vin ban dén 1én hd so;

e Nhap thong tin ho so vao S6 theo doi hd so dén (Mau s 06).

e Dy thao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (Mau s6 02).

e Ky Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

e Guri Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so cho to chtic, ¢4 nhan.

b) Truwong hep 2: tr chdi tiép nhén hd so, thuc hién theo cac budce sau:

e Dong dau vin ban dén 1én ho so;

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo dai hd so dén (Mau sb 06);

e Dy thao va ky Phiéu tir chdi tiép nhéan giai quyét hd so (Mau sb 03);

e Tra hd so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho td chirc, ca nhan.
¢) Truong hop 3: khi ho so ddy du thanh phan, thuc hién theo cic budc sau:
e Dong diu vin ban dén 1én hd so;

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo dai hd so dén (Mau sb 06);

e Lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01);

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so tiép nhan (Mau sb 05);

e Chuyén hd so dén chuyén vién duoc giao phu trach cta phong chuyén mén.

Bo phén Tiép
nhan va Tra két
qua

03 ngay lam viéc




Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/gio)

Pinh gia bang
diém (truée
han (2d); dung
han (1d); qua
han (0d))

d) Ho so qua moi trueong mang (khi du diéu kién thuc hlen) thyc hién theo
quy trinh tiép nhan va xir Iy hd so qua mdi trudng mang (hé thong phan mém).

Budce 2.1

Tham dinh hé so (Truwong hop hd so khong dat yéu cau):
+ Du thdo va ky bao céo két qua thdm dinh ho so;

Chuyén vién
Phong Khoa hoc
Cong ngh¢, Moi

truong va Hop

08 ngay lam viéc

+ Bdo c4o Lanh dao phong. tac quoc té
(Phong KHCN,
MT va HTQT)
+ Kiém tra va ky du thdo bao céo két qua thadm dinh hd SO; Lanh dao Phong
+ Trinh lanh dao Cyc xem xét, phé duyét dy thao bao cdo két qua tham dinh ho| KHCN, MT va |02 ngay lam viéc
S0. HTQT
+ Xem xét bao céo két qua tham dinh ho so ctia phong chuyén mén:
e Truong hop khong ddng ¥ v6i bao cao két qua tham dinh ho so thi tra lai phong
chuyén mon dé tham dinh lai; Lanh dao Cuc |03 ngay lam viéc

e Truong hop dong ¥ voi bao cao két qua thim dinh ho so thi ky chuyén B phan
Tiép nhan va Tra két qua.

+ Chuyén bao céo két qua thim dinh (dd duoc Lanh dao Cuc ky duyét) va hd so

Chuyén vién

A 1A ek P Phong KHCN, |01 ngay lam viéc
cho Bg phan Tiép nhan va Tra két qua. MT va HTQT
+ Du théorPhié'u ye::u cu bod sung, hoan thi¢n ho so (Mﬁu $b 02) dya trén ndi dung| B phan Tiép
bao cdo két qua tham dinh ho so cua phong chuyén mon; nhan va Tra két |01 ngay lam viéc
+ Chuyén Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so cho t6 chirc, ca nhan. qua




Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/gio)

Pinh gia bang
diém (truée
han (2d); dung
han (1d); qua
han (0d))

Budc 2.2

Tham dinh hd so (Trudng hop ho so dat yéu cau hoc tir chdi): chuyén sang Budc
3.

Chuyén vién
Phong KHCN,
MT va HTQT

08 ngay lam viéc

Duy thao Gidy phép nhap khau san pham xir 1y chat thai chin nubi hodc Vin ban

Chuyén vién

Budc3 | .7 ox o ~ \ Phong KHCN, |01 ngay lam viéc
tir choi va trinh Lanh dao phong. MT va HTQT
- R 5 . ~ A A - A . A 3 5 2 Lanh dE_lO Phbng
Buéc 4 | <iém tra du thao, trinh Lanh dao Cuc phé duyét Gidy phép nhap khau san pham | iy v va | 02 ngay 1am viee
xtr ly chat thai chdn nu6i hodc Van bén tir choi.
HTQT
Budc 5 ful?z: }jléuiygt Giay phép nhap khau san pham xur ly chat thai chan nu6i hodc Van ban Lanh dao Cuc | 02 ngay lam viée
o ) ) i Chuyén vién
Budgc 6 | Chuyén ho so cho B phan Tiép nhan va Tra két qua dé phat hanh. Phong KHCN, |01 ngay lam viéc
MT va HTQT
- Cép nhét két qua vao H¢ théng thong tin mot cra dién tir cua Bo; s6 hoa két qua giai Bo phén Tiép
Buéc 7 |quyét cua TTHC; trd két qua TTHC cho t6 chure, cé nhan. nhan va Tra két |01 ngay lam viéc
- Luu trit ho so. qua

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so day du, hop 16.




' , QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THUTUC ) 5
CAP LAI GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN SAN XUAT SAN PHAM XU LY CHAT THAI CHAN NUOI

(M s6: 1.011032)

Quy trinh ndi b sé: 02

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/gio)

Pinh gia bang
diém (truwée
han (2d); dung
han (1d); qua
han (0d))

Budc 1

1. HO so giri tryec tiép
a) Truong hop 1: ho so chua ddy du thanh phan, thyc hién theo cac budc sau:

e Dy thao va ky Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so (MAu sb 02) dé giri cho

t6 chirc, c4 nhan;

e Tra lai ho so cho t6 chire, c4 nhan dé bd sung, hoan thién.

b) Truwong hep 2: tr chdi tiép nhén hd so, thuc hién theo cac budce sau:

e Dy thio va ky Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03);

e Tra hd so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho to chirc, c4 nhan.
¢) Truong hop 3: ho so day du thanh phan, thyuc hién theo cac bude sau:

e Dong dau vin ban dén trén ho so;

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06);

e Lap, ky Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi ho so tiép nhan (Mau s6 05);

e Chuyén ho so dén chuyén vién dugc giao phu trach ciia phong chuyén mén.

Bo phan Tiép
nhan va Tra két
qua

Tai thoi diém
tiép nhan ho so

2. Ho so qua dich vu buru chinh hoiic qua méi trwong mang
a) Truong hop 1: hd so chua ddy du thanh phan, thuc hién theo cac bude sau:

¢ Dong dau van ban dén 1én ho so;

Bo phan Tiép
nhan va Tra két
qua

03 ngay lam viéc




Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/gio)

Panh gia bang
diém (truéc
han (2d); ding
han (1d); qua
han (0d))

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s6 06).

e Dy thao Phiéu yéu cu bd sung, hoan thi¢n hd so (Mau $6 02).

e Ky Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so.

e Giri Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so cho to chirc, ca nhan.

b) Truwdong hop 2: tir chdi tiép nhan ho so, thuc hién theo cac bude sau:

e Dong dau vin ban dén 1én ho so;

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s 06);

e Dy thio va ky Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03);

e Tra ho so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho to chirc, ca nhan.
¢) Truong hop 3: khi ho so ddy du thanh phan, thuc hién theo cac budc sau:
e Dong dau vin ban dén 1én ho so;

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s6 06);

e Lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01);

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo dbi hd so tiép nhan (Mau sb 05);

e Chuyén hd so dén chuyén vién duoc giao phu trach ctua phong chuyén mén.

d) Ho so qua mdi treong mang (khi da diéu kién thuc hi€n): Thue hién theo
quy trinh tiép nhan va xir Iy hd so qua mdi truong mang (hé thong phan mém).

Buéce 2.1

Tham dinh hé so (Trwong hop hd so khong dat yéu ciu):
+ Dy thao va ky bao céo két qua thim dinh ho so;
+ Béo cdo Lanh dao phong.

Chuyén vién

Phong KHCN,

MT va HTQT

01 ngay lam viéc




Panh gia bang
diém (truwée

:l“hu’ t.l'f Noi dung cong viéc cu thé bon V;/n-gAum Tl}m s1an th.l'f ¢ han (2d); ding
cong viée thue hién hi¢n (ngay/gio) | . (1d); qué
‘han (0d))
+ Kiém tra va ky du thao bdo cao két qua tham dinh ho S0O; Lanh dao Phong 0.5 oy I
. . . : R ,5 ngay lam
+ Trinh 13nh dao Cuc xem xét, phé duyét du thdo bao cdo két qua tham dinh ho| KHCN, MT va ey
SO. HTQT viee

+ Xem xét bao céo két qua thim dinh ho so ctia phong chuyén mén:

e Truong hop khong ddng ¥ v6i bao cao két qua tham dinh hod so thi tra lai phong
chuyén mon dé tham dinh lai;

e Truong hop dong y voi bao céo két qua thim dinh ho so thi ky chuyén B phan
Ti€p nhan va Tra két qua.

Lanh dao Cuc

01 ngay lam viéc

+ Chuyén béo céo két qua tham dinh (d3 duoc Lanh dao Cuc ky duyét) va ho so

Chuyén vién

0,5 ngay lam

A 1A A A s UAp o Phong KHCN, A
cho B0 phan Ti€p nhan va Tra két qua. MT va HTQT viéc
+ Dy thao Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so (MAu s6 02) dva trén ndi dung| B phan Tiép
bao cdo két qua tham dinh ho so cuia phong chuyén mon; nhan va Tra Kkét 101 ngay lam viéc
+ Chuyén Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so cho t6 chirc, ca nhan. qua

Buodc 2.2

Tham dinh hd so (Truong hop ho so dat yéu cau): chuyén sang Budc 3.

Chuyén vién
Phong KHCN,
MT va HTQT

02 ngay lam vigc

Dy thao Gidy chimg nhan du diéu kién san xudt san pham xir 1y chét thai chan

Chuyén vién

Budce 3 Ae s ~ \ Phong KHCN, | 01 ngay lam vi¢c
nuoi va trinh Lanh dao phong. MT va HTQT
2 \ . ~ n At A , ~ 4. 1:x 1.~ | Lanh dao Phong
Buéc 4 Kiém tra dy thdo, trinh Lanh dao Cuc phé duyét Giay chung nhan du di¢u kién KHCN, MT va | 0,5 ngay lam viée

san xuat san pham xu ly chat thai chin nuoi.

HTQT
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Panh gia bang
diém (truwée

cﬁTrllthil.gc Noi dung cong viéc cu thé B‘:’;lw‘;!/;ligéﬁm :ll;gl (ila; jhil'; ; han (2d); ding
g Vié e hi ¢n (ngay/g han (1d); qua
han (0d))
Buée 5 Ellllgiduyet Giay chirng nhan du di€u kién san xuat san pham xtr 1y chat thai chan Lanh dao Cuc | 01 ngdy lam viée
Chuyén vién ST
. 2 1A A 1A ek P Y S N 0,5 ngay lam
Budc 6 | Chuyén ho so cho B phan Tiep nhan va Tra ket qua dé phat hanh. Phong KHCN, A
. viée
MT va HTQT :
- Cép nhit két qua vao Hé thong thong tin mt cira dién tir cia BY; s6 hoa két qué gidi| Bo phan Tiép
Bude 7 |quyét cia TTHC; tra két qua TTHC cho t6 chire, ¢4 nhan. nhan va Tra két 101 ngay lam viée
- Luu trit hd so. qua

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so day du,

hop 1€.
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' ' QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC ] ) A
CAP GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN SAN XUAT SAN PHAM XU LY CHAT THAI CHAN NUOI

(M3 s6: 1.011031)

Quy trinh ndi bd so: 03

Thir tw cong
viéc

Noi dung cong viéc cu the

Don vi/nguoi thuc
hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/gio)

Panh gii bang
diém (truée
han (2d); ding
han (1d); qua
han (0d))

Quy trinh cap Giay chirng nhan du diéu Kién sdn xuat san pham xir ly chat thai chan nuéi

Budc 1

1. HO so giri truec tiép
a) Truwong hop 1: hd so chua déy du thanh phﬁn, thuc hién theo cac budc
sau:

e Dy thao va ky Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau sb 02) dé
gui cho to chire, c4 nhan;

e Tra lai ho so cho td chirc, ca nhan dé bo sung, hoan thién.

b) Trudng hop 2: tir chdi tiép nhan ho so, thuc hién theo cac budc sau:

e Dy thao va ky Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau sb 03);

e Tra ho so va Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so cho td chirc, ca nhan.
¢) Trudng hop 3: hd so day dii thanh phan, thuc hién theo cac budc sau:

e Pong dau vin ban dén trén ho so;

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06);

e Lap, ky Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s 01);

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so tiép nhan (Mau sb 05);

e Chuyén hd so dén chuyén vién duoc giao phu trach ctia phong chuyén
mon.

Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua

Tai thoi diém
tiép nhan ho so
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Thir tu cong
viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Don vi/nguoi thuc
hi¢én

Thoi gian thuc
hién (ngay/gio)

Panh gia bing
diém (trwéc
han (2d); ding
han (1d); qua
han (0d))

2. H6 so qua dich vu buu chinh hoéic qua méi treong mang
a) Trwong hop 1: hd so chua dﬁy du thanh phﬁn, thuc hién theo cac budc
sau:

e Dong dau vin ban dén 1én ho so;

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s 06).

e Dy thao Phiéu yéu cu bd sung, hoan thi¢n hd so (Mau ) 02).

e Ky Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

e Giri Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so cho to chirc, ca nhan.

b) Trudng hop 2: tir chbi tiép nhan ho so, thuc hién theo cac budc sau:

e Dong dau vin ban dén 1én ho so;

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06);

e Du thao va ky Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03);

e Tra ho so va Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so cho to chirc, c4 nhén.

¢) Truomg hop 3: khi hd so day du thanh phan, thyc hién theo cac budc
sau:

e Pong diu vin ban dén 1én ho so;

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo doi hd so dén (Mau sé 06);

e Lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so tiép nhan (Mau sb 05);

e Chuyén hd so dén chuyén vién duoc giao phu trach ctia phong chuyén
mon.

Bo phén Tiép nhan va
Tra két qua

03 ngay lam
viéc
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Thir tu cong

Noi dung cong viéc cu thé

Don vi/nguoi thuc

Thoi gian thuc

Panh gia bing
diém (truée
han (2d); ding

viéc hién hién (ngay/gio) han (1d); qua
han (0d))
d) Ho so qua moéi truong mang (khi du diéu kién thwe hién): thuc hién
theo quy trinh tiép nhan va xur Iy hd so qua méi trudng mang (hé thong phan
mém).
Tham dinh hd so (Truong hop hd so khong dat yéu ciu): L . o
+ Du théo va ky bao cdo két qua tham dinh hd so; Chuyén vién Phong 05 ngay lam
- y q - ’ KHCN, MT va HTQT viée
+ Bdo cdo Lanh dao phong.
+ Kiém tra va ky du thao bao cdo két qua tham dinh ho so; N N oo
+ Trinh linh dao C ‘. phé duvét du thio bio cdo két aui thim dinh Lanh dao Phong 01 ngay lam
g rinh [anh dao Cuc xem x¢€t, phe duyet dy thao bao cao ket qua tham din KHCN, MT va HTQT viée
0 so.
+ Xem xét bao céo két qua tham dinh ho so cia phong chuyén mén:
Buéc 2.1 | ® Truong hop khong dong ¥ v6i bao cao két qua tham dinh ho so thi tra lai ) 02 ngay lam
phong chuyén mén dé tham dinh lai; Lanh dao Cuc viee
e Truong hop dong y v0i bdo cao két qua tham dinh ho so thi ky chuyén B '
phan Ti€p nhan va Tra két qua.
+ Chuyén béo céo két qua tham dinh (da dugc Lanh dao Cuc ky duyét) va| Chuyén vién Phong | 01 ngay lam
hé so cho B) phan Ti€p nhéan va Tra két qua KHCN, MT va HTQT viéc
+ Dy thao Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién h6 so (Mau s6 02) dua trén B han Tido nhin v3 | neav I
ndi dung bao cdo két qua tham dinh ho so ciia phong chuyén mon; © phan 11ep nhiah va 0 hgay lam
2 T . o P, Tra két qua viéce
+ Chuyén Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so cho t6 chirc, ¢4 nhan.
Budc 2.2 | Tham dinh hé so (Truong hop hd so dat yéu cau): chuyén sang Budc 3. Chuyén vién Phong 01 ngay lam viéc

KHCN, MT va HTQT
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Thir tu cong

Noi dung cong viéc cu thé

Don vi/nguoi thuc

Thoi gian thuc

banh gia bing
diem (trwéce
han (2d); ding

viéc hién hién (ngay/gio) han (1d); qua
han (0d))

- Du thao Quyét dinh thanh l1ap doan danh gia hd so diéu kién san xuét san Chuyén vién Phong 01 neiy lim vide
pham xt 1y chét thai chin nuéi. KHCN, MT va HTQT | = "&8%Y :

Bude 3 - Kiém tra dy thao Quyét dinh thanh 14p doan danh gia hd so diéu kién san Lanh dao Phong 01 neiy lim vide
xuat san phdm xtr 1y chat thai chan nudi. KHCN, MT va HTQT | = "&8%Y :
- 7Phe (}uyetqurlyetAdml}. thaflh larz.doan danh gia ho so dicu kién san xuat Lanh dao Cuc 01 ngay lam vice
san pham xt ly chat thai chan nuoi.
Panh gia ho so:
- Truéng doan danh gid phan cong nhi¢ém vu cta thanh vién doan danh gia.
Phong KHCN, MT va HTQT gui tai liéu, ho so cho thanh vién doan danh
gia tuong ung vdi nhiém vy dugce phan cong.
- Thanh vién doan dénh gia thyc hi¢n vi¢c xem xét tai licu, hd so cta co s
san xuat san pham xu ly chat thai chan nuéi va du thao néi dung danh gia
doi vai tai liéu, ho so gui thu ky tong hop, bdo cdo Trudng doan.
- Hop doan danh gia h so diéu kién san xuat san pham xur 1y chét thai chin Phong KHCN, MT va

Bugc4 | nudi. , i . HTQT; 06 ngay lam viéc
- Trudng doan danh gia bao cao Lanh dao Cuc két qua danh gia ho so dicu Poan Pénh gia

kién san xuét san pham xtr 1y chat thai chan nuoi.

+ Trudng hop 1: ho so dat yéu cau, chuyén sang budc tiép theo.

+ Trudng hop 2: hd so khong dat yéu cau.

e Phong KHCN, MT va HTQT x4y dung va ky van ban yéu cau t chrc, ca
nhan sira d6i, bo sung va chuyén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.

e BO phan Tiép nhan va Tra két qua giri van ban yéu cau to chirc, ca nhan
stra do1, bo sung ho so.
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Thir tu cong
viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Don vi/nguoi thuc
hi¢én

Thoi gian thuc
hién (ngay/gio)

Panh gia bing
diém (truée
han (2d); ding
han (1d); qua
han (0d))

T6 chuec, cal’ nhan hoan thiér} ho so theo van bé}n dé nghi va nép lai ho so yé
B0 phén Ti€p nhéan va Tra két qua. B) phan Ti€p nhéan va Tra két qua chuyén
ho so khac phuc cho Phong KHCN, MT va HTQT.

+ Phong KHCN, MT va HTQT chuyén hé so khic phuc cho thanh vién
doan danh gia theo phan cong.

+ Thanh vién doan danh gia theo phan cong xem xét hd so va tiép tuc thuc
hién theo quy trinh tai Budc nay.

Budc 5

- Du thao Quyet dinh thanh 1ap doan danh gia diéu kién thyc té cua co s
san xudt san pham xtr 1y chit thai chan nudi. Pé bao dam tinh lién tuc, théng
nhét trong xtr 1y ho so, thanh vién doan d4nh gia diéu kién thuc té 1a thanh
vién doan danh gia hd so. Trudng hop c6 su thay d6i, Lanh dao Phong
KHCN, MT va HTQT bao cao va duoc su déng y cua Lanh dao Cuyc.

Chuyén vién Phong
KHCN, MT va HTQT

03 ngay lam viéc

- Kiém tra du thao Quyét dinh thanh 1ap doan danh gia diéu kién thuc té cua
co s& san xuat san pham xu ly chat thai chin nuoi.

Lanh dao Phong
KHCN, MT va HTQT

01 ngay lam viéc

- Phé duyét Quyet dinh thanh 13p doan danh gia diéu kién thuc té cua co so
san xuat san pham xir 1y chét thai chan nudi.

Lanh dao Cuc

01 ngay lam viéc

Budc 6

Pénh gia diéu kién thuc té clia co so san xuat san pham xir Iy chét thai chin
nudi.

Doan danh gia

15 ngay lam viéc

Budc 7.1

Trudng hop 1: két qua dénh gia diéu kién thyc té dat yéu cau.
Hoan tit cc thi tuc va dy thao Giéy chirng nhan da diéu kién san xuit san
pham xtr ly chat thai chan nudi.

Chuyén vién Phong
KHCN, MT va HTQT

01 ngay lam viéc

Kiém tra du thao Giay chirng nhan du diéu kién san xuat san pham xur 1y
chat thai chan nudi.

Lanh dao Phong
KHCN, MT va HTQT

01 ngay lam viéc
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Thir tu cong

Noi dung cong viéc cu thé

Don vi/nguoi thuc

Thoi gian thuc

banh gia bing
diem (trwéce
han (2d); ding

viéc hién hién (ngay/gio) han (1d); qua
han (0d))
Phé duyét Gidy chirng nhan du diéu kién san xuét san pham xir 1y chat thai Lanh dao Cuc 01 neiy lim vide
chan nuoi. R gay i
Trudng hop 2: két qua danh gia diéu kién thyc té khong dat yéu cau. ,
2 l?g op hAe;]uahm g 5id ) kh“" h 8 hy ) 1 Co s0 san xuat san
Bugc 7.2 |F0¢ uc, can qant uc hien cac noi dung khac phue Fro,figt 01 glan cain f:t pham xt Iy chat thai 06 thang
theo yéu cau cua doan danh gia tai Bién ban danh gia di€u kién san xuat san chin nudi
pham xur ly chat thai chan nuoi.
g | [Ochic i nhan ndp hd so khic phuc vé BO phin Tiép nhin vaTri Kt by hsn iy nhanva | Tai thoi diém
Budc 8  |qua. BO phén Ti€p nhan va Tra két qua ti€ép nhén ho so va chuyén ho so dén Tra két qua tiép nhan hé so
chuyén vién dugc giao phu trach cua phong chuyén mon. d p 0
Phong KHCN, MT va HTQT chuyén hé so khic phyc cho thanh vién doan
danh gia theo phan cong.
+ Panh gia lai diéu kién thuc t& (néu can thiét). Chuvén vien Phon
A , ) uyén vi
Bude 9 +\H6 so khac phuc dat yéu cau: thuc hién cac budc nhu Truong hop 1 Budc KKICN, MT va &
nay. , . . |HTQT; Doan danh gia
+ Ho so khac phuc khong dat yéu cau: phong KHCN, MT va HTQT chuyén
bd phan Ti€p nhan va Tra két qua gui td chuc, ca nhan stra doi, bo sung,
hoan thi¢n; (Quy trinh quay lai Budc 8).
Chuyén Giay chimg nhan du dieu kién san xuat san pham xir 1y chat thai| o o o
Budc 10 | chan nudi hodc véan ban tir choi cap Giay chirg nhan cho B phan Tiép nhén Y R € lo1 ngay lam viéc
R I KHCN, MT va HTQT
va Tra két qua phat hanh.
- Cap nhat ké:[ qua vao He th(‘)ng’ thong tin mét ctra dién tir cua BY; s6 hoa két B phan Tiéo nhin v3
Budc 11 | qua giai quyét cia TTHC; tra két qua TTHC cho td chirc, c4 nhén. op Tarna kléetpqué@n V3101 ngay 1am viée

- Luu trir hd so.
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Thir tu cong
viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Don vi/nguoi thuc
hi¢én

Thoi gian thuc
hién (ngay/gio)

Panh gia bing
diém (trwéc
han (2d); ding
han (1d); qua
han (0d))

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

- Panh gia diéu kién thuc té: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay

ho so dat yéu cau.

- Cap Glay chimg nhén: 05 ngay lam viéc ké tir ngay ho so
danh gia diéu kién thuc té dat yéu cau.

IT Quy trinh d4nh gi4 giam sat duy tri diéu kién sin xuat san pham xir Iy chit thai chin nudi
- Phong KHCN, MT va HTQT lap danh sach cac co s& san xudt san pham
xu ly gtlat 'Ehal CIAlanqnum ;da dl}?Q(f Cuﬂc Cl}e}n nudi cap C?1a¥ ching npan du Phong KHCN, MT va
di€u kién san xuat san pham xu ly chat thai chan nudi va ké hoach danh gia HTQT
gidm sat duy tri di€u kién san xuat san pham xu ly chat thai chan nu6i trinh
Cyc truong. Trong thoi han
Buge | |Du théo thong bio vé danh gia giam sat duy tri diéu kién san xudt sin phdm| Chuyén vién Phong | 06 thang trude
x1r 1y chat thai chin nuoi. KHCN, MT va HTQT | thoi diém danh
2 A N o, T o . p N : gid gidm sét
Kiém tra Dy thao thong bao v€ danh gia giam sat duy tri di€u kién san xuat|  Lanh dao Phong
san pham xtr ly chat thai chdn nuoi. KHCN, MT va HTQT
Phg du;ie;t ’thor}g ba719 vé danl}'gla gidm sat duy tri diéu kién san xuat san Lanh dao Cuc
pham xur ly chat thai chin nuoi.
Dy thao Quyét dinh thanh 1ap doan dénh gia danh gia gidm sat didu kién| Chuyén vién Phong
san xuat san pham x1r 1y chat thai chan nuoi. KHCN, MT va HTQT ..
- - - Trong thot han
Buge2 |Kiémtrady thao Quyet dinh thanh 1ap doan dénh gid dénh gia gidm sat dicu Léanh dao Phong 20 ngay ké tir
kién san xuat sdn pham xu 1y chat thai chan nubi. KHCN, MT va HTQT | ngay thong bao

Phé duyét Quyet dinh thanh 1ap doan danh gia danh gia giam sat diéu kién

san xudt san pham xtr Iy cht thai chin nudi.

Lanh dao Cuc

(tai bude 1)
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Thir tu cong

Noi dung cong viéc cu thé

Don vi/nguoi thuc

Thoi gian thuc

Panh gia bing
diém (truée
han (2d); ding

viéc hién hién (ngay/gio) han (1d); qua
han (0d))
Bude 3 Danh gia giam sat duy tri dleu kién san xuat san pham xtr Iy chét thai chan Poan danh gi
nudi thyc té tai co sé san xuat san pham xtr 1y chét thai chin nudi.
L?p ’BaoA’0a0 ql.<et (lua daﬂgh gi4 giam sat duy tri diéu kién san xuét san pham Poan Dénh gid
xur ly chat thai chan nuo6i.
Dl_]; théoq Tl}én% bé({ két 9ué dé.l:lh gi4 giam sat duy tri diéu kién san xuét san| Chuyén Vién\Phbng 05 ngay ké tir
pham xt ly chat thai chan nudi. KHCN, MT va HTQT | 4,51 didm Két
Buoc 4 ; ; : N - .., .,
Kiém tra dy thao Thong bdo két qua danh gi4 giam sit duy tri didu kién san| ~ Lanh dao Phong | thic dénh gid
xuat san pham xwr Iy chat thai chan nu6i. KHCN, MT va HTQT glam sat
P}le duxy¢t 1:ho’ng ‘tzao lfc?t qua dar}}} gia giam sat duy tri diéu ki¢n san xuat Lanh dao Cuc
san pham xt ly chat thai chan nuoi.
Chuyen Thong bao két qua danh gia giam sat duy tri diéu kién san xudt san| Chuyén vién Phong
pham xir 1y chét thai chan nudi cho B phan Tiép nhan va Tra két qua. KHCN, MT va HTQT
Budc 5 .
B’Q ph?n T'1Aep nﬁhan Vfl T{a két ;qua c’hu’yen }“hor}g ba? két E]ga danlg gla, glan} B6 phan Tiép nhan va
sat dieu kién san xuat san pham xu 1y chat thai chan nu6i cho t6 chuc, ca 1AL .
A Tra két qua
nhan.
Truong hop két qua giam sat duy tri diéu kién sin xuit san pham xir
ly chit thii chian nudi thyc t€ tai co’ s¢' san xuat san pham xi ly chat| 1§ chirc, c nhan;
thai chin nudi khong dzip irng dugc quy dinh‘ Poan Danh gi4
- .T(”) chure, ca phén thuc hién khac phuc cac ndi dupg khéng dap tng quy Phong KHCN, MT va
Budc 6 |dinh trong thoi gian cam két theo Bién ban dénh gia giam sat va bdo cédo HTQT;
khac phuc vé Bo phan Ti€p nhan va Tra két qua. A LA ik A
- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan bao cao khic phuc cia to B0 phan Tiép nhan va N gian 1A
) phe P nhe q p nhe pi Tra két qua Thoi gian t6

chtrc, c4 nhan va chuyén Phong KHCN, MT va HTQT.
- Phong KHCN, MT va HTQT chuyén thanh vién DPoan Pénh gia.

churc, ca nhan
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Thir tu cong
viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Don vi/nguoi thuc
hi¢én

Thoi gian thuc
hién (ngay/gio)

Danh gia bing
diém (trwéc
han (2d); ding
han (1d); qua
han (0d))

- Poan danh gia tién hanh tham dinh béo céo khéc phuc cua t6 chirc, c4 nhan
- Truong hop 1 (két qua thim dinh hd so khic phuc dat): thyc hién theo quy
dinh tai Budc 4.

- Truong hop 2 (két qua tham dinh hd so khic phuc khong dat):

+ Trudng doan danh gia tién hanh lap bao cao két qua tham dinh ho so khac
phuc.

+ Phong KHCN, MT va HTQT xay dung Thong béo két qua thim dinh ho
so khic phuc trinh Cuc trudng ky, chuyén B6 phan Tiép nhén va Tra két
qua.

+ B phan Tiép nhan va Tra két qua giri Thong bao két qua tham dinh ho so
khic phuc téi t6 chirc, ca nhan. Thuc hién 1ap lai trinh tu tai Bude nay.

cam ket trong
Bién ban danh
gia

Budc 7

- Luu trit ho so.
- Lap danh sach theo doi.

B phan Tiép nhin va
Tra két qua; Phong
KHCN, MT va HTQT
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QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
CONG NHAN KET QUA KHAO NGHIEM SAN PHAM XU LY CHAT THAI CHAN NUOI

(M s6: 1.011030)

Quy trinh ndi bd so: 04

Thir ty cong
viée

Noi dung cong viéc cu thé

DPon vi/nguwoi
thwe hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/gio)

Pinh gia bang
diém (truée
han (2d); dung
han (1d); qua
han (0d))

Budc 1

1. HO so guri truc tiép

a) Trwong hop 1: hd so chua déy du thanh phén, thuce hién theo cac budc sau:
e Dy thao va ky Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02) dé gui
cho t6 chirc, ca nhan;

e Tra lai hd so cho td chire, ca nhan dé bd sung, hoan thi¢n.

b) Truong hgp 2: tir chdi tiép nhan ho so, thuc hién theo cac budc sau:

e Dy thio va ky Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03);

e Tra ho so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho td chirc, ca nhan.
¢) Trwong hop 3: ho so dﬁy du thanh phﬁn, thuce hién theo cac budc sau:

e Pong diu vin ban dén trén ho so;

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s6 06);

e Lap, ky Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s 01);

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo dbi hd so tiép nhan (Mau sb 05);

e Chuyén hd so dén chuyén vién duoc giao phu trach ctua phong chuyén mén.

B phan Tiép
nhan va Tra két
qua

Tai thoi diém
tiép nhan ho so

2. Ho so qua dich vu buu chinh hoiic qua médi treong mang
a) Truong hop 1: ho so chwa ddy du thanh phan, thue hién theo cac budc sau:

¢ Dong dau van ban dén 1én ho so;

B phan Tiép
nhan va Tra két
qua

03 ngay lam
viéc
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Thir tu cong
viée

Noi dung cong viéc cu thé

Don vi/nguoi
thwe hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/gio)

Panh gia bang
diém (truéc
han (2d); ding
han (1d); qua
han (0d))

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06).

e Dy thao Phiéu yéu cu bd sung, hoan thi¢n hd so (Mau ) 02).

e Ky Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

e Giri Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so cho to chirc, ca nhan.

b) Truwdong hop 2: tir chdi tiép nhan ho so, thuc hién theo cac bude sau:

e Dong dau vin ban dén 1én ho so;

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s 06);

e Dy thio va ky Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03);

e Tra ho so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho td chirc, ca nhan.
¢) Truong hop 3: khi hd so ddy du thanh phan, thuc hién theo cac budc sau:
e Dong dau vin ban dén 1én hd so;

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s6 06);

e Lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01);

e Nhép thong tin hd so vao S theo dbi hd so tiép nhan (Mau sb 05);

e Chuyén hd so dén chuyén vién duoc giao phu trach ctua phong chuyén mén.

d) Ho so' qua mdi trweong mang (khi di diéu kién thue hién): thuc hién theo
quy trinh tiép nhin va xtr Iy ho so qua moi truong mang (h¢ thong phan mém).

Buoc 2.1

Tham dinh hé so (Truwong hop hd so khong dat yéu ciu):
+ Dy thao va ky bao céo két qua tham dinh ho so;
+ Béo cdo Lanh dao phong.

Chuyén vién
Phong KHCN,
MT va HTQT)

02 ngay lam
viéc
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Panh gia bang
diém (truwée

Thlrvtil,gccong Noi dung cong viéc cu thé B(tr}l:w‘g/;:i%l;m ;fll;gl (%lla; jhil'; ; han (2d); ding
. . . 1 gay/g hi_ln (ld); qll{l
han (0d))
+ Kiém tra va ky du thao bao cao két qua thidm dinh hod S0O; Lanh dao Phong 0.5 oy I
. . \ . R ,5 ngay lam
+ Trinh lanh dao Cuc xem xét, phé duyét du thao bao cdo ket qua tham dinh ho| KHCN, MT va Vgl éz
50. HTQT '
+ Xem xét bao céo két qua thim dinh ho so cta phong chuyén mén:
e Truong hop khéngﬂd(k)r}g ¥ voi bao céo két qua tham dinh hd so thi tra lai 01 neay lam
phong chuyén mon dé tham dinh lai; Lanh dao Cuc \%ié)(/:
e Truong hop dong y vOi bao cao két qua thim dinh h so thi ky chuyén Bo '
phéan Ti€p nhan va Tra két qua.
+ Chuyén bio co két qua thim dinh (da duge Lanh dao Cuc ky duyét) va hd Pﬁgﬁ;‘;ﬁgg 0,5 ngay lam
so cho B phéan Ti€p nhan va Tra két qua MT va HTQT viéc
+ Dy théo Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (Méu s6 02) dua trén ndi| B¢ phan Tiép 01 e I
dung béo cdo két qua tham dinh ho so cua phong chuyén mon; nhan va Tra két hgay lam
. . R \ . : \ viéc
+ Chuyén Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so cho t6 chirc, c4 nhan. qua i
. . . . i Chuyén vién
Buéc 2.2 | Tham dinh ho so (Truong hop ho so dat yéu cau): chuyén sang Budc 3. Phong KHCN, |05 ngay lam viéc
MT va HTQT
) . ) Chuyén vién 02 neay lam
Buéc3  |Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng danh gia két qua khao nghiém. Phong KHCN, fié{:
MT va HTQT i
Kiém tra dy thao, trinh Lanh dao Cuc phé duyét Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong Lanh dao Phong 01 ngay lam
Buéc 4 : ’ T i : AR KHCN, MT va

danh gia két qua khao nghiém.

HTQT

viéc
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Panh gia bang
diém (truwée

Thlrvtil.gccong Noi dung cong viéc cu thé B(t)’llllw‘;!/lllli%llllm ;fll;gl (%lla; jhil'; ; han (2d); ding
han (0d))
BuécS | Phé duyét Quyét dinh thanh lap Hoi ddng dénh gid két qua khéo nghiém. Lanh dao Cuc | 2 newy lam
Budc 6 |Hop Hoi ddng dénh gid két qua khao nghiém. Hoi dong 01 new lam
Trudng hop 1: Hoi dong danh gia két qua khao nghiém dat yéu cau. Phong
KHCN, MT va HTQT bao cao Lanh dao Cuc d¢ chuyén sang budc ti€p theo.
Truong hop 2: Hoi dong dénh gid két qua khao nghiém khong dat yéu cau. T6
chtrc, cd nhan hoan thién ho so theo y kién cia Hoi dong tham dinh:
- T chirc, ca nhan nop hd so di hoan thién vé Bo phan Tiép nhén va Tra két
Buge7  |9U& , , Hoi dbng 08 ngay lam
- H6 so hoan thién dat yéu cau, Phong KHCN, MT va HTQT bdo cdo Lanh dao VIeC
Cuc dé chuyén sang budc tiép theo.
- Hb so khong dat yéu cau, Phong KHCN, MT va HTQT bao céo Lanh dao
C},IC, chuyén Bg phan Ti€p nhéan va Tra két qua gfri t0 Chl:}'C, ca nhan stra doi,
bo sung, hoan thién. Sau khi hoan thién ho so khac phuc, t6 chirc, ¢4 nhan ndp
tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua nhu quy trinh tai Truong hop 2 Budc nay.
, Hoan tat cac thu tuc va du thao ban hanh Quyét dinh cong nhan san phém XU C{luyen vien 01 ngay lam
Buoe 8 1y chét thai chan nudi c6 chtra chit méi di qua khao nghiém Phong KHCN, viéc
y d ghiem. MT va HTQT :
. Kiém tra dy théo, trinh Lanh dao Cuc ban hanh Quyét dinh cong nhan san phém Lanh dao Phon\g 01 ngay lam
Budc 9 s AL e 1 e 1 e e \ o n KHCN, MT va .
xtr ly chat thai chdn nudi c6 chira chat méi da qua khao nghiém. HTQT viéc
Buse 10 th: duygt 9uyet d{nh cong nhén san pham xu 1y chat thai chian nuoi cé chtra Lanh dao Cuc 02 ngay lam
chat méi da qua khao nghiém. viéc
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Thir ty cong Noi dung cong viéc cu thé

Panh gia bang
diém (truwée

Don vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d); diing

viéc thuc hién hién (ngay/gio) han (1d); qué
han (0d))
Chuyén vién
. Chuyén Quyét dinh cong nhan san pham xu 1y chat thai chan nuéi c6 chira chat| Phong KHCN, N
Budc 11 yén Quyet di EN P M MT va HTQT 01 ngay lam vi¢c

moi da qua khao nghiém cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua phat hanh.

- Thong bao cong khai Quyét dinh cong nhan két qua khao nghiém trén Cong
Bude 12 thong tin dién tir cia Cyc Chédn nudi; so hoa két qua gidi quyéet cua TTHC; tra
uoe két qua TTHC cho t6 chtrc, ca nhan.

- Luu trit hd so.

B6 phan Tiép < 1s
nhén va Tra két 01 ngiy lam
\ viéc
qua

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

- Thanh 1ap Ho1 dong danh gia két qua khao nghiém:
20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so day du,
hop I¢.

- Quyét dinh cong nhan san pham xir 1y chét thai chin
nudi c6 chtra chit méi di qua khao nghiém: 05 ngay
lam viéc ké tur ngay nhan dugc hd so hoan thién theo v
kién cua Hoi dong tham dinh.

- Thong bao cong khai Quyét dinh cong nhan két qua
khao nghiém trén Cong thong tin dién tir cia Cuc Chan
nudi: 03 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh Quyét dinh
cong nhan két qua khao nghiém.
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i _ QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC )
MIEN GIAM KIEM TRA CHAT LUQNG THUC AN CHAN NUOI NHAP KHAU

(M3 s6: 1.008125)

Quy trinh ndi bd so: 05

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/gio)

Panh gia bing
diém (truée
han (2d);
dung han
(1d); qua han
(0a))

Budc 1

1. HO so guri truc tiép
a) Truong hep 1: hd so chua déy du thanh phﬁn, thue hién theo cac budc sau:

e Dy thao va ky Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau sb 02) dé gui cho

t6 chirc, c4 nhan;

e Tra lai ho so cho to chire, ci nhan dé bd sung, hoan thién.

b) Trudng hgp 2: tir chdi tiép nhan hd so, thuc hién theo cac budc sau:

e Dy thio va ky Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03);

e Tra hd so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho to chirc, ca nhan.
¢) Trwong hop 3: ho so d?ly du thanh phén, thue hién theo cac budc sau:

e Pong diu vin ban dén trén ho so;

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s6 06);

e Lap, ky Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s 01);

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi ho so tiép nhan (Mau s6 05);

e Chuyén hd so dén chuyén vién duoc giao phu trach cta phong chuyén mén.

Bo phén Tiép
nhan va Tra két
qua

Tai thoi diém tiép
nhan ho so

2. Ho so qua dich vu buu chinh hoiic qua méi trwong mang
a) Trwong hop 1: ho so chwa ddy du thanh phan, thuc hién theo cac bude sau:

B phan Tiép
nhén va Tra keét
qua

03 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/gio)

Danh gia bing
diém (truéc
han (2d);
dung han
(1d); qua han
(0a))

e Pong diu vin ban dén 1én hd so;

e Nhap thong tin h6 so vao S6 theo doi hd so dén (Mau s 06).

e Dy thao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02).

e Ky Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

e Gui Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so cho t6 chitre, ca nhan.

b) Truwdong hop 2: tir chdi tiép nhan ho so, thuc hién theo cac bude sau:

e Dong dau vin ban dén 1én ho so;

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s6 06);

e Dy thio va ky Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Méu s6 03);

e Tra hd so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho to chirc, c4 nhan.
¢) Truong hop 3: khi ho so ddy du thanh phan, thuc hién theo cac budc sau:

e Dong dau vin ban dén 1én ho so;

e Nhép thong tin hd so vao So6 theo ddi hd so dén (Mau s6 06);

e Lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01);

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi ho so tiép nhan (Mau s6 05);

e Chuyén hd so dén chuyén vién duoc giao phu trach cta phong chuyén mén.
d) Ho so qua moi trwong mang (khi du diéu kién thue hién): thyc hién theo
quy trinh tiép nhan va xur 1y ho so qua moi truong mang (hé thong phan mém).

Budce 2.1

Théam dinh hd so (Trudng hop ho so khong dat yéu cau):
+ Du thao va ky bdo cao két qua tham dinh ho so;
+ Bao c4do Lanh dao Phong Thurc an chan nudi.

Chuyén vién
Phong Thuc an
chan nuobi

01 ngay lam viéc
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banh gia bing
diem (trwée
Thur tw A A - 2 DPon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
cong viéc NOi dung cong vige cy the thuc hién hién (ngay/gio) diang han
(1d); qua han
(0a))
+ Kiém tra va ky du thao bao cao két qua tham dinh ho so; Lanh dao Phong
+ Trinh lanh dao Cuc xem xét, phé duyét dy thao béo cdo két qua tham dinh h| Thirc &nchan | 0,5 ngay lam viéc
SO. nuoi
+ Xem xét bao céo két qua tham dinh ho so ctia Phong Thire dn chin nudi:
e Truong hop khong dong ¥ v6i bao cao két qua tham dinh hd so thi tra lai Phong
Thtc an chin nuoi dé tham dinh lai; Lanh dao Cuc | 01 ngay lam vi¢c
e Truong hop dong ¥ v6i bao cao két qua tham dinh ho so thi ky chuyén Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua.
+ Du thao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Méu sb 02) dwa trén ndi dung Bo phan Tiép
yéu cau cua Lanh dao Cuc; nhan va Tra két | 0,5 ngay lam viéc
+ Chuyén Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so cho t6 chirc, ca nhan. qua
Tham dinh hd so (Trudng hop hd so dat yéu cau): thuc hién theo huéng dan tai Lanh dao Phong
Buéc 2.2 Busdc 3 : ghop db yeu cat)- tht : g ; Thurc an chan | 01 ngay lam viéc
' nuoi

Dy thao Vin ban xac nhan mién giam kiém tra nha nuéc vé chat lugng thirc in

Chuyén vién

Budce 3 _ A 2 A N N . Phong Thuc an | 0,5 ngay lam viéc
chan nudi nhap khau hodc van ban tir choi va trinh Lanh dao Phong. g ns gay vie
chan nuoi
.2 < 1 A X, .2 N . Lanh dao Van o s
. Kiém tra Van ban xac nhan mién giam kiém tra nha nudc vé chat lugng thirc an s 0,25 ngay lam
Budc 4 Phong Thtrc an

chan nudi nhap khéu hodc van ban tir chdi, ky trinh Lanh dao Cuc.

chan nudi

viéc
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Danh gia bing
diem (trwée
Thur tw A A - 2 DPon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
cong viéc NOi dung cong vice cy the thuc hién hién (ngay/gio) diung han
(1d); qua han
(0d))
Phé duyét Van ban xdc nhén mién giam lgiém tra nha nudc vé chat lugng thire an
Budc 5 | chan nudi nhap 1§hﬁu hodc van ban tir choi; Chuyén ho so cho Bo phan Tiép nhan| Lanh dao Cuc | 01 ngay lam viéc
va Tra két qua d€ phat hanh.
. Chuyén Vin ban xac nhan mién giam kiém tra nha nudc vé chat lugng thirc an B? ph,a g Tﬁ1ep£ 0,25 ngay lam
Budc 6 - Ar 1A X e .. 2 4 LA nhan va Tra két o
chan nuo6i nhap khau hodc van ban tir choi cho t6 chure, cad nhan qua viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so day du,

hop 1¢€.
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_ QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC i
THUA NHAN PHUONG PHAP THU NGHIEM THUC AN CHAN NUOI
CUA PHONG THU NGHIEM NUOC XUAT KHAU

(M3 s6: 3.000131)

Quy trinh ndi bd so: 06

Thir ty cong

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/nguwoi

Thoi gian thuc

Danh gia bang
diem (trwéce
han (2d); dung

viée thuc hién hién (ngay/gio) han (1d); qua
han (0d))
1. HO so guri truc tiép
a) Truong hop 1: hd so chua ddy du thanh phan, thyc hién theo cac budc sau:
e Dy thao va ky Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau sb 02) dé gii
cho t6 chirc, ca nhan;
e Tra lai hd so cho td chire, ca nhan dé bd sung, hoan thi¢n.
b) Truong hgp 2: tir chdi tiép nhan hd so, thuc hién theo cac budc sau:
e Dy thio va ky Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03); B6 phén TiéR Tai thoi didm
Bude 1 e Tra h so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho td chirc, ca nhan. nhan \;izré ket tiéi) nhan ho so

¢) Trwong hop 3: hd so d?ly du thanh phé”m, thue hién theo cac budc sau:
e Pong diu vin ban dén trén ho so;

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06);

e Lap, ky Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s 01);

e Nhép thong tin hd so vao S theo dbi hd so tiép nhan (Mau sb 05);

e Chuyén hd so dén chuyén vién duoc giao phu trach ctua phong chuyén mén.
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Thir tu cong
viée

Noi dung cong viéc cu thé

Don vi/nguoi
thwe hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/gio)

Panh gia bang
diém (truéc
han (2d); ding
han (1d); qua
han (0d))

2. Ho so qua dich vu buu chinh hoiic qua mdi treong mang

a) Truong hep 1: hd so chua déy du thanh phﬁn, thuc hién theo cac budc sau:
e Pong diu vin ban dén 1én hd so;

e Nhap thong tin h6 so vao S6 theo doi hd so dén (Mau s 06).

e Dy thao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02).

e Ky Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién h so.

e Gui Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so cho t6 chite, ca nhan.

b) Truwong hep 2: tr chdi tiép nhén hd so, thuc hién theo cac budce sau:

e Dong dau vin ban dén 1én ho so;

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s6 06);

e Dy thio va ky Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03);

e Tra hd so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho to chirc, c4 nhan.
¢) Truong hop 3: khi ho so ddy du thanh phan, thuc hién theo cac budc sau:
e Pong diu vin ban dén 1én ho so;

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s6 06);

e Lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01);

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so tiép nhan (Mau s6 05);

e Chuyén hd so dén chuyén vién duoc giao phu trach ctua phong chuyén mén.
d) H6 so qua moi trueong mang (khi di diéu kién thue hlen) thuc hién theo
quy trinh tiép nhan va xir 1y hd so qua méi trudng mang (hé théng phan mém).

Bo phén Tiép
nhan va Tra két
qua

03 ngay lam
viéc
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Panh gia bang
diém (truwée

Thlrvtil,gccong Noi dung cong viéc cu thé B(tr}lllw‘g/;:i%l;m :il;gl(ila; ;hll:;c) han (2d); ding
han (0d))
Théam dinh ho so
- Dy thdo va ky bao céo két qua tham dinh hd so:
+ Truong hop 1: tir chdi hodc yéu cau bd sung hd so viéc thira nhan phuong A in
. A A s N Ar \ , A . X, 1.1, Chuyén vién < s
phap thtr nghiém thirc dn chan nubi cia phong thtr nghi€ém nudc xuat khau, . g 02 ngay lam
A ia TN A Y A1y Phong Thure an .
Chuyén vién du thao bdo céo két qua tham dinh néu 1y do; chin nubi viéc
+ Trgbng hgp 2: hd so hop 1¢, C}luyén vién du thao Bao céorkét’qué‘ thém’djnh
va d€ xuat to chirc hodc khong to chirc doan danh gia thyuc t€ (n€u can thiét).
- B4o céo Lanh dao Phong Thurc an chén nudi.
e Truong hop khong dong y v6i béo cio két qua tham dinh ho so thi tra lai
Chuyén vién dé tham dinh lai; Lanh dao Phong R
\ A a1 g 1k ) 1A . A 1o , , Thire én chin 01 ngay lam
Budc 2 o ’Tru?ng hop d‘ong y véi bdo cao ket qua thaIP dm? ho so :[hl k,y dl_l: tha? Ba(? . viée
cao ket qué;‘ Trinh 1anh dao Cuc xem xét, phé duyét du thao bao cdo két qua nuo1
tham dinh ho so.
+ Xem xét bao céo két qua tham dinh hd so ctia phong TACN:
e Truong hop khong dong y voi béo céo két qua tham dinh ho so thi tra lai
phong TACN dé tham dinh lai;
e Trudng hop dong ¥ v6i bao cao két qua tham dinh ho so: NN
Lanh dao Cuc 0T ngay lam

- Truong hop Béo cao tham dinh’h(k) SO tur chéiq hoic yéu cau l;é sung ho so hodc
c6 to chirc doan danh gia thuc té thi ky chuyén B¢ phan Tiép nhan va Tra ket
qua.

- Truong hop Béo céo tham dinh hd so khong t6 chirc doan danh gi thyc té thi
chuyén phong TACN dé€ Du thdo quyét dinh thira nhan.

viéc
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Panh gia bang
diém (truwée

Thlrvtil.gccong Noi dung cong viéc cu thé B(t)’llllw‘;!/lllli%llllm ;fll;gl (%lla; jhil'; ; han (2d); ding
han (0d))
- Truong hop tur chéi hodc yéu cau bd sung hd so hodc c6 to chitc doan danh| Chuyén vién 01 neav lam
gia thyc te: chuyén bao cao két qua tham dinh (da dugc Lanh dao Cuc ky duyét)| Phong Thirc an gay
N P A S MY viée
va ho so cho B6 phan Tiép nhan va Tra két qua. chan nuoi ;
Truong hop tir chdi hodc yéu cau bo sung hd so: »
Y X ~ A 2 \ A A x £ ~ e B6 phén Tlép N N
. + Du thao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02) dua trén ndi AN a LA 01 ngay lam
Budc 3.1 AN 2 \ . nhan va Tra két .
dung béo cdo két qua tham dinh ho so cia phong TACN; qué viéc
+ Chuyén Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so cho 6 chirc, c4 nhan.
- Truong hop khong t chirc doan danh gia Chuyén budc 5.
Buée 3.2 |- Truong hop To chire doan dénh gia: Lién hé thanh vién doan danh gi va dy| Phong Thican | 05 ngay lam
' thdo Quyét dinh thanh 1ap doan danh gia nang luc thuc té va thong bao cho to chan nuoi viée
chuc vé viéc danh gia nang lyc thyc té
.2 , L 4 A < 4 I L 1w e Lanh dao Phong <1
, Kiém tra du thao Quyét dinh thanh 1ap doan danh gid nang lyc thyc té, ky trinh L N 01 ngay lam
Buéc 4 ~ Thtrc an chan .
Lanh dao Cuc - viéc
nudi
Busce 5 Pl}f duy?t Q}lyetg(ht}h the}nh‘ lap fioan dantl gid nang luc thuc té, chuyén Bo phan Lanh dao Cuc 01 ngay lam
Tiép nhan va Tra két qua va Phong chuyén mon. viéc
Panh gia ning luc thuc té, 1ap va ky bién ban danh gia
+ Truong hop 1: két qua danh gia nang lyc thyc té khong dat yéu cau, chuyén 13 neiv lam
Buéc 6  |sang budce lam vin ban tir chéi. Doan danh gi4 £gay

+ Trudng hop 2: két qua danh gia ning lyc thyuc té dat yéu ciu, chuyén sang
budc tiep theo.

viéc
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Panh gia bang
diém (truwée

Thlrvtil,gccong Noi dung cong viéc cu thé B(tr}l:w‘g/;:i%l;m ;fll;gl (%lla; jhil'; ; han (2d); ding
han (0d))
. Du thao Quyét dinh thira nhan phuong phap thir nghiém thirc an chan nuéi cua C? uyen vien 01 ngay lam
Buée 7 Phong Thtrc an .
phong thir nghiém nude xuat khau hodc vin ban tir chdi. s ne viéc
chédn nudi
. Kiém tra dy thao Quyét dinh thira nhan phuong phép thir nghiém thic an chin Lan}} de_&o ph(}ng 01 ngay lam
Budce 8 A . ) A . £, 11 A S e e A Thure an chan .
nuoi cia phong thir nghiém nudc xuat khau hoac van ban tu choi. UG viéc
Bude 9 P%le duye_:t Ql}yet d}flh thu:a nhf,{’n phkrO’ng vphaP thEr ng‘hlcr?' thurc an chan nudi Lanh dao Cuc 01 ngay lam
cua phong thtr nghiém nudce xuat khau hoac van ban tir choi. viéc
Chuyén Quyét dinh thira nhén phuong phap thir nghiém thirc an chan nuéi cua|  Chuyén vién
Bu6e 10 | phong thir nghiém nudc xuat khau hodc vin ban tir chdi cho Bo phan Tiép nhan| Phong Thirc an |01 ngay lam viée
va Tra két qua. chan nuoi
- Cap nhjt két qua vao Hg thdng thong tin mdt cira dién tir cia Bo; s6 hoa két qua| B phan Tiép 01 ned 1
Bude 11 giai quyét cia TTHC; tra két qua TTHC cho t6 chtrc, cd nhan. nhan va Tra két ngiy am
) : \ viée
- Luu trit ho so. qua ¥

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

- Tham dinh ho so va t6 chie danh gia thyc té: 30 ngay
lam viéc ké tr ngay nhan dugc ho so day du.

- Quyét dinh thira nhan phuong phap thir nghiém thirc
an chan nu6i cua phong thir nghiém nudce xuat khau:
05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic danh gia.
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) QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC ]
NHAP KHAU THUC AN CHAN NUOI CHUA PUQC CONG BO THONG TIN TREN CONG THONG TIN BIEN TU
CUA BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

(M s6: 1.008122)

Quy trinh ndi bd sb: 07

Thir tu cong
viéc

Noi dung cong viéc cu the

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/gio)

Panh gia bang
diém (truéc
han (2d); ding
han (1d); qua
han (0d))

Buoc 1

1. HO so giri tryec tiép

a) Truong hop 1: ho so chua day du thanh phén, thuc hién theo cac budc sau:
o Dy thao va ky Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02) dé gui
cho t6 chirc, ca nhan;

e Tra lai ho so cho to chire, ca nhan dé bd sung, hoan thién.

b) Truwong hep 2: tr chdi tiép nhén hd so, thuc hién theo cac budce sau:

e Dy thao va ky Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau sé 03);

e Tra hd so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho td chirc, c4 nhan.
¢) Truwong hop 3: ho so day du thanh phan, thyuc hién theo cac bude sau:

e Dong dau vin ban dén trén ho so;

e Nhép thong tin hd so vao So6 theo dai hd so dén (Mau sb 06);

e Lap, ky Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi ho so tiép nhan (Mau s6 05);

e Chuyén ho so dén chuyén vién duge giao phu trach ciia phong chuyén mén.

Bo phan Tiép
nhan va Tra két
qua

Tai thoi diém
tiép nhan ho so

2. Ho so qua dich vu buru chinh hodic qua méi trwong mang
a) Truong hop 1: hd so chua ddy du thanh phan, thuc hién theo cac bude sau:

¢ Dong dau van ban dén 1én ho so;

B6 phén Tiép
nhan va Tra két
qua

03 ngay lam
viéc
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Thir tu cong
viée

Noi dung cong viéc cu thé

Don vi/nguoi
thwe hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/gio)

Panh gia bang
diém (truéc
han (2d); ding
han (1d); qua
han (0d))

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06).

e Dy thao Phiéu yéu cu bd sung, hoan thi¢n hd so (Mau $6 02).

e Ky Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so.

e Giri Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so cho to chirc, ca nhan.

b) Truwdong hop 2: tir chdi tiép nhan ho so, thuc hién theo cac bude sau:

e Dong dau vin ban dén 1én ho so;

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s 06);

e Dy thio va ky Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03);

e Tra hd so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho td chirc, ca nhan.
¢) Truong hop 3: khi hd so ddy du thanh phan, thuc hién theo cac budc sau:
e Dong dau vin ban dén 1én hd so;

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s6 06);

e Lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01);

e Nhép thong tin hd so vao So6 theo dai hd so tiép nhan (Mau s6 05);

e Chuyén hd so dén chuyén vién duoc giao phu trach ctua phong chuyén mén.

d) Ho so qua mdi trweong mang (khi di diéu kién thue hién): thuc hién theo
quy trinh tiép nhan va xtr Iy ho so qua moi truong mang (h¢ thong phan mém).

Budc 2

Tham dinh hd so:

+ Dy thao va ky bao cdo két qua thim dinh hd so (Dat yéu cau hodic khong dat
yéu cau);

+ Bao c4do Lanh dao phong.

Chuyén vién
Phong Thtrc an
chédn nudi

03 ngay lam
viéc
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Panh gia bang
diém (truwée

Thlrvtil,gccong Noi dung cong viéc cu thé B(tr}l:w‘g/;:i%l;m ;fll;gl (%lla; jhil'; ; han (2d); ding
han (0d))
Kiém tra va ky du thao bao cdo két qua thim dinh h so;
+ Trudng hop 1: khong dong ¥ Du théo két qua tham dinh, chuyén cho chuyén| Lanh dao Phong STy
A A e . s N 01 ngay lam
vién tham dinh lai. Thirc an chan vide
+ Trudng hop 2: déng ¥ Du thao két qua tham dinh, trinh lanh dao Cuc xem nudi '
x¢ét, phé duyét du thao béo cdo két qua tham dinh ho so.
+ Xem xét bao céo két qua tham dinh hd so ctia phong chuyén mon:
e Truong hop khéngvdc‘ﬂ)r}g ¥ v6i bao céo két qua tham dinh ho so thi tra lai 02 nedy [am
phong chuyén mén dé thdm dinh lai; Lanh dao Cuc fiéi
e Truong hop dong ¥ v6i béo céo két qua thdm dinh ho so thi ky chuyén Bo ’
phén Tiép nhan va Tra két qua.
Truong hop 1: hd so khong dat yéu cau. y
) - A ~ A 2 \ ‘A X X £ A A B@ phén Tlép IR TN
. + Du thao Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02) dya trén ndi AL s s LA 02 ngay lam
Budc 3.1 N AN Y X \ . A nhén va Tra két .
dung béo cdo két qua tham dinh ho so cua phong chuyén mon; qué viéc
+ Chuyén Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so cho t6 chirc, ca nhan.
Truong hop 2: hd so dat yéu cau (BO phan tiép nhan va Tra két qua gui lai ¥
kién da dugc phé duyét cho chuyén vién Phong TACN). Chuyén vién 02 nedv I3
. . . . \ . ngay lam
Budéc 3.2 | Dy thao Cong vin cho phép nhap khau thitc &n chidn nudi chua duge cong bo| phong Thirc an \%ié};
thong tin san pham trén Cong thong tin dién tir cia B Nong nghiép va PTNT chan nudi |
hodc van ban tir choi.
Kiém tra dy thao Cong van cho phép nhép khau thirc dn chin nudi chua duoc| Lanh dao phong 01 neay lam
Budc 4 cong bo thong tin san pham trén Cong thong tin dién tr cua B Nong nghi¢p va| Thuc an chan gay

PTNT hodc vin ban tir chdi.

nudi

viéc
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Panh gia bang
diém (truwée

Thlrvtil,gccong Noi dung cong viéc cu thé B(tr}l:w‘g/;:i%l;m ;fll;gl (%lla; jhil'; ; han (2d); ding
. . . 1 gay/g hi_ln (ld); qll{l
han (0d))
Phé duyét Cong vin cho phép nhap khau thirc dn chin nudi chua duoc cong bd 02 neay lam
Budce 5 thong tin san pham trén Cong thong tin dién tr cia BO Nong nghiép va PTNT | Léanh dao Cyc \%ié)(/:
hodc van ban tir choi. ¥
Chuyén vién
Chuyén Cong vin cho phép nhép khau thtrc an chin nudi chua duoc cong bd Phong Thic an
Budéc 6  |thong tin san pham trén Cong thong tin dién tir cia BO Nong nghiép va PTNT chan nudi 01 ngay lam viéc
hodc vin ban tir chéi cho B phan Tiép nhan va Tra két qua phat hanh.
- Cap nhejt két qua vao H¢ théng thong tin mot 7cfra dién tir cua BY; s6 hoa két qua| BO phan Tiép 01 neiv I3
Budc7 |giai quyét cua TTHC; tra két qua TTHC cho t6 chirc, c4 nhan. nhan va Tra két hgay fam
) : \ viée
- Luu trir ho so. qua i

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so diy du, hop

1€.
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' QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
CONG BO THONG TIN SAN PHAM THU'C AN BO SUNG SAN XUAT TRONG NUOC

(Ma s6: 3.000127)

Quy trinh ndi bd so: 08

Thir ty cong

Noi dung cong viéc cu thé

DPon vi/nguwoi

Thoi gian thuc

Pinh gia bang
diem (trwéce
han (2d); dung

vi€c thuc hién hién (ngay/gio) han (1d); qué
han (0d))
Tiép nhén ho so trén Cdng dich vu cong truc tuyén cua By Nong nghiép va
PTNT. B6 vhin Tié
\ A A Y4 A X IRy 0 phan 1ep SN
Buse 1 - Truong hop ho so day du, tiep nhéan, chuyén budce tip theo. nhén va Tra két 03 ngay lam
- Truong hop chua day du thi phai thdng bao trén Cong dich vu cong truc tuyen qua VIeC
cua Bo Nong nghiép va PTNT dé t6 chure, ca nhan bd sung, hoan thién. (T6
chtrc, c4 nhan bo sung ho so day du, tiép nhan, chuyén budc tiép theo).
) i . Lanh dao Phong 02 nedy lam
Budc 2 Tiép nhan, phan cong chuyén vién tham dinh ho so. Thtrc an chan \%ié}o
nudi :
7 ‘ Chuyén vién 13 neav am
Buéc3 | Thém dinh hd so. Phong Thirc in fiéyc
chan nuoi i
. Dy thao ¥ kién dong y hodc khong dong ¥ cong bd thong tin san pham thirc dn CF uyen vien 01 ngay lam
Budc 4 Phong Thure an .
bd sung san xuét trong nude trén hé thong. 5 e vigc
chédn nudi
Kiém tra du thao y kién dong v hoac khong dong ¥ cong bo thong tin san pham Lanh dao phong 01 ngay lam
Budce 5 Thure an chan

thirc an bd sung san xuat trong nudc trén hé thong.

nudi

viéc
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Panh gia bang
diém (truwée

Thlrvtil,gccong Noi dung cong viéc cu thé B(tr}l:w‘g/;:i%l;m ;fll;gl (%lla; jhil'; ; han (2d); ding
C re hig ¢n (ngay/g han (1d); qua
han (0d))
Phé duyét y kién dong ¥ hoidc khong dong ¥ cong b thong tin san pham thure 02 nedy lam
Buédce 6 an bo sung san xuat trong nudc trén hé théng, giri cho B phan Tiép nhan va| Lanh dao Cuc \%ié)(/:
Tra két. ;
A A ek A s 1 A a1 A, R 4 A a2 . B9 phan Tiép < 1s
. B0 phan Ti€p nhan va Tra két qua tra két qua cho t6 chure, cd nhan trén Cong dich NN 01 ngay lam
Buédc 7 N A A o nhan va Tra két .
vu cong tryc tuyén cua BO Nong nghi¢p va PTNT. qué vigce

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so ddy du, hop

1.
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' ~ QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC )
CAP LAI GIAY CHUNG NHAN DU BIEU KIEN SAN XUAT THUC AN CHAN NUOI
THUONG MAIL THUC AN CHAN NUOI THEO PAT HANG

(M s6: 1.008121)

Quy trinh ndi bd so: 09

Thir tu cong
viéc

Noi dung cong viéc cu the

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/gio)

Panh gia bang
diém (truéc
han (2d); ding
han (1d); qua
han (0d))

Buoc 1

1. HO so giri tryec tiép

a) Truong hop 1: ho so chua day du thanh phén, thuc hién theo cac budc sau:
o Dy thao va ky Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02) dé gui
cho t6 chirc, ca nhan;

e Tra lai ho so cho to chire, ca nhan dé bd sung, hoan thién.

b) Truwong hep 2: tr chdi tiép nhén hd so, thuc hién theo cac budce sau:

e Dy thao va ky Phiéu tir chdi tiép nhéan giai quyét hd so (Mau s 03);

e Tra hd so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho td chirc, c4 nhan.
¢) Truwong hop 3: ho so day du thanh phan, thyuc hién theo cac bude sau:

e Dong dau vin ban dén trén ho so;

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s6 06);

e Lap, ky Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi ho so tiép nhan (Mau s6 05);

e Chuyén ho so dén chuyén vién duge giao phu trach ciia phong chuyén mén.

Bo phan Tiép
nhan va Tra két
qua

Tai thoi diém
tiép nhan ho so

2. Ho so qua dich vu buru chinh hodic qua méi trwong mang
a) Truong hop 1: hd so chua ddy du thanh phan, thuc hién theo cac bude sau:

¢ Dong dau van ban dén 1én ho so;

B6 phén Tiép
nhan va Tra két
qua

03 ngay lam
viéc
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Thir tu cong
viée

Noi dung cong viéc cu thé

Don vi/nguoi
thwe hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/gio)

Panh gia bang
diém (truéc
han (2d); ding
han (1d); qua
han (0d))

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06).

e Dy thao Phiéu yéu cu bd sung, hoan thi¢n hd so (Mau ) 02).

e Ky Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

e Giri Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so cho to chirc, ca nhan.

b) Truwdong hop 2: tir chdi tiép nhan ho so, thuc hién theo cac bude sau:

e Dong dau vin ban dén 1én ho so;

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s 06);

e Dy thio va ky Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03);

e Tra ho so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho td chirc, ca nhan.
¢) Truong hop 3: khi hd so ddy du thanh phan, thuc hién theo cac budc sau:
e Dong dau vin ban dén 1én hd so;

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s6 06);

e Lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01);

e Nhép thong tin hd so vao S theo dbi hd so tiép nhan (Mau sb 05);

e Chuyén hd so dén chuyén vién duoc giao phu trach ctua phong chuyén mén.

d) Ho so' qua mdi trweong mang (khi di diéu kién thue hién): thuc hién theo
quy trinh tiép nhin va xtr Iy ho so qua moi truong mang (h¢ thong phan mém).

Buéce 2.1

Tham dinh hé so (Truwong hop hd so khong dat yéu ciu):
+ Dy thao va ky bao céo két qua tham dinh ho so;
+ Béo cdo Lanh dao phong.

Chuyén vién
Phong chuyén
mon

0,5 ngay lam
viéc
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Panh gia bang
diém (truwée

Thlrvtil,gccong Noi dung cong viéc cu thé B(tr}lllw‘g/;:i%l;m lTile}:r (%lla; jhil'; ; han (2d); ding
han (0d))
+ Kiém tra va ky du thao bao cao két qua thidm dinh hod S0O; Lanh dao Phong 0.25 neiv I
. . 3 o A ,25 ngay lam
+ Trinh lanh dao Cuc xem xét, phé duyét du thao bao cdo ket qua tham dinh ho| Phong chuyén Vligé CY
SO. mon i
+ Xem xét bao céo két qua thim dinh ho so cta phong chuyén mén:
e Truong hop khéngﬂd(k)r}g ¥ voi bao céo két qua tham dinh hd so thi tra lai 0.95 neiv lam
phong chuyén mon dé tham dinh lai; Lanh dao Cuc ’ V?é(:y
e Trudng hop ddng ¥ véi bao cio két qua tham dinh hd so thi ky chuyén Bo '
phéan Ti€p nhan va Tra két qua.
+ Chuyén bao céo két qua thim dinh (di duoc Linh dao Cuc k duyét) va hd| CRUYERVIEN | 5 ay 1am
A 1A ek A N n LAp o Phong chuyén A
so cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua. mon viéc
+ Dy théo Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (Méu s6 02) dua trén ndi| B¢ phan Tiép 0.5 neiy 13
dung béo cdo két qua tham dinh ho so cua phong chuyén mon; nhan va Tra két ’ ng'eAly am
. . R \ . : \ viée
+ Chuyén Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so cho t6 chirc, c4 nhan. qua i
Chuyén vién . s
. 2 . x \ A Ars A . A . N A 02 ngay lam
Budc 2.2 | Tham dinh ho so (Truong hop ho so dat yéu cau): chuyén sang Bude 3. Phong chuyén vide
mon i
Chuyén vién 0.25 neay [am
Buéc3  |Du thao Gidy chimg nhan di didu kién san xuét thirc &n chin nuéi. Phong chuyén | = Vigécy
mon i
Budc 4 Kiém tra dy thao Giéy chirng nhan du diéu kién san xudt thie dn chin nudi. Lanh d?o PhAong 0,25 n%ay fam
chuyén mon vigc
Budce 5 Phé duyét Gidy ching nhan du diéu kién san xudt thirc an chan nudi. Lanh dao Cuc |01 ngay lam viéc
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Panh gia bang
diém (truwée

Thlrvtil,gccong Noi dung cong viéc cu thé B(tr}l:w‘g/;:i%l;m ;fll;gl (%lla; jhil'; ; han (2d); ding
han (0d))
. Chuyen Gidy chimg nhén du diéu kién san xuét thtrc an chan nudi cho B phan Cl}uyen vien 0,5 ngay lam

Budce 6 Phong chuyén A

Tiép nhan va Tra két. N vige
mon

- Cép nhat két qua vao H¢ thong thong tin Tlep nhan va Tra két  qua dién tr cia BO;| B phan Tiép

Bude 7 s6 hoa két qua giai quyet cua TTHC; tra Kkét qua TTHC cho t6 chtrc, ca nhan. nhan va Tra két |01 ngay lam viéc
- Luu trit hd so. qua

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so day du, hop

1€.
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) ~_ QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC )
DPANG KY KIEM TRA XAC NHAN CHAT LUQNG THU'C AN CHAN NUOI NHAP KHAU

(M4 sb: 1.008124)

Quy trinh ndi b s6: 10

Thir ty cong

Noi dung cong viéc cu the

Pon vi/nguoi

Thoi gian thuc

Panh gia bang
diém (trudc han
(2d); dung han

vi€c thuc hién hién (ngay/gio) (1d); qué han
(0d))
Tiép nhan ho so trén hé thong mot cira quic gia. Tru(mg hop ho so chua day| BO phan Tiép 0.5 neay lam
Budec 1 du thi phai thong béao trén Cong thong tin Mot ctra qudc gia dé t6 chirc, ca nhan| nhén va Tra két ’ \%éz
bd sung, hoan thién. qua i
. Tham dinh hd so va dy thao ¥ kién vé dang ky kiém tra x4c nhan chit luong B? ph? g ]jlep; TN
Budce 2 A 1A A nhan va Tra két |01 ngay lam viéc
trén hé thong. \
qua
Kiém tra du thao ¥ kién vé dang ky kiém tra xac nhan chat lugng trén hé thong.
- Truong hop 1: ddng v dy thao thi chuyén Lanh dao Cyc phé duyét; Lanh dgo phong 0,5 ngay lam
Buéce 3 R N A T o .| Thirc an chan e
- Truong hop 2: khong dong ¥, chuyén lai B6 phén Tiép nhén va Tra két qua dé nudi vige
tham dinh lai
- Truong hop 1: dong ¥ du thao thi ky Phé duyét ¥ kién vé dang ky kiém tra xac v I
Buéc 4 nhan chat lugng trén hé thong. Lanh dao Cuc 0.5 ngzily am
\ . . T viée
- Truong hop 2: khong dong ¥, chuyén phong Thirc an chan nudi tham dinh lai. ’
. Chuyén y kién vé dang ky kiém tra xac nhan chat luong trén hé thong cho Bo B? ph:c,l g T,lep; 0,5 ngay lam
Budce 5 PG Ay et 4R 2 ORI nhan va Tra két >
phan Tiép nhan va Tra két qua dé chuyén cho to churc, ca nhan. qui vige

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so day du.
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QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC ] , , )
THUA NHAN QUY TRiINH KHAO NGHIEM VA CONG NHAN THUC AN CHAN NUOI CUA NUOC XUAT KHAU

(M3 s6: 1.008123)

Quy trinh ndi bd so: 11

Pinh gia bang diém

Thir tu cong Noi dune cone viee cu thé Pon vi/nguwoi | Thoi gian thue (trwée han (2d);
viéc : g cong vige v thuc hién hién (ngay/gio) | dang han (1d); qua
han (0d))
1. HO so guri truc tiép
a) Trwong hop 1: hd so chua dﬁy du thanh phén, thue hién theo cac budc sau:
* Dy thao va ky Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02) dé gui
cho t6 chirc, ca nhan;
e Tra lai hd so cho td chire, ca nhan dé bd sung, hoan thi¢n.
b) Truong hgp 2: tir chdi tiép nhan hd so, thuc hién theo cac budc sau:
e Dy thao va ky Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (M?}u 56 03); nls?nph?ll}l“j"iigt Tai thoi diém
e Tra hd so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho té chirc, ca nhan. 4 ngtlé AKX | (i8p nhan hd so
¢) Trwong hop 3: ho so dﬁy du thanh phﬁn, thue hién theo cac budc sau:
Buoe 1 e Pong dau vian ban dén trén hd so;
e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06);
e Lap, ky Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s 01);
e Nhép thong tin hd so vao S6 theo dbi hd so tiép nhan (Mau sb 05);
e Chuyén hd so dén chuyén vién duoc giao phu trach ctua phong chuyén mén.
2. Ho so qua dich vu buu chinh hoiic qua mdi treong mang ',
a) Truong hop 1: hd so chua diy du thanh phan thi thuc hién theo cac budc B0 phan Tiep .
sau: : i i nhan va Tra két | 03 ngay lam viéc
' qua

¢ Dong dau van ban dén 1én ho so;
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Thir tu cong
viée

Noi dung cong viéc cu thé

Don vi/nguoi
thwe hi€én

Thoi gian thuc
hién (ngay/gio)

Panh gia bing diém
(trudc han (2d);
ding han (1d); qua
han (0d))

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo dai hd so dén (Mau sb 06).

e Dy thao Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so (Mau s 02).

e Ky Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

e Gui Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so cho t6 chite, ca nhan.

b) Truwong hop 2: tur chdi tiép nhén ho so thi thue hién theo cac bude sau:

e Pong diu vin ban dén 1én hd so;

e Nhép thong tin hd so vao SO theo ddi hd so dén (Mau s6 06);

e Dy thio va ky Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s 03);

e Tra hd so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho td chirc, c4 nhén.
¢) Truomg hop 3: khi ho so ddy du thanh phén thi thyc hién theo cac bude sau:
e Dong dau vin ban dén 1én ho so;

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s6 06);

e Lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi ho so tiép nhan (Mau s6 05);

e Chuyén ho so dén chuyén vién dugc giao phu trach ciia phong chuyén mén.
d) H6 so qua mdi treong mang (khi du diéu kién thuc hién): thuc hién theo
quy trinh tiép nhan va xir 1y hd so qua méi trudng mang (hé théng phan mém).

Budc 2.1

Tham dinh hd so:

+ Dy théo va ky béo cdo két qua tham dinh ho so (Pat yéu ciu hogc khong dat
yéu cau);

+ B4o cao Lanh dao phong.

Chuyén vién
Phong Thure an
chan nuoi

02 ngay lam viéc
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Panh gia bing diém

Thir ty cong No6i dune cone viee cu thé Don vi/ngwoi | Thoi gian thue (trudc han (2d);
vige P1 CUNE CONE VIEE CU thue hi¢n hi¢n (ngay/gio) | ding han (1d); qua
han (0d))
Kiém tra va ky du thao bao céo Kkét qua tham dinh ho so;
+‘:Fm0£1g hqp l: khong dong ¥ Du thdo két qua tham dinh, chuyén cho Chuyén Lanh dao Phong
vién tham dinh lai. R - < 1a .
. , . Thire an chan | 01 ngay lam viéc
+ Truong hop 2: déng y Du thao két qua thdm dinh, Trinh lanh dao Cuc xem nubi
xét, ph€ duyét du thao bao cdo ket qua thdm dinh h6 so' (D€ xuat t6 chire hodc
khong t6 chure danh gid thuc te).
+ Xem xét bao céo két qua tham dinh ho so ctia phong chuyén mén:
e Truong hop khéngvdc‘ﬂ)r}g ¥ v6i bao céo két qua tham dinh ho so thi tra lai
phong chuyén moén dé tham dinh lai; Lanh dao Cuc |01 ngay lam viéc
e Truong hop dong ¥ v6i béo céo két qua thdm dinh ho so thi ky chuyén Bo
phén Tiép nhan va Tra két qua.
Trudng hop 1: hd so khong dat yéu cau o
, A A a2 . A 1A X £ ~_ .| BOphan Tiép
. + Dy thao Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién hé so (Mau s6 02) dua trén ndi AL s s LA T U
Budce 3.1 o r LAz A s A , \ A A nhan va Tra két |01 ngay lam viéc
dung béo cdo két qua tham dinh ho so cua phong chuyén mon; qué
+ Chuyén Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so cho t6 chirc, ca nhan.
Trudng hop 2: hd so dat yéu cau
- Trudng hop khong danh gia nang lyc thuc té tai t chirc danh gia sy phu hop: | L. . ..z A
PP A T e 1A Lo n N ~_ | BO phan ti€ép nhan
B0 phan tiép nhan va Tra két qua gui lai y kién da dugc phé duyét cho chuyén S a1 Ay o
A , . \ . n . DI va Tra két qua
) vién phu trach ctia phong chuyén moén Thuce hién theo hudng dan tai Budc 5. A
Buéc 3.2 24 ngay lam vi¢c

- Trudng hop c6 danh gia nang lyc thuc té tai to chirc danh gia sy phu hop:

+ Lién hé thanh vién doan danh gia va dy thao Quyét dinh thanh 13p doan danh
gid nang lyc thyc té tai nude xuat khau va thong bao cho to chire, cd nhan ve viée
danh gid nang luc thuc te.

Phong Thure an
chan nudbi
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Panh gia bing diém

Thir ty cong No6i dune cone viee cu thé Don vi/ngwoi | Thoi gian thue (trudc han (2d);
vige P1 CUNE CONE VIEE CU thue hi¢n hi¢n (ngay/gio) | ding han (1d); qua
han (0d))
Lanh dao Phong
+ Kiém tra du thao Quy¢ét dinh thanh 1ap doan danh gia. Thurc an chan
nuoi
+ Phé duyét Quyét dinh thanh lap doan danh gia nang luc thuc té. Lanh dao Cuc
Panh gia ning luc thyc té tai to chirc danh gia sy phu hop, 1ap va ky bién ban
danh gia
I \ LA Y s« 11 A AN 2 '
Budc 4 Tmong hop 1 két qua danh gid nang luc thuc té khong dat yéu cau, chuyén Poan danh gi
sang budc (Budc 5).
+ Truong hop 2: két qua danh gia nang luc thuc té dat yéu cau, chuyén sang
budc (Budce 6).
Chuyén vién
Buéc 5 Dy thao Quyét dinh thira nhén phuong phap thir nghiém thirc an chan nuéi cua phong Thirc an | 01 ngay lam viée
phong thir nghiém nudc xuét khau hodc vin ban tir chéi. > N
chédn nudi
.2 e . . e n . < ~. . | Lanh dao phong
. Kiém tra Quyét dinh thtra nhan phuong phéap thtr nghiém thire an chén nuéi cua . < T
Budc 6 N , o . X 1A e k. Thtc an chan | 01 ngay lam viéc
phong thtr nghi¢m nudc xuat khau hodc van ban tir choi.. ubi
Buse 7 P%le du‘yet Ql}yet d}flh thu?l nhaﬂn phlxmng VphaP thqu ng‘hleng‘ thirc an chan nuoi Lanh dao Cuc | 02 ngay lam viée
cua phong thtr nghiém nudc xuat khau hoac van ban tir choi..
Chuyén Quyét dinh thira nhén phuong phap thir nghiém thirc an chén nuéi cua|  Chuyén vién
Budc 8  |phong thir nghiém nudce xuat khau hodc van ban tir choi cho B phan Tiép nhan| phong Thic an | 01 ngay 1am viéc
va Tra két qua phat hanh. chan nudi
- Cap nhat két qua vao He théng thong tin mot ctra dién tir ctia Bo; s6 hoa két qua B6 phén Tiép
Budc 9 giai quyet cia TTHC; tra két qua TTHC cho t6 chirc, cd nhan. nhan va Tra két | 01 ngay lam viéc

- Luu trit hd so.

qua




49

Thir tu cong
viée

Noi dung cong viéc cu thé

Panh gia bing diém
Don vi/ngwoi | Thoi gian thuc (trwde han (2d);

thwe hi€én hién (ngay/gio’) | ding han (1d); qua
han (0d))

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

- T6 chic Poan danh gia dé tham dinh hd so: 30 ngay lam
viéc ké tr ngay nhan duoc ho so day du.

- Quyét dinh thira nhan phuong phap thir nghiém thuc an
chan nudi cua phong thir nghiém nude xuat khau: 05 ngay
lam viéc ké tir ngay két thiic tham dinh, dénh gia.
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QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
THAY DPOI THONG TIN SAN PHAM THU'C AN BO SUNG

Quy trinh ndi bd so: 12

(M4 s6: 3.000130)
Pinh gia biang
diem (trwée
Thir tw cong A n o z Pon vi/nguwoi | Thoi gian thuc han (2d);
viée NOi dung cong vige cy the thuc hién hién (ngay/gio) diang han
(1d); qua han
(0a))
Tiép nhan hd so trén Cong dich vu cong truc tuyén cua B Nong nghiép va
PTNT. B3 ohan Tid
_ \ A A , A A X ro i A O phan 1ep
Buse 1 Truong hop ho so (“Iay du, tiép n‘han, chuyén bU.’O’Cﬂ tiep ‘Fheo. | nhan va Trakét |03 ngay lam viee
- Truong hop chua day du thi phai thong bao trén Cong dich vu cong truc tuyén qua
cua B6 Nong nghiép Vé‘PTNT deé to (;hli’c, ca nhénqbé sung, hoém thién. (TO
chure, ca nhan bo sung ho so day du, tiép nhan, chuyén budce ti€p theo).
Lanh dao Phong
Budc 2 | Tiép nhan, phan cong chuyén vién tham dinh ho so. Thirc &n chan | 02 ngay lam viéc
nuoi
Chuyén vién
Budc 3 Tham dinh ho so. Phong Thuc an | 08 ngay lam vigc
chédn nudi
Y4 A , o ~ A , 2. ~ . Y 2 ;e ChUYéH vién
Budc 4 D}I thao yAklenA d0£1g y hoac khong dong y thay doi thong tin san pham thuc an Phong Thitc an | 01 ngay lam viée
bo sung trén h¢ thong. s N
chédn nudi
L2 W g4 A A , o ~ A , 2. ~ . , 2 Lanh dao Phbng
Bude 5 Kiém tra du thdo ¥ kién dong y hodc khong dong y thay doi thong tin san pham Thitc an chan |01 ngay lam viée

thirc dn bd sung trén hé thong.

nudi
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Panh gia bing
diém (truée
Thir tu cong A A - 2 Pon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vice cy the thuc hién hién (ngay/gio) diung han
(1d); qua han
(0a))
. Phé duyét y kién dong ¥y hodc khong dong ¥y thay d6i thong tin san pham thirc ~ 1A a
Budc 6 an b sung trén hé thong; chuyén cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua. Lanh dao Cuc ) 02 ngay lam viee
. B6 phan Tiép nhan va Tra két qua tra két qua cho t6 chirc, ca nhan trén Céng dich B? ph? n Tﬂ1ep£ < 1a A
Bude 7 o X Ty A NIA A nhan va Tra két |01 ngay lam viéc
vu cong tryc tuyén cua BO Nong nghi¢p va PTNT. qui

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so diy du, hop

1.
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QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
CONG BO LAI THONG TIN SAN PHAM THU'C AN BO SUNG

Quy trinh ndi bd so: 13

(M3 s6: 3.000129)
Panh gia bﬁng
diém (truéc
Thir ty cong A n o z Pon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viée NOi dung cong vige cy the thuc hién hién (ngay/gio) diang han
(1d); qua han
(0a))
Tiép nhan hd so trén Cong dich vu cong truc tuyén cua B Nong nghiép va
PTNT. B3 ohan Tid
_ \ A A , A A X ro i A O phan 1ep
Buse 1 Truong hop ho so C‘Iay du, tiép n‘han, chuyén bU.’O’Cﬂ tiep ‘Fheo. | nhan va Trakét |03 ngay lam viée
- Truong hop chua day du thi phai thong bao trén Cong dich vu cong tryc tuyén qua
cua B6 Nong nghiép VE‘l‘PTNT deé to (;hli’c, ca nhénqbé sung, hoén thién. (TO
chure, ca nhan bo sung ho so day du, tiép nhan, chuyén budc ti€p theo).
) i i Lanh dao phong
Budc 2 | Tiép nhan, phan cong chuyén vién tham dinh ho so. Thtrc dn chan | 02 ngay lam viéc
nudi
Chuyén vién
Budc 3 Tham dinh ho so. phong Thirc an | 13 ngay lam viéc
chédn nudi
Du thio § kién ddng § hodc khong déng § cong bé lai thong tin san pham thite| oo Vo0
Budc 4 L ub;ao y kien hoAng%l y hogc khong dong y cong bo lai thong tin san pham thitc | pans Thie an | o ngay lam viéc
an bo sung trén hé thong. chan nubi
2 Y S S R A X1 s an. . .| Lanh dao phong
Buéce 5 Kiém tra du thao y ki€n dong y hodc khong dong ¥ cong bo lai thong tin san Thitc an chan |01 ngay lam viée

pham thirc an bd sung trén hé thong,

nudi
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Danh gia bing
diem (trwée
Thir tu cong A A - 2 Pon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vice cy the thuc hién hién (ngay/gio) diung han
(1d); qua han
(0a))
. Phé duyét y kién ddng v hodc khong dong y cong bd lai thong tin san pham ~ 1A a
Buoe 6 thirc an bd sung trén hé théng; chuyén cho Bo phan Tiép nhén va Tra két qua. Lanh dgo Cyc | 02 ngay lam vige
. B6 phan Tiép nhan va Tra két qua tra két qua cho t6 chirc, ca nhan trén Céng dich B? ph? n Tﬂ1ep£ < 1a A
Bude 7 o X Ty A NIA A nhan va Tra két |01 ngay lam viéc
vu cong tryc tuyén cua BO Nong nghi¢p va PTNT. qui

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so ddy du, hop

1.
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QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC )
CONG BO THONG TIN SAN PHAM THU'C AN BO SUNG NHAP KHAU

Quy trinh ndi bd so: 14

(M4 s6: 3.000128)
Pinh gia biang
diem (trwée
Thir ty cong A n . x Pon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viée NOi dung cong vige cy the thuc hién hién (ngay/gio) diang han
(1d); qua han
(0a))
Tiép nhan hd so trén Cong dich vu cong truc tuyén cua B Nong nghiép va
PTNT. B8 ohan Tié
_ \ A A , A A X ro i A O phan 1ep
Buse 1 Truong hop ho so (“Iay du, tiép n‘han, chuyén bU.’O’Cﬂ tiep ‘Fheo. | nhan va Trakét |03 ngay lam viée
- Truong hop chua day du thi phai thong bao trén Cong dich vu cong truc tuyén qua
cua B6 Nong nghiép VE‘l‘PTNT deé to (;hli’c, ca nhénqbé sung, hoém thién. (TO
chure, ca nhan bo sung ho so day du, tiép nhan, chuyén budc ti€p theo).
Lanh dao Phong
Budce 2 Tiép nhéan, phan cong chuyén vién tham dinh ho so. Thirc &n chan | 02 ngay lam viéc
nuoi
Chuyén vién
Budc 3 Tham dinh ho so. Phong Thuc an | 13 ngay lam viéc
chédn nudi
Du thao ¥ kién ddng y hodc khong ddng y cong bd thong tin san pham thirc dn Chuyén vien
Bubc4 | ¢ a0y HICH TONS y nOAc KAONE Cong y cong & P Phong Thirc dn | 01 ngdy lam viée
b6 sung nhap khau trén h¢ thong. 5 e
chédn nudi
.2 P A , o ~ A ;A L1 A . ) 2 Lanh dao Phbl’lg
Bude 5 Kiém tra dy thao y kién dong y hodc khong dong ¥ cong bo thong tin san pham Thirc an chan | 01 ngay lam viéc

thirc dn bd sung nhap khau trén hé théng.

nudi
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Danh gia bing
diem (trwée
Thir tu cong A A - 2 Pon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vice cy the thuc hién hién (ngay/gio) diung han
(1d); qua han
(0a))
. Phé duyét y kién ddng ¥ hodc khong dong ¥ cong bd thong tin san pham thirc ~ 1A a
Buoe 6 an b sung nhap khéu trén hé théng; chuyén B6 phan Tiép nhén va Tra két qua. Lanh dgo Cyc | 02 ngay lam vige
. B6 phan Tiép nhan va Tra két qua tra két qua cho t6 chirc, ca nhan trén Céng dich B? ph? n Tﬂ1ep£ < 1a A
Bude 7 o X Ty A NIA A nhan va Tra két |01 ngay lam viéc
vu cong tryc tuyén cua BO Nong nghi¢p va PTNT. qui

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so ddy du, hop

1.
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Quy trinh ndi bd so: 15
QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
CAP GIAY CHUNG NHAN PU PIEU KIEN SAN XUAT THU'C AN CHAN NUOI THUONG MAI,
THUC AN CHAN NUOI THEO PAT HANG
(M3 s6: 1.008120)

Panh gii bang
diém (truéc

Thir tu cong Pon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);

Noi dung cong viéc cu thé

viéc thuc hién hién (ngay/gio) ding han
(1d); qua han
(0a))

A Quy trinh cip gidy chirng nhan du diéu Kién san xuit thirc dn chiin nudi thwong mai, thirc in chin nudi theo dit hang.
1. HO so giri tryec tiép
a) Truong hep 1: hd so chua dﬁy du thanh phén, thue hién theo cac budc sau:
* Dy thao va ky Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so (Mau s6 02) dé gui
cho t6 chirc, ca nhan;
e Tra lai ho so cho to chire, ca nhan dé bd sung, hoan thién.
b) Truwong hep 2: tr chdi tiép nhén hd so, thuc hién theo cac budce sau:

, e Dy thao va ky Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (Mau sb 03); Bophan Tiep | 1 - o 4idm

Budc 1 nhan va Tra két :

¢ Tra ho so va Phiéu tir choi tiep nhén gidi quyét ho so cho to chirc, ca nhan. tiép nhan ho so

¢) Truong hop 3: ho so day du thanh phan, thyuc hién theo cac budc sau: ane
e Dong dau vin ban dén trén ho so;

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06);

e Lap, ky Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);

o Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so tiép nhan (Mau s6 05);

e Chuyén ho so dén chuyén vién dugc giao phu trach ciia phong chuyén mén.
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Panh gia bing
diém (truée
Do viuge | Tubigan thys | hon 00
(1d); qua han
(0a))

2. H6 so qua dich vu buu chinh hoéic qua mdi treong mang

a) Truong hop 1: ho so chua ddy du thanh phan, thuc hién theo cac budc sau:

e Dong dau vin ban dén 1én ho so;

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06).

e Dy thao Phiéu yéu cu bd sung, hoan thi¢n hd so (Mau ) 02).

e Ky Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

e Giri Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so cho to chirc, ca nhan.

b) Truong hgp 2: tir chdi tiép nhan ho so, thuc hién theo cac budc sau:

e Dong dau vin ban dén 1én ho so; o

e Nhap thong tin ho §0 vao S’(Z) t}{eo ddi ho so dé'n’ (M"?lu s6 O?); , nlsgnp\};s 1}21% ¢ |03 ngay lam viéc

e Du thao va ky Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so (Mau so 03); qué

e Tra hd so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho to chirc, ca nhan.
¢) Truong hop 3: khi hd so ddy du thanh phan, thyc hién theo cac budc sau:
e Dong dau vin ban dén 1én ho so;

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s6 06);

e Lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo dbi hd so tiép nhan (Mau sb 05);

e Chuyén ho so dén chuyén vién dugc giao phu trach ciia phong chuyén mén.
d) Ho so qua mdi truong mang (khi du diéu Kkién thuc hién): thyuc hién theo
quy trinh tiép nhén va xir 1y ho so qua méi trudng mang (hé thdng phan mém).
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Danh gia bﬁng
diem (trwée
Thir tw cong e A - z Pon vi/nguwoi Thaoi gian thuc han (2d);
viéc Noi dung cong vi¢e cy the thuc hién hién (ngay/gio) diang han
(1d); qua han
(0d))
Tham dinh hé so (Truong hop hé so khong dat yéu cau): Chuyén vién
+ Du thao va ky béo cdo két qua tham dinh ho so; Phong chuyén |02 ngay lam viéc
+ B4o cao Lanh dao phong. mon
+ Kiém tra va ky du thdo bao céo két qua tham dinh ho so; Linh dao Phe 0.5 ey I
\ ~ . " n s 1s s 1A 2 1 R . A anh dao Fhong ,»J) Ngay lam
+ Trinh lanh dao Cuc xem xét, phé duyét du thao bao céo két qua tham dinh ho chuyén mén vide
SO.
+ Xem xét bao céo két qua tham dinh ho so cua phong chuyén mon:
) e Truong hop khéngad(k)r}g ¥ voi bao cao két qua tham dinh hd so thi tra lai
Budc 2.1 phong chuyén mon dé tham dinh lai; Lanh dao Cuc |01 ngay lam viéc
e Trudng hop ddng ¥ véi bao cdo két qua tham dinh ho so thi ky chuyén Bo
phéan Ti€p nhan va Tra két qua.
+ Chuyén bao céo két qua tham dinh (da duoc Lanh dao Cuc ky duyét) va hd Cl}uyen Vien 0,5 ngay lam
A 1A ek AT LA oz Phong chuyén "
so cho BJ phéan Ti€p nhan va Tra két qua mon viéc
+ Du thao Phié}l yéu céy bo sung, hoan thién hd so (Mau s6 02) dya trén ndi| B phan Tiép
dung béo cdo két qua tham dinh ho so cua phong chuyén mon; nhan va Tra két |01 ngay lam viéc
+ Chuyén Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so cho t6 chirc, ca nhan. qua
F - A \ A A AN, A . x Chuyén vién
Budc 2.2 Tl'lam’d;n.lil ho so (Truwong hgp ho so dat yeéu cau): thyc hién theo hudng dan Phong chuyén | 05 ngay lam viée
tai Budc tiép theo. n
mon
I Péi voi co sé san xuit thire dn thire in b sung, thirc an hén hgp hoan chinh, thirc in didm dac.
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Danh gia bing
diem (trwée
Thir t.l'f cong Noi dung cong viéc cu thé Bon V;/n.gAu’o’l T.l:m glan th.l'f, ¢ hz:m (2d);
viée : A thwe hién hién (ngay/gio) ding han
(1d); qua han
(0d)

Dur thao Quyét dinh thanh 1ap doan danh gia hd so didu kién san xudt thirc an|  CLuYen vien e

< N Phong chuyén | 0,5 ngay lam viéc
chan nubi. N

mon
Budce 3 Kiém tra dy thao Quyét dinh thanh 13p doan danh gia hd so diéu kién san xuat| Lanh dao Phong T

A o n A 0,5 ngay lam viéc
thire an chan nuoi. chuyén mon
Ph? duygt Quyeét dinh thanh 1ap doan danh gia ho so dicu kién san xuat thure an Lanh dao Cuc | 01 ngay lam vige
chan nubi.
Danh gia ho so:
- Truéng doan danh giad phan cong nhiém vu cia thanh vién doan danh gia.
Phong chuyén mon gui tai li¢u, ho so cho thanh vién doan danh gid tuong ting
v6i nhiém vu dugce phan cong.
- Thanh vién doan danh gid thyc hién vi¢c xem xét tai li€u, hd so cua co so san
xuat thuc an chan nudi va dy thao ndi dung danh gia doi voi tai li€u, ho so gui
thu ky tong hop, bdo cédo Trudng doan.
- Hop doan danh gia ho so diéu kién san xuét thirc an chin nudi. Poan déanh gid .

Budce 4 03 ngay lam viéc

- Trudng doan danh gia bao cdo Lanh dao Cuc két qua danh gia hd so diéu kién
san xuat thirc an chan nudi.

+ Truong hop 1: ho so dat yéu cau, chuyén sang budc tiép theo.

+ Trudng hop 2: hd so khong dat yéu cau.

e Xay dung va ky vin ban yéu cau t6 chirc, ca nhan sira doi, bd sung va chuyén
B6 phan Ti€p nhan va Tra két qua.

e Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giri van ban yéu cau td chirc, ca nhén sira
doi, bo sung ho so.
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Danh gia bing
diem (trwée
Thir tw con A n o 2 Pon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
weong Noi dung cong viéc cu thé vyng (101 81an thy ; (2d);
viée : A thwe hién hién (ngay/gio) ding han
(1d); qua han
(0a))
T chure, ca nhan hoan thién ho so theo van ban dé nghi va ndp lai ho so vé B
phén Tiép nhan va Tra két qua. B phan Tiép nhan va Tra két qua chuyén ho
so khac phuc cho phong chuyén mon.
+ Phong chuyén mén chuyén hd so khic phuc cho thanh vién doan danh gia
theo phan cong.
+ Thanh vién doan dénh gia theo phan cong xem xét hd so va tiép tuc thyc hién
theo quy trinh tai Budc nay.
Dy thao Quyét dinh thanh 1ap doan danh gia diéu kién thuc té ciia co sd san
xuat thirc an chin nu6i. Bé bao dam tinh lién tuc, thong nhat trong xtr 1y ho so,|  Chuyén vién
thanh vién doan danh gid diéu kién thuc té 1a thanh vién doan danh gid ho so.| Phong chuyén |01 ngay lam viéc
Truong hop cé su thay doi, Lanh dao Phong chuyén moén bdo cao va dugc su mon
Bude S dong y cua Lanh dao Cuc.
Kiém tra du thao Quyét dinh thanh 1ap doan dénh gia diéu kién thuc t€ cia co| Lanh dao Phong « s .
. L0« g a . A 01 ngay lam viéc
sO san xuat thtrc dn chan nuoi. chuyén mon
Ph? du;rle;thuyevt d}nl} 'thanh 1ap doan danh gi4 diéu kién thyc té cua co s¢ san Lanh dao Cuc |01 ngay lam viée
xuat thirc an chan nuoi.
Budc 6 Panh gia diéu kién thuc té ciia co s san xudt thire dn chin nubi. Doan danh gia | 07 ngay lam viéc
Truong hop 1: két qua danh gia diéu kién thuc té dat yéu cau. Chuyén vién
Hoan tat cac thu tuc va du thao Gidy chirg nhan du diéu kién san xuat thirc an| Phong chuyén
Budc 7 chédn nudi hodc van ban tir choi cap Giay chung nhan. mon 03 ngay lam viéc
Kiém tra du thao Giéy chirng nhan du diéu kién san xudt thirc an chin nuéi| Linh dao Phong

hodc van ban tir choi cap Giay chig nhan.

chuyén mon
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Panh gia bing
diém (truée
Thir tu cong A A - 2 Pon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vice cy the thuc hién hién (ngay/gio) diung han
(1d); qua han
(0a))

Phé duyét Gidy chimng nhan du diéu kién san xuat thic dn chdn nuéi hogc van| .

o Sy Ae ATk , R Lanh dao Cuc
ban tir choi cap Giay chirng nhan.
Trudng hop 2: két qua dénh gia diéu kién thyc té khong dat yéu cau.
T6 Chl:l:C, csi nhqén hqén tl}ién (fz,ic g(f)i .c}unquhéf: phu‘c’ trgng '[‘hA(‘Yi z(_jlian cam k’ét T4 chitc, ¢4 nhan
theo yéu cau cua doan danh gia tai Bién ban danh gid diéu kién san xuat thirc
an chan nuoi.
T6 chic, ca nhan ndp hd so khic phuc vé Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.| B phan Tiép
B phan Tiép nhan va Tra két qua chuyén ho so dén chuyén vién dugce giao phu| nhan va Tra két
trach ctia phong chuyén mon. qua
Phong chuyén mén chuyén ho so khéc phuc cho thanh vién doan danh gia theo 06 thing
phan cong. Phong chuyén
+ Panh gia lai diéu kién thyc t& (néu can thiét). mon;
+ Hb so khic phyc dat yéu cau: thyc hién cac bude nhu Truong hop 1 Budc| Doan danh gia
nay.
+ Hb so khic phuc khong dat yéu cau: phong chuyén mén chuyén b phan Cl}uyen vien

Phong chuyén
Tiép nhan va Tra két qua giri to chirc, ca nhan stra d6i, bo sung, hoan thién. mon
Chuyén Gidy chimg nhan du diéu kién san xut thirc an chin nudi hoic van ban Chuyen vién .
Budce 8 : y : Phong chuyén | 01 ngay lam viéc

tir chéi cdp Gidy chimng nhan cho B phan Tiép nhan va Tra két qua phat hanh,

mon
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Danh gia bﬁng
diem (trwée
Thir tw cong e A - z Pon vi/nguwoi Thaoi gian thuc han (2d);
viéc Noi dung cong vi¢e cy the thuc hién hién (ngay/gio) diang han
(1d); qua han
(0d))
- Céplnhét két qua vao H¢ ‘ghéng thong tin tié'p, nhan va tra két qua dién tir cua B phin Tié
, B9; s0 hoa két qua giadi quyét cia TTHC; trd két qua thu tuc hanh chinh cho t6 h? phan 71613(134 2y Lim vie
Budc 9 chirc, ¢4 nhan. nhan va :l"ra et | 01 ngay lam viéc
~ 1A qua
- Luu trir ho so.
Thim dinh hé so: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho
so day du
2 v . g Danh gi4 diéu kién |20 ngay lam viéc ké tir ngy ho so
Tong thoi gian gidi quyét TTHC thue t I dat yéu ciu

Ciap Gidy chimg
nhan:

05 ngay lam viéc ké tir ngay ho so dénh
gia dieu kién thyc t€ dat yéu cau

dich thwong mai, theo diat hang

II Poi v6i co sé san xuit (san xuit, so ché, ché bién) thirc An chin nudi truyén thng nham muc
5 A, 4: \ A \ , cr 1A A N 5 A ;e Chuyén vién
Dy thdo Quyét dinh thanh 13p doan danh gia ho so di€u kién san xuat thuc an Luyen vier NPT
9 a Phong chuyén | 0,5 ngay lam viéc
chan nudi. n
mon
Budce 3 Kiém tra du thao Quyét dinh thanh 1ap doan danh gia ho so diéu kién san xuat| Lanh dao Phong T
R < n A A 0,5 ngay lam viéc
thirc dn chan nudi. chuyén mon
Ph,\ A A . h h\ hl,\ \ ’ h s h,\ s A kw\ 5 A h/ - . . . »
5 duyﬂe.t Quy¢t dinh thanh 1ap doan danh gia ho so dicu kién san xuat thirc an Lanh dao Cuc | 01 ngay lam vige
chan nudi.
Panh gia ho so:
_ 5 \ ’ e A A s A P \ s A B r sz DOé.Il Dénh lé. .
Buéc 4 Truéng doan danh gia phan cong nhi€ém vu cua thanh vién doan danh gia. g 04 ngay lam viée

Phong chuyén mén giri tai liéu, ho so cho thanh vién doan danh gia twong tmg

v6i nhiém vu duoc phan cong.
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Thir tw cong
viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Thaoi gian thuc
hién (ngay/gio)

Danh gia bing
diém (truéc
han (2d);
dung han
(1d); qua han
(0a))

- Thanh vién doan danh gid thyc hién vi¢c xem xét tai lidu, ho so clia co s& san
xuat thirc an chan nudi va du thao ndi dung danh gia doi voi tai li€u, ho so guri
thu ky tong hop, bdo cédo Trudong doan.

- Hop doan danh gia hd so diéu kién san xuét thirc an chin nudi theo Quyét
dinh.

- Trudng doan danh gia bao cdo Lanh dao Cuc két qua danh gia ho so diéu kién
san xuat thirc dn chan nudi.

+ Trudng hop 1: HO so dat yéu cau, chuyén sang budc tiép theo.

+ Truong hop 2: Ho so khong dat yéu cau.

e Xay dung va ky van ban yéu cau to chiic, ca nhén stra doi, bo sung, chuyén
B0 phéan Tiép nhan va Tra két qua.

e Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giri van ban yéu cau t6 chirc, ca nhan sira
do1, bo sung ho so.

T6 chire, ca nhan hoan thién ho so theo van ban dé nghi va nop lai ho so vé Bo
phén Tiép nhan va Tra két qua. B phan Tiép nhan va Tra két qua chuyén ho
so khac phuc cho Phong chuyén mon.

+ Phong chuyén mdn chuyén ho so khic phuc cho thanh vién doan danh gia
theo phan cong.

+ Thanh vién doan dénh gia theo phan cong xem xét hd so va tiép tuc thyuc hién
theo quy trinh tai Bude nay.

Budce 5

Dy thao Giay chung nhan du di€u kién san xuat thirc an chan nudi hoac van
ban tir chdi cap Giay chirng nhan.

Chuyén vién
Phong chuyén
mon

01 ngay lam viéc
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Panh gia bing
diém (truée
Thir tu cong A A - 2 Pon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vige cy the thuc hién hién (ngay/gio) diang han
(1d); qua han
(0a))
Kiém tra du thao ’Giéy,chl’mg nhan du diéu kién san xuat thic an chin nudi hoac| Lanh dao Phong 0,5 ngay lam
van ban tir chdi cap Giay chimg nhan. chuyén mon viéc
Phé duyét Glay ching nhan du diéu kién san xuét thtrc dn chian nudi hodc van Lanh dao Cuc |01 ngay lam viée
ban tir chdi cap Gidy ching nhan.
Bude 6 Chuyen G1ay chirg nhén du diéu kién san xuat thirc an chin nudi hodc van ban P?}gl;yeghzlegn 0,5 ngay lam
tir chdi cAp Gidy chimg nhan cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua phat hanh. 1%1 on y viéc
- Cép nhat két qua vao Hé thong thong tin tlep nhan va tra két qua dién tir cua 5 phan Tié
, Bo; s6 hoa két qua giai quyét cia TTHC; tra két qua thu tuc hanh chinh cho to ]?l? phan T}i}i 3y Lim vié
Budc 7 chirc, ¢4 nhan. nhan va Tra et | 01 ngay lam viéc
qua

- Luu trit ho so.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so day du

Truong hop nudc nhap khéu yéu cau phai danh gia diéu kién thuc té dé cép Giéy ching nhan du diéu kién san xuét thirc an chan nudi thi thuc hién
theo quy trinh tai Muc L.

B Quy trinh d4nh gia giam sat duy tri didu kién sin xuit thirc dn chin nudi.
- Phong chuyén mon lap danh sach cac co s¢ san xuét thirc dn chian nudi da
dugc Cuc Chan nudi cap Gidy chirng nhan du di€u kién san xuat thuc d&n chan| Phong chuyén -
nuoi va ké hoach danh gia giam sat duy tri diéu kién san xuat thirc an chan nuéi mon Trong thoi h?n
Buge 1 |trinh Cuc truong. 06 thang trudce

Du thao thong bao vé danh gia giam sat duy tri di€u kié€n san xuat thirc an chan
nuoi.

Chuyén vién
Phong chuyén
mon

thoi diém danh
gid giam st
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Panh gia bing
diem (trwée
Thir tw con . R » < . L. e .
A g Noi dung cong viéc cu thé bon V!/n,%wm T.l:m gtan thg’c hz:m 2a);
viée : A thwe hién hién (ngay/gio) ding han
(1d); qua han
(0a))
Kiém tra Dy thao thong bao vé danh gia giam sat duy tri diéu kién san xuat| Lanh dao Phong
thirc &n chén nudi. chuyén mon
Ph? duyffa‘t thong bao vé danh gia giam sat duy tri diéu kién san xuét thirc an Linh dao Cuc
chén nudi.
Dy thao Quyét dinh thanh lap doan danh gia danh gia giam sat diéu kién san| Chuyén vién
xuat thirc an chan nuoi. Phong chuyén
mon Trong thoi han
. - , e 43 . R \ 1z s as s o a:A ~ < 20 ngay ké tur
Budc 2 Kiém tra du thdo Quyét dinh thanh 1ap doan danh gid danh gid gidm sat dieu| Lanh dao Phong neiy thane béo
kién san xuat thirc dn chan nudi. chuyén mon £ay thong
, . (tai bude 1)
Phie du)’/éthuyévt dinli .thénh lap doan danh gia danh gia giam sat diéu kién san Lanh dao Cuc
xuat thirc an chan nuoi.
Buéc 3 Dfinh g}é giam sat duy tri diéu kién san xudt thirc dn chan nudi thyc té tai co so Poan danh gi
san xuat TACN.
- L?p Béo céo két qua danh gia giam sat duy tri diéu kién san xuat thic dn chin Poan Dénh gi
nudi.
- Dy thao Thong bao két qua danh gia giam sat duy tri didu kién san xuit thac| Chuyén vién R
< < n Phone chuvén 05 ngay ke tir
an chan nuoi. g chuy A S
. mén thoi diém két
Buoc 4 thuc danh gia
Kiém tra du thao Thong bdo két qua danh gid gidm sat duy tri diéu kién san| Lanh dao Phong gifm sétg

xuat thurc an chan nuoi.

chuyén mon

Phé duyét Thong bao két qua danh gia giam sat duy tri didu kién san xudt thirc
an chan nuoi.

Lanh dao Cuc
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Panh gia bing
diém (truée
Thir tu cong A A - 2 Pon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vice cy the thuc hién hién (ngay/gio) diung han
(1d); qua han
(0d)
Chuyén Thong bao két qua danh gia giam sat duy tri diéu kién san xuat thirc an Cl}uyen vien
< A A 1A ek A N U A Phong chuyén

chéan nudi cho BY phan Ti€p nhén va Tra két qua. mon

Buéce 5 ; p n . .
B0 phan Ti€p nhan va Tra két qua chuyén Thong bao két qua danh gid gidm sat| B phan Tiép
diéu kién san xudt thirc dn chin nudi cho t6 chirc, c4 nhan. nhan va Tra két

qua

Truong hop két qua giam sat duy tri diéu kién san xuat thirc in chin nudi
thue té tai co ¢ san xudt thirc in chin nudi khong dap uwng dugc quy dinh
- T6 chre, ca nhan thyc hién khic phuc cac noi dung khong dép tmg quy dinh
trong thoi gian cam két theo Bién ban danh gia giam sat va bao cdo khic phuc
veé Bo phéan Tlep nhén va Tra két qua.
- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan bao cao khic phuc cia t6 chic,
c4 nhan va chuyén Phong chuyén mén. T chire, c4 nhan;
- Phong chuyén mon chuyén thanh vién Doan Danh gia. i Poan Danh gia;

Buse 6 | Doan danh gia tién hanh tham dinh bao cao khac phuc cua t6 chirc, cd nhan. | phong chuyén

- Truong hop 1 (két qua tham dinh hd so khic phuc dat): Thuc hién theo quy
dinh tai Budc 4.

- Truong hop 2 (két qua tham dinh ho so khic phuc khong dat):

+ Truong doan dénh gia tién hanh 1ap bao cdo két qua tham dinh hd so khic
phuc.

+ Phong chuyén mon xay dung Thong bao két qua tham dinh ho so khéc phuc
trinh Cuc truong ky, chuyén bd phan Tiép nhan va Tra két qua.

+ B0 phén Tlep nhan va Tra két qua giri Thong bao két qua thim dinh hd so
khac phuc t61 to chirc, ca nhan. Thuc hién 1dp lai trinh ty tai Bude nay.

mon; Bo phan
Tiép nhan va Tra
ket qua
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banh gia bing
diem (trwée

Thir tu cong A A - 2 Pon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);

viéc NOi dung cong vice cy the thuc hién hién (ngay/gio) diung han
(1d); qua han

(0a))
. B) phan Tiép
Buse 7 - Luu trir ho so. nhan va Tra két
- Lap danh sach theo doi. qud; Phong

chuyén mon




68

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
NHAP KHAU LAN PAU PU'C GIONG, TINH, PHOI, GIONG GIA SUC

(Ma s6: 1.008117)

Quy trinh ndi bd s6: 16

banh gia bing
diém (truéc
e N dung edng viée cy thé hchién | Hign (nghy/gioy | dims haw
(1d); qua han
(0d))
1. HO so giri tryec tiép
a) Truong hop 1: ho so chua day du thanh phén, thuc hién theo cac budc sau:
o Dy thao va ky Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02) dé gui
cho t6 chirc, ca nhan;
e Tra lai ho so cho to chire, ca nhan dé bd sung, hoan thién.
b) Truwong hep 2: tr chdi tiép nhén hd so, thuc hién theo cac budce sau:
e Dy thdo va ky Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau sb 03); Bophan Tiep | .y ps
e Tra hd so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho to chirc, ca nhan. nhén va Tra ket tié'i) nhan ho so
Bude 1 ¢) Truwong hop 3: ho so day du thanh phan, thyuc hién theo cac bude sau: e
e Dong dau vin ban dén trén ho so;
e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s6 06);
e Lap, ky Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);
e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi ho so tiép nhan (Mau s6 05);
e Chuyén ho so dén chuyén vién duge giao phu trach ciia phong chuyén mén.
2. H so qua dich vu buu chinh hoic qua méi truéng mang B0 phén Tiép
a) Truomg hop 1: ho so chua diy du thanh phan, thuc hién theo cac bude sau: | nhén va Tra két |03 ngay lam viéc
e Dong dau vin ban dén 1én ho so; qua
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Panh gia bing
diém (truée
Do iagri | Thoigon he | ban 00,
(1d); qua han
(0a))
e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06).
e Dy thao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02).
e Ky Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
e Gui Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so cho t6 chite, ca nhan.
b) Truwong hop 2: tur chdi tiép nhén ho so, thuc hién theo cac budce sau:
e Pong diu vin ban dén 1én hd so;
e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06);
e Dy thao va ky Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s 03);
e Tra hd so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho td chirc, c4 nhan.
¢) Truong hop 3: khi ho so ddy du thanh phan, thyc hién theo cac budc sau:
e Dong dau vin ban dén 1én ho so;
e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06);
e Lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);
e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi ho so tiép nhan (Mau s6 05);
e Chuyén ho so dén chuyén vién dugc giao phu trach ciia phong chuyén mén.
d) H6 so qua moi trueong mang (khi di diéu kién thue hién): thuc hién theo
quy trinh tiép nhan va xir 1y hd so qua méi trudng mang (hé théng phan mém).
Tham dinh hé so (Trudng hop hd so khong dat yéu ciu): Chuyén vién
Budc 2.1 |+ Du thao va ky bao céo két qua tham dinh ho so; Phong Giong vat | 10 ngay lam viéc

+ Bao c4do Lanh dao phong.

nudi
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Panh gia bing
diém (truée
Thir tu cong A A - 2 Pon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vice cy the thuc hién hién (ngay/gio) diung han
(1d); qua han
(0a))
+ Kiém tra va ky du thao bao cdo két qua thim dinh ho so; . .
Trinh lanh dao C st, phé duyét dy thio béio cdo két qua thim dinh hd| k. 330 PRORE 11 105 1am viee
+ Trinh lanh dao Cuc xem xét, ph€ duyet dy thao bao cao ket qua tham dinh ho Gidng vat nuoi gay )
SO.
+ Xem xét bao céo két qua tham dinh hd so ctia phong chuyén mon:
e Truong hop khong dong ¥ v6i bao céo két qua tham dinh ho so thi tra lai
phong chuyén mén dé tham dinh lai; Lanh dao Cuc |02 ngay lam viéc
e Truong hop dong ¥ V01 bao cdo két qua tham dinh ho so thi ky chuyén B
phén Tiép nhan va Tra két qua.
+ Chuyén béo céo két qua tham dinh (d& duoc Lanh dao Cuc ky duyét) va h| . Shuyen vien o
A LA A S T2 LA i Phong Giong vat | 01 ngay lam viéc
so cho BJ phéan Tiép nhan va Tra két qua b
+ Du thao Phié}l yéu cé}l bd sung, hoan thién hd so (Mau $6 02) dva trén ndi| Bo phan Tiép
dung bao cdo két qua tham dinh ho so ciia phong chuyén mon; nhan va Tra két |01 ngay lam viéc
+ Chuyén Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so cho to chirc, ca nhan. qua
;: . A \ A A A % o 1 Aen 2 Chuyén vién
Budc 2.0 ]";l;gznfgnh ho so (Truong hop ho so dat yéu cau hodc tir choi): chuyén sang Phong Giéng vat | 08 ngay lam viec
' nuoi
Dy thio van ban ddng ¥ viée nhap khéu lin diu dyc giéng, tinh, phoi, giéng| ,STUWen,vien
Budce 3 S an ban dong y vie P He glons, » PROL, glong Phong Giong vat | 02 ngay lam viéc
gia stic hodc van ban tir choi A
nudi
Budc 4 Klem tra du thao van ban dong ¥ viéc nhap khau 1an dau duc gidng, tinh, phoi,| Lanh dao Phong 01 ngay lam vice

gidng gia suc hodc vin ban tir chdi.

Giong vat nudi
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Danh gia bing
diem (trwée
Thir tu cong A A - 2 Pon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vige cy the thuc hién hién (ngay/gio) diang han
(1d); qua han
(0a))
Budc 5 Phe c%uy@t vvanvban qdor{g y vice nhép khau lan dau duc giong, tinh, phoi, giong Lanh dao Cuc |02 ngay lam viée
gia stc hodc van ban tir choi.
2 = ) X ;i A A 1A X - A . s oA . Chuyén vién
. Chuyén van ban dong ¥ viéc nhap khau lan dau duc giong, tinh, phoi, giong gia X £ A 1A n
BuGe 6 1 ¢ cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua phat hanh. Pho“gncjg;“g vat | 01 ngay lam vige
- Cap nhat két qua vao H¢ théng thong tin mot ctra dién tir ciia Bo; s6 hoa két qud| BO phan Tiép
Buéc 7 |giai quyét cia TTHC; tra két qua TTHC cho t6 chire, ca nhan. nhan va Tra két |01 ngay lam viéc
- Luu trit hd so. qua

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so day du,

hop 1¢.
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QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
CONG NHAN DONG, GIONG VAT NUOI MOI

Quy trinh ndi b sb: 17

(M3 s6: 3.000126)
banh gia bing
diém (truéc
e N dung cong vige cy thé thvchin | hién (nghyieioy | ding haw
(1d); qua han
(0d))
1. HO so giri tryec tiép
a) Truong hop 1: ho so chua day du thanh phén, thuc hién theo cac budc sau:
* Dy thao va ky Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02) dé gui
cho t6 chirc, ca nhan;
e Tra lai ho so cho to chire, ca nhan dé bd sung, hoan thién.
b) Truwong hep 2: tr chdi tiép nhén hd so, thuc hién theo cac budce sau:
e Dy thdo va ky Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau sb 03); Bophan Tiep | .y ps
e Tra hd so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho to chirc, c4 nhan. nhén \:;l;"ra ket tié'i) nhan ho so
Bude 1 ¢) Trwong hgp 3: ho so day du thanh phan, thuc hién theo cac budce sau:
e Dong dau vin ban dén trén ho so;
e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s6 06);
e Lap, ky Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);
e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi ho so tiép nhan (Mau s6 05);
e Chuyén ho so dén chuyén vién duge giao phu trach ciia phong chuyén mén.
2. H so qua dich vu buu chinh hoic qua méi truéng mang B0 phén Tiép
a) Truomg hop 1: ho so chua diy du thanh phan, thuc hién theo cac bude sau: | nhén va Tra két |03 ngay lam viéc
e Dong dau vin ban dén 1én ho so; qua
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Panh gia bing
diém (truée
Do iagri | Thoigon he | ban 00,
(1d); qua han
(0a))
e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06).
e Dy thao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02).
e Ky Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
e Gui Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so cho t6 chite, ca nhan.
b) Truwong hop 2: tur chdi tiép nhén ho so, thuc hién theo cac budce sau:
e Pong diu vin ban dén 1én hd so;
e Nhép thong tin hd so vao S6 theo doi hd so dén (Mau s6 06);
e Dy thao va ky Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s 03);
e Tra hd so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho td chirc, c4 nhan.
¢) Truong hop 3: khi ho so ddy du thanh phan, thyc hién theo cac budc sau:
e Dong dau vin ban dén 1én ho so;
e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06);
e Lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);
e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi ho so tiép nhan (Mau s6 05);
e Chuyén ho so dén chuyén vién dugc giao phu trach ciia phong chuyén mén.
d) H6 so qua moi trueong mang (khi di diéu kién thue hién): thuc hién theo
quy trinh tiép nhan va xir 1y hd so qua méi trudng mang (hé théng phan mém).
Tham dinh hé so (Trudng hop hd so khong dat yéu ciu): Chuyén vién
Budc 2.1 |+ Du thao va ky bao céo két qua tham dinh ho so; Phong Giong vat | 10 ngay lam viéc

+ Bao c4do Lanh dao phong.

nudi
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Danh gia bing
diem (trwée
Thir tu cong A A - 2 Pon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vice cy the thuc hién hién (ngay/gio) diung han
(1d); qua han
(0a))
+ Kiém tra va ky du thao bao cdo két qua thim dinh ho so; . .
+ Trinh lanh dao C st, phé duyét dy thio béio cdo két qua thim dinh hd| k. 330 PRONZ 11 105 1am viee
rinh lanh dao Cyc xem x€t, phe duyet du thao bao cao ket qua tham dinh ho Gidng vat nuoi gay C
SO.
+ Xem xét bao céo két qua tham dinh hd so ctia phong chuyén mon:
e Truong hop khéngvdc‘ﬂ)r}g ¥ v6i bao céo két qua tham dinh ho so thi tra lai
phong chuyén mon dé tham dinh lai; Lanh dao Cyc |02 ngay lam viéc
o Truong hop dong ¥ v6i béo céo két qua thdm dinh ho so thi ky chuyén Bo
phén Tiép nhan va Tra két qua.
+ Chuyén béo céo két qua tham dinh (d& duoc Lanh dao Cuc ky duyét) va h| . Shuyen vien o
A LA A S T2 LA i Phong Giong vat | 01 ngay lam viéc
so cho BJ phéan Tiép nhan va Tra két qua b
+ Du thao Phié}l yéu cé}l bd sung, hoan thién hé so (Mau s6 02) dua trén ndi Bo phan Tiép
dung bao cdo két qua tham dinh ho so ciia phong chuyén mon; nhéan va Tra két |01 ngay lam viéc
+ Chuyén Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so cho to chirc, ca nhan. qua
;: . A \ A A A % o 1 Aen 2 Chuyén vién
Budc 2.0 ]";l;gznfgnh ho so (Truong hop ho so dat yéu cau hodc tir choi): chuyén sang Phong Giéng vat | 08 ngay lam viec
' nudi
) ) Chuyén vién
Buodc 3 Du thdo Quyét dinh cong nhan dong, giong vat nuéi mdi hodc van ban tir choi | Phong Giong vat | 02 ngay lam viéc
nuoi
Budc 4 Kiém tra du thdo Quyét dinh cong nhén dong, giong vat nudi madi hodc van ban| Lanh dao phong 01 ngay lam viée

tu choi.

Giong vat nudi
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Danh gia bing
diem (trwée
Thir tu cong A A - 2 Pon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc Noi dung cong vi¢e cy the thuc hién hién (ngay/gio) diang han
(1d); qua han
(0d))
Budc 5 l;lllgi duyét Quyét dinh cong nhan dong, giong vat nudi mdi hoac van ban tur Lanh dao Cuc | 02 ngay lam viée
Chuyén Quyét dinh cong nhan dong giéng vét nudi méi hodc van ban tir chdi Chuyéprvién .
BuGe 6 cho By phan Tiép nhan va Tra két qua phat hanh. phong Giong vat | 01 ngay lam vice
- Cap nhat két qua vao H¢ théng thong tin mot ctra dién tir ciia Bo; s6 hoa két qud| BO phan Tiép
Budc 7 giai quyet cia TTHC; tra két qua TTHC cho t6 chirc, cd nhan. nhan va Tra két |01 ngay lam viée
- Luu trit hd so. qua

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so day du,

hop 18
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' ~ QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
XUAT KHAU GIONG VAT NUOIL, SAN PHAM GIONG VAT NUOI TRONG DANH MUC

(M3 s6: 1.008118)

Quy trinh ndi bd so: 18

Panh gii bang
diém (truéc
Thir tu cong A A o 2 Pon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NI dung cong vige cy the thuc hién hién (ngay/gio) dung han
(1d); qua han
(0a))
1. HO so guri truc tiép
a) Truong hop 1: hd so chua ddy du thanh phan, thyc hién theo cac budc sau:
e Dy thao va ky Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau sb 02) dé gui
cho t6 chirc, ca nhan;
e Tra lai hd so cho td chire, ca nhan dé bd sung, hoan thi¢n.
b) Truong hgp 2: tir chdi tiép nhan hd so, thuc hién theo cac budc sau:
Buse | e Dy thio va ky Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03); nﬁ?nphél}l“j"iigt Tai thoi diém
oe e Tra hd so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho té chirc, ca nhan. 4 ngtlé AKX | (i8p nhan hd so

¢) Trwong hop 3: hd so d?ly du thanh phé”m, thue hién theo cac budc sau:
e Pong diu vin ban dén trén ho so;

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06);

e Lap, ky Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s 01);

e Nhép thong tin hd so vao S theo dbi hd so tiép nhan (Mau sb 05);

e Chuyén hd so dén chuyén vién duoc giao phu trach ctua phong chuyén mén.
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Panh gia bing
diém (truée
Do viuge | Tubigan thys | hon 00
(1d); qua han
(0a))

2. H6 so qua dich vu buu chinh hoéic qua mdi treong mang

a) Truong hop 1: ho so chua ddy du thanh phan, thuc hién theo cac budc sau:

e Dong dau vin ban dén 1én ho so;

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s 06).

e Dy thao Phiéu yéu cu bd sung, hoan thi¢n hd so (Mau $6 02).

e Ky Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

e Giri Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so cho to chirc, ca nhan.

b) Truong hgp 2: tir chdi tiép nhan ho so, thuc hién theo cac budc sau:

e Dong dau vin ban dén 1én ho so; o

e Nhap thong tin hd §0 vao S’(Z) t}{eo ddi ho so dé'n’ (M"?lu s6 O?); , nlsgnp\};s 1}21% ¢ |03 ngay lam viéc

e Du thao va ky Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so (Mau so 03); qué

e Tra h so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho to chirc, ca nhan.
¢) Truwong hop 3: khi hd so ddy du thanh phan, thyc hién theo cac budc sau:
e Dong dau vin ban dén 1én ho so;

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s6 06);

e Lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);

e Nhép thong tin hd so vao S theo dbi hd so tiép nhan (Mau s6 05);

e Chuyén ho so dén chuyén vién dugc giao phu trach ciia phong chuyén mén.
d) Ho so qua mdi truong mang (khi du diéu Kkién thuc hién): thyuc hién theo
quy trinh tiép nhén va xir 1y ho so qua mdi trudng mang (hé thdng phan mém).
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Danh gia bing
diem (trwée
Thir tu cong A A - 2 Pon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vice cy the thuc hién hién (ngay/gio) diung han
(1d); qua han
(0a))
Tham dinh hé so (Truong hop hé so khong dat yéu cau): Chuyén vién
+ Du thao va ky béo cdo két qua tham dinh ho so; Phong Gidng vat |02 ngdy lam viéc
+ B4o cao Lanh dao phong. nudi
+ Kiém tra va ky du thdo bao céo két qua tham dinh ho so; Linh dao Phe 0.5 ey I
S . n n s 1, 1% 2 1A . 5| Lanhdao Fhong ,»J ngay lam
+ Trinh lanh dao Cuc xem xét, phé duyét du thao bao céo két qua tham dinh ho Gibng vt nudi vide
SO.
+ Xem xét bao céo két qua tham dinh ho so ciia phong chuyén mén:
) e Truong hop khéngad(k)r}g ¥ voi bao cao két qua tham dinh hd so thi tra lai
Budc 2.1 phong chuyén mon dé tham dinh lai; Lanh dao Cuc |01 ngay lam viéc
e Trudng hop ddng ¥ véi bao cdo két qua tham dinh ho so thi ky chuyén Bo
phéan Ti€p nhan va Tra két qua.
+ Chuyén béo cdo két qu thim dinh (4 duge Lanh dao Cuc ky duyét) va hd | _ SHUYERVIED | 5 oay Tam
A 1A ek A T LA oz Phong Giong vat "
so cho BJ phéan Ti€p nhan va Tra két qua b viéc
+ Du thao Phié}l yéu céy ) sung, hoan thién ho so (M?lu $b 02) dya trén ndi| Bo phan Tiép
dung bao cao két qua tham dinh ho so cua phong chuyén mon; nhan va Tra két |01 ngay lam viéc
+ Chuyén Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so cho t6 chirc, ca nhan. qua
. . q Chuyén vién
Buéc 2.2 | Tham dinh ho so (Truong hop ho so dat yéu cau): Chuyén sang Budce 3. Phong Giong vat | 05 ngay lam vi¢c

nudi
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Panh gii bang
diém (truéc
Thir tu cong A n o 2 Pon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vige cy the thuc hién hién (ngay/gio) diang han
(1d); qua han
(0a))
Du thao van ban xin y kién Thu tudng Chinh phu vé viéc chap thudn viéc Xudt Chuyén vién
Budce 3 khau glong vat nudi, san pham gidng vat nudi trong Danh muc gidng vat nudi | Phong Gibéng vat | 02 ngay lam viéc
cam xuét khau phuc vu nghién ctru khoa hoc, trién 1am, quang cao. nudi
Kiém tra dy thao van ban xin y kién Tha tu0’ng Chinh pht vé viéc chép thuan| - N
. Lanh dao Phong NPT
Budc 4 |viéc xuit khau glong vét nudi, san pham giéng vat nudi trong Danh myc gidng £ ~, o |01 ngay lam viéc
Giong vat nuoi
vat nudi cdm xut khau phuc vy nghién ctru khoa hoc, trién lam, quang céo.
Kiém tra dy thao van ban xin y kién Thu tudng Chinh phu vé viéc chap thuén
Budce 5 viéc xuét khau glong vat nudi, san pham gidng vat nudi trong Danh muyc gibng| Lanh dao Cuc |02 ngay lam viéc
vat nudi cdm xuét khau phuc vu nghién ctru khoa hoc, trién 13m, quang céo.
Kiém tra dy thao van ban xin y kién Tha tuong Chinh phu vé viéc chap thuan|  Lénh dao B
Budc 6 viéc xuat khau glong vét nudi, san pham giéng vat nudi trong Danh muc gidng| Néng nghiép va |02 ngay lam viéc
vat nudi cAm xuat khau phuc vu nghién ctru khoa hoc, trién 13m, quang cao. PTNT
Duy thao, kiém tra du thao, phé duyét van ban chap thuan dé nghi cua B§ Nong Van phong Chinh
. nghi¢p va PTNT Ve viéc xuat khau glong vat nudi, san pham glong vat nuoi T o T A
Buéce 7 pht/Thu tuéng | 06 ngay lam viéc
trong Danh muc giéng vat nudi cdm xuat khau phuc vu nghién ctru khoa hoc, . \
.X 1 . . Chinh phu
trién 1am, quang cao.
Duy thao vin ban chap thuan viée Xuat khau glong vét nudi, san pham gidng vat Chuyén vién
Budce 8 nuoi trong Danh muyc gidng vat nudi cAm xuat khau phuc vu nghién ctru khoa| Phong Gidng vat | 02 ngay lam viéc
hoc, trién 1am, quang cao. nuoi
Kiém tra du thao van ban chép thuén viéc xuat khau giéng vat nudi, san phém . N
, 2 n A v A % PO .. | Lanh dao Phong T
Budc 9 gidong vat nuoi trong Danh muc giong vat nudi cam xuat khau phuc vu nghién 01 ngay lam viéc

ctru khoa hoc, trién 1am, quang céo.

Giong vat nudi
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Panh gia bing
diém (truée
Thir tu cong A A - 2 Pon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vice cy the thuc hién hién (ngay/gio) diung han
(1d); qua han
(0d)
Klem tra dy thao van ban chap thuén viéc Xuat khau glong vét nudi, san pham
Budc 10 | giéng vat nudi trong Danh muc gidng vat nudi cAm xuit khau phuc vu nghién| Lanh dao Cuc |02 ngay lam viéc
ctru khoa hoc, trién 1am, quang cdo.
Phé duyé¢t van ban chép thuan viéc xuét khau giéng vat nuodi, san phém giéng Lanh dao Bo
Buge 11 | vat nuéi trong Danh muc giéng vat nudi cam xuat khau phuc vu nghién ctru| Nong nghiép va |02 ngay lam viéc
khoa hoc, trién lam, quang céo. PTNT
Chuyen ho so va van ban chap thuén viéc Xuat khau glong vét nudi, san pham
. giong vat nudi trong Danh muc gidng vat nudi cim xuat khau phuc vu nghién ~ A s n
Bute 12 ctru khoa hoc, trién 1am, quang céo cho Van thu Bd Nong nghiép va PTNT phit Lanh dao Bo ) 02 ngay lam viéc
hanh.
Chuyen ho so va vin ban chap thuan viéc Xuat khau glong vat nudi, san pham
Buée 13 gidng vat nudi trong Danh muc gidng vét nudi cim xuat khau phuc vu nghién | Van thu B Nong 02 nev [am viee
ctru khoa hoc, trler} 1am, quang cdo cho Van thu Bo Nong nghiép va PTNT phat| nghiép va PTNT g4y i
hanh va trd ho so, két qua vé Bg phan Ti€p nhén va Tra két qua Cyc Chan nudi
- Cap nhat két qua vao H¢ théng thong tin mot ocfra dién tir cua Bo; sb hoa két qua| BO phan Tiép
Bude 14 | giai quyét cia TTHC; tra két qua TTHC cho t6 chirc, cd nhan. nhan va Tra két |01 ngay lam viéc
- Luu trit hd so. qua

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay lam viéc ké tr ngay nhan dugc hd so day du,
hop 1€ trén co s& ¥ kién cua Thu tuéng Chinh phu
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QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
TRAO POI NGUON GEN GIONG VAT NUOI QUY, HIEM

Quy trinh ndi bd s6: 19

(M3 sb: 3.000125)
banh gia bing
diém (truéc
e N dung cong vige cy thé thvchin | hién (nghyieioy | ding haw
(1d); qua han
(0d))
1. HO so giri tryec tiép
a) Truong hop 1: ho so chua day du thanh phén, thuc hién theo cac budc sau:
o Dy thao va ky Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02) dé gui
cho t6 chirc, ca nhan;
e Tra lai ho so cho to chire, ca nhan dé bd sung, hoan thién.
b) Truwong hep 2: tr chdi tiép nhén hd so, thuc hién theo cac budce sau:
e Dy thdo va ky Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau sb 03); Bophan Tiep | .y ps
e Tra hd so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho td chirc, c4 nhan. nhén va Tra ket tié'i) nhan ho so
Bude 1 ¢) Truwong hop 3: ho so day du thanh phan, thyuc hién theo cac bude sau: e
e Dong dau vin ban dén trén ho so;
e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s6 06);
e Lap, ky Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);
e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi ho so tiép nhan (Mau s6 05);
e Chuyén ho so dén chuyén vién duge giao phu trach ciia phong chuyén mén.
2. H so qua dich vu buu chinh hoic qua méi truéng mang B0 phén Tiép
a) Truomg hop 1: ho so chua diy du thanh phan, thuc hién theo cac bude sau: | nhén va Tra két |03 ngay lam viéc
e Dong dau vin ban dén 1én ho so; qua




82

Thir tw cong
viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Thaoi gian thuc
hién (ngay/gio)

Panh gia bing
diém (truée
han (2d);
dung han
(1d); qua han
(0a))

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06).

e Dy thao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02).

e Ky Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

e Gui Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so cho t6 chire, c4 nhan.

b) Truwong hop 2: tur chdi tiép nhén ho so, thuc hién theo cac budce sau:

e Pong diu vin ban dén 1én hd so;

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo doi hd so dén (Mau s6 06);

e Dy thao va ky Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s 03);

e Tra hd so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho td chirc, c4 nhan.
¢) Truong hop 3: khi ho so ddy du thanh phan, thyc hién theo cac budc sau:
e Dong dau vin ban dén 1én ho so;

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06);

e Lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi ho so tiép nhan (Mau s6 05);

e Chuyén ho so dén chuyén vién dugc giao phu trach ciia phong chuyén mén.
d) H6 so qua moi trueong mang (khi di diéu kién thue hién): thuc hién theo
quy trinh tiép nhan va xir 1y hd so qua méi trudng mang (hé théng phan mém).

Budce 2.1

Théam dinh hd so (Truong hop hd so khong dat yéu cau):
+ Du thao va ky béo cao két qua tham dinh ho so;
+ Bao c4do Lanh dao phong.

Chuyén vién

Phong KHCN,

MT va HTQT

02 ngay lam viéc
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Danh gia bing
diem (trwée
Thir tu cong A A - 2 Pon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vice cy the thuc hién hién (ngay/gio) diung han
(1d); qua han
(0a))
+ Kiém tra va ky du thao bao céo két qua tham dinh ho so; Lanh dao Phong 0.5 neav I3
. . 3 . R ,5 ngay lam
+ Trinh 1anh dao Cyc xem xét, phé duyét du thao béo cdo két qua tham dinh ho| KHCN, MT va gay
viée
SO. HTQT i
+ Xem xét bao céo két qua tham dinh ho so ctia phong chuyén mén:
e Truong hop khéngvdc‘ﬂ)r}g ¥ v6i bao céo két qua tham dinh ho so thi tra lai
phong chuyén mon dé tham dinh lai; Lanh dao Cuc |0l ngay lam viéc
o Truong hop dong ¥ v6i béo céo két qua thdm dinh ho so thi ky chuyén Bo
phén Tiép nhan va Tra két qua.
+ Chuyén bao céo két qua tham dinh (da dwoc Lanh dao Cuc ky duyét) va hd Piggge£§g§ 0,5 ngay lam
so cho BJ phéan Tiép nhan va Tra két qua MT va HTQT viéc
+ Du thao Phié}l yéu cé}l bd sung, hoan thién hd so (Mau $6 02) dva trén ndi| Bo phan Tiép
dung bao cdo két qua tham dinh ho so ciia phong chuyén mon; nhéan va Tra két |01 ngay lam viéc
+ Chuyén Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so cho to chirc, ca nhan. qua
Chuyén vién
Bud6c 2.2 | Tham dinh hoé so (Truong hop ho so dat yéu cau): chuyén sang Budc 3. Phong KHCN, |05 ngay lam vi¢c
MT va HTQT
5 < ) AR TEY , . ; s A _ea e ~ A Chuyén vién
Budc 3 Dy thdo van ban xin y kién Thu tudng Chinh phu vé viéc chap thuan viéc trao Phong KHCN, | 01 ngay Iam viéc

doi nguodn gen vat nudi quy hiém.

MT va HTQT
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Panh gia bing
diém (truée
Thir tu cong A A - 2 Pon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vice cy the thuc hién hién (ngay/gio) diung han
(1d); qua han
(0a))
¥ f e 1., lf . , s A A 12X ~ | Lanh dao Phong
Budce 4 Kiém ;qa dukthao VanA ban}m y,kl.ein Thu tuéng Chinh phu vé viéc chap thuén KHCN, MT va | 01 ngay lam vice
trao doi ngudn gen vat nudi quy hiem.
HTQT
Budc 5 Kiém ;qa dukthao VanA ban}m y,kl.ein Thu tuéng Chinh phu vé viéc chap thuan Lanh dao Cuc | 02 ngay Iam viée
trao doi ngudn gen vat nudi quy hiem.
Lanh dao Bo
. Kiém tra dy thao van ban xin y kién Tha tuéng Chinh pht vé viéc chap thuan ~ A T
Budc 6 Nong nghi¢p va |02 ngay lam vi¢c
trao doi ngudn gen vat nudi quy hiém.
PTNT
. Dy thao, kiém tra du thao, phé duyét van ban dé nghi ctia Bo Nong nghiép va Vanqphorvlg C,h inh T
Budce 7 pht/Thu tuéng | 08 ngay lam viéc
PTNT vé viéc chap thuan trao d6i ngudn gen vét nudi quy hiém. . ,
Chinh phu
i Chuyén vién
Budce 8 Dy thdo van ban chap thuan viéc trao do61 ngudn gen vat nudi quy hiém. Phong KHCN, |01 ngay lam viéc
MT va HTQT
Lanh dao Phong
Budc 9  |Kiém tra du thao van ban chap thuan vi¢c trao doi ngudn gen vat nudi quy hiem.| KHCN, MT va |01 ngay lam viéc
HTQT
Budc 10 |Kiém tra du thao van ban chip thuén viéc trao doi ngudn gen vat nudi quy hiém.| Lanh dao Cuc |02 ngay lam viéc
Lanh dao Bo
Budc 11 |Phé duyét van ban chap thuan viéc trao d61 ngudn gen vat nuoi quy hiem. Nong nghi¢p va |02 ngay lam vi¢c

PTNT
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Danh gia bing
diem (trwée
Thir tu cong A A - 2 Pon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vice cy the thuc hién hién (ngay/gio) diung han
(1d); qua han
(0a))
. Chuyén ho so va vin ban chip thuan viéc trao doi ngudn gen vat nudi quy hiém ~ . 1A a
Bude 121 6 Vin thu Bo Nong nghiép va PTNT phét hanh., Lanh dao Bo | 02 ngay lam vice
Chuyén h6 so va vin ban chip thuan viéc trao dbi nguéq gen vat nudi quy hiém Vin the Bé Nén
Buédc 13 |cho Vén thu Bo Nong nghiép va PTNT phat hanh va trd ho so, két qua vé Bo phan o Elo2 ngay lam viéc
& A v - e nghiép va PTNT
Tiép nhan va Tra két qua Cuc Chan nudi
- Cap nhat két qua vao H¢ théng thong tin mot ctra dién tir ciia Bo; s6 hoa két qua| BO phan Tiép
Bude 14 | giai quyét cia TTHC; tra ket qua TTHC cho t6 chirc, ca nhan. nhén va Tra két 101 ngay lam viéc
- Luu trit hd so. qua

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so day di,
hop 1€ trén co s& y kién cua Thu tudng Chinh phu
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QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
GIA HAN GIAY PHEP TIEP CAN NGUON GEN

(M3 s6: 1.008837)

Quy trinh ndi bd s6: 20

banh gia bing
diém (truéc
e N dung edng viée cy thé hchién | Hign (nghy/gioy | dims haw
(1d); qua han
(0d))
1. HO so giri tryec tiép
a) Truong hop 1: ho so chua day du thanh phén, thuc hién theo cac budc sau:
o Dy thao va ky Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02) dé gui
cho t6 chirc, ca nhan;
e Tra lai ho so cho to chire, ca nhan dé bd sung, hoan thién.
b) Truwong hep 2: tr chdi tiép nhén hd so, thuc hién theo cac budce sau:
e Dy thdo va ky Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau sb 03); Bophan Tiep | .y ps
e Tra hd so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho td chirc, c4 nhan. nhén va Tra ket tié'i) nhan ho so
Bude 1 ¢) Truwong hop 3: ho so day du thanh phan, thyuc hién theo cac bude sau: e
e Dong dau vin ban dén trén ho so;
e Nhép thong tin hd so vao So6 theo dai hd so dén (Mau sb 06);
e Lap, ky Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);
e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi ho so tiép nhan (Mau s6 05);
e Chuyén ho so dén chuyén vién duge giao phu trach ciia phong chuyén mén.
2. H so qua dich vu buu chinh hoic qua méi truéng mang B0 phén Tiép
a) Truomg hop 1: ho so chua diy du thanh phan, thuc hién theo cac bude sau: | nhén va Tra két |03 ngay lam viéc
e Dong dau vin ban dén 1én ho so; qua
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Thir tw cong
viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Thaoi gian thuc
hién (ngay/gio)

Panh gia bing
diém (truée
han (2d);
dung han
(1d); qua han
(0a))

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s 06).

e Dy thao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (MAu s6 02).

e Ky Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

e Gui Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so cho t6 chire, ca nhan.

b) Truwong hop 2: tur chdi tiép nhén ho so, thuc hién theo cac budc sau:

e Pong diu vin ban dén 1én hd so;

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s6 06);

e Dy thao va ky Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s 03);

e Tra hd so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho td chirc, c4 nhan.
¢) Truong hop 3: khi ho so ddy du thanh phan, thyc hién theo cac budc sau:
e Dong dau vin ban dén 1én ho so;

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06);

e Lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so tiép nhan (Mau s6 05);

e Chuyén ho so dén chuyén vién dugc giao phu trach ciia phong chuyén mén.
d) H6 so qua moi trueong mang (khi di diéu kién thue hién): thuc hién theo
quy trinh tiép nhan va xir 1y hd so qua méi trudng mang (hé théng phan mém).

Budce 2.1

Théam dinh hd so (Truong hop hd so khong dat yéu cau):
+ Du thao va ky béo cao két qua tham dinh ho so;
+ Bao c4do Lanh dao phong.

Chuyén vién

Phong KHCN,

MT va HTQT

11 ngay lam viéc
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banh gia bing
diem (trwée
Thir tu cong A A - 2 Pon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vice cy the thuc hién hién (ngay/gio) diung han
(1d); qua han
(0a))
+ Kiém tra va ky du thao bao cdo két qua thim dinh ho so; Lanh dao Phong
+ Trinh 1anh dao Cuc xem xét, phé duyét dy thao bao céo két qua tham dinh ho| KHCN, MT va |01 ngay lam viéc
S0. HTQT
+ Xem xét bao céo két qua tham dinh hd so ctia phong chuyén mon:
e Truong hop khéngvdc‘ﬂ)r}g ¥ v6i bao céo két qua tham dinh ho so thi tra lai
phong chuyén mon dé tham dinh lai; Lanh dao Cyc |02 ngay lam viéc
o Truong hop dong ¥ v6i béo céo két qua thdm dinh ho so thi ky chuyén Bo
phén Tiép nhan va Tra két qua.
2, 1 Y 1A . ~ ~ , A s 1A Chuyén vién
+ .
L Chevin b i K00 i (63 e Linhda Co 5 7200 g RIICK. 01 gyt i
> phan Liep nig q MT va HTQT
+ Du thao Phié}l yéu céy bd sung, hoan thién hé so (Mau s6 02) dua trén ndi Bo phan Tiép
dung bao cdo két qua tham dinh ho so ciia phong chuyén mon; nhan va Tra két |01 ngay lam viéc
+ Chuyén Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so cho to chirc, ca nhan. qua
. . . . i Chuyén vién
Bud6c 2.2 | Tham dinh hoé so (Truong hop ho so dat yéu cau): chuyén sang Budc 3. Phong KHCN, |16 ngay lam viéc
MT va HTQT
, , ) . Chuyén vién
Budc 3 Du thao Quyét dinh gia han giay phép ti€p can ngudn gen.

Phong KHCN,
MT va HTQT

02 ngay 1am viéc
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Panh gii bang
diém (truée
Thir tu cong A A o 2 Pon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vige cy the thuc hién hién (ngay/gio) diang han
(1d); qua han
(0a))
, , ; , . Lanh dao Phong
Budc 4  |Kiém tra du thdo Quyét dinh gia han gidy phép ti€p can nguon gen. KHCN, MT va | 02 ngay lam viéc
HTQT
Budc 5 Kiém tra du thao Quyét dinh gia han giéy phép tiép can ngué)n gen. Lanh dao Cuc | 02 ngay lam vi¢c
Phé duyét Quyét dinh ‘giahan glay phép tlep can ngudn gen; Chuyén hd so va| Lanh dao Bo
Budce 6 Quyét dinh gia han gidy phép tiép can ngudn gen cho Vin thu Bo Nong nghiép| Nong nghiép va | 05 ngay lam viéc
va PTNT phét hanh. PTNT
, Vin thu Bo Nong nghiép va PTNT phét hanh va tra hd so, két qua vé Bo phan Tiép| Van thu Bo Nong T
Buoe 71 han va Tra két qua Cuc Chan nuoi. nghiép va PTNT | 02 Ngay lam viee
- Cap nhejt két qua vao H¢ théng thong tin mot 7cfra dién tir cua BY; s6 hoa két qua| BO phan Tiép
Budc 8 giai quyét cua TTHC; tra két qua TTHC cho t6 chitrc, ca nhan. nhan va Tra két | 01 ngay 1am viéc
- Luu trit ho so. qua

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.
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' ' QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC ,
CAP QUYET PINH CHO PHEP PUA NGUON GEN RA NUGC NGOAI PHUC VU HQC TAP HOAC NGHIEN CUU,
PHAN TiCH, PANH GIA KHONG Vi MUC PiCH THUONG MAI

(M3 s6: 1.008836)

Quy trinh ndi bd sb: 21

Panh gii bang
diém (truéc
Thir tu cong A A o 2 Pon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NI dung cong vige cy the thuc hién hién (ngay/gio) dung han
(1d); qua han
(0a))
1. HO so guri truc tiép
a) Truong hop 1: hd so chua ddy du thanh phan, thyc hién theo cac budc sau:
e Dy thao va ky Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau sb 02) dé gui
cho t6 chirc, ca nhan;
e Tra lai hd so cho td chire, ca nhan dé bd sung, hoan thi¢n.
b) Truong hgp 2: tir chdi tiép nhan hd so, thuc hién theo cac budc sau:
Buse | e Dy thao va ky Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (M?}u 56 03); nﬁ?nph?ll}l“j"iigt Tai thoi diém
oe e Tra hd so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho té chirc, ca nhan. 4 ngtlé AKX | (i8p nhan hd so

¢) Trwong hop 3: hd so d?ly du thanh phé”m, thue hién theo cac budc sau:
e Pong diu vin ban dén trén ho so;

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06);

e Lap, ky Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s 01);

e Nhép thong tin hd so vao S theo dbi hd so tiép nhan (Mau sb 05);

e Chuyén hd so dén chuyén vién duoc giao phu trach ctua phong chuyén mén.
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Panh gia bing
diém (truée
Do viuge | Tubigan thys | hon 00
(1d); qua han
(0a))

2. H6 so qua dich vu buu chinh hoéic qua mdi treong mang

a) Truong hop 1: ho so chua ddy du thanh phan, thuc hién theo cac budc sau:

e Dong dau vin ban dén 1én ho so;

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s 06).

e Dy thao Phiéu yéu cu bd sung, hoan thi¢n hd so (Mau $6 02).

e Ky Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

e Giri Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so cho to chirc, ca nhan.

b) Truong hgp 2: tir chdi tiép nhan ho so, thuc hién theo cac budc sau:

e Dong dau vin ban dén 1én ho so; o

e Nhap thong tin hd §0 vao S’(Z) t}{eo ddi ho so dé'n’ (M"?lu s6 O?); , nlsgnp\};s 1}21% ¢ |03 ngay lam viéc

e Du thao va ky Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so (Mau so 03); qué

e Tra h so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho to chirc, ca nhan.
¢) Truwong hop 3: khi hd so ddy du thanh phan, thyc hién theo cac budc sau:
e Dong dau vin ban dén 1én ho so;

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s6 06);

e Lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo dbi hd so tiép nhan (Mau sb 05);

e Chuyén ho so dén chuyén vién dugc giao phu trach ciia phong chuyén mén.
d) Ho so qua mdi truong mang (khi du diéu Kkién thuc hién): thyuc hién theo
quy trinh tiép nhén va xir 1y ho so qua mdi trudng mang (hé thdng phan mém).
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banh gia bing
diém (trudc
Thir tu cong A n o 2 Pon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vige cy the thuc hién hién (ngay/gio) diang han
(1d); qua han
(0a))
Tham dinh hé so (Trudng hop hd so khong dat yéu cau): Chuyén vién
+ Du thao va ky bao cio két qua tham dinh ho so; Phong KHCN, |01 ngay lam viéc
+ B4o c4o Lanh dao phong. MT va HTQT
+ Kiém tra va ky du thdo bao céo két qua thidm dinh hod S0O; Lanh dao Phong 0.5 ey I
. . 3 . R ,5 ngay lam
+ Trinh l1anh dao Cuc xem xét, phé duyét du thao bao cdo ket qua tham dinh ho| KHCN, MT va gay
viéc
SO. HTQT
+ Xem xét bao céo két qua tham dinh ho so ciia phong chuyén mén:
) e Truong hop khéngad(k)r}g ¥ voi bao cao két qua tham dinh hd so thi tra lai
Bugce 2.1 phong chuyén mon dé tham dinh lai; Lanh dao Cuc |01 ngay lam viéc
e Truong hop dong y V01 bao cao két qua tham dinh ho so thi ky chuyén Bo
phéan Ti€p nhan va Tra két qua.
+ Chuyén bao céo }(ét quéa tham dinh (da dugc Lanh dao Cuc ky duyét) va ho Pigﬁ}glelglflg; 0,25 ngay lam
so cho BJ phéan Ti€p nhan va Tra két qua MT va HTQT viéc
+ Du thao Phié}l yéu céy bd sung, hoan thién hd so (Mau sé 02) dya trén ndi B6 phan Tiép 0.25 1oy I
dung bao cdo két qua tham dinh ho so cua phong chuyén mon,; nhén va Tra két -0 neay fam
2 A A A 12 \ ia 1A 2 1 1A ) ; viec
+ Chuyén Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so cho t6 chirc, c4 nhan. qua
Z . P \ A A A < a4 K. 2 Chuyén vién
Budc 2.2 Tham dinh ho so (Truong hop ho so dat yéu cau hoac tir choi): chuyén sang Phong KHCN, | 03 ngay lam viée

Buoc 3.

MT va HTQT
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banh gia bing
diem (trwée
Thir tu cong A A - 2 Pon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vice cy the thuc hién hién (ngay/gio) diung han
(1d); qua han
(0a))
Dy thao Quyét dinh cho phép dua ngudn gen ra nudc ngoai phuc vu hoc tp,|  Chuyén vién
Budce 3 nghién ctru khong vi muc dich thuvong mai (hoac Van ban tir chdi, dong thoi| Phong KHCN, |02 ngay lam viéc
néu rd ly do) va trinh Lanh dao phong MT va HTQT
Kiém tra dy thiao Quyét dinh cho phép dwa ngudn gen ra nudc ngoai phuc vu| Léanh dao Phong
Budc 4 hoc tap, nghién ctru khong vi muc dich thuwong mai (hodc Van ban tir choi, dong| KHCN, MT va |01 ngay lam viéc
thoi néu 1o 1y do), ky trinh Lanh dao Cuc HTQT
Kiém tra dy thao Quyét dinh cho phép dua ngudn gen ra nudc ngoai phuc vu
Budce 5 hoc tap, nghién ctru khong vi muc dich thuong mai (hodc Van ban tir choi, dong| Lanh dao Cuc | 02 ngay lam viéc
thoi néu ro 1y do), ky trinh Lanh dao Bo Nong nghiép va PTNT
Phé duyét Quyét dinh cho phép dua ngudn gen ra nudc ngoai phuc vu hoc tap, ~ n
DA N . , : . e Lo A . Lanh dao Bo
Buéc 6 nghién ctru khong vi muyc dich thuong mai (hodc Van ban tir choi, dong thoi Nong nghiép va | 05 ngay lam viée
néu rd 1y do). Chuyén ho so va Quyéet dinh/Van ban tir chdi cho Van thu Bo Nong PTNT i
nghi¢p va PTNT phat hanh.
- Phét hanh Quyét dinh cho phép dwa ngudn gen ra nudc ngoai phuc vu hoc tap, | hu BS N3
Buéc7  |nghién ciru khong vi muc dich thuong mai (hodc Van ban tir chéi); Vaﬁ_ﬁ u ]?‘-; ﬁg}g 01 ngay lam viée
. . ) . . nghiép va i
- Chuyén hd so, két qua v& Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Cuc Chin nuéi, SHEP
- Cép nhét két qua vao Hé théng thong tin mdt cura dién tir cua BY; s6 hoa két qua Bo phén Tiép
Buée 8 giai quyét cua TTHC; trd két qua TTHC cho t6 chtrc, ca nhan. nhan va Tra két |01 ngay lam viéc
- Luu trit hd so. qua

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc day du hd so

hop I¢.
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QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC

CAP GIAY PHEP TIEP CAN NGUON GEN

(M4 sb: 1.008835)

Quy trinh ndi bd so: 22

banh gia bing
diem (trwée
e N dung edng viée cy thé hchién | ign (nghylgioy | dins haw
(1d); qua han
(0d))
1. HO so giri tryec tiép
a) Truong hop 1: ho so chua day du thanh phén, thuc hién theo cac budc sau:
o Dy thao va ky Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02) dé gui
cho t6 chirc, ca nhan;
e Tra lai ho so cho to chire, ca nhan dé bd sung, hoan thién.
b) Truwong hep 2: tr chdi tiép nhén hd so, thuc hién theo cac budce sau:
* Dy thio va ky Ppiéu tlr cpéi ‘fiép nhan giai qu,yé't ho 50 (M?}u 56 03); nlﬁgnpilfr} rTalipe | Tai thoi diém tiép
e Tra ho so va Phiéu‘tL‘r ch(j)i tiép nhan gié‘i quyet ho so cho t6 chuc, ca nhan. : qua nhan ho so
Bude 1 ¢) Trwong hgp 3: ho so day du thanh phan, thuc hién theo cac budce sau:
e Dong dau vin ban dén trén ho so;
e Nhép thong tin hd so vao So6 theo dai hd so dén (Mau sb 06);
e Lap, ky Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);
e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi ho so tiép nhan (Mau s6 05);
e Chuyén ho so dén chuyén vién duge giao phu trach ciia phong chuyén mén.
2. H so qua dich vu buu chinh hoic qua méi truéng mang B0 phén Tiép
a) Truwdng hop 1: ho so chua day du thanh phan, thuc hién theo cdc budc sau: | nhan va Tra két | 03 ngay lam viéc
e Dong dau vin ban dén 1én ho so; qua
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Panh gia bing
diém (truée
Do iagri | Tudigion e | ban 09
(1d); qua han
(0a))
e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s 06).
e Dy thao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (MAu s6 02).
e Ky Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
e Gui Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so cho t6 chire, ca nhan.
b) Truwong hop 2: tur chdi tiép nhén ho so, thuc hién theo cac budce sau:
e Pong diu vin ban dén 1én hd so;
e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s6 06);
e Dy thao va ky Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s 03);
e Tra hd so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho to chirc, ca nhan.
¢) Truong hop 3: khi ho so ddy du thanh phan, thyc hién theo cac budc sau:
e Dong dau vin ban dén 1én ho so;
e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06);
e Lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);
e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi ho so tiép nhan (Mau s6 05);
e Chuyén ho so dén chuyén vién dugc giao phu trach ciia phong chuyén mén.
d) H6 so qua moi trueong mang (khi di diéu kién thue hién): thuc hién theo
quy trinh tiép nhan va xir 1y hd so qua méi trudng mang (hé théng phan mém).
A LA 2 . T U Khong
Buée 2 Nop ho so bd sung (trong truong hop phai stra doi, bd sung) Té chirc, ¢4 nhan qua 60 I}géy lam

Thuc hién theo huéng dan tai Budc 1

viéc ke tir khi
nhén dugc thong
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Panh gia bing
diém (truée
Thir tu cong A A - 2 DPon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vice cy the thuc hién hién (ngay/gio) diung han
(1d); qua han
(0a))
bao yéu cau bd
sung
Budc3  |Tham dinh ho so
, \ e ~ A 2 N , ~ . , . Phbl’lg KHCN, N
Bude 3.1 | Truong hop ti€p can ngudn gen dé nghién ctru khong vi muc dich thuong mai MT va HTQT 30 ngay
i . Chuyén vién
Budc 3.1.1 | Tham dinh ho so Phong KHCN, 25
MT va HTQT
Lanh dao Phong
Buégce 3.1.2 | Béo cao két qua tham dinh ho so dén Lanh dao Cuc KHCN, MT va 05
HTQT
. Truong hop tiép can ngudn gen dé nghién ctru vi muc dich thuong mai, phat| Phong KHCN, R
Bute 3.2 trién san pham thuong mai MT va HTQT 90 ngay
i . Chuyén vién
Budc 3.2.1 | Tham dinh ho so Phong KHCN, 65 ngay
MT va HTQT
Du thao Quyet dinh cua B Nong nghiép va PTNT thanh 1ap Hoi dong tham
dinh d6i véi ho so dé nghi tiép can ngudn gen dé nghién ctru vi myc dich thuong
Budc 3.2.2 mai, phat trién san pham thwong mai. (Thanh phan Ho6i déng gébm Lanh dao| Phong KHCN, 07 ngay
7 |co quan thuong tryc tham dinh va 1anh dao Vu Khoa hoc Cong nghé va Méi| MT va HTQT

truong thugc Bo Nong nghiép va PTNT, dai dién B Tai nguyén B Tai nguyén
va Mo6i truong, cac Bg, nganh c6 lién quan, Uy ban nhan dan tinh, thanh pho
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Panh gia bing
diém (truée
Thir tu cong A A - 2 DPon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vige cy the thuc hién hién (ngay/gio) diang han
(1d); qua han
(0a))
tryc thudc Trung wong noi diénra hoat dong tiép cin ngudn gen va cic
chuyén gia).
Kiém tra Quyet dinh cua B6 Nong nghiép va PTNT thanh lap Hoi dong tham
Budc 3.2.3 |dinh d6i véi ho so dé nghi tiép can ngudn gen dé nghién ctiru vi muc dich thwong| Lanh dao Cuc 03 ngay
mai, phét trién san pham thuong mai.
Phé duyét Quyet dinh cua Bo Nong nghiép va PTNT thanh lap Hoi dong tham| Lanh dao Bo
Budc 3.2.4 | dinh ddi véi ho so dé nghi tiép cAn ngudn gen dé nghién ciru vi muc dich thwong | Nong nghiép va 05 ngay
mai, phat trién san pham thuong mai. PTNT
Bude 3.2.5 |Hop Hoi d@)ng tham dinh Hoi dg;%ltham 10 ngay
Budc 3.2.6 |Quyét dinh viéc cap phép 15 ngay
Budc 4 Dy thao Quyét dinh cap G1ay phép tiép can nguon gen. (hodc Vin ban tir chéi| Phong KHCN, 07 nei
cap Gidy phép tiép can ngudn gen, néu 1y do tir chdi). MT va HTQT gay
Budc 4.1 Klem tra Quyét dinh cap Glay phép tiép can nguon gen. (hodc Vin ban tir chbi Lanh dao Cuc 02 ngdy
cap Gidy phép tiép can ngudn gen, néu 1y do tir chdi).
Phé duyét Quyét dinh cip Glay phép tiép can ngudn gen. (hodc Van ban tir chéi| Lanh dao B
Budc 4.2 | cap Giay phép tiép can ngudn gen, néu 1y do tir chdi). Chuyén ho so va Quyét| Nong nghiép va 03 ngay
dinh/Van ban cho Véan thu B§ Nong nghiép va PTNT phét hanh. PTNT
< R, i s v 1A A ATyA AL A Vian thu Bo
Budc 4.3 Van thu Bo Nong nghiép va PTNT phét hanh va tra ho so, két qua vé Bo phan Tiep Nong nghiép va 02 ngay

nhan va Tra két qua Cuc Chan nudi.

PTNT
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Danh gia bing
diem (trwée
Thir tu cong A A - 2 DPon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vice cy the thuc hién hién (ngay/gio) diung han
(1d); qua han
(0a))
- Cap nhe}t két qua vao Hé théng thong tin mot clra dién tir cua Bo; s6 hoa két qua B6 phan Tiép
Bude 5 giai quyét cia TTHC; trd két qua TTHC cho t6 chtre, cd nhan. nhan va Tra két 01 ngay
- Luu trit hd so. qua

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

- 30 ngay, ke tir ngay nhén dugc ho so hop 18 (d& nghi
tiép can nguon gen dé€ nghién ctru khong vi muc dich

thuong mai);

- 90 ngay, ké tur ngéyphém duoc hd so hop 1¢ (dé nghi
tiép can ngudn gen d€ nghién ctru vi muc dich thuong

mai, phat trién san pham thuong mai).
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QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC

DPANG KY TIEP CAN NGUON GEN
(M3 s6: 1.008833)

Quy trinh ndi bd so: 23

banh gia bing
diem (trwée
e N dung edng viée cy thé hchién | ign (nghylgioy | dins haw
(1d); qua han
(0d))
1. HO so giri tryec tiép
a) Truong hop 1: ho so chua day du thanh phén, thuc hién theo cac budc sau:
o Dy thao va ky Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02) dé gui
cho t6 chirc, ca nhan;
e Tra lai ho so cho to chire, ca nhan dé bd sung, hoan thién.
b) Truwong hep 2: tr chdi tiép nhén hd so, thuc hién theo cac budce sau:
* Dy thio va ky Ppiéu tlr cpéi ‘fiép nhan giai qu,yé't ho 50 (M?}u 56 03); nlﬁgnpilfr} rTalipe | Tai thoi diém tiép
e Tra ho so va Phiéu‘tL‘r ch(j)i tiép nhan gié‘i quyet ho so cho t6 chuc, ca nhan. : qua nhan ho so
Bude 1 ¢) Trwong hgp 3: ho so day du thanh phan, thuc hién theo cac budce sau:
e Dong dau vin ban dén trén ho so;
e Nhép thong tin hd so vao So6 theo dai hd so dén (Mau sb 06);
e Lap, ky Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);
e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi ho so tiép nhan (Mau s6 05);
e Chuyén ho so dén chuyén vién duge giao phu trach ciia phong chuyén mén.
2. H so qua dich vu buu chinh hoic qua méi truéng mang B0 phén Tiép
a) Truwdng hop 1: ho so chua day du thanh phan, thuc hién theo cdc budc sau: | nhan va Tra két | 03 ngay lam viéc
e Dong dau vin ban dén 1én ho so; qua
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Panh gia bing
diém (truée
Do iagri | Tudigion e | ban 09
(1d); qua han
(0a))
e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s 06).
e Dy thao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (MAu s6 02).
e Ky Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
e Gui Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so cho t6 chire, ca nhan.
b) Truwong hop 2: tur chdi tiép nhén ho so, thuc hién theo cac budc sau:
e Pong diu vin ban dén 1én hd so;
e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s6 06);
e Dy thao va ky Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s 03);
e Tra hd so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho td chirc, c4 nhan.
¢) Truong hop 3: khi ho so ddy du thanh phan, thyc hién theo cac budc sau:
e Dong dau vin ban dén 1én ho so;
e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06);
e Lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);
e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so tiép nhan (Mau s6 05);
e Chuyén ho so dén chuyén vién dugc giao phu trach ciia phong chuyén mén.
d) H6 so qua moi trueong mang (khi di diéu kién thue hién): thuc hién theo
quy trinh tiép nhan va xir 1y hd so qua méi trudng mang (hé théng phan mém).
T6 chirc thim dinh ho so (Truong hop ho so khong dat yéu ciu): Chuyén vién
Budc 2.1 |+ Du thao va ky bao céo két qua tham dinh ho so; Phong KHCN, | 05 ngay lam vi¢c
+ B4o cao Lanh dao phong. MT va HTQT
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Danh gia bing
diem (trwée
Thir tu cong A A - 2 DPon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vice cy the thuc hién hién (ngay/gio) diung han
(1d); qua han
(0a))
+ Kiém tra va ky du thao bao céo két qua tham dinh ho so; Lanh dao Phong
+ Trinh lanh dao Cuc xem xét, phé duyét du thao bao cao két qua tham dinh ho| KHCN, MT va | 02 ngay lam vi¢c
SO. HTQT
+ Xem xét bao céo két qua tham dinh ho so ctia phong chuyén mon:
e Truong hop khéngvdc‘ﬂ)r}g ¥ v6i bao céo két qua tham dinh ho so thi tra lai
phong chuyén mon dé tham dinh lai; Lanh dao Cuc | 02 ngay lam viéc
o Truong hop dong ¥ v6i béo céo két qua thdm dinh ho so thi ky chuyén Bo
phén Tiép nhan va Tra két qua.
+ Chuyén bao céo két qua tham dinh (da dwoc Lanh dao Cuc ky duyét) va hd Pigggelg}\;glr\ll 0,25 ngay lam
so cho BJ phéan Tiép nhan va Tra két qua MT va HTQT viéc
+ Du thao Phié}l yéu cép bd sung, hoan thién hd so (Mau $6 02) dva trén ndi| By phan Tiép 075 neay I3
dung béo cao két qua tham dinh ho so cua phong chuyén mon; nhan va Tra két ’ ngf‘y am
. . L 5 . : \ viéc
+ Chuyén Phi€u y€u cau bo sung, hoan thi¢n ho so cho t6 chirc, ca nhan. qua '
;: . A \ A A A % o 1 Aen 2 Chuyén vién
Budc 2.0 ]"gll;gznfgnh ho so (Truong hop ho so dat yéu cau hodc tir choi): chuyén sang Phong KHCN, | 02 ngay lam viéc
' MT va HTQT
Budc 3 Dy thao Vin ban xac nhan hodc tir chdi dang ky tiép can ngudn gen va trinh Chuyén vién

Lanh dao Phong

Phong KHCN,
MT va HTQT

01 ngay
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banh gia bing
diém (trudc
Thir tu cong A n o 2 DPon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vige cy the thuc hién hién (ngay/gio) diang han
(1d); qua han
(0a))
‘2  NTE Tz ox A S SR Y S A Lanh dao Phong
Budce 4 kK}e;Irliln‘[}rlaL(;erl ﬁl?;)o\(/j?lnc ban x4c nhéan hoac tir chdi dang ky ti€ép can nguon gen, KHCN, MT va 01 ngay
y . v HTQT
Kiém tra dy thao Van ban xac nhén hodc tir chéi dang ky tiép can ngudn gen
Budce 5 (hoac Van ban tir choi, dong thoi néu rd 1y do), ky trinh Lanh dao B§ Nong| Lanh dao Cuc 02 ngay
nghiép va PTNT
- Ky duyét Vin ban xac nhan hoic tir chdi dang ky tiép can ngudn gen. Lanh dao Bo
Budc 6 |- Chuyén hd so va Vin ban tir chdi cho Van thu Bo Nong nghiép va PTNT phat| Nong nghi¢p va 02 ngay
hanh. PTNT
) - Phét hanh Vin ban x4c nhan hodc tir chdi dang ky tiép can ngudn gen. Yﬁn thu" 136 . R
Budc 7 2y L e T , . . Nong nghi¢p va 01 ngay
- Chuyén ho so, két qua vé B phéan Tiép nhan va Tra két qua Cuc Chan nudi. PTNT
- Cép nhat két qua vao Hé théng thong tin mot cura dién tir cua BY; s6 hoa két qua Bo phén Tiép
Buée 8 giai quyét cua TTHC; trd két qua TTHC cho t6 chtrc, ca nhan. nhén va Tra két 01 ngay
- Luu trit ho so. qua

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so ding ky.
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' ' QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC , )
CAP GIAY CHUNG NHAN LUU HANH TU DO (CFS) DOI VOI HANG HOA XUAT KHAU A
THUQC PHAM VI QUAN LY CUA BQ NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON (LINH VU'C CHAN NUOI)

Quy trinh ndi b sob: 24

(M3 sb: 2.001730)
Panh gii bang
diém (truéc
Thir tu cong A A o 2 Pon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NI dung cong vige cy the thuc hién hién (ngay/gio) dung han
(1d); qua han
(0a))
1. HO so guri truc tiép
a) Truong hop 1: hd so chua ddy du thanh phan, thyc hién theo cac budc sau:
e Dy thao va ky Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau sb 02) dé gui
cho t6 chirc, ca nhan;
e Tra lai hd so cho td chire, ca nhan dé bd sung, hoan thi¢n.
b) Truong hgp 2: tir chdi tiép nhan hd so, thuc hién theo cac budc sau:
) e Dy thio va ky Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03); Bf) Ph?m T}éPA, Tai thoi diém tiép
Budc 1 2 1A N T T A ian £ 1A 2 1 . A nhan va Tra keét A 1A
e Tra ho so va Phiéu tir chdi ti€ép nhan giai quyét ho so cho to chure, ca nhan. qua nhén ho so

¢) Trwong hop 3: hd so d?ly du thanh phé”m, thue hién theo cac budc sau:
e Pong diu vin ban dén trén ho so;

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06);

e Lap, ky Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s 01);

e Nhép thong tin hd so vao S theo dbi hd so tiép nhan (Mau sb 05);

e Chuyén hd so dén chuyén vién duoc giao phu trach ctua phong chuyén mén.
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Panh gia bing
diém (truée
Donviuged | Tuiigan oy | ban 09
(1d); qua han
(0a))

2. H6 so qua dich vu buu chinh hoéic qua mdi treong mang

a) Truong hop 1: ho so chua day du thanh phan, thuc hién theo cac budc sau:

e Dong dau vin ban dén 1én ho so;

o Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s 06).

e Dy thao Phiéu yéu cu bd sung, hoan thi¢n hd so (Mau ) 02).

e Ky Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

e Giri Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so cho to chirc, ca nhan.

b) Trudng hgp 2: tir chdi tiép nhan ho so, thuc hién theo cac budc sau:

e Dong dau vin ban dén 1én ho so; o

e Nhap thong tin ho §0 vao S,é t}{eo ddi ho so dé'n’ (M"?lu s6 O?); , n]}?;np\tls 1}21% ¢ | 03 ngay lam viée

e Du thao va ky Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so (Mau so 03); qua

e Tra hd so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho td chirc, ca nhan.
¢) Truwong hop 3: khi hd so ddy du thanh phan, thyc hién theo cac budc sau:
e Dong dau vin ban dén 1én ho so;

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s6 06);

e Lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo dai hd so tiép nhan (Mau s6 05);

e Chuyén ho so dén chuyén vién dugc giao phu trach ciia phong chuyén mén.
d) Ho so qua mdi truong mang (khi du diéu Kkién thuc hién): thyuc hién theo
quy trinh tiép nhén va xir 1y ho so qua mdi trudng mang (hé thdng phan mém).
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banh gia bing
diem (trwée
Thir tu cong A A - 2 DPon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vice cy the thuc hién hién (ngay/gio) diung han
(1d); qua han
(0a))
Tham dinh hd so (Truong hop ho so khong dat yéu cau): Chuyén vién
+ Du thao va ky béo cdo két qua tham dinh ho so; Phong chuyén | 01 ngay lam viéc
+ B4o cao Lanh dao phong. mon
+ Kiém tra va ky du thdo bao céo két qua thdm dinh ho so; . .
inh linh d 11, phé duyt dy thio béio cdo két qua thim dinh hd| i 420 PRONE | 5 1oy tam vige
+ Trinh lanh dao Cuc xem xét, phé duyét du thao bao cio két qua tham dinh ho chuyén mén ,D Ngay S
SO.
Bugc 2.1 |7 Xem xét bao cao két c‘lué tham dinh ho so (fﬁa ph(‘)n% chuyén n‘lén:
e Truong hop khong dong y voi bao cao két qua tham dinh ho so thi tra lai
phong chuyén mon dé tham dinh lai; Lanh dao Cuc | 01 ngay 1am viéc
e Truong hop dong y V01 bao cao két qua tham dinh ho so thi ky chuyén Bo
phéan Ti€p nhan va Tra két qua.
+ Du thao Phiéy yéu 05}1 bd sung, hoan thién hd so (Méu $6 02) dya trén ndi| Bo phan Tiép
dung bao cdo két qua tham dinh ho so ciia phong chuyén mon; nhan va Tra két 0,5 ngay lam vi¢c
+ Chuyén Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so cho to chirc, ca nhan. qua.
;: . A \ A A A T e 2 Chuyén vién
Budc 2.2 ]'gll;z;lgd;nh ho so (Truong hop ho so dat yéu cau hodc tir choi): chuyén sang Phong chuyén | 01 ngay lam viéc
' mon
, D théo Gidy chirmg nhan lru hanh tu do (CFS) hofic van bén tir chéi cip Gidy| CIWYERVIER | () 55 1 eay Tam
Budce 3 \ A \ s ~ R Phong chuyén n
chimg nhén luu hanh tu do va trinh Lanh dao phong mon viéc
Budc 4 Kiém tra dy thao Gidy chimg nhan luu hanh ty do (CFS) hodc vian ban tir chdi| Lanh dao Phong | 0,25 ngay lam

cép Giéy chirng nhan luu hanh ty do, ky trinh Lanh dao Cuc

chuyén mon

viéc
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Danh gia bing
diém (truéc
Pon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
thuc hién hién (ngay/gio) dung han
(1d); qua han
(0a))

Thir tw cong

A Noi dung cong viéc cu the
viéc

Phé duyét Gidy chimg nhan luu hanh tu do (CFS) hodc van bén tir chdi cp
Budce 5 Giay chirng nhén luu hanh ty do; Chuyén ho so cho B phén Ti€p nhén va Trd| Lanh dao Cuc | 01 ngay lam viéc

két qua dé phat hanh.
, Chuyén Gidly chimg nhdn Iuu hanh tw do (CFS) hodc vin ban tir chéi cip Gidy| DO Phén Tiep o
Buédce 6 . A \ A nhan va Tra ket | 0,5 ngay lam viéc
ching nhén luu hanh tu do cho t6 chirc, ¢4 nhan qua

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so day du,

Tong thoi gian gidi quyét TTHC hop 18
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S ' QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC , ' )
SUA POI, BO SUNG/ CAP LAI GIAY CHUNG NHAN LUU HANH TU' DO (CFS) POI VOI HANG HOA XUAT KHAU
THUQC PHAM VI QUAN LY CUA BQ NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON (LINH VU'C CHAN NUOI)

Quy trinh ndi bd sb: 25

(M3 sb: 2.001726)
Panh gii bang
diém (truéc
Thir tu cong A A o 2 Pon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NI dung cong vige cy the thuc hién hién (ngay/gio) dung han
(1d); qua han
(0a))
1. HO so guri truc tiép
a) Truong hop 1: hd so chua ddy du thanh phan, thyc hién theo cac budc sau:
e Dy thao va ky Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau sb 02) dé gui
cho t6 chirc, ca nhan;
e Tra lai hd so cho td chire, ca nhan dé bd sung, hoan thi¢n.
b) Truong hgp 2: tir chdi tiép nhan hd so, thuc hién theo cac budc sau:
) e Dy thio va ky Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03); Bf) Ph?m T}éPA, Tai thoi diém tiép
Budc 1 2 1A N T T A ian £ 1A 2 1 . A nhan va Tra keét A 1A
e Tra ho so va Phiéu tir chdi ti€ép nhan giai quyét ho so cho to chure, ca nhan. qua nhén ho so

¢) Trwong hop 3: hd so d?ly du thanh phé”m, thue hién theo cac budc sau:
e Pong diu vin ban dén trén ho so;

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06);

e Lap, ky Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s 01);

e Nhép thong tin hd so vao S theo dbi hd so tiép nhan (Mau sb 05);

e Chuyén hd so dén chuyén vién duoc giao phu trach ctua phong chuyén mén.
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Panh gia bing
diém (truée
Donviuged | Tuiigan oy | ban 09
(1d); qua han
(0a))

2. H6 so qua dich vu buu chinh hoéic qua mdi treong mang

a) Truong hop 1: ho so chua ddy du thanh phan, thuc hién theo cac budc sau:

e Dong dau vin ban dén 1én ho so;

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s 06).

e Dy thao Phiéu yéu cu bd sung, hoan thi¢n hd so (Mau $6 02).

e Ky Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

e Giri Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so cho to chirc, ca nhan.

b) Trudng hgp 2: tir chdi tiép nhan ho so, thuc hién theo cac budc sau:

e Dong dau vin ban dén 1én ho so; o

e Nhap thong tin hd §0 vao S,é t}{eo ddi ho so dé'n’ (M"?lu s6 O?); , n]}?;np\tls 1}21% ¢ | 03 ngay lam viée

e Du thao va ky Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03); qua

e Tra ho so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho t chirc, ca nhan.
¢) Truwong hop 3: khi hd so ddy du thanh phan, thyc hién theo cac budc sau:
e Dong dau vin ban dén 1én ho so;

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s6 06);

e Lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo dai hd so tiép nhan (Mau s6 05);

e Chuyén ho so dén chuyén vién dugc giao phu trach ciia phong chuyén mén.
d) Ho so qua mdi truong mang (khi du diéu Kkién thuc hién): thyuc hién theo
quy trinh tiép nhén va xir 1y ho so qua mdi trudng mang (hé thdng phan mém).
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banh gia bing
diem (trwée
Thir tu cong A A - 2 DPon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vice cy the thuc hién hién (ngay/gio) diung han
(1d); qua han
(0a))
Tham dinh hd so (Truong hop ho so khong dat yéu cau): Chuyén vién
+ Du thao va ky béo cdo két qua tham dinh ho so; Phong chuyén | 01 ngay lam viéc
+ B4o cao Lanh dao phong. mon
+ Kiém tra va ky du thdo bao céo két qua thdm dinh ho so; . .
inh linh d 11, phé duyt dy thio béio cdo két qua thim dinh hd| i 420 PRONE | 5 1oy tam vige
+ Trinh lanh dao Cuc xem xét, phé duyét du thao bao cio két qua tham dinh ho chuyén mén ,D Ngay S
SO.
Bugc 2.1 |7 Xem xét bao cao két c‘lué tham dinh ho so (fﬁa ph(‘)n% chuyén n‘lén:
e Truong hop khong dong y voi bao cao két qua tham dinh ho so thi tra lai
phong chuyén mon dé tham dinh lai; Lanh dao Cuc | 01 ngay 1am viéc
e Truong hop dong y V01 bao cao két qua tham dinh ho so thi ky chuyén Bo
phéan Ti€p nhan va Tra két qua.
+ Du thao Phiéy yéu 05}1 bd sung, hoan thién hd so (Méu $6 02) dya trén ndi| Bo phan Tiép
dung bao cdo két qua tham dinh ho so ciia phong chuyén mon; nhan va Tra két 0,5 ngay lam vi¢c
+ Chuyén Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so cho to chirc, ca nhan. qua.
;: . A \ A A A T e 2 Chuyén vién
Budc 2.2 ]'gll;z;lgd;nh ho so (Truong hop ho so dat yéu cau hodc tir choi): chuyén sang Phong chuyén | 01 ngay lam viéc
' mon
, D théo Gidy chirmg nhan lru hanh tu do (CFS) hofic van bén tir chéi cip Gidy| CIWYERVIER | () 55 1 eay Tam
Budce 3 \ A \ s ~ R Phong chuyén n
chimg nhén luu hanh tu do va trinh Lanh dao phong mon viéc
Budc 4 Kiém tra dy thao Gidy chimg nhan luu hanh ty do (CFS) hodc vian ban tir chdi| Lanh dao Phong | 0,25 ngay lam

cép Giéy chirng nhan luu hanh ty do, ky trinh Lanh dao Cuc

chuyén mon

viéc
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banh gia bing
diem (trwée
Thir tw cong e A - z Pon vi/nguwoi Thoi gian thuc han (2d);
viéc Noi dung cong vi¢e cy the thuc hién hién (ngay/gio) diang han
(1d); qua han
(0d))
Phé duyét Gidy chung nhan luu hanh tu do (CFS) hodc vin ban tir chdi cip
Budce 5 Giay chirng nhan luu hanh ty do Lanh dao Cuc | 01 ngay lam viéc
Chuyén ho so cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua dé phat hanh.
- Cap nhe}t két qua vao Hé théng thong tin mot clra dién tir cua Bo; s6 hoa két qua B6 phan Tiép
Budce 6 giai quyét cia TTHC; trd két qua TTHC cho t6 chtre, cd nhan. nhan va Tra két 0,5 ngay lam viéc
- Luru trit ho so. qua

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc ho so day du,

hop 1&.
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_ QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
THU TUC CHI PINH TAM THOI TO CHUC PANH GIA SU PHU HQP

HOAT PONG THU NGHIEM, GIAM PINH, KIEM PINH, CHUNG NHAN

(M3 s6: 1.001400)

Quy trinh ndi b sb: 26

Panh gii bang
diém (truéc
Thir tw cong A A o 2 Pon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NI dung cong vige cy the thuc hién hién (ngay/gio) dung han
(1d); qua han
(0a))
1. HO so guri truc tiép
a) Truong hop 1: hd so chua ddy du thanh phan, thyc hién theo cac budc sau:
e Dy thao va ky Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau sb 02) dé gui
cho t6 chirc, ca nhan;
e Tra lai hd so cho td chire, ca nhan dé bd sung, hoan thi¢n.
b) Truong hgp 2: tir chdi tiép nhan hd so, thuc hién theo cac budc sau:
) e Dy thio va ky Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hod so (Mau s6 03); Bf) Ph?m T}éPA, Tai thoi diém tiép
Budc 1 2 1A N T T A ian £ 1A 2 1 . A nhan va Tra keét A 1A
e Tra ho so va Phiéu tir chdi ti€ép nhan giai quyét ho so cho to chure, ca nhan. qua nhén ho so

¢) Trwong hop 3: hd so d?ly du thanh phé”m, thue hién theo cac budc sau:
e Pong diu vin ban dén trén ho so;

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s6 06);

e Lap, ky Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s 01);

e Nhép thong tin hd so vao S theo dbi hd so tiép nhan (Mau sb 05);

e Chuyén hd so dén chuyén vién duoc giao phu trach ctua phong chuyén mén.
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Panh gia bing
diém (truée
Donviuged | Tuiigan oy | ban 09
(1d); qua han
(0a))

2. H6 so qua dich vu buu chinh hoéic qua mdi treong mang

a) Truong hop 1: ho so chua day du thanh phan, thuc hién theo cac budc sau:

e Dong dau vin ban dén 1én ho so;

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s 06).

e Dy thao Phiéu yéu cu bd sung, hoan thi¢n hd so (Mau $6 02).

e Ky Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

e Giri Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so cho to chirc, ca nhan.

b) Truong hgp 2: tir chdi tiép nhan hd so, thuc hién theo cac budc sau:

e Dong dau vin ban dén 1én ho so; o

e Nhap thong tin ho §0 vao S,é t}{eo ddi ho so dé'n’ (M"?lu ) O?); , n]}?;np\tls 1}21% ¢ | 03 ngay lam viée

e Du thao va ky Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so (Mau so 03); qua

e Tra hd so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho t chirc, ca nhan.
¢) Truwong hop 3: khi hd so ddy du thanh phan, thyc hién theo cac budc sau:
e Dong dau vin ban dén 1én ho so;

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s6 06);

e Lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo dbi hd so tiép nhan (Mau sb 05);

e Chuyén ho so dén chuyén vién dugc giao phu trach ciia phong chuyén mén.
d) Ho so qua mdi truong mang (khi du diéu Kkién thuc hi€n): thyc hién theo
quy trinh tiép nhan, xu 1y hd so qua méi trudng mang (hé thdng phan mém).
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banh gia bing
diem (trwée
Thir tw cong A A - 2 DPon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vice cy the thuc hién hién (ngay/gio) diung han
(1d); qua han
(0a))
Tham dinh ho so: Chuvén vie
+ Du thio va k¥ béo cdo két qua thdm dinh hd so (Dat yéu ciu hodc khong dat| - yen vien e
A A Phong chuyén | 01 ngay lam viéc
yéu cau); N
mon
+ B4o cao Lanh dao phong.
Kiém tra va ky du thao bao cdo két qua tham dinh hd so;
+‘:Fru0121g hqp 1: khong dong y Du thao két qua tham dinh, chuyén cho Chuyén Lanh dao Phong L
, vién tham dinh lai. a A 0,5 ngay lam viéc
Budc 2.1 . . . chuyén mon
+ Truong hop 2: dong y Dy théq ket quév tham dmh, Trinh 1anh dao Cuc xem
x¢ét, phé duyét du thao bao cdo két qua tham dinh ho so.
+ Xem xét bao céo két qua tham dinh ho so ctia phong chuyén mén:
e Truong hop khéngad(k)r}g ¥ voi bao céo két qua tham dinh hd so thi tra lai
phong chuyén mon dé tham dinh lai; Lanh dao Cuc | 01 ngay lam viéc
e Truong hop dong y v0i bao cao két qua tham dinh ho so thi ky chuyén Bo
phéan Ti€p nhan va Tra két qua.
Trudng hop 1: ho so khong dat yéu cau o
\ S Y Al LA x oz ~ .| BOphan Tiép
. + Du thao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so (Mau s6 02) dua trén ndi N . 1 A
Budc 3.1 U A A e A , \ A nhan va Tra két | 0,5 ngay lam viéc
dung béo cdo két qua tham dinh ho so cua phong chuyén mon; qué
+ Chuyén Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so cho t6 chirc, ca nhan.
Trudng hop 2: ho so dat yéu cau
Bude 3 - Lién h¢ thanh vién doan danh gia va du thao Quyét dinh thanh lap doan danh| Chuyén vién

gi4 nang lyc thuc té tai t6 chirc danh gia sy phu hop va thong bao cho t6 chirc
danh gia sy phu hop vé viéc danh gia ning luc thuc té.

Phong chuyén
mon

13 ngay lam vi¢c
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banh gia bang
diém (truéc
Thir tw cong A n o 2 DPon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vige cy the thuc hién hién (ngay/gio) diang han
(1d); qua han
(0a))
Kiém tra dy thao Quyét dinh thanh 1ap doan danh gia nang luc thuc té tai t6| Lanh dao Phong 02 neiy 1am viee
churc danh gia su phu hop, ky trinh Lanh dao Cuc. chuyén mon g8y i
P‘h’e duye? Quy¢t dinh thanh 1ap doan danh gid nang lyc thyc t€ tai to chitc danh Lanh dao Cuc | 02 ngay lam viée
gia su phu hop.
Panh gia ning luc thyc té tai to chirc danh gia su phu hop, 1ap va ky bién ban
danh gia
+ \ . A 5 , s o A A A A A ) )
Budc 4 Truong hop 1 két qua danh gia nang luc thuc té khong dat yéu cau, chuyén Poan dénh gi4 | 02 ngay lam viée
sang budc (Budc 5).
+ Truong hop 2: két qua danh gia nang luc thuc té dat yéu cau, chuyén sang
bude (Budce 6).
T6 chire danh gid sw phi hop thyc hién khic phuc cac ndi dung khong dat yéu|
Buéce 5 cau (theo bién ban danh gia thyc t€) va guri bao cao két qua hanh dong khac phuc| T6 chire danh gia 30 nedy 1am vidc
v€ Cyc Chan nudi; truong hop phai kéo dai thém thoi gian khac phyc thi phai|  su phu hop £ay i
néu rd thoi han chinh thirc hoan thanh viéc khac phuyc cac ndi dung con lai.
. Tiép nhén bao céo két qua hanh dong khic phuc, hd so khic phuc theo bién ban B? ph? n ]:lep; T
Budc 6 , . JE 2 A . , \ . A nhan va Tra két | 0,5 ngay lam viéc
danh gia thyc té va chuyén cho chuyén vién phu trach ctia phong chuyén mon qué
Tham dinh hé so khic phyc cia to chirc danh gia su phu hop:
+ Trudng hop ho so khic phuc khong dat yéu géu, Truong doan danh gia bao
Buée 7 cao Lanh dao Cuc noi dung chua dat yéu cau dé chuyén B phan Ti€p nhan va Poan danh gid | 1,5 ngay lam viéc

Tra két qua g cho t6 chire danh gia sy phu hop dé bd sung, hoan thién. Sau
khi hoan thién ho so khac phuc, t6 chirc danh gia sy phu hop ndp hé so khac
phuc theo huéng dan tai Bude 6.
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Panh gia bing
diém (truée
Thir tw cong A A - 2 DPon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vice cy the thuc hién hién (ngay/gio) diung han
(1d); qua han
(0a))
+ Truong hop ho so khic phuc dat yéu cau thi chuyén sang thuc hién theo Budc
8.
. L, 4 , 4 \s A 4 ar . \ <= Chuyén vién
Bude 8 D}I tI}ao (A)uyeAt quh (‘:hl dinh tam thoi t6 chirc danh gia sy phu hop (hodc van Phong chuyén | 01 ngay lam vide
ban tir choi viéce chi dinh). N
mon
. Kiém tra du thao Quyét dinh chi dinh tam thoi t6 chirc danh gia su phu hop | Lanh dao Phong < 1s .
Buoe 9 (hodc van ban tur chdi viée chi dinh). chuyén mon 0,5 ngay lam vige
Phé duyét’Quyé't dinh chi dinh tam thoi t6 chie danh gia su phu hop (hodc van
Budce 10 |ban tir chdi viée chi dinh); Chuyén ho so cho B phan Tiép nhan va Tra két qua| Lanh dao Cuc | 01 ngay lam viéc
phat hanh.
- Cép’nhat két qua vao H¢ t}léng thong tin tiép’ nhén va tra két qua dién tu cﬁg 5 phan Tié
, B; s6 hoa két qua giai quyét ciia TTHC; tra két qua th tuc hanh chinh cho 6 ]ﬁ? phan T}ili T
Budce 11 chitc, c4 nhan. nhén va ifra ¢t | 0,5 ngay lam viéc
qua

- Luu trit ho so.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

- 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc hd so dang ky:
Co quan chi dinh thong bao yéu cau stra d6i, bd sung hd

SO.

- 20 ngay ké tir khi nhan duoc }}6 s0 hop 1€: Co quan chi
dinh dénh gia nang lyc thuc t€ tai to chuc danh gia sy

phu hop.

- 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc bao céo két
qua hanh dong khac phuc theo bién ban danh gia thuc
té: Co quan chi dinh ban hanh Quyét dinh chi dinh.
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QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
THU TUC CHI PINH TO CHUC PANH GIA SU PHU HQP

HOAT PONG THU NGHIEM, GIAM PINH, KIEM PINH, CHUNG NHAN

(M3 s6: 1.002018)

Quy trinh ndi bd sb: 27

banh gia bing
diem (trwée
e N dung cong vige cy thé hchién | ign (nghylgioy | dins haw
(1d); qua han
(0d))
1. HO so giri tryec tiép
a) Truong hop 1: ho so chua day du thanh phén, thuc hién theo cac budc sau:
o Dy thao va ky Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02) dé gui
cho t6 chirc, ca nhan;
e Tra lai ho so cho to chire, ca nhan dé bd sung, hoan thién.
b) Truwong hep 2: tr chdi tiép nhén hd so, thuc hién theo cac budce sau:
* Dy thio va ky Ppiéu tlr cpéi ‘fié’p nhan giai qu,yé't ho S0 (M?}u s 03); nlﬁgnpilfr} rTalipe | Tai thoi diém tiép
e Tra ho so va Phiéu‘tL‘r ch(j)i tiép nhan gié‘i quyet ho so cho t6 chure, ca nhan. : qua nhan ho so
Bude 1 ¢) Trwong hgp 3: ho so day du thanh phan, thuc hién theo cac budce sau:
e Dong dau vin ban dén trén ho so;
e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s6 06);
e Lap, ky Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);
e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi ho so tiép nhan (Mau s6 05);
e Chuyén ho so dén chuyén vién duge giao phu trach ciia phong chuyén mén.
2. H so qua dich vu buu chinh hoic qua méi truéng mang B0 phén Tiép
a) Truwdng hop 1: ho so chua day du thanh phan, thuc hién theo cdc budc sau: | nhan va Tra két | 03 ngay lam viéc
e Dong dau vin ban dén 1én ho so; qua
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Thir tw cong
viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/gio)

Panh gia bing
diém (truée
han (2d);
dung han
(1d); qua han
(0a))

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06).

e Dy thao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02).

e Ky Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

e Gui Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so cho t6 chite, ca nhan.

b) Truwong hop 2: tur chdi tiép nhén ho so, thuc hién theo cac budce sau:

e Pong diu vin ban dén 1én hd so;

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06);

e Dy thao va ky Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s 03);

e Tra hd so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho td chirc, c4 nhan.
¢) Truong hop 3: khi ho so ddy du thanh phan, thyc hién theo cac budc sau:
e Dong dau vin ban dén 1én ho so;

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06);

e Lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi ho so tiép nhan (Mau s6 05);

e Chuyén ho so dén chuyén vién dugc giao phu trach ciia phong chuyén mén.
d) H6 so qua moi trueong mang (khi di diéu kién thue hién): thuc hién theo
quy trinh tiép nhan va xir 1y hd so qua méi trudng mang (hé théng phan mém).

Budc 2

Tham dinh hé so

+ Du ]:héo va ky bao céo két qua tham dinh ho so; (dat yéu cau hodc khong dat
yéu cau)

+ B4o cao Lanh dao phong.

Chuyén vién
Phong chuyén
mon

01 ngay lam viéc
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banh gia bing
diem (trwée
Thir tu cong A A - 2 DPon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vige cy the thuc hién hién (ngay/gio) diang han
(1d); qua han
(0a))
Kiém tra va ky du thao bao cdo két qua tham dinh hd so;
+‘:Fru0111g hqp l: 1§hong dong y Du thdo két qua tham dinh, chuyén cho Chuyén Lanh dao Phong o
vién tham dinh lai. . A 01 ngay lam viéc
X . . chuyén mon
+ Truong hop 2: dong y Du théq ket quéﬁ tham dmh, Trinh 1anh dao Cuc xem
x¢ét, phé duyét du thao bao cdo két qua tham dinh ho so.
+ Xem xét bao cao két qua tham dinh hd so cta phong chuyén mon:
e Truong hop khéngad(k)r}g ¥ voi bao céo két qua tham dinh hd so thi tra lai
phong chuyén mon dé tham dinh lai; Lanh dao Cuc | 01 ngay lam viéc
e Truong hop dong y v0i bao cao két qua tham dinh ho so thi ky chuyén Bo
phéan Ti€p nhan va Tra két qua.
Trudng hop 1: hd so khong dat yéu cau =
, X ~ Y X \ A Y X £ ~ e B6 phﬁ.l’l Tlép
. + Du thao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02) dua trén ndi A a1 A . 1s i n
Budc 3.1 e AT A , . A nhan va Tra két | 01 ngay lam viéc
dung bao cdo két qua tham dinh ho so cua phong chuyén mon; qué
+ Chuyén Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so cho to chtic, ca nhan.
Trudng hop 2: hd so dat yéu cau
- Li€n h¢ thanh vién doan danh gia va du thao Quyét dinh thanh lap doan danh| Chuyén vién
. gi4 nang lyc thuc té tai t6 chirc danh gia sy phu hop va thong bao cho t6 chirc| Phong chuyén | 12 ngay lam viéc
Buéc 3.2 N
danh gia sy phu hop vé viéc danh gia ning luc thuc té. mon
Kiém tra dy thao Quyet dinh thanh 13p doan danh gid nang luc thuc té tai t6| Lanh dao Phong

churc danh gia sy phu hop, ky trinh Lanh dao Cuc.

chuyén moén

02 ngay lam vi¢c
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banh gia bing
diem (trwée
Thir tu cong A A - 2 DPon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vice cy the thuc hién hién (ngay/gio) diung han
(1d); qua han
(0a))
Phé duyét Quyét dinh thanh 18p doan danh gia nang lyc thyc té tai to chtrc danh
gia su phu hop, Chuyén Bo phan Ti€p nhin va Tra két qua va Phong Chuyén| Lanh dao Cuc | 02 ngay lam viéc
mon.
Panh gia ning luc thuc té tai to chirc danh gia su phu hop, 1ap va ky bién ban
danh gia
n \ LA s ar cr o A A A A 2 ‘ ‘
Budce 4 Truon’sc,T hop 1 ket qua danh gia nang luc thyuc t€ khong dat yéu cau, chuyén Poan danh gi4 | 02 ngay lim viée
sang budc (Budc 5).
+ Truong hop 2: két qua danh gia niang luc thuc té dat yéu cau, chuyén sang
budc (Budc 6).
Té chirc danh gia su phu hop thuc hién khic phuc cac noi dung khong dat yéu|
Buéc 5 cau (theo bién ban danh gia thyc t€) va gui bao cao két qua hanh dong khac phuc| T6 chue danh gia 30 neay lam visc
v€ Cuc Chan nudi; truong hop phai kéo dai thém thoi gian khac phyc thi phai|  sw phu hop gay i
néu 10 thoi han chinh thirc hoan thanh viéc khac phuc cac ndi dung con lai.
. Tiép nhéan bao céo két qua hanh dong khic phuc, hd so khic phuc theo bién ban B? ph‘a 1 T}epA T
Budc 6 , . JE X A . , \ . A nhan va Tra két | 0,5 ngay lam viéc
danh gié thuc té va chuyén cho chuyén vién phu trach cua phong chuyén mon. qué
Tham dinh hé so khic phuc cta t6 chitrc danh gia su phu hop:
+ Truong hop ho so khic phuc khong dat yéu géu, Truong doan danh gia bao
Bué6c 7 cdo Lanh dao Cuc ndi dung chua dat yéu cau dé chuyén B phan Ti€p nhan va Poan danh gid | 1,5 ngay lam viéc

Tra két qua gui cho t6 chire danh gia su phu hop dé b sung, hoan thién. Sau
khi hoan thién ho so khac phuc, t6 chirc danh gia sy pht hop ndp ho so khac
phuc theo hudng dan tai Budce 6.
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banh gia bing
diem (trwée
Thir tu cong A A - 2 DPon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc Noi dung cong vic cy the thuc hién hién (ngay/gio) diang han
(1d); qua han
(0a))
+ Truong hop ho so khic phuc dat yéu cau thi chuyén sang thuc hién theo Budc
8.
, X, i TS ST . \ « < 1. .+ 44| Chuyén vién
Bude 8 DIAI tha? Quyet dinh chi dinh t6 chirc danh gia sy phu hop (hodc van ban tir choi Phong chuyén | 01 ngay lam vide
viéc chi dinh). N
mon
Budce 9 Kvlem‘ tra flu j[}Alao (?uyet dinh chi dinh t6 churc danh gia sy phu hop (hodc van| Lanh d?o Pliong 0,5 ngay lam viée
ban tir choi viéce chi dinh). chuyén mon
. Phé duyét Quyét dinh chi dinh t6 chirc danh gia sy phu hop (hodc vin ban tir ~ T
Bude 10 choi viéce chi dinh); Chuyén ho so cho BJ phén Tiép nhéan va Tra két qua phat hanh. Lanh dao Cyc | 01 ngay lam vige
- Cép nhit két qua vao Hé théng thong tin tiép nhn va tra két qua dién tir cua BS ohan Tié
, B9; s0 hoa két qua giadi quyét cia TTHC; trd két qua thu tuc hanh chinh cho t6 h? phan vlipg v I3 o
Budce 11 chirc, c4 nhan. nhan va Tra et | 0,5 ngay lam viéc
~ 1A qua
- Luu trit ho so.
. 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so ding ky: thong bao yéu cau sira ddi, bd sung hd so.
];i);lf ;1;1 20 ngay ké tir khi nhan dugc hd so hop 18: danh gia nang luc thuc té tai t6 chirc danh gia sy phu hop
quyét TTHC | 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc bao cio két qua hanh dong khéc phuc theo bién ban danh gia thuc té: ban hanh Quyét dinh chi

dinh.
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] QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC _
THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PQONG THU NGHIEM

(Ma s6: 1.003324)

Quy trinh ndi b sob: 28

banh gia bing
diem (trwée
e N dung edng viée cy thé hchién | ign (nghylgioy | dins haw
(1d); qua han
(0d))
1. HO so giri tryec tiép
a) Truong hop 1: ho so chua day du thanh phén, thuc hién theo cac budc sau:
o Dy thao va ky Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02) dé gui
cho t6 chirc, ca nhan;
e Tra lai ho so cho to chire, ca nhan dé bd sung, hoan thién.
b) Truwong hep 2: tr chdi tiép nhén hd so, thuc hién theo cac budce sau:
* Dy thio va ky Ppiéu tlr cpéi Fié’p nhan giai qu,yé't ho 50 (M'f}u 56 03); nlﬁgnpilfr} rTalipe | Tai thoi diém tiép
e Tra ho so va Phiéu‘tL‘r ch(j)i tiép nhan gié‘i quyet ho so cho t6 chuc, ca nhan. : qua nhan ho so
Bude 1 ¢) Trwong hgp 3: ho so day du thanh phan, thuc hién theo cac budce sau:
e Dong dau vin ban dén trén ho so;
e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06);
e Lap, ky Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);
e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi ho so tiép nhan (Mau s6 05);
e Chuyén ho so dén chuyén vién duge giao phu trach ciia phong chuyén mén.
2. H so qua dich vu buu chinh hoic qua méi truéng mang B0 phén Tiép
a) Truwdng hop 1: ho so chua day du thanh phan, thuc hién theo cdc budc sau: | nhan va Tra két | 03 ngay lam viéc
e Dong dau vin ban dén 1én ho so; qua
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Thir tw cong
viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/gio)

Panh gia bing
diém (truée
han (2d);
dung han
(1d); qua han
(0a))

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s 06).

e Dy thao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02).

e Ky Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

e Gui Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so cho t6 chite, ca nhan.

b) Truwong hop 2: tur chdi tiép nhén ho so, thuc hién theo cac budce sau:

e Pong diu vin ban dén 1én hd so;

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo doi hd so dén (Mau s6 06);

e Dy thao va ky Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s 03);

e Tra hd so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho td chirc, ca nhan.
¢) Truong hop 3: khi ho so ddy du thanh phan, thyc hién theo cac budc sau:
e Dong dau vin ban dén 1én ho so;

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06);

e Lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi ho so tiép nhan (Mau s6 05);

e Chuyén ho so dén chuyén vién dugc giao phu trach ciia phong chuyén mén.
d) H6 so qua moi trueong mang (khi di diéu kién thue hién): thuc hién theo
quy trinh tiép nhan va xir 1y hd so qua méi trudng mang (hé théng phan mém).

Budc 2

Tham dinh hé so

+ Du :[héo va ky bao cao két qua tham dinh hd so; (Pat yéu cau hoac khong dat
yéu cau)

+ B4o cao Lanh dao phong.

Chuyén vién
Phong chuyén
mon

03 ngay lam viéc




123

banh gia bang
diém (truéc
Thir tw cong A n o 2 DPon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vige cy the thuc hién hién (ngay/gio) diang han
(1d); qua han
(0a))
Kiém tra va ky du thao béo cao két qua tham dinh hd so;
+ \ . A A ’ 5 A 5 4 . 2 A
':Frucnxlg hqp l: lfhong dong y Du thao két qua tham dinh, chuyén cho Chuyén Lanh dao Phong o
vién tham dinh lai. . A 0,5 ngay lam viéc
X . . chuyén mon
+ Truong hop 2: déng y Du thao két qua thdm dinh, Trinh lanh dao Cuc xem
xét, phé duyét du thdo bao cdo két qua tham dinh ho so.
+ Xem xét bao céo két qua thim dinh ho so cta phong chuyén mén:
e Truong hop khéngad(k)r}g ¥ voi bao céo két qua tham dinh hd so thi tra lai
phong chuyén mon dé tham dinh lai; Lanh dao Cuc | 01 ngay lam viéc
e Truong hop dong y V01 bao cao két qua tham dinh ho so thi ky chuyén Bo
phéan Ti€p nhan va Tra két qua.
Trudng hop 1: ho so khong dat yéu cau =
, e ~ A 2 \ N A x 4 ~ e B6 phﬁ.l’l Tlép
. + Du thao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02) dua trén ndi RNt . 1s .
Budc 3.1 LA A e A , \ A A nhan va Tra két | 0,5 ngay lam viéc
dung bao cdo két qua tham dinh ho so cua phong chuyén mon; qué
+ Chuyén Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so cho t6 chirc, ca nhan.
Truong hop 2: ho so dat yéu cau (Bo phan tiép nhan va Tra két qua gui lai y Chuyén vién
Budc 3.2 |kién da dugc phé duyét cho Chuyén vién phu trach cia phong Chuyén mon Phong chuyén | 0,5 ngay lam viéc
Dy thao Gidy chimg nhan diang ky hoat dong thir nghiém. mon
. Kiém tra dy thao, trinh Lanh dao Cuc phé duyét Du thao Gidy chimg nhan dang | Lanh dao Phong T
Budc 4 , o , A . A 1,5 ngay lam viéc
ky hoat dong thir nghiém chuyén mon
Buéc 5 Phé duyét Dy thao Gidy chirng nhan dang ky hoat dong thir nghi¢m; Chuyén ho Lanh dao Cuc | 02 ngay lam viée

so cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua phat hanh.
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Danh gia bing
diem (trwée
Thir tw cong A A - 2 DPon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vice cy the thuc hién hién (ngay/gio) diung han
(1d); qua han
(0a))
- Cap nhe}t két qua vao Hé théng thong tin mot cira dién tir ciia BY; s6 hoa két qua B6 phan Tiép
Budce 6 giai quyét cia TTHC; trd két qua TTHC cho t6 chirc, ¢4 nhan. nhan va Tra két | 1,0 ngay lam viéc
- Luu trit hd so. qua
Téng thoi |05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so: thong bao bang vin ban yéu cau to chirc thir nghiém sira d6i, bo sung.
gian giai

quyét TTHC

10 ngay ké tir khi nhan dugc hd so ddy dii, hop 18: cap Gidy ching nhan cho t6 chirc thir nghiém.
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) ~_ QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC ]
THU TUC CAP BO SUNG, SUA POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PQNG THU NGHIEM

(Ma s6: 1.003309)

Quy trinh ndi b sb: 29

banh gia bing
diem (trwée
e N dung edng viée cy thé hchién | ign (nghylgioy | dins haw
(1d); qua han
(0d))
1. HO so giri tryec tiép
a) Truong hop 1: ho so chua day du thanh phén, thuc hién theo cac budc sau:
o Dy thao va ky Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02) dé gui
cho t6 chirc, ca nhan;
e Tra lai ho so cho to chire, ca nhan dé bd sung, hoan thién.
b) Truwong hep 2: tr chdi tiép nhén hd so, thuc hién theo cac budce sau:
* Dy thio va ky Ppiéu tlr cpéi ‘fié’p nhan giai qu,yé't ho 50 (M?}u 56 03); nlﬁgnpilfr} rTalipe | Tai thoi diém tiép
e Tra ho so va Phiéu‘tL‘r ch(j)i tiép nhan gié‘i quyet ho so cho to chuc, ca nhan. : qua nhan ho so
Bude 1 ¢) Trwong hgp 3: ho so day du thanh phan, thuc hién theo cac budce sau:
e Dong dau vin ban dén trén ho so;
e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s6 06);
e Lap, ky Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);
e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi ho so tiép nhan (Mau s6 05);
e Chuyén ho so dén chuyén vién duge giao phu trach ciia phong chuyén mén.
2. H so qua dich vu buu chinh hoic qua méi truéng mang B0 phén Tiép
a) Truwdng hop 1: ho so chua day du thanh phan, thuc hién theo cac bude sau: | nhan va Tra két | 03 ngay lam viéc
e Dong dau vin ban dén 1én ho so; qua




126

Thir tw cong
viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/gio)

Panh gia bing
diém (truée
han (2d);
dung han
(1d); qua han
(0a))

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06).

e Dy thao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (MAu s6 02).

e Ky Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

e Gui Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so cho t6 chirc, ca nhan.

b) Truwong hop 2: tur chdi tiép nhén ho so, thuc hién theo cac budce sau:

e Pong diu vin ban dén 1én hd so;

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s6 06);

e Dy thao va ky Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s 03);

e Tra hd so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so cho to chirc, c4 nhan.
¢) Truong hop 3: khi ho so ddy du thanh phan, thyc hién theo cac budc sau:
e Dong dau vin ban dén 1én ho so;

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06);

e Lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi ho so tiép nhan (Mau s6 05);

e Chuyén ho so dén chuyén vién dugc giao phu trach ciia phong chuyén mén.
d) H6 so qua moi trueong mang (khi di diéu kién thue hién): thuc hién theo
quy trinh tiép nhan va xir 1y hd so qua méi trudng mang (hé théng phan mém).

Budc 2

Tham dinh hé so

+ Du thao va ky bao cao két qua tham dinh ho so (Pat yéu cau hoic khong dat
yéu cau);

+ Béo c4do Lanh dao phong.

Chuyén vién
Phong chuyén
mon

2,5 ngay lam viéc




127

banh gia bing
diem (trwée
Thir tu cong A A - 2 DPon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vice cy the thuc hién hién (ngay/gio) diung han
(1d); qua han
(0a))
Kiém tra va ky du thao bao céo két qua tham dinh ho so;
+"Al“ru0111g hqp 1: khong dong y Du thao két qua tham dinh, chuyén cho Chuyén Lanh dao Phong o
vién tham dinh lai. . A 01 ngay lam viéc
X . . . chuyén mon
+ Truong hop 2: dong y Du thég ket qui} tham d1qh, trinh 1anh dao Cuc xem
x¢ét, phé duyét du thao bao cdo két qua tham dinh ho so.
+ Xem xét bao céo két qua thim dinh ho so cta phong chuyén mén:
e Truong hop khéngﬂd(k)r}g ¥ voi bao cao két qua tham dinh hd so thi tra lai
phong chuyén mon dé tham dinh lai; Lanh dao Cuc | 01 ngay lam viéc
e Truong hop dong y V01 bao cao két qua tham dinh ho so thi ky chuyén Bo
phéan Ti€p nhan va Tra két qua.
+ Du thao Phiép yéu céy bd sung, hoan thién hé so (Mau s6 02) dua trén ndi B6 phan Tiép
Bude 3 dung bado cdo két qua tham dinh ho so cua phong chuyén mon; nhan va Tra két | 0,5 ngay lam viéc
+ Chuyén Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so cho to chirc, ca nhan. qua
Trudng hop: hd so dat yéu cau (BO phan tiép nhan va Tra két qua gui lai ¥ kién Chuyén vién
Buéc 4 da dugc phé duyé¢t cho chuyén vién phu trach ctia phong chuyén mon). Phong chuyén | 02 ngay lam viéc
Dy thao Gidy chimg nhan diang ky hoat dong thir nghiém. mon
. Kiém tra du thao, trinh Lanh dao Cuc phé duyét Du thao Gidy chimg nhan ding | Lanh dao Phong T
Budce 5 , o , A A 01 ngay lam vi¢c
ky hoat dong thir nghiém chuyén mon
Budc 6 Phé duyét Dy thao Gidy chimg nhan ding ky hoat dong thir nghiém. Lanh dao Cuc | Ol ngay lam viéc
A g o .. | B¢phan Tiép
Buéc 6 - Cap nhat két qua vao He thong thong tin mot ctra dién tir ctia Bo; s6 hoa két qua nhén va Tra két | 1,0 ngay lam viée

giai quyét ciia TTHC; tra két qua TTHC cho t6 chc, ca nhén.

qua
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banh gia bing
diem (trwée
Thir tu cong A A - 2 DPon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vige cy the thuc hién hién (ngay/gio) diang han
(1d); qua han
(0a))
- Luu trit ho so.
Téng thoi |05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so: thong bao bang vin ban yéu cau to chirc thir nghiém sira doi, bo sung.
gian giai

quyét TTHC

10 ngay ké tir khi nhan dugc hd so ddy dii, hop 18: cap Gidy ching nhan cho t6 chirc thir nghiém.
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) _QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
THU TUC CAP LAI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG THU NGHIEM

(M3 s6: 1.003304)

Quy trinh ndi bd so: 30

banh gia bing
diem (trwée
e N dung cong vige cy thé hchién | ign (nghylgioy | dins haw
(1d); qua han
(0d))
1. HO so giri tryec tiép
a) Truong hop 1: ho so chua day du thanh phén, thuc hién theo cac budc sau:
o Dy thao va ky Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02) dé gui
cho t6 chirc, ca nhan;
e Tra lai ho so cho to chire, ca nhan dé bd sung, hoan thién.
b) Truwong hep 2: tr chdi tiép nhén hd so, thuc hién theo cac budce sau:
* Dy thio va ky Ppiéu tlr cpéi ‘fié’p nhan giai qu,yé't ho S0 (M?}u s 03); nlﬁgnpilfr} rTalipe | Tai thoi diém tiép
e Tra ho so va Phiéu‘tL‘r ch(j)i tiép nhan gié‘i quyet ho so cho t6 chure, ca nhan. : qua nhan ho so
Bude 1 ¢) Trwong hgp 3: ho so day du thanh phan, thuc hién theo cac budce sau:
e Dong dau vin ban dén trén ho so;
e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s6 06);
e Lap, ky Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);
e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi ho so tiép nhan (Mau s6 05);
e Chuyén ho so dén chuyén vién duge giao phu trach ciia phong chuyén mén.
2. H so qua dich vu buu chinh hoic qua méi truéng mang B0 phén Tiép
a) Truwdng hop 1: ho so chua day du thanh phan, thuc hién theo cac bude sau: | nhan va Tra két | 03 ngay lam viéc
e Dong dau vin ban dén 1én ho so; qua
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Thir tw cong
viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/gio)

Panh gia bing
diém (truée
han (2d);
dung han
(1d); qua han
(0a))

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06).

e Dy thao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02).

e Ky Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

e Gui Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so cho t6 chite, ca nhan.

b) Truwong hop 2: tur chdi tiép nhén ho so, thuc hién theo cac budce sau:

e Pong diu vin ban dén 1én hd so;

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06);

e Dy thao va ky Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s 03);

e Tra hd so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho td chirc, c4 nhan.
¢) Truong hop 3: khi ho so ddy du thanh phan, thyc hién theo cac budc sau:
e Dong dau vin ban dén 1én ho so;

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06);

e Lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi ho so tiép nhan (Mau s6 05);

e Chuyén ho so dén chuyén vién dugc giao phu trach ciia phong chuyén mén.
d) H6 so qua moi trueong mang (khi di diéu kién thue hién): thuc hién theo
quy trinh tiép nhan va xir 1y hd so qua méi trudng mang (hé théng phan mém).

Budc 2

Tham dinh hb so:

+ Dy thao va ky béo cdo két qua thim dinh h so (Dat yéu cau hodic khong dat
yéu cau);

+ B4o cao Lanh dao phong.

Chuyén vién
Phong chuyén
mon

01 ngay lam viéc
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banh gia bing
diem (trwée
Thir tu cong A A - 2 DPon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vice cy the thuc hién hién (ngay/gio) diung han
(1d); qua han
(0a))
Kiém tra va ky du thao bao cdo két qua tham dinh hd so;
+"Al“ru0111g hqp 1: khong dong y Du thao két qua tham dinh, chuyén cho Chuyén Lanh dao phong o
vién tham dinh lai. NI 0,5 ngay lam viéc
X . . chuyén mon
+ Truong hop 2: dong y Dy théq ket quéﬁ tham dmh, Trinh 1anh dao Cuc xem
x¢ét, phé duyét du thao bao cdo két qua tham dinh ho so.
+ Xem xét bao céo két qua thdm dinh hd so cua phong chuyén mon:
e Truong hop khéngﬂd(k)r}g ¥ v6i bdo céo két qua tham dinh ho so thi tra lai
phong chuyén mon dé tham dinh lai; Lanh dao Cuc | 0,5 ngay lam viéc
e Truong hop dong y V01 bao cao két qua tham dinh ho so thi ky chuyén Bo
phéan Ti€p nhan va Tra két qua.
Trudng hop 1. ho so khong dat yéu cau: =
, e ~ A 2 \ N A x 4 ~ e B6 phﬁ.l’l Tlép
. + Du thao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02) dua trén ndi A a1 A . 1s i n
Budc 3.1 AN A , . A nhan va Tra két | 01 ngay lam viéc
dung bao cdo két qua tham dinh ho so cua phong chuyén mon; qué
+ Chuyén Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so cho t6 chirc, ca nhan.
Truong hop 2: hé so dat yéu cau (Bo phan tiép nhén va Tra két qua guilai y|  Chuyén vién
Budc 3.2 |kién da dugc phé duyét cho chuyén vién phu trach ctia phong chuyén mon). Phong chuyén | 0,5 ngay lam viéc
Dy thao Gidy chimg nhan diang ky hoat dong thir nghiém. mon
T 20 Gia ] an d3 ¢ 5 ) T 7 trinh | Lanh dao Phon
Budc 4 Kiem tra du thao Gidy chirng nhan dang ky hoat dong thir nghiém, ky trinh 20 H g 0,5 ngay Tam viée
Lanh dao Cuc chuyén mon
Budce 5 Phé duyét Giay chung nhan dang ky hoat dong thir nghi€ém, Chuyén ho so cho Lanh dao Cuc | 01 ngdy lam viée

B0 phan Tiép nhan va Tra két qua phat hanh
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Danh gia bing
diem (trwée
Thir tu cong A A - 2 DPon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vice cy the thuc hién hién (ngay/gio) diung han
(1d); qua han
(0d)
- Cap nht két qua vo HE thong thong tin ticp nhan va tra két qua dién tir cta Bo; |
, sO hoa két qua giai quyet cia TTHC; tra két qua thu tuc hanh chinh cho t6 chure, 0 phan 11cp A
Budce 6 £ 1A nhan va Tra két | 01 ngay lam viéc
ca nhan. ,
qua

- Luu trit ho so.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc h(x)7 so day du
va hop 1€, cap lai Gidy chung nhan cho t6 chirc thi

nghiém.
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) QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC _
THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG KIEM PINH

(M3 s6: 1.003269)

Quy trinh ndi bd sb: 31

banh gia bing
diem (trwée
e N dung edng viée cy thé hchién | ign (nghylgioy | dins haw
(1d); qua han
(0d))
1. HO so giri tryec tiép
a) Truong hop 1: ho so chua day du thanh phén, thuc hién theo cac budc sau:
o Dy thao va ky Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02) dé gui
cho t6 chirc, ca nhan;
e Tra lai ho so cho to chire, ca nhan dé bd sung, hoan thién.
b) Truwong hep 2: tr chdi tiép nhén hd so, thuc hién theo cac budce sau:
* Dy thio va ky Ppiéu tlr cpéi ‘fié’p nhan giai qu,yé't ho S0 (M?}u s 03); nlﬁgnpilfr} rTalipe | Tai thoi diém tiép
e Tra ho so va Phiéu‘tL‘r ch(j)i tiép nhan gié‘i quyet ho so cho t6 chuc, ca nhan. : qua nhan ho so
Bude 1 ¢) Trwong hgp 3: ho so day du thanh phan, thuc hién theo cac budce sau:
e Dong dau vin ban dén trén ho so;
e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s6 06);
e Lap, ky Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);
e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi ho so tiép nhan (Mau s6 05);
e Chuyén ho so dén chuyén vién duge giao phu trach ciia phong chuyén mén.
2. H so qua dich vu buu chinh hoic qua méi truéng mang B0 phén Tiép
a) Truwdng hop 1: ho so chua day du thanh phan, thuc hién theo cac bude sau: | nhan va Tra két | 03 ngay lam viéc
e Dong dau vin ban dén 1én ho so; qua
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Thir tw cong
viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/gio)

Panh gia bing
diém (truée
han (2d);
dung han
(1d); qua han
(0a))

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06).

e Dy thao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02).

e Ky Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

e Gui Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so cho t6 chire, c4 nhan.

b) Truwong hop 2: tur chdi tiép nhén ho so, thuc hién theo cac budce sau:

e Pong diu vin ban dén 1én hd so;

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo doi hd so dén (Mau s6 06);

e Dy thao va ky Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s 03);

e Tra hd so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho td chirc, c4 nhan.
¢) Truong hop 3: khi ho so ddy du thanh phan, thyc hién theo cac budc sau:
e Dong dau vin ban dén 1én ho so;

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06);

e Lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi ho so tiép nhan (Mau s6 05);

e Chuyén ho so dén chuyén vién dugc giao phu trach ciia phong chuyén mén.
d) H6 so qua moi trueong mang (khi di diéu kién thue hién): thuc hién theo
quy trinh tiép nhan va xir 1y hd so qua méi trudng mang (hé théng phan mém).

Budc 2

Théam dinh hd so (Trudng hop ho so khong dat yéu cau):

+ Dy thao va ky bio cdo két qua thim dinh h so (Dat yéu cau hodic khong dat
yéu cau);

+ Béo cdo Lanh dao phong.

Chuyén vién
Phong chuyén
mon

02 ngay lam viéc
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Panh gia bing
diem (trwée
Thir tu cong A A - 2 DPon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vice cy the thuc hién hién (ngay/gio) diung han
(1d); qua han
(0a))
Kiém tra va ky du thao bao cdo két qua tham dinh hd so;
+‘:Fru0111g hqp 1: lfhong dong y Du thao két qua tham dinh, chuyén cho Chuyén Lanh dao Phong o
vién tham dinh lai. . A 01 ngay lam viéc
X . . chuyén mon
+ Truong hop 2: dong y Dy thao két quéﬁ tham dmh, Trinh 1anh dao Cuc xem
x¢ét, phé duyét du thao bao cdo két qua tham dinh ho so.
+ Xem xét bao céo két qua thim dinh ho so cta phong chuyén mén:
e Truong hop khéngad(k)r}g ¥ voi bao céo két qua tham dinh hd so thi tra lai
phong chuyén mon dé tham dinh lai; Lanh dao Cuc | 01 ngay lam viéc
e Truong hop dong y V01 bao cao két qua tham dinh ho so thi ky chuyén Bo
phéan Ti€p nhan va Tra két qua.
+ Du thao Phiép yéu Cé}l bd sung, hoan thién hd so (Méu $6 02) dya trén ndi| Bo phan Tiép
dung bado cdo két qua tham dinh ho so cua phong chuyén mon; nhan va Tra két | 0,5 ngay lam viéc
+ Chuyén Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so cho to chirc, ca nhan. qua
Trudng hop 1: hd so khong dat yéu cau ',
, X ~ A X \ cn A x £ ~ e B6 phﬁl’l Tlép
, + Du thao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02) dua trén ndi L Tk . 1 .
Budce 3.1 U A A . A , \ A nhan va Tra két | 0,5 ngay lam viéc
dung béo cdo két qua thadm dinh ho so cua phong chuyén mon; qua
+ Chuyén Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so cho t6 chirc, ca nhan.
Truong hop 2: ho so dat yéu cau (B9 phan tiép nhan va Tra két qua giri lai y Chuyén vién
Budc 3.2 | kién da dugc phé duyét cho chuyén vién phu trach cia phong chuyén mon) Phong chuyén | 02 ngay lam viéc
Du thao Du thao Giéy chirng nhan dang ky hoat dong kiém dinh. mon
Buéc 4 Kiém tra du thao, trinh Lanh dao Cuc phé duy¢t Dy thado Giay chirng nhan dang | Lanh dao Phong 01 ngay lam viée

ky hoat dong kiém dinh.

chuyén mon
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Danh gia bing
diem (trwée
Thir tu cong A A - 2 DPon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vice cy the thuc hién hién (ngay/gio) diung han
(1d); qua han
(0d))
Budc 5 Phé duyét Dy thao Giéy chirng nhéan dang ky hoat dong kiém dinh. Lanh dao Cuc | 01 ngay lam viéc
- Cap nha}t Kkét qua vao H¢ théng thong tin m(f)tvcfra dién tir cia Bo; s6 hoa két qua| BO phan Tiép
Buéde 6 giai quyet cua TTHC; tra két qua TTHC cho t6 chirc, cé nhan. nhan va Tra Két | 01 ngay lam viéc
- Luu trit h so. qua

Tong thoi |05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc hd so: théng bao bang vin ban yéu cau to chic kiém dinh sira doi, bo sung.
ian giai . ) A . . ; .
qugyé't TgTHC 10 ngay ké tir khi nhan dugc ho so day du, hop 1€: cap Giay ching nhéan cho t6 chire kiém dinh.
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) ~_ QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC )
THU TUC CAP BO SUNG, SUA POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG KIEM DPINH

(Ma s6: 1.003224)

Quy trinh ndi b so: 32

banh gia bing
diem (trwée
e N dung edng viée cy thé hchién | ign (nghylgioy | dins haw
(1d); qua han
(0d))
1. HO so giri tryec tiép
a) Truong hop 1: ho so chua day du thanh phén, thuc hién theo cac budc sau:
* Dy thao va ky Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02) dé gui
cho t6 chirc, ca nhan;
e Tra lai ho so cho to chire, ca nhan dé bd sung, hoan thién.
b) Truwong hep 2: tr chdi tiép nhén hd so, thuc hién theo cac budce sau:
* Dy thio va ky Ppiéu tlr cpéi ‘fié’p nhan giai qu,yé't ho S0 (M?}u s 03); nlﬁgnpilfr} rTalipe | Tai thoi diém tiép
e Tra ho so va Phiéu‘tL‘r ch(j)i tiép nhan gié‘i quyet ho so cho t6 chuc, ca nhan. : qua nhan ho so
Bude 1 ¢) Trwong hgp 3: ho so day du thanh phan, thuc hién theo cac budce sau:
e Dong dau vin ban dén trén ho so;
e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s6 06);
e Lap, ky Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);
e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi ho so tiép nhan (Mau s6 05);
e Chuyén ho so dén chuyén vién duge giao phu trach ciia phong chuyén mén.
2. H so qua dich vu buu chinh hoic qua méi truéng mang B0 phén Tiép
a) Truwdng hop 1: ho so chua day du thanh phan, thuc hién theo cac bude sau: | nhan va Tra két | 03 ngay lam viéc
e Dong dau vin ban dén 1én ho so; qua
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Thir tw cong
viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/gio)

Panh gia bing
diém (truée
han (2d);
dung han
(1d); qua han
(0a))

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06).

e Dy thao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02).

e Ky Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

e Gui Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so cho t6 chite, ca nhan.

b) Truwong hop 2: tur chdi tiép nhén ho so, thuc hién theo cac budce sau:

e Pong diu vin ban dén 1én hd so;

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo doi hd so dén (Mau s6 06);

e Dy thao va ky Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s 03);

e Tra hd so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho td chirc, c4 nhan.
¢) Truong hop 3: khi ho so ddy du thanh phan, thyc hién theo cac budc sau:
e Dong dau vin ban dén 1én ho so;

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06);

e Lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi ho so tiép nhan (Mau s6 05);

e Chuyén ho so dén chuyén vién dugc giao phu trach ciia phong chuyén mén.
d) H6 so qua moi trueong mang (khi di diéu kién thue hién): thuc hién theo
quy trinh tiép nhan va xir 1y hd so qua méi trudng mang (hé théng phan mém).

Budc 2

Tham dinh hé so

+ Du thao va ky bao cao két qua tham dinh ho so (Pat yéu cau hoic khong dat
yéu cau);

+ B4o cao Lanh dao phong.

Chuyén vién
Phong chuyén
mon

02 ngay lam viéc
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Panh gia bing
diem (trwée
Thir tu cong A A - 2 DPon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vice cy the thuc hién hién (ngay/gio) diung han
(1d); qua han
(0a))
Kiém tra va ky du thao bao cdo két qua tham dinh hd so;
+‘:Fru0111g hqp l: khong dong y Du thao két qua tham dinh, chuyén cho Chuyén Lanh dao Phong o
vién tham dinh lai. . A 01 ngay lam viéc
X . . chuyén mon
+ Truong hop 2: dong ¥y Du thao két qua tham dmh, Trinh 1anh dao Cuc xem
x¢ét, phé duyét du thao bao cdo két qua tham dinh ho so.
+ Xem xét bao céo két qua thim dinh ho so cta phong chuyén mén:
e Truong hop khéngad(k)r}g ¥ voi bao céo két qua tham dinh hd so thi tra lai
phong chuyén mon dé tham dinh lai; Lanh dao Cuc | 01 ngay lam viéc
e Truong hop dong y V01 bao cao két qua tham dinh ho so thi ky chuyén Bo
phéan Ti€p nhan va Tra két qua.
+ Du thao Phié}l yéu 05}1 bod sung, hoan thién hd so (M'?lu $6 02) dva trén ndi| B phan Tiép
dung béo cdo két qua tham dinh ho so cia phong chuyén mon; nhan va Tra két | 0,5 ngay lam viéc
+ Chuyén Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so cho to chirc, ca nhan. qua
Trudng hop 1: hd so khong dat yéu cau ',
, X ~ A X \ cn A x £ ~ ne B6 phﬁl’l Tlép
, + Du thao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so (Mau s6 02) dua trén ndi L Tk . 1 .
Budc 3.1 U A A . A , \ A nhan va Tra két | 0,5 ngay lam viéc
dung béo cdo két qua thadm dinh ho so cua phong chuyén mon; qua
+ Chuyén Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so cho t6 chirc, ca nhan.
Truong hop 2: ho so dat yéu cau (B9 phan tiép nhan va Tra két qua giri lai y Chuyén vién
Budc 3.2 | kién da dugc phé duyét cho chuyén vién phu trach cia phong chuyén mon) Phong chuyén | 02 ngay lam viéc
Du thao Du thao Giéy chirng nhan dang ky hoat dong kiém dinh mon
Buéc 4 Kiém tra du thao, trinh Lanh dao Cuc phé duyét Dy thdo Giay chiing nhan dang | Lanh dao Phong 01 ngay lam viée

ky hoat dong kiém dinh

chuyén mon
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Danh gia bing
diem (trwée
Thir tu cong A A - 2 DPon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vice cy the thuc hién hién (ngay/gio) diung han
(1d); qua han
(0d))
Budc 5 |Phé duyét Dy thao Gidy ching nhan dang ky hoat dong kiém dinh Lanh dao Cuc | 01 ngay lam viéc
- Cap nha}t Kkét qua vao H¢ théng thong tin m(f)tvcfra dién tir cia Bo; s6 hoa két qua| BO phan Tiép
Buéde 6 giai quyet cua TTHC; tra két qua TTHC cho t6 chirc, cé nhan. nhan va Tra Két | 01 ngay lam viéc
- Luu trit h so. qua

Tong thoi |05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc hd so: théng bao bang vin ban yéu cau to chic kiém dinh sira doi, bo sung.
ian giai . ) A . . ; .
qugyé't TgTHC 10 ngay ké tir khi nhan dugc ho so day du, hop 1€: cap Giay ching nhéan cho t6 chire kiém dinh.
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) QUY TRINH NOI BOQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
THU TUC CAP LAI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG KIEM PINH

(M3 s6: 1.003206)

Quy trinh ndi bd sb: 33

Thir ty cong
viée

Noi dung cong viéc cu the

Pon vi/nguwoi
thwe hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/gio)

Danh gia
bang diém
(truwdc han
(2d); diung

han (1d); qua
han (0d))

Buoc 1

1. HO so giri tryec tiép

a) Truong hop 1: ho so chua day du thanh phén, thuc hién theo cac budc sau:
o Dy thao va ky Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02) dé gui
cho t6 chirc, ca nhan;

e Tra lai ho so cho to chire, ca nhan dé bd sung, hoan thién.

b) Truwong hep 2: tr chdi tiép nhén hd so, thuc hién theo cac budce sau:

e Dy thao va ky Phiéu tir chdi tiép nhéan giai quyét hd so (Mau s 03);

e Tra hd so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho to chirc, ca nhan.
¢) Truwong hop 3: ho so day du thanh phan, thyuc hién theo cac bude sau:

e Dong dau vin ban dén trén ho so;

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s6 06);

e Lap, ky Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi ho so tiép nhan (Mau s6 05);

e Chuyén ho so dén chuyén vién duge giao phu trach ciia phong chuyén mén.

Bo phan Tiép
nhan va Tra két
qua

Tai thoi diém tiép
nhan ho so

2. Ho so qua dich vu buru chinh hoiic qua méi trwong mang
a) Truong hop 1: hd so chua ddy du thanh phan, thuc hién theo cac budc sau:

¢ Dong dau van ban dén 1én ho so;

B) phan Tiép
nhan va Tra két
qua

03 ngay lam vi¢c
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Thir tw cong
viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/gio)

Panh gla
bang diém
(trwdec han
(2d); dung

han (1d); qua
han (0d))

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06).

e Dy thao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02).

e Ky Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

e Gui Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so cho t6 chite, ca nhan.

b) Truwong hop 2: tur chdi tiép nhén ho so, thuc hién theo cac budce sau:

e Pong diu vin ban dén 1én hd so;

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06);

e Dy thao va ky Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s 03);

e Tra hd so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho td chirc, c4 nhan.
¢) Truong hop 3: khi ho so ddy du thanh phan, thyc hién theo cac budc sau:
e Dong dau vin ban dén 1én ho so;

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06);

e Lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi ho so tiép nhan (Mau s6 05);

e Chuyén ho so dén chuyén vién dugc giao phu trach ciia phong chuyén mén.
d) H6 so qua moi treong mang (khi du diéu kién thuc hién): thuc hién theo
quy trinh tiép nhan va xir 1y hd so qua méi trudng mang (hé théng phan mém).

Budc 2

Tham dinh hé so

+ Du thao va ky bao cao két qua tham dinh ho so (Pat yéu cau hoic khong dat
yéu cau);

+ B4o cao Lanh dao phong.

Chuyén vién
Phong chuyén
mon

01 ngay lam viéc
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Thir tw cong

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/nguwoi

Thoi gian thuc

DPanh gia
bang diém
(trwdec han

viéc thuc hién hién (ngay/gi¢) | (2d); ding
han (1d); qua
han (0d))
Kiém tra va ky du thao bao cdo két qua tham dinh hd so;
+ \ . A A ’ 5 A 5 4 . 2 A
':Frucnxlg hqp l: khong dong y Du thao két qua tham dinh, chuyén cho Chuyén Lanh dao phong o
vién tham dinh lai. NI 0,5 ngay lam viéc
X . . chuyén mon
+ Truong hop 2: dong y Du théq ket quéﬁ tham dmh, Trinh 1anh dao Cuc xem
x¢ét, phé duyét du thao bao cao két qua tham dinh ho so.
+ Xem xét bao céo két qua thim dinh ho so cta phong chuyén mén:
e Truong hop khéngad(k)r}g ¥ voi bao céo két qua tham dinh hd so thi tra lai
phong chuyén mon dé tham dinh lai; Lanh dao Cuc | 0,5 ngay lam viéc
e Trudng hop ddng ¥ véi bao cdo két qua tham dinh ho so thi ky chuyén Bo
phéan Ti€p nhan va Tra két qua.
+ Du thao Phié}l yéu 05}1 bod sung, hoan thién hd so (M'?lu $6 02) dva trén ndi| B phan Tiép
dung bado cdo két qua tham dinh ho so cua phong chuyén mon; nhan va Tra két | 0,5 ngay lam viéc
+ Chuyén Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so cho t6 chirc, ca nhén. qua
Trudng hop 1: hd so khong dat yéu cau ',
, X ~ A X \ cn A x £ ~ e B6 phﬁl’l Tlép
, + Du thao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02) dua trén ndi L Tk . 1 .
Budc 3.1 U A A . A , \ A nhan va Tra két | 0,5 ngay lam viéc
dung béo cdo két qua thadm dinh ho so cua phong chuyén mon; qua
+ Chuyén Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so cho t6 chire, ca nhan.
Truong hop 2: ho so dat yéu cau (B9 phan tiép nhan va Tra két qua giri lai y Chuyén vién
Budc 3.2 |kién da dugc phé duyét cho chuyén vién phu trach ctia phong chuyén mon). Phong chuyén | 0,5 ngay lam viéc
Dy thao Gidy chimg nhan dang ky hoat dong kiém dinh. mon
Buéc 4 Kiém tra du thdo Gidy chung nhan dang ky hoat dong kiém dinh, ky trinh Lanh Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam viée

dao Cuc.
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DPanh gia
bang diém

Thir tw cong No6i dune cone vide cu tha Pon vi/ngwoi | Thoi gian thwe | (trwée han
viéc : g cong viee &b thuc hién hién (ngay/gi¢) | (2d); ding
han (1d); qua
han (0d))
chuyén mon
Budce 5 Phé duyét Gidy ching nhan diang ky hoat dong kiém dinh. Lanh dao Cuc | 01 ngay lam vi¢c
- Cap nh'cf}t két qua vao Hé théng thong tin t@é'p nhén va tra két qua dién tir cﬁa Bo; 5 phan Tid
s6 hoa két qua giai quyét ciia TTHC; tra két qua thii tuc hanh chinh cho 6 chic,| D¢ Phan Ticp

Budc 6

ca nhan.
- Luu trtr ho so.

qua

nhan va Tra két

0,5 ngay lam vi¢c

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

dinh.

05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so day du
va hop 1€, cap lai Gidy chiig nhéan cho t6 chuc kiém
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) QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG CHUNG NHAN

(M3 s6: 1.003028)

Quy trinh ndi bd so: 34

Thir ty cong
viée

Noi dung cong viéc cu the

Pon vi/nguwoi
thwe hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/gio)

Danh gia
bang diém
(truwdc han
(2d); diung

han (1d); qua
han (0d))

Buoc 1

1. HO so giri tryec tiép

a) Truong hop 1: ho so chua day du thanh phén, thuc hién theo cac budc sau:
* Dy thao va ky Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02) dé gui
cho t6 chirc, ca nhan;

e Tra lai ho so cho to chire, ca nhan dé bd sung, hoan thién.

b) Truwong hep 2: tr chdi tiép nhén hd so, thuc hién theo cac budce sau:

e Dy thao va ky Phiéu tir chdi tiép nhéan giai quyét hd so (Mau s 03);

e Tra hd so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho to chirc, c4 nhan.
¢) Truwong hop 3: ho so day du thanh phan, thyuc hién theo cac bude sau:

e Dong dau vin ban dén trén ho so;

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s6 06);

e Lap, ky Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi ho so tiép nhan (Mau s6 05);

e Chuyén ho so dén chuyén vién duge giao phu trach ciia phong chuyén mén.

Bo phan Tiép
nhan va Tra két
qua

Tai thoi diém tiép
nhan ho so

2. Ho so qua dich vu buru chinh hodic qua méi trwong mang
a) Truong hop 1: hd so chua ddy du thanh phan, thuc hién theo cac budc sau:

¢ Dong dau van ban dén 1én ho so;

B) phan Tiép
nhan va Tra két
qua

03 ngay lam vi¢c
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Thir tw cong
viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/gio)

Panh gla
bang diém
(trwdec han
(2d); dung

han (1d); qua
han (0d))

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06).

e Dy thao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02).

e Ky Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

e Gui Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so cho t6 chite, ca nhan.

b) Truwong hop 2: tur chdi tiép nhén ho so, thuc hién theo cac budce sau:

e Pong diu vin ban dén 1én hd so;

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo doi hd so dén (Mau s6 06);

e Dy thao va ky Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s 03);

e Tra hd so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho td chirc, c4 nhan.
¢) Truong hop 3: khi ho so ddy du thanh phan, thyc hién theo cac budc sau:
e Dong dau vin ban dén 1én ho so;

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06);

e Lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi ho so tiép nhan (Mau sb 05);

e Chuyén ho so dén chuyén vién dugc giao phu trach ciia phong chuyén mén.
d) H6 so qua moi treong mang (khi du diéu kién thuc hién): thuc hién theo
quy trinh tiép nhan va xir 1y hd so qua méi trudng mang (hé théng phan mém).

Budc 2

Théam dinh hd so (Trudng hop ho so khong dat yéu cau):

+ Dy thao va ky bio cdo két qua thim dinh h so (Dat yéu cau hodic khong dat
yéu cau);

+ Béo cdo Lanh dao phong.

Chuyén vién
Phong chuyén
mon

02 ngay lam viéc;

02 ngay lam vi¢c
(voi truong hop
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Thir tw cong

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/nguwoi

Thoi gian thuc

DPanh gia
bang diém
(trwdec han

viéc thuc hién hién (ngay/gio) | (2d); ding
han (1d); qua
han (0d))
thanh 1ap Poan
danh gid)
Kiém tra va ky du thdo bao céo két qua thdm dinh ho so; 01 ngay lam viéc;
+.:l"rL:}(i13g léqphl 1 l.<hong dong y Du thao két qua thdm dinh, chuyén cho chuyén Lanh dao Phong 0,5 ?gay ‘larn viéc
+ Truong hop 2: dong y Du thao két qua thdm dinh, trinh lanh dao Cuc xem thanh 1ap Poan
xét, phé duyét du thao bdo cdo két qua tham dinh ho so. danh gid)
+ Xem xét bao céo két qua tham dinh hd so ctia phong chuyén mon: 01 ngay lam viéc;
e Truong hop khong dong y voi béo céo két qua thdm dinh ho so thi tra lai 0,5 ngay lam viéc
phong chuyén mon dé tham dinh lai; Lanh dao Cuc | (v6i truong hop
e Truong hop dong ¥ v6i béo céo két qua thdm dinh ho so thi ky chuyén Bo thanh 1ap Poan
phéan Tiép nhan va Tra két qua. danh gid)
Truong hop 1: hd so khong dat yéu cau B6 phin Tid 815nga\y lf‘m VI?AC;
Bude 3.1 + Du thao Phiép yéu céy bd sung, hoan thién hd so (Mau sé 02) dya trén ndi nhgnpv ; r"}réli%t ’ ,n'gay‘ am vige
" |dung bao c4o két qua tham dinh ho so ctia phong chuyén moén; ‘ X (v6i truong hop
2 A A A 1R NIRRT A 1 g1 qua thanh 1ap DPoan
+ Chuyén Phi€u y€u cau bo sung, hoan thi¢n ho so cho t6 chirc, ca nhan. . .
danh gid)
3,5 ngay lam viéc;
Truong hop 2: ho so dat yéu cau (Bo phan tiép nhan va Tra két qua gui lai y Chuyén vién | 0,5 ngay lam viéc
Budc 3.2 | kién da dugc phé duyét cho chuyén vién phu trach ctia phong chuyén mon). Phong chuyén (véi truong hop
Du thao Du thao Giéy chirng nhan dang ky hoat dong chung nhan. mon thanh 1ap Doan

danh gia)
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Thir tw cong

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/nguwoi

Thoi gian thuc

DPanh gia
bang diém
(trwdec han

viéc thuc hién hién (ngay/gi¢) | (2d); ding
han (1d); qua
han (0d))
Truong hop 3 (Ap dung d6i v6i To chirc ching nhéan dang ky hoat dong chimg
nhén san pham néng nghiép hiru co tir hai (02) linh vuc tr6 18n, lua chon 01| Chuyén vién
Budc 3.3 |co quan chuyén nganh trong linh vuc dang ky hoat dong chirmg nhén dé nép| Phong chuyén
hd s0): ho so dat yéu cau (BJ phan tiép nhéan va Tra két qua gui lai y kién da mon
dugc phé duyét cho chuyén vién phu trach cua phong chuyén mon).
. £, 4 1 1A N 1A P , A as Chuyén vién
Bude 3.3.1 Euf thao (guyet d}ﬂh thaAnh 1ap doan danh gid ho so cap Giay chirng nhan dang Phong chuyén |0,25 ngay lam viéc
v hoat dong chirng nhan. N
mon
Buéc 3.3.2 Kl?m tfa du’thao Qlfyet durlh tharih 1ap doan danh gia ho so cap Gidy chung| Lanh d?o Pliong 0.25 ngay lam viée
nhan dang ky hoat dong chirg nhan.. chuyén mon
Buéc 3.3.3 PI’IC duy@tAQuyet’dmh tI}anh 1ap doan danh gia ho so cap Gidy chung nhan dang Lanh dao Cuc | 0,5 ngay lam vige
ky hoat dong chiing nhén..
Panh gia ho so:
- Truong doan danh gia phan cong nhiém vu cua thanh vién doan danh gia.
Phong chuyén mon gtri tai liéu, ho so cho thanh vién doan danh gia tuong g
v61 nhiém vu duge phan cong.
- Thanh vién doan dénh gia thuc hién vigc xem xét tai ligu, ho so cua to chic| Pphong chuyén
Buéc 3.3.4 |va du thao ndi dung danh gia doi voi tai liéu, h6 so gui thu ky tong hop, bao| mon; Poan danh | 03 ngay lam viée
c4o Truong doan. gid

- Hop doan danh gia hd so cua to chic.

- Truong doan danh gia bao cao Lanh dao Cuc két qua danh gia hd so.
+ Truong hop 1: hd so dat yéu cau, chuyén sang budc tiép theo.

+ Truong hop 2: hd so khong dat yéu cau.
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Thir tw cong

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/nguwoi

Thoi gian thuc

DPanh gia
bang diém
(trwdec han

viéc thuc hién hién (ngay/gi¢) | (2d); ding
han (1d); qua
han (0d))
e Phong chuyén mon xay dung va ky van ban yéu cau t6 chirc, c4 nhan sira d6i,
bo sung va chuyén BJ phan Tiép nhan va Tra két qua.
¢ BJ phan Tiép nhén va Tra két qua gii van ban yéu cAu td churc, ca nhan sta
doi, bo sung ho so.
T chuce, ca nhan hoan thi,én ho so theo vin l?én dé nghi va nop lai hd so Yé Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua. B) phan Ti€p nhan va Tra két qua chuyén ho
so khac phuc cho Phong chuyén mon.
+ Phong chuyén mon chuyén hd so khic phuc cho thanh vién doan danh gia
theo phan cong.
+ Thanh vién doan danh gia theo phan cong xem xét hd so va tiép tuc thyc hién
theo quy trinh tai Budc nay.
A , N , A . A SO \ Chuyén vién
Bude 3.3.5 D}_r thaf), Giay (A:hu’r:g nhan dang ky hoat dong chuing nhan (d61 vdi hod so Poan Phong chuyén | 0,5 ngay lam viéc
danh gia dat yéu cau). n
mon
Budc 4 K}em tra (}u thaor, trinh Panh dao Cuc phé duyét Dy thao Giay ching nhan dang| Lanh d?o PhAong 0,5 ngay lam viée
ky hoat dong chirng nhan. chuyén mon
Buéce 5 Phé duyét Du thao Gidy chitng nhan diang ky hoat dong chirmg nhan. Lanh dao Cuc | 0,5 ngay lam viéc
- Cap nhajt Kkét qua vao H¢ théng thong tin mot 5c1"1’a dién tir cua BY; s6 hoa két qua| BO phan Tiép
Budc 6 giai quyét cua TTHC; tra két qua TTHC cho t6 chure, ca nhan. nhan va Tra két 0,5 ngay lam viéc
- Luu trit ho so. qua

05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so: thong bao bang van ban yéu cau t6 chirc chimg nhén stra doi, bo sung.
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Thir tw cong

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/nguwoi

Thoi gian thuc

DPanh gia
bang diém
(trwdec han

viéc thuc hién hién (ngay/gi¢) | (2d); ding
han (1d); qua
han (0d))
Tong thoi i . . ) ) i
gian gidi |10 ngay keé tr khi nhan dugc ho so day du, hop 1¢€: cap Gidy ching nhan cho t6 chirc chimg nhan.

quyét TTHC
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) ~_ QUY TRINH NOQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC )
THU TUC CAP BO SUNG, SUA POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG CHUNG NHAN

(M3 s6: 1.003004)

Quy trinh ndi bd sb: 35

Thir ty cong
viée

Noi dung cong viéc cu the

Pon vi/nguwoi
thwe hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/gio)

Danh gia
bang diém
(truwdc han
(2d); diung

han (1d); qua
han (0d))

Buoc 1

1. HO so giri tryec tiép

a) Truong hop 1: ho so chua day du thanh phén, thuc hién theo cac budc sau:
o Dy thao va ky Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02) dé gui
cho t6 chirc, ca nhan;

e Tra lai ho so cho to chire, ca nhan dé bd sung, hoan thién.

b) Truwong hep 2: tr chdi tiép nhén hd so, thuc hién theo cac budce sau:

e Dy thao va ky Phiéu tir chdi tiép nhéan giai quyét hd so (Mau s 03);

e Tra hd so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho td chirc, c4 nhan.
¢) Truwong hop 3: ho so day du thanh phan, thyuc hién theo cac bude sau:

e Dong dau vin ban dén trén ho so;

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s6 06);

e Lap, ky Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi ho so tiép nhan (Mau s6 05);

e Chuyén ho so dén chuyén vién duge giao phu trach ciia phong chuyén mén.

Bo phan Tiép
nhan va Tra két
qua

Tai thoi diém tiép
nhan ho so

2. Ho so qua dich vu buru chinh hodic qua méi trwong mang
a) Truong hop 1: hd so chua ddy du thanh phan, thuc hién theo cac budc sau:

¢ Dong dau van ban dén 1én ho so;

B) phan Tiép
nhan va Tra két
qua

03 ngay lam vi¢c
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Thir tw cong
viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/gio)

Panh gla
bang diém
(trwdec han
(2d); dung

han (1d); qua
han (0d))

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06).

e Dy thao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02).

e Ky Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

e Gui Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so cho t6 chite, ca nhan.

b) Truwong hop 2: tur chdi tiép nhén ho so, thuc hién theo cac budce sau:

e Pong diu vin ban dén 1én hd so;

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo doi hd so dén (Mau s6 06);

e Dy thao va ky Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03);

e Tra hd so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho td chirc, c4 nhan.
¢) Truong hop 3: khi ho so ddy du thanh phan, thyc hién theo cac budc sau:
e Dong dau vin ban dén 1én ho so;

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s6 06);

e Lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi ho so tiép nhan (Mau s6 05);

e Chuyén ho so dén chuyén vién dugc giao phu trach ciia phong chuyén mén.
d) H6 so qua mdi treong mang (khi du diéu kién thuc hién): thuc hién theo
quy trinh tiép nhan va xir 1y hd so qua méi trudng mang (hé théng phan mém).

Budc 2

Tham dinh hb so:

+ Dy thao va ky béo cdo két qua thim dinh h so (Dat yéu cau hodic khong dat
yéu cau);

+ B4o cao Lanh dao phong.

Chuyén vién
Phong chuyén
mon

02 ngay lam viéc;

02 ngay lam vi¢c
(voi truong hop
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Thir tw cong

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/nguwoi

Thoi gian thuc

DPanh gia
bang diém
(trwdec han

viéc thuc hién hién (ngay/gi¢) | (2d); ding
han (1d); qua
han (0d))
thanh 1ap Poan
danh gia)
Kiém tra va ky du thao bao cdo két qua tham dinh ho so; 01 ngay lam viéc;
i \ LA A s LA > 1 R . 2 A N A
:Fn{g?g lztO’phl1 @ong dong y Du thao két qua tham dinh, chuyén cho Chuyén Lanh dao Phong 0,5 ?gay ‘larn viéc
vien tham dinh fat. ’ o chuyén mon (v61 truong hop
+ Truong hop 2: déng y Du thao két qua thdm dinh, Trinh lanh dao Cuc xem thanh 1ap Poan
x¢ét, phé duyét du thao bdo cdo két qua tham dinh ho so. danh gid)
+ Xem xét bao céo két qua thim dinh ho so ctia phong chuyén mén: 01 ngay lam viéc;
e Truong hop khong dong y voi béo céo két qua thim dinh ho so thi tra lai 0,5 ngay lam viéc
phong chuyén mon dé tham dinh lai; Lanh dao Cuc | (v6i truong hop
e Truong hop dong ¥ v6i béo céo két qua thdm dinh ho so thi ky chuyén Bo thanh 1ap Poan
phéan Tiép nhan va Tra két qua. danh gid)
Truong hop 1: hd so khong dat yéu cau B6 phin Tid glsnga\y lf‘m VI?AC;
Bude 3.1 + Du thao Phiéy yéu cép bd sung, hoan thién hd so (Mau s 02) dya trén noi nhgnpv ; r"}réli%t ’ ,n'gay‘ am vige
" |dung bao c4o két qua tham dinh ho so ctia phong chuyén moén; ‘ X (voi truong hop
2 A A A 1R NIRRT A 1 g1 qua thanh 1ap Poan
+ Chuyén Phi€u y€u cau bo sung, hoan thi¢n ho so cho t6 chirc, ca nhan. . .
danh gid)
3,5 ngay lam viéc;
Truong hop 2: ho so dat yéu cau (Bo phan tiép nhan va Tra két qua gui lai ¥ Chuyén vién | 0,5 ngay lam viéc
Budc 3.2 |kién da dugc phé dl;l’}/ét cho chuyén vién phu trach cua phong chuyén mon) Phong fhuyén (véi truong hop
Du thao Dy thao Gidy chung nhan dang ky hoat dong chirng nhan mon thanh 1ap Doan

danh gia)
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Thir tw cong

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/nguwoi

Thoi gian thuc

DPanh gia
bang diém
(trwdec han

viéc thuc hién hién (ngay/gi¢) | (2d); ding
han (1d); qua
han (0d))
Truong hop 3 (Ap dung d6i v6i To chirc ching nhéan dang ky hoat dong chimg
nhén san pham néng nghiép hiru co tir hai (02) linh vuc tré 1én, lya chon 01| Chuyén vién
Budc 3.3 |co quan chuyén nganh trong linh vuc dang ky hoat dong chirmg nhén dé ndp | Phong chuyén
hd s0): ho so dat yéu cau (BJ phén tiép nhéan va Tra két qua gui lai y kién da mon
duoc phé duyét cho chuyén vién phu trach cia phong chuyén moén).
. X, 1 \ A N s 1A £ 1A NPy PRy Chuyén vién
Bude 3.3.1 Du’ thao (A)uyevt dm}} thanh lAap doa,n danhA gia ho so cap bo sung, stra doi Giay Phong chuyén |0,25 ngay lam viéc
ching nhéan dang ky hoat dong chung nhan. mon
. Kiém tra du thao Quyét dinh thanh 1ap doan danh gia hd so cdp bo sung, stra| Lanh dao Phong NPT
Buge 3.3.2 doi Giay chirng nhan dang ky hoat dong chung nhan. chuyén mon 0,25 ngay lam vice
Buéc 3.3.3 Ph§ duy@tA Quyet dn,lh thanll lap dqan danAh gia ho so cap bo sung, stra doi giay Lanh dao Cuc | 0,5 ngay lam vige
chimg nhéan dang ky hoat dong chung nhan.
Panh gia ho so:
- Truong doan danh gia phan cong nhiém vu cua thanh vién doan danh gia.
Phong chuyén mon gtri tai liéu, ho so cho thanh vién doan danh gia tuong g
v61 nhiém vu duge phan cong.
- Thanh vién doan dénh gia thuc hién vigc xem xét tai ligu, ho so cua to chic| Pphong chuyén
Buéc 3.3.4 |va du thao ndi dung danh gia doi voi tai liéu, h6 so gui thu ky tong hop, bao| mon; Poan danh | 03 ngay lam viée
c4o Truong doan. gid

- Hop doan danh gia hd so cua to chic.

- Truong doan danh gia bao cao Lanh dao Cuc két qua danh gia hd so.
+ Truong hop 1: hd so dat yéu cau, chuyén sang budc tiép theo.

+ Truong hop 2: hd so khong dat yéu cau.
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Thir tw cong

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/nguwoi

Thoi gian thuc

DPanh gia
bang diém
(trwdec han

viéc thuc hién hién (ngay/gi¢) | (2d); ding
han (1d); qua
han (0d))
e Phong chuyén mén xay dung va ky van ban yéu cau t6 chirc, c4 nhan sira doi,
bo sung va chuyén BJ phan Tiép nhan va Tra két qua.
e BO phan Tiép nhan va Tra két qua giri vin ban yéu ciu to chirc, ¢4 nhan sira
doi, bo sung ho so.
Td chuce, ca nhan hoan thi,én h so theo vin l?én dé nghi va nop lai hd so Yé Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua. B) phan Ti€p nhan va Tra két qua chuyén ho
so khac phuc cho Phong chuyén mon.
+ Phong chuyén mén chuyén ho so khic phuc cho thanh vién doan dénh gia
theo phan cong.
+ Thanh vién doan danh gia theo phan cong xem xét hd so va tiép tuc thyc hién
theo quy trinh tai Budc nay.
. X 1R g Rs ik , A ae , R , . Chuyén vién
Bude 3.3.5 Dl{ .the}(.) cap bo sung, stra dg} GlayAchu'ilg nhan dang ky hoat dong ching nhéan Phong chuyén | 0,5 ngay lam viéc
(doi voi ho so Doan danh gia dat yéu cau). mon
, Kiém tra du thao, trinh Lanh dao Cuc phé duyét Dy thao cép bo sung, stra ddi| Lanh dao Phong o 1s n
Budc 4 £ , A ax , A , A . 02 ngay lam vi¢c
Giay ching nhan dang ky hoat dong chirng nhan. chuyén mon
Budc 5 Ph? duyetA Du thao cap bd sung, stra d6i Giay chiing nhan dang ky hoat dong Lanh dao Cuc | 02 ngay lam viée
chimg nhan.
- Cap nhat két qua vao He théng thong tin mot cura dién tr cuia BY; s0 hoa két qua B6 phan Tiép
Buée 6 giai quyét cia TTHC; tra két qua TTHC cho t6 chirc, ¢4 nhan. nhan va Tra két | 01 ngay lam viéc
- Luu trit hd so. qua

05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so: thong bao bang van ban yéu cau t6 chirc chitng nhan stra doi, bo sung.
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Thir tw cong

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/nguwoi

Thoi gian thuc

DPanh gia
bang diém
(trwdec han

viéc thuc hién hién (ngay/gi¢) | (2d); ding
han (1d); qua
han (0d))
Tong thoi i . . ) ) i
gian gidi |10 ngay keé tir khi nhan dugc ho so day du, hop 1¢€: cap Gidy ching nhan cho t6 chirc chimg nhan.

quyét TTHC
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] ~ QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
THU TUC CAP LAI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG CHUNG NHAN

(M3 s6: 1.002983)

Quy trinh ndi bd so: 36

banh gia bing
diem (trwée
e N dung edng viée cy thé hchién | ign (nghylgioy | dins haw
(1d); qua han
(0d))
1. HO so giri tryec tiép
a) Truong hop 1: ho so chua day du thanh phén, thuc hién theo cac budc sau:
o Dy thao va ky Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02) dé gui
cho t6 chirc, ca nhan;
e Tra lai ho so cho to chire, ca nhan dé bd sung, hoan thién.
b) Truwong hep 2: tr chdi tiép nhén hd so, thuc hién theo cac budce sau:
* Dy thio va ky Ppiéu tlr cpéi ‘fié’p nhan giai qu,yé't ho S0 (M?}u s 03); nlﬁgnpilfr} rTalipe | Tai thoi diém tiép
e Tra ho so va Phiéu‘tL‘r ch(j)i tiép nhan gié‘i quyet ho so cho t6 chuc, ca nhan. : qua nhan ho so
Bude 1 ¢) Trwong hgp 3: ho so day du thanh phan, thuc hién theo cac budce sau:
e Dong dau vin ban dén trén ho so;
e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s6 06);
e Lap, ky Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);
e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi ho so tiép nhan (Mau s6 05);
e Chuyén ho so dén chuyén vién duge giao phu trach ciia phong chuyén mén.
2. H so qua dich vu buu chinh hoic qua méi truéng mang B0 phén Tiép
a) Truwdng hop 1: ho so chua day du thanh phan, thuc hién theo cac bude sau: | nhan va Tra két | 03 ngay lam viéc
e Dong dau vin ban dén 1én ho so; qua
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Thir tw cong
viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/gio)

Panh gia bing
diém (truée
han (2d);
dung han
(1d); qua han
(0a))

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06).

e Dy thao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02).

e Ky Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

e Gui Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so cho t6 chite, ca nhan.

b) Truwong hop 2: tur chdi tiép nhén ho so, thuc hién theo cac budce sau:

e Pong diu vin ban dén 1én hd so;

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo doi hd so dén (Mau s6 06);

e Dy thao va ky Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03);

e Tra hd so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho td chirc, c4 nhan.
¢) Truong hop 3: khi ho so ddy du thanh phan, thyc hién theo cac budc sau:
e Dong dau vin ban dén 1én ho so;

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s6 06);

e Lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi ho so tiép nhan (Mau s6 05);

e Chuyén ho so dén chuyén vién dugc giao phu trach ciia phong chuyén mén.
d) H6 so qua moi trueong mang (khi di diéu kién thue hién): thuc hién theo
quy trinh tiép nhan va xir 1y hd so qua méi trudng mang (hé théng phan mém).

Budc 2

Tham dinh hé so

+ Du thao va ky bao cao két qua tham dinh ho so (Pat yéu cau hoic khong dat
yéu cau);

+ B4o cao Lanh dao phong.

Chuyén vién
Phong chuyén
mon

1,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc
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banh gia bang
diém (truéc
Thir tw cong A A o 2 DPon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vige cy the thuc hién hién (ngay/gio) diang han
(1d); qua han
(0a))
(voi truong hop
thanh 1ap Poan
danh gid)
Kiém tra va ky du thao bao céo két qua tham dinh ho so; 0,5 ngay lam viéc;
+‘:Fru0121g hqp l: 1§hong dong y Du thao két qua tham dinh, chuyén cho Chuyén Lanh dao phong Q:25 nfg.éy lé}m
vién tham dinh lai. chuyén mén viéc (vo1 truong
+ Truong hop 2: d@)ng y Du théq Kkét quéﬁ tham dinh, Trinh 1anh dao Cuc xem hop thanh Iap
xét, phé duyét dy thao bao céo két qua tham dinh hé so. Doan danh gia)
+ Xem xét bao céo két c‘lué tham dinh ho so cfﬁa ph(‘)ng chuyén rr‘16n: 0,5 ngay lam viéc;
e Truong hop khong dong y voi bao cao két qua tham dinh ho so thi tra lai 0,25 ngay lam
phong chuyén mon dé tham dinh lai; Lanh dao Cuc viéc (v6i truong
o Trudng hop dong y v6i bao cao két qua tham dinh ho so thi ky chuyén Bo hQP thé}nh 151_?
phan Tiép nhan va Tra két qua. Doan danh gia)
Truong hop 1: hd so khong dat yéu cau 4 ohin Tid 0,5 ngay lam viéc;
. + Dy thao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (Mau sé 02) dya trén noi B? phan 1:161); (,)125 neay la}m
Buéc 3.1 AN A B S nhin va Tra két | viéc (véi truong
dung béo cdo két qua tham dinh ho so cua phong chuyén mon; qué hon thinh 13
. . R \ . anh 1a
+ Chuyén Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so cho t6 chirc, c4 nhan. Dgéltjn danh gig)
3 . , ) 0,5 ngay lam viéc;
Truong hop 2: ho6 so dat yéu cau (B phan tiép nhan va Tra két qua gui lai y|  Chuyén vién 0,25 ngay 1am
Buée 3.2 | kién da dugc phé duyét cho chuyén vién phu trach ciia phong chuyén mon). Phong chuyén | viéc (véi truong
Dy théo Gidy chimg nhan ding ky hoat dong ching nhan. mon hop thanh lap

Doan danh gid)
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banh gia bing
diem (trwée
Thir tw cong A A - 2 DPon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vige cy the thuc hién hién (ngay/gio) diang han
(1d); qua han
(0a))
Truong hop 3 (Ap dung d6i v6i T6 chire chtrng nhan dang ky hoat dong chimg
nhén san pham néng nghiép hiru co tur hai (02) linh vyc tro 1én, lya chon 01| Chuyén vién
Budc 3.3 |co quan chuyén nganh trong linh vuc dang ky hoat dong chirmg nhén dé ndp | Phong chuyén
hd s0): ho so dat yéu cau (BJ phén tiép nhéan va Tra két qua gui lai y kién da mon
duoc phé duyét cho chuyén vién phu trach cia phong chuyén moén).
. X, 4 . A \ s . 1A A 1s ik , A Chuyén vién
Bude 3.3.1 D}I tha9 Quyetﬂdmh t}lanh IE_Alp doan danh gid ho so cap lai Gidy chung nhan Phong chuyén |0,25 ngay lam viéc
dang ky hoat dong chirng nhan. mon
Buéc 3.3.2 Kl?m tfa du ‘Ehao Qu}let dmb than}} lap doan danh gid ho so cap lai Giay ching| Lanh d?o Pliong 0.25 ngay lam viée
nhan dang ky hoat dong chirng nhan. chuyén moén
0,5 ngay lam viéc;
n n X, s \ R \as N A1 ek , A 0,25 ngay lam
. Phé duyét Quyét dinh thanh 1ap doan danh gia ho so cap lai Giay chung nhan ~ e Te)
Buéde 3.3.3 diing k§ hoat déng chimg nhan. Lanh dao Cuc | viéc (V():1 trucAmg
hop thanh lap
Doan danh gia)
Panh gia ho so:
- Truéng doan danh gid phan cong nhiém vu cua thanh vién doan danh gia. T
N A A e ositia 1A \ o n « o as iy ; 03 ngay lam viéc;
Phong chuyén mon g tai liéu, ho so cho thanh vién doan danh gia tuong tmg . R R
) v6i nhiém vu duoc phan cong. PAhong c‘huye,:n 1,25 ngay lam
Budc 3.3.4 . o N . o e e 4 . .2 ., | mon; Doan danh | viéc (véi truong
- Thanh vién doan danh gia thuc hién viéc xem xét tai li€u, ho so cua td chuc . i X ~
vA dy théo ndi dung dénh gis d6i véi tai 1idu, h so giri the ky téng hop, bio & hop thanh lap
i i Y T Doan danh gia)

cao Truong doan.
- Hop doan déanh gia ho so cua to chuec.
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Panh gia bing
diem (trwée
Thir tu cong A n ‘o z Don vi/ngwoi | Thoi gian thuc han (2d);
viéc NOi dung cong vice cy the thuc hién hién (ngay/gio) diang han
(1d); qua han
(0d)
- Truéng doan dénh gia bao cdo Lanh dao Cuc két qua danh gia ho so.
+ Trudng hop 1: ho so dat yéu cau, chuyén sang budc tiép theo.
+ Trudng hop 2: hd so khong dat yéu cau.
e Phong chuyén mén xay dung va ky van ban yéu cau t6 chirc, c4 nhan sira doi,
bo sung va chuyén BJ phan Tiép nhan va Tra két qua.
e BJ phan Tiép nhén va Tra két qua gii van ban yéu cAu td churc, ca nhan sta
doi, bo sung ho so.
T4 chire, ¢4 nhan hoan thién ho so theo vén ban dé nghi va ndp lai ho so vé B
phén Tiép nhan va Tra két qua. B phan Tiép nhan va Tra két qua chuyén ho
so khac phuc cho Phong chuyén mon.
+ Phong chuyén mén chuyén ho so khic phuc cho thanh vién doan danh gia
theo phan cong.
+ Thanh vién doan danh gia theo phan cong xem xét hd so va tiép tuc thyc hién
theo quy trinh tai Budc nay.
0,5 ngay lam viéc;
Buse 3.3.5 | D thio cép lai Gidy chimg nhan dang ky hoat dong chimg nhn (d8i v6i hd so Pigiyeélmv;egn 0,25 ngay lam
" |Doan danh gia dat yéu cau). £ chuy viee (VO} tru’crng
mon hop thanh lap
Poan danh gid)
. Danh gia thuc té tai co s& (Budc nay dugce thyc hién néu Poan danh gia tham
Budc 3.3.6 . A oA
muu va thuc sy can thiét).
ié 20 GiA ) an da ; 0 ) 3 7 trinh | Lanh dao Phon )
Budc 4 Kiém tra du thdo Giay ching nhén dang ky hoat dong ching nhan, ky trinh : g 0,5 ngay Tam viéc:

Lanh dao Cuc.

chuyén mon
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Thir tw cong
viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/gio)

Danh gia bing
diém (truéc
han (2d);
dung han
(1d); qua han
(0a))

0,25 ngay lam
viéc (véi truong
hop thanh lap
Doan danh gid)

Budc 5

Phé duyét Gidy ching nhan ding ky hoat dong chiing nhan.

Lanh dao Cuc

0,5 ngay lam viéc;
0,25 ngay lam
viéc (véi truong
hop thanh lap
Doan danh gid)

Budc 6

- Cap nhat két qua vao Hé théng thong tin tiép nhan va tra két qua dién tir caa Bo;
s0 hoa két qua giai quyét cia TTHC; tra két qua thu tuc hanh chinh cho t6 chure,

ca nhan.
- Luu trtt ho so.

Bo phén Tiép
nhan va Tra két
qua

0,5 ngay lam viéc;
0,25 ngay lam
viéc (vo1 truong
hop thanh lap
Doan danh gia)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

nhan.

05 ngy lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc ho so day du
va hop ¢, cap lai Giay ching nhén cho t6 chic chung
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) ~ QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TYC ]
THU TUC THAY POI, BO SUNG PHAM VI, LINH VU'C PANH GIA SU' PHU HQP PUQC CHI PINH

(M s6: 1.000769)

Quy trinh ndi bd so: 37

banh gia bing
diém (truéc
e Noi dung cing vige cy thé Dhwctitn | hign gavigiy | dang han
(1d); qua han
(0a))
1. HO so guri truc tiép
a) Truong hop 1: ho so chua day du thanh phén, thuc hién theo cac budc sau:
o Dy thao va ky Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thi¢n hd so (Mau s6 02) dé gui
cho t6 chirc, ca nhan;
e Tra lai hd so cho td chire, ca nhan dé bd sung, hoan thi¢n.
b) Truwong hep 2: tr chdi tiép nhén hd so, thuc hién theo cac budce sau:
e Dy thao va ky Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau sb 03); B phan Tiep Tai thor diém tidp
e Tra hd so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho td chirc, ca nhan. nhan va ifra ket nhan ho so
Bude 1 ¢) Truong hop 3: hd so ddy du thanh phan, thuc hién theo cac bude sau: ane
e Dong dau vin ban dén trén ho so;
e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06);
e Lap, ky Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s 01);
e Nhép thong tin hd so vao So6 theo dbi hd so tiép nhan (Mau sb 05);
e Chuyén hd so dén chuyén vién duoc giao phu trach ctua phong chuyén mén.
2. Ho so qua dich vu buru chinh hodic qua méi trwong mang nﬁgnpgf?gi%t 03 ngay lam viée

a) Truong hop 1: hd so chua ddy du thanh phan, thuc hién theo cac budc sau:

qua
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Thir tw cong
viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/gio)

Panh gia bing
diém (truée
han (2d);
dung han
(1d); qua han
(0a))

e Pong diu vin ban dén 1én hd so;

e Nhap thong tin h6 so vao S6 theo doi hd so dén (Mau s 06).

e Dy thao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02).

e Ky Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

e Gui Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so cho t6 chite, ca nhan.

b) Truwong hop 2: tir chdi tiép nhan ho so, thuc hién theo cac bude sau:

e Dong dau vin ban dén 1én ho so;

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s6 06);

e Dy thio va ky Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Méu s6 03);

e Tra hd so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho to chirc, c4 nhan.
¢) Truong hop 3: khi hd so ddy du thanh phan, thuc hién theo cac budc sau:
e Dong dau vin ban dén 1én ho so;

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06);

e Lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01);

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi ho so tiép nhan (Mau s6 05);

e Chuyén hd so dén chuyén vién duoc giao phu trach ctua phong chuyén mén.

d) H6 so qua moi trueong mang (khi di diéu kién thue hién): thuc hién theo
quy trinh tiép nhan va xir 1y hd so qua méi trudng mang (hé théng phan mém).

Budc 2

Théam dinh hd so (Trudng hop ho so khong dat yéu cau):
+ Du thao va ky bao cao két qua tham dinh ho so (Pat yéu cau hoic khong dat
yéu cau);

Chuyén vién
Phong chuyén
mon

01 ngay lam viéc
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Panh gii bang
diém (truéc
Thir tu cong A n o 2 DPon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vige cy the thuc hién hién (ngay/gio) diang han
(1d); qua han
(0a))
+ B4o cao Lanh dao phong.
Kiém tra va ky du thao bao cdo két qua tham dinh hd so;
+‘:Fruf0'£1g hqp 1: l.<hong dong y Dy thao két qua tham dinh, chuyén cho chuyén Lanh dao Phong o
vién tham dinh lai. . A 01 ngay lam viéc
) . . . chuyén mon
+ Truong hop 2: dong y Du thdo két qua tham d1qh, trinh lanh dao Cuc xem
x¢ét, phé duyét du thao bao cao két qua tham dinh ho so.
+ Xem xét bao céo két qua tham dinh ho so ciia phong chuyén mén:
e Truong hop khéngad(k)r}g ¥ voi bao céo két qua tham dinh hd so thi tra lai
phong chuyén mon dé tham dinh lai; Lanh dao Cuc | 01 ngay lam viéc
e Truong hop dong y V01 bao cao két qua tham dinh ho so thi ky chuyén Bo
phéan Ti€p nhan va Tra két qua.
Trudng hop 1: hd so khong dat yéu cau o
, A A x4 \ Y x  z ~_~.| BOphan Tiép
. + Du thao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so (Mau s6 02) dua trén ndi PN . qs A
Budce 3.1 o A A A , \ A A nhan va Tra két | 0,5 ngay lam viéc
dung bao cdo két qua tham dinh ho so ciia phong chuyén mon; qua
+ Chuyén Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so cho t6 chirc, ca nhan.
- Truong hop khong danh gia nang lyc thyc tef: tai to chirc danh gia sy phu hop:
B0 phan ti€p nhan va Tra ket qua guri lai y kien da dugc phé duyét cho chuyén| B phan Tiép
Buée 3.2 | vién cua phong chuyén mon thyc hién theo hudng dan tai Budce 8. nhan va Tra két | 01 ngay lam viéc
- Truong hop c¢6 danh gia nang luc thyc té tai t6 chirc danh gia sy phu hop: qua

chuyén sang Budc 3.
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Panh gia bing
diém (truée
Thir tu cong A A - 2 DPon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vice cy the thuc hién hién (ngay/gio) diung han
(1d); qua han
(0a))
- Lién h¢ thanh vién doan danh gia va dy thao Quyét dinh thanh lap doan danh| B phan Tiép 13-14 nedy Lam
gid nang luc thuc té tai t6 chic dénh gia su phu hop va thong bao cho t6 chic| nhan va Tra két Vigcy
danh gia sy phu hop vé viéc danh gia ning luc thyc té qua i
Buéc 3.3 |Kiém tra du thao Quyet dinh thanh 13p doan danh gid ning luc thuc té tai t6| Lanh dao Vin 02 neiy 1am viee
churc danh gia sy phu hop, ky trinh Lanh dao Cuc phong Cuc g4y ;
P.h’e duye? Quyét dinh thanh 1ap doan danh gid nang lyc thuc t€ tai to chirc danh Lanh dao Cuc | 02 ngay lam viée
gia sy phu hop
Panh gia ning luc thuc té tai to chirc danh gia su phu hop, 1ap va ky bién ban
danh gia
i \ L 1A Yy cr A A A A 2
Budc 4 Truong hop 1 két qua danh gid nang luc thuc té khong dat yéu cau, chuyén Poan danh gi 01-02 ngay
sang budc (Budc 5).
+ Trudng hop 2: két qua danh gia nang lyc thyuc té dat yéu ciu, chuyén sang
budc (Budce 6).
Tf) chirc danh gia sy phu hop thyc hién khic phuc cac noi dung khong dat yéu|
Budce 5 cau (theo bién ban danh gia thyc t€) va guri bao cao két qua hanh dong khac phuc| T6 chuce danh gia 30 nedl
v€ Cuc Chan nudi; truong hop phai kéo dai thém thoi gian khac phyc thi phai|  sw phu hop gay
néu 10 thoi han chinh thire hoan thanh viéc khac phuc cac ndi dung con lai.
. Tiép nhan béo céo két qua hanh dong khic phuc, hd so khéc phuc theo bién ban B? ph\a 1 T}ep; NPT
Budc 6 , i T X A , , N . A nhan va Tra két | 0,5 ngay lam viéc
danh gia thyc té va chuyén cho chuyén vién phu trach ctia phong chuyén mon qué
Tham dinh hé so khic phuc cta t6 chirc danh gia su phu hop:
Budc 7 |+ Truong hop hd so khic phuc khong dat yéu cau, Truong doan danh gia bao| Poandanh gia | 1,5 ngay lam viée

cao Lanh dao Cuc ndi dung chua dat yéu cau dé chuyén B9 phan Tiép nhan va
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banh gia bing
diem (trwée
Thir tu cong A A - 2 DPon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vice cy the thuc hién hién (ngay/gio) diung han
(1d); qua han
(0a))
Tra két qua giri cho t6 chire danh gia su phu hop dé bo sung, hoan thién. Sau
khi hoan thién ho so khac phuc, t6 chire danh gia su phu hop ndp hod so khac
phuc theo hudng dan tai Budc 6.
+ Truong hop hd so khic phuc dat yéu cau thi chuyén sang thuc hién theo Budc
8.
, X, s N UL . \ « < 1. .+ 44| Chuyén vién
Bude 8 DIAI tha? Quyet dinh chi dinh t6 chirc danh gia sy phu hop (hodc van ban tir choi Phong chuyén | 01 ngay lam vice
viéc chi dinh). -
mon
Buéc 9 Kvlem‘ tra flu F}Alao Quyet dinh chi dinh t6 chtrc danh gid su phu hop (hodc van| Lanh d?o Ptiong 0,5 ngay lam viée
ban tir choi viée chi dinh). chuyén moén
. Phé duyét Quyét dinh chi dinh t6 chirc danh gia sy phu hop (hodc vin ban tir ~ T
Buge 10 choi viée chi dinh); Chuyén ho so cho BJ phén Tiép nhén va Tra két qua phat hanh. Lanh dgo Cuc | 01 ngay lam viee
- Cép nhit két qua vao H¢ théng thong tin tiép nhin va tra két qua dién tir cua BS ohan Tié
, B9; s0 hoa két qua giadi quyéet cia TTHC; trd két qua thu tuc hanh chinh cho t6 nh? phan qlipg v 13 o
Buoc 11 chire, ¢4 nhan. an va Tra et | 0,5 ngay lam viéc
~ 1A qua
- Luu trit ho so.
. 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so ding ky: thong bao yéu cau sira ddi, bd sung hd so.
];i);lf ;1;1 20 ngay ké tir khi nhan dugc hd so hop 18: danh gia nang luc thuc té tai t6 chirc danh gia sy phi hop
quyét TTHC | 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc bao céo két qua hanh dong khéc phuc theo bién ban danh gia thuc té: ban hanh Quyét dinh chi

dinh.
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] _QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
THU TUC CAP LAI QUYET PINH CHI PINH TO CHU'C PANH GIA SU PHU HQP

(M3 s6: 1.000746)

Quy trinh ndi bd so: 38

Dbanh gia bing
diem (trwéce
Do ekt | T gt | bn 09
(1d); qua han
(0a))
1. HO so guri truc tiép
a) Trwong hop 1: hd so chua déy du thanh phén, thuce hién theo cac budc sau:
e Dy thao va ky Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02) dé gui
cho t6 chirc, ca nhan;
e Tra lai hd so cho td chire, ca nhan dé bd sung, hoan thi¢n.
b) Trudng hep 2: tir chdi tiép nhan hd so, thyc hién theo cac budc sau:
e Du th:élo va ky Pl{iéu tu cpéi ‘Eiép nhan giai qu?/ét }16 N (M?}u 56 03); n]}?gnp\}/lsr}fgéii%t Tai thoi di‘ém tiép
e Tra ho so va Phiéu‘tfr ché)i ti€p nhan gié‘i quyét ho so cho t6 chtrc, ca nhan. : qua nhén ho so
Bude 1 ¢) Trwong hop 3: ho so day du thanh phan, thuc hién theo cac budc sau:
e Pong diu vin ban dén trén ho so;
e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s6 06);
e Lap, ky Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s 01);
e Nhép thong tin hd so vao S6 theo dbi hd so tiép nhan (Mau sb 05);
e Chuyén hd so dén chuyén vién duoc giao phu trach ctua phong chuyén mén.
2. Ho so qua dich vu buu chin}1 hoac qua m(‘“)i trweong mang B0 phan Tiép
a) Truwong hop 1: ho so chua day du thanh phan, thuc hién theo cac budc sau: | nhan va Tra két | 03 ngay lam viéc
e Dong dau van ban dén 1én ho so; qua




169

Thir ty cong
viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/gio)

Panh gia bing
diém (truée
han (2d);
dung han
(1d); qua han
(0a))

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau sb 06).

e Dy thao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02).

e Ky Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

e Gui Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so cho t6 chite, ca nhan.

b) Truwong hop 2: tur chdi tiép nhén ho so, thuc hién theo cac budce sau:

e Pong diu vin ban dén 1én hd so;

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo doi hd so dén (Mau s6 06);

e Dy thao va ky Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03);

e Tra hd so va Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho td chirc, c4 nhan.
¢) Truong hop 3: khi ho so ddy du thanh phan, thyc hién theo cac budc sau:
e Dong dau vin ban dén 1én ho so;

e Nhép thong tin hd so vao S6 theo ddi hd so dén (Mau s6 06);

e Lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);

e Nhap thong tin hd so vao S6 theo ddi ho so tiép nhan (Mau s6 05);

e Chuyén ho so dén chuyén vién dugc giao phu trach ciia phong chuyén mén.
d) H6 so qua moi trueong mang (khi di diéu kién thue hién): thuc hién theo
quy trinh tiép nhan va xir 1y hd so qua méi trudng mang (hé théng phan mém).

Budc 2

Tham dinh hb so:

+ Dy thao va ky béo cdo két qua thim dinh h so (Dat yéu cau hodic khong dat
yéu cau);

+ B4o cao Lanh dao phong.

Chuyén vién
Phong chuyén
mon

01 ngay lam viéc
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banh gia bing
diem (trwée
Thir tu cong A A - 2 DPon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);
viéc NOi dung cong vige cy the thuc hién hién (ngay/gio) diang han
(1d); qua han
(0a))
Kiém tra va ky du thao bao cdo két qua tham dinh hd so;
+ :l"rufo?g hqp 1: khong dong y Dy thao két qua tham dinh, chuyén cho chuyén Lanh dao phong o
vién tham dinh lai. NI 0,5 ngay lam viéc
X . . . chuyén mon
+ Truong hop 2: dong y Du thé() két qua tham d1qh, trinh 1anh dao Cuc xem
x¢ét, phé duyét du thao bao cao két qua tham dinh ho so.
+ Xem xét bao céo két qua thim dinh ho so cta phong chuyén mén:
e Truong hop khéngﬂd(k)r}g ¥ voi bao cao két qua tham dinh hd so thi tra lai
phong chuyén mon dé tham dinh lai; Lanh dao Cuc | 01 ngay lam viéc
* Truong hop déng y VQi bao cdo két qua tham dinh ho so thi ky chuyén Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua.
Trudng hop 1: ho so khong dat yéu cau =
, e ~ A 2 \ N A x 4 ~ e B6 phﬁ.l’l Tlép
. + Du thao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02) dua trén ndi A a1 A . 1s o
Budc 3.1 LA A e A , \ A A nhan va Tra két | 0,5 ngay lam viéc
dung bao cdo két qua tham dinh ho so cua phong chuyén mon; qué
+ Chuyén Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so cho to chirc, ca nhan.
Truong hop 2: ho so dat yéu cau (Bo phan tiép nhan va Tra két qua gui lai y Chuyén vién
Budc 3.2 | kién da dugc phé duyét cho chuyén vién cua phong chuyén mon). Phong chuyén | 0,5 ngay lam viéc
Dy thao Quyét dinh chi dinh t6 chirc danh gia su phu hop. mon
ié ; 8t di i dinh t chtrc da i3 ) 7 tri anh| Lanh dao Phon
Budc 4 Kiém tra du thao Quyét dinh chi dinh t6 chure danh gia su phu hop, ky trinh Lanh 20 H g 0,5 ngay Tam viée
dao Cuc. chuyén moén
Budce 5 Phé duyé¢t Quyét dinh chi dinh t6 chic danh gid su phu hop, Chuyén ho so cho Lanh dao Cuc | 01 ngay lam vige

B0 phéan Tiép nhan va Tra két qua phéat hanh.
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Panh gia bing
diém (truée

Thir ty cong Pon vi/ngwoi | Thoi gian thue han (2d);

Noi dung cong viéc cu thé

viéc : o thuc hién hién (ngay/gio) diung han
(1d); qua han
(0a))
- Cap nhit két qua vao H¢ thong thong tin tiép nhan va tré két qua dién tir cia BO; BS ohan Tié
; sO hoa két qua giai quyet cia TTHC; trd két qua thu tuc hanh chinh cho t6 chure, O phan 11cp A
Budce 6 £ 1A nhéan va Tra két | 0,5 ngay lam vi¢c

ca nhan. .
~ 1A qua

- Luu tr@r ho so.

Tong thoi

gian gidi |05 ngdy k& tir khi nhan dugc ho so day di, hop 1¢: Quyét dinh chi dinh t0 chire danh gia sy phi hop.
quyet TTHC

(*) Ghi chu: Cac biéu mau co trong quy trinh duwoc lap thanh 02 ban (theo Thong tu s 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018), trong do: 01 ban luu trong
hé so, 01 ban giri cho 16 chirc, cd nhan: Glay tlep nhan ho so va hen tra két qua: Mau s6 01; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so: Mau s6 02; Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so: Mau sb 03; S6 theo ddi ho so tiép nhan: Mau sé 05; S6 theo dai hd so dén: Mau sb 06.



