UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 3599/QD-UBND Binh Pinh, ngay 16thdng 10 ndm 2024
QUYET PINH

Cong b6 12 thii tuc hanh chinh ndi bd ciia cac co' quan hanh chinh
nha nwéce trong linh vue Cong tac Van phong thudc pham vi
chirc nang quéan ly ciia Van phong Uy ban nhan dan tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Cén cir Ludt To chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015; Ludt
Sita doi, b6 sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt T6 chite chinh quyén
dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019,

Cén cit Quyét dinh s6 1085/0P-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 ciia Thii twéng
Chinh phii ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian héa thii tuc hanh chinh néi b trong hé
théng hanh chinh nha mede giai doan 2022-2025;

Can cit Quyét dinh s6 08/2022/0D-UBND ngady 21 thing 3 nam 2022 cia Uy
ban nhdn ddn tinh ban hanh Quy ché lam viéc cia Uy ban nhédn dén tinh Binh Dinh
nhiém ky 2021 — 2026,

Cén cir Quyét dinh so6 3973/0D-UBND ngay 29 thang 11 niam 2022 ciia Uy ban
nhdn dan tinh ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo cua
cac co quan hanh chinh nha nudc tinh Binh Pinh giai doan 2022 - 2025;

Can cit Cong vain sé 5990/VPCP-KSTT ngay 22 thang 8 nam 2024 ciia Vin
phong Chinh phii vé viéc céng bé, ra soat, don gian héa thii tuc hanh chinh néi bé;

Theo dé nghi ciia Chdnh Van phong Uy ban nhdn déan tinh tai To trinh s6
829/TTr-VPUBND ngay 09 thdng 10 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 12 tha tuc hanh chinh noi bd cua cac
co quan hanh chinh nha nudc trong linh vie Cong tac Van phong thudc pham vi chirc
nang quan ly ctia Van phong Uy ban nhan dan tinh (c6 Phu luc kém theo).



Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Thu trudng cac so, ban, nganh
thudc tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4, thanh phd; Chu tich Uy ban
nhan dan céac xa, phuong, thi tran va cac co quan, don vi, t chirc, ca nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.J/

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Dicu 3; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC (Van phong Chinh phu); :
- TT Tinh uy, TT HDND tinh;

- Uy ban MTTQ Viét Nam tinh;

- Poan dai biéu Qudc hoi tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- LD, CV VP UBND tinh;

- THCB, PVHCC, HCTC;

- T6 CCHC cua VP UBND tinh;

- Luu: VT, KSTT" Xﬁw,

" Lam Hai Giang



Phu luc
THU TUC HANH CHINH NOI BQO CUA CAC CO QUAN
HANH CHINH NHA NUOC TRONG LINH VUC CONG TAC
VAN PHONG THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA VAN PHONG UY BAN NHAN DAN TiNH
(Ban hanh Kém theo Quyét dinh so:
ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh)

/ODb-UBND ngay

thang nam 2024

PHAN A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOQI BQ

TT

Tén thu tuc hanh chinh noi bo

Linh vuc

Co quan thuc

hién
Ban hanh Quyét dinh cong bd danh < P
1. muc thu tuc hanh chinh cua Chu tich | Cong tac Van phong X}?;np;lé;nt%ngy ban
Uy ban nhan dan cap tinh
Ban hanh Quyét dinh coéng bd thu
tuc hanh chinh dugc giao quy dinh < T
2. hodc quy dinh chi tiét trong van ban | Cong tac Van phong ngnp(%ingngy ban
quy pham phap luat cua cac cap
chinh quyén trén dia ban tinh
Ra soat, danh gia chat luong dit liu Vin vhong Uv ban
3. | thu tyc hanh chinh trén Co s6 dir | Cong tac Van phong nhﬁnpdﬁn t%nhy
liéu quoc gia
Ra soat, phé duy¢t phuong 4n don < N
4. | gian hoéa thu tyc hanh chinh theo ké | Cong tc Van phong Xf;np(;%ngngy ban
hoach hang nam.
Ra soat, danh gia, tai cdu tric quy
trinh thu tuc hanh chinh d€ cung cap
dich vu cong truc tuyén va tich hop, Van phong Uy ban
5. kiém thu, cung cap dich vu cong | Cong tac Van phong nhan dan tinh
tryc tuyén trén Cong Dich vu cong
quoc gia, HE thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh cap tinh
Cap nhat thong tin vé tinh hinh thyc 5 L
6. | hién nhiém vy dugc Chinh phu, Thu Cong tac Vin phong X;glnp(g;ngnléy ban

tudng Chinh phu giao hodc Uy ban
nhan dan tinh, Chu tich Uy ban




Co quan thuc

uong

TT Tén thi tuc hanh chinh noi bo Linh vue hien
nhan dan tinh giao .
Xy dung, ban hanh chuong trinh Vin phong Uy ban
7. cong tic nam, quy, thang, tudn cua | Cong tac Van phong nhan dan tinh
Uy ban nhan dan tinh
Diéu chinh chwong trinh cong tac Vin phong Uy ban
8. nam, quy, thang, tuan cua Uy ban | Cong tac Van phong nhan dan tinh
nhan dan tinh
9 T6 choc phién hop thuong ky,| = . Van phong Uy ban
: chuyén dé ctiia Uy ban nhéan dan tinh | COng tac Van phong | \pan dan tinh
"1:6 chirc cac budi hop do Lanh qdao Vin phone Uv ban
10. | Uy ban nhan dan tinh chu tri d& Xt | Cong tac Van phong nhﬁnpdén tginhy
1y cong viéc thuong xuyén
Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan Vin phong Uy ban
11. | dan tinh tiép khach trong nudc, | Cong tac Van phong nhan dan tinh
nudc ngoai.
Thanh vién ny ban nhan dan tinh
12 xin ph¢p di cong tac, lam viéc ngoat | . Vian phong Uy ban
" | tinh/ 1am viéc v6i co quan Trung | CONg tac Vanphong | nhan dan tinh

Tong cong: 12 TTHC




PHAN B. NOI DUNG CU THE CUA TTHC NOQI BO

1. Thu tuc: Ban hanh Quyet dinh cong b6 danh muc thi tuc hanh chinh
cua Chu tich Uy ban nhin dan cap tinh

a) Trinh ty thyc hi¢n

Budc 1. Trén co s& Quyét dinh cong bb cua B, co quan ngang bd theo quy
dinh theo diém a, diém b, khoan 2 Piéu 9 Quy ché hoat dong klem soat thu tuc
hanh chinh trén dia ban tinh Binh Pinh (kém theo Quyét dinh sé 03/2021/QP-
UBND ngay 09 thang 02 nam 2021 cua Uy ban nhan dan tinh duoc stra doi, bo
sung tai Quyet dinh s6 57/2023/QD-UBND ngay 22 thang 9 nam 2023); trén co so
Chu tich Uy ban nhéan dén tinh ky quyét dinh thong qua phuong an don gian hoa
thil tuc hanh chinh, Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky ban
hanh quyét dinh phan cap, ty quyén thuc hién mot phan hodc toan bo quy trinh giai
quyét tha tuc hanh chinh, céc s&, ban, nganh tinh lién quan xay dung To¢ trinh, du thdo
Quyét dinh cong bd danh muc thi tuc hanh chinh sira doi, bd sung, thay thé, huy bo
hodc bai bo dé trinh Chu tich Uy ban nhéan tinh trong thoi han 05 ngay lam viéc.

Budc 2. Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so dé
nghi, Phong Kiém soat tha tuc hanh chinh (Vin phong Uy ban nhan dan tinh) tién
hanh xem xét, danh gia chat luong ra soat va trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh
quyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh hodc cong bd danh myc thi tuc hanh chinh
theo quy dinh. Pdi véi cac hd so chua da diéu kién, Van phong Uy ban nhan dan
tinh phai ¢ van ban phan hoi cho co quan chu tri.

Trong thot han 01 (mdt) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban cua
Van phong Uy ban nhan déan tinh, co quan chu tri hoan thién ho so gui lai Van
phong Uy ban nhén dan tinh.

~ Budc 3. Quyét dinh cong b sau khi dugc ky, ban hanh phai giri dén Cuc

Kiém soat thu tuc ’hz‘mh chjnh thugc Van phong Chinh phu (ban di¢n tir thong qua
Co s¢ dir liéu quoc gia vé thu tuc hanh chinh) va cac co quan, don vi c6 tham
quyén giai quyet thil tuc hanh chinh cham nhat sau 03 ngay lam vige ké tir ngay ky
ban hanh; dong thoi cong khai trén Co sé dit liéu quéc gia vé thi tuc hanh chinh va
tich hop dir liéu dé cong khai trén Cong thong tin dién tir caa tinh theo quy dinh.

b) Cach thirc thuc hién: Qua hé thong quan 1y vin ban dién tt (iDesk).

¢) Thanh phﬁn, ) lugng hd so: To trinh, dy thao Quyét dinh cong bd danh
muc thu tuc hanh chinh

S6 luong: 01 bo

d) Thoi han giai quyét:



- P6i véi truong hop du thao Quyét dinh cong bd dap tng du didu kién vé
nd1 dung va hinh thue:

~+ Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so trinh ban hanh
Quyét dinh cong bo, Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh (Van phong Uy ban nhan
dan tinh) trinh Chu tich Uy ban nhin dan tinh ban hanh Quyét dinh;
- Doi véi truong hop du thao Quyét dinh cong bd chua dap tmg du diéu kién
v€ ndi dung va hinh thirc:

7 + D6i véi cac hd so chua du diéu kién, trong 03 ngay lam viéc Van phong
Uy ban nhén dan tinh phai cé van ban phéan hoéi cho co quan chu tri.

+ Trong thoi han 01 (mdt) ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban cia
Van phong Uy ban nhéan dan tinh, co quan chu tri hoan thién hd so gui lai Van
phong Uy ban nhén dén tinh.

d) Poi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: co quan cl;uyén mén vé nganh,
linh vyc thugc Uy ban nhan dan tinh, Ban Quan ly Khu kinh té tinh.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhéan dén tinh.

- Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Van phong Uy ban nhan
dan tinh.

w - Co quan phdi hop thuc hién: Co quan chuyén mon vé nganh, linh vuc thudc
Uy ban nhéan dan tinh, Ban Quan Iy Khu kinh t€ tinh, Uy ban nhan déan cac huy¢n,
thi xa, thanh phd; Uy ban nh@n dan cac xa, phuong, thi tran; cac co quan Trung
uong dong trén dia ban tinh (n€u co)

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cong b6 danh muc tha
tuc hanh chinh.
h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau t& khai: Biéu mau s6 01, biéu mau sé 02 kém theo Quy
ché hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 03/2021/QD-UBND ngay 09 thang 02 nim 2021 cua Uy ban nhan
dan tinh (dugc sira doi, bd sung tai Quyét dinh s6 57/2023/QD-UBND ngay 22
thang 9 nam 2023) cia Uy ban nhan dan tinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.
1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé kiém soat
thu tuc hanh chinh,;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx

- Nghi dinh s0 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cta Chinh phu stra dbi, bo
sung mot sd diéu ciia cac Nghi dinh lién quan dén kiém soét thu tuc hanh chinh;

- Théng tu s6 02/20 17/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh phu
hudng dan vé€ nghiép vu ki€m soat thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 03/2021/QD-UBND ngay 09/02/2021 ctia Uy ban nhén dan
tinh ban hanh Quy ché hoat dong ki€ém soat thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh
Binh DPinh.

- Quyét dinh s6 57/2023/Qb-UBND ngay 22/9/2023 cua Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quyet dinh stra d6i, bd sung mot 8o d1eu ctia cac quyét dinh lién quan

dén cong tac kiém soat thii tuc hanh chinh, giai quyét thu tuc hanh chinh va cung
cap dich vu cong truc tuyén trén dia ban tinh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-92-2017-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-lien-quan-den-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-348640.aspx

Biéu mau so 01

(Ap dung déi véi Quyét dinh céng bé danh muc thi tuc hanh chinh trén co so
Quyét dinh cong bé thii tuc hanh chinh cia Bf, co quan ngang Bg)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PINH Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6: /QD-UBND Binh Binh, ngay  thang  nam
QUYET PINH

Cong b6 Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh/sira d6i, bé sung/thay
thé/bai bé trong linh vue ... thudc pham vi chirc ning quan ly cia Sé/Ban ...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sura doz b6 sung mét sé diéu ciia Ludt T6 chire Chinh phii va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngdy 08 thdang 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8
nam 2017 ciia Chinh phii siva doi, b6 sung mét sé diéu cia cdc nghi dinh lién quan
dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng twr s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua By
trieong, Chii nhiém Van phong Chinh phii huéng dan nghiép vu vé kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh $6 .../OP-... ngay ... thang ... nam ... ciia B truéng/
Chu nhiém ... cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vyec ... thuéc pham vi chirc
nang quan ly cua...

Can cu Quyet dinh sé 03/2021/0D-UBND ngay 09 thang 02 nam 2021 cua

Uy ban nhdn dan tinh ban hanh Quy ché hoat dong kiém sodt thii tuc hanh chinh
trén dia ban tinh;

Can cir Quyét dinh s6 5 7/2023/QB UBND ngay 22 thang 9 nam 2023 cua
Uy ban nhdn dan tinh vé viéc sua doi, bé sung mot s6 diéu cua cac quyét dinh lién
quan den cong tac kiém sodt thu tuc hanh chinh, gidi quyét thii tuc hanh chinh va
cung cdp dich vu céng truc tuyén trén dia ban tinh;

Theo dé nghi cia Gidm doc/Truwong ban... tai To trinh s6 ... /TTr-... ngay ...
thang ... nam


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-92-2017-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-lien-quan-den-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-348640.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-02-2017-tt-vpcp-huong-dan-ve-nghiep-vu-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-366111.aspx

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc thu tuc hanh chinh méi
ban hanh/sira d6i, bo sung/thay thé/bai bo trong linh vyc ... thudc pham vi chirc
nang quan 1y ciia S6/Ban ... theo Quyét dinh s6 .../QP-... ngdy ... thang ... nim
... cua Bo trudng/Cha nhiém. ..

Diéu 2. Quyét dinh nay bai bo ... tha tuc hanh chinh trong th vuce ... thudc
pham vi chirc ndng quan ly cua S¢/Ban ... da cong bo tai Quyét dinh s6.../QD-
UBND ngay ... thang ...nam... cia Chu tich Uy ban nhéan dan tinh.

Picu 3. Gidm ddc/Trudng ban ... chiu trach nhiém chi tri, phéi hop véi cac
co quan lién quan xay dung du thao, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét
cac quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh dam bao nodi dung duge cong bd
tai Piéu 1 Quyét dinh nay.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc/Truéng ban...,
Giam d6c Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh; Chu tich Uy ban nhan dén céac
huyén, thi xa, thanh phé; Chu tich Uy ban nhan dan céac xa, phuong, thi tran va cac
t6 chirc, c4 nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay
ky ban hanh./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; B PHO CHU TICH
- Van phong Chinh phu (Cuc Kiém soat TTHC);

-B6 ...;

- TT Tinh uy, TT HDND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Buu dién tinh;

- VNPT Binh DPinh;

- LbVP UBND tinh;

- Trung tdm Tin hoc - Céng bdo;
- Luu: VT, KSTT, K....
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DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOIT BAN HANH/SUA POIL, BO
SUNG/THAY THE/BAI BO TRONG LINH VUC ... THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY CUA SO/BAN ...

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: /OP-UBND ngay thang  nam
cua Chu tich UBND tinh)
I. DANH MUC THU TUC HANH CHiNH CAP TiNH
A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH
Tén TTHC| . . |Pladiem | oo |MicdoDVC|
Thoi [tiép nhan| . * .| trwe tuyén |Phi,l¢
« . . %, |nhan va . 9 TTHC
han |vatrakeét| . phi | Can cw ‘A
STT ] iai : oidi tra ket (né hép 1 lién
Ma so q%l;é' ¢ q(llliygéf qua qua| M¢t | Toan cg)u phap ly thong
TTHC TTHC BCCI | phan | trinh
Thii tyc hanh chinh cdng bd theo Quyét dinh s6 ..../QP-... ngay .../.../... clia B
truwédng/Chi nhiém...
Linh vuec...
1
. .HO8
. .HO8
Tong
cong:... TTHC
B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG
Dia diém , Mirc dg | ..
Tén TTHC .| tiép Tiep [DVC truc " | Phi,
Thoi A s A, £ ° | dung A
han nhan va | nhanva| tuyén sira Ie Ciin it TTHC
STT S.. | tra ket | tra ket z. 1 z| phi , lién
.| 2 | qua giai | qua qua doi, bo| < (Phap 1y g on
Ma so quyét q:lluygé' ¢ q]l; C((ljl; Mot Toan| sung c())u g
A N %
TTHC TTHC phan|trinh| (*¥)
Thii tuc hanh chinh céng bé theo Quyét dinh s6 ..../QD-... ngay ... ... ... cia B

truéng/Chu nhiém...
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Tén TTHC

STT

Mai s6
TTHC

Pia diém
Thei | U¢P
han nhin va
s.. | tra ket
8140 | qua giai
quyet quyét
TTHC

Mire do Nbi

Tiep |DVC truc dlll.l Phi,
nhinva| tuyén Ml e | .. |TTHC

.k stra .| Cancwr| ..
tra ket z. 1 x| phi . .| lién

. doi, bo |~z |phaply thé
aua qua | nia¢ Toan sung (néu ong
BCCI phén|trinh| (%) c0)

Linh vuec...

. HO8

...HO8

Téng
cong:... TTHC

* Néu noi dung bi swa doi, bo sung (Vi du: swa doi, bo sung thanh phdan hé so, mdu

don...)
C. DANH MUC THU TUC HANH CHiNH THAY THE
Tén TTHC| Tén Dia diém| Tiép | Mirc d9
dwgc thay | TTHC Thoi tiep nhin| nhin | DVC truc | Phi,
the thay the vatra |vatra| tuyen 1€ |~ . |TTHC
han | . £ . |Can e[ ..
STT S.. | ket qua | két phi| . .| lién
. < | S| giai ua (néuPPP Y thon
M3 s6 Misé |quyét q%lyé' . gua Mgt | Toan " g
TTHC TTHC TTHC |BCCI phan|trinh
Thii tuc hanh chinh céng bé theo Quyét dinh s6 ..../QD-... ngay ... ... ... cia B§

trudéng/Chu nhiém...

Linh vuec...

. .HO8

. .HO8

...HO8

.. HO8
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Tén TTHC| Tén Dia diém| Tiép | Mirc df
dugc thay | TTHC Thoi tiep nhin| nhan | DVC truc |Phi,
the thay the vatra |vatrd| tuyeén 1€ | . |TTHC
han | - £ ,|Can cr| ;..
STT s.. | ket qua | két phi| . " | lién
: | B | giai 5 (méu[PPP 1Y) 5
Ma so Miso |quyét q%lyé' ¢ gﬁa Mot | Toan cg)u g
TTHC TTHC TTHC |BCCI phan|trinh
Téng
cong:... TTHC
D. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH BAI BO
Tén Tén van ban £
Murcdd . Quyét dinh cua
TTHC DVC QPPL quy dinh| -~ 5 ioh UBND
STT Ma sb truc tuvén viéc bai bo thu tinh
TTHC : y tuc hanh chinh
Thii tuc hanh chinh bj bii bé theo Quyét dinh s6 .... ngay 15/01/2024 ciia B truwéng
Quyeét dinh sd
Toan trinh/Mot .../QD-UBND ngay
1 ...HO8 phan o
Quyeét dinh sd
Toan trinh/Mot .../QD-UBND ngay
...HO8 phin o
Tong cong: ... TTHC
II. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH
Pia diém| Tiép | Miec dd
Tén TTHC| Thoi |tiep nhannhin va| DVC truc |Phi, 1€
x4z 1K 2 1 & K" Lt - TTHC
han |va tra két| tra ket tuyeén phi | Cancw | ..
STT 2 eas R £ . lién
- giai | qua giai | qua (néu | phap ly thén
Maso |quyét| quyét | qua | Mot [Toan| c6) 8
TTHC TTHC | BCCI | phan | trinh
Thi tuc hanh chinh cong b6 theo Quyét dinh s6 ..../QP-... ngay .../.../... clia

B¢ trudéng/Chi nhiém...

Linh vue...
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Pia diém| Tiép | Mirc dd
Tén TTHC| Thoi |tiep nhannhin va| DVC truc |Phi, 1€
RPN Y DR £ 'l ~x. . [TTHC
han ([va tra ket| tra ket tuyén phi | Cancw | ..
STT 2 ene R A , .| lién
- giai | qua giai | qua (néu | phap ly thén
Miso |quyet| quyét | qua | Mot | Toan| c6) 8
TTHC TTHC | BCCI | phan | trinh
1
. HO8
... .HO8
Tfmg
cong:... TTHC
B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG
bia Mire do
Tén TTHC diém .z |DVC truc| NOoi ,
Thoi| tiép Ticp tuyén | dung Phi,
~ . [nhan va . 1 (. . |TTHC
han |nhanva|_ " z sua *.|Can clr| ..
STT s 1 %, | tra ket z. +2|/phi| o, .| lién
giai | tra ket . doi, bo |~ z [phaply| ., .
~ A £ . ... |qUA qUA| A N (néu thong
Maso6 |quyet|qua gidi BCCI Mot |Toan| sung 5)
TTHC quyét phanitrinh| (%) |“°
TTHC
Thii tuc hanh chinh cong b6 theo Quyét dinh s6 ..../QP-... ngay .../.../... clia

B0 truéng/Chua nhiém...

Linh vuec...
1
...HO8
...HO8
Tong

cong:... TTHC
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* Néu noi dung bi swa doi, bo sung (Vi du: swa doi, bo sung thanh phdan ho so, mdu

don..

)

C. DANH MUC THU TUC HANH CHiNH THAY THE

Tén TTHC Tén TTHC ]:)Z;a Murc do
dugc thay £ diem | .z [DVC truc
* A thay theé .z | Tiep £ "
thé tiep n tuyen .
‘e ~ |nmhan Phi,
Thoi| nhan |, ° A
. o . [vatra 1€ | . |TTHC
han |vatra| | x *.|Can cw| ...
STT £ ket phi| - . .| lién
] ] giai | ket . (n phap ly thé
M3 50 Misé |quyét| qua | 1" | Mot Toan " ong
TTHC | TTHC gigi | 992 bhan|trinh| €
%z, IBCCI
quyet
TTHC
Thii tuc hanh chinh cong b6 theo Quyét dinh s6 ..../QP-... ngay .../.../... ciia
B0 truwéng/Chu nhiém...
Linh vuec...
1
. .HO8 ..HO8
.. HO8 .. .HO8
T(R)ng
cong:...TTHC
D. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH BAI BO
Tén Quyet
TTHC Mircd0 Tén van ban QPPL quy | dinh cia
STT DvC dinh vi€c bai b6 thu tuc | Chii tich
~ X true tuyén hanh chinh UBND
Ma so tinh
TTHC

Thii tuc hanh chinh bi bii bo theo Quyét dinh s6 .... ngay 15/01/2024 ciia Bd trudng
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Tén Quyet
TTHC Mircd0 Tén van ban QPPL quy | dinh caa
STT DVC dinh viéc bii b6 thii tuc | Chi tich
- x truc tuyén hanh chinh UBND
Ma s tinh
TTHC ,
Quyét dinh
Toan s6 .../Qb-
1 ...HO8 trinh/Mot UBND ngay
phan / |/
Quyét dinh
5 s Toan s6 .../Qb-
...HO8 trinh/Mot UBND ngay
phan / /
Téng cong: ... TTHC
IIL. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA
A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH
Tén Dia diém | Tiép | Mirc dd
TTHC Thoi tl‘ep I}hi.l:l n‘hz.lnv DVC Erl.rc Phi, ’lg ] TTHC
STT han | va tra ket | va tra tuyén phi | Can cw lién
| gidi | qua gidi ket qua (néu | phap ly thén
Miaso |quyét| quyeét qua | Mot |Toan| cé) &
TTHC TTHC | BCCI |phéan | trinh
Thii tuc hanh chinh cong b6 theo Quyét dinh s6 ..../QP-... ngay .../.../... ciia Bd

truéng/Chu nhiém...

Linh vue

. ..HO8

..HO8

Tong

cong:... TTHC
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B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG

Tén Pia diém| TicP Dl\\q,‘éctd@ Noi
H han ruc | dun
TTHC e oA A~ | N hal g . -
o it | b | s [ O s
STT | gigi | quagiai| < ‘1";" (néu | phap ﬂl:f“
Ma so quyét quyét g:i: M@t Toan sul(:g co) l)’z ong
TTHC hén | trinh
TTHC BCCI phan| trin ()

Thii tuc hanh chinh cong b6 theo Quyét dinh s6 ..../QP-... ngay .../.../... ciia Bd
truéng/Chua nhiém...

Linh vue...

... HO8

. .HO8

Tong
cong:... TTHC

* Néu noi dung bi stra doi, bo sung (Vi du: swra doi, bo sung thanh phdan ho so, mdu
don...)

C. DANH MUC THU TUC HANH CHiNH THAY THE

Tén ~ Dia A , A

TTHC | 10 diém | 1iep| Mucdo |
TTHC ‘. . X nhan | DVC true |Phi,| .
dugc thay «| Thoi | tiép \ . £ ~ | Can
X thay thé A svatral tuyén Ie , ‘A
the han |nhan val | : .| ci |TTHC lién
STT s 1 4, | ket phi . A
giai | tra ket qui (nbu phap | thong

Misé | Mash |9UYet U2 881 qua | Mt |Toan| cd) ly
TTHC | TTHC %T’IVJC BCCI|phan|trinh

Thii tuc hanh chinh cong b6 theo Quyét dinh s6 ..../QP-... ngay .../.../... ciia Bd
truwédng/Chu nhiém...

Linh vue...
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Tén A Dia . X C A
TTHC | 10 diém | 1P| Mucdo |
TTHC | . £ nhin | DVC true |Phi,| .
dwgc thay «| Thoi | tiep | . °, £ ~ | Can
; thay the ~ . _.|vatra| tuyén 1€ . ‘n
the han |nhan val .| e |TTHC lién
STT giai | tra két ket phi phap | thong
] ] £ . .| QU (néu| * .
Misé | Mash |9UYet quz gél:u qua | Mot |Toan| cé) ly
TTHC | TTHC %Tiyic BCCI|phan|trinh
1
.HO8 | ... .HO8
....HO8 | ... .HO8
Tong cong:... TTHC

D. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BAI BO

Trg‘i;lc Mircdo Tén van ban QPPL Quyét dinh ciia
STT DVC quy dinh viéc bai b6| Chu tich UBND
Mai s6 truc tuyeén thu tuc hanh chinh tinh

Thii tuc hanh chinh bj bii bé theo Quyét dinh s6 .... ngay 15/01/2024 ciia B trudng ...

Quyét dinh s6 .../Qb-

e Toan N
5 .. Toan Quyét dinh 6 .../QD-
...HO8 trinh/M(_St phﬁn UBND ngay /[

Téng cong: ...
TTHC
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Bi¢u mau so 02

(Ap dung doz V6i thii tuc hanh chinh thudc tham quyén gidi quyét ciia co quan hanh
chinh cap trén nhung da dwoc Uy ban nhén dan tinh, Chii tich Uy ban ‘nhdn dan
tinh quyét dinh phén cdp cho co quan hanh chinh cdp dudi hodc quyét dinh 1wy
quyén cho mét co quan, don vi cu thé dé thuc hién mét phan hodc giai quyét toan
bo thu tuc hanh chinh)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PINH Pjc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: /QD-UBND Binh Dinh, ngay  thang  nam
QUYET PINH

Cong b6 Danh muc thii tuc hanh chinh sira ddi, bo sung trong linh vuc ....
thugc pham vi chirc ndng quan ly caa Sé, Ban .....

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TIiNH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sura doz bé sung mét sé diéu ciia Ludt To chire Chinh phii va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng
8 nam 2017 cua Chinh phu sia doi, bo sung mot s6 diéu cua cdc nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 niam 2017 ciia Bé
trieong, Chii nhiém Van phong Chinh phii huéng dan nghiép vu vé kiém soat thii
tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 03/2021/0D-UBND ngay 09 thang 02 nam 2021 cua
Uy ban nhén dan tinh ban hanh Quy ché hoat déng kiém sodt thii tuc hanh chinh
trén dia ban tinh;

Can cir Quyét dinh s6 5 7/2023/QD-UBND ngay 22 thang 9 nam 2023 cua
Uy ban nhan dan tinh vé viéc sira doi, bé sung mot sé a"zeu clia cdc quyét dinh lién
quan dén céng tac kiém sodt thii tuc hanh chinh, gidi quyét thi tuc hanh chinh va
cung cdp dich vu céng truc tuyén trén dia ban tinh;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-92-2017-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-lien-quan-den-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-348640.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-02-2017-tt-vpcp-huong-dan-ve-nghiep-vu-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-366111.aspx
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Can cir Quyét dinh SO ... /20.../OD-UBND ngay ...thang ... nam 20... cua Uy
ban nhan dan tinh vé viéc phan cap....(hodc Quyét dinh so ...../QD-UBND ngay
..thang ... nam 20... cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc uy quyén...);

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6/Truéng ban ... tai To trinh s6 ... /TTr-.. ngay
... thang .. nam...

QUYET PINH:
7 piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc thu tuc hanh chinh sira
doi, bod sung trong linh vuc .... thudc pham vi chirc ndng quan ly ciia Sé/Ban ....

tinh Binh.

Picu 2. Quyét dinh ndy bai bo ... thu tuc hanh chinh trong linh vuc ... thude
pham vi chirc nang quan ly cua So/Ban... tinh Binh Dinh da cong b6 tai Quyét dinh
sO .../QD-UBND ngay ..thang...nam... cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dbc S&/Trudng
ban...., Giam ddc Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, Thu truéng cac so,
ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4, thanh phd; Chu tich Uy
ban nhan dan cac xa, phuong, thi trAn va céc td chirc, cd nhan ¢ lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky ban hanh./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhur B‘1§u 3; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC (Van phong Chinh phu);

-Bo6 ...

- TT Tinh uy, TT HDND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- VNPT Binh Dinh;

- Trung tadm Tin hoc - Céng bdo;
- Luu: VT, KSTT.
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DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG TRONG LINH

quyén...).

vUC...... THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO/BAN ...
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 /OP-UBND ngay — thdng ndm
cua Chu tich UBND tinh)
R . aeX Mirc do
Ten D}{lﬂ dlefn Co Tiép DVC trl:rc
TTHC tiep nhan Ao P ;1A
Thoihan | vatra quan nh?n Y3 | tuyen Pl,n, l? Cin cir phap TTAH ¢
STT . | idii quy &l Két qui thuc | tra ket phi gneu Iy llfn
Mai so aidi quy &t hién | qua qua M?t T?ﬁn c0) thong
TTHC TTHC TTHC| BCCI (phan|trinh
Linh vuec.........
.......... - Quyét dinh
50
...../20../Qb-
UBND ngay
...thang .. ndm
20... cua
UBND tinh vé
viéc phan
(Ghi "C6" cap.... (hoac
| hogc | | | ... Quyet dinh s6
.......... "Khéng") .../ QD-
UBND ngay
...thang ...
nam 20... cua
Chu tich
UBND tinh vé
viéc uy
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2. Thii tuc: Ban hanh Quyét dinh cong bo thi tuc hanh chinh dwoc giao
quy dinh hoic quy dinh chi tiét trong van ban quy pham phap luit ciaa cac cap
chinh quyén trén dia ban tinh.

a) Trinh tu thuc hién

* Doi VOi Quyét dinh céng bo thi tuc hanh chinh dwoc giao quy dinh hodc
quy dinh chi tiét trong van ban quy pham phdp ludt ciia cdc cdp chinh quyén trén
dia ban tinh

Budc 1. Co quan chuyén mén vé nganh, linh vuc thuéc Uy ban nhan dan
tinh, Ban Quan 1y Khu kinh té tinh xay dung T& trinh, dy thao Quyét dinh cong bd
thil tuc hanh chinh va trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh dé ban hanh Quyét dinh
cong bd chdm nhat truée 08 ngdy tinh dén ngdy van ban quy pham phép luét co
quy dinh vé thu tuc hanh chinh c6 hiéu luc thi hanh.

Budc 2. Can ctr vao Quyét dinh cong bd cua bd, co quan ngang bd va cac
van ban quy pham phap luat co lién quan, Phong Klem soat thu tuc hanh chinh
thudc Van phong Uy ban nhan dan tinh kiém soat vé hinh thirc, ndi dung du thao
Quyét dinh cong bd sau khi nhan duoc ho so trinh ban hanh Quyet dinh cong bé.
Truong hop du thao Quyét dinh cong bd dap tmg du diéu kién vé ndi dung va hinh
thirc, Van phong Uy ban nhan dan tinh trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh theo
quy dinh.

- B6i véi du thao Quyét dinh cong bd chua dap tmg du diéu kién vé ndi dung
va hinh thirc, Van phong Uy ban nhan dén tinh giri co quan, don vi dy thao Quyét
dinh cong bé ¥ kién gop v dé hoan thién du thao cham nhat sau 02 ngay ké tir ngay
nhan dugc ho so trinh Quyét dinh céng b.

- Co quan du thao Quyét dinh céng bd nghién ctru, tiép thu, giai trinh, hoan
thién du thao Quyét dinh cong bd dé trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh
cham nhat sau 02 ngay ké tir ngdy nhan dugc van ban gop y. Van ban tiép thu, giai
trinh duoc bd sung kém theo hd so hoan thién trinh ban hanh Quyét dinh cong bd.

* Poi véi viin ban quy pham phdp lugt co hi¢u lyc ké tir ngay théng qua
hodc ky ban hanh, quy trinh cong bo thu tuc hanh chinh nhw sau:

Budc 1. Cac co quan chuyén mon vé nganh, linh vuc thudc Uy ban nhan dan
tinh, Ban Quan ly Khu kinh t€ tinh chu tri soan thao van ban quy pham phap luat
du thdo Quyét dinh cong bd ngay trong qua trinh du thdo van ban quy pham phap
ludt c6 quy dinh thu tuc hanh chinh.

Sau khi van ban quy pham phap lut duge ky ban hanh, co quan, don vi du

thao Quyet dinh cong bd giri ho so trinh Chi tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh
Quyét dinh cong bd gdm: To trinh, du thao Quyét dinh cong bd tha tuc hanh chinh.



22

Budc 2. Can ctr vao Quyét dinh cong bd cua bd, co quan ngang bd va cac
van ban quy pham phéap luat c¢6 lién quan, Phong Kiém soat thii tuc hanh chinh
thudc Van phong Uy ban nhan dan tinh kiém soat vé hinh thirc, ndi dung Quyét
dinh cong bd sau khi nhan duoc hd so trinh ban hanh Quyét dinh cong b.

+ Truong hop du thao Quyét dinh cong bd dap tng du diéu kién vé noi dung
va hinh thirc, Van phong Uy ban nhan dan tinh trinh Cha tich Uy ban nhan dan cap
tinh ky, ban hanh.

+ Dbi véi du thao Quyétvdinh cong bd chwa dap tmg du didu kién vé noi
dung va hinh thtrc, Van phong Uy ban nhan dan tinh guri co' quan, don vi dy thao
Quyét dinh cong bo ¥ kién gop y d€ hoan thién dy thao.

Budc 3. Co quan, don vi du thao Quyét dinh céng bd hoan thién Quyet dinh
cong b trén co so' Y klen gop ¥ cta Van phong Uy ban nhéan dan tinh dé trinh Cha
tich Uy ban nhan déan cap tinh ky, ban hanh cham nhat sau 01 ngay ké tir ngay nhan
dugc van ban gop y.

Budc 4. Quyét dinh cong bd sau khi duoc ky, ban hanh phai giri dén Cuc
Kiém soat thi tuc hanh chinh thuéc Van phong Chinh pha (ban dién tir thong qua
Co s6 dir liéu qudc gia vé tha tuc hanh chinh) va cac co quan, don vi c6 thim
quyén giai quyét thii tuc hanh chinh cham nhét sau 03 ngay lam viéc ké tir ngay ky
ban hanh; dong thoi cong khai trén Co sé dit liéu quéc gia vé thii tuc hanh chinh va
tich hop dir liéu dé cong khai trén Cong thong tin dién tir ciia tinh theo quy dinh.

b) Cach thirc thuc hién: Qua hé thong quan 1y vin ban dién tir (iDesk).

¢) Thanh phﬁn, s6 luong ho so: T& trinh, du thao Quyét dinh cong bd thu tuc
hanh chinh

Sd luong: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

* Doi VOi Quyét dinh céng bo thii tuc hanh chinh dwoc giao quy dinh hodc
quy dinh chi tiét trong van ban quy pham phdp ludt ciia cdc cdp chinh quyén trén
dia ban tinh

Quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh cia Chi tich Uy ban nhan dan tinh
phai dugc ban hanh cham nhat trude 05 ngay tinh dén ngay van ban quy pham
phap luat c6 quy dinh vé thu tuc hanh chinh c6 hiéu luc thi hanh.

* Poi vi van ban quy pham phap ludt c6 hiéu luc ké tir ngay théng qua hodc
ky ban hanh, quy trinh cong bo thu tuc hanh chinh nhw sau:

Cac co quan chuyén mén vé nganh, linh vyc thudc Uy ban nhan dan tinh,
Ban Quan ly Khu kinh té€ tinh chu tri soan thdo van ban quy pham phap luat du thao
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Quyét dinh cong bd ngay trong qua trinh dy thao van ban quy pham phap luat co
quy dinh thu tyc hanh chinh. Sau khi van ban quy pham phap luat dugc ky ban
hanh, co quan, don vi du thdo Quyét dinh cong bd guri ho so trinh Chu tich Uy ban
nhan dan tinh ban hanh.

d) Doi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon vé nganh,
linh vuc thugc Uy ban nhan dan tinh, Ban Quén 1y Khu kinh té tinh.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dén tinh.

- Co quan tryuc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Vian phong Uy ban nhan
dan tinh.

q - Co quan phdi hop thuc hién: co quan chuyén moén vé nganh, linh vuc thudc
Uy ban nhan déq tir}h, Ban Quan ly Khu kinh t€ tinh, Uy bap nhan dan cac huyén,
thi xa, thanh phd; Uy ban nhé}n dan cac xa, phuong, thi tran; cac co quan Trung
uvong dong trén dia ban tinh (néu co).

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong bd thu tuc hanh
chinh.

h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: mﬁq Quyét dinh (Phén IT) cua Phu luc II ban
hanh kém theo quy dinh tai Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua
Van phong Chinh phu vé huéng dan nghié¢p vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé kiém soat
thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh 50 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cta Chinh phu stra dbi, bd
sung mot sd diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 02/20 17/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh phu
huong dan vé nghi€p vu ki€m soat thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s 03/2021/QD-UBND ngay 09/02/2021 ctia Uy ban nhén dan
tinh ban hanh Quy ché hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh.

- Quyét dinh s 57/2023/Qb-UBND ngay 22/9/2023 cua Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quyet dinh stra d6i, bd sung mot s6 dleu ctia cac quyét dinh lién quan
dén cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh, giai quyét tha tuc hanh chinh va cung
cép dich vu cong truc tuyén trén dia ban tinh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-02-2017-tt-vpcp-huong-dan-ve-nghiep-vu-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-366111.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-92-2017-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-lien-quan-den-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-348640.aspx
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Biéu mau
Quyét dinh cong bo thi tuc hanh chinh cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PINH Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6: /QD-UBND Binh Pinh, ngay  thang  nam
QUYET PINH

Cong bo thii tuc hanh chinh trong linh vuc .... thudc pham vi chirc ning quan
ly cua Sé, Ban .....

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can civ Ludt To chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sua doz b6 sung mét so diéu ciia Ludt To chite Chinh phii va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thdng 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng
8 ndm 2017 cia Chinh phii sita déi, bé sung mdt sé diéu ciia cdc nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thing 10 nam 2017 cua Bo
trieong, Chii nhiém Van phong Chinh phii hiedng dan nghiép vu vé kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 03/2021/0D-UBND ngay 09 thang 02 nam 2021 cua
Uy ban nhéin dén tinh ban hanh Quy ché hoat ddng kiém sodt thii tuc hanh chinh
trén dia ban tinh;

Can cir Quyét dinh s6 5 7/2023/QD-UBND ngay 22 thang 9 nam 2023 cua
Uy ban nhdn dan tinh vé viéc sira doi, b6 sung mét sé diéu ‘cua cac quyét dinh lién
quan den cong tac kiém sodt thu tuc hanh chinh, giai quyét thii tuc hanh chinh va
cung cdp dich vu cong truc tuyén trén dia ban tinh;

Can cir Quyét dinh s6...

Theo dé nghi ciia Gidm doc S6/Truéng ban ... tai To trinh s6 ... /TTr-.. ngay
.. thang .. nam...

QUYET PINH:


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-92-2017-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-lien-quan-den-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-348640.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-02-2017-tt-vpcp-huong-dan-ve-nghiep-vu-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-366111.aspx

25

Piéu 1. Cong b kem theo Quyet dinh nay thu tuc hanh chinh linh vyc .
thudc tham quyén giai quyét cua S& X/Uy ban nhan dan cip huyén/ Uy ban nhan
dan cap x4 tinh ...

Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ....... (diing vao
ngay van ban quy pham phap ludt co noi dung quy dinh vé TTHC co hiéu luc thi
hanh).

Bai bo... (ghi 10 cac ndi dung cong bd hét hicu luc khi Quyét dinh nay c6
hiéu luc thi hanh) tai Quyét dinh s6 .

Pi¢u 3. Chanh Vin phong Uy ban nhéan dan tinh, Giam déc cac So, Thu
truong cac SO, Ban, Nganh; Uy ban nhan dan céc huyén (quan, thi xa, thanh phd);
Uy ban nhan dan cac xa (phuong, thi trdn) va cac to chirc ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC (Van phong Chinh phu);

-Bo....;

- TT Tinh uy, TT HDND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- VNPT Binh DPinh;

- Trung tdm Tin hoc - Cong bdo;
- Luu: VT, KSTT.
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THU TUC HANH CHINH LINH VUC ... THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA SO X/UBND CAP HUYEN/UBND CAP XA TINH A
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ... .. /OD-UBND ngay... thang... nam...

ciia Chit tich Uy ban nhén dan tinh )

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

1. Danh muc tha tuc hanh chinh méi ban hanh thugc thAm quyén giai quyét
cua S¢ X/UBND cap huyén/UBND cap xa

STT

Tén thi tuc hanh chinh

I. Linh vuec...

1 [Thutuca

2 (Thutucb

n ................

......

I1. Linh vuec...

1 [Tha tucc
2 [Thutucd
1 S N

2. Danh muc thi tuc hanh chinh dwgc sira f:l(x)i, b6 sung thudc thim quyén giai
quyét cia S¢ X/UBND cap huyén/UBND cap xa

STT S6 ho 50 Tén thii tuc hianh | Tén VBQPPL quy dinh n@i:(izl)mg
TTHC chinh stra doi, bo sung, thay the
I. Linh vuwe...
1 Thu tuc a
2 Thu tuc b
n |l
I1. Linh vuec...
1 Thu tuc ¢
2 Thu tuc d
no|
Chii thich:

'S8 hd so TTHC (trén Co so dir liéu qudc gia vé thi tuc hanh chinh) cua thu tuc
hanh chinh duogc stra 61, bo sung.
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@) Néu 16 tén, s, ky hiéu, ngay thang nim ban hanh va trich yéu cta cac van ban
quy pham phap luat quy dinh ndi dung stra doi, bo sung.

3. Danh muc thii tuc hanh chinh dwgc thay thé thudc tham quyén giai quyét
cia S& X/UBND cap huyén/UBND ca

xa

S0 ho so

STT | prprc®

Tén thu tuc| Tén tha

hanh chinh | tuc hanh

dwgc thay |chinh thay
thé thé

Tén VBQPPL quy

dinh ndi dung sira

doi, bo sung, thay
thé®

Linh vue

Co quan
thue hién

I. Linh vuec ......

1 Thu tuc a Thu tuc al

n | i e
I1. Linh vuec ........

1 Thutucc  [Thy tuc

2 Thotucd  [cdl

n | | .

I11. Linh vuc .....

1 Thu tuc d1
Thu tuc d
2 Thu tuc d2
n o[ |
Chii thich:

)'S6 ho so TTHC (trén Co s6 dit liéu quoc gia ve thu tuc hanh chinh) ciia thu tuc
hanh chinh dugc thay the.

@ Néu 15 tén, s, ky hiéu, ngay thang nim ban hanh va trich yéu cuia cac vin ban
quy pham phap ludt quy dinh ndi dung thay the.

4. Danh muc thi tuc hanh chinh bi bai bo thugc thim quyén giai quyét cia S&
X/UBND cap huyén/UBND cap xa

STT TTH

S6 hd so | Tén thii tuc hanh

c? chinh

Tén VBQPPL quy dinh viéc bai bo
thit tuc hanh chinh®

I. Linh vuec...

1

Thu tuc a

n

................




28

I1. Linh vuec...
1 Thu tuc ¢

n | e

Chui thich:

'S4 hd so TTHC (trén Co sé dit lidu quéc gia vé thi tuc hanh chinh) cta thi tuc
hanh chinh bi bai bo.

@) Néu 15 tén, s, ky hiéu, ngay thang nim ban hanh va trich yéu cta vin ban quy
pham phap luat quy dinh viéc bai bo thu tuc hanh chinh.

PHAN IL. NQI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO X/UBND CAP HUYEN/ UBND CAP XA
TINH A

I. Linh vue...

I. Tén thu tuc a

- Trinh ty thuc hién: (bao g&m cd thoi gian, dia diém thuc hién thi tuc hanh chinh)
- Cach thirc thuc hién:

- Thanh phan, sé lugng hd so:

- Thoi han giai quyét:

- B6i tugng thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh®:

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Phi, 1& phi (néu co):

- Tén miu don, mau t& khai (néu cd, dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):
- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):
- Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

n. Thua tuc n

I1. Linh vuyec...

% Péi v6i TTHC c6 nhiéu co quan cling cap c6 tham quyén giai quyet dé nghi ghi 16 tén ciia timg co quan, vi du: thi
tuc thdm dinh thiét ké, dy toan xay dung, ghi ro: S6 Xay dung (di véi cong trinh .....); S& Giao thong van tai (dbi
v6i cong trinh ....... ); S6 Nong nghiép va PTNT (dm Vv0i cong trinh....); S6 Cong Thuong (d6i véi cong trinh....).
DPoi v6i truong hop co quan dugc phéan cép, iy quyén thi co quan d6 & cip nao thi ghi rd tén co quan, ndi dung dugc
phan cép hodc iy quyén, dia diém thyc hién cua co quan do.
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1. Tén thua tuc a

- Trinh tu thuc hién: (bao g5m ca thoi gian, dia diém thuc hién thi tuc hanh chinh)
- Cach thirc thuc hién:

- Thanh phan, sé luong hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién tht tuc hanh chinh:

- Phi, 18 phi (néu co):

- Tén mAu don, miu to khai (néu cd, dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc c):
- Yéu céu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6):

- Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luu y:

- Péi vai nhirng thu tuc hanh chinh dugc stra ddi, bd sung hoac thay thé, ngoai viéc
néu rd thong tin trén, phai xac dinh rd b phan nao cua thu tuc hanh chinh dugc stra
doi, bo sung hoac thay thé (bang cach ghi chu ngay sau tung thu tuc).

- P6i v6i nhitng thi tuc hanh chinh bi bai bo, khong phai thong ké theo ndi dung
néu trén nhung phai xac dinh 10 tén thu tuc hanh chinh bi bai bé. Trudng hop thu
tuc hanh chinh da dugc dang tai trén Co sé dir licu quéc gia vé thu tuc hanh chinh,
Quyét dinh cong bd phai ghi rd s6 hd so ciia ho so TTHC, vin ban quy pham phap
luat c6 quy dinh viéc bai bé thu tuc hanh chinh.

3. Thu tuc: Ra soat, danh gia chat lwong dir liéu thii tuc hanh chinh trén
Co s¢ dir liéu quoc gia
a) Trinh tu thuc hién:

* Truong hop Van phong Chinh phii ¢6 van bdan dé nghi Uy ban nhén dan
tinh thyc hi¢n ra sodt, danh gid chat lwong dir liéu thii tuc hanh chinh dwoc cong
khai trén Cong Dich vu céng quéc gia

Bude 1. Truong hop dir li€u thu tuc hanh chinh ding tai trén Co s¢ dir licu
qudc gia khong dap Gmg ndi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Thong tu sb
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh phu, Uy ban nhan dan
cap tinh co trach nhiém dleu chinh, stra d6i, b6 sung, hoan thién dir liéu thu tuc
hanh chinh trong thoi han t6i da khong qua 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc
dé nghi cia Van phong Chinh phu.
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Budc 2. Van phong ij ban nhan dan tinh dé nghi cac s¢, ban, nganh thudc
tinh chu tri, phdi hop céc co quan lién quan ra soat, danh gia chat lugng dir liéu thu
tuc hanh chinh dugc cong khai trén Cong Dich vu cong qudc gia, béo cdo két qua
vé Vian phong Uy ban nhéan dan tinh tong hop, trinh Chu tich Uy ban nhéan dan tinh
xem xét, bao c4o két qua Thu tuéng Chinh phi theo quy dinh.

* Trueong hop cdc s6, ban, nganh thuéc tinh, Uy ban nhdn déan cdc huyén, thi
xd trong qua trinh ra sodt, doi chiéu phat hién viéc cong khai thu tuc hanh chinh
khong day du, thieu chinh xdc

Budc 1. Cac sé, ban, nganh thudce tinh, ﬁy ban nhan dan céc huyén, thi xa,
thanh phé chi dao can bd dau mdi kiém soat thu tuc hanh chinh (bao gom cap x3)
thuc hién déy du céc nhiém vu quéan 1y danh muc thu tuc hanh chinh cia co quan,
don vi, dia phuong theo quy dinh tai khoan 4, khoan 5 Diéu 28 Quy ché hoat dong
kiém soét thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh ban hanh kém theo Quyét dinh sd
03/2021/QD-UBND ngay 09 thang 02 nam 2021 cua Uy ban nhan dan tinh (dugc
sira d6i, bo sung tai Quyét dinh sd 57/2023/QD-UBND ngay 22 thang 9 nam 2023)
ctia Uy ban nhan dan tinh. Thuong xuyén kiém tra, ra soat, ddi chiéu nham dam
bao tinh théng nhét giita thong tin tha tuc hanh chinh (sé luong thi tuc hanh chinh,
tén va ma so thu tuc hanh chinh, linh vyec, phi, 1€ phi, co quan thuc hién,...) duoc
Chu tich Uy ban nhan dén tinh cong bd véi cac thong tin cong khai trén Cong Dich
vu cong qudc gia va Cong Dich vu cong ctia tinh.

Trong qgé trinh ré} soat, dbi chiéu néu phat hién viéc cong khai thu tuc hér~1h
chinh khong day du, thi€u chinh xac thi kip thoi phan anh thong tin theo (bi€u mau
03 dinh kem) gtri Van phong Uy ban nhén dan tinh.

Budc 2. Van phong Uy ban nhan dan tinh phdi hop véi can bd dau méi kiém
soat thu tuc hanh chinh cua cac Bo, nganh Trung wong va VNPT Binh Dinh cap
nhat diéu chinh, stra d61, bo sung cho dung quy dinh.

b) Cach thirc thuc hién: Qua hé théng quan ly van ban dién tir (iDesk).
¢) Thanh phén, ) luong ho so:

- Thanh phan ho so: Vin ban dé nghi

- S6 lugng: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- Trudng hop dit liéu thi tuc hanh chinh dang tai trén Co s¢ dit lidu quoc gia
khong dap ung ndi dung quy dinh tai khoan 1 Piéu 20 Théng tu s6 02/2017/TT-
VPCP ngay 31/10/2017 ciia Van phong Chinh phi, Uy ban nhan déan cip tinh c6
trach nhiém diéu chinh, sira d6i, b sung, hoan thién dir liéu tha tuc hanh chinh
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trong thoi han t6i da khong qua 10 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc dé nghi
cua Van phong Chinh phu.

- Truong hop cac 6, ban, nganh thudc tinh, Uy ban nhan dan cac huyén, thi
xa trong qua trinh ra soat, doi chi€u phat hién viéc cong khai thu tuc hanh chinh
khong day du, thiéu chinh xac: Chua quy dinh.

d) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac sé, ban, nganh thudc tinh, Uy
ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh pho, Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi
tran.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan tryc tiép thue hién thu tuc hanh chinh: Van phong Uy ban nhan dan
tinh.

- Co quan phoi hop: Cac co quan, don vi, to chirc, ca nhan.

g) Két qua thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: Dt li¢u thu tuc hanh chinh dugc ra
soat va cong khai trén Cong Dich vu cong quoc gia.

h) Phi, 18 phi (néu cé): Khong.

1) Tén mau don, mau to khai: Biéu mau ra soat, danh gia noi dung tha tuc hanh
chinh can diéu chinh thudc tham quyén gidi quyét ctia cac co quan, don vi

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Chét luong dir liéu thu tuc hanh chinh trén Co s¢ dit 1iéu quéc gia duogc ra
soat, danh gia theo cac ndi dung sau:

a) Tinh day du vé sb lugng va cac ndi dung dit lidu caa tha tuc hanh chinh da
duoc cong khai trén Co so dit lidu qubc gia vé thi tuc hanh chinh so véi sb luong
va cac by phan cu thanh cta tha tuc hanh chinh tai quyét dinh cong bd, van ban
quy pham phép luat c6 quy dinh thi tuc hanh chinh va yéu cau tai khoan 2 Diéu 8
Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP da duoc stra d6i tai khoan 2 Piéu 1 Nghi dinh
56 92/2017/ND-CP;

b) Tinh chinh x4c vé ndi dung cta dir li€u tha tuc hanh chinh da dugc cac bg,
co quan ngang b cong khai trén Co sd dir liéu qudc gia vé thil tuc hanh chinh véi
noi dung thu tyc hanh chinh tai quyét dinh cong bd ciia Chu tich Uy ban nhan dan
tinh va quy dinh tai cac vin ban quy pham phap ludt c6 quy dinh vé thil tuc hanh
chinh ciia Uy ban nhéan dén tinh.

- Trach nhiém cip nhat, diéu chinh, sira d6i, b6 sung, hoan thién chat luong di
liéu thu tuc hanh chinh cta tinh trén Co s& dit li¢u quoc gia vé thu tuc hanh chinh dugc


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-92-2017-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-lien-quan-den-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-348640.aspx
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thuc hién theo quy dinh cu thé cia cAp c6 thim quyén vé phan quyén quan tri Cong
Dich vu cong quoc gia doi véi tirng co quan, don vi.
1) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ctia Chinh phi stra d6i, bo sung
mot sO di€u cua cac Nghi dinh lién quan dén ki€m soat tha tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 02/20 17/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh phu
huong dan vé nghi€p vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s 03/2021/QD-UBND ngay 09/02/2021 ctia Uy ban nhén dan
tinh ban hanh Quy ché hoat dong ki€ém soat thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh.

- Quyét dinh s 57/2023/Qb-UBND ngay 22/9/2023 cua Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quyet dinh stra d6i, bd sung mot sd dleu ctia cac quyét dinh lién quan
dén cong tac kiém soat thii tuc hanh chinh, giai quyét thu tuc hanh chinh va cung
cap dich vu cong truc tuyén trén dja ban tinh.

- Cong vin s6 420/VPUBND-KSTT ngay 10/8/2021 ciia Van phong Uy ban
nhan dan tinh phéi hop, ra soat khic phuc nhitng tdn tai, han ché trong cong tac
kiém soat thii tuc hanh chinh va giai quyét thii tuc hanh chinh theo co ché mot cira,
mot cua lién thong.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-92-2017-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-lien-quan-den-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-348640.aspx

RA SOAT, PANH GIA NQI DUNG THU TUC HANH CHINH
CAN PIEU CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

(Ban hanh kem theo Cong van so foveim
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Bi¢éu mau

CUA CAC CO QUAN, PON VI

cua co quan, don vi)

1. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH CAN SUA POI, BO SUNG TREN
CONG DICH VU CONG QUOC GIA VA CONG DICH VU CONG CUA

TINH
Tén tha A Noi dung can £ Quyét
tychanh | oidumg g asibs | QW | Gink
‘chinh hi¢n tai sung dinh cc‘;ng
ST Trén | Trén | Trén | Trén i?;;gBl:A)O b6 ciia Gh,l
T | Maséthi | Céng | Céng | Céng | Céng oanp | Chi chua
tuchanh | DVC | DVC | DVC | DVC Tfun tich
chinh quoc cia | quoc | cua won € | UBND
gia tinh gia tinh & tinh

THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
CAC SO, BAN, NGANH

1

THU TUC HANH CHINH

CAP HUYEN

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA

1

THU TUC HANH CHINH THUQC THAM

CAP XA

QUYEN GIAI QUYET CUA

1

IL. THU TUC HANH CHINH PA PUQC CONG BO NHUNG CHUA CONG
KHAI TREN CONG DICH VU CONG QUOC GIA VA CONG DICH VU

CONG CUA TINH
Tén thi tuc | TTHC di dwoc cong b | QuYet | Quyet
N . * A . dinh | dinh cua
hanh chinh nhung chwa cong khai ’, C A . 4
STT cua Bo, Ghi cha
TTHC . N
] _ _ Chu nganh
Ma so thu Trén Cong \ Trén Cong tich Trung
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tuc hanh | DVC quéc gia| DVCcia | UBND wong
chinh tinh | tinh ’
THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAC

SO, BAN, NGANH

1

THU

TUC HANH CHINH THUQC
HUYEN

THAM QUYEN GIAI

QUYET CUA CAP

1

THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP

XA

1

III. THU TUC HANH CHINH PA BI BAI BO NHUNG CHUA BAI BO
TREN CONG DICH VU CONG QUOC GIA VA CONG DICH VU CONG

CUA TINH
A . Quyeét £
Ten thu tuc | 0p o 43 bi bii bo nhung vin dint Quyet
hanh chinh A . . dinh cua
con cong khai cua : Bé
STT , ] Chii nga};h Ghi chi
Ma so thu Trén Céng Trén Cong tich Trung
tuc hanh DVC quéc gia DVC cia | UBND wong
chinh tinh tinh
THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAC
SO, BAN, NGANH
1

THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP
HUYEN

1

T}}I”J
XA

TUC HANH CHINH THUQC

THAM QUYEN GIAI

QUYET CUA CAP

|
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4. Thu tuc: Ra soat, phé duyét phwong an don giin héa thi tuc hanh
chinh theo ké hoach hang nam

a) Trinh ty thuc hién:
Budc 1. Bang ky tha tuc hanh chinh ra soét, danh gia:

- Co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh, Ban Quén 1y Khu kinh té
tinh chu tri, phdi hop véi Uy ban nhan dan cap huyén tién hanh Iya chon va diang
ky tha tuc hanh chinh hodc nhém thu tuc hanh chinh cép tinh, cép huyén, cép xa
can thuc hién ra soat, danh gia theo Biéu miu s 08 kém theo Quy ché ban hanh
theo Quyét dinh s6 03/2021/QD-UBND ngay 09/02/2021 ctua Uy ban nhan dan
tinh, gui vé Vian phong Uy ban nhan dén tinh trudc ngay 15 thang 01 hang nim dé
xem x¢ét, tham muu Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh K& hoach ra soat, danh
gia thu tuc hanh chinh hang ndm cua tinh;

oo Noi dung ra spét, danh gia thu tuc hanh chinh vthu’c hién theo quy dinh tai
bicu 2’8 Nghi dinh s6 63/2010[ND—CP da duoc S}"J:a doi1 tai khoan 9 bicu 1 Nghi
dinh s0 92/2017/ND-CP va biéu 25, khoan 2 Diéu 26 Thong tu s6 02/2017/TT-
VPCP.

Buéc 2. Tham muu trinh Ké hoach ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh:

- Trén co s¢ dang ky cua cac co quan, don vi lién quan (mau diang ky theo
Quy ché ban hanh theo Quyét dinh s6 03/2021/QD-UBND ngay 09/02/2021 cua Uy
ban nhan dan tinh), Van phong Uy ban nhan dén tinh xem xét, tong hop trinh Chu
tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh K& hoach ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh
ctia tinh trudc ngay 30 thang 01 hang nam dap img muc tiéu, yéu cau quan 1y;

- Trong qua trinh giai quyét thi tuc hanh chinh, néu phat hién thi tuc hanh
chinh, nhém thu tuc hanh chinh, quy dinh hanh chinh c6 vuéng mic, bét cap, gy
can tro hoat dong san xuat kinh doanh va doi song nhan dan nhung chua c6 trong
K& hoach ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh, cac co quan, don vi, dia phuong kip
thoi phéi hop voi Vian phong Uy ban nhan dan tinh dé xuat Cha tich Uy ban nhan
dan tinh xem xét, quyét dinh bd sung vao K& hoach ra soat, danh gia.

Budc 3. Thyc hién ra soat, danh gid thu tuc hanh chinh:

- Cian ctr Ké hoach ra soat, danh gia thii tuc hanh chinh hang nim duoc Chu
tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh, cac co quan dugc giao chu tri theo nganh linh
vuc tién hanh ra soat, ddnh gia theo yéu cau vé muc tiéu va tién do thoi gian.

- Uy ban nhan dan cdp huyén phdi hop chit ché véi co quan chu tri trong
cong tac danh gia, ra soat va truc tiép xdy dung du thao phuong an don gian hoa
d6i v6i nhitng tha tuc hanh chinh do dja phuong dé xuét ra soat, danh gia theo quy
dinh tai Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP .


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-92-2017-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-lien-quan-den-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-348640.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-02-2017-tt-vpcp-huong-dan-ve-nghiep-vu-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-366111.aspx
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- Cach thure ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh thyc hién theo quy dinh tai
Diéu 25, Piéu 26, Diéu 27, Piéu 28 Thong tu sb 02/2017/TT-VPCP va hudng dan
tai Phu luc VIL, Phy Iyc VIII ban hanh kém theo Thong tu s6 02/2017/TT- VPCP.

Budc 4. Xt Iy két qua ra soat, danh gia thi tuc hanh chinh:

- Co quan dugc giao chu tri ra soat, danh gia tong hop két qua ra soat, danh gia
gbém: ndi dung phuong an don gian hoa va cac sang kién cai cach thu tuc hanh chinh,
Iy do, chi phi cat giam sau khi don gian hoa, kién nghi thuc thi; du thiao quyét dinh
thong qua phuong an don gidn hoa, sang kién cai cach thu tuc hanh chinh theo mau
tai Phu luc VI ban hanh kém theo Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan tinh xem xét, phé duyét trudc ngay 15 thang 8 hang nam.

- Vian phong Uy ban nhan dan tinh tong hop va bao céo dé xuat Chu tich Uy
ban nhén dén tinh quyét dinh dua ra khoi Ké hoach ra soat, danh gia ddi véi nhiing
tht tuc hanh chinh khong c6 hd so dé nghi théng qua phwong an don gian héa trude
ngay 15 thang 8 hang nam.

- Trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi,
Vin phong Uy ban nhan dan tinh tién hanh xem xet, danh gia chat lugng ra soat va
trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh thong qua phuong an don gian hoa
thil tuc hanh chinh. Ddi véi cac ho so chua du diéu kién theo quy dinh, Van phong
Uy ban nhan dan tinh phai c6 van ban phan hdi cho co quan chu tri.

- Trén co so vin ban danh gia chat luong ciia Van phong Uy ban nhan déan
tinh, co quan chu tri hoan thi¢n ho so ra soat, danh gid va gui lai Van phong Uy ban
nhan dan tinh trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc.

- Trong thoi han 05 (nim) ngay lam viéc ké tir ngay Chu tich Uy ban nhan
dan tinh ky quyét dinh thong qua phuong 4n don gian hoa thu tuc hanh chinh, co
quan dugc giao thyc thi phuong an don gian hoa chiu trach nhiém: tham muu viée
stra d6i, bd sung, thay thé, hiiy bo hodc bii bo thu tuc hanh chinh, quy dinh ¢o lién
quan dén thu tuc hanh chinh duoc ra soat, danh gia thudc tham quyén ciia Uy ban
nhan déan tinh; trinh céng bd lai danh muc thu tuc hanh chinh va phé duyét quy
trinh nd1 bd cua cac thu tuc hanh chinh da dugc don gian hoéa theo quy dinh.

b) Cach thirc thuc hién: Qua hé théng quan 1y van ban dién tir (iDesk).

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

- Thanh phan ho so:

+ To trinh kém du thao Quyét dinh thong qua phuong 4n don gian hoa thu
tuc hanh chinh.

+ Tong hop két qua ra soat (gdm cac biéu miu ra soat, danh gia, bang tinh
toan chi phi tuan thu tuc hanh chinh).


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-02-2017-tt-vpcp-huong-dan-ve-nghiep-vu-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-366111.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-02-2017-tt-vpcp-huong-dan-ve-nghiep-vu-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-366111.aspx
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-S6 lugng: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hé so dé nghi,
Van phong Uy ban nhan dan tinh tién hanh xem x¢ét, danh gia chat luong ra soat va
trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh quy¢t dinh thong qua phuong an don gian hoa
thu tuc hanh chinh. D6i véi cac ho so chua du di€u kién theo quy dinh, Van phong
Uy ban nhan dan tinh phai c6 van ban phéan hoi cho co quan chu tri.

- Trén co sé van ban danh gia chit lwong ctia Vin phong Uy ban nhan dan
tinh, co quan chu tri hoan thién ho so ra soat, danh gid va gui lai Van phong Uy ban
nhan dan tinh trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc.

- Trong thoi han 05 (nim) ngay lam viéc ké tir ngay Chu tich Uy ban nhan
dan tinh ky quyét dinh thong qua phuong an don gian héa tha tuc hanh chinh, co
quan dugc giao thyc thi phuong an don gian héa chiu trach nhi€ém: tham muu viéc
stra d6i, bo sung, thay thé, hity bo hodc bii bo tha tuc hanh chinh, quy dinh c6 lién
quan dén thu tuc hanh chinh duoc ra soat, danh gia thudc thim quyén cua Uy ban
nhan dén tinh; trinh céng bd lai danh muyc thu tuc hanh chinh va phé duyét quy
trinh nd1 bo cua cac thu tuc hanh chinh da dugc don gian hoa theo quy dinh.

d) Déi tuong thuc I}ién thu tuc hanh qhinh: Cac so, ban, nganh cép tinh; [jy
ban nhan dan cap huyén; Uy ban nhan dan cap xa.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan tryuc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong Uy ban nhan
dan tinh.

- Co quan phdi hop: Céc co quan, don vi ¢6 lién quan.
g) Két qua thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh thong qua phuong an don gian hoa thu tuc hanh chinh/ Van ban
phan hoi do1 véi cac ho so chua du di€u kién theo quy dinh.

- Vin thuc thi phuong an don gian héa thi tuc hanh chinh (néu c6)
h) Phi, 1é phi (néu cé): Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Ban hanh kém theo Thong tu s6 02/2017/TT-
VPCP ngay 31/10/2017 cua Bo truéng, Chu nhiém Van phong Chinh phu, gom:

- Biéu mau 02/RS-KSTT ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh.
- Biéu mau 03/SCM-KSTT tinh chi phi tuan thu thii tuc hanh chinh.
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- Mau Quyét dinh thong qua phuong an don gian héa thu tuc hanh chinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

1) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé kiém soat
thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s0 92/2017/ND-CP ngdy 07/8/2017 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung mot s6 di€u cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 02/20 17/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh phu
huong dan vé nghi€p vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s 03/2021/QD-UBND ngay 09/02/2021 ctia Uy ban nhén dan
tinh ban hanh Quy ché hoat dong ki€ém soat thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh.

- Quyét dinh s 57/2023/Qb-UBND ngay 22/9/2023 cua Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quyet dinh stra d6i, bd sung mot s6 dleu ctia cac quyét dinh lién quan
dén cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh, giai quyét tha tuc hanh chinh va cung
cép dich vu cong truc tuyén trén dia ban tinh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-92-2017-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-lien-quan-den-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-348640.aspx
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BIEU MAU
PANG KY THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN RA SOAT, PANH GIA
NAM ...
A ’ ] Co quan thuc hién C(,)’ S0 phap Noi dung
STT Ten/l?Ihom t'hu Co quan | Co quan l): de‘thl.r? don
tuc hanh chinh chit tri phéi hop hién ra soat, gian héa
: danh gia
1. Linh vue....
1
2
2. Linh vue....
3
4
Tong so: .... TTHC
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MAU QUYET PINH PHE DUYET PHUONG AN PON GIAN HOA
(Ban hanh kem theo Thong tw so6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017
cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH ........ Doc lap - Tw do - Hanh phic

QUYET PINH

Thong qua phwong an don giin héa thi tuc hanh chinh trong linh vue
............... thudc pham vi quén ly ciia co quan, don vi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can civ Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sira doi, b sung mot s6 diéu cua Ludt To chite Chinh phu va Ludt T6 chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh sé6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng
8 nam 2017 cia Chinh phii sira déi, b6 sung mot sé diéu cia cdc nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia Bé
truong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng din nghiép vu vé kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 .../ /OP-UBND ngay thdng nam  cia Uy ban
nhdn dan tinh ban hanh Quy ché lam viéc cua Uy ban nhdn ddn tinh Binh Pinh
nhiém ky 2021 - 2026

Can cir Quyét dinh sé 03/2021/0P-UBND ngay 09 thang 02 nam 2021 ciia
Uy ban nhéin dén tinh ban hanh Quy ché hoat dong kiém sodt thii tuc hanh chinh
trén dia ban tinh;

Can cir Quyét dinh s6 /OP-UBND ngay  thdng nam  cua Chu
tich Uy ban nhén dén tinh vé viéc ban hanh Ké hoach ra sodt, danh gia thu tuc
hanh chinh nam ...... trén dia ban tinh;
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QUYET PINH:

Piéu 1. Thong qua phuong an don gian hoa ... thu tuc hanh chinh trong linh
vuc ....thudc pham vi chirc nang quan 1y cua co quan, don vi (c6 Phu luc dinh kem).

Diéu 2.

1. Giao co quan, don vi........ cu thé hoa viéc ap dung thuc thi phuong an don
gian d6i voi ... tha tuc hanh chinh da duoc thong qua tai Piéu 1 ctia Quyét dinh
nay.

2. Giao Vian phong Uy ban nhéan dan tinh theo ddi, kiém tra, don doc céac co
quan, don vi lién quan thyc thi phuong an don gian hoa thu tuc hanh chinh theo
quy dinh.

Picu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam doc co quan, don vi
Giam dbc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh va cdc co quan, don vi, td chiec,
c4 nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky ban
hanh./.

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 3; i PH A H’ TICH
- Vian phong Chinh pht (Cuc Kiém soat TTHC); O CHU 'C
-Bo ...;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- LbVP UBND tinh;

- TT Tin hoc - Céng bdo;

- Luu: VT, .., KSTT.
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Phu luc ....

PHUONG AN PON GIAN HOA ... THU TUC HANH CHINH
TRONG LINH VUC ... THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY CUA CO QUAN, PON VI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: /Ob-UBND
ngay / /2024 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh)

1. Thi tuc hodc nhom thl tuc: ................. e,

1.1. N¢i dung don gian hoa (néu ré Cél‘l bai bo/hiiy bo; sira doi, bo sung; thay
thé TTHC, mdu don, to khai hay yéu cau diéu kién dé thuc hién TTHC)

7 1

Luwu y: Phai xac dinh ré cdac noi dung don gian hoa thugc tham quyén va ndi dung
don gian hoa khong thuoc tham quyén xu ly (thong qua ky hiéu riéng).

1.2. Kién nghi thyc thi (néu ro diéu, khodn, diém, vin bin quy pham phdp lugt
cdn swa doi, bo sung, thay thé, bai bo hoac huy bo)

1.3. Lgi ich phwong an don gian hoa

- Chi phi tuan tha TTHC truée khi don gian hoa uée tinh: ........... déng/nim
- Chi phi tuan tha TTHC sau khi don gian hoa udc tinh: ........ dong/nam.

- Chi phi tiét kiém udc tinh: ........ dong/nam.

- Ty 18 cat giam chi phi udc tinh: .... %.

2. Thu tuc hoac nhom thu tuc:
2.1. Noi dung don gién héa (néu ré can béi bé/hiiy bé; sika doi, bo sung; thay
thé TTHC, mdu don, to khai hay yéu cau diéu ki¢n dé thwc hién TTHC)
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2.2. Kién nghi thyec thi (néu ro diéu, khodn, diém, van ban quy pham phdp luit
cdn swa doi, bo sung, thay thé, bai bo hoac huy bo)

2.3. Loi ich phwong an don gidn hoa

- Chi phi tuan thu TTHC trude khi don gian héa ude tinh: ....... ddéng/nim
- Chi phi tuan thu TTHC sau khi don gian hoa udc tinh: ...... ddéng/nam.
- Chi phi tiét kiém uéc tinh: ........ dong/nam.

- Ty 18 cét giam chi phi wéc tinh: .... %.
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BIEU MAU RA SOAT, PANH GIA THU TUC HANH CHINH (BIEU MAU 02/RS-KSTT)
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong

Chinh phu)
TEN CO QUAN, PON VI
BIEU RA SOAT, PANH GIA THU TUC HANH CHINH
I. THONG TIN CHUNG
1. Tén TTHC

(+ M4 sb ho so trén CSDLQG vé TTHC)

2. Linh vuc

3. Viin ban quy dinh vé TTHC

4. Co quan, don vi thuc hién ra soat

I1. RA SOAT, PANH GIA SU CAN THIET CUA THU TUC HANH CHIiNH

1. Muc tiéu cu thé ciia  |a) P6i voi quan 1y nha nudc:
TTHC la gi? Y L TR 3 TS VTR
Y LD o L0 15 o
b) Ddi voi quyén, nghia vu va loi ich hop phép cuia ca nhan, to chic:

MIUC U D e o

Y LT 3 TS T o 15

2. Trong qua trinh thwe |a) C6 thay doi hay khong?
hién muc tiéu cia TTHC

L u cua - Muc tiéu a. 1: Coo Khong O
co su thay doi hoac
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khong dwoc dap Gng?

150 A 1o
- Muc ti€u a.n: Coéo Khong o

L d0: oo e
- Muc tiéu b.1: Cono Khong o

150 A 1o P
- Muc tiéu b.n: Cono Khoéng o

L5 10
b) C6 dugc dap ung hay khong?

- Muyc tiéu a.l: Cono Khoéng o

L 0 oo e
- Muyc tiéu a.n: Cono Khong o

Ly Q0. oo e
- Muc tiéu b.1: Cono Khong o

5 6L
- Muc tiéu b.n: Coéo Khoéng o

Ly Q0. o

3. Bién phap nao cé thé
dwgc ap dung khi muc
tiéu ciia TTHC thay ddi
hoac khong dwge dap
ung?

a) Duy tri TTHC: O

Ly 0 o
b) Bai b6 TTHC: o

Ly 0 e
c) Thay thé TTHC: o
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150 A 1o
d) Sira ddi, bd sung TTHC: O

L d0: oo e
e) Ap dung bién phap khac (khong phai TTHC): o

Ly Q0. o

4. Bién phap duwgclwa |Coo0 Khong O
cl;(:)n Aco d’z.m f‘len su thay Néu CO,

doi doi voi cac TTHC o
khéc c6 lién quan? -DO1 VO TTHC 1t oo
(1) NOi dung thay 01: ......ooeeee i
(1) Ly O ettt e
E DO VT TTHC NI ot
(1) NOi dung thay A01: .......ooeee e

(11) Ly 07 e e e e

I11. RA SOAT, PANH GIA SU CAN THIET, TINH HQP LY, TINH HQP PHAP CUA CAC BQ PHAN CAU THANH TTHC

1. Tén thu tuc hanh chinh

C6 dugce quy dinh 16 rang,|Co o Khoéng O

thong nhat va pht hop iy 1 g do: L
khong? . )
(i1) Phuong &n xtr Iy (N€u cau trd 101 la KHONG): ...ooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiaia,

2. Trinh tu thwe hién

a) C6 duoc quy dinh day |C6 o Khéng o

du, ro rang va phu hop 5 LY do:
Khong? (1) Ly O e e
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(i) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 101 1a KHONG): ...

b) C6 dugc quy dinh cu
thé cac budc, ndi dung
cong viéc, trach nhiém
thuc hién cia tirng budc
khong?

C6 o Khong o
(1) Ly O e e
(ii) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 101 1a KHONG): ....ovvviiiiiiiie e,

3. Cach thirc thuc hién

C6 dugc quy dinh day du,
r0 rang va phu hop voi doi

Coo Khong o

o (1) Ly O et
tuong thuc hién, co quan ) N
oiai quyét tha tuc hanh (11) Phuong an xtr ly (Néu cau tra 101 1a KHONG): ..o
chinh khong?
4. HO so

a) Co dugc quy dinh o
rang, cu thé vé tén, quy
cach, sb lugng cla timg
thanh phan ho so; ndi
dung thong tin cua ting
thanh phan ho so ¢6 phuc
vu cho xem xét, giai quyét
thu tuc hanh chinh; da loai
trir ho so trung lip hoic
da duoc luu trir, két ndi,
chia s¢ thong tin gitra cac
co quan hay khong?

Co o Khong o
(1) L dOr e
(ii) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 10i 1a KHONG): ........oooooiiiiiiiiiiiiiee

b) Co duoc quy dinh 16
rang va phi hop vé s6

Coo Khong o
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luong khong?

(1) Ly 0 et
(i) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 101 1a KHONG): ...

5. Thoi han giai quyét

C6 dugce quy dinh 13 rang,
cu thé va phu hop khong?

C6 o Khong o
(1) Ly 0 e
(i) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 101 1a KHONG): .......................................

Trong truong hop mat thu
tuc hanh chinh do nhiéu
co quan c6 tham quyén
iai quyét, dd quy dinh 1d
rang, day du thoi han giai
quyét cua ting co quan va
thoi han chuyén giao hd
so gilta cac co quan?

Coo Khong o
(1) Ly d0r e
(ii) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 101 1a KHONG): .....oovviiiieiiie e

6. Co quan giai quyét

a) Co duoc quy dinh 10
rang, cu thé khong?

Coo Khong o

(1) Ly d0r o e
(ii) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 161 1a KHONG): .......................................
b) Co thé Uy quyén hoic [Co6o Khong o
phim cdp thyc hién (1) Ly d0r et e
khong? , ,
(i1) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 161 1a CO): ...

7. Poi twong thuc hién

a) C6 thé md rong/thu hep

Co o Khong o
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dbi twong tuan thu khong?

(1) Ly 0 et
(i) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 1oi 1A CO): w.oviviii i

b) C6 thé md rong/thu hep/Cé o Khoéng o

pham vi dp dung KhOng? iy 1o qo.
(i) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 10i 1 CO): w.ovviiei i

8. Phi, 1& phi

TTHC o dinh v - Phi: Co o Khong o

211, 16 phicsétq::lgc chi pﬁ' -Léphi:  Coo Khongo

khéic khong? - Chi phi khéc: Co o Khong o

b) Quydinh véphiva | Véphi:  Céo Khéngo

;@;qjﬁﬁzg%lyahw (i) LY Ot v.vveeeen. e
(ii) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 101 1a KHONG): ........ooviiiiiiiiieeeiii )
- V& muc phi: Coo Khong o
(1) Ly O e e
(ii) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 161 1a KHONG): ......................................

c) Quy dinh vé 18 phiva |- V& phi: Coo Khong o

muc 16 phi cO hop 1y, hop iy 1 g 0. e,

phip khong? . .
(ii) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 161 1a KHONG): ..........coooiiiiiiiiiieiiii)
- V& muc phi: Co o Khong o
(1) Ly O et e

(ii) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 161 1a KHONG): ......................................
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d) Quy dinh vé chi phi | V& chi phi khac: Co6o Khong o

khac 6 hop 1y, hop Phap |y 1 o g0
khong? . A
(i1) Phuong an xtr Iy (N€u cau tra 161 1a KHONG): ...,

- V& muc chi phi khac:  Céo Khéng O

(1) Ly 0 e e
(ii) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 101 1a KHONG): ......................................

d) Cach thtc ndp phi, 1¢ |[Co o Khong o
phi c6 hop 1y khong? (i) Ly do:

(ii) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 101 1a KHONG): .......................................
9. Mau don, to khai
C6 quy dinh vé mau don, |[C6 o Khéng o
to khai khong? 1) LY 0% oo,
(ii) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 101 1a KHONG): ..o
MU A0, 10 KRAT 12 ... e
a) Noi dung thong tin - N T AUN L o e
Can thiét: C6 o Khong o; Hop 1y: C6 o Khong o;  Hop phap: Co o Khong o
(1) Ly 0 et
(ii) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 161 1a KHONG): ........oveiiiiiiieiiiieiiie e
- N T UM N o e

Can thiét: C6 o Khong o; Hop 1y: C6 o Khong o;  Hop phap: Co o Khong o
(1) Ly d0r o
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(i) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 101 1a KHONG): ...

b) Yéu cau xac nhan (néu
co)

Can thiét: C6 o Khoéng o; Hop ly: C6 o Khong o;  Hop phap: C6 o Khong o
Néu KHONG, néu rd:

(1) Ly 0 i

(11) Phuong an XU 1y ..o
c) Ngon ngir Can thiét: C6 o Khong o; Hop 1y: C6 o Khong o;  Hop phap: Co o Khong o

Néu KHONG, néu rd:

(1) Ly d0r e

(11) Phuong an XU 1y ..o
MG dom, (0 KRQE: (...

10. Yéu cau, diéu ki¢n

TTHC nay c6 quy dinh vé
yéu cau, di¢u ki¢n khong?

Coo Khong o
(1) Ly dOr e e

(11) Phuong an XU 1Y: ..o

'Y¢&u cau, dicéu kién 1:

C6 hop ly, hop phap khong?
(1) Ly dOr e
(ii) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 16i 1a KHONG): ...

Coo Khong o

C6 hop ly, hop phap khong?
(1) Ly dOr e

Co o Khong o

(ii) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 161 1a KHONG): ....................................

11. Két qua thue hién
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a) C6 duoc quy dinh vé  |C6 o Khéng o

thoi han ¢6 hiéu lyc 1) LY 0% e,
khong? . A

(i1) Phuong an xur Iy (Néu cau tra 161 la KHONG): ...

Hop 1y: C6 o Khong o; Hop phap: C6 o Khong o
b) Quy dinh thoi hancd | . L4 do
gid tri hiéu luc c6 hop 19, (1) Ly dOr oo e
hop phéap khong? (11) Phuong an xur 1y (Néu cau tra 101 Ja KHONG): ...,

Hop ly: C6 o Khong o;  Hop phap: C6 o Khong o
c) Quy dinh pham vico | . L9 do-
oid tri hiéu luc c6 hop 19, (1) Ly O e e
hop phap khong? (11) Phuong an xtr ly (Néu cau tra 101 la KHONG): ...
12. Viin ban cén sira dbi, bo sung (Dé nghi néu rod tén loai; s0, ky hi¢u; ngay, thang, nam; diéu, khoan, diém quy dinh)
Q) LUAE O
b) Phap L€nh O
C) Nghi QN O e
d) Quybt dinh cla TTCP O oottt
d) Thong tu/ Thong tu lEN tICh O | .. .. e e e e et e e
©) QUYSt AINh CUA BO trUONE 0 oot
2) VAN bAN KNAC 01 | e
IV. THONG TIN LIEN HE
HO VA t80 NGUOT GHBN: ...t

Dién thoai ¢ dinh: .......................... :DIdONg: ... cEmails ...
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BIEU MAU TiNH CHI PHI TUAN THU THU TUC HANH CHINH (BIEU MAU 03/SCM-KSTT)
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua B¢ truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu)

TEN CO QUAN, PON VI

CHI PHi TUAN THU THU TUC HANH CHINH
TEN THU TUC HANH CHINHE: ...uuivviiiiriiiieiiieeeiieeeetiieeertieeersnneeesssnneessneeessmneeessneesssnnn
1. CHI PHI THU'C HIEN TTHC HIEN TAI

.. | Céchoat | Thot | Muc | Micchi| Mic | o505 |8 ong | Chiphi | 1018 hi
Cac cong viéc | . gian | TNBQ | phi thué | phi, I1¢ . .~ | phi thue .
. .~ |dong/ cach . X . .. thwe |doi twong|thuwe hién oA Ghi
STT | khi thuc hién , thuc | /01 gior | tw van, |phi,chi| ., A - hién ,
thire thuc ‘n R <A . . hién/ 01| tuan tha/| TTHC chu
TTHC hién cu tha hién | lam viéc | dich vu | phi nim | 01 nim (ddng) TTHC/ 01
en cy (gi6) | (ddng) | (ddng) | Khic £ | nim

1 (Chuén bi hd so

1.1 [Thanh phan HS 1Hoat dong 1

Hoat dong n
1.n [Thanh phan HS nHoat dong 1
Hoat dong n
2 Nop hé so Truc tiép
Buu dién
Internet
3 N(f).p pl’n’, lé, phi,
chi phi khac
3.1 |Phi
3.2 |L¢ phi

3.3 |Chi phi khac
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(A - Cac hoat T.h ol Mure Ml}’c Ch: er ¢ | Sé1an | SH lwgng | Chi phi T01’1g chi
Cac cong viéc | . . gian | TNBQ | phi thué | phi, 1¢ Ko, .~ | phi thwe .
. .~ | dong/ cach iy £ . .| thwe |doi twgng thuc hién o Ghi
STT | khi thuc hién i thuc | /01 gio' | tw van, |phi, chi|, ., A . hién .
thire thue .n X o . . |hién/ 01| tuan tha/| TTHC chu
TTHC hién cu thé hién |lam viéc | dich vu | phi nim | 01 ndim (déng) TTHC/ 01
en c (¢i5) | (ddng) | (ddng) | khac 1 nim
Chuén bi, phuc
vu viéc kiém tra,
4 danh gia cua co
quan c6 thAim
quyén (néu cd)
Hoat dong 1
Hoat dong n
Cong viéc khac
5 X o,
(n€u co)
6 [Nhan két qua  [Tryc tiép
Buu dién
Internet
Khaic
TONG
II. CHI PHI THU'C HIEN TTHC SAU PON GIAN HOA
.| Céchoat | Thoi | Muc | Mucchi| Mic | gcya, o8 1yong | Chiphi | LonE chi
Cac cong viéc N . gian | TNBQ | phi thué | phi, 1€ . .~ | phi thue .
. A dong/ cach . X . .| thuc |doi twgng|thuc hién o Ghi
STT| khi thuc hi¢én . thuwe | /01 gio | tw van, |phi, chi|, ., n . hién .
: : thire thue o X A . . hién/ 01| tuan thu/| TTHC . cha
TTHC hién cu thé hién | lam viéc | dichvu | phi nim | 01nim | (dong) TTHC/ 01
en (¢i5) | (ddng) | (ddng) | Kkhéc & nim
1 (Chuén bj hd so

1.1

Thanh phan HS 1

Hoat dong 1
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(A - Cac hoat T.h o1 Mure Ml}’c Ch} er ¢ | S614n |Sé lwgng | Chi phi T01’1g chi
Cac cong viéc N . gian | TNBQ | phi thué | phi, 1¢ Ko, .~ | phi thue .
. .~_ | dong/ cach o £ . .| thuwc |doi twgng|thwe hién o Ghi
STT| Kkhi thuc hién i thuc | /01 gior | tw van, |phi, chi|, .. A . hién .
thire thuc o X o . . (hién/ 01| tudn thu/| TTHC cha
TTHC hién cu thé hién | lam viéc | dichvu | phi nim | 01 ndim (déng) TTHC/ 01
en c (¢i5) | (ddng) | (ddng) | Kkhéc & nim
Hoat dong n
1.n [Thanh phan HS n [Hoat dong 1
Hoat dong n
2 [Nop ho so Tryc tiép
Buu dién
Internet
3 [NOp phi, I¢ phi,
chi phi khac
3.1 |Phi
3.2 |L¢ phi
3.3 |Chi phi khéc
Chuén bi, phuc
vu viéc kiém tra,
4 \danh gia caa co
quan c6 tham
quyén (néu cd)
Hoat dong 1
Hoat dong n
5 Cong viéc khac
(n€u co)
6 Nhan két qua Tryc tiép
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(A - Cac hoat T.h o1 Mure Ml}’c Ch} er ¢ | S614n |Sé lwgng | Chi phi T01’1g chi
Cac cong viéc N . gian | TNBQ | phi thué | phi, 1¢ Ko, .~ | phi thue .
. .~_ | dong/ cach o £ . .| thuwc |doi twgng|thwe hién o Ghi
STT| Kkhi thuc hién i thuc | /01 gior | tw van, |phi, chi|, .. A . hién .
: : thire thue o X <A . . (hién/ 01| tudn thu/| TTHC p cha
TTHC hién cu thé hién | lam viéc | dichvu | phi nim | 01nim | (dong) TTHC/ 01
en c (¢i5) | (ddng) | (ddng) | Kkhéc & nim
Buu di¢n
Internet
Khac
TONG
III. SO SANH CHI PHI
Chi phi tudn thi TTHC hién tai va sau don gidn hoa
3.500_000 |
i . 2,974,100
2,000,000 -
2. 500,000 —I
2,000,000
1,500,000 1,363,100
| OO0, (00 2
500,000

0

Bl ol Taen ta

B Chi phi sau BGH

Chi phi tuén thia TTHC con lai (mau dé) va Chi phi tuin thi TTHC cét giam dwec (mau xanh) sau don gian héa
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5. Thu tuc: Ra soat, danh gia, tai ciu tric quy trinh thu tuc hanh
chinh dé cung cap dlch vu cong truc tuyen va tich hop, kiém thu’, cung cap
dich vu cong truc tuyen trén Cong Dich vu cong quoc gia, H¢ thong thong
tin giai quyet tha tuc hanh chinh cap tinh.

a) Trinh ty thyc hién:
- Budc 1: Ra soat quy trinh thyc hi¢n tha tuc hanh chinh

Céc co quan chuyén mdn thudc tinh, Ban Quan 1y Khu kinh té tinh phi
hop Vian phong Uy ban nhan dan tinh tién hanh ra soat quy trinh thuc hién thu
tuc hanh chinh theo hai loai 1a tha tuc hanh chinh don 1¢é va nhéom thu tuc hanh
chinh lién thong.

Co quan ra soat quy trinh xay dung so dd téng thé ddi véi thi tuc hanh
chinh don 1¢, nhom TTHC lién thong.

- Budc 2: Panh gia, tai cau trac quy trinh thu tuc hanh chinh
Cach thire thuc hién tai cau tric quy trinh thu tuc hanh chinh:

Tuy thudc theo yéu cau, viéc tai ciu tric quy trinh duogc thuc hién theo
ting thu tuc hanh chinh hoac theo nhém thu tuc hanh chinh lién thong. Co quan
chu tri ra soat thyc hién cac cong viée sau: (i) Xac dinh cac hé thong, co so dit
liéu lién quan dén qua trinh thyc hién tha tuc hanh chinh va kha niang két ndi,
chia sé, khai thac dir liéu; (ii) Panh gia cat giam, don gian hoa thu tuc hanh
chinh, thanh phan ho so, quy trinh, trinh ty thuc hién tha tuc hanh chinh theo céac
ticu chi tai céu trac; (iii) Trén co so két qua tai cau tric, co quan chu tri ra soat,
danh gia tién hanh hoan thién, xay dung so d6 quy trinh dién tir sau khi tai cau
tric quy trinh dé cung cap dich vu cong truc tuyén.

Viéc ra soat, chuin héa miu don, t& khai thiét lap biéu miu tuong tac
duoc thyc hién theo quy dinh tai Chuong IV Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP.

Trong truong hop can thiét, co quan chu tri ra soat tong hop, dé xuat hodc
thuc hién theo tham quyén viéc stra d6i, bd sung céc quy dinh tai van ban quy
pham phép luat dé hoan thién co s¢ phap 1y dap tng t6i da cac két qua tai cau
tric quy trinh khi cung cap dich vu cong truc tuyén.

- Buédc 3: Tinh toan chi phi tiét kiém.

Trén co sé phuong 4an tai cdu tric quy trinh, co quan, don vi chil tri ra
soat, tinh toan chi phi tiét kiém trén co s& cac ndi dung da dugc cat giam, don
gian hoa theo quy dinh vé ki€ém soat thu tuc hanh chinh.

- Budc 4: Phé duyét va cong bb phuong an tai cAu trac quy trinh thu tuc
hanh chinh dé cung cip hodc hoan thién dich vu cong truc tuyén.

Trén co s két qua ra soat, xay dung phuong an tai ciu trac, co quan chu
tri ra soat, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh phé duyét va cong bb dé
cung cip hodc hoan thién dich vu cong truc tuyén.
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- Budce 5: Xay dung hodc hoan thién dich vu cong truc tuyén theo phuong
an tai cau trac quy trinh da duoc phé duyét.

- Budc 6: Thuc hién tich hop, kiém thur, cung cép trén Céng Dich vu cong
quoc gia, Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh cap tinh, nhu sau:

+ Dia phuong thuc hién khai bao dich vu cong dﬁy du, chinh xac, kip thoi
cac dich vu cong truc tuyén dang trién khai tai dia phuong trén Co so dir liéu
Quoc gia vé thu tuc hanh chinh, de nghi cong khai cac dich vu cong truc tuyén
dé kiém thir viéc tich hop, cung cap trén Cong Dich vu cong Qudc gia.

+ Van phong Chinh phu thyc hién ra soat va cong khai cac dich vu cong
trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi ciia bo, nganh,
dia phuong. Truong hop cac dich vu cong chua dép ung yéu cau Vin phong
Chinh phu néu 10 1y do va gui lai bg, nganh, dia phuong kiém tra, hoan thién.

+ Sau khi dich vu cong truc tuyén duoc hién thi cong khai trén Cong Dich
vu cong qudc gia, trong thoi gian 05 ngay lam viée ké tir khi cong khai, dich vu
cong tryc tuyén phi dugc bd, nganh, dia phuong kiém thir v6i vai tro cia doi
tuong thuc hién dich vy va gui tong hop két qua kiém thir trén hé théng quan tri
cia Cong Dich vu cong qubc gia tai trang quan tri c6 dia chi:
quantri.dichvucong.gov.vn.

Noi dung kiém thur bao gbdm: (1) Kiém tra co ché dang nhap mot lan tur
Cong Dich vu cong qudc gia toi hé thdng cung cap dich vu cong; (ii) Thuc hién
ndp ho so truc tuyen Truong hop qua trinh ndp phat hién co budc khong thue
hién duogc hoic hd so, gidy to ghi chua chinh xac theo ndi dung cong b, cong
khai thu tuc hanh chmh thi dé nghi kiém tra, diéu chinh lai; (1i1) Kiém tra thh
hop thanh toan truc tuyen d6i v6i dich vu cong cho phép thanh toan truc tuyén,
gom: Tinh thong subt vé mit k¥ thuat ddi v6i quy trinh thanh toan; phuong thire
thanh toan da tich hgp, su dung Hé théng thanh toan tryc tuyén ctia Cong Dich
vu cong quéc gia. Poi véi dich vu cong truc tuyén ding ky mic do toan trinh ¢co
yéu cau nop nghia vu tai chinh nhung chua cho phép thanh toan truc tuyén thi de
nghi ra soat, tich hop thanh toan truc tuyén dé bao dam dap tmg ding yéu cau vé
chat lugng cua dich vu cong mirc do toan trinh; (iv) Klem tra viéc xtr Iy ho so
truc tuyen, viéc dong bo trang thai ho so, két qua giai quyet tha tuc hanh chinh
ban dién tu.

+ Tong hop két qua kiém thir: Sau khi hoan thanh viéc kiém thu, dia
phuong tong hop két qua kiém thir va giri ma ho s0, dich vu cong da kiém thir
trén hé théng quan tri cua Cong Dich vu cong quéc gia de hé thong kiém tra két
qua thuc hién. Két qua kiém thir duoc tong hop va gui vé Vian phong Chinh phu
trén hé thong quan tri voi cac thong tin: Tén dich vy cong; ma so hé so dich vu
cong truc tuyén da hoan thanh kiém thir.

+ Sau 05 ngay lam viéc ké tir ngdy cong khai dé kiém thir trén Cong Dich
vu cong qudc gia ma dia phuong khong thyuc hién kiém thir va khong giri két qua
kiém thir theo quy dinh thi hé thong s& thuc hién ty dong dimg cong khai céc
dich vu cong truc tuyén da dang ky.
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+ Trong thoi han 02 ngay lam viéc, Van phong Chinh phu phéi hop voi
cac co quan co lién quan xac nhan két qua kiém thir ma bg, nganh, dia phuong
da thuc hién. D61 voi cac dich vu cong hoan thanh kiém thir gitr nguyén trang
thai cong khai trén Cong Dich vu cong qudc gia va két thuc quy trinh kiém thur
tich hop. D61 voi cac dich vy cong chua hoan thanh kiém thir, Van phong Chinh
phu bd cong khai trén h¢ thong va thong bao cho bd, nganh, dia phuong hoan
thién lai.

~ b) Céch thire thye hién: Tryc tuyén (d6i voi viée tich hop, kiém thir, cung
cap dich vu cong truc tuyén).

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: To trinh, du thao Quyét dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, don vi dugc giao chu
tri ra soat.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cht tich Uy ban nhan dan cép tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Vian phong Uy ban nhan
dan tinh.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Quyé‘g dinh phé duyét va cong bd dé cung cap hodc hoan thién dich vu
cong truc tuyén.

- Dich vu cong tryc tuyén duoc tich hop, cung cip trén Cong Dich vu
cong quoc gia.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Tiéu chi lya chon thi
tuc hanh chinh duoc thyc hién ra soat, danh gia dé cung cap dich vu cong truc
tuyén:

- Su phu hop ctua quy dinh thu tuc hanh chinh cho phép thuc hién trén moi
truong dién tar.

-S6 luong ddi tuong, tan suat thuc hién cua ting tha tuc hanh chinh.

- Kha nang két ndi, lién thong, chia sé dir liéu phuc vu giai quyét thu tuc
hanh chinh gitra cac co quan trong qua trinh xem xét, giai quyét thu tuc hanh
chinh.

- Tinh hiéu qua cta viéc cung cép dich vu cong truc tuyén.

- Thu tuc hanh chinh c6 cac thanh ph?m ho so, dit liéu dau vao da duge co
quan c6 tham quyén s6 hoa va san sang cho viéc két ndi, chia sé.

- Thu tuc hanh chinh ¢6 nhiéu thanh ph?m ho so, dung luong hd so dién tir
thuc hién thu tuc hanh chinh 16n.
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- Nhom thu tuc hanh chinh c6 lién quan dén nhau, duoc thuc hién theo co
ché lién thong nhiéu thu tuc hanh chinh, thudc thaim quyén gidi quyét cua nhiéu
co quan, don vi, dia phuong trén dia ban tinh.

- Thu tyc hanh chinh lién thong, lién quan dén tham quyén giai quyét cta
nhiéu co quan, don vi, dia phuong trén dia ban tinh.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 cua Chinh phu vé thuc
hién thu tuc hanh chinh trén moéi truong dién tu;

- Nghi dinh sO 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phu quy dinh
vé viéc cung cap thong tin va dich vu cong truc tuyén cua co quan nha nudc trén
moi trudng mang;

- Quyét dinh sb 31/2021/Qb-TTg ngay 11/10/2021 cua Thu tuéng Chinh
pht ban hanh Quy ché quan 1y, van hanh, khai thac Cong Dich vu cong quéc
gia;

- Thong tu sf} 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cua Van phong Chinh
phu quy dinh mét s6 n6i dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa ho so, két qua
gidi quyét thu tuc hanh chinh va thyc hién thu tuc hanh chinh trén moi truong
dién tur.

- Quyét dinh s6 27/2020/QD-UBND ngay 25/5/2020 ciia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy ché hoat dong Cong Dich vu cong va H¢ thong thong tin mot
ctra dién tu tinh Binh Pinh;

- Quyét dinh s 57/2023/Qb-UBND ngay 22/9/2023 cua Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quyet dinh sira d6i, bd sung mot sb diéu cua cac quyét dinh lién

quan dén cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh, giai quyét tha tuc hanh chinh va
cung cap dich vu cong truc tuyén trén dia ban tinh.

6. Thii tuc: Cap nhat thong tin vé tinh hinh thyc hién nhiém vu dugc
Chinh phu, Thu twéng Chinh phu giao hodac Uy ban nhén dén tinh, Chua
tich Uy ban nhan dan tinh giao.

a) Trinh tu thuc hién:

a.1. Déi véi thue hién nhiém vu dwoce Chinh phi, Thi twéng Chinh phii
giao

_Khi cac van ban giao nhiém vy cua Chinh phu, Thu tuwong Chinh phu
chuyén dén Uy ban nhan dan tinh, lanh dao Uy ban nhan dan tinh phan cong cac
don vi thuc hién va phé duyét két qua thuc hién nhiém vu dugc giao; cu thé:

Budc 1. Vian phong Uy ban nhan dan tinh:

- Ra soat, ddi chiéu thong tin trén Hé théng quan 1y co so dit liéu theo doi
da dugc Van phong Chinh pha cdp nhat véi cac van ban giao nhi€ém vu cua
Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu. Truong hop néi dung nhiém vu dugc cép nhat
va chuyén dén chua chinh x&c hodc khong thudc chirc nang, nhiém vy, quyén
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han ctia Uy ban nhan dan tinh thi phai trao d6i, thong tin kip thoi hodc chuyén
lai Van phong Chinh phu (néu 10 1y do) dé cap nhat b6 sung, di€u chinh.

- Phan loai Van ban giao nhiém vu ctua Chinh phu, Thu twéng Chinh phu
guri dén cac don vi thuc hién theo ¥ kién chi dao cta lanh dao Uy ban nhan dan
tinh.

- Theo ddi, don ddc, kiém tra, danh gia chat luong, hiéu qua trién khai
thuc hién nhi¢m vu cua cac don vi va cap nhat thong tin tinh hinh nhiém vu 1én
H¢ thong quan 1y co so dir liéu theo doi.

Budc 2. Céc co quan, don vi, dia phuong:

- Tlep nhén cac nhiém vy Chinh phu, Thu teéng Chinh phu giao do Van
phong Uy ban nhan dan tinh chuyén dén va to chirc trién khai thuc hién nhiém
vu dam bao yéu cau vé chat lugng, thoi gian quy dinh.

- Truong hop ndi dung dugce giao chua chinh xac hoac khong thude chuc
nang, nhiém vu, quyen han cua don vi minh thi phai trao doi, néu rd 1y do va
chuyén lai Van phong Uy ban nhan dan tinh.

- Cap nhat thong tin tinh hinh, két qua thyc hién nhiém vu theo cac ndi
dung quy dinh tai Diéu 4 cua Quy ché theo ddi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién
nhiém vu do Chinh phu, Thu twéng Chinh phu giao Uy ban nhan dan tinh, Chu
tich Uy ban nhén dén tinh tai Quyét dinh s6 08/2017/QB-UBND ngay 01/3/2017
cia Uy ban nhan din tinh (duoc sta d6i, bd sung theo Quyét dinh sb
24/2018/QD-UBND ngay 15/6/2018 ctia Uy ban nhan dan tinh).

a.2. Péi véi thue hién nhiém vu dwoc Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh giao

Budc 1. Vian phong Uy ban nhan déan tinh quan 1y viéc cap nhat cic vin
ban lién quan dén toan bd cac nhiém vu dugc Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy
ban nhan dén tinh giao trén “Hé thong theo ddi chi dao diéu hanh cia Uy ban
nhan dan tinh” tai Van phong Uy ban nhan dan tinh;

- Theo ddi va don dbc viée cip nhat vin ban giao nhiém vu, két lun, chi
dao cua Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh trén “H¢ thong
theo doi chi dao diéu hanh cia Uy ban nhan dan tinh”;

- Phéi hop véi cac chuyén vién trong khdi Nghién ciru — Tong hop va Ban
Tiép cong dan tinh thudéc Vin phong Uy ban nhan dén tinh trong viéc theo ddi
va dén ddc cac co quan, don vi, dia phuong thuc hi€n cap nhat van ban la két
qua thyc hi¢n nhiém vy, két luan, chi dao cua Uy ban nhan dan tinh, Chu tich
Uy ban nhan dan tinh trén “Hé théng theo ddi chi dao diéu hanh cua Uy ban
nhan dan tinh”

Budc 2. Thong tin vé tinh hinh, tién d6 thoi gian, két qua thyuc hién nhiém
vu dugc Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh giao céc co quan,
don vi, dia phuong dé phoi hgp don doc viéc thuc hién theo dung yéu cau dé ra;

Budc 3. Céc co quan, don vi, dia phuong:
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- Tiép nhan cac nhiém vu ny ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan
dan tinh giao do Van phong Uy ban nhéan dan tinh chuyén dén va to6 chuc trién
khai thuc hién nhiém vu ddm bao y€u cau vé chat luong, thoi gian quy dinh.

- Truong hop ndi dung dugce giao chua chinh xac hoac khong thude chuce
nang, nhiém vy, quyen han cua don vi minh thi phai trao d6i, néu 5 1y do va
chuyén lai Van phong Uy ban nhan dan tinh.

- Cap nhat thong tin tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu theo céc ndi
dung quy dinh.

b) Cach thirc thyc hién: Qua hé théng quan 1y van ban dién tr (iDesk)/H¢
théng quan 1y co s& dit liéu theo ddi trén Mang dung riéng ctua Chinh pha/ “Heé
théng theo ddi chi dao diéu hanh ctia Uy ban nhan dan tinh” tai Van phong Uy
ban nhan dan tinh.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Van ban bao céo két qua thuc hién nhiém
vu (néu co)

d) Thoi han giai quyét:

Cham nhét sau thoi han 03 ngay lam viéc, ké tur ngay nhiém vu duoc giao
dén thoi han phai hoan thanh hodc phai bao cdo, Van phong Uy ban nhan dan
tinh phai cap nhat cac thong tin lién quan dén tinh hinh, két qua thuc hién nhiém
vu vao Hé thdng quan 1y co so dit liéu theo ddi.

Theo tirng nhiém vy, cong viéc dugce giao:

(i) Ddi v6i cac nhiém vu giao cO thoi han, phai cdp nhat dung han cac
thong tin lién quan dén tinh hinh, két qua thyc hién nhiém vu do Chinh phu, Thi
tuéng Chinh phil giao vao Hé théng quan 1y co s dit liéu theo ddi trén Mang
ding riéng ctia Chinh phtt hoic do Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhan
dan tinh giao trén “Hé thong theo ddi chi dao diéu hanh ctia Uy ban nhan dan
tinh” tai Van phong Uy ban nhan dan tinh.

(i) Dbi voi cac nhiém vu giao khong co6 thoi han, phai cap nhat tinh hinh
thuc hién theo quy, 6 thang, ndm hoac khi cé két qua thuc hién nhiém vu do
Chinh phu, Tha tudéng Chinh phu giao hodc do Uy ban nhan dén tinh, Chu tich
Uy ban nhén dan tinh giao.

d) DPéi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4c sé, ban, nganh tinh, cac co
quan Trung vong trén dia ban tinh, Uy ban nhan dan cap huyén.

e) Co quan giai quyét th tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhéan dén tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong ny ban nhan
dan tinh

- Co quan phéi hop: Cic 50, ban, nganh tinh, cac co quan trung uvong trén
dia ban tinh, Uy ban nhan dén cap huyén.
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g) Két qua thuc hién thu tuc hémh chinh: Cap nhat dﬁy du két qua thuc
hién c,éc nhiém vu duoc giaq vao Hé th@pg quan 1y co s¢ dir liu theo doi hodc
H¢ thong theo doi chi dao di€u hanh ctia Uy ban nhéan dén tinh.

h) Phi, 1¢ phi (néu ¢é): Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.
1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Quyet dinh s 42/2014/QD-TTg ngay 27/7/2014 ciia Thu tuéng Chinh
pht ban hanh Quy ché theo doi, don doc, kiém tra viéc thuc hi€n nhi€ém vu do
Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu giao.

Quyet dinh sb 23/2018/Qb-TTg ngay 15/5/2018 cua Thu tuéng Chinh
phu sira d6i, bé sung mot s6 diéu cua Quy ché theo dbi, don dbc, kiém tra viée
thuc hién nhiém vu do Chinh phu, Thi tuéng Chinh phu giao theo Quyét dinh sb
42/2014/Qb-TTg.

- Quyét dinh s6 08/2017/QD-UBND ngay 01/03/2017 ciia Uy ban nhan
dan tinh ban hanh Quy ché theo di, don ddc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu
do Chinh phi;, Thii tuéng Chinh phu giao Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh Binh Dinh.

- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 15/6/2018 ctia Uy ban nhan dan
tinh stra ddi, bd sung mot sb6 Piéu cua Quy ché theo di, don ddc, kiém tra viée
thuc hién nhiém vy do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu giao UBND tinh, Chu
tich UBND tinh Binh Dinh.

- Quyét dinh sé 1837/QD-UBND ngay 11/5/2021 ctia Chu tich Uy ban
nhan dan tinh Thanh 14p va ban hanh Quy ché hoat dong ctia T6 cong tic cua
Chu tich Uy ban nhan dén tinh kiém tra viéc thyc hién nhiém vy dugc Chinh
pha, Thu tuéng Chinh phu giao Uy ban nhan déan tinh, Chu tich Uy ban nhan
dan tinh va thuc hién nhiém vu, két luan, chi dao cua ij ban nhan dan tinh, Chu
tich Uy ban nhan dén tinh

7. Thu tyc: Xay dung, ban hanh chuwong trinh cong tac nam, quy,
thang, tuan cia Uy ban nhan dan tinh

a) Trinh tu thuc hién:
a.l. Xay dung chuong trinh cong tac nam:

Budc 1. Trude ngay 15 thang 10 hiang ndm, Van phong Uy ban nhan dan
tinh gui cong van dé nghi co quan chuyén moén thudc Uy ban nhén dan tinh, Uy
ban nhdn dan cap huyén kiém diém viéc chi dao, diéu hanh nam; kién nghi cac
dinh hudng, nhiém vu, giai phap 16n cua Uy ban nhan dan tinh va dang ky cic
dé an vao chuong trinh coéng tac nim sau, trong d6 xac dinh chuong trinh cong
tac quy I cua nam sau.
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Budc 2. Trude ngay 30 thang 10, co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan
dan tinh, Uy ban nhan dan cép huyén bao cao kiém diém viéc chi dao, diéu hanh
ctia co quan, don vi minh va danh muc nhimg dé 4n can trinh Uy ban nhan dan
tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh trong nim sau.

Danh muc dé an phai thudc pham vi, tham quyén quyét dinh ctia Uy ban
nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh thé hién rd dinh hudng ndi dung
chuan bi, pham vi diéu chinh, co quan phdi hop, co quan thim dinh, cap quyét
dinh, du kién tién do thuc hién d¢ 4n.

Budc 3. Trén co sé nhiing yéu cu, nhiém vu cla Uy ban nhan dan tinh,
Chu tich Uy ban nhan dén tinh va danh myc dé an ding ky cia co quan chuyén
mon, Uy ban nhan dan cip huyén, Vin phong Uy ban nhan déan tinh thim tra
danh muc dé 4an, ké hoach chuén bi cta cac co quan, téng hop du thdo chuong
trinh cong tac nam, trinh Chu tich Uy ban nhan déan tinh xem xét, cho ¥ kién
trudc khi trinh Uy ban nhan dan tinh thong qua tai phién hop thuong ky cudi
nam.

Budc 4. Sau khi Uy ban nhan dan tinh thong qua, Van phong Uy ban nhan
dan tinh kip thoi hoan chinh chuong trinh cong tac nam, trinh Chu tich Uy ban
nhan dan tinh thay mat Uy ban nhan dan tinh ban hanh, giri cac thanh vién Uy
ban nhan dan tinh va cac co quan, td chirc ¢6 lién quan biét, thuc hién.

a.2. Xay dung chwong trinh cong tac 6 thang cudi nam:

Budc 1. Cham nhit ngay 15 thang 5 hang nam, cac don vi gui Van phong
Uy ban nhén déan tinh danh muc nhitng cong viéc can trinh trong 6 thang cudi
nam;

Budc 2. Cham nhét vao ngay 01 thang 6, Chanh Van phong Uy ban nhan
dan tinh dy thao Chuong trinh cong tic 6 thang cubi ndm theo chi dao ctia Chu
tich Uy ban nhan dan tinh va gui cho céac thanh vién Uy ban nhan dan tinh gop ¥
kién;

Budc 3. Cham nhat 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc dy thao, thanh
vién Uy ban nhan dén tinh c¢6 trach nhiém nghién ciru, xem xét va cho y kién dé
Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh hoan chinh dy thao va trinh Uy ban
nhan dan tinh thong qua tai phién hop thang 6,

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan
tinh thong qua Chuong trinh cong tac 06 thang cudi ndm, Chanh Vian phong Uy
ban nhéan dén tinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh thay mit Uy ban nhén
dan tinh quyét dinh ban hanh va gii cac thanh vién Uy ban nhan dan tinh, ngudi
dung dau cac co quan thudc Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén va ngudi dimg dau co quan, t6 chic c6 lién quan dé thuc hién.

a.3. Xdy dung chwong trinh cong tdc quy (quy II, quy IV)

Budc 1. Trong thang cudi ciia mdi quy, cac co quan chuyén mon thudc
Uy ban nhan dan tinh phai danh gia tinh hinh thyc hién Chuong trinh cong tac
quy do, ra soat lai cadc van dé can trinh Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban
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nhan dan tinh vao quy tiép theo (theo Chuong trinh cong tic nim) va bod sung
cac van dé mai phat sinh dé xay dung chuong trinh cong tac quy sau.

Cham nhat ngay 20 cua thang cubi quy, co quan chuyén mon thude Uy
ban nhan dan tinh gui Uy ban nhén déan tinh qua Van phong Uy ban nhan dan
tinh du kién chuong trinh cong tac quy sau.

Bude 2. Van phong Uy ban nhan dan tinh tong hop, xdy dung dy thao
chuong trinh cong tac quy ctia Uy ban nhan dan tinh (cac van dé dugc chia theo
cac linh vyc ctia Chu tich Uy ban nhan déan tinh va timg Pho Chu tich Uy ban
nhan dan tinh xi 1y), trinh Chu tich Uy ban nhéan dan tinh quyét dinh.

Cham nhat ngay 25 ctia thang cudi quy, gii chuwong trinh cong tac quy sau
cho cac co quan lién quan dé thuc hién.

a.4. Xay dung chuwong trinh cong tac thang:

Budc 1. Cac co quan can ctr vao tién d6 chuan bj cac dé an, van ban du
thao da ghi trong chuong trinh céng tic quy, nhitng van dé ton dong, van dé phat
sinh dé xay dung chuong trinh thang sau, vin ban dé nghi phai giri Van phong
Uy ban nhan dan tinh chidm nhat vao ngay 15 hang thang;

Budc 2. Vin phong Uy ban nhan dan tinh tong hop, du thao chuong trinh
cong tic thang cua Uy ban nhan dan tinh, c¢6 phan theo cac linh vuc ciia Chi tich
Uy ban nhéan dén tinh va timg Pho Chi tich Uy ban nhan dan tinh xir 1y, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh. Cham nhat ngay 28 hang thang, Van
phong Uy ban nhan dan tinh phai giri chuong trinh cong tac thang sau cho céc
co quan lién quan dé thyc hién.

a.5. Xay dung chwong trinh céng tac tuan (lich céng tdc tudn):

Budc 1. Can ctr chuwong trinh cong tac thang va chi dao ctia Chu tich Uy
ban nhan dan tinh, cdc Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Van phong Uy ban
nhan dan tinh du thdo chuong trinh cong tac tuan cuia Chu tich Uy ban nhan dan
tinh va cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan
tinh quyét dinh va thong bdo cho cac co quan lién quan biét chdm nhat vao chiéu
thr Sdu hang tuan;

Budc 2. Cc co quan, don vi khi ¢6 nhu cau lam viéc v6i Chu tich Uy ban
nhan dan tinh hoac Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh dé gidi quyét cong viéc
trong tuan, phai c6 van ban dang ky vd1 Van phong Uy ban nhan dan tinh, cham
nhat vao thr Tu tuan trudc;

Budc 3. Thir 6 hang tudn, Vin Phong Uy ban nhan dan tinh téng hop
chuong trinh cong tac tuan, bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Thuong truc
Tinh uy,

b) Céch thirc thuc hién: Qua hé thdng quan 1y vin ban dién tir (iDesk).

¢) Thanh phan, sb lugng ho so: Vin ban dang ky

d) Thoi han giai quyét: theo cac budc tai trinh tu thyc hién giai quyét th
tuc nay:
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- Poi véi xdy dung chwong trinh céng tic nam: Trén co sé nhiing yéu
cau, nhiém vu ctia Uy ban nhan dan tinh, Chu tich ny ban nhan dan tinh va danh
muc dé an dang ky ctia co quan chuyén mén, Uy ban nhan dan cap huyén, Vin
phong Uy ban nhén dan tinh thAm tra danh muc dé 4n, ké hoach chuén bi cta
cac co quan, tong hop du thao chuong trinh cong tic nam, trinh Cha tich Uy ban
nhan dan tinh xem xét, cho y kién truéc khi trinh Uy ban nhan dan tinh thong
qua tai phién hop thuong ky cudi nam.

Sau khi Uy ban nhan déan tinh thong qua, Van phong Uy ban nhan dan
tinh kip thoi hoan chinh chwong trinh cong tac nam, trinh Chii tich Uy ban nhan
dan tinh thay mat Uy ban nhan dan tinh ban hanh, giri cac thanh vién Uy ban
nhan dan tinh va cac co quan, td chtrc ¢o lién quan biét, thuc hién.

- Déi véi xdy dung chwong trinh cong tac 6 thang cudi ndm: Trong thoi
han khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dén tinh thong qua
Chuong trinh cong tac 06 thang cudi nim, Chanh Vin phong Uy ban nhan dan
tinh trinh Cha tich Uy ban nhan dén tinh thay mat Uy ban nhan dan tinh quyét
dinh ban hanh va giri cac thanh vién Uy ban nhan dan tinh, nguoi dimg dau cac
co quan thuoc Uy ban nhan dan tinh, Chi tich Uy ban nhan dan cip huyén va
nguoi dimg dau co quan, to chitrc ¢6 lién quan dé thuc hién.

- Doi véi xdy dung chwong trinh cong tac quy (quy II, giy IV): Cham
nhat ngay 25 cua thang cudi quy, giri chuong trinh céng tac quy sau cho cac co
quan lién quan dé thuc hién.

- Déi véi xdy dung chuwong trinh cong tdc thang: Cham nhat ngay 28 hing
thang, Van phong Uy ban nhan dan tinh phai gui chuong trinh cong tac thang
sau cho cac co quan lién quan dé thuc hién.

- Eéi voi xdy dung chwong trinh cong tac {udn (lich céng tdc tuan): Thi 6
hang tuan, Van Phong Uy ban nhan dan tinh tong hgp chuong trinh cong tac
tuan, bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Thuong truc Tinh uy.

d) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: cac co quan chuyén mon thudc
tinh, Ban Quan 1y Khu kinh t€ tinh, Uy ban nhan dan cap huyén.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhéan dan tinh

- Co quan truc tiép thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Van phong Uy ban nhan
dan tinh.

- Co quan phdi hop: Vin phong Doan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong
nhan dan tinh; co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan tinh, Ban Quan ly
Khu kinh té tinh; Uy ban nhan dan cap huyén.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac nhiém vu ding ky duoc dua
vao chuong trinh cong tdc ndm ban hanh.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
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k) Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Déi v6i xay dung chuong trinh cong tac 6 thang cudi nam, yéu cau nhiing
dé an, cong viéc ghi trong chuong trinh cong tac 6 thang cudi nim cia Uy ban
nhan dan tinh phai xac dinh r6 ndi dung chinh, nguoi phu trach, don vi chu tri,
don vi phdi hop, cip quyét dinh va thoi han giai quyét.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 39/2022/ND-CP ngay 18 thang 6 ndm 2022 ctia Chinh phu
ban hanh Quy ché lam vi¢c cua Chinh phu.

- Quyét dinh s0 08/2022/QD-UBND ngay 21/03/2022 cta Uy ban nhan
dan tinh ban hanh Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh nhi¢m
ky 2021 — 2026.

- Quyét dinh s6 54/2022/QP-UBND ngay 19/08/2022 cua Uy ban nhén
dan tinh Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau to chtic ciia Van
phong Uy ban nhan dan tinh.

_8. Tha tyc: Piéu chinh chwong trinh cdng tac nim, quy, thiang, tuin
cia Uy ban nhan dan tinh

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Trén co so dé nghi bd sung, diéu chinh chuong trinh cong tac
cua cac co quan chuyén mon thudc tinh, Ban Quan ly Khu kinh t€ tinh, Uy ban
nhan dan cap huyén, Van phong Uy ban nhan dén tinh trinh Chu tich Uy ban
nhan dan tinh quyét dinh.

- Budc 2: Can cir quyét dinh ctia Cha tich Uy ban nhan déan tinh bd sung,
diéu chinh vao chuong trinh cong tac ciia Uy ban nhan dan tinh, Van phong Uy
ban nhan dan tinh co trach nhiém tham muu cho Uy ban nhan dén tinh trong
viéc xay dung, di€u chinh va t6 chirc, dén doc thyc hién Chuong trinh cong tac
cua Uy ban nhan déan tinh va cap nhét vao phan mém quan ly, theo ddi chuong
trinh cong tac tai “H¢ thong theo ddi chi dao diu hanh cua Uy ban nhan dan
tinh” tai Van phong Uy ban nhan dan tinh

b) Céch thirc thuc hién: Qua hé thong quan 1y vin ban dién tir (iDesk).

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Vin ban dé nghi diéu chinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

d) DPoi tuong thuc hién thﬁ,tuc héph chinh: Cac co quan chuyén mon
thudc tinh, Ban Quan 1y Khu kinh té tinh, Uy ban nhan dan cap huyén

e) Co quan giai quyét th tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhéan dan tinh

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Van phong Uy ban nhan
dan tinh.
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g) Két qua thye hién thu tyc hanh chinh: Chuong trinh cong tac dugc diéu
chinh theo d€ nghi cua cac co quan chuyén mon thugc tinh, Ban Quan ly Khu
kinh té tinh, Uy ban nhan déan cap huyén.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 50 39/2022/ND-CP ngay 18/6/2022 ciia Chinh pha ban hanh
Quy ché lam viéc ctia Chinh phu.

- Quyét dinh s6 08/2022/QD-UBND ngay 21/3/2022 ciia Uy ban nhan dén
tinh Ban hanh Quy ché lam vi¢c cua Uy ban nhan dan tinh Binh Pinh nhiém ky
2021 — 2026.

- Quyét dinh s6 54/2022/QD- UBND ngay 19/8/2022 cua Uy ban nhéan dan
tinh Quy dinh chtrc ning, nhiém vy, quyén han va co cau to chic cia Vin phong
Uy ban nhén dan tinh.

9. Thii tuc: To chirc phién hop thwong ky, chuyén dé ciia Uy ban
nhan dan tinh

a) Trinh ty thuc hién:

Bude 1: Cac co quan chu tri dé xuat ndi dung dua vao Phién hop thuong
ky cua Uy ban nhan dan tinh, gri Van phong Uy ban nhan dan tinh d€ tong hop,
bdo cdo Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

Budc 2: Van phong Uy ban nhan dén tinh tham muu, dé xuat Chi tich Uy
ban nhan dan tinh quyét dinh ndi dung phién hop va thoi gian, chuong trinh,
thanh phan du hop. Van phong Uy ban nhan dan tinh c6 nhiém vu:

- Kiém tra, tong hop cac ho so, dé an trinh ra phién hop;

- Chuan bj chuong trinh phién hop, du kién thanh phan hop trinh Chu tich
Uy ban nhan déan tinh quyét dinh; chuan bi cic diéu kién phuc vu phién hop.
Cham nhét 07 ngay lam viéc, trudc ngay phién hop bat dau Vin phong Uy ban
nhan déan tinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh chinh thirc noi
dung, chuong trinh, thoi gian hop, thanh phan tham dy phién hop va thong bao
cho cac thanh vién Uy ban nhan déan tinh vé quyét dinh ctia Chu tich Uy ban
nhén dan tinh vé cic van dé trén;

- Pon ddc Nguoi ding dau co quan cé dé 4n trinh trong phién hop giri ho
so dé 4n va cac van ban lién quan.

- Van phong Uy ban nhan dan tinh c6 trach nhiém gui gidy moi va tai lidu
hop dén céac thanh vién Uy ban nhan dan tinh va dai biéu duoc moi hop, it nhat
12 03 ngay lam viéc trudc ngay hop (trir trudng hop chuyén dé).



69

- Truong hop thay d6i ngay hop, Van phong Uy ban nhan dan tinh thong
bao cho thanh vién Uy ban nhéq dép tinh va céac dai biéu dugc moi hop it nhat
01 ngay, trude ngay phién hop bat dau.

Bude 3: Cham nhat 05 ngay lam viée, trudc ngdy phién hop bat du, chua
dé an phai giri tai liéu da dugc Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét va cho
trinh ra phién hop dén Vian phong Uy ban nhan dan tinh. S6 luong tai liéu trinh
Uy ban nhan dén tinh xem xét tai phién hop do Chanh Vin phong Uy ban nhan
dan tinh quy dinh;

Budc 4: Tai phién hop, cudc hop, budi lam viéc.

- Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh bao céo ndi dung va chuong
trinh phién hop; cac thanh vién Uy ban nhan dan tinh c6 mat, vang mat, nguoi
du hop thay va cac dai bi€u dugc moi tham du.

- Chu toa diéu hanh phién hop.
- Uy ban nhan dan tinh thao lun timg ndi dung theo trinh ty:

+ Nguoi dimg dau co quan chu tri dé an trinh bay tom tat dé 4n va nhiing
van dé can xin y kién cta Uy ban nhan dan tinh, thoi gian trinh bay khong qua
10 phut, truong hop dac biét duge chu toa phién hop cho phép, thoi gian trinh
bay c6 thé kéo dai hon;

+ Chanh Van phong Uy ban nhéan dan tinh trinh bay bao cao tong hop
kién ctia thanh vién Uy ban nhan dan tinh hodc béo céo kiém tra ctia Vin phong
Uy ban nhan dan tinh; néu 16 y kién cia tig thanh vién Uy ban nhan dan tinh,
nhimg van dé da thong nhat, nhitng van dé chua théng nhat va kién nghi nhimng
van dé Uy ban nhan dén tinh cin thao luan va thong qua;

+ Céac thanh vién Uy ban nhéan dan tinh phat biéu ¥ kién, néi 1 tan thanh
hay khong tan thanh d6i v6i timg ndi dung trong dé an. Cac dai biéu duoc moi
du hop phét biéu danh gia, nhan xét vé dé an;

+ Chu tich Uy ban nhan dén tinh hodc Phé Chii tich Uy ban nhan dan tinh
chu tri vi¢c thao ludn ting ndi dung; Chu tich Uy ban nhan dan tinh két luan va
cdc thanh vién Uy ban nhan dan tinh biéu quyét. Néu thay van dé thao luan chua
15, Chu tich Uy ban nhén dan tinh dé nghi cac thanh vién Uy ban nhan dan tinh
chua biéu quyét va yéu cu chi tri dé an chuan bi thém.

+ Truong hop can thiét, Chu tich Uy ban nhan déan tinh yéu cau thanh vién
Uy ban nhan dan tinh hoac nguoi ding dau cac co quan khac trinh Uy ban nhan
dan tinh bdo cdo vé mot s6 van dé lién quan, ngoai cac bao cao dinh ky da quy
dinh.

- Biéu quyét tai phién hop Uy ban nhan dan tinh:

+ Uy ban nhan dan tinh quyét dinh cac van dé tai phién hop bang hinh
thirc bleu quyet cong khai hodc bo phiéu kin. Thanh vién Uy ban nhén dan tinh
c6 quyén biéu quyét tan thanh, khong tan thanh hozc khong biéu quyét;
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+ Quyét dinh cua Uy ban nhan dan tinh phai dugc qua nira tong s thanh
vién Uy ban nhan dén tinh biéu quyét tan thanh. Truong hop sb tan thanh va sb
khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh theo ¥ kién biéu quyét cua Chu tich
Uy ban nhan dan tinh.

- Chu toa phat biéu két thiic phién hop.

Budc 5. Bién ban phién hop va thong tin két qua phién hop Uy ban nhan
dan tinh

- Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh t6 chuc viée ghi bién ban phién
hop ctia Uy ban nhan dan tinh. Bién ban phai ghi ddy du ndi dung cac y kién
phat biéu va dién bién ctia phién hop, y kién két luan cta chi toa phién hop va
két qua biéu quyét.

- Sau mdi phién hop, khong qua 03 ngay lam viéc, Chanh Van phong Uy
ban nhén dan tinh c6 trach nhiém ban hanh van ban théng bao két qua phién hop
dén cac co quan, to churc, don vi, ca nhan sau day:

+ Thu tuéng Chinh phu (dé bao c4o);

+ Thuong truc Tinh uy, Thuong truc Hoi déng nhan dan tinh, cac thanh
vién Uy ban nhan dan tinh, Ban Thuong truc Uy ban Mét tran T6 quoc Viét
Nam tinh, ngudi dirmg dau cac to chuce chinh tri - xa hoi tinh;

+ Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén;
+ Cac co quan, t0 chtrc, don vi c6 lién quan.

Pbi voi két qua phién hop lién quan dén ké hoach phat trién kinh té - xa
hoi cua tinh; quy hoach, ké hoach sir dung dat; bdi thuong, giai phong mat bang
va cac van de lién quan dén quyén va nghia vu ctia cong dan trén dia ban tinh thi
ngay sau mdi phién hop, Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh ¢ trach nhiém
thong tin cho céc co quan béo chi.

b) Cach thuc thuc hién: Qua Hé thong thong tin phuc vu hop va xir ly
cong viéc cua Uy ban nhan dan tinh (trur tai lieu mat)/ Qua hé théng quan 1y vin
ban dién tir (iDesk); Vian ban gidy theo yéu cau.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so: Vin ban dé nghi ciia cic co quan, don vi,
dia phuong.

d) Thoi han giai quyét:

- Cham nhét 07 ngay lam viéc, trude ngdy phién hop bat dau, Vin phong
Uy ban nhan dan tinh trinh Cha tich Uy ban nhéan dén tinh quyét dinh chinh thtic
ndi dung, chuong trlnh,qthol gian hop, thanh p\han tl}am du phién hop Vav thong
bao cho cac thanh vién Uy ban nhan dan tinh vé quyét dinh ctua Chu tich Uy ban
nhan dén tinh vé cac van deé .

- Cham nhét 05 ngay lam viéc, trudc ngay phién hop bét dau, chi dé an
phai gui tai }iéu da duoc Chﬁ tich Uy ban nhan dan tinh xem xét va cho trinh ra
phién hop dén Van phong Uy ban nhan déan tinh.
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- Sau mdi phién hop, khong qua 03 ngay lam viéc, Chanh Van phong Uy
ban nhén dan tinh c6 trach nhiém ban hanh van ban thong bao két qua phién hop
dén cac co quan, to chuc, don vi, ca nhan.

d) béi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: co quan chuyén mén vé nganh,
linh vyc thugc Uy ban nhan dan tinh, Ban Quan Iy Khu kinh t€ tinh, Uy ban
nhan dan cac huyén, thi xa, thanh pho.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhéan dan tinh

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong Uy ban nhan
dan tinh.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Thong bao két luan.
h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dén tinh hop thudng ky mdi thang mdt lan vao tuan 1& cudi
thang trudc hodc dau thang sau. Truong hop can thiét t6 chirc phién hop chuyén dé.

- Chu tich Uy ban nhan dén tinh triéu tap phién hop thuong ky ctia Uy ban
nhan dan tinh. Truong hop xét thy can thiét hodc theo yéu cau cua Thil tudng
Chinh phu, cia it nhdt mot phan ba (1/3) tong sd thanh vién Uy ban nhan dan
tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh tri¢u tap phién hop chuyén dé. Viéc triéu
tap, chuén bi, to chire hop va cac nd1 dung khac lién quan dén phién hop chuyén
dé, dugc thuc hién nhu dbi voi phién hop thuong ky. Trudng hop dic biét, do
Chu tich Uy ban nhéan dén tinh quyét dinh.

- Thanh phan du phién hop Uy ban nhéan dén tinh

+ Chu tich ij ban nhan dan tinh chu tri phién hop, bdo dam thuc hién
chuong trinh phién hop va nhiing quy dinh vé phién hop. Khi Chu tich vang
mit, mot Pho Chu tich duoc Chu tich Uy ban nhan déan tinh phan cong chu tri
phién hop.

+ Chu tich Uy ban nhan dan tinh hodc Phé Chu tich duge Chu tich Uy
ban nhan dan tinh phéan cong di€u hanh viéc thao luén tung ndi dung trinh tai
phién hop Uy ban nhan dan tinh.

+ Thanh vién Uy ban nhan dan tinh c6 trach nhiém tham dy day du cac
phién hop Uy ban nhan dan tinh, néu ving mat phai bao cdo va duoc Chu tich
Uy ban nhan dan tinh dong y. Thanh vién Uy ban nhan dan tinh dong thoi 1a
nguoi dimg dau co quan chuyén mén c6 thé Gy nhiém cap pho ctia minh dy hop
thay néu dugc Chu tich Uy ban nhan dan tinh dong v va phai chiu trach nhiém
vé ¥ kién ctia ngudi duoc minh ty nhiém phat biéu trong phién hop. Nguoi du
hop thay dugc phét biéu ¥ kién, nhung khong c6 quyén biéu quyét.
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_ + Phién hop Uy ban nhan dan tinh chi dugc tién hanh khi c6 it nhat hai
phan ba (2/3) tong s6 thanh vién Uy ban nhan dan tinh tham du.

+ Khach moi tham du phién hop cua Uy ban nhén dan tinh: Dai dién
Thuong truc H(:)i dépg nhan dan tinh, Poan dai biéu‘Qu(:)c hoi tinh; Chu tich Uy
b'fm Mit tran T6 qudc Viét Nam tinh,‘ nguoi dung dau té chuc chinh tri - xa hoi
cap tinh, dai di¢n cac Ban cua Ho1 dong nhan dan tinh; Chanh an Toa 4n nhan
c}én tinh, Vién trudéng Vién kiém sat nhén glén tinh dugc moi tham dy phién hop
Uy ban nhén dan tinh khi ban vé cac van dé co lién quan;

Chu tich Hoi 7dc‘3ng nhan dan cap huyén, Chu tich I;Iy ban nhan dan cip
huyén va ‘céc dai’ bié}l khac dugc moi tham du phién hop Uy ban nhan dan tinh
khi ban vé cac van deé co lién quan

~ bai biéu khong phai 13 thanh vién Uy ban nhan dan tinh dugc mo1 phat
biéu y kién, nhung khong tham gia biéu quyét,

1) Cén ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 39/2022/ND-CP ngay 18 thang 6 nim 2022 ciia Chinh phu
ban hanh Quy ché lam viéc cua Chinh phu.

- Quyét dinh s0 08/2022/QD-UBND ngay 21/03/2022 cua Uy ban nhan
dan tinh Ban hanh Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan tinh Binh Pinh nhiém
ky 2021 — 2026.

- Quyét dinh sb 54/2022/QD-UBND ngay 19/08/2022 cua Uy ban nhan
dan tinh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cu to chtic ctia Van
phong Uy ban nhan dan tinh.

10. Thii tuc: T$ chirc cic budi hop do Lanh dao Uy ban nhén dén tinh
chi tri dé xir ly cong viéc thwong xuyén

a) Trinh tu thuc hién:

Cac cudc hop ciia Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Phé Chu tich Uy ban
nhan dan tinh dé xur Iy cong viéc thuong xuyén bao gom:

a.l. Truong hop voi co quan chu tri dé dan va dai dién cdac co quan lien
quan dé nghe bdo cao, y kién tw van, tham muu truoc khi quyét dinh giai quyét
cong viéc.

Budc 1. Trach nhiém ctia Vin phong Uy ban nhan dan tinh:

- Xay dung lich hop theo chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dén tinh, Pho
Chu Uy ban nhan dan tinh;

- Pon dbc O quan chu tri dé an chuan bi day du tai liéu hop, gui gidy moi
cung tai li¢u hop dén cac thanh phan dugc moi trudc ngay hop it nhat 03 ngay
lam viéc (truong hop dic biét thi gui tai li¢u trude 01 ngay lam viéc);

- Chuén bj dja diém va céc diéu kién phuc vu hop, bao dam an toan cho
cudc hop;
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- Van phong Uy ban n}}ﬁr} dan tinh co6 trach nhiém don déc viéc thuc hién
céac cong vi¢c da dl}foc tap thé Uy ban nhﬁp dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh, Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan tinh két luan.

Budc 2. Trach nhiém ctia co quan chu tri chuan bi noi dung:

Chuéan bj day du tai liéu hop va phdi hop v6i Vin phong Uy ban nhan dan
tinh gui tai liéu hop cho cac thanh vién tham du cudc hop,

- Chuan bi ¥ kién giai trinh v€ c4c van dé can thiét lién quan dén ndi dung
hop; phan cong nguoi trinh bay tom tat bao cao va nhitng van dé can thao luan
tai cudc hop:

- Phoi hgp v6i Vin phong Uy ban nhéan dan tinh dé hoan chinh dé 4n hodc
van ban trinh theo két luan cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Phé Chu tich Uy
ban nhan dan tinh sau cudc hop.

Budc 3. Pai biéu du hop dung thanh phan dugc moi va ¢ trach nhiém
phat biéu y kién vé nhiing van dé lién quan. Truong hop dic biét, khi nguoi
dung dau co quan khong thé du hop thi phai bdo cdo ngudi chu tri hop va cir cap
pho du hop thay, nguoi dy hop thay phai dugc giao di tham quyén vé mit
chuyén mén dé thay mit lanh dao co quan phat biéu ¥ kién vé nhiing noi dung
c6 lién quan. Cap pho dugc cir di hop thay phai bao cao két qua cudc hop cho
ngudi ding dau co quan, don vi di ctr minh di hop.

Budc 4. Van phong Uy ban nhan dan tinh thuc hién cong viéc: (i) Ghi
bién ban cudc hop, (i) Ban hanh van ban thong bao két luan cudc hop: Can cu
két luan cua tap thé 1anh dao Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh, Pho Chu tich Uy ban nhan dén tinh, Van phong Uy ban nhan dan tinh c6
trach nhiém dy thao van ban thong bao két ludn cudc hop cham nhit 01 ngay
lam viéc sau cudc hop dé xin y kién ngudi chu tri hop duyét trudce khi phat hanh.

Budce 5. Chu tich Uy ban nhéan dan tinh, Pho Chi tich Uy ban nhan dan
tinh di€u hanh cudc hop thao luan, xu 1y, giai quyét dat diém tiung van dé, cong
viéc.

a.2 Déi véi cugc hop giao ban hang tudn ciia Chii tich Uy ban nhén ddn
tinh va cac Pho Chu tich Uy ban nhdn dan tinh: Noi dung cugc hop giao ban
gom nhitng van dé, cong viéc ma Chu tich Uy ban nhdn dan tinh, Pho Chu tich
Uy ban nhdn dan tinh thay can trao doi lay y kién tdp thé; nhitng viéc chua xu ly
dwoc qua xem xét ho so, phiéu trinh;

Budc 1. Van phong Uy ban nhan dan tinh c6 trach nhiém thuc hién cac
cong viéc:

- Xay dung lich hop theo chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh, Pho
Chu Uy ban nhan dan tinh. Truong hop can thiét, theo chi dao cua Chu tich Uy
ban nhan dan tinh, Pho Chu tich Uy ban nhén dan tinh, Van phong Uy ban nhan
dan tinh moi1 thém chu tri @€ 4n hodc thanh phan c6 lién quan du hop;

- Chuén bj dja diém va cac diéu kién phuc vu hop, bdo dam an toan cho
cudc hop.
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- Poén dbc co quan cha tri dé 4n chuén bi day du tai liéu hop dam bao day
dt ndi dung lién quan.

Budc 2. Cac co quan, don vi lién quan cung cp tai liéu theo yéu cau, dé
nghi cua Van phong Uy ban nhan dan tinh li€én quan cudc hop.

Budc 3. Van phong Uy ban nhan dan tinh gti gidy moi cung tai liéu hop
dén cac thanh phan dugc moi trude ngay hop it nhat 03 ngay 1am viée (truong
hop déc biét thi g tai li€u trude 01 ngay lam viée).

Budc 4. Tai cudc hop giao ban, Chanh Van phong hodac Phé Chéanh Van
phong Uy ban nhéan dan tinh truc tiép theo ddi cong viée béo céo cac van dé can
xin y kién; Pai biéu tham dy hop dung thanh phan va co trach nhiém phat biéu y
kién vé nhing van dé lién quan.

Truong hop co quan chu tri dé an du hop thi cha dé an truc tiép bao cao.
Chu tich ij ban nhan dan tinh va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan tinh trao
d6i ¥ kién, Chu tich Uy ban nhan dan tinh két ludn dé xtr 1y timg van dé, cong
viéc.

Budc 5. Vian phong Uy ban nhan dan tinh c¢6 trach nhiém thuc hién céc
cong viéc: Ghi bién ban cudc hop; ban hanh vin ban thong bao két luan cudc
hop: Can cir két luan cua tap thé lanh dao Uy ban nhan déan tinh, Chu tich Uy
ban nhan dén tinh, Phé Chu tich Uy ban nhan dén tinh, Van phong Uy ban nhan
dan tinh c6 trach nhiém du thao van ban thong bao két luan cude hop cham nhat
01 ngay lam viéc sau cudc hop dé xin y kién nguoi chu tri hop duyét trude khi
phét hanh.

a.3. Hop, lam viéc véi ngueoi dimg dau co quan chuyén mén thuée Uy ban
nhan dan tinh, Uy ban nhdn dén cap huyén: (i) Mdi quy mot 1an, Cha tich Uy
ban nhan dan tinh hop, 1am viéc v6i Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén; mdi
thang mot 1an Chi tich Uy ban nhan déan tinh hop, 1am viéc v6i nguoi dimg dau
co quan chuyén mon thudc ij ban nhan dan tinh vé tinh hinh thyc hién chu
truong, ké hoach phat trién kinh té - xd hoi, an ninh qudc phong va ngan sach
cua tinh, viéc chép hanh chi dao, diéu hanh cua ij ban nhan dan tinh, Chu tich
Uy ban nhan dan tinh va thyc hién Quy ché 1am viéc caa Uy ban nhan dén tinh,
(ii) Mdi quy it nhat mot 1an, Cha tich Uy ban nhan dan tinh, Pho Chu tich Uy
ban nhan dan tinh hop, lam vi¢c vdi cac co quan chuyén mon thudc linh vuc
minh phu trach dé kiém tra, ndm tinh hinh, dén ddc thuc hién chuong trinh cong
tac va chi dao nhitng van dé phat sinh dot xuat; (iii) Khi can thiét, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh, Pho Chu tich Uy ban nhan dén tinh triéu tap ngudi ding dau
mdt s& co quan chuyén moén, Chi tich Uy ban nhan dan cdp huyén hop ban giai
quyét cac van dé lién quan dén cac co quan, don vi do.

Budce 1. Van phong Uy ban nhan dan tinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan
tinh quyét dinh nd1 dung, thanh phan, thoi gian va dia diém t6 chirc cudc hop;

Budc 2. Cac co quan 1jén quan chuan bi noi dung, bdo cdo tai cudc hop
theo phan cong cia Chu tich Uy ban nhan dén tinh;
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Budc 3. Tai cude hop, chu dé an trinh bay tom tat noi dung va nhiing van
dé can thao luan; Pai biéu tham du hop dung thanh phﬁn va co trach nhiém phat
biéu ¥ kién vé nhiing van dé lién quan;

Budc 4. Sau cudc hop, Chu tich ny ban nhan dan cép huyén va cac co
quan, td chtrc trién khai thuc hién céc cong viéc lién quan theo cac van ban dugc
thong qua va két luan ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh.

b) Céach thirc thyc hién: Qua Hé thong thong tin phuc vu hop va xu ly
cong viéc cia Uy ban nhan dan tinh (trir tai liéu mat); Qua hé thong quan ly van
ban dién tr (iDesk).

- Vin ban gidy theo yéu cau.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Vin ban dé nghi ctia cac co quan, don vi,
dia phuong.

d) Thoi han giai quyét:

- Truong hop véi co quan chii tri dé an va dai dién cdc co quan lién quan
dé nghe bdo cdo, ¥ kién tw van, tham mwu truée khi quyét dinh gidi quyét cong
viéc hodc trwong hop hop giao ban hang tuan cia Chi tich Uy ban nhdn ddn
tinh va cdc Phé Chii tich Uy ban nhdn dan tinh: Vin phong Uy ban nhéan dan
tinh co trach nhiém duw thdao van ban thong bao két luan cude hop cham nhat 01
ngay lam viéc sau cudc hop dé xin y kién nguoi chu tri hop duyét trude khi phat
hanh.

- Truong hop lam viéc voi nguoi duing ddu co quan chuyén mén thuée Uy
ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan cdp huyén: Chua quy dinh

d) Péi tuong thue hién thu tuc hanh chinh: co quan chuyén mon yé
nganh, Iinh vuc thudoc Uy ban nhan dan tinh, Ban Quén 1y Khu kinh té tinh, Uy
ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh pho.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.

- Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: Van phong Uy ban nhan
dan tinh.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Théng bao két luan hodc vian
ban chi dao.

h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

Nguoi ding dau cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh,
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén khong ctr hodc uy quyén cho chuyén vién
lam viéc, bado c4do voi Chu tich Uy ban nhan dér} tinh hoac Pho Chu tich Uy ban
nhén dan tinh, trr truong hop duge Chu tich Uy ban nhan déan tinh hoac Pho
Chu tich Uy ban nhan dan tinh dong y hodc tri¢u tap dich danh.
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1) Can cur phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 39/2022/ND-CP ngay 18/6/2022 ctia Chinh phi ban hanh
Quy ché lam viéc ctia Chinh phu.

- Quyét dinh s 08/2022/QD-UBND ngay 21/3/2022 cua Uy ban nhan dan
tinh Ban hanh Quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh nhiém ky
2021 —2026.

- Quyét dinh s6 54/2022/QD- UBND ngay 19/8/2022 cua Uy ban nhéan dan
tinh Quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chic cia Vin phong
Uy ban nhén dan tinh.

11. Thii tuc: Chii tich, Ph6é Chii tich Uy ban nhan dén tinh tiép khach
trong nudc, nwd’c ngoai.

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Truong hop Chii tich, Phé Chii tich Uy ban nhdn dan tinh tiép khdch
trong nuoc

Bude 1. Nguoi dimg dau co quan chuyén mén, Chu tich Hoi dong nhan
dan cap huyén, Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén, nguoi ding dau cac co
quan, doan thé cap tinh khi c6 nhu cau dé nghi Chu tich Uy ban nhan dén tinh,
Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh tiép khach phai c6 vin ban dé nghi guri Chu
tich Uy ban nhan dan tinh, Phé6 Chu tich Uy ban nhan dan tinh it nhat 02 ngay
lam viéc trudc ngay du kién tiép; cong van néu ro ndi dung, hinh thirc cude tlep,
s6 lwong khach, thoi gian va dia diém tiép va kém theo cac ho so can thiét vé noi
dung, thot gian, thanh phan, hoat dong cua khach tai dia ban tinh va cac dé xuat,
kién nghi. Co quan chu tri moi phai pho1 hop voi Van phong Uy ban nhan dan
tinh chuan bi ndi dung va t chirc budi tiép dat két qua tot.

Budc 2. Vin phong Uy ban nhan dan tinh ¢6 nhiém vu:

- Béo cdo Chii tich Uy ban nhéan dan tinh, Pho Chi tich Uy ban nhéan dan
tinh vé dé nghi tiép khach ciia cac co quan, don vi; thong bao kip thoi ¥ kién cua
Chu tich ny ban nhan dan tinh hoac Pho Chu tich Uy ban nhan dan tinh cho cac
co quan lién quan biét, dong thoi dua vao chuwong trinh cong tac tuan cua Chu
tich Uy ban nhan dan tinh, Pho Chu tich Uy ban nhan dan tinh, khi dugc Chu
tich Uy ban nhan dén tinh, Pho Chu tich Uy ban nhan dan tinh dong .

- Phéi hop véi cac co quan lién quan chuan bi ndi dung cudc tiép. Truong
hop can thiét, theo chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Phé Chu tich Uy
ban nhan dan tinh, dé nghi cic co quan lién quan chuan bi mét sb ndi dung cu
thé ctia cudc tiép.

- Moi céac co quan truyén hinh, bdo chi du dé dua tin vé cudc tiép néu can
thiét.

- Phéi hop v6i co quan lién quan t6 chirc phuc vu va bao dam an toan cho
cudc tiép, t6 chure trién khai thue hién cac cong vi¢c can thiét sau cudc tiép.
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- Ban hanh vin ban thong bao két qua tiép khach va phdi hop véi cac co
quan lién quan t6 chirc trién khai thuc hién cac cong viéc dugc giao (n€u co).

1.2. Truwong hop Chii tich, Phé Chii tich Uy ban nhén dan tinh tiép khdch

ngoai nuoc
- Buoc 1. Cac co quan, t chirc thudc Uy ban nhan dan tinh khi c6 nhu cau

d€ nghi Chu tich Uy ban nhan dén tinh hoac Pho Chu tich Uy ban nhan dén tinh
tiép cac ddi tac nudc ngoai ciia co quan, t6 chirc minh phai c6 van ban dé ngh1
néu rd ndi dung va hinh thtrc cudc tiép, thanh phan va tiéu st tom tat thanh vién
trong doan, 5:hu:q’ng tr,mh hoat dong cua khglch tai tinh va cac van dé lién quan
khéc.v Céc de xuat, kién nghi g}"ri Chu tich Uy ban nhan dan tinh hqéc l?h(’) Chu
tich Uy ban nhan dan tinh it nhat 05 ngay lam viéc trudc ngay du kién tiép.

Budc 2. Van phong Uy ban nhan dén tinh thuc hién nhiém vu quy dinh.

Buoce 3. Nguoi dimg dau céc o quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan
tinh tiép khach nudc ngoai theo yéu cau nhiém vy, phai bao cao bang van ban vé

thanh phan‘ khach, noi dung va thoi gian dy kién tiép giri Chu tich Uy ban nhan
dan tinh, dong thoi gui S6 Ngoai vu.

Buéc 4. S& Ngoai vu ¢6 trach nhiém huéng dan cac co quan chuyén mén
thudc Uy ban nhan dan tinh thyuc hién dang duong 16i dbi ngoai cuia Pang, Nha
nudc, dam bao yéu cau vé chinh tri, d6i ngoai, nghi thurc va tap quan, phong tuc
ctia Viét Nam; phdi hop véi Vian phong Uy ban nhan dan tinh chudn bj cac noi
dung lién quan; b tri phuong tién di1 lai, not an, nghi, tang phém theo quy dinh
hién hanh.

b) Céch thirc thue hién Qua hé théng quan 1y van ban dién tir (iDesk) hodc
Vin ban gidy theo yéu cau.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: vin ban dé nghi ciia cac co quan, to chiic,
dia phuong c6 lién quan thudc Uy ban nhan dan tinh

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

d) Déi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ngudi ding dau co quan
chuyén mén, Chu tich Hoi dong nhan dan cap huyén, Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén, ngudi ding dau cac co quan, doan thé cap tinh; Cac co quan, t6 chiic
thudc Uy ban nhan dén tinh.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Van phong ny ban nhan
dan tinh.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vian ban hanh chinh.
h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:
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- Chu tich Uy ban nhan dén tinh, Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh tiép
xa giao, gap mat cac doan dai biéu, khach dén tham, lam viéc tai dia phuong
khi: (i) Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Pho Chu tich Uy ban nhan dan tinh truc
tiép moi hodc theo chi dao cua cép trén; (i) Tiép khach theo dé nghi cua nguoi
duang dau cac co quan chuyén moén, Chu tich Hoi d6ng nhan dan cip huyén, Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén, ngudi dimg dau cac co quan, doan thé cap tinh;
(iii) Tiép theo dé nghi ctia khach.

- Chu tich Uy ban nhéan dan tinh, Phé Chii tich Uy ban nhan dan tinh tiép
khach nudc ngoai, gdm cac hinh thuc tiép xa giao, tiép lam viéc (chinh thire
hodc khong chinh thirc) theo gidi thigu cua cac co quan Trung uong, dé nghi cta
cac co quan, tO chirc trong tinh va cac dé nghi truc tiép cua khach voi Chu tich
Uy ban nhan dan tinh, Phé Chi tich Uy ban nhan dan tinh.

1) Cén ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 08/2022/Qb-UBND ngay 21/3/2022 cua Uy ban nhan
dan tinh ban hanh Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhan dan tinh Binh Pinh nhiém
ky 2021 — 2026.

- Quyét dinh s6 54/2022/QD-UBND ngay 19/8/2022 cua Uy ban nhan dan
tinh Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chuc ciia Vian
phong Uy ban nhan dan tinh.

12. Thii tuc: Thanh vién Uy ban nhéan dan tinh xin phép di cong tac,
lam vié€c ngoai tinh/ lam viéc véi co quan Trung wong

7 a) Trinh tu thuc hién: Thanh vién Uy ban nhan dan tinh phai bdo cdo Chu
tich Uy ban nhan dén tinh trong truong hop di cong tac, lam viéc ngoai tinh (trur
truong hop do Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Pho Chu tich Uy ban nhan dan
tinh cu di).

b) Céch thirc thuc hién: Qua hé thong quan 1y vin ban dién tir (iDesk).
¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Vin ban béo céo
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

7 d) béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, don vi 1a thanh vién
Uy ban nhan dan tinh.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh
- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Vian phong Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Co quan, don vi 1a thanh vién Uy
ban nhan dan tinh.

) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Céng vin bao cdo cip c6 tham
quyén vé viéc Thanh vién Uy ban nhan dan tinh di cong tac ngoai tinh/ lam viéc
v6i co quan Trung uong.

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh
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i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh

k) Yéu cAu, diéu kién thyuc hién tha tuc hanh chinh: Khong quy dinh

1) Cén ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 08/2022/QD-UBND ngay 21/3/2022 ctia Uy ban nhan din

tinh Ban hanh Quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh nhiém ky
2021 —2026.

- Quyét dinh s6 54/2022/QD-UBND ngay 19/8/2022 cua Uy ban nhan dan
tinh Quy dinh chic nang, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chic ciia Vin
phong Uy ban nhan dan tinh.




