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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quén 1y, van hanh, khai thac va sir dung
H¢ thong phong hop khong giay tinh Binh Dinh

UY BAN NHAN DAN TINH BINH PINH

Can cir Ludt An ninh mang ngay 12 thang 6 nam 2018;

Can cu Ludt Bao vé bi mdt nha nudc ngay 15 thang 11 nam 2018;

Can cir Ludt Giao dich dién tw ngay 22 thang 6 nam 2023,

Can cit Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 nam 2025;

Can cir Nghi quyét s6 71/NQ-CP ngay 01 thiang 4 nam 2025 cia Chinh
phu swa doi, bo sung, cdp nhdt Chuong trinh hanh dong cua Chinh phu thuc
hién Nghi quyét so 57-NQ/TW ngay 22 thang 12 nam 2024 cua Bo Chinh tri vé
dot pha phat trién khoa hoc, cong nghé, doi moi sang tao va chuyén doi so
quoc gia;

Can cir Quyét dinh sé6 749/0D-TTg ngay 03 thing 6 nam 2020 ciia Thi
tuong Chinh phu phé duyét Chwong trinh chuyén doi s6 quoc gia den nam 20235,
dinh huwong déen nam 2030,

Can ctr Quyét dinh s6 77/0P-UBND ngay 09 thing 01 ndm 2025 cia Uy
ban nhdn dan tinh vé viéc phé duyét Kiéen truc Chinh quyén dién tw tinh Binh
Dinh phién ban 3.0, huong toi Chinh quyén so;

Can cit Ké hoach s6 59/KH-UBND ngay 25 thang 4 nam 2022 cia Uy
ban nhan dan tinh vé trién khai thuc hién Nghi quyét so6 05-NQ/TU ngay 20
thang 9 nam 2021 cua Ban Thuong vu Tinh uy (khoa XX) vé chuyén doi so tinh
Binh Dinh dén nam 2025, dinh huong den nam 2030,

Can cir Ké hoach sé 37/KH-UBND ngay 26 thang 02 ndm 2025 ciia Uy
ban nhan dan tinh vé thuc hién Chwong trinh hanh dong theo Nghi quyét so
03/NQ-CP ngay 09 thang 01 nam 2025 cua Chinh phu va Chwong trinh hanh
dong so 32 -CTr/TU ngay 17 thang 02 nam 2025 cua Tinh uy thuc hién Nghi
quyét so 57-NQ/TW ngay 22 thang 12 nam 2024 cua Bo Chinh tri vé dot pha
phat trién khoa hoc, cong nghé, doi moi sang tao va chuyén doi so quoc gia,



Theo dé nghi ciia Chdnh Vin Phong Uy ban nhdn dan tinh tai To trinh s6
378/TTr-VPUBND ngay 29 thang 4 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan 1y, van hanh,
khai thac va str dung H¢ thong phong hop khong gidy tinh Binh Dinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Thi truéng cac so, ban,
nganh va cac co quan, don vi, dia phuong lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh
Quyét dinh nay./.

Pis
Noi nhgin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu bieu 3; KT. CH[{ TICH
PHO CHU TICH

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Van phong Tinh ty;

- UBND céc huyén, thi x4, thanh phd;
- LbVP UBND tinh, CV;

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Cac Phong: CCKS, HCQT;

- Luu: VT, K8.

B

Lam Hai Giang
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH PINH Poc l1ap - Tw do - Hanh phic
QUY CHE

Quan ly, van hanh, khai thac va sir dung
H¢ thong phong hop khong gidy tinh Binh Pinh
(Kém theo Quyét dinh s6: /QDb-UBND ngay thiang nam 2025
ciia Uy ban nhén dan tinh)

N Chuong I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc quan 1y, van hanh, khai thac, st dung hé
thong phong hop khong gidy tinh Binh Dinh (goi chung 1a H¢ thong).

Piéu 2. Péi twong ap dung

1. Céc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh va cac don vi, dia
phuong trén dia ban tinh (sau day goi chung la cac co quan, don vi)

2. Cén b9, cong chirc, vién chuc, nguoi lao dong (sau day goi tat 1a cong
chure, vién chirc) cua cac co quan, don vi tham gia van hanh, khai thac va st dung
H¢ thong.

3. Cac t6 chuc, doanh nghiép, ca nhan st dung Hé thong dé tham gia céac
cudc hop do cac co quan, don vi, dia phuong t6 chirc.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Hé thdng phong hop khong gidy tinh Binh Pinh 12 Hé thong thong tin co
chtc nang t6 chtrc thong tin, quan 1y va cung cap tai li¢u dién tor cho cac cudc
hop, cu thé gom cac churc nang co ban sau:

a) Lap lich hop, t6 chirc cap nhat va quan 1y thong tin cudc hop, bao gdm
cac thong tin nhu: t€n, ndi dung, thoi gian, dia diém va thanh phan tham du.

b) Tb chirc cap nhat tai liéu dién tor cho cac cudc hop, déng tho1 co6 kha
nang chia sé tai li€u (cac tai liéu dién tor phuc vu cudc hop la cac tap tin dang
nhu: *.pdf, *.docx, *.xIsx, *.jpg...).

¢) Thuc hién diém danh dién tir cac dai biéu tham gia cugc hop, dang ky
phat biéu, biéu quyét, dieéu hanh cudc hop cua chu toa va ghi am cudc hop.

d) Cap nhat thong bao két luan, bién ban cudc hop va céc tai li¢u kem theo.
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d) Thuc hién quan 1y, théng ké, bao céo s6 lugng cude hop, sb tai liu dién
tur va so trang tai li¢u di¢n tu cua cudc hop, so luong dai biéu dy hop va khong du
hop. .. theo dinh ky va dot xuat khi c6 yéu cau.

e) T6 chuc khai bao, quan 1y, phan quyén va giam sat nguoi ding.

g) Thong bao sém théng tin cudc hop dé dai biéu c6 thoi gian tham khao
tai li¢u trudce khi du hop.

2. Thong tin cudc hop 1a thong tin lién quan dé to chic cudc hop nhu: tén
cudc hop, gidy moi, thoi gian, dia diém, ndi dung, tai li€u, thanh phan tham dy hop.

3. Quan trj hé thdng cap cao (sau ddy goi tat 1a Quan tri hé thong) 1a nguoi
c6 tham quyén cao nhét trong viéc quan 1y hiéu ning, thiét 1ap cac tham sé hé
théng, khic phuc su ¢, cap nhat phr:fln mém, bao dam an toan thong tin, tao, sua,
x6a va phan quyén tai khoan nguoi dung trén pham vi toan Hé théng.

4. Quan tri hé théng tai cac co quan, don vi (sau day goi tat 1a Quan tri don
vi) 12 nguoi c6 trach nhiém hd tro cong tac van hanh, khai thac, thiét l1ap céac tham
s6 hé thdng, tao, stra, x6a, phan quyén tai khoan ngudi ding va quan 1y cac thiét
bi phan cimg phuc vy truy cap, str dung Hé thong tai co quan, don vi do minh phu
trach.

5. Pau moi chuan bi cude hop 1a cong chure, vién chirc dugce giao nhiém vu
dang ky lich hop, soan thdo giay moi hop, chuan bi cude hop.

6. Thanh phén tham du cudc hop la nhitng co quan, don vi, dia phuong va
ca nhan quy dinh tai Diéu 1 Quy ché nay.

Piéu 4. Tén mién va tai khoan sir dung Hé thong

1. Hé théng phong hop khong gidy tinh Binh Dinh duoc cung cip tai dia
chi truy cép: https://ecabinet.binhdinh.gov.vn.

2. Tai khoan truy cap cho Quan tri don vi dugc cép lan dau khi trién khai
Hé thong tai co quan, don vi. Mdi co quan, don vi phan cong cong chirc, vién
chtrc quan 1y va sir dung tai khoan nay dé hd tro cong tac quan Iy Hé thong tai co
quan, don vi.

3. Tai khoan cho cong chtrc, vién chuc sir dung H¢ thong cua tung co
quan, don vi dugc Quan tri don vi quan ly va cap mdi tai chinh co quan, don vi
do, tai khoan co6 gia tri sir dung trén toan H¢ thong:

a) Dbi v6i truong hop tuyén dung, luan chuyén, diéu dong, bd nhiém cong
chtrc, vién chire khi c6 quyét dinh cta co quan, don vi quan 1y: Quan tri don vi
thuc hién tao 14p hoac thay doi thong tin tai khoan truy cap H¢ théng cho cac
cong chuec, vién chirc.

b) D61 voi truong hop cong chic, vién chic nghi huu, nghi viéc hoac
khong con lam vi¢c cho cac co quan, don vi khi c6 quyét dinh ctua cap c6 tham
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quyén: Quan tri don vi c6 trach nhiém thuc hién huy bé tai khoan truy cap Hé
thong cua cong chure, vién chire do.

4. Cong chtrc, vién chirc st dung tai khoan c4 nhan dugc cung cap ding
nhap vao H¢ thong dé khai théc, st dung cac tinh nang cia H¢ thong.

5. Cong chue, vién chirc dugc giao quan 1y tai khoan cua ca nhan, tai
khoan c¢6 chirc ning quan tri Hé thong khong dugc chia sé cho ngudi khac, mat
khau phai dinh ky thay d6i t6i thiéu 03 thang mét 1an hodc khi c6 chi dao, yéu
cdu tlr co quan, don vi ¢6 tham quyén.

Pi¢u 5. Nguyén tic quan ly, van hanh, khai thac sir dung Hé thong
phong hop khong giay

1. Viéc quan 1y, van hanh, khai thac sir dung Hé thong phai tuan thu theo
cac quy dinh cta phap lut vé: cong nghé thong tin, tiép can théng tin, an toan
thong tin, giao dich dién tir, bao v¢ bi mat Nha nudc va cac quy dinh khac ¢o lién
quan cua phap luat, dam bao cho viéc td chic cudc hop duoc thong subt, tiét
kiém, an toan, hiéu qua.

2. Tai liéu, vin ban cap nhat 1én Hé théng dé phuc vu khai thac phai dam béo:

a) Tuan theo Luat Bdo vé bi mat nha nudc va cac quy dinh khéc cé lién
quan cua phap luat bao dam nguyén tac an toan, an ninh thong tin.

b) Str dung tai liéu dién tir trén Hé thong, khong cung cip vin ban gidy, trir
mot sO truong hop ddc thu yéu cau phai sir dung van ban giay do chu tri cudc hop
xem x¢&t, quyét dinh.

3. Viéc khai thac, sit dung thong tin cua cac co quan, don vi, cong churc,
vién chire trén HE thong dugce thuc hién theo dung quy dinh ctia phép luat vé bao
v¢€ thong tin, dir 1i€u ca nhan.

4. Hé théng phong hop khong gidy duoc st dung tai cac co quan, don vi dé
ho trg cong tac t6 chuc hop, cung cap thong tin, tai li€u dién tir nham tiét kiém
chi phi, tho1 gian, ndng cao hi¢u qua quan 1y, chi dao, di€u hanh.

5. Viéc diéu hanh cudc hop (Bét dau va két thiac cudc hop; diém danh
thanh phén tham dy; bd sung tai li€u; tao ndi dung biéu quyét cic van dé can xin
¥ kién; diéu hanh thao luan va két luan cudc hop); ding ky phat biéu; tham gia
phat biéu; dong gop v kién truc tiép ndi dung cudc hop; tong hop ¥ kién dai biéu
tham du duoc thuc hién trén HE théng.

. Chuongll = =
QUY TRINH PANG KY VA SUDUNG
HE THONG PHONG HOP KHONG GIAY

Piéu 6. Piing ky to chirc hop khong gidy

1. Pau mbi chuan bi cudc hop phai giri thong tin cho b phan duge Linh
dao céc co quan, don vi phan cong nhi€ém vu Quan tri don vi trude 02 ngay to



6

chtrc cudc hop. Truong hop hop dot xuét, khan cép (nhu bao, 11 lut, thién tai, hoa
hoan...): Pau mbi chuan bi cude hop thong bao béng dién thoai cho cac don vi
lién quan it nhét truge 03 gio dé kip thoi chuan bi diéu kién ky thuat phuc vu
cudc hop.

2. Thong tin giri cho Quan tri don vi dé khai tao cudc hop khong gidy bao
gom: Noi dung hop, chu tri cudc hop, thu ky, nguoi phé duyét, thoi gian, phong
hop, thanh phan tham du va tai li¢u kém theo.

3. Tai li€u cude hop phai dugc chu tri cuoc hop phé duyét trude khi dang
tai trén Hé thong thay cho tai liéu gidy. Riéng d6i véi cudce hop cua Uy ban nhan
dan tinh, tai liéu cudc hop phai dugc Lanh dao Van phong Uy ban nhan dan tinh
tham du hop phé duyét trudc khi dang tai.

Piéu 7. Xir 1y ni dung ding ky hop khong gidy

Cham nhat sau 01 giod tinh tir lac ddu mbi chuan bi cudc hop gui diy du
thong tin t6 chirc hop, Quan tri don vi ¢6 trach nhiém khdéi tao cudc hop, dang tai
tai liéu ctua cudc hop trén H¢ théng (trr cac tai ligu mat hoac tai liu chtra thong
tin mat). D6i voi cudc hop dot xuit (thoi gian thong bao hop dudi 03 gid), néu
khong kip dang tai tai liéu trén Hé théng, Quan tri don vi c¢6 trach nhiém phdi
hop v&i dau mdi chuan bi cudc hop in tai liéu hop va giri truc tiép cho dai biéu
tham du tai cudc hop.

Pic¢u 8. Cong tiac chuin bi truée cude hop khong gidy

1. Cham nhat 01 ngay trudc thoi gian dién ra cudc hop (déi v6i cude hop
d3 c6 trong lich cong tac tuan) va sau khi nhan théng bao hop (ddi voi cude hop
dot Xuét), nguoi thudc thanh phén tham du hop c6 trach nhi¢m xac nhan tham du
hop trén Hé thong (x4c nhan tham du, Gy quyén du thay hodc tir chdi tham du
cudc hop).

2. Cac thanh vién tham dy hop tu chuan bi thiét bi va tai khoan dugc cap
tai co quan, don vi dé tham gia cudc hop. Trong trudng hop thanh vién tham du
hop khong c6 thiét bi hodc chua duoc cap tai khoan tham dy hop, can phai thong
tin cho don vi chu tri hop trude 01 ngay dé don vi chu tri hop kip thot chuan bi
cac diéu kién can thiét cho cac thanh vién tham du hop.

3. Quan tri don vi c6 trach nhiém kiém tra, ra soat, danh gia cong tac chuan
bi hop, ho trg thi€t bi hop, ho trg truy cap cudc hop khi nhan dugce dé nghi ho tro
tur cac thanh vién tham du hop.

Pi¢u 9. Cac ndi dung lién quan dén van hanh, khai thac dir liéu ctiia Hé
thong trong hop khong giay

1. Tat ca cac cudc hop déu ghi am, trir trudng hop cude hop c6 ndi dung
“Mat” do chii tri cudc hop quyét dinh. Pau mdi chuan bi cudc hop thuc hién ghi
am dién bién cudc hop trén Hé thong. Hé thong co chirc nang chuyén doi giong
néi thanh van ban hd trg cho viéc bién tip bién ban cudc hop. File ghi am, file
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chuyén doi van ban dugc luu trit trén hé¢ thong may chu cua don vi chu quan hé
thong va chi dugc cung cap khi c6 yéu cau cua Uy ban nhan dan tinh hoéc chu tri
cudc hop.

2. Pau mdi chuén bi cudc hop ¢6 trach nhi€ém theo doi ndi dung phién hop,
tiép nhan cac yéu cau lién quan dén viéc khai thac, str dung Hé thong. Khi xay ra
su ¢d lién quan dén cudc hop tién hanh thong bao va phdi hop voi Quan tri don vi
dé xir 1y su cd.

3. Quan tri don vi c6 trach nhiém phoi hop voi dau mdéi chuan bi cudc hop
ho trg cac yéu cau lién quan dén viéc khai théac, st dung HE thong, kiém tra xur 1y
cac su ¢ lién quan dén cudc hop ddm bao chat luong phuc vu hop.

Piéu 10. Két thiic cudc hop

1. Pau méi chuin bj hop c6 trach nhiém chuyén thé cac y kién phat biéu,
thao luan, gop ¥ cua dai biéu va két luan cua chu tri cudc hop, ... thanh van ban
va luu theo ndi dung cudc hop. Tong hop cac thong tin lién quan dén tai lidu hop,
thong tin vé $6 luong dai biéu du hop va khong du hop dé luu trit, béo céo theo
quy dinh.

2. Quan trj don vi c6 trach nhiém cdp nhat nhat ky hop theo mau tai Phu
luc kem theo va guri vé Van phong Uy ban nhan dan tinh khi c¢6 y€u cau.

_ Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 11. Trach nhiém ciia Vin phong UBND tinh

1. Theo ddi, don dbc, kiém tra, danh gia viéc thuc hién Quy ché nay, bao
cao Uy ban nhéan dan tinh theo dinh ky hang ndm hoac ddt xuat theo yéu cau cua
co quan co thim quyén

2. Quan tri Hé thong phong hop khong gidy dam bao hoat dong thong sudt,
an toan, on dinh. Chu tri, phdi hop véi céc co quan, don vi c6 lién quan nghién
ctru, dé xuat giai phap va kinh phi duy tri hoat dong, nang cip, phat trién Hé
théng, bd sung ha tang k¥ thuat dé dam bao Hé thdng hoat dong an toan, 6n dinh,
hiéu qua.

3. Phéi hop céc co quan, don vi t6 chirc trién khai st dung H¢ théng phuc
vu cho cac cude hop ctia co quan hanh chinh nha nudc trén dia ban tinh, ddm bao
hiéu qua va tiét kiém.

4. Pau mbi tiép nhan cac gop ¥, dé xuat, co ké hoach khic phuc, cai tién,
nang cap dé Heé thdng ngay cang hoan thién va st dung hiéu qua hon.
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5. Chiju trach nhiém gitp Uy ban nhan dan tinh quan 1y, vin hanh hoat
dong cua HE thong phong hop khong giay tinh Binh Dinh theo Quy ché nay va
cac quy dinh khac c6 lién quan cta phap luat.

Diéu 12. Trach nhiém cua cac co quan, don vi

1. Thu trudéng cac co quan, don vi trén dia ban tinh va cac don vi c6 lién
quan co trach nhiém t6 chirc trién khai thuc hién Quy ché nay trong pham vi quan
1y ctia minh.

2. Lanh dao cac co quan, don vi str dung H¢ théng co trach nhiém:

a) Guong mau thyc hién str dung tai liéu phuc vu cudc hop thong qua Hé
théng.

b) Bdo mat tai khoan, thuong xuyén theo ddi thong tin cudc hop trén He
thong va thong bao ndi dung cudc hop qua H¢ thong quan ly van ban va thu dién
tr cong vu.

¢) Chiu trach nhiém vdi co quan quan 1y cap trén vé tinh hinh quan 1y va sir
dung H¢ thong tai don vi minh.

d) Phan cong cong chirc, vién chitc Quan tri hé théng cua don vi cap nhat
day du thong tin 1anh dao, don vi vao H¢ thong kip thoi khi c6 thay doi.

d) Thuong xuyén theo doi, kiém tra cac co quan, don vi, td chirc, c4 nhan
thudc tham quyén quan 1y trong cong tac trién khai thuc hién cac ndi dung quy
dinh tai Quy ché nay; néu phat hién c6 truong hop thuc hién thiéu nghiém tac
hodc vi pham Quy ché thi phai xtr Iy nghiém theo quy dinh.

e) Phdi hop chit ché v6i Van phong Uy ban nhan dan tinh trong qué trinh
van hanh hoat dong cua H¢ thong dé dam bao viéc td chirc phong hop khong giay
cua co quan, don vi duoc dién ra thong sudt, an toan, hiéu qua.

3. Cong churc, vién chirc duge phan cong quan 1y, khai thac, so dung Hé
thong c6 trach nhiém:

a) Giup lanh dao don vi trién khai, thuc hién cac ndi dung dugc quy dinh
tai Chuong Il cua Quy ché nay.

b) Chiu trach nhi¢ém bao v¢ tai khodn dang nhap, bao ddm an toan, an ninh
thong tin, tranh truong hop bi 10 lot, danh cap, chiém quyén truy cdp vao Hé
thong; chiu trach nhi¢m vé tinh chinh xac thong tin ma t6 chirc, ca nhan cung cap
trén H¢ thong.

c) St dung H¢ théng hi€u qua, khong str dung vao muc dich khong thude
pham vi, chirc nang, nhiém vu dugc phan cong.

d) Khong tu y thio g&, thay doi cu hinh, chic niang phan cing phuc vu
truy cap HéE thong phong hop khong giay; khong cai dat phan mém trai phép hodc
thuc hién cac hanh vi c6 thé gay rui ro bado mat cho H¢ thong.
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d) Trong qua trinh van hanh, truong hop gap kho khan trong viéc st dung
hodc phat hién sy c¢d thiét bi can bao ngay cho Quan tri don vi dé c6 phuong an
ho tro kip thoi.

Trong qué trinh thyc hién, néu c6 khé khan, vudng mic; cac co quan, don
vi, t6 chtic, c4 nhan phan anh kip thoi vé Vian phong Uy ban nhan déan tinh dé
téng hop, bao céo Uy ban nhan dan tinh xem xét, chi dao thuc hién./.
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Phu luc

SO THEO DOI, THONG KE SO LUQNG CUQC HQP TREN HE THONG PHONG HOP KHONG GIAY

STT

Noi dung cudc hop

Chau tri

Thoi gian

Tong so dai biéu
tham du

Ghi chi vé su co
(n€u co)

Kién nghi de
xuat (n€u co)




